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Dokumentarkivering
Lagra jobb som filer pa harddisken.

-
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Systeminstallningar

Ha alltid manualen nara till hands. Konfigurera installningar som
underlattar anvandningen av
maskinen.



MANUALER SOM KOMMER MED MASKINEN

Tryckta manualer och manualer i pdf-format medféljer maskinen. Manualer i pdf-format finns lagrade pa

maskinens harddisk.
De tryckta manualerna innehdller information som du bér l1asa innan du bérjar anvdnda maskinen och beskriver

de grundldggande procedurerna fér hur du anvénder den. Las noggrant dessa manualer.
Manualerna i PDF-format forklarar maskinens funktioner i detalj. Nar maskinen anvands i en natverksomgivning,

kan PDF-manualerna latt lasas i en webblasare pa en dator.

Tryckta manualer

« Snabbstartsmanual (den har manualen)

Den har manualen hjalper dig att komma igdng med maskinens manga

grundldggande och handiga funktioner.
Nar du kanner dig fardig for att i detalj bekanta dig med maskinen, ga da till
PDFmanualerna vilka beskrivs pa nasta sida.

" Sakerhetsmanual / Fels6kning

Den har manualen innehaller bruksanvisningar fér hur maskinen anvands pa ett
sakert satt, och visar specifikationer fér maskinen och dess kringutrustning.
Felsokningsdelen forklarar hur pappersstopp atgéardas och har svar pa ofta
forekommande fragor angadende maskinens funktion i respektive 1age. Titta i denna
manual nér du har problem med anvéndningen av maskinen.

« Software Installationshandbok / Sharpdesk Installationsmanual A

Den har manualen beskriver hur man installerar programvaran och konfigurerar
installningarna for att anvdnda maskinen som skrivare eller scanner.




( Manualer i PDF-format

Manualerna i PDF-format kan hamtas frdn maskinens webbserver*.
Manualerna innehdller detaljerade beskrivningar maskinens funktioner. For att ladda ned pdf-manualerna, las
"Sa har hdmtar du manualerna i PDF-format” (sida 3).

C

Den har manualen ger allméan information om de grundlaggande kontrollerna, hur du fyller pa papper och utfor
underhall pa maskinen.

Bruksanvisning \

L

( ?E Kopieringsguide \

Den h&ar manualen ger detaljerade beskrivningar om hur man anvéander kopieringsfunktionen.

( ?g Skrivarguide \

Den har manualen ger detaljerade beskrivningar om hur man anvénder skrivarfunktionen.

(" Faksimilguide \

Den har manualen ger detaljerad information om hur man anvander faxfunktionen.

( %; Scannerguide \

Den har manualen ger detaljerad information om hur man anvénder scanningsfunktionen och
Internetfaxfunktionen.

( ij Dokumentarkiveringsguide \

Den har manualen ger detaljerade beskrivningar om hur man anvander arkiveringsfunktionen. Med
arkiveringsfunktionen kan du spara dokumentdata for kopierings- eller faxjobb, eller utskriftsdata som en fil pa
maskinens harddisk. Filen kan sedan hamtas vid behov.

( 57; Systeminstallningsguide \

Den har manualen férklarar instéllningarna "Systeminstaliningar" som anvénds fér att konfigurera flera olika
parametrar sa att de passar behoven pa din arbetsplats. De nuvarande instéllningarna kan visas eller skrivas ut
via "Systeminstéllningar".

* Du maste kénna till maskinens IP-adress for att f& atkomst till webbservern. IP-adressen konfigureras i menyn
Néatverksinstallningar under systeminstéliningar.




TILLTRADE TILL MASKINENS
WEBBSERVER

Né&r maskinen anvands i ett natverk kan du via en webblésare lasa in filerna som finns pa den inbyggda webbservern.

Oppna webbsidorna

S TR —— Tilltrade till maskinens webbserver for att
Arkiv  Redigera  Misa  Favoriter  Werkbyg  Hislp 6ppna Webbsidorna_
'\_) Eakat -\_) @ @ \;_;j p Siik. \;n:( Favoriter

Agress| '192.168.1.28 ]

Starta din webblasare pa en dator som ar
ansluten till samma natverk som maskinen
och skriv in IP-adressen fér maskinen.
Rekommenderade webblasare

Internet Explorer: 6.0 eller senare (Windows®)
Netscape Navigator: 7.0 or higher

Safari: 1.2 eller senare

Webbsidan visas.

For att komma &t maskinens instéllningar kan det vara
nddvandigt att ange ett anvandarnamn som verifikation
for att fA 6ppna webbsidan. Be i sadana fall din
néatverksadministratér om ett I6senord som ger dig
tillstdnd att komma in pa webbsidan.

Kontrollera IP-adressen

For att kontrollera maskinens IP-adress skriver du ut listan dver alla anvandarinstéllningar under systeminstéliningarna.

SYSTEM- 3 - A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

L)

N e ] 2 Markera Lista 6ver alla anvindarinstillningar

[ rotal N ] [ ” .Hn;mm]‘ Listutskrift I pé trVCKpaneIen'
el ]'[:E(1)a—| (1) Tryck pa [Listutskrift (Anvdndare)].

Villkorsstyrda Dokument - Kontroll av
Instdllningar arkiveringskontroll USB-enhet

[ttt (2) Tryck pa [Skriv ut] till h6ger om "Lista éver alla
Anvandarinstéllningar".

IP-adressen finns med i listan som skrivs ut.

Lista Over Alla Anvéndarinstallningar:
.(W_)v:, PCL-symbolupps.

Testsida For Skrivare:

Adresslista Sandning:

Mapplista £6r dokumentarkivering:




( Sa har hamtar du manualerna i PDF-format

Manualer med detaljerad information om maskinen kan laddas ned fran webbsidorna.

T STATTETgITE Ladda ned en manual i pdf-format.
n Anpassade lankar (1) Klicka pé [Sparar ner
['JSpararnerbruksanvisning ](1)33fsteminstéﬂlningS bruksanvisning] i menyn pa
webbsidan.
v

(2) Valj 6nskat sprak.

Yalj en manual fir nedladdning.

Ladda ner sprak: 2)
A 4
Namn Beskrivning

Cien har manualen innehil
. inhan man anvander mask I .
(3)  arwandningssatt, hur man (3) Valj manualen som du vill ladda
av rmaskinen. ned.

Den har manualen ger det
S

A4

BTTVe= 00 WTE S STETIT

O Kopieringsguide

Den har manualen ger det
O Faksimilguide anvander faxfunktionen og
"Systerminstallningar” for

@

(4) Klicka pa knappen [Ladda ner].
Den valda manualen laddas ned.
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Allman information

Det hér avsnittet ger allmén information om maskinen, inklusive namn och
funktioner pa maskindelarna och dess kringutrustning och instruktioner for
hur man lagger i original och fyller pa papper.
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' NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER

Externt

0] @ © @ (?) ©®m®® (10)

Nar efterbehandlare
(ansluten extrautrustnin
finns installerad.

(1) Sadelhéftning / efterbehandlare*

Den kan anvéandas for att hafta det som matas ut.
Efterbehandlau kan automatiskt hafta det som
matas ut pa mittlinjen och falsa sidorna fér att skapa
en broschyr.

(2) Halslagningsenhet*
Denna anvands for att stansa hal i det som matas ut.

(3) Infogare*
Denna infogar omslag och insticksblad i kopior och
det som matas ut. Papper som placeras i infogaren
kan ocksa klammerhaftas.

(4) Automatisk dokumentmatare

Matar och scannar automatiskt flera original at
gangen. Bada sidor av dubbelsidiga original kan
scannas i samma omgang.

(5) Dokumentinmatningsfack
Placera originalen i det har facket nar du anvénder
automatisk dokumentmatning.

(6) Frontlucka (6vre)
Oppna denna fér att byta en tonerpatron.

(7) Frontlucka (nedre)
Oppna fér att sl& pa enheten.

(8) Manéverpanel

(9) Hoger kassett

Nar den ar installerad kan utmatning ske pa detta
magasin.

—%—|h T

S —

(11) (12)(13) (14) (15) (16)

(10) Dokumentglas

Anvand detta for att scanna en bok eller annat
original som inte kan matas genom den automatiska
dokumentmataren.

(11) Kassett 1
Har placeras papper. Upp till 1200 ark kan laddas
at gangen.
(12) Kassett 2
Har placeras papper. Upp till 800 ark kan laddas
at gangen.
(13) Kassett 3
Hér placeras papper. Upp till 500 ark papper kan laddas.

(14) Kassett 4
Hér placeras papper. Upp till 500 ark papper kan laddas.

(15) Kassett 5 (nar en Stormagasin ar installerad)*
Har placeras papper. A4 eller 8-1/2" x 11" papper kan
fyllas pd i stormagasin(MX-LCX2). Upp till 3500 ark
papper kan laddas.

Papper fran B5 to ABW (8-1/2" x 11" till 12" x 18") kan
fyllas pd i stormagasin (MX-LCX3). Upp till 3000 ark
papper kan laddas.

(16) Utmatningsfack (mittfack)
Kopieringsjobb och utskriftsjobb matas ut i detta fack.
(Utmatningsfacket (mittfack) kan inte anvandas nér
efterbehandlaren eller sadelhaftningen finns installerad.)
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(17) o (18)
(17) Huvudstrombrytare (18) Handinmatningsfack
Denna anvénds for att sla pa enheten. Specialpapper kan matas in fran
Om fax- eller Internet faxfunktioner lagts till, se till att handinmatningsfacket.

ha denna strdmbrytare paslagen.

* Extra utrustning. Fér mer information, se "4. EXTRAUTRUSTNING" i brukerveiledning.




' FUNKTIONSPANEL

N\

(Funktionspanel R (Knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR]

Meddelanden och knappar Tryck pa knappen for att visa skdrmen med systeminstéllningar.

som visas pa LCD- Systeminstalliningarna kan anpassas for att underlatta arbetet, t.ex.
displayen. Genom att konfigurera instéliningar for papperskassetter att lagra adressy
Operationer som gors

direkt genom att peka pa
displayknapparna. [ \ (
Nar en knapp rors vis hors Indikatorer for utskriftslaget K
ett ljud och det valda
alternativet markeras.

~

nappen [Home]

N . ON-LINE-indikator Tryck pa denna tangent for
:: j:hsr?tt)trla(a\l/ggzsa%er Utskriftsdata kan hamtas nar den att visa startskarmen.
& 9 ) hér indikatorn &r ténd. Knappar fér ofta anvanda
DATEN-indikator funktioner kan registreras

under denna skarm for att

Denna blinkar medan utskriftsdata
det ska vara enkelt att komma

tas emot och den lyser stadigt

medan utskrift utfors. at dem.
\- J \_ )

Redo att scanna for kopiering.

' N\
( )
'd 3\
HOME

Fullfarg = INSTALLNINGAR
-
F: Normalt
a4 —
UTSKRIFT

L O DATEN

SCANNA
L O DATEN
Snabbfil I o
JOBB STATUS

Atergivning Original Pappersval
Q

Exponering

Auto

s 0
a SYSTEM-
Fil

NO).ZIAﬂalt .
@ Skriver ut \li:? ‘Ii:;f-‘ E
. J
g J
\ J
(BiIdséndningsindikeringar N (Knappen [JOBB \
STATUS]

ON-LINE-indikator

Denna lyser under séndning eller mottagning av ett fax. Indikeringen lyser Tryck p& den har knappen for

aven under sandning i scanningsléage. att visa statusskarmen. Du

DATEN-indikatp kan kontrollera status fér jobb

Nér ett mottaget fax inte kan skrivas ut pa grund av ett problem, som att och annullerade jobb p& den

papperet ar slut, blinkar indikeringen. Indikatorn lyser med ett fast sken Qér statusskarmen. )

nar det finns data som vantar pa att sédndas.

.

\
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(Knappen [RENSA] b

(Numeriska knappar

Dessa anvands for att fora in antal
kopior, faxnummer och andra nummer.

Knappen [LOGOUT] ( )
Né&r anvandarautentisering har aktiverats,

Tryck pa den har knappen om du vill aterstalla

@stéllningarna for t.ex. antal kopior till "0". J

~

tryck pa den har knappen for att logga ut
nar du ar klar med maskinen. Vid
anvéndning av faxfunktionen kan du
trycka pa den har knappen for att sdnda
tonsignaler 6ver en pulssignallinje.

Knappen [#/P] (7))

Tryck pa den har knappen for att anvanda ett
jobbprogram med kopieringsfunktionen. Nar du
anvander faxfunktionen, tryck pa den har
knappen ringa upp ett programmerat nummer.

(Knappen [STOPP]

Tryck pa den hér knappen for att avbryta ett

kopieringsjobb eller scanning av ett original.

(' )

Knappen [FARG START]

Anvénd den har knappen for att kopiera eller

e;anna ett original i farg. )

<A

e ,
—— Indikator for
5 @—— huvudstrémbrytare

Indikeringen ténds

l O] nar huvudstrémbrytaren
ar pa.
_J/

\
Knappen [POWER]

Anvand knappen fér att
sla pa eller av strommen
till enheten. )

( Knappen [RENSA ALLT] \

Tryck pa den héar knappen géra om en
operation.

Alla instaliningar rensas och
operationen atergar till startlaget.

~

( Knappen [S/V START]

Anvand den hér knappen fér att kopiera
ett original i svart-vitt. Den hér knappen
anvand ocksa for att skicka fax i faxlaget.

(Knappen [VILOLAGE] A

Anvénd den hér knappen for att aktivera
strémsparningslaget. Knappen [VILOLAGE]
blinkar nér maskinen star i 1aget for automatisk
strombesparing. Den hér knappen anvand
ocksa for att koppla bort strémsparningslaget.

11




' ANVANDA TRYCKPANELEN

Knapparna pa funktionspanelen har lagts upp pa ett enkelt och tydligt satt. Knapparnas layout och funktioner
forklaras har nedan.

~

(knappar foér byte av lage
Knappen [KOPIERA] Knappen Knappen [DOKUMENT-ARKIVERING]
Tryck pa denna knapp for att vaxla till [BILD-SANDNING] Tryck pa denna knapp for att vaxla till
kopieringsléage. Hall kvar fingret pa Tryck pa denna knapp for dokumentarkiveringsléage for att skriva ut
[KOPIERA] for att se ungefér hur mycket  att véaxla till scanningslage  eller sdnda en fil som finns p& enhetens
toner som finns kvar och se hur manga  fér scanning eller faxning. harddisk.

Qtskrifter som gjorts. )

5
I- BILD—SMDNINGI 7D°KUMENT I
—————)

()

(Nér laget pa enheten har andrats kommer
grundskéarmen for det valda laget att visas.

Nornalt ® Funktioner kan véljas och installningar kontrollerade
Fil

Farglage

a4 . ..
Utmatning i grundskéarmen.

Atergivning Original Pappersval Systemdisplay
Denna visar knappar for and ring av kontrasten

pa pekpanelen, inmatningslége nér text matas in,
(Il R -1 och andra saker.

?

(Statusskérm fér jobb \
Detta visar lagesikonen och statusen pa reserverade jobb och pagaende jobb. Tryck pa den for att se skarmen for jobbstatus.
J B Utskrift | Scanna till [:,@ Faxarb, e : ! e ) ) \
— At et/ TrLonp Jobben visas som en tryckknappslista. Jobben
1 @ conputernl visas i den ordning som de kommer att utféras.
2 & 0312345678 002/000 Vantar 1 T Tryck pa ett jobb for att valja det.
[3 R 0312345678 002/000 Véantar ] ' )
4 5 Kopiera 002/000 Véntar +
| ] Ett valt jobb kan ges prioritet och kan ga fére\
@ (antomatia andra jobb, eller ett jobb som vantar i k6 kan
avbrytas. )
Stopp/Rad. l

& _J

Anvénda de grundlaggande knapparna

Ejg £i1-01 Namn 1 ad Fullfarg

Forsk.

1
Broschyr- | = Arbets- 3 Tandem- -
Kopia _-ii Uppbyggnad ‘ég Kopiering

Onslag/ Infoga .
[ Infogning ] [ OH-Film ] [ Multibild ]

Marginal- 3 =) Uppslags-
[ ] [ Radering ] kopiering

Antal utskrifter

(e Skriv ut och radera data
(3l@ E] Skriv ut och spara data

Utmatning

2-Sidig I

[ Bokkopiering ] [Flikkopiering] { Ki:;z:i;g ]

(1) Specialldgen (2 'z B S/V utskrift

(1) Néar den innevarande skdrmen bestar av flera skrmar anvander du 2] -knapparna for att véxla mellan de olika skarmarna.

(2) Nar du pekar pa en markeringsruta [__| bockas den for vilket anger att motsvarande instéllning har aktiverats.

(3) Anvénd (=] [4] knapparna for att 6ka eller minska vérdet. For att snabbt dndra ett vérde haller du kvar fingret pa knappen
tills 6nskat varde visas.
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ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering har aktiverats i systeminstaliningarna, maste du forst logga in innan du kan anvanda
maskinen. Anvandarautentisering &r fran borjan inte aktiverat.
Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut.

Metoder for anvandarautentisering

Autentisering kan goras pa tva olika satt: inloggning med ett anvadndarnummer eller inloggning med namn och
I6senord. Ask the administrator of the machine for the information that is required to log in.
Fér mer information om anvéndarautentisering, se "ANVANDARAUTENTISERING" i Bruksanvisningen.

Logga in med anvdndarnummer

Den har metoden kréaver att du loggar in med ett

anvandarnummer (5 - 8 siffror), vilket lagras
g =1. i maskinens systeminstéliningar.
Ag
| &
L
[ ——— |
inloggning

Logga in med inlogghingshamn och I6senord

Den har metoden kréver att du loggar in med ett

anvandarnamn, lI6senord och destination vilka lagras
i maskinens systeminstéllningar. Beroende pa hur
administratéren har valt att konfigurera
S systeminstallningarna, kan ocksa en e-postadress
anvandas fér autentisering.

Autent. till: | Lokal inloggning

Logga ut

Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut. N&r du loggar ut kan maskinen inte anvéndas av obehériga.

Att logga ut

Du kan logga ut fran valfritt Iage genom att trycka pa [LOGOUT] ([*]). Observera dock att knappen [LOGOUT]
((*)) inte kan anvéndas fér att logga ut nér ett faxnummer héller pa att matas in i faxlage, eftersom knappen
[LOGOUT] ([*]) fungerar som en numerisk knapp vid det tillféllet.

Nér en instéllning har gjorts for utloggning efter att maskinen statt oanvand en viss tid, aktiveras den automatiska
aterstallningsfunktionen. Nar automatisk aterstéllning aktiveras sker ocksa en utloggning.
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STARTSKARMEN

Vid tryck pa [HOME] pa mandverpanelen visas startskdrmen i pekpanelen.

Genvégar till funktioner kan registreras som knappar i startskdrmen. Nar du trycker pa en genvagsknapp,
kommer skérmen fér denna genvég att visas. Registrera ofta anvénda funktioner i startskdrmen for att de ska
vara latta att komma at. Nar anvandarautentisering anvands, kan startskarmen for "Favoritfunktionsgrupp" visas.
Registrera knappar som du vill ska visas i startskdrmen i systeminstallningar.

Namnet pa den inloggade anvandaren
visas har.
Anvandarnamnet visas nar

Cl'iteln pa startskarmen visas har. anvandarautentisering ar aktiverad.

[ Totalrékneverk { Adress-Kontroll

A Papperskassett
[ Dokumentarkiv Kontroll ] [ Instdllningar

—0

01/04/2006 11:40

Registrerade funktioner visas som genvagstangenter. Du kan trycka pa en knapp
for att valja motsvarande registrerade funktion. Upp till 30 tangenter kan registreras.

Foér mer information om instéliningarna for startskdrmen, se "Registrering av favoritgrupper" och "Instéllningar fér
startskdrm" i Systeminstalliningsguiden.
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PLACERA ORIGINALEN

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas for scanning av flera original i en omgang. Du behdver da inte

mata varje original var for sig.

For original som inte kan scannas genom den automatiska dokumentmataren, som bécker eller papper med

paklistrade lappar, anvander du istéllet dokumentglaset.

Anvanda den automatiska dokumentmataren

Nar du ska kopiera med automatisk dokumentmatning placerar du alla original i dokumentmatarfacket.

Placera originalen med framsidan uppat och
med jamna kanter.

Placera originalet med
framsidan nedat. Jamna 6vre

vanstra hornet pa originalet
med spetsen i det 6vre
vanstra hornet pa glaset.

Placera originalet
med framsidan

J iginalquid " Indikeringslinjen anger ungefar hur
b:l:(t‘(-:;:nor;gg:‘? ?:;Ieenrna efter manga original som kan placeras. Originalen
P 9 : far inte vara hégre an till den hér linjen.

For att kunna lagga i ett tjockt original
som t.ex. en bok pa manga sidor ska
man trycka upp den bortersta kanten
pa den automatiska dokumentmataren
och sedan stdnga den automatiska
dokumentmataren sakta.
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BYTA PAPPER | EN KASSETT

Namn pa kassetter

Namnen péa kassetterna visas nedan.

For det antal ark som kan placeras i respektive kassett, se féljande manualer:
* Systeminstéllningsguide "Instaliningar fér papperskassett"

» Sékerhetsmanual/Fels6kning, "Specifikationer"

[———
6) (5) (1) Kassett 1
(2) Kassett 2
_? | (3) Kassett 3
(1)—— E = (4) Kassett 4
(2 — (5) Kassett 5 (Stormagasin)
@) —= [ ] (6) Handinmatningsfack
@—=__[1

Utskriftssidan vand upp eller ner

Vid placering av papperet i kassetten, placeras trycksidan uppat eller nedat beroende pa kassett.
Kassetter 1 till 5

Placera papperet med trycksidan uppat.

Men placera papperet med trycksidan nedat om papperstypen ar installd pa "Fortryckt" eller "Brev"*.
Handinmatningsfack

Placera papperet med trycksidan nedat.

Men placera papperet med trycksidan uppat om papperstypen ar installd pa "Fortryckt" eller "Brev"*.

* Om "Inaktivering av duplexenhet" ar aktiverad i systeminstallningarna (administratér), fyll pa papper pa normalt
satt (trycksidan upp i kassett 1 till 5, trycksidan ner i handinmatningsfacket).
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Placera papper i en kassett

N

For att byta papper i en kassett, fyll pA med 6nskat papper i kassetten och andra sedan kassettinstallningarna
i enheten for att ange papper. Tillvidgagangsséttet for byte av pappersformat i en kassett forklaras nedan. Som ett
exempel, papperet i kassett 3 byts fran B4 (8-1/2" x 14") vanligt papper till A4 (8-1/2" x 11") atervunnet papper.

Oppna papperskassetten.
Om det finns papper i kassetten, tém den.

Flytta de tva guiderna pa kassetten for att
andra storlek fran B4 (8-1/2" x 14") till
A4 (8-1/2" x 11").

Lagg i papper med framsidan uppat.
Bladdra genom pappershégen innan du

lagger i det.
Annars kan flera ark matas at gangen och
kan papperet fastna.

Indikeringslinje
Indikeringen anger maximal hojd fér
pappershégen som kan laddas. Vid
pafylining av papper, se till att hégen inte
overstiger den hér grénsen.

Skjut forsiktigt in kassetten i maskinen.
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Andra instillning av kassett

Nar du byter papper i en kassett, maste du ocksa anpassa installningarna darefter.

SYSTEM- 3 - A
ST AR 1 Peka pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

-

e w ] 2 Anpassa instéllningarna pa pekpanelen.
[t | [ [ it (1) Peka pa knappen [Papperskassett

(Anvéndare)
| T e Instéllningar].
Instdllningar Kontroll Emot /Vidarebefordra

Vill (1 ) rda Dokumentarkivering Kontroll av
Instéllningar skontroll USB-enhet

v
. (2) Peka pé knappen [kassettinsté'lllningar].

Kassettinstallningar

[ Registrer: (2) apperstyp ]

[ Autovéxling Mellan Kassetter ]

Foregaende

Typ Normalt = -~
Kassett 3 Andra it
Format Auto-aB

(3) Tryck pa knappen [Andra] i "Kassett 3".

Fast Papperssida Inaktivera Duplex Inaktivera Haftning Inak (3) islag

Kopiera | Skriv ut Fax I-Fax Dok.arkivering
X X X k3 X
Normalt M
Kassett 4 v fndra
Format Auto-2B

Fast Papperssida Inaktivera Duplex Inaktivera Hiftning Inaktivera Halslag -
Kopiera  Skriv ut Fax I-Fax Dok.arkivering

. . - . - hd (4) Valj [Atervinningspapper] fran rutan "Typ".

\ (5) Kontrollera att [Auto-AB] ar valt i rutan
"Format".
Foér mer information, se "Installning av papperskassett"

e i Systeminstalliningsguiden.

(6) Tryck pa [OK].
— Ovanstaende steg &ndrar pappersinstéllningarna for
kassett 3 till A4 atervinningspapper.

Matar in godknt jobb:

K

18



Placera papper i andra kassetter

Kassett 1 och Kassett 2
For att &ndra instéliningen f6r pappersformat i kassett 1 och kassett 2, se "KASSETTINSTALLNINGAR FOR
KASSETT 1 OCH KASSETT 2" i Bruksanvisningen.

Kassett 1

Kassett 1
Placera papperet med trycksidan uppat.

Kassett 2

Lyft pappersstyrskenan.

Placera papperet med trycksidan uppat.
Foér tillbaka pappersstyrskenan till
ursprungslaget nar du fyllt pa papper.

Lufta papperet ordentligt innan du lagger
i det.
| annat fall kan mer an ett papper matas

Kassett 2 in och ge upphov till felmatning.

Indikeringslinje
Indikeringen anger maximal héjd for
pappershégen som kan laddas. Vid
pafylining av papper, se till att hégen inte
overstiger den har gransen.
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Handinmatningsfack

—_— —_—
= ===
— /\ I
Oo .
Sidan som ska
— — kopieras .
placeras nedat!

Lagg i papperet med framsidan nedat i riktningen
som indikeras.

Néar man laddar A3W, A3, eller B4 papper ska
fackférlangningen dras ut.

Maximalt antal ark som kan laddas i
handinmatningsfacket ar ca 100 fér normalt papper
och ca 20 foér kuvert.

Endast adressidan pa kuvert kan skrivas ut. Placera
kuverten med adressidan nedat.

Specialpapper som inte kan laddas i andra kassetter kan laddas i handinmatningsfacket.
F6r mer detaljerad information om handinmatningsfacket, se "FYLLA PA PAPPER |

HANDINMATNINGSFACKET" i Bruksanvisning.
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7

Stormagasin
MX-LCX2

Pappersformatet i kassett 5 (MX-LCX2) kan bara &ndras av en servicetekniker.

Dra férsiktigt ut papperskassetten

Placera papperet med trycksidan uppat.
Lufta papperet ordentligt innan du lagger
i det.

| annat fall kan mer &n ett papper matas
in och ge upphov till felmatning.

Indikeringslinje
Indikeringen anger maximal hojd fér
pappershégen som kan laddas.
Vid pafylining av papper, se till att hogen
inte 6verstiger den hér gransen

Skjut forsiktigt in kassetten.
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MX-LCX3

For att &ndra instéllningen f6r pappersformat i kassett 5 (MX-LCX3), se "ANDRA PAPPERSFORMAT

(MX-LCX3)" i Bruksanvisningen.

Vid pafyllning av papper,
undvik att féra in hdnderna i
6ppningarna i pappersbordet.

Tryck pa manéverknappen innan
kassetten dras ut.

Driftsindikatorn blinkar.

Dra ut kassetten nér indikeringslampan
slutar blink.

Dra forsiktigt ut papperskassetten.

Placera papperet med trycksidan uppat.
Nar en viss mangd papper placeras pa
pappersbordet, kommer pappersbordet
att sdnkas automatiskt nagot for att
sedan stoppa. Fortsatt att fylla pa papper
pa detta sitt.

Lufta papperet ordentligt innan du lagger
i det.

I annat fall kan mer an ett papper matas
in och ge upphov till felmatning.

Indikeringslinje
Indikeringen anger maximal héjd fér
pappershégen som kan laddas.
Vid pafylining av papper, se till att h6gen
inte éverstiger den hér gransen

Skjut forsiktigt in kassetten.
Driftsindikatorn blinkar.

Dra ut kassetten nér indikeringslampan
slutar blinka.
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Kopiera

| det har avsnittet férklaras kopiatorns grundlaggande funktioner.
Har introduceras ocksé olika typer av kopiering som kan goras i de
speciella instéliningslagena.

GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE ............. 24
GORAKOPIOR ....ciiiiiieiiieneinnenennnns 25
2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare) . .. 26
KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia). 27
GORA FARGKOPIOR (Fargldge) .. .........cvuun. 29
VALJA EXPONERING OCHBILDTYP ............. 30

PASSA IN INNEHALLET PA KOPIERINGSPAPPERET
(Automatisk storleksanpassning) .. ................ 31

FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalldgrad/Zoom) . ............cciiiinnnnn 33

AVBRYTA KOPIERINGEN (Paus i kopiering)....... 35

LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram).... 36

SPECIALLAGEN .. ....ciiitite et eaeennnn. 38
VALJAETTSPECIALLAGE .........cvuvvuuunnn. 39
PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER .......... 40
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GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE

Tryck pa knappen [KOPIERA] pa pekpanelen for att valja grundskarmen i kopieringslage.

Vélj kopieringsinstallningar i grundsk&rmen.

(9)(10)

BILD- DOKU‘MENT l \
(1) _.- SANDNTNG | ARKIVERING

]
I — 1)

Speclallagen .-— (1 2)

=

= 2-Sidors Kopi (e (1 3)

Normalt

H

Utmatning ﬁ— (1 4)

Fil I
Snabbfil I. P (1 5)

‘[ Atergivning Original Pappersval
(6)
(7) 1t
®) !
(1) Knappar fér byte av lage (9) Displayen fér originalmatning

Tryck pa dessa knappar for att vaxla mellan
kopiering, scanning och dokumentarkiveringslége.
For att vaxla till kopieringslage, tryck pa fliken
[KOPIERA].

(2) Har visas olika meddelanden.
Ikonen for det valda laget visas till vénster.

(3) Knapp [Férglage]

Denna visas da ett original matas in i den
automatiska dokumentmataren.

(10) Displayen for pappersval

Denna visar det pappersformat som finns i respektive
kassett samt den ungeféarliga mé&ngden papper som
finns i varje kassett El

Det valda magasinet markeras.

Tryck pa denna knapp for att andra farglage. (11) Displayen for antal kopior

(4) Utmatningsdisplay

Denna visar 6nskat antal kopior.

Nar en eller fler funktioner som sortering, gruppering, (12) Knapp [Speciallagen]

hé&ftningssortering eller sadelhaftning har valts, visas
motsvarande ikon hér.

(5) Knapp [Exponering]

Tryck pa denna knapp for att valja speciallagen som
Marginalférskjutning, Radering och
Uppslagskopiering

Denna visar det aktuella kopieringsexponeringslaget (13) Knapp [2-sidors kopia]

och exponeringslagesinstéallningen. Tryck pa denna
knapp for att &ndra exponeringen eller
exponeringslégesinstéliningen.

(6) Knapp [Atergivning]
Denna visar aktuell kopieringsgrad. Tryck pa denna
knapp for att justera kopieringsgraden.

Tryck pa denna knapp for att valja dubbelsidig
kopiering.

(14) Knapp [Utmatning]

Tryck for att valja en utmatningsfunktion som
sortering, gruppering, férskjutning, héftningssortering,
sadelhéftning eller halslagning.

(7) Knapp [Original] (15) Anpassade knappar

Tryck pa denna knapp fér att manuellt ange
originalets format.

Nar ett original placeras, visar denna knapp det
automatiskt avkénda originalformatet. Om originalets
format stalls in manuellt, visas instéllt format.

(8) Knapp [Pappersval]
Tryck pa denna knapp for att &ndra papper (kassett)
som ska anvéndas vid kopieringen. Kassett,
papperformat och papperstyp visas nu.
Kassettbilderna i pappersstorleksdisplayen kan
berdras for att dppna samma skarm.

De knappar som visas har kan &ndras till att visa
instéllningar eller funktioner som du féredrar.
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GORA KOPIOR

Har foljer den grundldggande proceduren for att géra kopior. a n

Enkelsidigt original |\ 2 EnkeIS|d|g kopia

1 Tryck pa knappen [KOPIERA].

Kopieringslagets grundskéarm visas.

Fil
Snabbfil

Atergivning Original Pappersval
S
Normalt

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

//%\\~ N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
\Q} i med scanningsidan nedét mot glaset.

Stall in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

@ by () e (5
@ &> 202 Korrigera Annullera scanning Jll Avbryt kopiering

() (o] (o]
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2-SIDORS KOPIA
(Automatisk dokumentmatare)

Du kan anvanda den automatiska dokumentmataren for att kopiera

tvasidigt i en omgang. § M
| det har avsnittet férklaras hur du kopierar ensidiga original till a {

tvasidiga kopior.

Enkelsidigt original "~ 2-sidig kopia

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalen.

P q
2 Valj installningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa knappen [2-Sidors Kopia].
(2) Peka pa knappen [1-sidig till 2-sidig].
,§ - (3) Peka pa [OK].
e
e
(oo [oo] )
" 2)-
P y
3 still in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].
200 @@ ey e o
@ Korrigera Annullera scanning il Avbryt kopiering
()
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KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Handmatad kopia)

Anvand handinmatningsfacket nar du vill kopiera pa specialpapper

som t.ex. tjockt papper, kuvert och registerpapper
Det hér avsnittet forklarar hur du fyller pa tjocka A4-ark
i handinmatningsfacket.

Kopia pa
m — tjockt papper

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalen.
/\%\ N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
\Q} i med scanningsidan nedat mot glaset.
P |
L Sidan som ska 2 Fylla pa papper i handinmatningsfacket.
kopieras

placeras nedat!

p q
3 Vilj pappersinstéllningar pa funktionspanelen.
(1) Tryck p?
ryck pa knappen [Pappersval].
Fil
. — Snabbfil
—— (2) Tryck pa handinmatningsfackets knapp for
papperstyp.
Har har knappen [Normalt] tryckts pa.
A 4
(3) Tryck pa knappen [Tjockt Papper 1] eller
Handinmatningsfack, Installningar Fér Typ/Format [ Angra ] [TjOth Papper 2]-
[r— Om pappersvikten pa det papper som laddats ar
[ o ] [ ooy ] [mm e 106 g/m2 till 209 g/m2 (28 Ibs. till 56 Ibs.), tryck pa
(I marsst )| (oo mper 1) (oo l'WHI]. knappen [Tjockt Papper 1]. Om pappersvikten &r
[ Tunt papper ] [ Etiketter ] [onfilm (3 }pisterpapper] 2 4 2 A a
210 g/m t||! 256 g/m2 (56 Ibs. till 68 Ibs.), tryck pa
Tjockt Papper 1: 106 - 209 g/m? (28+ - 56 lbs.) knappen [TJOth Papper 2]
A 4
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,
N 4 Valj pappersinstéllningar pa funktionspanelen.
=== (Fortséttning)
Handinmatningsfack, Instdllningar Fér Typ/Format (4) Peka pé [AUtO-AB].
ormac .
R T (5) Peka pa [OK].
[ 16K ] [ 16KR ] [
D 4
— (6) Peka pa knappen for handinmatningsfacket.
Papperskassett Har;tmngsfack (7) Peka pé [OK].
E (o)
Normalt Normalt Hea(6 2
P
4 stillin antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].
B b (o g (o
@ ® b Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
(o]
Valja kassett
For att valja papper, tryck pa [Pappersval] eller pa bilden pa
enheten i kopieringsléagets grundsk&arm.
Fappersval 1 Tryck pa en knapp for att vélja en kassett.
. R (A) Tryck for att valja ndgon av kassetterna 1 till 4.
o ) (B) Tryck for att vélja handinmatningsfacket.
(omare__ (C) Tryck for att véalja papperstyp i handinmatningsfacket.
(D) Tryck for att vélja kassett 5 (Stormagasin).
5.a4 E
\
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GORA FARGKOPIOR (Firgliage)

Nér svartvita och fargoriginal blandas i en bunt, kan du f& en automatisk
avkéanning for att avgdéra om respektive original &r ett fargoriginal eller ett
svartvitt original och sedan géra motsvarande kopiering.

Proceduren for kopiering med féarglaget installt pa "Auto" for automatisk
avkéanning av fargoriginal och svarvita original forklaras nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalen.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
nér du anvander dokumentglaset.

|
2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [Farglage].
(2) Tryck pa knappen [Auto].
(3) Tryck pa [OK].
P A

3 Ange onskat antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START].

@ ocooe
@ > ' Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
(o] (#e
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VALJA EXPONERING OCH BILDTYP

Du kan vélja typ av original for att erhalla en klarare kopia.
Ett exempel pa hur du kopierar ett original med ljusa farger s som
blyertspenna férklaras héar nedan.

Ljust original |'— | Exponeringsjustering

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset.

|
2 Valj exponering pa funktionspanelen.
; :
1) Peka pa knappen [Exponering].
gk
Snabbfil
A 4
(2) Peka pa [Ljust original].
(4) (3) Gor utskriften morkare med knappen (b .
original-Bildtyp Nio alternativ finns tillgangliga fér exponeringsgraden.
EEEN e Gor ljusa original mérkare med [CD_J, och mérka
TR ET original ljusare med (_Q_J.
(4) Peka pa [OK].
P |

Stall in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

3
(e] 2% eller ( ©°
@ > > Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering

() (0] (&)
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PASSA IN INNEHALLET PA KOPIERINGSPAPPERET
(Automatisk storleksanpassning)

Du kan kopiera ett original till valfritt pappersformat med funktionen
for automatisk férstoring/férminskning.
| det hé&r avsnittet forklaras hur du kopierar ett A4-ark till ett

A3 pappersformat.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Pappersval].

(2) Tryck pa den kassett som har 6nskat
pappersformat.

(3) Peka pa [OK].

(4) Peka pa knappen [Auto Aterg.].
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3 stillin antal kopior.

Korrigera

4 Tryck sedan pa [FARG START] eller pa

[S/V START].

Annullera scanning

Avbryt kopiering
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FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalld grad / Zoom)

For installning av forstoringsgraden kan du vélja fasta installningar
eller stélla graden i steg om 1%.
Foéljande avsnitt beskriver ett exempel pa hur du férminskar bilden till

55% av originalstorleken.

m ___ Atergivningskopiering

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.
//%\\~ Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
’ nér du anvéander dokumentglaset.

- 2 Vilj instéliningar pa pekpanelen.

g M= - 1) Peka pa knappen [Atergivning].
i (1) p ppen [Aterg gl

(2) Tryck pa knappen [3].

(.
o s
bl L jepes ’
na b
[ Auto Aterg. ][ X/Y zoom ] (2)

(3) Peka pa knappen [50%].

(5) Tryck pa den forvalsknapp som ligger narmast 55%
(6nskat forhallande).
= (4) stall in storleksférhallandet till 55% med
(3) knappen.
Knappen minskar graden i steg om 1% och
) ) knappen [=] dkar graden i steg om 1%.

(5) Peka pa [OK].

33



3 stillin antal kopior.

Korrigera

4 Tryck sedan pa [FARG START] eller pa

[S/V START].

Annullera scanning

Avbryt kopiering
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AVBRYTA KOPIERINGEN
(Paus i kopiering)

Nar enheten skriver ut kan du tillfalligtvis avbryta jobbet och koéra ett

annat kopieringsjobb som du vill prioritera.

Den hér funktionen &r handig nér kopiatorn &r upptagen med ett

storre jobb. m
W

erut | avryer

1 Tryck pa knappen [Paus] medan utskriften
pagar.
[Paus]-knappen visas i den grundldggande sk&rmen under
pagaende kopiering.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.
//%\\~ N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
\Q} i med scanningsidan nedat mot glaset.

3 St?ll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

@ Det tillfélligt avbrutna jobbet aterupptas sé snart kopian ar
@ } eller gjord i pauslaget.
7
Korrigera Annullera scanning il Avbryt kopiering
(o]
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' LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram) |

Du kan lagra en grupp av kopieringsinstéllningar. Installningarna kan hdmtas upp och anvéndas allt efter behov.
Om du regelbundet anvander samma instéllningar slipper du stalla in allt pa nytt om du lagrar dem i minnet.

Lagra ett jobb

1 Tryck pa [#/P]-knappen ([)).
(s
]
(o]
P q
e e 2 vilj instéllningar pa pekpanelen.
; e (1) Peka pa fliken [Lagra/Raderal].
e
11 12
Aterkalla [I Lagra/Radera ]
(1
A 4
— 1 (2) Tryck pa den knapp under vilken du vill
Tevck b progzammmmer. lagra ett jobbprogram.

Tryck pa en knapp som inte ar markerad.
Knappar som har ett jobbprogram lagrat ar markerade.

{ Aterkalla I Lagra/Radera

(3) Vailj vilka kopieringsinstéllningar som
ska lagras.

EE For att spara, vd alternativ
och tryck [OK]. Radera me

Farglage

s (4) Tryck pa knappen [Programnamn].

mnns | L En skarm fér inmatning av text visas nu. Skriv in

' : ett namn fér programmet (max. 10 tecken). For
information om hur man skriver in text, se "6 MATA
IN TEXT" i bruksanvisningen.

(5) Peka pa [OK].

Hur man anvander ett jobbprogram

1 Tryck pa [#/P]-knappen ([2)).
@ Placera originalet.

)

()
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| Arbetsprogram

T

Tryck pd programnummer .

1
-

Aterkalla I

Lagra/Radera

2 Tryck pa knappen for det 6nskade
jobbprogrammet.

Nar du har valt jobbprogram, stéll in antalet kopior efter
behov och tryck pa knappen [FARG START] eller [S/V
START].

Ta bort ett inprogrammerat jobb

1 Tryck pa [#/P]-knappen (7).

(¢]

L]

(o]
[remecsprosmen ) 2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

— ) (1) Peka pa fliken [Lagra/Radera].
10 1
Aterkalla [I Lagra/Radera I
(1)

e — (2) Tryck pa knappen for det jobbprogram som du
P — ‘ vill ta bort.

: - ;;y: N Fz)aé: ::)]rrl: r;zepetsto'ombil:tfoérre:nr: ::I:elr;?-ér markerade
—— L] . PP Jobbprog g .
o O
o O

I Aterkalla I Lagra/Radera
A 4 (3) Las meddelandet som visas och peka
pa [Radera].
(r—
(e | [ mesem )| tam )
e [ —
(3)

v

| Arbetsprogram

[

Tryck pd programnummer .

)
e =

6

=0

i 10

) (

) | )
(B A (A T (R |
) [ )

11 12

@8 -

Aterkalla

(4) Peka pa [Avslutal.
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SPECIALLAGEN

Specialldgena kan anvéandas for specifika kopieringsjobb.

| féljande avsnitt introduceras de typer av kopiar som kan géras i speciallagena. (Tillvagagangssattet for att
anvanda respektive speciallage beskrivs inte.)

Varje speciallage har sina egna instéllningar och steg, men det grundldggande tillvdgagangssattet ar detsamma

for alla lagen. Det grundlaggande tillvdgagangssattet for att valja ett speciallage forklaras pa nasta sida med
"Marginalférskjutning" som ett exempel.

For tillvigagangssitten for att anvinda specialldgen, se "3 SPECIALLAGEN" i Kopieringsguiden.

SPECIALLAGEN

For att anvénda ett speciallage 6ppnar du menyn for
speciallagen och pekar pa knappen for 6nskat lage.
Menyn bestar av fyra skarmar. Anvand

[#] [#])-knapparna for att véxla mellan skarmarna.
Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for
att dppna menyn for speciallagen.

Atergivning

Pappersval

1:a skdrmen

Specialldgen [ OK ]‘

Marginal-Férsk. E‘ Bokscanning]

Radering

Broschyr-Kopia

[

-

: Multibild
Infogning OH-Film

[ l ]
[ J ]
[ omslag/ ] Infogning ]
[ J ]

R
|

Menyn for bildredigering

Bildredigering ( oK |

Id-Kort

Bokkopiering Kopiering ]

Flikkopiering

Flersidi
[Fotorepeter. ] { fﬁrstorir?g ] [E@Spegelhild]

a3 Ut == ; SIV
[ fallandi] {E@Jcen“e““g] [E— Omvénd |

2:a skdrmen
| Speciallédgen [ OK ]‘
Stdmpel I Eildredigeringl Férgjusteringar.— Menyn for fél’gjustering
2
[ Snabbfil ] [ Fil ] {Korrekturkopia] Férgjusteringar OK I

Blandade Lagsant
[uriginal fomat] [p Scann. 1596]

Bakgrund

2
[ RGB-justering ] [ Skdrpa ] [ L ]

[ Fargbalans ] { Ljusstyrka [ Intensitet l

Nar pekar pa en en knapp i speciallaget som &r inringad med blir knappen markerad och
installningen fullféljs.

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan valjas i det har laget.
Knappen som visas kan variera beroende pa land/region och anslutna utrustningar.
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r -m mm
Tillvidgagangssattet for att valja instaliningar fér "Oka marginalerna (Marginal-Férsk.)" férklaras nedan som ett
exempel. Aven om de specifika instéllningarna fér respektive speciallage varierar ar det generella
tillvdgagangsséttet detsamma.
Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.
N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset.
p
Vilj installningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa [Speciallagen]
e | (2) Peka pa [Marginal-Forsk.].
Forskjutning av vanstermarginalen 15 mm férklaras
Lw_k]] G som ett exempel.
Bro_.(..,z_)...pial u‘f;:;e;;r;adl @?Tﬁndemkop. %
(o, ) [ o | [
[Bokkopiering] [Flikkopiering] [ Kig;z‘[’ﬁg l
D 4
— (3) Valj 15 mm for framsida och 15 mm for baksida
= @) O med hjélp av knapparna (=] («].
N Marginalinstéllningen ar normalt instélld pa "Hoger".
o . - - For att &ndra positionen till "Vanster" eller "Ner" pekar
" ““ du p& motsvarande knapp.
~ =~ (4) Peka pa [OK].
(3)
P
Stall in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].
© a5 ger (o
@ 202 202 Korrigera [l Annullera scanning [l Avbryt kopiering
()
\
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PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER

Oka marginalerna (Marginal-Forsk.)

Anvand den har funktionen nar du vill
forskjuta innehallet pa sidan for att ge
utrymme at inbindning.

Den hér funktionen &r praktisk nar

du vill binda kopiorna eller satta dem

i en parm.

-
N

Vg,

Ta bort morka kanter (Radering)

Anvéand den har funktionen for att f&
bort de mérke kanterna som uppstar
vid kopiering av bocker eller andra
tjocka original.

Utan radering Med radering

Kopiera motstaende sidor separat fran ett inbundet
original (Uppslags-kopiering)

Anvand den hér funktionen for att géra
enskilda kopior av véanster och héger
sida i ett inbundet dokument s& som en

broschyr. Du kan dessutom kopiera tva
motstédende sidor till ett ark.

Gora kopior i broschyrformat (Broschyrkopia)

Anvand den hér funktionen for att
g6ra kopior som kan vikas ihop till

en broschyr.

Med Broschyrkopiering ar de enkelt
att g6ra egna broschyrer.

Om en efterbehandlare med sadelhéft
har installerats viks de utmatade arken
automatiskt pa mitten.
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Kopiera ett stort antal original i en omgang
(Arbets-Uppbyggnad)

En bunt original som &r hoégre én
nivamarkeringen pa dokumentmataren
kan inte matas genom mataren.
Funktionen jobbuppbyggnad ger dig
mojlighet att dela upp bunten i flera
buntar, mata genom dem och sedan
kopiera hela jobbet som ett enda jobb.

Anvéandning av tva enheter vid kopiering av stora
mangder (Tandemkopiering)

Med tandemkopiering kan ett stort jobb
delas upp mellan tva maskiner som

&r anslutna till ett natverk. 2 set
Detta kan vara mycket tidsbesparande

med stora kopieringsméngder.

For att kunna anvanda den héar

funktionen maste instéllningen for 2 set

tandemanslutning konfigureras
i systeminstaliningarna.

Anvanda en annan papperstyp for omslag
(Omslag/Infogning)

Med den hér funktionen kan du
anvanda en annan papperstyp for

fram- och baksidan av ett antal kopior.
En annan papperstyp kan ocksa ;Z
infogas vid ett visst sidintervall.

Infoga ark vid kopiering av OH-film
(Mellanlagg Oh-Film)

Vid kopiering av OH-film infogar den

har funktionen ett pappersark mellan
varje OH-film sa att de inte klistras ihop. ' J o
d 7 / 7, o g
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i Kopiera fler sidor pa ett ark (Multibild)

Anvand den har funktionen for att

kopiera tva till fyra original till ett ark. i Z D

Kopiera en broschyr (Bokkopiering)

Anvand den har funktionen fér att

kopiera en bok, broschyr eller annat

inbundet original. Kopiorna kommer

att ordnas pad samma séatt som i en

broschyr. »

Om en efterbehandlare med sadelhaft

har installerats viks de utmatade arken % %
automatiskt pa mitten. Z— 1\ Z— 1\

Kopiera flikar pa registerpapper (Flik Kopiering)

Anvand den héar funktionen for att
kopiera pa flikarna pa registerpapper. Original Registerpapper

-

Kopiera bada sidor av ett kort pa ett ark
(Id-Kort Kopiering)

Anvand denna funktion for att kopiera

framsida och baksida pa ett kort pa ett :
enda pappersark. ‘

Baksida
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Skriva ut datum eller en tidsstampel pa kopiorna
(Stampel)

Anvand den har funktionen nar du vill

skriva ut datum, tisdsstampel, Dutumutskrift Stampel
sidnummer eller text pa kopiorna. el B ONFIDENTIELLT

Man kan vélja en farg fér att skriva ut en
stdmpel eller text i farg.

Sidnummer

Text
1 Planera méte
2
3

Upprepa samma foto ett ark (Foto-repetering)

Anvand den har funktionen for att
kopiera en bild upp till 24 ganger pa
en sida.

Gora stora affischer (Flersidig forstoring)

Anvand den har funktionen for att
férstora en kopieringsbild och skriva

ut den &ver flera ark. De olika
kopierade arken kan sedan tejpas ihop
till en stor poster.

Invertera bilden (Spegelbild)

Anvand den har funktionen fér

att kopiera en spegelvand bild
av originalet. O
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Kopiera ett A3-original utan att skara av kanterna
(A3 Utfallande)

Anvand denna funktion for att fa en

fullstorlekskopia pa ett A3-original pa

A3W-papper sé att kanterna inte kapas.

Originalet maste placeras pa »
dokumentglaset.

Kopiera i mitten av en sida (Centrering)

Anvand den hér funktionen for att
placera innehéllet pd originalet i mitten
av papperet.

Detta kan vara praktiskt néar en bild har
forminskats eller kopierats pa papper
som &r stérre an originalet.

Negativ svart-vit kopiering (S/V Omvand)

Med den hér funktionen gérs en

svart-vit negativ kopia av originalet.

Anvand den har funktionen fér att spara

toner vid kopiering av original med »
stora svarta omraden.

Anpassa réd/gron/bla i kopiorna (RGB-justering)

Anvand den héar funktionen for att
starka eller minska rott, gront eller blatt
(endast en farg) och darmed &ndra hela
kopians fargnyans.

44




Anpassa bildskarpa (Skarpa)

Anvéand den hér funktionen for att skarpa

eller mjuka upp den kopierade bilden. @

Mjuk

S sy

Skarp

Ta bort svaga fargtoner i kopian
(Dampa Bakgrund)

Anvand den har funktionen for att
dampa ljusa bakgrunder fér den

kopierade bilden.

Nér du kopierar ett original som har en =

ljust fargad bakgrund, kan denna a » a ‘
funktion anvéndas for att géra d

bakgrunden ljusare.

Anpassa fargen (Fargbalans)

Anvand den har funktionen for att
anpassa fargbalansen fér en fargkopia.

Féargtatheten for de fyra férgerna cyan, A& (‘ /&1‘
magenta, gul och svart kan anpassas. ,& b » [Clcyan+ [M Magenta+

he e

Gul+ [KISvart+

Anpassa ljusstyrkan (Ljusstyrka)

Anvand den har funktionen fér att
1P
= = Us
g

anpassa ljusstyrkan fér en kopia.
Méorkare Ljusare
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Anpassa intensiteten (Intensitet)

Anvand den har funktionen for att

anpassa kopians intensitet.
Intensitet - Intensitet +

Kontrollera kopiorna fore utskrift (Korrekturkopia)

* )™ e)e)

skriver denna funktion bara ut den
forsta uppséattningen. Nér du har

kontrollerat den férsta uppséattningen,
kan aterstoden av uppséttningarna \//

skrivas ut.

@ )

Kopiera original med avvikande format
(Blandade org.format)

Om exempelvis B5-original blandas
med A4-original, kan du med denna
funktion kopiera alla original samtidigt.

Y-

Kopiera tunna original (Langsamt scann.lédge)

Med denna funktion kan du scanna

tunna original som normalt &r svara

att hantera i den automatiska

dokumentmataren. ﬂ | ﬂl
4.7 Z
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Utskrift

| det har avsnittet férklaras de grundldggande funktionerna for utskrift med
maskinens skrivardrivrutin. Aven en bekrivning av de olika instéllningarna
for utskrift behandlas i den hér delen.

Férklaringarna och atgarderna galler priméart for Windows® XP i Windows®
och Mac OS X v10.4 (Mac OS 9.2.2 om Mac OS 9 anvands) f6r Macintosh.
Fonstrets utseende varierar beroende pé version pa operativsystemet,
versionen pa skrivardrivrutinen och programmet som du skriver ut fran.

UTSKRIFT ..ottt ie e eennnnnns 48
AVBRYT UTSKRIFT (VID ENHETEN). . . ..o vunnn .. 55
VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR ............. 56
PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER ............. 58
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UTSKRIFT

Detta avsnitt férklarar det grundldggande handhavandet for utskrift.

Féljande exempel beskriver hur du skriver ut ett dokument fran i A4 fran WordPad, som ar ett tilloehérsprogram
i Windows.

For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera instéliningarna i en Windows-miljo, se "2 KONFIGURATION
| WINDOWS-MILJO" i Installationshandbok / Sharpdesk Installationsmanual.

For information om tillgangliga skrivardrivrutiner och kraven for deras anvandning, se "SKRIVARFUNKTIONEN
| ENHETEN" i Skrivarguide.

BEE 1 valj utskriftsalternativet

(1C_))D;;“ culet B B e S 9 I programmet.
ara tl B BB F B G0 1 12 13 ~ a -
e, (1) Oppna [Arkiv]-menyn.
(s m— (2) Valj [Skriv ut].
anska
u(?.\)Lsformat. .
Skicka...
Avsluta

& Skriv ut 7% 2 Oppna fonstret for skrivardrivrutinens
“almant | egenskaper
Yl skitvare (1) Valj maskinens skrivardrivrutin.
(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
Loatl | Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa

) knappen [Egenskaper].
Status Klar [ Sk il fl | Windows 2000 visas ingen knapp for

Flats:

= Installningar]. Klicka pa varije flik
Kommentar: Sk -(2)“3--- [ . 9 :!, . "p ]
i dialogrutan "Skriv ut" for att justera
Sidinterval installningarna.
@ 2lla Antal kopior: 1 s
Markering Aktuell sida
Osids o [Pl

Skriv antingen it ett sidnurmmer eller et
sidinkereall, t ex 512

[ Skiriv Lt J[ Avbrgt ] Werkstall
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N utskriftsinstadllningar

—
|Allménni| Fapper |lSpeciaI || Jobbhantering || ¥-stampel | Fara |

A\ S 1 4
Anvagua)nstéllningar: F abrikzinzt&lningar R Spara..

Fappersformat
210 % 297 mm

Zoominztalr (2)
(%) Marmalt

O Sidanpazshing
() Zoom

Skriv ut &4 pa
A4

Inatalningar

[ asffischutskrift

Affizchinstalningar

Grundinstallning

Fapperswval
Fappersk.la:

Papperstyup:

Status for kazsett...

Utmnatning:
Farskjutningsfack v

Specialalternativ

(&) Narmalt

() Annat papper

() Mellanlag OH-film
) Kopiautskrift

() Registerpapperutskrift

Inztallningar...

(3)7|. i3 ]'[ bt | [ Hide

3 Valj skrivarinstallningar
(1) Klicka pa fliken [Papper].
(2) Valj pappersformat.
(3) Klicka pa knappen [OK].

& Skriv ut

&lmant |
Wl zkrivare
=% |
3
Lagg til o
skrivare b
Status.  Klar [ kv i i
Plats:
Karnmentar:
Sidinterval
® Ala Antal kopior; 1 =
Markering Akbuell sida
() Sidor: 165535 Sartera
Sknv antingen in ett sidnummer eller et
sidintervall, t ex 512

LSkrwutJ Avbmt Werketal

4 Klicka pa knappen [Skriv ut].
Utskrift pabdrjas.
| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
knappen [OK].
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i Windows)
& Skriv ut
Allmnt |
Walj skrivare
1, A
F
Laag til |
skrivare v
Status Klar T
Plats: 2
Fommertan Sk ‘(\..).Jre...
Sidinteryall
® alla Antal kopior: 1 s
Markering Aktuell sida
© sidar: 1-65535 S @ '! 'H
Skriv antingen in et sidnummer eller et
sidintervall, tex 512
[ Skiriv Lt ] [ Avbryt ] Werkstall

" ANVANDA HJALP FOR SKRIVARDRIVRUTINEN

Nar du véljer installningar i skrivardrivrutinen kan du éppna Hjalp for att se férklaringar av instéliningarna. (Endast

Oppna fénstret for
skrivardrivrutinens egenskaper.

(1) Vaélj maskinens skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
knappen [Egenskaper].

Windows 2000 visas ingen knapp for
[Instéllningar]. Klicka pa varije flik

i dialogrutan "Skriv ut" for att justera
instéllningarna.

& utskriftsinstadllningar

&lménna | Papper | Special | Jobbhantering | -stampel | Farg |
Anvandarinstallningar. | Fabriksinstallningar hd Spaia GrundinstSlning
K.apior: Efterbehandling
= Bindningssida:
= - W anster v
Sortera
Dokumnentsti Haftning:
O 2sidiglbok) . :
O 2-idiglblock] L1 Hablegring
() Haite sl [ Ingen frrskjutning
targinal3ndring:
M-upp utskr.
1-upp v Riktring
. = Far ® S.taande
F — O Liggande
| | —_E-‘:" [] Ratera 180 grader
[ Swartvit utskritt
Ok, Aovbryt Higlp

Klicka pa knappen [Hjalp].
Fonstret Hjalp 6ppnas dar du kan se
forklaringar for flikens olika installningar.
For att titta pa Hjalp i en dialogruta, klicka
pa den gréna texten i ovankanten pa
Hjalpfonstret.

For att se Hjalp for en speciell instéllning
For att se Hjalp for en sarskild installning,
klicka pa knappen i fénstrets 6vre hégra
hérn och klicka sedan pa instéllningen.

Nar informationsikonen ((i») visas.
Klicka pa ikonen for att se foérbjudna
kombinationer pa funktioner och annan
information.
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Foéljande exempel beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran i A4 fran "Textredigeraren" ("Skriv text"

i Mac OS 9), som ar ett tillbehérsprogram i Macintosh.

| Macintosh-miljé kan en PS3 expansionssats installeras for att anvédnda enheten som en néatverksskrivare.
For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera instéliningarna i en Macintosh-milj6, se "3 KONFIGURATION
| MACINTOSH-MILJO" i Installationshandbok / Sharpdesk Installationsmanual.

Stalla in pappersformat

Valj pappersformat i skrivardrivrutinen innan du valjer utskriftskommandot.

lm| Redigera Format

(M) e %N
Oppna... ®O0
Oppna senaste >
Stiang EW
Spara 35
Spara som... {1 385
Spara alla
Aterga till sparat
Visa egenskaper 3P

1 Oppna fénstret utskriftsformat

i Textredigeraren.
(1) Oppna [Arkiv]-menyn
(2) Valj [Utskriftsformat].

Skrivut.. (2 sp
Installningar: ! Sidinformation H‘-’
- (1)
Format far: I SCXKNHKX H-]l
SHARP MX-xxx PPD
Pappersformat: r Ad : I-IH]

20.99 cm x 29.70 cm

Riktning: m Ii IE

Skala: 100 %

@ Crime ) [0

3)

Vilj pappersinstallningar.

(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
Maskinnamnet som vanligtvis visas pa
menyn "Format for" ar [SCxxxxxx].
("xxxxxx" &r en teckenstrang som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Vilj [A4].
(3) Klicka pa knappen [OK].
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r
MAC OS 9
m Redigera Typsnit 1 Oppna fénstret utskriftsformat
(1) it %N i Skriv text.
Oppna.. #0 (1) Oppna menyn [Arkiv].
Stang W (2) Vilj [Utskriftsformat].
Spara #£S
Spara som...
Skrivut.. (2) P
Skriv ut ett exemplar
Avsluta #1Q
P
LaserWriter 8 Utskriftsformat et 2 Vé|j papperSinstallningar.
[ (Sidinformation = (1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
Format fir: [’ Goooood 0 = Det enhetsnamn som visas i menyn
_ — "Format fér" ar normalt [SCxxxxxx].
Pappersformat: (A4 A) ) ("xxxxxx" &r ett antal tecken som varierar
i j Riktning: beroende pa modell.)
Stnrlek:% (2) Vvalj [Ad4].
(3) Klicka pa [OK].
Avbryt 0K
(o) ([ Y
\
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-
Skriva ut en fil
MAC OS X

Arkiv | Redigera Format

(1) 1yte %N
Oppna... X0
Oppna senaste >
Stdng W
Spara 35
Spara som... {r 365
Spara alla
Aterga till sparat
Visa egenskaper (3P
Utskriftsformat...  {r 3P

1 Begar utskrift fran Textredigeraren.
(1) Oppna menyn [Arkiv].
(2) Valj [Skriv ut].

(2
P
s (3o = 2 V%ilj uts'kriftsinstéillningar och klicka
Forinstallningar: " Standard H-! pa [Skrlv Ut]'
———|_Exemplar och sidor o ) (1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
- I Det enhetsnamn som visas i menyn
xemplar: |1 M Sorterat
Sidor: ® Alla "Skrivare" ar normalt [SCxxxxxx].
OFran: [1 Till: |1 ("xxxxxx" ar ett antal tecken som varierar
beroende pa modell.)
@ (CPoFv) (Forhandsvisa) @ (2) Vailj utskriftsinstallningar.
Klicka pa I+ bredvid [Exemplar och Sidor]
och vélj de instéllningar som du vill
konfigurera fran rullgardinsmenyn.
Skérmen fér den valda instéllningen visas.
(3) Klicka pa [Skriv ut].
Utskriften startar.
\
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~
MAC OS 9
||Hedigerﬂ Typsnit 1 Begir utskrift fran Skriv text.
(1) et EN (1) Oppna [Arkiv]-menyn.
LB — (2) Valj [Skriv ut].
Stdng BW
Spara #S
Spara som...
Ltskriftsformat...
Skriv ut (2) :xxemplar
Avsluta #0Q
P
271 - . e -
steware[3 (1) 5]) pestination: 2 Ar_19e utoskrlfts_lnstallnlngar och
(A4 klicka pa [Skriv ut].
Antal exempfar: [ Sorterat (1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
Trm T Maskinnamnet som vanligtvis visas pa
Ofrom: [ Jrom | ] menyn "Skrivare" &r [SCxxxxxx].
. _ ("xxxxxx" &r en teckenstrang som
Pappersfack: QA.I.IB ﬂdl:rrfran:- [Autnmatlsktval L] varierar beroende pé maskinens modell.)
{2 Forsta sidan fran: [ Manuell matning auto(V... |+ ]
Aterstaende fran: |Manuell matning auto(V... [ % | (2) Valj skrivarinstéllningar.
Klicka pa %] bredvid [Allmant] och valj
= = de installningar som du vill konfigurera
o e (wmrye | &kg)lgﬂ frén rullgardinsmenyn. Skarmen fér den
valda instéllningen visas.
(3) Klicka pa [Skriv ut].
Utskriften startar.
\,
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" AVBRYT UTSKRIFT

(VID ENHETEN)

Du kan avbryta en utskrift innan utskriften satter igang.

JOBB STATUS 1 Tryck pa knappen [JOBB STATUS].
& veoeice |k seama [ pararh, | @incemet e 2 Vilj installningar pa pekpanelen.

Ant.Set/Férlopp  Status

020 / 001

Y 0312345678

[4 ) Kopiera 002 / 000 Véntar ]
[5 §) Kopiera 002 / 000 Véntar ]
[5 @ Kopiera 002 / 000 Vantar ] ¢
[7 ) Kopiera 002 / 000 Vantar ]
[8 5] Kopiera 002 / 000 vantar ]
— (4

& Vill du radera jobbet

D) computer02

(1)
(2

3)

4
®)

Tryck pa [Utskrift].

Andra utskriftens jobbstatuslége till [Koar]
eller [Arbetskd].

Tryck pa denna knapp for att &ndra lage. Det valda
laget markeras.

Tryck pa knappen till den utskrift som du vill
avbryta.

Peka pa knappen [Stopp/Rad.].
Peka pa [Ja].
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VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR

For att kunna anvanda utskriftsfunktionen i enheten, maste installningarna i skrivardrivrutinen konfigureras.
Se "UTSKRIFT" (sidan 48) fér information om hur du éppnar skrivardrivrutinens egenskapsfénster och de
grundlaggande procedurerna for utskrift. To use the print function of the machine, the settings in the printer
driver properties window must be configured.

Tillvagagangssattet for att valja installningar i skrivardrivrutinen férklaras nedan med "Passa in den utskrivna
bilden pa papperet (Sidanpassning)" som ett exempel.

Med funktionen Sidanpassning kan du automatiskt férstora eller férminska utskriftsbilden sa att den passar det
valda pappersformatet. | det har exemplet kopieras bilden pa ett A4-ark till ett A3-ark.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika installningar kan variera ndgot. Fér mer information om respektive
instéllning, se "3. OFTA ANVANDA FUNKTIONER" och "4. PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER"

i Skrivarguiden.

T —— 7K Valj skrivarinstallningar.
| Allménn{PE:D;lepecial || Jobbhantering | -stimpel | Farg | (1) Klicka pé fliken [Papper]
Anvanoa |nsta'||ningar:||nget Mamn VH Spara... ] [ Grundinstalining ] (2) Vélj [A4].
e o PF'aDDers:_cj-"l Valj pappersformat fér originalet.
% 237 mm apperskala;
44 v)  [awow | (3) Valj [Sidanpassning].
2 Fapperstyp:
— (@) Valj [A3].
nominstEliningar
(:.:MQD Vélj pappersformat for utskriften.
(%) Sidanpassning
t(3) Utmatring (5) Klicka pa knappen [OK].
_ B Specialalternativ m . o Qs e .
N mem;t t Instéliningen &r klar. Paborja utskrift.
®
= Inst (4) .. O Annat papper
it O Mellanlag OH-fim
el . () K.opiautskiif
|| B L] Affischuiskit OHeZistetrpa;perutskrifl
Affizchinstallningar..
E Installningar. ..

(5)] Ok B[ Avbryt ][ Hidlp

56




Tillvagagangssattet for valja installningar i skrivardrivrutinen férklaras nedan med "Skriva ut flera bilder pa ett ark
(N-upp utskr.)" som ett exempel.

Med denna funktion férminskas varje sida for att ge plats at flera sidor att skrivas ut pa ett ark. Exemplet pa
utskrift av tva sidor pa ett ark med granslinjer beskrivs.

Tillvagagangssattet for att konfigurera skrivardrivrutinen varierar beroende pa instéllning. Fér mer information
om respektive instéllning, se "3. OFTA ANVANDA FUNKTIONER" och "4. PRAKTISKA
UTSKRIFTSFUNKTIONER" i Skrivarguiden.

MAC OS X
Vilj utskriftsinstallningar.
Skrivare: | SCxxxxxx H L
Forinstdllningar: | Standard H-’ (1) vall [LaVOUt]'
o v ) (2) Vvalj[2].

(2)

Sidor per ark: L >

Utskriftsriktning: [ . . .}3)

Ram: [ Tunn linje
Dubbelsidig: ® Av
() Langsideshindning
() Kortsidesbindning

MAC OS 9

skrivare: | SGoonx

(1)

[ Layout

871
4] Destination:
K
(2)

Sidor/ark: | 2 2]

Litskriftsriktning:

Ram: || Tunn linje ¥
(Connime "~ T2)

(3) Valj sidordningen.
(4) Valj typ av granslinje.

Valj utskriftsinstallningar.

(1) Vaélj [Layout].

(2) Vvalj[2].

(8) Valj sidordningen.
(4) Valj typ av granslinje.
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PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER

2-sidors kopia (Dokumentstil)

Anvand den hér funktionen fér att skriva
ut pa bada sidor av papperet. Nar du
anvander dubbelsidig utskrift minskas

antalet utskrivna ark och sparar du @ @
pa papper. J »

Passa innehallet pa papperet (Sidanpassning)

Med den hér funktionen kan du foérstora
eller férminska bilden till ett visst

pappersformat.
Detta ar praktiskt om du t.ex. vill férstora
ett A4- eller Letter-dokument till ett
A3- eller Ledger-format for att lattare ‘
kunna se det, eller fér att kunna géra
A4 A3

en utskrift nar det inte finns samma
pappersformat som utskriftsbilden
i maskinen.

Skriva ut flera bilder pa ett ark (N-upp utskr.)

Anvand denna funktion for att skriva ut
flera sidor pa ett ark genom att férminska

storleken. / ‘
Detta &r bekvamt nér du vill visa en dversikt 7 ;
Over flera sidor for att spara papper. » -~ 7

Hafta utskrivna sidor (Haftning)

Anvand den hér funktionen fér att hafta
ihop utskriften.
(Nar sadelhéftare eller efterbehandlare

NI

finns installerad.) S
o » /@

58




Halslagning i utskriften (Halslagning)
Anvand den har funktionen for att géra hal

i utskriften.
(N&r halstansningsmodul och sadelhaftare

eller efterbehandlare finns installerad.) @ '

Skriva ut en fargbild i graskala (Svartvit utskrift)

Anvand den har funktionen nar du vill
skriva ut en fargbild i graskala.

Anvand den har funktionen fér att spara

fargtoner nér du inte behéver skriva ut

i farg, t.ex. for att kontrollera innehallet ‘
i ett dokument.

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For information om dessa funktioner, se "4. PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i Skrivarguiden.

Bekvama funktioner for att skapa broschyrer och affischer
* Gora en broschyr (Broschyr/Broschyrhéaftning)

« Okad marginal (Marignalférskjutning)

¢ Gora en stor affisch (Affischutskrift)

Funktioner fér att anpassa storlek och orientering av data
* Rotera bilden 180 grader (Rotera 180 grader)

* Forstora/férminska (Zoom / XY-Zoom)

* Invertera bilden (Spegelvand bild)

Funktioner fér anpassning av farger

* Anpassa bildens ljusstyrka och kontrast (Fargjustering))

* Skriva ut ljus text eller linjer i svart (Svart text/Svart vektorgrafik)
* Vélja farginstalliningar fér att matcha bildtypen (Bildtyp)
Funktioner fér att kombinera text och bilder

* Gora en vattenstampel pd utskriften (Vattenstampel)

e Skriva ut en bild pa den utskrivna sidan (Bildstampel)

e Gora formular fér utskriftsbilden (Formular)

Utskriftsfunktioner for specialandamal

* Skriva ut angivna sidor pa annat papper (Annat papper)

e Lagga till insticksblad vid utskrift pA OH-film (Infogning OH-Film)
¢ Gora en kopia av en utskrift (Kopiautskrift)

* Skriva ut text pa flikar pa registerpapper (Flikutskrift)

Praktiska skrivarfunktioner

e Anvanda tva maskiner for att skriva ut ett stort jobb (Tandemutskrift)
* Spara och anvanda utskriftsfiler (Lagring/Dokumentarkivering)
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Faxning

Detta avsnitt forklarar de grundlaggande procedurerna fér anvandning av
denna produkts faxfunktion. Dessutom introduceras specialldgen som kan
anvéndas med faxfunktionen.

Faxexpansionssatsen kravs for att faxfunktionen ska ga att anvanda.

GRUNDSKARM I FAXLAGE . .......coivinnnnnnnn 62
SANDAETT FAX. . .iiiie e iiiinnnnennnennnnns 63
ANDRING AV FORMATET PAETTFAX ........... 64
JUSTERING AV EXPONERINGEN................ 66
ANDRING AV UPPLOSNINGEN .................. 67
LAGRING AV FAXNUMMER. . ........cccvvvnnn.. 68
SANDA SAMMA FAX TILL FLERA MOTTAGARE
(Gruppsandning). . . . . ..t v it it s e 72
VIDARESANDNING AV MOTTAGNA FAX
(Vidarebefordrafaxdata) ....................... 74
PRAKTISKA UPPRINGNINGSMETODER .......... 75
SPECIALFAXLAGEN. ........coviiiinnnnennnnns 78
VAL AV ETTSPECIALLAGE ........ccoivninnnn.. 79
PRAKTISKA FAXFUNKTIONER. ................. 80
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GRUNDSKARM | FAXLAGE

\

Tryck pa knappen [BILDSANDNING] pa pekpanelen fér att valja grundskérmen i faxlage. Om faxskarmen inte

visas, tryck pa fliken [Faxa).
Valj faxinstéllningar i grundskarmen.

(1)_§ KOPIERING I‘ e I— (9)
§

ekt _ Hogtalare I Sénd igen (@ ee—— (1 0)

(3) —‘. Scanna Internet-Faxa l Faxa l USB-minn.scannl PC-scanning
(4) 'L.P Adressbok Original | scanna: Skicka: (11)
(5) —) Direktsind ] [ Exponering ] (1 2)
(6) =@ Deladress I Upplésning I Standard (1 3)
[Adresséversikt] Speciatlléigen l @l 3 - (1 4)
@) 3 Pil (15)
— .

— wAutom. Mottagning

(8) @3’ | = IFa%minne:lOO% o (1 7)

(1) Knappar for byte av lage

Tryck pa dessa knappar for att vaxla mellan
kopiering, skanning och dokumentlagringsléage.

For att vaxla till faxlage, tryck pa knappen
[BILDSANDNING].

N&r du har matat in ett faxnummer som ska ringas
upp, andras knappen till [Paus]. Nar du matar in en
sub-adress, &ndras knappen till [Blanksteg].

(10) Knapp [Sénd igen] / knapp [Nésta adress]

(2) Detta visar de olika meddelandena och de

destinationer som har matats in.
Ikonen till vanster anger faxlage.

(3) Flikar fér sandningslage
Anvéand dessa flikar for att andra 1age for

Destinationerna pa de senaste atta éverféringarna av
Skanna till e-post, fax och/eller Internetfax lagras. For
att valja ndgon av dessa destinationer, tryck pa
oOnskad destination. Nar en destination &ar vald,
andras denna knapp till [N&sta adress].

(11) Knapp [Original]

scanningsfunktionen. For att vaxla till faxlage, tryck

pa fliken [Fax].
(4) Knapp [Adressbok]

Tryck p& denna knapp nar du vill anvdnda en

snabbvalsknapp eller gruppnummerknapp. Nar du

trycker pa denna knapp, kommer
adressboksskarmen att visas.

(5) Knapp [Direktsénd]

Tryck pa denna knapp for att stélla in
skanningsformatet, sdndningsformatet och riktningen
pa originalet, och vélja dubbelsidig skanning.

(12) Knapp [Exponering]

Tryck pa denna knapp for att valja
skanningsexponeringen.

(13) Knappen [Upplésning]

Tryck pa denna knapp for att sdnda ett fax direkt. Nar

knappen [Direktsénd] inte &r markerad, valjs normal

Overféring (minnessandningsléage).
(6) Knapp [Deladress]
Tryck pa denna knapp for att skriva in en

och kod nér du anvander F-kodssandning.

(7) Anpassade knappar
De knappar som visas héar kan andras il

(8)Knapp

deladress

Tryck pa denna knapp for att valja
skanningsupplésningen.

(14) Knappen

Denna knapp visas nér ett speciallage eller en
dubbelsidig skanning ar vald. Tryck pa denna knapp
for att visa det valda specialldget.

(15) Knapp [Specialldgen]

Tryck pa denna knapp for att anvanda ett speciallage.

att visa (1 6) Knapp
instaallningar eller funktioner som du féredrar.

Tryck p& denna knapp for att hdmta en destination

med hjalp av ett sbknummer.*

* 3-siffrigt nummer tilldelat en destination nar den lagras.

(9) Knapp [Hogtalare] / knapp [Paus] / knapp

[Blanksteg]

Tryck p& denna knapp for att ringa med hjalp av

hégtalaren.

Nar funktionen "Lagringsinstalining fér utskrift av
mottagna data" ar aktiverad, visas detta nar ett fax &r
mottaget. Tryck pa denna knapp for att 6ppna
skérmen for |I6senordsinmatning. Mata in ett I6senord
for att skriva ut det mottagna faxet.

(17) Detta visar det aktuella valda faxmottagningsléaget

samt méngden ledigt minnesutrymme.
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SANDA ETT FAX

Tillvagagangssattet for att sinda faxar férklaras nedan.
| faxlage sands original som svartvita bilder.

Overforing
_ Original | ‘=  Scannad bild

1 Tryck pa knappen [BILDSANDNING].

Faxlagets grundskérm visas.
Om faxskarmen inte visas, tryck pa fliken [Fax].

o o
» Adxessbokl Original scanna: [N Skicka:
Direktsand | | (Exponering | [

Standard

Ad.ressbversiktl Specialligen

Fil
(S s
p q
Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalen.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
nar du anvander dokumentglaset.

3 Mata in faxnumret pa den mottagande faxen
och tryck pa [S/V START].

| faxlage kan inte knappen [FARG START] anvéandas fér att
sénda ett fax.

Korrigera set Annullera scanning
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ANDRING AV FORMATET PA ETT FAX

Storleken pa originalet och dverféringsstorleken kan anges innan éverforing.
Detta ar bekvamt nar ett litet och svarlast fax ska sandas.
Proceduren for faxning av dubbelsidigt A4 original i A3 format férklaras nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

1 Placera originalet.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
nér du anvander dokumentglaset.

Bildorien tering

0a)

Scan. Storlek  141% Sandn. Storlek
[y -+ | a3

Bildoriente

B

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Original].

(2) Tryck pa knappen [2-sidigt-Bok].
Denna knapp anvénds for att sénda ett dubbelsidigt
original.

(3) Tryck pa knappen [Sandn. storlek].

(4) Tryck pa 6nskad storleksknapp
(till exempel: A3).

(5) Tryck pa [OK]-knappen.

(6) Tryck pa [OK]-knappen.
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BEHE

HEEE
FEEH

3 Mata in faxnumret for den forsta destinationen.

Korrigera set

4 Tryck pa knappen [S/V START].

Annullera scanning
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' JUSTERING AV EXPONERINGEN

Exponeringen kan &ndras for att anpassas till ett ljusare eller mérkare original.
Foéljande exempel beskriver hur du gor ljusare farger mérkare pa ett original for att bilden ska bli klarare.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

=

1 Placera originalen.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
nér du anvander dokumentglaset.

]uss-mimscam] PC-scanning ]

igi canna: A
Direktsand | Exponerin IE

g
Deladress U (1) g ] Standard
[paesssversix:|

Snabbfil
@3)‘ guhuton. Mottagning
— Faxminne:100%

Ma

(2)

@

3)

2 Vilj installningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Exponering].

(2) Tryck pa knappen [Manuell].
(3) Tryck pa [(»_] for att géra exponeringen
morkare.

Fem alternativ finns tillgangliga fér exponeringsgraden.
Goér ljusa original mérkare med [_D_] och mérka
original ljusare med (_Q ].

(4) Tryck pa [OK]-knappen.

(1) (5] (]
;e
() (o] (&)

oe
®

3 Mata in faxnumret pa den mottagande faxen

och tryck pa [S/V START].

Korrigera set Annullera scanning
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ANDRING AV UPPLOSNINGEN

Uppldsningen kan justeras for att passa karakteristiken pa originalet, som text eller foto, storleken pa text, och hur

mork bilden ar.

Féljande exempel beskriver hur du andrar upplésningen till [Fin] och [Halvton] ndr du sander ett original med

liten text.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

1 Placera originalen.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
nar du anvander dokumentglaset.

IUSB—minn.scannI BC-scanning ]

(ozoreeena | | [ mmonerins

Deladress Uoplosning Itandard

[Adressoversikt] (s (1 )@
Fil
N

Snabbfil

G {Autom. Mottagning
= Faxminne:100%

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Upplésning].

(2) Tryck pa knappen [Fin].
Uppldsningen 6kar (och en bild blir klarare) i féljande
ordning: [Standard], [Fin], [Superfin], [Ultrafin].

(3) Tryck pa knappen [Halvton].
Valj [Halvton] for ett foto eller illustration med skuggor

fér att ytterligare férbattra bilden.
Det géar inte att vélja [Halvton] om [Standard] ar vald.

(4) Tryck pa [OK]-knappen.

3 Mata in faxnumret pa den mottagande faxen

och tryck pa [S/V START].

Korrigera set Annullera scanning
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LAGRING AV FAXNUMMER

Du kan lagra faxnummer i snabbvalsknappar. S | | e e
Lagrade faxnummer kan snabbt och latt hamtas upp.

Om du ofta anvander gruppsandning for att faxa till samma grupp av 7]

mottagare, &r det praktiskt att programmera in dessa under en

000-000-0000

gruppnummerknapp (flera faxnummer lagras under en knapp). o

0O0-000-0000
000-000-0000 § 000-000-0000

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM- 2 B A
e AT e 1 Tryck pa knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

L)

L[ S 2 Vilj installningar pa pekpanelen.
e (1) Tryck pa knappen [Adress-kontroll].
i ||| |

Villkorsstyrda i (1 [ -
Inst&lliningar Arkiveringskontroll | | KonEroll USB-enhet

Total: rk

A 4
] 2) Tryck pa knappen [Adressbok].
&) UL
‘I[ Adressbok ]I
[ Register Over (2) rinstdllningar ]
[ o ]
[ F-Kod Faxminnesbox ]
A 4
(3) Tryck pa knappen [Légg till].
i
sort ABC w ||a11a v| Upp (3) -
[ ascp [ meonr ) oxum [ oegrsr ) wwmz ]
(222 ana =] (388 888, @) | L |
[cce cee [ (oo po0 =3 ’
[EeE £2 9] (ee_eee =
[GGG ) = ] [HHH HHH & ]
(1 1 = | (303 aas [

v
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Systeminstallningar
Adresskontroll Angra I OK _J
S

(4) -
- ——
Soknummer:

1 f(1-999) (5) (6)

B . KKK KKK
k) : l
e (7)
ineer: 2211 (8) (9)
re: len hir adressen i [Anvénds ofta]

Faxmumer (cbligatorisikt): | hd
Systeminstallningar
Adresskontroll [ aora P oK ) |
Initial (valfritt): jx _(1 1)--:
Register Over
Dkegistrera den har adressen i [Anvénds oftal
Faxoumer (obligatoriskt) : § [0123456789 1 0)

=Rue

[/]:peladress
Svertoringslige:
LU LY tverféringshastighet : [13-6 kbps][ ]

Overtoringslage:  [mnget | o]

v

Valj instéllningar pa pekpanelen. (forts)
(4) Valj [Faxa] fran rutan "Adresstyp".

(5) Tryck pa textrutan "S6k nummer".
Rutan "Sék nummer" tilldelas automatiskt. Du kan
trycka pa rutan s6k nummer och a&ndra nummer med
hjalp av sifferknapparna. Ett nummer som redan finns
kan inte anvandas.

(6) Tryck pa textrutan "Adressnamn".
En skérm fér inmatning av text visas nu. Skriv in
destinationens namn (max. 36 tecken). For information
om hur man skriver in text, se "6 MATA IN TEXT"
i bruksanvisningen.
For att fa ett namn som skiljer sig fran det "Adressnamn"
som visas i adressboken, tryck pa textrutan
"Knappnamn". Upp till 18 tecken kan matas in.

(7) Tryck pa textrutan "Initial".
En skarm fér inmatning av text visas nu. Skriv in
sOktecken for destinationen (max. 10 tecken).

(8) Vilj [Anv. 1] fran viljarrutan "Register Over
Anvardarinstallningar".
Det anpassade index som du véljer har kan anvéndas
i adressboksfonstret.
Om du vill att destinationen ska visas i fliken "Anvénds
ofta", klicka i kryssrutan "Registrera den béar adressen i
[Anvands ofta]." (V.

(9) Tryck pa rullningslisten for att flytta skarmen.

(10) Tryck pa textrutan "Faxnummer".
En skérm fér inmatning av text visas nu. Ange det
faxnummer du énskar lagra.
Separera ett faxnummer och en deladress med en
streck ("/").
For att lagga in en paus mellan tva siffror i numret,
skriv ett bindestreck ("-") pa det stélle dar pausen
ska uppsta.

(11) Tryck pa [OK]-knappen.
Vid behov kan du &ven vélja instéliningar for
"Overféringshastighet" och "Overféringslage" Andra
dessa installningar om du har problem med att sdnda
till internationella destinationer.
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( Lagring av en gruppknapp

Flera destinationer kan lagras under en knapp.

SYSTEM- 2 N A
e TR 1 Tryck pa knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

-

e T e 2 vilj instéllningar pa pekpanelen.

e [ peeee— O, (1) Tryck pa knappen [Adress-kontroll].

| | e

T | ) [ o]
D 4

e (2) Tryck pa knappen [Adressbok].

|[ Adresshok ]l

[ Register Ove (2) arinstdlln. ]

[ o~ |

[ F-Kod Faxminnesbox ]

(3) Tryck pa knappen [Lagg till].
v (4) Valj [Grupper] fran rutan "Adresstyp".
— (5) Tryck pa textrutan "S6k nummer".
: Rutan "Sék nummer" tilldel matiskt. Du kan

e s s (3) 5 uta Sao u v er" tilldelas aut? atiskt. Du ka

e ) trycka pa rutan s6k nummer och &ndra nummer med

e = e = ; hjalp av sifferknapparna. Ett nummer som redan finns

o kan inte anvandas.

[ccc cce (.] [DDD DDD. = ]

f[ ": g E‘: (6) Tryck pa textrutan "Adressnamn".

[j: (:: :] [:ﬁ j:j :] En skarm for inmatning av text visas nu. Skriv in
destinationens namn (max. 36 tecken). For information
om hur man skriver in text, se "6 MATA IN TEXT"

i bruksanvisningen.
For att fa ett namn som skiljer sig fran det "Adressnamn"
som visas i adressboken, tryck pa textrutan

dkm s (5) 6) "Knappnamn". Upp till 18 tecken kan matas in.

e ey | 7 ) (7) Tryck pa textrutan "Initial".

A | || En skarm fér inmatning av text visas nu. Skriv in

g’*““f“‘“i““““”(s) soktecken for destinationen (max. 10 tecken).

(G (9) - (8) Valj [Anv. 1] fran véljarrutan "Register 6ver
Anvardarinstéllningar”.

v Det anpassade index som du Vvéljer har kan anvidndas
i adressboksfonstret.
Om du vill att destinationen ska visas i fliken "Anvands
ofta", klicka i kryssrutan "Registrera den hér adressen
i [Anvands ofta]." V] .
(9) Tryck pa knappen [Adressbok].
\

70



i =105
Sorter.  [ppc v |[a11a v |[vep vI
[ asco ) mromr | oxum ) oerst [ wwmvz
[AAA AR = ] [BEB BEB ) ] 1

2
[cee cee 9 [oop D =)
EEE EEE ] FEF FEF =)
—
g [ ot ]
-
Adresstyp: — H (1 2) a
Sknunmer :
(1—999)
Adressnamn Erz
(obligatoriskt):
Initial (valfritt):
N L ]
Register
GverAnvandarinstalln. ;
E]Registrera den har adressen i [Anvénds oftal
Adress: Adressbok hd

Valj instéllningar pa pekpanelen. (forts)

(10) Tryck pa knappen for nasta destination som
du vill lagra i gruppen.
Den valda knappen markeras.
For att lagra ett faxnummer som inte lagrats under en
snabbvalsknapp, tryck pa knappen [Direkval] och mata
in faxnumret med hjalp av sifferknapparna.

(11) Tryck pa knappen [Féregaende].

(12) Tryck pa [OK]-knappen.
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SANDA SAMMA FAX TILL FLERA
MOTTAGARE (Gruppsandning)

Samma dokument/bild kan séndas till fleruppséttningsfax, skanningslage

(utom mappen Skanna till natverk) och Internet faxlage i ett moment. Om %ﬁj@

du ofta sdnder dokument/bilder till samma grupp av mottagare, ar det

praktiskt att lagra dessa under en gruppnummerknapp. %}ﬁ;@

Féljande procedur férklarar hur du matar in faxnummer med hjélp av —
sifferknapparna och sedan véljer en destination som ar lagrad under . Gruppsindni

ppséandning
en snabbvalsknapp. m

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat
nar du anvander dokumentglaset.

q
2 Mata in faxnumret fér den férsta destinationen.

e e Faxa Ivsx—mnn.scannr [ ] 3 V-alj instﬁ"ningar pé pekpan9|en
b Adressbok | Scanna: m@ Skicka: .

i(1)E = (1) Tryck pa knappen [Adressbok].
([ petacress ] Standard
[paesssversixc]
|

-
N 4

e [a ] & ] (2) Tryck pa den 6nskade destinationens

e (3 j ¥ snabbvalsknapp.
= | 9 Tryck pé& knappen for att &ndra numret for
s (4) & 'E (2) IS = 9 den snabbvalsknapp som visas pa skarmen. Valj
(== S [ Y& knapparna 5, 10, eller 15.
(Tsub adaress | | (111 1 ¢ [555 595 3] . .

Anvénds Oftal ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ (3) TrVCK pa knappen [TIII].
sortes s (4) Tryck pa knappen [Adresséversikt].
N 4
J
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\ 4 Vilj instéllningar pa pekpanelen. (forts)

(5) Kontrollera destinationerna och tryck darefter
(5) pa [OK].

oo (oS S oo [pociees 9 Om du vill radera en destination, tryck pa knappen for

den destination som du vill ta bort. Ett meddelande

med en begéran om bekraftelse av raderingen visas.

Tryck pa [Ja].

B8

& rill I B cc J

4 Tryck pa knappen [S/V START].

oe E
Annullera scanning

)
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r m-m
Nar enheten inte kan skriva ut eftersom det &r slut pa papper eller toner, gar det att vidarebefordra mottagna faxar
till en annan faxmaskin.
For att anvanda denna funktion maste faxnumret till destinationen lagras i "Ange telefonnummer for
vidarebefordran av data" i systeminstéllningar.
SYSTEM- 3 = A
e e 1 Tryck pa knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR].
P
(ST g | g 2 Valj instéllningar pa pekpanelen.
a2 (1) Tryck pa knappen [Faxdata ta
I _ — Emot/Vidarefordera].
Co ) [ )| ot
illkorsstyrda Dokument - 1 =
[ le|1 tdllningar [Arkiv i nl @“‘(‘ “)‘Q
v T
(2) Tryck pa knappen [Faxinstéllnigar].
]
I-Fax Inst&llningar I
D 4
Pt (3) Tryck pa knappen [Verkstill] i "Vidarebefordra
[ o] mottagen data".
Mottagningsinstallningar: [auton, mtmﬂg
[:] Fleruppséttnings-utskrift
[:]Héftning
Vidarebefordra mottagen data: ll
3)
A 4
(4) Tryck pa [OK]-knappen.
\

74



PRAKTISKA UPPRINGNINGSMETODER

Du kan aven anvanda en snabbvalsknapp och aterséandningsfunktionen fér att undvika felslagning av nummer

och spara tid.

Snabbvalsknappar

Ett faxnummer som sparats under en snabbvalsknapp kan hdmtas upp genom att trycka pa knappen.
En snabbvalsknapp fér en grupp kan véljas att automatiskt sdnda till alla destinationer som finns lagrade

i gruppen.

E(1)D

([oetaess ) | [Tommmenia) stencara
[Adressc'yversikt] Speciallagen

e {¥Automatisk Mottagning
Faxminne:100%
rmrE] |([EmEn | Bc )
JViL i ( 3 \—'7
tnscilininger) | (am A i) (e23 B3B W 1

([—
[ ) | G (2 ) fme e 9%

[ Global ] [6os oo ¢, [ 3]
4

[ Deladress ] [111 III t‘] [JJJ 333

Anvands Ofta l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

Sortera adress

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2) Tryck pa knappen for 6nskad destination.

Tryck pa knappen for att andra numret for
den snabbvalsknapp som visas pa skdrmen. Valj
knapparna 5, 10, eller 15.

(3) Tryck pa knappen [Till].
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Atersiandning

Knappen [Sand igen] kan anvandas for att sdnda till nagot av de atta senast sdnda destinationsnumren.
Atersandning &r inte méjlig i vissa fall, exempelvis nar en bild sands med hjalp av en snabbvalsknapp fér en grupp.

(1) Tryck pa knappen [Sénd igen].

scama__|antermet-raxa
[b""’e“b"k ] Griginal ) scanna: E sand:
Direktsénd Exponering I Auto
Deladress Standard
[Adresséversikt]

Fil

Snabbfil

@Automatisk Mottagning
= Faxminne:100%

(2) Tryck pa knappen fér 6nskad destination.

| e e [ Aoora ]‘
De destinationer som visas kan &ven innehalla Skanna
Eee || = ) till e-post och Internetfaxdestinationer.
[Nro3 ¢ cec (2) ] [nros ¢ oop oD ]
(w05 ¢ EEE EER ] [wros e FEE ]
[nr07 ¢, 666 Goc ] [wros € mu ww ]

Korthummer

Nar du sparar en snabbvalsknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 3-siffrigt sknummer tilldelat till knappen.
Du kan vélja en destination med knappen och det 3-siffriga sGknumret.
For att kontrollera ett sdknummer, skriv ut tillamplig lista i menyn skicka adresslista i systeminstéliningar.

(1) Tryck pa knappen (7).

Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann | PC-scanning

[b Adressbok ] ([Tomisinal ] scanna: EL: skicka: [y
Direktsand | | [ Bxponering |
Deladress l Standard

[Adxesséversikt]

Fil

Snabbfil I

Q;H\J:omatisk Mottagning

Faxminne:100%

nummer . (001-999)

— T (2) Ange det 3-siffriga sdknumret med hjalp av

[ (2) ) —% sifferknapparna.

[ | | ) scoove: B o
Deladress Standard

[paresaoversixi]

Fil

Snabbfil

gyAutonatisk Mottagning
= Faxminne:100%
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Uppringning med hjalp av hogtalaren

Nar hogtalaren anvands for att ringa, kommer faxdverféringen att starta nar numret ar slaget och uppkopplingen
etablerats. Om n&gon svarar kommer du att héra personens rést, men den personen kommer inte att héra vad
du séger.

re Sénd igen I

Scanna Internet-Faxa Faxa USBfminn,scann] PC-scanning
[» Adressbok ] ([ original ) Scamna: [ @ Skicka:
Hégtalarvolym Exponering
Standard
[pazesssversixc]
Fil
Manuell
- Faxminne:100% faxmottagning

Tryck pa knappen [Hégtalare].

Du kommer att héra uppringningsljudet i hdgtalaren.
Mata in faxnumret till dverféringsmottagarens enhet med
hjalp av sifferknapparna eller med knappen [Adressbok].
Nar uppkopplingen ar etablerad, tryck pa knappen [S/V
START] for att sénda faxet.

77




SPECIALFAXLAGEN

Specialldgen kan anvandas fér en mangd olika specialéverféringar av faxar.

Foéljande sidor visar de typer av faxdverféringar som kan goras. (Tillvdgagangssattet for att anvanda respektive
speciallage beskrivs inte.)

Varje specialldge har sina egna installningar och steg, men det grundldggande tillvdgagangssattet &r detsamma
for alla 1agen. Det grundlaggande tillvdgagangssattet for att vélja ett speciallage férklaras pa nasta sida med
"Radering" som ett exempel.

For tillvigagangssitten for att anvinda specialldgen, se "5. SPECIALLAGEN" i Faksimilguide.

Speciallagen

For att anvénda ett speciallage, 6ppna menyn
speciallagen och tryck pa knappen for den funktion
som du vill anvédnda. Menyn bestar av tva skarmar.
Anvand (] (2] for att vaxla mellan skarmarna.
Tryck pa [Speciallagen] i grundskarmen for att dppna
menyn for speciallagen.

[ Scanna IInternet—Faxa] Faxa IUSB—minn,scannI PC-scanning ]
(¥ areeeeor | | o) s PR i

[ Direktsand ] [ Exponering ]

standara

@W @'Automatisk Mottagning
Faxminne:100%

1:a skérmen 2:a skidrmen
=== N
[ Program ] [ Radering ] :Bokscanmng :

- N
[ Faxminnesbox ] I[E_ﬂ Polling ]| e
1= !

Timer 1 211 Id-Kort
[ ] |[ ]I [ Kopiering ]
]
-

Nar en knapp for speciallige som haren |

installningen &r Klar.
Nar nagon annan knapp fér speciallagen berdrs, kommer en skérm att visas som later dig vélja instéllning for laget.
De knappar som visas varierar efter land och omrade och efter vilken kringutrustning som installerats.
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VAL AV ETT SPECIALLAGE

Tillvagagangssattet for val av ett speciallage for fax férklaras nedan. De instéliningar som maste véljas varierar

for respektive speciallage, men det generella tillvigagangssattet ar detsamma. Proceduren for att ta bort skuggor
i kanterna pa bilder nar fax ska sandas férklaras nedan som ett exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Placera dokumentet med den sida som ska skannas nedat

% - nér du anvander dokumentglaset.

[ Scanna IInternet-Faxa] Faxa Iuse-mnn,scam-.[ PC-scanning I 2 V-alj instﬁ"ningar pé p9kpan9|en.
[. mssbok] o) s B o R .
(Coiwokesina ] | [ _ouponerins | (1) Tryck pa knappen [Specialldgen].
Deladress l Upplosning || Standard
[acessoersi] [[ctarizoe )|
ey ()
|
S e
A 4
(2) Tryck pa knappen [Radering].
Instaliningen for radering kommer att konfigureras till
[ orogn | Lmeﬂng_]] e att radera cirka 15 mm runt kanterna pa originalet.
Gen) Do) e
Ewlr

(3) Vilj raderingsbredd till 15 mm med knapparna
H®E.
Grundinstalliningen av raderingsomradet &r stallt pa
"Kant-radering".
For att valja "Mitt Radering” eller "Radering av
Kant+Mitt”, tryck pa lamplig knapp.

(4) Tryck pa [OK]-knappen.

Kant- Mitt Radering Av
ad Kant+Mitt

3 Mata in faxnumret pa den mottagande faxen
och tryck pa [S/V START].

202 Annullera scanning
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PRAKTISKA FAXFUNKTIONER

Radering av yttre skuggor (Radering)

Anvand denna funktion fér att radera de
yttre skuggor som uppstar vid faxning av

bbécker och andra typer av tjocka original. ‘ \
== ﬂ
R Scanna

Sandning av vanster och hoger sida i ett bundet
dokument som tva separata sidor (Bokscanning)

Anvand denna funktion for att sanda vanster
S / vof =2
=N Scanna
—

och hoger sida i ett uppslag eller ett bundet
dokument som tva separata sidor.
Sandning av tva originalsidor som en (1) sida (2i 1)
Anvand denna funktion fér att forminska
tva sidor till halva sin storlek och séanda
dem som en enkel sida.
‘
Z E ; Scanna
Sanda fram- och baksida pa ett kort som en enkel
sida (ld-Kort Kopiering)
Anvand denna funktion fér att sénda fram-
och baksida pa ett kort som en enkel sida Framsida

i en enda 6verféring. ‘
=
Scanna

Baksida
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Sandning av flera sidor som ett enda
overforingsjobb (Jobbuppbygg.)

En bunt original som &r hégre an

nivdmarkeringen pa dokumentmataren

kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig @ @
mojlighet att dela upp bunten i flera —

buntar, mata genom dem och sedan —v

sénda hela jobbet som en enda
faxdverféring.

Scanna

Faxa ett dokument direkt fran en dator (PC-Fax)

Ett dokument i datorn kan séndas via
enheten som ett fax. Valj PC-Fax drivrutin
som skrivardrivrutin i datorn och valj
sedan Skriv ut frin programmet. Bilddata
for faxdverféringen skapas, och bilden
sénds ivadg som ett fax.

Denna funktion kan endast anvéndas

i Windows-milj6.

E [

Scanna

! 1"l

For ytterligare information, se hjalpfilen fér PC-Fax-drivrutinen.

Enheten har aven foljande funktioner

* Vidarebefordring av mottaget fax till en e-postadress (Instéllningar fér inkommande routing)
Foér mer information om denna funktion, se "4. FAXMOTTAGNING" i Faksimilguide.

* Sanding av ett fax pa en forutbestamd tidpunkt (Timer)
e Lagring av faxhanteringar (Program)
* Tillfallig &ndring av sdndarinformationen (Eget namnval)
* Sénda original med olika format (Blandade originalformat)
* Faxa tunna original (LA&ngsam Scann)
* Uppringning av en faxenhet och initiera faxmottagning (Polling)
* Sanda ett fax medan en annan fax pollar din fax (Minnespolling)
For mer information om denna funktion, se "5. SPECIALLAGEN" i Faksimilguide.

* Utféra F-kodskommunikation
Fér mer information om denna funktion, se "6. UTFORA F-KODSKOMMUNIKATION" i Faksimilguide.

* Ansluta och anvanda en telefon (Anslutning av sidotelefon)
For mer information om denna funktion, se "7. ANVANDA EN SIDOTELEFON" i Faksimilguide.

« For att &ndra utskriftsinstéllningarna fér transaktionsrapporter (Overféringsrapport)
For mer information om denna funktion, se "9. SKRIVA UT EN OVERFORINGSRAPPORT /
AKTIVITETSRAPPORT FOR BILDSANDNING" i Faksimilguide.
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Scanna

| det har avsnittet forklaras hur du anvénder natverksscanningfunktionen och
de grundlaggade procedurerna for scannerlaget. Darutéver ges en introduktion
av specialldagena som kan anvéndas med nétverksscanningfunktionen.

For att kunna anvanda Internet-fax, maste en expansionssats for internet-fax
intalleras.

NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN. . .......... 84
GRUNDSKARM | SCANNINGSLAGE. ............. 85
SCANNAETTORIGINAL . .....covvunnnnnnnnnnns 86
ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP PA

ORIGINALET . ....ovtiiiiinnnnnnnnnnnnns 87
ANDRAUPPLOSNING .......covvvvinnnennnnn.. 88
ANDRA FILFORMAT . ..ot iiieiiiiiiiinnananns 89
LAGRAENDESTINATION . .......covvvvnennnnn. 90
SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA

DESTINATIONER (Gruppséandning) .............. 93
PRAKTISKA OVERFORINGSFUNTKIONER ......... 94
SARSKILDA SCANNINGSLAGEN ................ 96
VAL AV ETT SPECIALLAGE ........ccvvvnunnnn. 97
PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER. .......... 98
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NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN

Enhetens natverksskanningsfunktion kan anvéndas fér att sénda scannade bilder med en méngd olika metoder.
Natverksscanningsfunktionen har féljande lagen

s Scan mode ~\
Scanna till e-post
Den inscannade bildfilen skickas per e-post.

Scanna till FTP
Den inscannade bildfilen skickas till en angiven mapp pa en FTP-server.

Scanna till natverksmapp
Den inscannade bildfilen skickas till en gemensam mapp i ett datornatverk. Overféring ar méjlig
pa datorer som anvéander Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003.

Scanna till skrivbordet

Den inscannade bildfilen skickas till en angiven mapp pa ditt skrivbord. (For att anvanda Scanna
till skrivbordet, méaste program vara installerat fran cd-skivan "Sharpdesk/Network Scanner
Utilities" som medféljde enheten. Se Sharpdesk Installationsguide fér information om hur

\ programmet installeras.)

J

)

Du kan scanna ett original med hjélp av
ett TWAIN*2-kompatibelt program pa en
dator som &r ansluten till samma nétverk
som maskinen.

N&r du behoéver redigera den scannade
bilden ar det praktiskt att kunna scanna
fran din dator.

For att anvédnda PC-scanningslaget
maste scannerdrivrutinen installeras som

USB-minnelage r PC-scanningslage
Den inscannade bildfilen skickas och
lagras pa en USB-minnesenhet*! som
har anslutits till datorn.

(_ Internet-faxlage

)

En fax kan skickas via Internet.

\

For att anvanda den har funktionen
maste du ha en Internet-anslutning, om
en anslutning redan finns eller om du ofta
skickar fax, ar detta ett ekonomiskt
alternativ.

Y,

.

finns p& cd-romskivan "Software
CD-ROM" som medféljde maskinen.
Operativsystemen som kan anvandas ar
Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

*1 En USB-minnesenhet &r ett externt lagringsminne som kopplas till USB-porten.

*2 TWAIN &r en granssnittsstandard som anvands fér scannrar och andra bildinlasningsenheter. Nar
TWAIN-drivrutinen ar installerad pa din dator, kan du anvanda alla TWAIN-kompatibla program for att
scanna in en bild.
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GRUNDSKARM | SCANNINGSLAGE

Tryck pa knappen [BILD-SANDNING] pa pekpanelen fér att valja grundskérmen i scanningslage. Om

scanningsskarmen inte visas, tryck pa fliken [Scanna].

Vélj scaninstallningar i grundsk&rmen.

(1)'i KOPIERA I

(2) 1 ) Redo att sk

——
(3) “ Scanna Internet-Faxa I

Il
(4) ﬂt P Adressbok Original I Scanna:

ARKIVERING
= (9)

I USBfminnAscannI PC-scanning

—
(5) "L Adressinmatn. I Text ~- (1 1)

;
(6) == sandinscaiin. Upplésning | 200X200dpi

[Ad_resséversikt Filformat | [ eoF

el - (10)
= (12)
- eoF | o (1 3)

(7) =] =

!
Farglage l Bl 2uto/Graskala 1 Mono2 Pun (1 4)
—

(15)

a
Snabbfil Speciallégen l @'

® ——iz)

(16)

(1) Knappar for byte av lage
Tryck pa dessa knappar for att vaxla mellan
kopiering, scanning och dokumentarkiveringslége.
For att valja scanlage, tryck pa knappen
[BILD-SANDNING].

(2) Har visas olika meddelanden.
Ikonen for det valda laget visas till vanster.

(3) Flikar fér sandningslage
Anvand dessa knappar for att &ndra lage for
scanningsfunktionen. For att vaxla till scanlage, tryck
pa fliken [Scannal.

(4) Knapp [Adressbok]
Tryck p& denna knapp nér du vill anvdnda en
snabbvalsknapp eller gruppnummerknapp. Nar du
trycker pa denna knapp, kommer
adressboksskérmen att visas.

(5) Knapp [Adressinmatn.]
Tryck pa denna knapp for att skriva in en
destinationsadress istéllet for att anvénda en
snabbvalsknapp.

(6) Knappen [Sandinstalin.]
Tryck pa denna knapp for att valja eller mata in ett
amne, filnamn, avsandarnamn eller meddelandetext
som finns lagrad pa webbsidan.

(7) Anpassade knappar

De knappar som visas har kan &ndras till att visa
installningar eller funktioner som du féredrar.

(8)Knapp

Tryck p& denna knapp for att ange en destination

med hjalp av ett séknummer”.

* 3-siffrigt nummer tilldelat en destination nar
den lagras.

(9) Knapp [Séand igen] / knapp [Nésta adress]

Destinationerna pa de senaste atta éverféringarna av
Scanna till e-post, fax och/eller Internetfax lagras. For
att valja ndgon av dessa destinationer, tryck pa
oOnskad destination. Nar en destination ar vald,
andras denna knapp till [N&sta adress].

(10) Knapp [Original]
Tryck pa denna knapp for att stélla in
skanningsformatet, sdndningsformatet och riktningen
pa originalet, och vélja dubbelsidig skanning.

(11) Knapp [Exponering]

Tryck pa denna knapp for att valja
scanningsexponeringen.

(12) Knapp [Upplésning]
Tryck pa denna knapp for att valja
scanningsupplésningen.

(13) Knapp [Filformat]
Tryck pa denna knapp for att andra filformat (filtyp)
som ska anvéndas fér den scannade bildfilen.

(14) Knapp [Férglage]

Tryck pa denna knapp for att valja farglage
fér scanning.

(15) Knapp

Denna knapp visas nér ett speciallage eller en
dubbelsidig skanning ar vald. Tryck pa denna knapp
for att visa det valda specialldget.

(16) Knapp [Speciallagen]
Tryck pa denna knapp fér att anvanda ett speciallage.
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SCANNA ETT ORIGINAL

Har nedan féljer en beskrivning av de grundldggande stegen for att
scanna in text eller bild.

| det har avsnittet forklaras hur du skickar en inscannad bildfil med
e-post.

Scanningssandning
Original | —~ Scannad bild

o - v 1 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
= 1 sand igen

Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann | PC-scanning (1 ) TrVCK pé knappen [BILD-SAN DN I NG] .

N (2) Kilicka pa fliken [Scanna].

Adressinmatn. oneri Ruto Tex . P . . . .
.| | [ monerine ) | i Den grundldaggande skarmen for scanningslaget visas.
Sandinstalln. 200%200dpi

Adresstversikt Filformat 8 eop 8 PDF
Farglage u Auto/Graskala \:F Mono2
Snabbfil Speciallégen

I

I

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

Q//%\\ Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

\} i med scanningsidan nedat mot glaset.

canna nternet-Faxa axa -minn. scann -scanning s gw W 3 - o
[,if%ﬂ r"" u” 3 vilj instéllningar pa pekpanelen.
pessie (1) Peka pa [Adressinmatn.].
= (1) BT o) oo
[paresasversixt] & e
[ Fil l i Auto/Graskala M Mono2

v

(2) Peka pa [Till].

vaLj var au placerar adressen. En textinmatningsskérm visas. Mata in mottagarens
e-postadress och tryck pa [OK].

For information om hur man skriver in text, se "6. MATA

e IN TEXT" i bruksanvisningen.

4 Tryck pa [FARG START] eller [S/V START].

“O%%)  eller o Annullera scanning
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ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP PA

ORIGINALET

Installningar fér exponering och bildtyp pa originalet kan véljas efter originalets utseende.
Metoden for att gbéra exponeringen mdérkare och stélla in bildtypen pd "Text/UtSkr. Foto" férklaras nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

%é

1 Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset.

Scanna I Internet Fax I Fax I USB Mem. Scan I PC Scan

» Adressbok Original Scanna: @ Skicka:
Adressinmatn. | Exponering |I Text
[Séndinstéllm U (1) g | 200X200dpi
[Adressﬁvexsikt il o of® eor
[ Fil ] Firglage I [l 2uto/Graskala f® Mono2

Snabbfil Specialldgen

Nér faxadress/I-faxadress inkluderas

v&ljs exponeringsinstdllningen som

delas i ldget Fax/I-fax/Scanner.
(6)

3)
S Utskrivet
[ Foto
() Dmoaréﬂeducering

2 Valj installningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Exponering].

(2) Las meddelandet som visas och peka pa [OK].

(3) Peka pa [Manuell].

(4) Gor ljusa farger morkare med (b ).
5 alternativ finns tillgéngliga fér exponeringsgraden.

Gor ljusa original mérkare [_B_] eller gér mérka original

ljusare med (_Q].
(5) Tryck pa knappen [Text/UtSkr. Foto].
(6) Peka pa [OK].

3 Vviilj destination och tryck pa [FARG START]
eller [S/V START].

Annullera scanning
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ANDRA UPPLOSNING

Du kan valja lamplig upplésning beroende pa originaltyp.
Detta avsnitt forklarar hur du staller in upplésningen pa "300X300dpi", vilket ger en klarare bild 4n
standardupplésningen.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Uppldsning].

[ Auto
[ Sandinst&lln. Upplésning tuoxz 00dpi.

Adresséversikt i (1 ) t | B eor ™ eoF
Fil l Bl nuto/craskala f® tono2
—

(2) Tryck pa [300X300dpi].
(3) Peka pa [OK].

3 Vilj destination och tryck pa [FARG START]
eller [S/V START].

co0e oe
eller ’
03 03 Annullera scanning
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ANDRA FILFORMAT

Filformatet (typ av fil och komprimeringsmetod) for att skicka scannade bilder ar specificerat nar destinationen ar
lagrad under en direktknapp; det &r dock mdjligt att &ndra formatet innan du skickar det.
Hur du gar tillvaga for att sinda en scannad bild i fullfargs TIFF-format beskrivs nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

7 =

1 Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med scanningsidan nedat mot glaset.

Scanna I Internet-Faxa I Faxa IUSB—minn.scannI PC-scanning I

[ | | ) o B s
zessimat. |
[ Sandinstdlln. Upplésning || 200x200dpi

Adresséversikt Filfomat_Pl PDF ™ poF
Fil ] (1 ) l [l 2uto/craskala M vono2
e |

valj ett filformat for att tillampa
det pa alla scanningsdestinationer.

| Scanna/Filfornat [ x ]‘

Filtyp

PDF I TIFF | T

D soeciticerade sidorper £ ( )
£2
| Scanna/Filformat I
(6)
Filtyp Komp. £6rhall.

) )|
s @ (YD |

Specificerade sidorper fil -,Hg,

Vilj installningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Filformat].

(2) Las meddelandet som visas och peka pa [OK].

(3) Andra lage till Farg/Graska.

(4) Peka pa [TIFF].

(5) Peka pa [Hog].
Detta anger h6g komprimering.

Filen blir mindre med en hdégre komprimering.

(6) Peka pa [OK].

Vilj destination och tryck pa [FARG START].
Om filtypen ar installd pa [Krypt. PDF], maste du uppge ett

I6senord innan du kan dverfora filen.

Annullera scanning
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LAGRA EN DESTINATION

Tillvagagangssattet for lagring av e-postadresser i snabbvalsknappar for funktionen Scanna till e-post beskrivs nedan.
Lagrade e-postadresser kan snabbt och latt hamtas upp.

Om du ofta sénder bilder till samma grupp av mottagare, &r det praktiskt att lagra dessa under en gruppnummerknapp.
For att lagra destinationer f6r andra I1agen i natverksscannerfunktionen, se "LAGRA DESTINATIONSADRESSER
FOR VARJE SCANNINGSLAGE | ADRESSBOKEN" i Scannerguiden.

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM- 2 B A
e NeAE 1 Tryck pa knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

L)

[ Locoin.teomers J_swotvee ) 2 Valj installningar pa pekpanelen.
il (1) Tryck pa knappen [Adress-kontroll].
| || i | (2) Tryck pa knappen [Adressbok].

ij Kontzo1) usa-ennet (3) Tryck pa knappen [Lagg till].
(4) Valj [E-posta] fran rutan "Adresstyp".

(5) Tryck pa textrutan "S6knummer".

v Rutan "Séknummer" tilldelas automatiskt. Du kan
— trycka péa rutan sék nummer och &ndra nummer med
hjalp av sifferknapparna. Ett nummer som redan finns
[ — ) kan inte anvandas.

Register Ow (2) arinstadlln.

[ l
[ ]
[ l

(6) Tryck pa textrutan "Adressnamn".
En skérm fér inmatning av text visas nu. Skriv in
destinationens namn (max. 36 tecken). Foér information
om hur man skriver in text, se "6. MATA IN TEXT"
i bruksanvisningen.

F-Kod Faxminnesbox

hd4 For att fa ett namn som skiljer sig fran det
[ E—“] "Adressnamn" som visas i adressboken, tryck pa
&) textrutan "Knappnamn". Upp till 18 tecken kan
i [z =l =] matas in.
ceon ) e e )|
E 5 (= 9 (7) Tryck pa textrutan "Initial".
= 9 2] i En skarm f6ér inmatning av text visas nu. Skriv in
== ) E= =) soktecken for destinationen (max. 10 tecken).
(== g (= 2 - e A S .
[Em 5 (= 9 (8) Valj [Anv. 1] fran valjarrutan "Rgister dver
Anvandarinstallningar".
v Det anpassade index som du valjer héar kan anvandas
Sl i adressboksfonstret.
r— e — Om du vill att destinationen ska visas i fliken "Anvénds
L _1(4) — ofta", klicka i kryssrutan "Registrera den hér adressen i
e (Bl(6) [Anvands oftal." (.
R (5 | (7) (9) Tryck pa rullningslisten for att flytta skarmen.
(9)




| I—

i : E
Register
recsmandacizseatin.: 02er 1]

[:] Registrera den hir adressen i [Anvinds oftal.
E-postadress IAAA@xx.xxx.com
(obligatorisk) 10
Filformat: TIityD: ( )
Svartvit: Komprineringslage [wR(G) [[]
Férg/Graskala:
onprineringstortatiande [ieaet [N

<«

Vilj instéllningar pa pekpanelen. (forts)
(10) Tryck pa textrutan "E-postadress".

En sk&rm fér inmatning av text visas nu. Mata in den
e-postadress som du vill lagra. Fér information om hur

man skriver in text, se "6. MATA IN TEXT"
i bruksanvisningen.
Installningarna for "Filformat" kan anges allt efter

behov. Att ange ett format fér repektive destination som
du sparar sa slipper du vélja formatinstaliningar varje

gang som du sander en bild.
(11) Tryck pa [OK].

Lagring av en gruppknapp

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

-

1 Tryck pa knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

— adnin, 10senord l Beksida I

. Listutskrift
[ Total erk ] [ 1lningar ] [ (nvindare) ]

Papperskas: Adress-
Inscaumngar Kontroll

Tastaliningar

Faxdata Ta
Emot/Vidarebef

|[ Adressbok ]l

Register Over 2 rinst&llningar

{ |
{ = ]
{ l

F-Kod Faxminnesbox

Sorter. fapc v |[a11a v| Uop (3) v

Dol o0 | eemr [ oxun [ oeerst [ wvxvz
(aan aan 2] (b2 BBB @) | 2 |
[ccc cce !.] [DDD DDD = ] :
[EEE EEE (.] [FFF FFF = ]
(see see Q) (st @)
[III II1 El] [JJJ 333 \.]

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [Adress-kontroll].

(2) Tryck pa knappen [Adressbok].

(3) Tryck pa knappen [Lagg till].
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v

Systeminstallningar

Adresskontroll

Adresstyp

R =] ) -
T

= (E=m

resanams

: .

: 8
istrera den hd of! .

[ Angra ] [ OK. ]

LLL LLL

[ Ju-ss (5) (6’)]

Foregaende |
Direktval | [(Alla c(1 1 )Q

FF= 2 =]

Dol esc0 [ eeemr ) mxon [ oerst [ wwaxvz

e < J(10)mm 9

2
[EEE EEE (.] [FFF FFF = ]
[GGG GGG = ] [x-n-n-r HHH (=) ]
[HI II1 El] [JJJ J33 \.]
Systeminstéllningar
Adresskontroll hng L oK J|
(122

Vilj instéllningar pa pekpanelen. (forts)

4
®)

(6)

@

)

9
(10)

(1)
(12)

Vilj [Grupper] fran rutan "Adresstyp".

Tryck pa textrutan "S6knummer".

Rutan "Séknummer" tilldelas automatiskt. Du kan
trycka péa rutan sék nummer och &ndra nummer med
hjalp av sifferknapparna. Ett nummer som redan finns
kan inte anvandas.

Tryck pa textrutan "Adressnamn".

En skarm f6ér inmatning av text visas nu. Skriv in
destinationens namn (max. 36 tecken). For information
om hur man skriver in text, se "6. MATA IN TEXT"

i bruksanvisningen.

For att fa ett namn som skiljer sig fran det
"Adressnamn" som visas i adressboken, tryck pa
textrutan "Knappnamn". Upp till 18 tecken kan

matas in.

Tryck pa textrutan "Initial".
En skérm fér inmatning av text visas nu. Skriv in
soktecken for destinationen (max. 10 tecken).

Valj [Anv. 1] fran valjarrutan "Register 6ver
Anvandaringstalningar".

Det anpassade index som du véljer har kan anvéndas
i adressboksfonstret.

Om du vill att destinationen ska visas i fliken "Anvands
ofta", klicka i kryssrutan "Registrera den har adressen i
[Anvands ofta]." [V].

Tryck pa knappen [Adressbok].

Tryck pa knappen for nasta destination som
du vill lagra i gruppen.

Den valda knappen markeras.

For att lagra en destination som inte lagrats under en
snabbvalsknapp, tryck pa knappen [Direkval] och mata
in adressen.

Tryck pa knappen [Féregaende].
Tryck pa [OK].
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SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA
DESTINATIONER (Gruppsindning)

Samma bild kan sandas till flerskanningslage (utom mappen Skanna till natverk), Internet faxlage och
faxlagesmottagare i ett moment. Om du ofta sander bilder till samma grupp av mottagare, ar det praktiskt att lagra
dessa under en gruppnummerknapp.

Har nedan férklaras hur du véljer flera destinationer som lagrats under en knapp for att skicka samma bild till de
olika destinationerna.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

} Addressbok | original -C Skicka:
m(1)E _ - e (1) Peka pa [Adressbok].
[Séndinst'alln. 200X200dpi.
[— & o oo
Fil | i puto/craskala M bono2

i med scanningsidan nedat mot glaset.
| Scanna IInternet-FaxaI Faxa Iuss -minn. scannT PC-scannin g ] 2 Vélj insta"ningar pé pekpanelen.

o) el 4') - : (2) Peka pa knappen under vilken den 6nskade
e T ; Tryck pa knappen for att &ndra numret for

(o E] (e g den snabbvalsknapp som visas pa skérmen. Val]
iCCC cce IDDD DDD |

m ——— knapparna 5, 10, eller 15.

= (2) T = (3) Tryck pa snabbvalsknapparna fér de

= 9 e (3) By ytterligare destinationer som du vill sinda
Anvénds Ofta l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ bilden ti".

s 4 (4) Tryck pa knappen [Till].
[Facemvereie (5) Peka pa [Adressoversikt].
o S o ;6 ) (6) Kontrollera destinationerna och peka sedan
n pa [OK].
' For att radera en destination pekar du pa knappen
under vilken destinationen har lagrats. Ett meddelande
visas for att godkanna raderingen. Peka pa [Ja].

= Till I (S I

3 Tryck pa [FARG START] eller [S/V START].

Om fax eller Internet fax-destinationer ingar
i gruppséndningen, gar det inte att trycka pa [FARG
eller START]. Tryck pa knappen [S/V START].

Annullera scanning
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' PRAKTISKA OVERFORINGSFUNTKIONER

Med ett knapptryck

Ett mottagare som sparats under en snabbvalsknapp kan hamtas upp genom att trycka pa knappen.

anna I Internet-Faxa r Faxa rUSB Mem. Scan [ PC-Scanning I

=

e o R oo
& (1) =

[Séndinstélln. Upplésning 200X200dpi

[Adressﬁverslkt Filformat | gff eor ™ poF

[

Fil ] Férglige Bl 2uto/craskala ¥ Mono2

Snabbfil Specialldgen

b, 4

5.> b5 | =i ) (3) [ |

.

2

=
m (2) ﬁ DDD DDD

esstversi =
[Adressm"at"‘l [EeE EEE D =)

Global

[Adresssiikningl [se6 cee &) (= =)
Y

(11 111 | (399 90

Anvénds Ofta l ABCD l EFGHI l JKLMN l DPQRST] UVWKYZ

(1)

(2

3)

Snabbvalssandning, atersandning och andra bekvama 6éverféringsfunktioner som underlattar att sanda en bild
finns tillgangliga.

Peka pa [Adressbok].

Peka pa knappen under vilken den 6nskade
Tryck pa knappen for att andra numret for
den snabbvalsknapp som visas pa skarmen. Valj
knapparna 5, 10, eller 15.

Peka pa [Till].

Om en e-postadress har lagrats under en knapp, valj
[Till] eller [Cc] for att ange typ av mottagare nar du har
valt knapp.
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Sand igen

Man kan trycka pa knappen [S&nd igen] for att skicka en bild till en av de senaste 8 anvanda

Overféringsdestinationerna.

| vissa situationer &ar det inte méjligt att s&nda om en bild, t.ex. nar bilden har skickats med ett knapptryck for

en grupp.

sand igen

—
Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann (1 ) 4[
[ sl | [ () scorve: PR seice:
Adressinmatn. Text
Sandinstalln. 200%200dpi
Adressoversikt = ¥ eor
Fil Bl 2uto/craskala 8 1ono2
Snabbfil

I

b 4

|ssnd igen [ ingra ]‘

Nr 01 $AAR AAA [Nr 02 % BEB BEB ]
e Jwueww |
Nr 05 $QEEE | (2) Nr 06 §FFF FEF

e ) (e 08 & i ]

Snabbsandning

(1) Peka pa [Sand igen].

(2) Tryck pa den knapp dar den 6nskade
destinationen ar lagrad.
Destinationerna som visas kan &ven vara fax och
internetfax-destinationer.

Nar du sparar en snabbvalsknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 3-siffrigt sbknummer tilldelat till knappen.
Du kan vélja en destination med och det 3-siffriga séknumret.
Om du vill kontrollera ett soknummer gér du en utskrift av motsvarande lista i menyn fér avsandarlista

i systeminstéllningarna.

Scanna I Internet-FaxaT Faxa IUSB-minn.scannI PC-scanning I

» Ad.!sssbok] [osgmal ] scanna: E} Skicka:
Adressinmatn. Text
Pt i 200%200dpi
Adresséversikt B8 eor f® 2oF
Fil [l 2uto/craskala M tono2
Snabbfil I
=l (1)

Scanna l (2) t-Faxa | Faxa IUSBfminnAscannl PC-scanning

I

[D Adressbokl Original Scanna: Al skicka:
[ Sandinst&lln. Upplésning | 200x200dpi

Adresséversikt Filformat [ eor f® eoF
Fil ] Férglége [ 2uto/Graskala 8 tono2
Snabbfil Specialldgen

(1) Peka pa [i7].

(2) Skriv in det 3-siffriga numret med
sifferknapparna.
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SARSKILDA SCANNINGSLAGEN

Specialldgen kan anvandas for en mangd olika specialdverféringar av scanningsséndningsjobb.

Féljande sidor visar de typer av scanningssandningsjobb som kan goras. (Tillvigagangssattet for att anvanda
respektive speciallage beskrivs inte.)

Varje specialldge har sina egna installningar och steg, men det grundldggande tillvdgagangssattet &r detsamma
for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage forklaras pa nasta sida med
"Dampa Bakgrund" som ett exempel.

For tillvigagangssatten for att anvinda specialldgen, se "4. SPECIALLAGEN" i Scannerguide.

— o e For att anvanda ett speciallage 6ppnar du menyn for

canna nternet-Faxa axa em. can -scanning

speciallagen och pekar p& knappen fér dnskat lage.
Original | Scanna: EEJ Skicka: P g P P o P . N 9
Menyn varierar beroende pa om scanningslage,
Adressinmatn onerin Auto ex! . . . .
= Internet faxlage eller USB minneslage &r valt.

Sandinstalln. 200X200dp1

Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for att
e ol ot oo dppna menyn for speciallagen.

Fil ([ Fectage | g auto/Graskala  ff ono2

Snabbfil l Speciallédgen II

p Adressbok

—

I

[

Scanningslaget USB-minneslage

Scanna/Speciallagen { OK ]| | USB-minn.scann/Specialldgen { OK ]|

Eokscanmng
Id-Kort
Kopiering

TLagsam
Scann. Lage

[ Program Radering

Eokscanning] Radering ]
E=
[ IdTKOFt ] [Dampa Bakgrund ]

[ Timer Dampa Bakgrund]

Kopiering

Lagsam (= Jobbuy . =1 Blandad
= I O

| |

J |
LJohbuppbygg] [ Blandade
=

Snabbfil ]

Internet-faxlage

1:a skdrmen 2:a skarmen

| Internetfax/Speciallégen [ OK ]‘

| Internetfax/Specialldgen [ OK ]‘

I ey e
1 2
[ Timer ] [ 2i1 ] [ Kigizcr)igg ] 2 2
- e Lang.
[ ] [mgmalfumat] [ = scannlé.]

Snabbfil

Nar du pekar pa en knapp i speciallaget som ar inringad med blir knappen markerad och instéliningen fullféljs.

Nar nagon annan knapp for speciallagen berérs, kommer en skarm att visas som later dig vélja installning
for 1aget.

Knappen som visas kan variera beroende pa land/region och anslutna utrustningar.
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VAL AV ETT SPECIALLAGE

Har féljer en beskrivning av hur du véljer ett speciallage fér scanningsfunktionen.
De instéllningar som maste anges for de olika lagena varierar nagot men ar generellt satt de samma.
Tillvagagangssattet for att valja "Ta bort svaga fargtoner i kopian (Dadmpa Bakgrund)" férklaras har som ett exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— A&

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med scanningsidan nedat mot glaset.

Scanna I Intemet-FaxaI Faxa IUSB-n\inn.scannT PC-scanning g ]

[[» saoreaspor | scorne: (R seicke:
Adressinmatn. I Text
[Séndinst‘alln. 200%200dpi
[Adzessaversikc i eor M eoF
Fil | Bl ruto/Graskala ™ vono2
[ SnabbEil ] L légij

Q)
b 4

| Scanna/Specialligen [ OK ]‘

[ Progran ] { Radering ] Bokscanningl
Timer I | Démpa Bakgrundl Kég;i:;‘lg

(C]pIobbuppbygg . = (2)e Lang.

T Comes [

L) [

Den hir funktionen giller kanske inte

om skickad som svartvit [Start].

(ono2-val)
USB-minn. scann/Specialligen
Déimpa Bakgrund [ tngra ] (5) ]

Ljusa omrdden pd originalet kan visas som bakgrund.

Valj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa [Speciallagen].

(2) Tryck pa [Dampa Bakgrund].

(3) Las meddelandet som visas och peka pa [OK].

(4) Stall in hur mérk bakgrunden ska vara med

knapparna [-] [+]-

Det finns tre nivaer tillgéngliga. Tryck pa [-] for ljusare
bakgrund. Tryck pa [+] for mdrkare bakgrund.

Har &r "1" den ljusaste bakgrunden.
(5) Peka pa [OK].

Vilj destination och tryck pa [FARG START].
Den héar funktionen finns inte tillganglig nar farglaget ar

installt pa [Mono2].

Annullera scanning
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PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER

Radering av yttre skuggor pa bilden (Radering)

Anvand den har funktionen for att fa
bort de moérke kanterna som uppstar =
Scanna Utan radering

vid scanning av bdcker eller andra
tjocka original.

Med radering

Scanning av ett original som tva separata sidor
(Bokscanning)

Anvand den hér funktionen for att enskilt
scanna vanster och hoger sida i ett
inbundet dokument sa som en broschyr.

Ta bort svaga fargtoner i kopian
(Dampa Bakgrund)

Anvand den hér funktionen fér att dampa

ljusa bakgrunder f6r den scannade bilden.

Detta kan vara praktiskt nar du scannar

original som har skrivits ut pa fargat papper. a m a

Den har funktionen fungerar inte i laget for ‘ Scanna ‘
svartvitt.

Scanna bada sidor av ett kort till en sida
(Id-Kort Kopiering)

Anvand den har funktionen for att scanna

fram- och baksidan av ett kort till en F amsida
enda sida.
Scanna
E Scanna .
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Scanning av manga original (Jobbuppbyggnad)

En bunt original som &r hégre an
nivdmarkeringen pa dokumentmataren

kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig @
mojlighet att dela upp bunten i flera @

buntar, mata genom dem och sedan —_—

sénda hela jobbet som en enda Scanna

faxdverforing.

Sandning av tva sidor som en (1) sida (2i 1)

Anvand den har funktionen for att
reducera originalstorleken till halften och
sand dem som en sida.

Detta &r en specialfunktion i Iaget for
Internet-fax. ) i f f f 7
Scanna

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For mer information om dessa funktioner, se "4. SPECIALLAGEN" och "6. INTERNET
FAXMOTTAGNINGSFUNKTIONER" i Scannerguide.

* Séndning av en bild pa en férutbestdmd tidpunkt (Timerdverforing)

* Lagring av scanningshanteringar (Program)

¢ Scanna tunna original (LAngsamt scann.lage)

* Scanning av original med olika format (Blandade originalformat)

« Andra utskriftsinstallningarna fér transaktionsrapporten (Overférings-Rapport)

* Vidarebefordring av mottagna Internetfaxar till en e-postadress (Instaliningar fér inkommande routing)
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Dokumentarkivering

Dokumentarkiveringsfunktionen anvands for att lagra dokument eller for att
skriva bilder till harddisken nar du kopierar, skriver ut eller utfér andra
rutiner. En lagrad fil kan hamtas in och anvandas igen.

| det har avsnittet introduceras ett flertal av funktionerna for
dokumentarkivering.

DOKUMENTARKIVERING. .................o00 102
HUR DU SPARAR ETT JOBB SNABBT (Snabbfil) . . . 104

LAGGA TILL INFORMATION VID LAGRING

AVENFIL(Fil). ... .o e e 105
HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT

(Scannat.HDD)............ciiiiiiiiiiinnnnnns 107
SKRIVAUTSPARADFIL ....................... 108
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Funktionen dokumentarkivering gor att du kan spara en dokumentbild av en kopia eller ett bildséndningsjobb,
eller data pa ett utskriftsjobb, som en datafil p4 enhetens harddisk.
Den lagrade filen kan hamtas och skrivas ut eller dverforas allt efter behov.

Kopiera Faxa
Skriv ut Scanna
Filer som ska lagras for senare bruk
4 N 7 )

Lagra snabbt Lagra och hantera
och enkelt
\ . AN . l
. N\ . N [
Snabbfil Fil Scanna t. HDD
Anvénd Snabbfil fér att snabbt Nar Fil anvands, kan ett Anvénd Scanna t. HDD for att
lagra ett jobb utan att behova anvandarnamn och ett filnamn lagra ett dokument pa
bry dig om att ange laggas till den lagrade filen. Du harddisken utan att behdva
installningar. kan ocksa vélja vilken mapp skriva ut eller genomféra en
som filen ska sparas i, for att Overforing. P4 samma satt som
underlatta filhanteringen. Fil, kan ett anvandarnamn,
filnamn och mapp anges.
\ / NG J
( Snabb Filmapp w ( Huvudmapp / Anpassad Mapp w
Filer som sparas med Snabbfil Om en mapp inte &r angiven nér en fil sparas med Fil eller Scanna t.
lagras i denna mapp. HDD, kommer filen att lagras i huvudmappen. Utdver att lagra i

huvudmappen, kan filer sparas i egna mappar. Egna mappar skapas i
systeminstéliningar.

Lagrade filer kan skrivas ut och éverféras nar de behdvs igen.
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XD | denna situation...
Du férberedde kopior pa ett flersidigt

= dokument som skulle delas ut pa ett méte,

= men antalet deltagare pa motet 6kade
w‘// plétsligt och nu maste du koéra ut fler kopior
‘ —— av dokumentet.

Dokumentarkivering ar bekvamt

Det tar tid att skanna alla sidor pa
dokumentet. Och alla kopieringsinstéllningar
méste goras igen. Men, ingen panik.

Du behéver bara skriva ut den fil som
lagrades med hjalp av dokumentarkivering.
Du behdver allts& inte lasa in originalen igen
eller vélja instaliningar fér kopiering.

| denna situation...

Formular for dagsrapporter eller
veckorapporter finns pa kontoret
men de tar ofta slut och du méste
ta nya kopior fran originalet. =

-
_
NS
=

ar bekvamt

Dokumentarkivering ‘

Om du sparade formuléren for
dagsrapporter eller
veckorapporter i en mapp, ar det
latt att hamta formularet fran en
webbsida eller fran enhetens
mandverpanel.

Funktioner som gér dokumentarkivering annu handigare

Nar anvandarautentisering har aktiverats, kan "Min mapp" specifieras i anvandarinformationen fér andra
anvandare. Nar en anvandare ska hamta en lagrad fil visas "Min mapp" forst, vilket sparar tid.
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Som exempel visas nedan tillvdgagangssattet for att anvanda "Snabbfil* under kopiering.
Snabbfil &r det enklaste sattet att spara en fil pA med dokumentarkiveringsfunktionen.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med scanningsidan nedat mot glaset.

2 Vilj installningar pa pekpanelen.
Valj installningar p4 samma séatt som nér du ska kopiera.
(1) Peka pa [Snabbfil].

(2) Peka pa [OK].

& Inscannad data lagras automatiskt
i snabbarkivmappen. Undvik lagra
konfidentiell data i denna mapp.

(2)

3 Véi_l_j antal kopior och tryck sedan pa knappen
[FARG START] eller [S/V START].

() ollor Filen lagras pa harddisken samtidigt som kopieringen utfors.
@ ® ® Korrigera Annullera scanning il Avbryt kopiering
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Som exempel visas nedan tillvagagangssattet for att anvanda "Fil" under kopiering. P4 samma satt som Snabbfil,
kan ett anvdndarnamn, filnamn och mapp anges.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Bl
—

OK.

]
2
=
=
=
B
é
E
3
9
el
@

(2) I Kopiera_01042006_112030

|

| Anvéindarnamn [ #ngra oK

SO — (4) ]
meos (3) ) o S
[vame 5 ] [ame ¢ |
[vame 7 ] [ame & )
[vare 3 ] [ame 10 ] @
[vame 11 ] [are 12 |

|Fi1infomation [ dngra [ oK ]‘

Lésenord
an (5) mn | Name 1

1 Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset

2 Valj installningar pa pekpanelen.

Valj installningar pa samma séatt som nar du ska kopiera.
(1) Tryck pa [Fil].

(2) Peka pa [Anvandarnamn].

(3) Peka pa [Namn 1].
(4) Peka pa [OK].

(5) Peka pa [Filnamn].
En skérm fér inmatning av text visas nu. Mata in
ett filnamn (max. 30 tecken). For information om
hur man skriver in text, se "6. MATA IN TEXT"
i bruksanvisningen.

(6) Peka pa[Lagrad i:].
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Vilj instéllningar pa pekpanelen. (forts)

A 4
(7) Peka pa [User 1].
— (8) (8) Peka pa [OK].
T (7) _|][4—] :
— ] [ users |
User ] [[users ]
User ] [ vser 10 ]
Alla Mappar I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZI
A 4
(9) Peka pa [OK].
DK fidentiellt
same 1
fie o
User 1
Stall in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].
(] } - Filen lagras pa harddisken samtidigt som kopieringen utférs.
@ ® @ Korrigera Annullera scanning il Avbryt kopiering
(o)
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Du kan spara ett dokument utan att behdva utféra kopiering, utskrift eller sand jobb.
Tillvagagangssattet for lagring av ett dokument i huvudmappen férklaras nedan.

KOPIERA

BILD-SANDNING

Hémta Fil
|Mappval SOF ]‘
[Huvuamapp ] [snabb Filmapp ]
[Cuser1 J [[vser2 | %
[[user 3 ] [ users |
[(vser s ] [ users |
[(vser 7 ] [ vsers |
[[vser 9 ] [ vser 10 |

alla weppar | anco |/ mrenr || oxuav | ororst Jluwxiz |

1 Tryck pa knappen [DOKUMENT ARKIVERING].

Den grundlaggande skdrmen fér dokumentarkivering visas.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— A1 E

2

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med scanningsidan nedat mot glaset.

Hanta Fil || scama tillmrddiskﬂ(érddiskstatus[ Ext. datadtk. ]
|Mappval [ S8k ]‘
[uvudnapp ] [(snabb Filnapp |
[user1 ] [ vser2 | %
[(user 3 ] [ users |
[(vsers ] [ users ]
[(vser 7 ] [ users |
[Cuser 9 ] [ user 10 |

Alla Mappar I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

Hmta Fil ISca“re cilingradisk | Rarddisk stat.T Ext. dataatk. I

[Filinfomation]

Original I Scanna: 24 Lagra:

Auto

Upplésning | 200X200dpi

Komp. forhall. | Medelkompression

rarglige | B o vono2

Specialldgen

Peka pa [Scanna till harddisk].

Skarmen for scanning till harddisk visas.

For att ange ett anvandarnamn, filnamn och mapp, tryck pa

[Filinformation].

cooe e”er e
& &

4 Tryck pa [FARG START] eller [S/V START].
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Du kan hamta en lagrad fil genom att dokumentarkivera och skriva ut eller sdnda filen.
Detta avsnitt forklarar hur du hamtar upp och skriver ut en lagrad fil fran huvudmappen.

KOPIERA SEND BILD

[[ Huvudmapp ]] Snabb Filmapp ]

User 2 ] —

[

[

[ user 4 ]
[user 6 ]
[

(

User 8 ]
]

User 10

=

&
ollelle
SRS
@

Alla Mappar I ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZI

Hémta Fil Iscarma till hérddisk[ Harddisk stat.[ Ext. datadtk. I

| Mappval [ stk |[ 4=roregaende

J

[Filnalnn IAnv&'indarnamn IDatum A ]
(] | ware 1 | 01/04/2006 ]]@

[y file-02 (3) | wame 2 | 01/0472006 |

[_g?‘ £ile-03.tiff | wame 3 | 01/04/2006]
[F@ | £ile-04 | wame 4 | 01/04/2006 ]

[_g?‘ file-05.tiff | wame 5 | 01/04/2006

@F a11a Filer ] P Per jobb ] Batchutskrift

)

Jobbinstallningar [ ingra ] ‘
B file-01 Name 1 A Fullfirg
valj jobb.

Jobbinstallningar / Utskrift [ ngra

J

B file-01 Name 1 a4 Fullférg

Pappersval

Antal utskrifter

(99 Skriv ut och radera data

Speciallégen D S/V utskrift

B8 (o) )
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Valj filen och skriv ut den.
(1) Tryck pa knappen [DOKUMENT ARKIVERING].
(2) Tryck pa knappen [Huvudmapp].

(3) Tryck pa knappen for den fil som du vill hamta.

(4) Tryck pa [Skriv ut].

(5) Tryck pa knappen [Skriv ut och spara data].
Om [Skriv ut och spara data] ar valt, sparas filen
efter utskrift.

For att ta bort filen efter utskrift, valj [Skriv ut och
radera data].



System-installningar

Med systeminstéliningarna kan du anpassa maskinens funktion efter
behoven pa din arbetsplats. | det har avsnittet ges en kort introduktion

systeminstéliningarna.
For mer detaljerad information, se Systeminstéliningsguiden.

SYSTEM-INSTALLNINGAR. . ........ccuuunnnnnn. 110
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Datum och klockslag kan stéllas in, fax- och scanningsdestinationer kan lagras, dokumentarkiveringsmappar kan
skapas och olika installningar relaterade till maskinens anvandning kan konfigureras pa skérmen for

systeminstallningar.

| féljande exempel beskrivs hur du 6ppnar systeminstaliningsskarmen och dess innehall.
For mer detaljerad information, se Systeminstéliningsguiden.

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

Peka pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

Avsluta

)

‘Systeminstéllninqar [ admin.18senord | [

Listutskrift

Totalrékneverk Standardinst&llningar
(Anvéndare)

l

Papperskassett Adress- Faxdata Ta
Instéllningar Kontroll Enot/Vidarebefordra

l

Villkorsstyrda Dokument - Kontroll av
Instdllningar arkiveringskontroll USB-enhet

l

Skarmen med systeminstallningar éppnas.
Knapparna som visas &ar beroende av vilka kringutrustningar
som finns anslutna.

Instéllningar

Beskrivning

Totalrakneverk

Denna display visar totala antalet utskrivna sidor per jobbtyp s& som
kopierings- och utskriftsjobb

Standard-Instaliningar

Den hér later dig stalla in klockan och &ndra Knappbordets layout som anvands
for textinmatning.

Listutskrift (Anvéndare)

Ger dig méjlighet att skriva ut en lista éver maskinens status och instéliningar.

Papperskassett Instéllningar

Anvands for instéllning av typ och format av papper som anvands i respektive
kassett, samt for att lagra nya papperstyper.

Adress-Kontroll

Destinationer fér bildséndningsfunktionen kan lagras under en knapp och
installningar kan lagras under programknappatr.

Faxdata Ta Emot/Vidarebefordra

Anvands for att konfigurera instéllningar for att ta emot fax och Internetfax,
samt installningar for att vidarebefordra mottagna fax och Internetfax.

Villkorsstyrda Installningar

Anvands for att konfigurera instéllningar for utskrift utan att anvanda
skrivardrivrutinen och instéllningarna fér skrivarfunktionen.

Dokument-arkiveringskontroll

Anvands for att lagra, redigera och ta bort mappar for
dokumentarkiveringsfunktionen.

Kontroll av USB-enhet

Anvénds for att kontrollera anslutningsstatus fér en USB-enhet.
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Observera att

* For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, 18s bruksanvisningen fér ditt operativsystem eller anvénd funktionen for
online-hjéalp.

* Forklaringarna av skéarmarna och procedurerna i en Windows-miljé géller primért Windows® XP. Skarmarna kan skilja sig
i andra versioner av operativsystemet eller det program som anvands.

* Forklaringarna av skdrmarna och atgarderna i en Macintosh-miljé &r baserade pa Mac OS X v10.4 fér Mac OS X, och pa Mac
0S 9.2.2 f6r Mac OS 9. Skarmarna kan skilja sig i andra versioner av operativsystemet eller det program som anvands.

* Nér det star "MX-xxxx" i manualen ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

* Denna handbok har utarbetats med stor noggrannhet. Kontakta ditt lokala servicekontor om du har nadgra kommentarer till eller
frdgor om manualen.

* Denna produkt har genomgatt noggranna kvalitetskontroller och kvalitetsbesiktningar. Om det mot férmodan skulle uppsta ett
fel eller ndgot annat problem ber vi dig kontakta din aterférsaljare eller lokala auktoriserade servicerepresentant.

¢ Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehér,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehér, eller dvriga fel eller fér nAgon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

e Handboken innehaller referenser till faxfunktionen. Lagg dock mérke till att faxfunktionen inte ar tillganglig i vissa lander
eller regioner.

Varning

* Reproduktion, anpassning eller éversattning av innehallet i denna manual ar ej tillatet utan skrivet tillstand, féorutom nar
upphovsréttslagen tillater det.
* All information i denna bruksanvisning kan &ndras utan tillkdnnagivande.

lllustrationer och mandéverpanelen och pekpanelen som visas i denna manual

Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehérsutrustning som standard.
Forklaringarna i denna manual férutsatter att en sadelhéaftare, halstansningsmodul och infogare &r installerad pa enheten.
For vissa funktioner och procedurer formodar forklaringarna att enheter andra &n ovanstaende ar installerade.

Fonster, meddelanden och knappnamn som star i manualen kan skilja sig mot vad maskinen visar pa grund
av forbattringar och modifieringar av produkten.
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