SHARP® MODELL: MX-6580N

DIGITALT FLERFUNKTIONSSYSTEM | FULLFARG MX-7580N

Instruktionsbok

Klicka om du vill ga till innehallsférteckningen i
det onskade kapitlet.




HANDBOKENS ANVANDNING

Klicka pa en knapp nedan nar du vill ga till sidan som du vill visa.
Beskrivningarna som foljer forutsatter att du anvander Adobe Reader XI (en del knappar visas inte i standardlaget).
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DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER

UTSIDA

2y
|

Utmatningsfack (mittfack)*

Utskrifierna matas ut till ded har fackat.
USB-uttag (typ A}

Anvands for ansiutning av en USB-enhet, tex: ett
LiSB-minne, Ul maskinen,

Anvand en skarmad kabel for USE-kabein,

'5t6d for USB 2.0 (Hi-Speed).

Tangentbord®

Anvands | stallet i o

Nar det inte anviinds kan del frvaras under

mandvemanelen.
> KNAPPAR PA DETVIRTUELLA TANGENTBORDE
=HAMN QCH FUNKTIONER (sidan 1-171)
Automatisk dokumentmatare
Matar och skannar flera original aulomaltiskt. Bada

.
> AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-92)

Tonerlucka (Gvre frontlucka)

Oppna den har heckan for it byta tonerkassett eller for att

ta

-

(1) Knappen Overst pa sidan
Om en atgard inte fungerar som vantat, kan du klicka pa
den har knappen nar du vill bérja om fran borjan.

(2) Knappen Ga tillbaka en sida
Visar den féregaende sidan.

(3) Knappen Ga framat en sida
Visar nasta sida.

Oppna den har kickan nar du vill vaxia
huvudstrémbrytaren mellan *P4” cch “Av’,

> SATTA PA STROMMEN (sidan 1-10)
> BEHﬁQBﬁ E_SEB_E NL-]_E YEﬂ (sidan -153

() Kontrollpanel
P& den har panslen sitter knappen [Strémbrytare],

namn]-knappen, huvudstrsmbrytaren och pekpanelen.
> MANOVERPANEL (sidan 1-0)
B} Fack1

[Férvara papper | det har facket. Upp 81 1200 ark kan lagras.
» EYLLA PA PAPPER | FACK 172 (sidan 1-68)

8) Fack3
Firvara papper | det har facket. Upp Bl 500 ark kan lagras.
» EYLLA PA PAPPER | FACK 34 (sidan 1-60)

{10) Fack 4
Farvara papper | det har facket. Upp i 500 ark kan lagras,
» EYLLA PA PAPPER | FACK 34 (sidan 1-69)

{11} Fack2

Forvara papper i det har facket. Upp B 800 ark kan lagras.
» EYLLA PA PAPPER | FACK 12 {skdan 1-66)

(4) Knappen Ga tillbaka till den foregaende sidan som
visades

Gar till sidan som visades innan den aktuella sidan
Oppnades.

(5) Titelknapp
Visar titelsidan som anges pa knappen.

(6) Innehallsknapp
Visar innehallsférteckningen for varje kapitel.
Om den aktuella sidan till exempel ingar i skrivarkapitlet,
visas innehallsférteckningen for skrivarkapitlet.

Om knappen inte visas ska du lasa hjalpen i Adobe Reader for information om hur du visar den.




OM BRUKSANVISNINGEN

Den har handboken beskriver hur du anvander det digitalt flerfunktionssystem i fullfarg MX-6580N/MX-7580N.

OBS!

* Mer information om hur du installerar drivrutiner och programvara som namns i den har handboken finns i
Programvaruhandboken.

» Mer information om operativsystemet finns i operativsystemets handbok eller direkthjalpen.

« Beskrivningarna av skirmarna och procedurerna i Windows galler i forsta hand Windows® 8.1. De skarmar som visas kan
variera beroende pa version av operativsystemet eller programvaran.

 Beskrivningarna av skarmarna och procedurerna i Macintosh-miljé baseras pa Mac OS X v10.10 for Mac OS X. De skarmar
som visas kan variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Nar det star "MX-xxxx" i handboken ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

» Handboken innehaller hanvisningar till faxfunktionen. Observera dock att faxfunktionen inte ar tillganglig i vissa lander eller
regioner.

« Stor omsorg har agnats at utarbetandet av denna handbok. Om du har nagra kommentarer till eller fragor om innehallet i
handboken kontaktar du din aterforséljare eller narmaste auktoriserade servicerepresentant.

+ Denna produkt har genomgatt kvalitetskontroll och inspektion enligt strikta rutiner. Om du mot formodan skulle patraffa en
defekt eller nagot annat problem ber vi dig att kontakta en aterforsaljare eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant.

» Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehor,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller 6vriga fel eller fér nagon annan skada som
uppstar pa grund av anvandning av produkten.

Varning!
» Mangfaldigande, bearbetning eller éversattning av handbokens innehall utan féregaende skriftligt medgivande av SHARP ar
forbjudet forutom i den utstrackning detta tillats enligt lagen om upphovsratt.
« All information i denna handbok kan nar som helst komma att &ndras utan féregédende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen och pekpanelen som visas i den har handboken
Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehdr, men for vissa modeller ingar en del kringutrustning som standard.
Forklaringarna i denna manual forutsatter att ett multi-handinmatningsfack, en storkassett, en efterbehandlare med
sadelhaftning, en halslagningsmodul och en veckkorrigeringsenhet har installerats pa MX-7580N.
For vissa funktioner och procedurer forutsatts att andra apparater &n de som nadmns ovan ar installerade.

Visningsskarmarna, meddelanden och tangentnamn kan eventuellt skilja sig fran de som visas pa din maskin pa
grund av I6pande produktférbattringar och andringar.

Ikoner som anvands i handboken

Ikonerna i handboken anger foljande typer av information:

A allvarliga personskador eller dédsfall. Varnar
dig for en situation som kan resultera i
allvarliga person- eller egendomsskador.

Varnar dig for en situation som kan resultera i : Forklarar hur du stannar eller korrigerar en atgard.

: Varnar for att det finns en risk att maskinen Forklarar ett rutinjobb som avser relevant instéllningslage.

kan skadas eller sluta fungera.

Avser en funktions- eller driftatgard.
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DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER
UTSIDA

M

(2

3

4

(5

(1) (2)

Utmatningsfack (mittfack)*

Utskrifterna matas ut till det har facket.

USB-uttag (typ A)

Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett
USB-minne, till maskinen.

Anvand en skdrmad kabel for USB-kabeln.

Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).

Tangentbord*

Anvands i stallet for skarmtangentbordet pa pekpanelen.
Nar det inte anvands kan det forvaras under

mandverpanelen.
» KNAPPAR PA DET VIRTUELLA TANGENTBORDET

— NAMN OCH FUNKTIONER (sidan 1-171)

Automatisk dokumentmatare
Matar och skannar flera original automatiskt. Bada
sidorna av dubbelsidiga original kan scannas automatiskt
samtidigt.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-92)
Tonerlucka (6vre frontlucka)
Oppna den har luckan for att byta tonerkassett eller for att

ta bort felmatade papper i papperséverféringsenheten.
» BYTA TONERKASSETT (sidan 1-165)

* Kringutrustning.

(6)

7

(8)

(9)

(10)

(11)

4 (7)

(8) (9) (10) (11)

Framlucka
Oppna den har luckan nér du vill véxla
huvudstrémbrytaren mellan "P&" och "Av".
| 2 SATTA"PA STROMMEN (sidan 1-10)
» RENGORA LASERENHETEN (sidan 1-159)
Kontrollpanel
Pa den har panelen sitter knappen [Strombrytare],
knappen/indikatorn [Energisparlage], [Hemsidans
namn]-knappen, huvudstrombrytaren och pekpanelen.
» MANOVERPANEL (sidan 1-9)
Fack 1
Forvara papper i det har facket. Upp till 1200 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | FACK 1/2 (sidan 1-66)
Fack 3
Forvara papper i det har facket. Upp till 500 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | FACK 3/4 (sidan 1-69)
Fack 4
Forvara papper i det har facket. Upp till 500 ark kan lagras.
> FYLLA PA PAPPER | FACK 3/4 (sidan 1-69)
Fack 2

Forvara papper i det har facket. Upp till 800 ark kan lagras.
» FYLLA PA PAPPER | FACK 1/2 (sidan 1-66)




INNAN DU ANVANDER MASKINEN» INNAN DU ANVANDER MASKINEN

(12)

(13)

(14)

(15)

(12) (13)

Efterbehandlare (50-arks haftning)*

Den har enheten haftar och matar ut papper.
» EFTERBEHANDLARE (50-ARKS HAFTNING)

sidan 1-122
Efterbehandlare med sadelhéaftning (50-arks
haftning)*
Haftar och viker papper.

» EFTERBEHANDLARE MED SADELHAFTNING (50
ARKS HAFTNING) (sidan 1-130)

Statusindikator*

Visar maskinens status.
» STATUSINDIKATORER (sidan 1-151)

Hoger fack*

Vid behov kan pappret matas ut i hoger fack.
Genom att mata ut mottagna faxutskrifter i hoger fack
kan du halla dem atskilda fran andra utskrifter.

* Kringutrustning.

(14)

(16)

(17

(18)

(19)

(17)

(15) (16)

(18)

(19)

Handinmatningsfack
Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellt.
Dra ut férlangningsfacket om du laddar stérre papper an
A4R eller 8-1/2" x 11"R.

» FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET

(sidan 1-83)
Halslagningsmodul(MX-PN12A/B/C/D)*
Den har modulen stansar och matar ut papper.
Fack 5 (MX-LC12)*
Forvara papper i det har facket. Upp till 3 500 ark kan

lagras.
» FYLLA PA PAPPER | STORKASSETTEN (sidan

1-73)
Fack 5 (MX-LCX3 N)*

Forvara papper i det har facket. Upp till 3000 ark kan
lagras.
» FYLLA PA PAPPER | STORKASSETTEN (sidan

1-73)
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(20) (21)

P et

(20)

(21)

(22)

(23)
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Efterbehandlare (100-arks haftning)*
Den har enheten haftar och matar ut papper.

EFTERBEHANDLARE (100-ARKS HAFTNING

(sidan 1-125)

Efterbehandlare med sadelhaftning (100-arks

haftning)*

Haftar och viker papper.

» EFTERBEHANDLARE MED SADELHAFTNING
(100 ARKS HAFTNING) (sidan 1-136)

Halslagningsmodul(MX-PN13A/B/C/D)*

Den har modulen stansar och matar ut papper.

|

Infogare*

Laddar omslag och infogningsark som ska infogas i
utskrifter.

Med hjalp av den manuella efterbehandlarfunktionen kan
du direkt mata papper till efterbehandlaren eller
efterbehandlaren med sadelhaftning for att hafta, stansa
eller vika pappret.

* Kringutrustning.

(22)
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(23)

(26)

(24)

(25)

(26)

(27)

(28)

(29)

\o

(27) (28) (29)

Handinmatningsfack*
Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellit.
Dra ut férlangningsfacket om du laddar storre papper an

A4R eller 8-1/2" x 11"R.
» FYLLA PA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET

(sidan 1-83)
Trimningsmodul*

Anvands for att trimma bort éverflddiga delar av
sadelhaftade utskrifter.

Vikningsenhet*

Denna enhet viker och matar ut pappret.
Veckkorrigeringsenhet*

Den har modulen stansar och matar ut papper.
Pappersoverforingsenhet*

Anvands for att mata papper till maskinen.
Storkassetter*

Férvara papper i det har facket. Upp till 2500 ark kan
lagras i varje fack.
» FYLLA PA PAPPER STORKASSETTERNA (sidan

1-78)
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INSIDA

(M

()

(1)

®)

Tonerkassett
Den har kassetten innehaller toner.
Nar en kassett far slut pa toner maste den ersattas med
samma fargkassett som tidigare.
» BYTA TONERKASSETT (sidan 1-165)

Fixeringsenhet
Har anvands varme for att fixera den 6verforda bilden pa
papperet.

O

Fixeringsenheten ar mycket varm. Var forsiktig sa att
du inte bréanner dig nér du tar bort papper som fastnat.

@)

(4)

®)

Hoger sidolucka
Oppna luckan nar du vill ta bort papper som matats fel.

Lucka til pappersvandningsenhet

Anvand den har enheten for att vanda papper vid
dubbelsidig utskrift. Oppna luckan fér att ta bort papper
som har matats ut fel.

Huvudstrombrytare
Anvand den har strombrytaren nar du vill sla pa
strommen till maskinen.

Nar du anvander fax- eller Internetfaxfunktionen ska
strémbrytaren alltid vara i lage " | "

» SATTA PA STROMMEN (sidan 1-10)

(2) @) (4)

(7) ®)

Behallare for 6verskottstoner
Den har behallaren samlar upp éverflédig toner som
produceras vid utskrift.

» BYTA UT BEH. FOR OVERSKOTTSTONER (sidan

1-168)

(6)

En servicetekniker samlar in gamla behallare for
Overskottstoner.

Overféringsbilte

Bandet flyttar den bild som har formats med toner fran
den fotokonduktiva enheten och éverfor bilden till

pappret.

(7)

Vidror eller skada inte dverféringsbandet.
Du riskerar att forstora bilden.

(8)

Frigoringsspak for hoger sidolucka

Oppna den hégra sidoluckan genom att hélla och dra upp
den har spaken nar du ska atgarda pappersstopp.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» INNAN DU ANVANDER MASKINEN

AUTOMATISK DOKUMENTMATARE OCH
DOKUMENTGLAS

(1)
()

@)

(4)

(1) (2) (3) (4)

Dokumentmatariucka
Oppna luckan nér du ska ta bort papper som har matats fel.
Originalledare

Ledarna ser till att originalen skannas pa ratt satt.
Justera guiderna sa att de anpassas till originalets bredd.
Dokumentinmatningsfack

Lagg i originalet.

Placera originalet med utskriftssidan uppat.

» AUTOMATISK DOKUMENTMATARE (sidan 1-92)
Originalutmatningsfack
Original matas ut i det har facket efter skanning.

()

(6)

(7)

)

(6)

Skanningsomrade
Original som placeras i den automatiska
dokumentmataren skannas har.

» SKANNINGSOMRADE (sidan 1-157
Originalformatsdetektor

Enheten avkanner storleken pa original som placeras pa
dokumentglaset.

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-94)

Dokumentglas

Bdcker och andra tjocka original som inte kan matas
genom den automatiska dokumentmataren ska placeras
pa glaset for skanning.

» DOKUMENTGLAS (sidan 1-94)

7
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SIDA OCH BAKSIDA

(M
()
3)

=)o m

4

( Expansionssats for
fax (tillval)

(5

(6)

)
(7)
(1) USB-uttag (typ A) (5) Uttag for extern telefonlinje
Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett Du kan ansluta en anknytningstelefon till det har uttaget
USB-minne, till maskinen. nar du anvander maskinens faxfunktion.
Stdd for USB 2.0 (Hi-Speed). (6) Uttag for telefonlinje
(2) USB-uttag (typ B) Du kan ansluta en telefonlinje till det har uttaget nar du
Kan inte anvandas. anvander maskinens faxfunktion.
(3) LAN-uttag (7) Stromkontakt

Anslut LAN-kabeln till det har uttaget nar maskinen
anvands i ett natverk.
Anvand skdrmad LAN-kabel.

(4) Endast serviceuttag

servicetekniker.

Maskinfel kan uppsta om en kabel ansluts till det har
uttaget.

Viktig information for servicetekniker:

Kabeln som &r ansluten till serviceuttaget maste vara
kortare an 3 m (118").

@ Det hér uttaget far endast anvandas av
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MANOVERPANEL

| det har avsnittet beskrivs de olika delarnas namn och funktioner pa mandéverpanelen.

™M @ 6

\L Y
I
4) (5 (6)
(1) Stromindikator (4) USB-uttag (typ A)
Lampan tands nar maskinens huvudstrombrytare ar i Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett
laget” | ". ) . USB-minne, till maskinen. Anvand en skarmad kabel for
> SATTA PA STROMMEN (sidan 1-10) USB-kabeln. Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).
(2) Kna.ppen [Str_i_imbrytare] ) i (5) Pekpanel
Anvand den har knappen nar du slar pa och stanger av Meddelanden och knappar visas pa pekpanelens skarm.
maskinen. . . Styr maskinen genom att trycka direkt pa de knappar
» SATTA PA STROMMEN (sidan 1-10) som visas.
(3) Knappen/indikatorn [Energisparlidge] » PEKTYPER (sidan 1-11)
Anvand den har knappen nar du vill stlla in maskinen pa (6) [Hemsidans namn]-knappen
vilolage for att spara energi. } ) o Anvand den har knappen nar du vill visa startskarmen.
Knappen [Energisparlage] blinkar nar maskinen &r i » HEMSKARM (sidan 1-14)
vilolaget.
» AUTOMATISK AVSTANGNING AV STROM (sidan
1-27)

[Hemsidans namn]-knappen

@ Tryck pa knappen [Hemsidans namn] med fingret.
Om du trycker pa knappen med en penna eller ett annat foremal kanske den inte fungerar pa ratt satt.
Det finns risk for funktionsfel om du bar smycken eller andra accessoarer.

Du kan andra pekpanelens vinkel.
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SATTA PA STROMMEN

| det har avsnittet star hur du satter pa och stanger av strommen till maskinen och hur du startar om den.
Anvand de tva strombrytarna, huvudstrombrytaren placerad i det nedre vanstra hérnet inuti framluckan och knappen
[Strombrytare] pa kontrollpanelen.

Satta pa strommen

« For huvudstrdmbrytaren till 1aget " | "
* Tryck pa knappen [Strémbrytare] nar huvudstrombrytarens indikator andrar farg till gront.

Stanga av strommen

Stang av strémmen genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] och féra huvudstrémbrytaren till 1aget "(H".

Starta om maskinen

Stang av strdommen genom att trycka pa knappen [Strombrytare] och tryck pa den igen for att satta pa strémmen.

@._ Knappen [Strombrytare]

/

Stromindikator

A

Huvudstrombrytare

huvudstrombrytaren till Iaget "(')".
Vid ett strdmavbrott ska strommen till maskinen slas pa och sténgas av i ratt ordning.
Ovanliga ljud, forsamrad bildkvalitet och andra problem kan uppstd om maskinen far sta en langre tid nar huvudstrommen
brutits innan knappen [Strombrytare] stangts av.

 Stang av bade knappen [Strombrytare] och huvudstrombrytaren och dra ut natsladden om du misstéanker maskinfel, om
det askar mycket i narheten eller om du flyttar maskinen.

@  Stang av huvudstrombrytaren genom att trycka pa knappen [Stréombrytare] pa mandverpanelen och darefter féra

* Nar du anvander faxen eller funktionen for Internetfax bor strombrytaren vara i laget " |
' » Maskinen maste startas om for att vissa installningar ska aktiveras. | vissa maskintillstdnd kommer installningarna inte att
aktiveras trots att du startar om maskinen genom att trycka pa knappen [Strombrytare]. | sddana fall ska du stanga av
huvudstrombrytaren och sla pa den igen.
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PEKPANEL
PEKTYPER

Foérutom att trycka kan du styra maskinen genom att trycka lange, bladdra och skjuta.

Driftstyper

Trycka

Tryck fingret mot panelen
och lyft snabbt upp det igen.
Anvand den har metoden for
att valja en knapp, flik eller
kryssruta.

Svepa

Skjut rullningslisten (med
fingret mot panelen) for att
bladdra upp och ned i en lista
med manga poster.

. Béde s&nd och skriv ut

data i mapp k LD

Spd

Anropa ekoprogra

Langt tryck

Tryck fingret mot panelen
och hall det dar en stund.
Fortsatt att halla fingret (langt
tryck) pa atgardspanelen
eller tecknen i en textruta om
du vill se tecken i en ballong.

A

Dubbeltryck

Tryck pa skarmen tva
ganger. Anvand atgarden nar
du vill férstora
férhandsgranskningsbilden.

Snarta

Snérta till panelen om du
snabbt vill bladdra pa en
forhandsgranskningsbild.

Nypa ihop

Tryck pa skdrmen med tva
fingrar och dra dem mot
varandra. Anvands nar du vill
férminska lasaren och
férhandsgranskningsskarmen.

Dra

Dra (dra med fingret mot
panelen i valfri riktning) nar
du vill byta sida i originalet
under férhandsgranskning.

Sara

Tryck pa skdrmen med tva
fingrar och dra dem bort fran
varandra. Anvands nar du vill
forstora lasaren och
forhandsgranskningsskarmen.

1-11
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Drift pa respektive skarmar
Knapp (tryck)

A. Tryck for att valja en post. Den valda posten &ndrar farg.

B. Tryck pa nummerknapparna for att mata in siffror.

C. Tryck for att 6ka eller minska vardet. Om du trycker lange 6kar eller minskar vardet tills du drar upp fingret igen.
D. Tryck nér du vill infoga en bock + och aktivera installningen.

E. Tryck hér nar du vill stdnga skarmen.

Ovrigt

| Marginalforskjutning

j I )~ () ()
| C) =) c)

(D) | Justera andra sidvérde till forsta.

Lista (tryck, skjut och bladdra)
A. Tryck for att valja en post. Den valda posten a&ndrar farg.
B. Dra listen upp eller ned.
Den visas nar posten inte far plats pa skarmen.
C. Bladdra knappen uppat eller nedat. Posterna bladdrar upp eller ner.

Adress (A) Hﬂ . Sandningshistorik

~ Anropa sékningsnummer

i

Ly | Anropa sskningsnummer
Category 0 (B) =
-/ Lagg Till N
(CM catogons &) oo uny
| Sand samma bild
A ) category 2 - som till faxadressen

Skriv ut enskild lista

B & Formanceg: -

Category 3

Category 4

Category 5

Category 6

Skjutreglage (skjut)
A. Skjut ratten fran sida till sida.

Ovrigt oK

| Bakgrundjustering
B ustera ursprunglig bakgrundssvarta.

Tryck [+] for att formorka bakgrunden.
Tryck [-] for att radera bakgrund.

1-12
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Flik (tryck)
A. Tryck pa en flik fér att byta det som visas mot nagot annat.

» Farglage

~ 2-Sidors Kopia

Bakgrundjustering
I
Tom sida Hoppa dve
 Hoppa dver tomma sidor i

r
iorg.

Forhandsgranskningsskarm (dubbelt tryck/nyp/séra)

A. Skarmbilden férminskas nar du "nyper" ihop med fingrarna pa en férhandsgranskningsskarm. Bilden forstoras nar du
"sarar" pa fingrarna.
Bilden forstoras aven nar du "dubbeltrycker" pa skarmen.

( A) — 4. Béde sénd och skiv ut
_ Programregistrering
Registrera aktuella inst.
I_ Snabbfil
Spara data tilfaligt
A4

Fil

‘Spara data i mapp

m :"Scanna original igen

utan att &ndra instélln.
Korrektur-

:

opia

1-13
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HEMSKARM

Startskarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. Pa hemskarmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja Iagen eller funktioner.

Visar maskinstatus, utom jobbstatus, med ikoner. Visar klockslaget.
» lkon som visar maskinens status (sidan 1-15) Visar jobb som bearbetas
eller vantar med text eller
Tryck pa ett lage nar du en ikon.
vill byta till det laget. sk- A '
» Andra lage fran 1015 Valj funktioner som kan
lagesskarmen (sidan 41__ anvandas i respektive
1-16) lagen.

Nar du trycker pa fliken

Valj genvagsknappar for visas en lista dver

lagen och funktioner. S Fack funktionsknappar.
% o o nke! ack- --
» Andra lage fran skanning installningar > MANOVERPANEL
hemskarmen (sidan (sidan 1-24)
1-16) Byter sida som visar
genvagsknappar.

Anvand dessa knappar
for att valja funktioner
som gor det enklare att
anvanda maskinen.

Bk
Tonerméngd c

Bruksanvis-  Férstora  Instéliningar Total rakning Ljusstyrka Jobbstatus
ning visningslage installning

Y

Information om hur du lagger till och tar bort genvagsknappar finns i "Handbok fér anpassning av anvandargranssnitt”.

Valj [Anvandarkontroll] — [Grupplista for favoritanvandning] — [Startskarmslista] i installningslaget (webbversion).

' « Stélla in startskarmen for respektive "Lista 6ver favoritfunktionsgrupp":
[ ]
Gor den héar installningen nar anvandarautentisering anvands.

+ Att visa genvagsknappar for externa tjanster:
Du kan lagga till genvagsknappar for de externa tjansterna (Google Drive, OneDrive, SharePoint Online, Gmail, Exchange
(E-post)) pa startskarmen.
Dessa funktioner kan aktiveras i systeminstallningar. Nar en funktion ar aktiverad i systeminstallningarna kan du lagga till
en genvagsknapp for den funktionen pa startskarmen.
Installiningar for externa tjanster konfigureras i "Installningar (administrator)" - [Systeminstallningar] — [Natverks-
installningar] — [Installningar for externa utskriftstjanster].
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Ikon som visar maskinens status

lkon Maskinstatus lkon Maskinstatus
- Skrivardata bearbetas. - En USB-enhet &r installerad.
Skrivardata skrivs ut. Systemet for kundservice ar aktiverat.

Sandningsdata finns. Inmatning av alfanumeriska enkelbytetecken

Data om fel vid vidarebefordran finns. Ett datasdkerhetsprogram ar installerat.

=N - RS

Mottagningsdata finns. Ansluter till atkomstpunkten (niva 4)

)

Konfidentiella faxdata har tagits emot. Ansluter till atkomstpunkten (niva 3)

Mottagningsdata lagras. Ansluter till atkomstpunkten (niva 2)

&L | |B W

Foérhandsgranskningsdata har tagits emot. Ansluter till atkomstpunkten (niva 1)

&
a aa

OSA-kommunikation pagar. Ej ansluten till atkomstpunkten

)

Forstorat visningslage ar aktiverat. Dalig anslutning av maskinens tradlésa

natverksenhet*

Ekolaget ar aktiverat. Vantar pa atkomstpunkten

Ett underhallsmeddelande har utfardats. En LAN-kabel ar inte ansluten.

7|2 =
L @ |m

Fjarranvandning pagar.

III'I@I-I

* Kontakta aterforséljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant.
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ANDRA LAGEN

Andra lage fran hemskarmen Andra lage fran ligesskirmen
Tryck pa [Hemsidans namn]. Tryck pa lagesskarmen.

Enkel | Enkel , Harddisk- sharp 0sA LINE Jobb Status

kopiering skanning filhamtning

°®

® @)

= Original
=] WY
= | Information

Pappers-
val

A4
= l ’ 100% Off

Kassett 1 1-1
1
o SV * Far
* Start Stant

2-Sidors Kopia Atergivning Héftning / Halsslag

Kopior

Tryck pé lagesikonen. Tryck pa knappen som visar il .
Enkel Harddisk- ) UNJE @ SKRIV.
® kopiering 2 ™ finamtning R ONAP OSA , RS [ Sharp OSA e Jobb Status
Original _—
:ima | postadress | Information wp

e Global Adress- Scanna till
Adressbok Historik Sokning harddisk/USB

. Enkel B Enkel g Harddisk-  pm Sharp OSA
ing skanning filhamtning

d Internetfax

Férhandsgr. Autoinst

Information om hur du redigerar startskarmen finns i "Handbok fér anpassning av anvandargranssnitt".
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FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

Pa forhandsgranskningsskarmen kan du visa utdatabilder eller bilder som lagras i maskinen via pekpanelen.

| Enkelt lage | Normalt lage
A4 B h skri
Férhandsgr. m » ade sand och skriv ut
A Programregistrering
Registrera aktuella inst.
| Snabbfi
'~ Spara data tillfélligt
A4 - Fil
i A4 Spara data i mapp
Image v Scanna original igen
Image utan att &ndra instailn.

. SWV
Ak L | e S

Knappar som anvands pa forhandsgranskningsskarmen

Andrar Iaget till redigeringsléget. Sidorna * Roterar férhandsgranskningsbilden for
E‘l i originalet kan andras, roteras eller ,, I' " I en hel sida i pilens riktning. Utskriften
raderas. - - roteras inte.
* Férminskar bilden. * | Visar férhandsgranskningsbilder av
= n IEI respektive sidor.
* Visar rullningslisten for forstoring/ Visar forhandsgranskningsbilderna som
forminskning. Bilden férminskas néar E=]= miniatyrer.
skjutreglaget flyttas &t vénster och EB88
forstoras nar skjutreglaget flyttas at
hoger.
* Forstorar bilden. r _I * Visar sidorna i 3D.

* Kan aven anvandas i Enkelt lage.

Forhandsgranska nar vikning anvands

Om du tryckte pa knappen [Utmatning] i kopieringslaget for att konfigurera vikningsinstalliningarna kan du visa en
forhandsgranskning med de tillampade vikningsinstallningarna. Detta kan utféras nar du trycker pa for att visa
sidorna i en 3D-layout.

» VIKA UTMATAT PAPPER (sidan 2-55)

~ a

Korrektur-
kopia

L
.

»
-

Den installda vikningen reproduceras.

En férhandsgranskning visas omedelbart efter vikning.

* Du kan flytta visningslaget for en bild genom att dra i den nar den ar forstorad.
* Dubbeltryck pa en bild om du vill férstora den nar férhandsgranskningsbilden visas som en sida.
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Radera en sida

forhandsgranskningsskarmen.

n " Rt omae Tryck pa sidan som du vill ta bort och

l—.Tabonsidan 2 [—]
o Flytta sidan trka pa '_' "

Rotera 180 grader
M3

Thimbaail Thumbnail leu “Thumt Ange kapitelinfogningar

Infoga tom sida

—

* Du kan ocksa radera en sida genom att trycka pa [Ta bort sidan] pa atgardspanelen.
* Du kan ocksa radera sidan genom att dra en sida till lli .

Vilj platsen for flyttning. » ‘Avbryt och ga tillbaka

« Tryck pa [ om du vill angra raderingen. Tryck pa & om du vill géra om raderingen.

'Radera angivet omrade
| Radera angivet originalomrade

- Tabortsidan
IFIyma sidan
Rotera 180 grader

“Thumbnail Thumbaail Thumbeail Thumbnail  Infoga tom sida

n Tryck pa knappen [Red. slut].
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Flytta en sida

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

Tryck pa sidan som du vill flytta och
flytta sidan genom attdrai .

£

Du kan ocksa flytta en sida genom att trycka pa [Flytta sidan] pa atgérdspanelen och sedan trycka pa i+ for
destinationen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].

Rotera en sida

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

Tryck pa sidan som du vill rotera och
rotera sidan genom att drai @ eller

=

Q.
A4 A4
‘Thumbaail Thumbnall
4 5
[ |
e =
- |

Du kan aven rotera sidan genom att trycka pa [Rotera 180 grader] (endast Kopieringslage) eller [Rotera 90 grader]
(endast Fax- och scannerlaget) pa mandéverpanelen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].
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Stalla in mellanlagg

Nar N-upp eller 2-Sidig ar angett kan du flytta en sida som markerats med |- till den forsta sidan.

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

o] Tryck pa sidan som du vill stélla in
n mellanlagg for.

7 Tryck pa L.
N [ visas pa sidan.

* Du kan ocksa infoga mellanldgg genom att trycka pa [Ange kapitelinfogningar] pa atgardspanelen.
+ Sa har inaktiverar du instéllningen for kapitelinfogning:
Tryck pa |- som visas pa sidan eller markera sidan och tryck pa [Avbryt kapitelinfogn. for vald sida.] i
atgardspanelen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].
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Infoga en tom sida

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

\sligg.platsenfﬁrinh:gandeavmm 'b.Avbrytochgéﬁllbaka TI'YCk pé u OCh tl'YCk pé EE} fal'
. platsen dar du vill infoga en tom sida.

A A

A

Du kan ocksa infoga en tom sida genom att trycka pa [Infoga tom sida] pa atgardspanelen.

n Tryck pa knappen [Red. slut].

Radera en del av originalbilden

Byt till redigeringslage genom att trycka pa pa
forhandsgranskningsskarmen.

Tryck pa [Radera angivet omrade] pa
atgardspanelen.

Rotera 180 grader
Lol

Thembnail ‘Thumbnail Thumbeail “Thumt Ange kapitelinfogningar

Infoga tom sida

- . 5 : ;
i Bt . > _ - =
O pooee . E=m

1 2 | 3
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Ange raderingsomradet genom att
folja instruktionerna pa skarmen.
Ange raderingsomradet och tryck pa [OK].

n Radera angivet omrade

Om du vill radera bilden utanfér det markerade omradet ska du trycka pa [Vand pa raderings- intervallet] pa
atgardspanelen.

— Valj [Anvand detta raderings- lage for
n "l""“ﬂ alla sidor.] eller [Anvind detta
raderings- lage for den har sidan.] pa
atgardspanelen.

Ange raderingsomradet och sidorna det galler genom att upprepa stegen
B efter behov.

n Radera angivet omrade : TrYCk pa knappen [AVSIUta]'

Spec. intervall 4

Andra instillningarna

Du kan andra farglaget och andra installningar genom att trycka pa fliken till vanster pa skarmen.
Du kan inte trycka pa knappar vars funktioner inte kan andras.

I' Kopior E |» [Bade sand och skriv ut Adress | Tryck for att ange adress ol |, sandningshistoric
A P e er
Programregistrering | -
. Férglage o g e, - Anropa sékningsnummer
. .| Snabbfil as av § s S&nd samma bild
o Specificeras av systeminstaliningar WA
Fil Snabbfil
A4 Spara data i mapp Jspava data tlfaligt
‘Scanna original igen Kontrollera Skicka/Ta
Image utan att andra installn. emot status
_ © Fil
e Korrekur- M e
{ pia
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BRUK AV OFTA ANVANDA KNAPPAR

Nummerknappar

Tryck pa en siffra for att mata in den.
Tryck pa [C] for att radera den inmatade siffran.

Pa adresskarmen kan du mata in andra tecken an siffror, och det finns en annan tangentlayout. Du kan &ven flytta markéren
med hjélp av knapparna [«] och [—]. Tryck pa [C]-knappen om du vill radera tecknet som star till vdnster om markéren.

[Start]-knappen ([SV/V Start]-knapp och [Farg Start]-knapp)

Tryck for att skriva ut eller skicka ett jobb.

d

| kopieringslaget visas knapparna [SV/V Start] och [Farg Start].

[Avbryt kopiering]-knappen, [Lagring avbruten]-knappen, [Avbryt
scanning]-knappen, [Sandning avbruten]-knappen

Tryck nar du vill avbryta kopiering, utskrift eller dverféring.

Avbryt
N scanning

[CA]-knappen

Tryck for att avbryta alla instéllningar och aterstélla den ursprungliga statusen i varje lage.

1-23



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» INNAN DU ANVANDER MASKINEN

MANOVERPANEL

Rekommenderade funktioner visas pa atgardspanelen nar du konfigurerar funktioner i de olika lagena.

Via atgardspanelen kan du konfigurera funktioner eller kombinera en konfigurerad funktion med en funktion som visas
pa atgardspanelen.

Tryck pa fliken fér atgardspanelen om atgardspanelen inte visas.

Svrigt Broschyr
1B Kopiera som en broschyr

Original
Andra storlekiriktning.

I Radering
2-Sidors Kopia

Farglage

Bakgrundjustering

Korrektur-
/ kopia
3

D
_SVIV

T VT e (S

|
Vanster

Hoger

+ Om sa manga funktioner har konfigurerats att de inte far plats pa atgardspanelen kan du skjuta panelen vertikalt eller
trycka pa ¥ och & nar du vill visa alla.

» En del av texten pa atgardspanelen kanske inte visas nar forstorat visningslage anvands. Om du vill visa hela texten ska
du trycka lange pa den delvis dolda knappen eller dra fliken pa atgardspanelen at vanster.

‘ * Funktionerna som visas pa atgardspanelen varierar beroende pa laget eller de funktioner som har konfigurerats.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instéllningar] — [Installn. For Drift] — [Villkors

' Sa har visar du atgardspanelen hela tiden
[ ]
Installn.] — [Visa Atgérdspanel som standard.].

BEKR_AFTELSESKARM FOR FAVORITMENYER OCH
-INSTALLNINGAR

Om du registrerar funktioner som anvands ofta for kopiering eller bildsandning som favoriter kan du snabbt hamta dem.

Favoriter kan anvandas i normalt lage.

Registrera en funktion som favorit

» Bade sénd och skriv ut

| Snabbfil

| Spara data tlfalligt
Fil
Spara data | mapp

Anropa ekoprogram

CA

e

n Tryck pa [Redigera favorit] pa atgardspanelen.

1-24



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Tryck pa knappen [Registrera nyckel].
B Administratdrsbehdrighet kravs.

n Tryck pa knappen for funktionen som du vill registrera.

Hamta en funktion fran favoriterna

Farglage

frg
@ Oronal
Auto

» “Bade sand och skriv ut

| Snabbfi
l—l ‘Spara data tillfalligt

Fil

Spara data | mapp

Tryck pa k4.

Anropa ekoprogram

2-Sidors
1]
B 1-Sidig—1-Sidig

g Uimatning

Redigera favorit
» g

Tryck pa knappen for funktionen som
du vill hamta.

* Vaxia tilikonlage

+ Favoriter kan bara registreras och redigeras av autentiserade anvandare och administratorer.

» Qautentiserade anvandare kan hdmta och anvanda favoriter som registrerats av administratorer.
Installningar for att hdmta favoriter och tillata/férbjuda redigering kan konfigureras i [Anvandarkontroll] — [Auktoriets
grupplista] i "Instaliningar (administrator)".
« Tryck pa B och sedan pa [Redigera favorit] pa atgardspanelen nar du vill redigera favoriter.

Bekraftelseskarm for installningar

Du kan visa en lista 6ver konfigurerade funktioner och kontrollera dem.
P4 startskarmen i varje lége visas bekraftelseskarmen fér instéliningar nar du trycker pa M.

" Funktionsgranskning oK Programregistrering

Ib  Registrera aktuella inst

. A4
Original Bildorientering : Stéende

Pappersval

2-Sidors Kopia

Exponering

Kassett 3 A4 Normalt 1

Dubbelsidig (tablet) — Ensidig

Original-Bildtyp:TextExponering:3.0
Kopiering av kopia:Off
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Eko

MASKINENS EKOFUNKTIONER

Dessa funktioner hjalper till att spara energi genom att hantera andra funktioner som kraver hog strémférbrukning.

Maskinen har tva energisparlagen.

Funktion Beskrivning Sida
AUTOMATISK AVSTANGNING | det har laget slas strommen till kontrollpanelen och fixeringsenheten av om 1-27
AV STROM inga atgarder utfors sa att maskinen drar sa lite strém som mdjligt.

Det har laget sparar mer energi, men aktiveringstiden ar langre.
FORVARMNINGSLAGE | det hér laget sanks fixeringsenhetens temperatur sa att maskinen drar s& 1-28
lite strom som mgjligt i vantelage.
Du sparar mindre energi men aktiveringstiden ar kortare jamfért med Timer
For Automatisk Avstangning Av Strom.
Tillsammans med dessa tva lagen kan du aven anvanda foljande funktioner for att spara annu mer energi.

Funktion Beskrivning Sida
SKARM FOR Visar rekommenderade installningar for kopiering/utskrift av kopior, 1-28
REKOMMENDERADE upprepade utskrifter fér dokumentarkivering och direktutskrift.

EKO-FUNKTIONER

OVERGA TILL AUTOMATISKT Maskinen aktiveras fran Automatisk avstangning av strém, och atergar 1-29

AVSTANGNINGSLAGE SA sedan till detta lage sa fort utkriftsjobbet ar slutfort.

SNART FJARRJOBBET HAR

SLUTFORTS

EKOSCANNING Maskinen kdérs med fixeringsenheten avstangd for icke-utskriftsfunktioner 1-29
(som inte anvander fixeringsenheten), t.ex. fax- och bildéverforing.

PA/AV-SCHEMAINSTALLNING Anvand den har funktionen for att stalla in och kontrollera tidpunkterna nar 1-30
strommen satts pa och sténgs av.

SPECIFIKA INSTALLNINGAR Om maskinen ska utféra manga utskriftsjobb eller andra specialfunktioner 1-30

FOR DATUMDRIFT under en viss dag kan du ange "Specifikt datum" for dagen och stélla in ett
energisparmonster for just den dagen.

Tonersparlage Det har laget anvands for att minska tonerférbrukningen. 8-175

Effektniva i vilolage Valj om du vill prioritera energibesparing eller aktiveringstid. 8-172

Lagesinstallningar

Ekofunktionsinstéllningarna stélls in i grupp. "Anpassad" och "Eco" tillgangliga.
De installningsvarden som tillampas i varje lage foljer nedan.

Funktion Anpassad Eko
Instalining Av Férvarmningslage 1 min. 1 min.
Stang av panelvisning under Pa Pa

férvarmningslage

Timer For Automatisk Avstangning
Av Strém

Faststall dvergangstid:
58min. (fér Europa)
15min. (Utom for Europa)

Faststall 6vergangstid: 1 min.

Overga till automatiskt
avstangningslage sa snart fjarrjobbet
har slutforts.

Pa Pa
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Funktion Anpassad Eko

Effektniva i vilolage Stromsparlage Stromsparlage

Ekoscanning Pa (endast sandningslagen) Pa (alla lagen utom kopiering)

Installningarna for energisparlage i systeminstallningarna anvands inte nar ekolaget anvands.

€:‘1? Stélla in lagesinstallningar
t0J "Installningar (administratér)" — valj [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstallning] — [Lagesinstallning].

AUTOMATISK AVSTANGNING AV STROM

| det har Iaget slas strommen till mandverpanelen och fixeringsenheten av sa att maskinen drar sa lite strdm som méjligt

i vantelage.
Timern fér automatisk avstéangning av stréom aktiveras om den installda tiden I6per ut under vantestatus utan att ett jobb

utfors.
Jamfort med forvarmningslaget sparar det har laget mycket mer energi, men uppstartstiden ar langre.

Knappen [Vilolage] blinkar nar maskinens timer for automatisk avstangning av strom &ar aktiverad.
Automatisk timer for avstangning av strom aktiveras aven nar du trycker pa knappen [Vilolage] nar den inte lyser.

Det har laget avslutas nar utskriftsdata tas emot eller faxdata matas ut, eller om du trycker pa knappen [Vilolage] nar
den blinkar.

a ) N\
7 @ @\

@- Knappen/indikatorn [Energisparlage]
\ J

Sa har stiller du in Timer for automatisk avstédngning av strom:
| "Instaliningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Energisparldge] — [Ekoinstalining] — [Automatisk
Avstangning Av Strém].

Ett meddelande visas 15 sekunder innan det automatiska avstangningslaget aktiveras.

Tryck pa [Fortsatt] om du vill stinga meddelandet och fortsatta att anvanda maskinen som vanligt.

Meddelandet visas igen 15 sekunder innan férlangningstiden fér normal drift tar slut.

Maskinen gar in i automatiskt avstangningslage om ingen atgard vidtas inom 15 sekunder efter det att meddelandet visas.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstalining] — [Visa meddelande

‘ Stélla in visning av meddelandet:
[ ]
nar 6vergangstiden oOkas till forvarmnings-/autoavstangningslage].
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FORVARMNINGSLAGE

| det har laget sanks fixeringsenhetens temperatur sa att maskinen drar s4 lite strom som majligt i vantelage.
Forvarmningslaget aktiveras om den installda tiden 16per ut under vantestatus utan att ett jobb utfors.

Du sparar mindre energi men aktiveringstiden ar kortare jamfort med laget Automatisk Avstédngning Av Strom.
| férvarmningslaget tdnds knappen [Hemsidans namn] samtidigt som pekpanelens belysning och knappen
[Energisparlage] slacks.

Pekpanelen rensas om du trycker pa den eller pa knappen [Hemsidans namn].

Sa har stiller du in forvarmningslage:
"Instaliningar (administratér)" — valj [Systeminstaliningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstallning] — [Installning Av
Foérvarmningslagel].

Ett meddelande visas 15 sekunder innan férvarmningslaget aktiveras.
Tryck pa [Fortsatt] om du vill stinga meddelandet och fortsatta att anvanda maskinen som vanligt.
Maskinen gar in i forvarmningslaget om ingen atgard vidtas inom 15 sekunder efter det att meddelandet visas.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Energisparlédge] — [Ekoinstallining] — [Visa meddelande

‘ Stélla in visning av meddelandet:
nar dvergangstiden okas till forvarmnings-/autoavstéangningslage].

SKARM FOR REKOMMENDERADE EKO-FUNKTIONER

Visar rekommenderade instéllningar fér kopiering/utskrift av kopior, upprepade utskrifter fér dokumentarkivering och
direktutskrift.

Kopiera

De rekommenderade instéllningarna for kopieringslaget visas nar du byter till kopieringslage (normalt lage).
Rekommenderade instéllningar: 2-Sidors Kopia, N-upp, Kopiera S/V och Bildorientering
Dokumentarkiveringsutskrift

De rekommenderade instéllningarna for laget visas nar du trycker pa [Andra instélining till utskrift] p& atgardspanelen pa
skarmen med fillistan for dokumentarkivering.
Rekommenderade instéallningar: Dubbelsidig Utskrift, N-upp och S/V utskrift

Direktutskrift

De rekommenderade instéllningarna for laget visas nar du trycker pa [Andra instélining till utskrift] pa atgardspanelen pa
skarmen med fillistan for direktutskrift.
Rekommenderade instéallningar: Dubbelsidig Utskrift, N-upp och S/V utskrift
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OVERGA TILL AUTOMATISKT AVSTANC_:}NINGSLAGE
SA SNART FJARRJOBBET HAR SLUTFORTS

Vid utskrift eller utmatning av mottagna faxdata i laget Timer fér automatisk avstangning av strém slas strémmen pa,
och sedan atergar maskinen till Timer for automatisk avstangning av strom omedelbart efter utskriften.

Viloldge Skriv ut Viloldge
Fixeringsenheten Fixeringsenheten Fixeringsenheten
stangs av slas pa stidngs av
Utskrift 9 P 9
H

NCK %» ) '°J[

@
E

{
\\

| "Installningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Energisparléage] — [Ekoinstallning] — [Overga till

Stilla in "Overga till automatiskt avstingningslige sa snart fjarrjobbet har slutforts.":
[ ]
automatiskt avstdngningslage sa snart fjarrjobbet har slutforts.]

EKOSCANNING

Icke-utskriftsjobb som att skicka ett inscannat original kan utféras da fixeringsenheten ar avstangd.

Viloldge
Fixeringsenheten

Kopiera slas pa
Skriv ut
Fixeringsenheten
stangs av
4 A

stings av

tol-0 Ti
| ﬂ ) T Fixeringsenheten /’ lﬂ]

Sénd bild
Dokument-Arkivering

Sa har stéller du in in ekoscanning:
Q,?" "Instaliningar (administrator)" — valj [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [Ekoinstallning] — [Ekoscannings
Installning].
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PA/AV-SCHEMAINSTALLNING

Anvand den har funktionen for att stalla in och kontrollera tidpunkterna nar strémmen till maskinen satts pa och sténgs

av.

o .

ON
oo T} Lunchrast
13:00

ON

o

i:? Stalla in schemaldggningsfunktion for pa-/avslagning av strom
f03 |instaliningslaget véljer du [Systeminstéliningar] — [Energisparlage] — [PA/AV- schema Installning].

SPECIFIKA INSTALLNINGAR FOR DATUMDRIFT

Om maskinen ska utféra manga utskriftsjobb eller andra specialfunktioner under en viss dag kan du ange "Specifikt
datum"” for dagen och stélla in ett energisparmonster for just den dagen.

i:? Staélla in atgarder for ett specifikt datum:
209 "Instaliningar (administratdr)" valj [Systeminstallningar] — [Energisparlage] — [Specifika installningar for datumdrift].
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ANVANDARAUTENTISERING

Anvandarautentisering begréansar maskinens anvandning till anvandare som har registrerats. Du kan ange vilka
funktioner som varje anvandare far anvanda, vilket gor att maskinen kan anpassas sa att den uppfyller behoven pa
arbetsplatsen.

Nar maskinens administrator har aktiverat anvandarautentisering maste alla anvandare logga in for att anvanda
maskinen. Det finns olika typer av anvandarautentisering och alla har olika inloggningsmetoder.

Mer information finns i beskrivningarna foér respektive inloggningsmetod.

» AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER (sidan 1-31)

» AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH LOSENORD (sidan 1-33)

AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER

Anvand féljande procedur for att logga in med ett anvdndarnummer fran maskinadministratéren.
Inloggningsskarmen éppnas nar du startar maskinen.

Anvéndarautentisering

?

Administratér-
inloggning

Ange ditt
anvandarnummer.

Styrt av anvandarnummer

Om funktionen "En varning nar inloggning misslyckas" har aktiverats i systeminstallningarna sparras kontrollpanelen i fem
@ minuter om ett felaktigt anvandarnummer anges tre ganger i rad.
Kontakta maskinadministratéren for att kontrollera vilket anvandarnummer du har.

n Ange ditt anvandarnummer (5 till 8 siffror) med sifferknapparna.

Varje siffra visas som " *
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Anvéndarautentise(1) m 2 TrYCk pé knappen [OK].
Ange ditt 71819 Om det angivna anvandarnumret ar autentiserat, visas
TR 4 5|6 antalet aterstaende sidor som anvandaren kan kopiera eller
11213 scanna.
“ © Om en begransning har angivits fér hur manga sidor en

anvandare kan anvanda, visas hur manga sidor som har
loggats for den anvandaren.

» 83 har begransar du hur manga sidor en anvandare kan anvéanda:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Sidbegransningsgrupp].

+ Sa har doljer du hur manga sidor som kan anvandas efter inloggning:
| "Installningar (administratér)" ska du inaktivera [Anvandarkontroll] — [Standard- Instéllningar] — [Visa
anvandningsstatus efter inloggning].

+ Sa har dndrar du hur lange ett meddelande visas:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Installn. For Drift] —

[Villkors Instalin.] — [Installning Av Meddelandetid].

Nar ett anvandarnummer ar ett 8-siffrigt nummer behdver du inte utféra detta steg. Inloggning sker automatiskt nar
anvandarnumret har matats in.

Nar du har slutat anvanda maskinen
och vill logga ut ska du trycka pa
[Logga ut].

1=
| || Verifieringsstémpel
!Anropa program

 Anropa registrerade inst.

—l Sénd samma bild
| ~'som till faxadressen

Jobbuppbygg
]

@ Lang. scannld
L

5 Blan org.form. | - 8 I Forhandsar. _
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AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH
LOSENORD

Foljande metod anvands for inloggning med ett inloggningsnamn och I6senord som du far fran administratéren av
maskinen eller LDAP-servern.

Inloggningsskarmen dppnas nar du startar maskinen.

Anvéndarautentisering o

Ange inloggningsnamn och I6senord.

Inloggningsnamn  Tryck for att ange inloggningsnamn Valj fran listan -

Losenord Tryck for att ange I6senord

Autent. till |‘Loka\ inloggning

[ | o

Styrt av inloggningsnamn och I6senord

' * Olika poster visas pa skdrmen nar LDAP-autentisering anvands.

» Nar LDAP-autentisering anvands kan knappen [E-postadress] visas, beroende pa autentiseringsmetod. Tryck pa textrutan
[E-postadress] och ange din e-postadress.

Anvéndarautentisering o

Ange inloggningsnamn/e-postadress/lésenord.

Inloggningsnamn  Tryck for att ange inloggningsnamn Valj fran listan -

[E-postadress Tryck for att ange e-postadress ]

Losenord Tryck fér att ange l6senord
Autent. till | Lokal inloggning |
- o]

minuter om ett felaktigt inloggningsnamn eller I6senord anges tre ganger i rad.

@ Om funktionen "En varning nar inloggning misslyckas" har aktiverats i systeminstallningarna sparras kontrollpanelen i fem
Kontakta maskinadministratoren for att kontrollera vilket inloggningsnamn/Iésenord du har.

+ Sa har laser du upp manéverpanelen:
% Valj [Anvandarkontroll] — [Standard- Instéllningar] i Installningslaget (webbversion) for att lasa upp laset.

+ Sa har stéller du in [En varning nér inloggning misslyckas]:
Ga till "Installningar (administratdr)" och valj [Anvandarkontroll] — [Standard- Instéllningar] — [En varning nar inloggning
misslyckas].

* For att lagra ett anvandarnamn:
| "Instéllningar (administratér)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarlista].
Registrera aven detaljerad information som t.ex. inloggningsnamn, anvandarnummer och Idsenord. Be den som
administrerar maskinen om den information du behdver for att anvanda maskinen.
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n Anvandarautentisering ? Ange inloggn i ngsnam net'

Ange inloggningsnamn och I6senord. Ange med skarmtangentbordet

Inloggnmgsm[ U — - Om registrering av anvandarnamn inte har utforts i
installningslaget, ska anvandare som bara anvander

e [ LDAP-autentisering trycka pa textrutan [Inloggningsnamn]
[ oot | RS | och skriva inloggningsnamnet med skarmtangentbordet.
Vilja i en lista
“ Tryck pa [Valj fran listan] och valj ett anvandarnamn fran

skarmen Anvandarlista.

LDAP-autentisering kan anvandas nar serveradministratoren tillater LDAP pa det lokala natverket (LAN).

Anvéndarautentisering 2 Ange Iosen Ord et.
TR M EEE IR G2 SeIc] Ange I&senordet pa det virtuella tangentbordet.

i forait ange inoggringsnamn - Om du loggar in pa en LDAP-server anger du I6senordet for

Lseonond [Tryck e ] ditt inloggningsnamn fér LDAP-servern.
Varje tecken som du anger visas som " * ". Tryck pa [OK]
|Lokal inioggring | efter att du har angivit I6senordet.
Nar autentisering sker med LDAP-servern och du har olika
- “ I6senord i lagrade i "Anvandarlista" och pa LDAP-servern,

anvander du det I6senord som ar lagrat pa LDAP-servern.

é?? Sa har far du anvandarnamnet och lI6senordet registrerat:
03 | "Installningar (administrator)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Anvandarlista].

Nar du registrerar LDAP-servern maste du andra informationen for [Autent. till] enligt vad som kravs.
* Nar du vijer fran skdrmen Anvandarlista:
LDAP-servern som du ansluter till har registrerats vid anvandarregistreringen, och darmed visas malservern dit
autentiseringen ska riktas nar inloggningsnamnet valjs.
Ga till steg 3.
 Vid inmatning med det virtuella tangentbordet:
Tryck pa [Autent. till] och valj LDAP-servern nar du ska logga in.
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Tryck pa knappen [OK].
Om det angivna inloggningsnamnet och I6senordet ar

Inloggningsnamn User - autentiserat, visas antalet aterstdende sidor som
anvandaren kan kopiera eller scanna.

Anvandarautentisering ?

Ange inloggningsnamn och Iésenord.

Lésenord FRRERRER R, | |

Autent. till | Lokal inloggning J

» ISandnlngshlslonk

== Exponering ~ Anropa sokningsnummer

HAE |

s Upplosning .| Direktsand

d suprn it R R W .

g o | Verifieringsstampel
Anvénd.status: anvand/aterstaen. sid. A
Scanner(S/V)  : 00,000,000 MR LD

@ opbuppbygs Scanner(Férg) : 00,000,000/ \nropa registerade inst.
Internetfax  : 00,000,000/ <ontrollera Skicka/Ta

g Léang. scannla Fax 00,000, - 2mot status
|

gy Blan org.form

Originalraknare
M o

Om en begransning har angivits for hur manga sidor en anvandare kan anvanda, visas hur manga sidor som har loggats
fér den anvandaren.

+ Sa har begriansar du hur manga sidor en anviandare kan anvanda:
| "Installningar (administrator)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Sidbegransningsgrupp].

+ Sa har doljer du hur manga sidor som kan anvandas efter inloggning:
| "Instéllningar (administratér)" ska du inaktivera [Anvandarkontroll] — [Standard- Installningar] — [Visa
anvandningsstatus efter inloggning].

* 8a har dndrar du hur lange ett meddelande visas:
| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Installn. For Drift] —
[Villkors Instalin.] — [Instéllning Av Meddelandetid].

Nar du har slutat anvanda maskinen
och vill logga ut ska du trycka pa
[Logga ut].

= skanning

Adress Faxnummer

— Exponering
Auto 1

27 Upplosning
| 9

Séandningshistorik

[

~ Anropa sékningsnummer

| Direktsand

Standard

Original

Jobbuppbygg
]

-} Verifieringsstampel
IAnmpa program
s
|~ Séind samma bild
| | Som ti faxadressen

E Forhandsgr.

Ta Lang. scannia
|

gy Blan org.form

Originalraknare
@ o
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ACTIVE DIRECTORY-LANKFUNKTION

Du kan ansluta till maskinens Active Directory-doman (AD-doman) och enkelt utféra anvandarhantering i natverket.

| ett natverk som inte har Active Directory aktiverat maste du utféra natverksautentisering for varje enhet.

Darfor maste en anvandare ha flera domadnnamn och I6senord.

Nar du ansluter till en AD-doman behdver du bara autentiseras en gang. Efter att du autentiserats autentiserar Active
Directory-servern automatiskt natverksenheterna. Du kan logga in pa flera enheter i natverket med ett enda
domannamn och l6senord.

Ansluta till en AD-doman

For att ansluta maskinen till en AD-doman stéller du in destinationen for autentisering pa [Active Directory] i
"Installningar (administratér)" - [Anvandarkontroll]—»[Standard- Instéllningar]—[installning fér autentiseringserver].

Nar destinationen for autentisering ar installd pa Active Directory kan inte Kerberos-installningen anvandas.

Registrera maskinen i en AD-doman

Vid anslutning till en AD-doman registreras maskinen som skrivare i AD-domanen. Ange maskininformationen i
installningslaget.

Maskinens enhetsnamn
Ga till "Installningar (administratér)" och valj [Systeminstallningar] — [Natverks- installningar] —
[Natverksnamninstalining] — [Enhetsnamn].

Maskinens domannamn

Ga till "Installningar (administrator)" och valj [Systeminstallningar] — [Natverks- installningar] — [Installningar for Active
Directory] — [Dom&nnamn].

Maskinens anvandarnamn och losenord

Ga till "Installningar (administrator)” och valj [Systeminstaliningar] — [Natverks- installningar] — [Installningar for Active
Directory] — [Konto fér enhetsregistrering].

DNS-domannamn
Ga till "Installningar (administrator)” och valj [Systeminstaliningar] — [Natverks- installningar] — [Service Installning] —
[DNS] — [Domannamn].
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Anvandarautentisering i AD-domanen

Foljande metoder kan anvandas for anvandarautentisering i AD-domanen.

1. Autentisering genom manuell inmatning pa maskinen

Utfor autentisering med hjalp av pekskarmen pa maskinen. For autentiseringsmetod, se "AUTENTISERING MED
INLOGGNINGSNAMN OCH LOSENORD (sidan 1-33)".

Konfigurera foljande installning i "Instaliningar (administrator)".

Inaktivera "Installningar (administrator)"—[Anvandarkontroll]—[Standard- Installningar]—[Anvand IC-kort for
autentisering].

2. Logga in med IC-kort (snabblage)

Anvand det kort-ID som ar registrerat pa IC-kortet for att utféra AD-domanautentisering.
Nar du forst utfor autentisering maste du ange ditt I6senord. Efter det kan du utféra autentisering med bara 1C-kortet.

och du maste ange I6senordet igen.

Konfigurera féljande instéllningar i "Installningar (administrator)”.

Aktivera "Installningar (administrator)"—[Anvandarkontroll]-[Standard- Installningar]—[Anvand IC-kort for
autentisering].

Aktivera "Installningar (administratér)"—[Anvandarkontroll]—[Standard- Installningar]—[Cache-l6senord for
autentisering].

‘ Om du andrar I6senord pa Active Directory-servern aterstalls den I6senordsinformation du inledningsvis angav

3. Logga in med IC-kort (sakerhetskort)

Anvand det kort-ID som ar registrerat pa IC-kortet for att utféra AD-domanautentisering.

Du maste alltid ange lI6senord nar du utfor autentisering med ett IC-kort.

Aktivera "Installningar (administratér)"—[Anvandarkontroll]—[Standard- Instaliningar]—[Anvand IC-kort for
autentisering].

Inaktivera "Instéliningar (administrator)"—[Anvandarkontroll]—[Standard- Installningar]—[Cache-l6senord for
autentisering].

autentiseringens destination installd vid inloggningen.

» Nar en anvandare med AD-domanautentisering reserverar ett jobb och loggar ut innan jobbet utforts, lagras
anvandarinformationen tillfalligt i maskinen och det reserverade jobbet utfors.

' * Du kan anvanda bade anvéandare med AD-domanautentisering och anvandare installda pa maskinen. | detta fall blir
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Funktioner som kan anvandas genom att lanka med Active Directory

Anvandartillgangliga natverksmappar

For att en anvandare som har loggat in till AD-domanen ska kunna 6ppna en natverksmapp fran maskinen behdver
denne behdrighet till mappen.

Delad mapp

Om en inloggad anvandare trycker pa [Bladdral-knappen for en delad mappadress, visas endast mappar till vilka
anvandaren har behorighet.

Dokumentarkivering

Nar en inloggad anvandare trycker pa [Valj fil fran natverks- mapp for utskrift] p& mandverpanelen i dokumentarkivering
och sedan trycker pa [Se mappar pa natverket], visas endast mappar till vilka anvandaren har behorighet.

Hemkatalog

Scanna till hemkatalog

Vid scanning kan en inloggad anvandare anvanda sin hemkatalogsegenskap som ar installd i AD-domanen for att
skicka den scannade filen till den mappen.

For att anvanda denna funktion aktiverar du "Installningar (administrator)"—[Systeminstallningar]—[Installningar For
Bildsandn.]—[Scannings- installningar]—[Standardadress]—[Ange hemkatalog fér anvandaren for inloggningen].
Delad mapp

| den delade mappadressen anges sokvagen till den inloggade anvandarens hemkatalog automatiskt i [Angiven sdkvag
till mapp]. Mappen som visas efter att [Bladdra]-knappen tryckts ar anvandarens hemkatalog.

Om Active Directory-servern inte kan nas blir [Angiven sokvag till mapp]-faltet tomt, och nar [Bladdra]-knappen trycks visas
sOkresultaten for hela natverket.

Skriva ut fran hemkatalogen

Den inloggade anvandarens hemkatalogsegenskap som ar installd i AD-domanen kan anvandas for att stalla in mappen
for utskrifter till hemkatalogen.

Delad mapp

Nar anvandaren trycker pa [Val; fil fran natverks- mapp for utskrift] pa manéverpanelen i dokumentarkiveringen och
sedan trycker pa [Se mappar pa natverket], &r mappen som visas anvandarens hemkatalog.

« Nar autentiseringsinformation lagras i adressboken och anvandaren skickar en fil genom att ange en adress i
adressboken, skickas filen i enlighet med anvandarens behdrighet i adressboken. Om autentiseringsinformation inte
lagras i adressboken skickas filen i enlighet med den inloggade anvandarens behdrigheter for autentisering.
» | AD-domanens autentiseringslage kan en fil skickas till en delad mapp med hjalp av den inloggade anvandarens
behorigheter for autentisering. | detta fall kan inte ett anvandarnamn och I6senord anges manuellt.

E-post

Scanna till e-post

En inloggad anvandare kan anvanda sin instéllda e-postegenskap i AD-domanen for att skicka en scannad bild till sig
sjalv via e-post.

For att tillampa den inloggade anvandarens e-postadress som stéllts in i AD-domanen, klicka pa [Hitta min adress] som
visas pa atgardspanelen nar ett e-postmeddelande skickas, eller aktivera [Anvand anvandarens e-postadress for
inloggning] i "Instaliningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Installningar Foér Bildsédndn.] — [Scannings-
installningar] — [Standardadress].
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FAKTURERINGSKOD
FAKTURERINGSKOD

En faktureringskod som laggs till en registrerad jobblogg nar ett utskrifts- eller sdndningsjobb har utférts kan anvandas
for fakturabearbetning.

Faktureringskoder indelas i tva typer: huvudkod och underkod En faktureringskod registreras i jobbloggen om den
anges nar ett utskrifts- eller sandningsjobb utférs.

Med hjalp av beloppen for faktureringskoderna i jobbloggarna underlattas efterféljande atgarder, till exempel
kombinerad fakturering.

Samla in jobbloggar

/ay
| S — — i
=
=
Registrera Tilldela en Registrera en Fakturering med kod
faktureringskoder faktureringskod och faktureringskod
verkstall jobbet i jobbloggen
Typer av faktureringskoder
Typ Beskrivning
Huvudkod Anvands for att kategorisera resultatet av utférda utskrifts- och sandningsjobb for

effektiv administration. Du kan till exempel ange en kundkod och samla in
kostnadsinformation for kunder via jobbloggarna.
Exempel pa kod: Utfardad for féretag A

Underkod Kan anvandas nar huvudkoden inte racker till for att hantera faktureringskoder. Du
kan till exempel tilldela en underkod for information om manatliga kostnader och
samla in information om totala manadskostnader for alla kunder nar kundnamnet ar
tilldelat som huvudkod.

Exempel pa kod: Utfardad december 2016

Standardkod Tilldelas automatiskt nar en huvudkod eller underkod inte anges.

Aktivera faktureringskoder

Nar du vill aktivera faktureringskoder ska du vélja "Installningar (Administrator)" — [Anvandarkontroll] —
[Faktureringskod] — [Administrations- instaliningar] och sedan stalla in [Anvand faktureringskod] pa [Aktivera].

Samla in faktureringskoder

| "Instaliningar (webbversion)" valjer du [Systeminstalliningar] — [Systemstyrning] — [Jobblogg] — [Jobbloggning] och
klickar pa [Spara] nar du vill hamta jobbloggarna. Bearbeta sedan data genom att klassificera och arrangera de lagrade
jobbloggarna.
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ANVANDA FAKTURERINGSKODER

Om faktureringskoder ar aktiverat i "Installningar (Administrator)" visas inmatningsfonstret for faktureringskoder vid
lagesodvergangar (vid utskrift/sandning i dokumentarkiveringslaget).
Skriv huvudkoden eller underkoden efter behov.

+ Aktivera faktureringskoder
Vilj "Instélliningar (administratér)" — [Anvandarkontroll] — [Faktureringskod] — [Administrations- instéllningar] och stall
in [Anvand faktureringskod] pa [Aktiveral].
» Behalla en angiven faktureringskod vid lagesdvergangar
Valj "Instélliningar (administrator)" — [Anvandarkontroll] — [Faktureringskod] — [Administrations- instéllningar] och stall

in kryssrutan [Ta 6ver faktureringskod vid lagesdvergang] pa |7 . Da behdver du inte ange faktureringskoder vid varje
lagestvergang.

Du kan tilldela faktureringskoder nar malfiler skrivs ut/séands igen och nar utskriftsjobb skickas fran "Installningar
(webbversion)" — [Dokumentatgarder].

Ange en faktureringskod igen

Om du vill &ndra den angivna faktureringskoden till en annan ska du trycka pa [Byt betalkod] pa atgardspanelen.
Valj en ny faktureringskod nar fonstret for inmatning av faktureringskoder visas.

Valj en faktureringskod i listan

Valj den 6nskade faktureringskoden i listan éver registrerade faktureringskoder.
Du maste registrera faktureringskoder i férvag.
» REGISTRERA EN NY FAKTURERINGSKOD (sidan 1-43)

I % Tryck pa knappen [Valj fran listan] for
pnge ektrerngsr huvudkoden nar inmatningsfonstret
Huvudkod AAAA V] frén listan for faktu reringskoder visas.

Underkod AAAA Valj fran listan

Nar en faktureringskod inte anges
Tryck pa knappen [Ingen anvandning for betalkod].

Vilja faktureringskoden som anvéandes tidigare (ndr anvandaren autentiseras)
Tryck pa [Anvand faktureringskod som tidigare anvants.] pa atgardspanelen nar anvandarautentisering utfors, da visas
huvudkoden och underkoden som den autentiserade anvandaren angav tidigare.
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LN L o
— e Valj huvudkoden genom att trycka pa
~ Légg till/Redigera = =
Huvudkod t  Huvudkodnamn 2 faktureringskod d eni I ISta n.
MAINOO1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINOO3 Company 3
MAINOO4 Company 4
MAINOO0S Company 5
MAINO06 Company 6 CA
MAINOO7 Company 7
MAINOOS Company 8 v

Soka efter en huvudkod eller namnet pa en huvudkod
Tryck pa . Skriv huvudkoden och huvudkodens namn nér s6kfonstret visas och tryck pa [Sokstart]. Sokresultaten
visas i en lista.

Tryck pa knappen [OK].
Inmatningsfénstret for faktureringskoder visas igen.

Avbryta valet i listan
@ Tryck pa [Avbryt och aterga] pa atgardspanelen. Den valda huvudkoden rensas och skarmen atergar till
inmatningsfonstret for faktureringskoder.

Kontrollera uppgifterna for huvudkoden
Tryck pa [Visa information] pa atgardspanelen. Informationsfonstret visas. Kontrollera uppgifterna och tryck pa .

n I .; Tryck pa knappen [Valj fran listan] for
Ange faktureringskod. . u nderkOden .
Huvudkod AAAA Valj fran listan [ Underkodslistan visas. Utfor procedurerna i stegen 2 och 3

och ange underkoden.
Underkod AAAA Valj fran listan

Ingen anvandning for betalkod

n o Tryck pa knappen [OK].

Ange faktureringskod.

Huvudkod AAAA Valj fran listan |

Rensa vardet for den angivna faktureringskoden
Tryck pa knappen [CA]. Ange faktureringskoden igen.
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Ange en faktureringskod direkt

akrenmastod | Tryck pa rutan i [Huvudkod] och skriv
P ' huvudkoden nar inmatningsfonstret

Hundhod ' for faktureringskoder visas.

Ut - Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.

Nar en faktureringskod inte anges
Tryck pa knappen [Ingen anvandning for betalkod]. Anvandningskoden stalls in pa huvudkoden.

n R 5| Tryck pa rutan for [Underkod] och
Ange faktureringskod. . Skrlv underkoden-
Huvudkod AAAA | Ange koden med hdgst 32 enkelbytetecken.

s

Ingen anvandning fér betalkod

o

n Faktureringskod l TrYCK pa knappen [0 K] -
Ange faktureringskod.

Huvudkod AAAA |

Rensa viardet for den angivna faktureringskoden
Tryck pa knappen [CA]. Ange faktureringskoden igen.
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REGISTRERA EN NY FAKTURERINGSKOD

Registrera en ny faktureringskod.
Du kan registrera en faktureringskod i inmatningsfonstret for faktureringskoder och i "Installningar".

: Valj "Instélliningar" — [Anvandarkontroll] — [Faktureringskod] — [Huvudkodslista] eller [Underkodslista]. Registrera

‘ Registrera en faktureringskod i instéllningslaget
huvudkoder i [Huvudkodslista] och underkoder i [Underkodslista).

Hogst 2000 huvud- och underkoder kan registreras.

Delat intervall av faktureringskoder

De registrerade faktureringskoderna kan bara delas i den angivna gruppen vid tidpunkten fér anvandarautentisering.
Om ett delningsintervall inte anges, delas de registrerade faktureringskoderna av alla anvandare.

Registrera en anvandargrupp

| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Anvandarkontroll] — [Lista dver organisation /grupp].

i o Tryck pa [Valj fran listan] for
A huvudkoden nar inmatningsfonstret
Hodod  Ana for faktureringskoder visas.

Tryck pa knappen [Valj fran listan] for underkoden om du vill
registrera en ny underkod.
De efterféljande stegen ar desamma som fér huvudkoden.

Underkod AAAA Valj fran listan

Ingen anvandning for betalkod

— ~  @.——— 1 Tryck pa [Lagg till/Redigera
Lagg tilliRedigera | - o o [T
T T— R e faktureringskod] pa atgardspanelen.
MAIN0O1 Company 1
MAIN002 Company 2
MAINO003 Company 3
MAINO04 Company 4
MAINOOS Company 5
MAINO06 Company 6
MAINOO7 Company 7
MAIN0O8 Company 8 4
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Huvudkodsregistrering . m ! ulil-ﬁgglny TrYCK pé [Légg t ny] pé
Huvudkod 1 Huvudkodnamn étg 5 rd s pa n e I e n .

Om du vill ga tillbaka till skdrmen dar du kan valja faktureringskod
Tryck pa .

Huvudkodsregisl(4) .;Avbryiochélergé Trka pé rUtan far [HUVUdkOd] OCh
Huvudkod : 'AVSl.‘"ﬂ'eg:;a skriv hUVUdKOden-
Huvudkodnamn ¢ pstes Ange koden med hogst 32 enkelbytetecken.

)

Ange kodens namn med hdgst 32 dubbel- eller enkelbytetecken.

B Tryck pa rutan for [Huvudkodnamn] och skriv huvudkodens namn.

T o+ [trtoon s Valj delningsintervall for
i o faktureringskoden om det behovs.

Registrera nasta
Huvudkodnamn ¢ betalkod . - . .
Offentlig for alla: Registrerar faktureringskoden som en
aiman gropp -  Gfertligonaia] | offentlig kod for alla som anvander maskinen.
Ange off. maladress: Begransar delningsintervallet for
ge off. maladress L
- faktureringskoden som registreras till den specificerade
CA . o .
gruppen. Upp till atta grupper kan anges som offentlig

destination.

Mer information om att ange en offentlig destination finns i

"Delat intervall av faktureringskoder (sidan 1-43)".

Den offentliga destinationen for en faktureringskod visas bara nar anvandarautentisering utforts. Laget ar automatiskt
installt pa [Offentlig for alla].
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e Tryck och valj en grupp som offentlig
Lista over organisation fgrupp 1 Lo [ de sti n ati on
- Upp till atta grupper kan anges. Tryck pa B nar du ar klar
Group3 med instéllningarna.
Group 4 |
Group 5 =
Group 6
Group 7
Group 8 b4

Avbryta instédllningen
Tryck pa [Rensa] pa atgardspanelen. Det avbryter registreringen av den offentliga destinationen och skarmen atergar till
det foregaende fonstret.

Tryck pa [Registrera nasta betalkod] om du vill fortsétta att registrera
faktureringskoder.
Registrera huvudkoden genom att utféra stegen 4 till 7.

Avbryta registreringen
Tryck pa [Avbryt och aterga] pa atgardspanelen. Det avbryter registreringen av alla faktureringskoder och skarmen
atergar till det féregaende fonstret.

Tryck pa [Avsluta registr.] pa atgardspanelen.

Det avslutar registreringen och skarmen atergar till det féregaende fonstret. Tryck pa for att slutféra
registreringsproceduren.

Aterga till inmatningsfénstret for faktureringskoder
Tryck pa knappen [CA].
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REDIGERA ELLER RADERA EN REGISTRERAD
FAKTURERINGSKOD

Du kan andra eller radera en registrerad faktureringskod.
Faktureringskoden kan ocksa redigeras eller raderas i "Installningar".

Redigera eller registrera en faktureringskod i instéllningslaget
Valj "Instéllningar" — [Anvandarkontroll] — [Faktureringskod] — [Huvudkodslista] eller [Underkodslista]. Redigera eller
registrera huvudkoder i [Huvudkodslista] och underkoder i [Underkodslista].

Redigera en faktureringskod

Tryck pa knappen [Vélj fran listan] for

Faktureringskod >
n Ao rerngsto. huvudkoden nar inmatningsfonstret
Houdkod A for faktureringskoder visas.
— Tryck pa knappen [Valj fran listan] for underkoden om du vill
pnderced = registrera en ny underkod.
De efterféljande stegen ar desamma som fér huvudkoden.
— ~ @.——— 1 Tryck pa [Lagg till/Redigera
e stewe” || faktureringskod] pa atgirdspanelen.
MAINO06 Company 6
MAIN0O8 c:::z 8 4
T [ 1 Valj huvudkoden som ska redigeras
:] genom att trycka pa den och trycka pa
[Redigera] pa atgardspanelen.
MAINO06 Company 6
MAINOOS Company 8 ¥

Om du vill ga tillbaka till skdrmen dar du kan valja faktureringskod

Tryck pa .
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T To oo ot Redigera huvudkoden efter behov.
Hudkod 1} aaan —:::;?:m Mer information om hur du &ndrar en kod finns i stegen 4 till
Hivudkadnamnd § | Aaaa il 7 i "REGISTRERA EN NY FAKTURERINGSKOD (sidan

e o]

Tryck pa [Avsluta registr.] pa atgardspanelen.
Det avslutar registreringen och skarmen atergar till det féregaende fonstret. Tryck pa for att slutféra
registreringsproceduren.

Aterga till inmatningsfénstret for faktureringskoder
Tryck pa knappen [CA].
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Radera en faktureringskod

R a Tryck pa knappen [Valj fran listan] for
pnge arenastos | huvudkoden nar inmatningsfonstret
Hdod A | for faktureringskoder visas.

po— Tryck pa [Valj fran listan] for underkoden om du vill radera
s - L en underkod.

CA Ingen anvandning for betalkod

De efterféljande stegen ar desamma som fér huvudkoden.

° . . .
n — T @.——— 1 Tryck pa [Lagg till/Redigera
~ || Léagg till/Redigera = o o .

oo s |J - faktureringskod] pa atgirdspanelen.

MAINOO1 Company 1

MAIN002 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINO05 Company 5

MAINO06 Company 6

MAINOO7 Company 7

MAINO0S Company 8 v

Huvudkodsregistrering

Huvudkod

MAIN002 Company 2

MAINOO3 Company 3

MAINOO4 Company 4

MAINOO5 Company 5 i
MAINO06& Company 6
MAINO07 Company 7

MAINOOS Company 8 ¥

E il Leggtny

'Redigera

(m )

1 Huvudkodnamn

Vilj huvudkoden som ska raderas
genom att trycka pa den och trycka pa
[Ta bort] pa atgardspanelen.

Om du vill ga tillbaka till skdrmen dar du kan valja faktureringskod
Tryck pa .

n Tryck pa knappen [Ta bort] nar bekraftelsemeddelandet visas.
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CLOUD LINK

Funktionen Cloud Link anvands for att ansluta maskinen till en molntjanst pa internet som gor att du kan éverfora
skannade data och skriva ut data som lagras pa molnet.

N Overfora skannade data

ﬁnﬂ%s—

kriva ut data som lagras pa molnet

Maskinen kan ansluta till féljande molntjanster:
* Microsoft OneDrive for foretag

* Microsoft SharePoint Online

» Google Drive

INNAN DU ANVANDER FUNKTIONEN CLOUD LINK

Det har avsnittet beskriver installningarna som maste konfigureras innan du kan anvanda funktionen Cloud Link.

Installningar pa maskinen

Konfigurera systeminstallningar

Konfigurera instéllningar for att ansluta maskinen till internet (proxyinstaliningar osv.) som kravs i natverksmiljon.
Dessutom maste du konfigurera féljande installningar pa maskinen om du vill anvanda funktionerna "Lank till OneDrive
for foretag" och "Lank till SharePoint Online".

Konfigurera installningarna i "Installningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Natverks- installningar] — [Extern
serviceanslutning] — [Cloud Connect].

Placera ikonen for molnlanken pa startskarmen.

n Tryck pa [Andra startsida] pa atgirdspanelen.

| startskarmens redigeringslage trycker du pa en genvagsknapp som inte
n anvands.

n Tryck pa [Google Drive], [OneDrive] eller [SharePoint Online].

Tryck pa [Ga ur startredig.lage] pa atgardspanelen.
Lamna startskarmens redigeringslage och ga tillbaka till startskarmen.

Information om hur du redigerar startskdrmen finns i "Handbok for anpassning av anvandargranssnitt".
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OVERFORA SKANNADE DATA TILL EN MOLNTJANST

Det har avsnittet beskriver hur du dverfér data som skannats pa maskinen till en molntjanst.

Tryck pa [Google Drive], [OneDrive] eller [SharePoint Online] pa
n startskarmen.

* Inloggningsskarmen fér den valda molntjansten visas.
» Nar anvandarautentisering ar aktiverat pA maskinen visas inloggningsskarmen bara den forsta gangen du loggar in pa
molntjansten.

Om du anvéander OneDrive eller SharePoint Online kan du bara logga in med ditt vanliga Office 365-anvandarkonto fér
ID/I6senordsautentisering.

n Skriv uppgifterna for ditt anvandarkonto pa molintjansten.

En skarm dar du kan valja uppgifter visas.

B Tryck pa knappen [Skanna ett dokument].

» Skarmen med skanningsinstallningar visas.
+ Ange "Filnamn", "Adress" och "Overfér skanningsinstéliningar fér data”.

Nar du anvander SharePoint Online kan du 6verfora till "Delade dokument".

n Valja skanning eller forhandsgranskning.

SKRIVA UT DATA FRAN EN MOLNTJANST

Det har avsnittet beskriver hur du skriver ut data fran en molntjanst pa maskinen.

startskarmen.

* Inloggningsskarmen for den valda molntjansten visas.
» Nar anvandarautentisering ar aktiverat pa maskinen visas inloggningsskarmen bara den forsta gangen du loggar in pa
molntjansten.

n Tryck pa [Google Drive], [OneDrive] eller [SharePoint Online] pa

Om du anvander OneDrive eller SharePoint Online kan du bara logga in med ditt vanliga Office 365-anvandarkonto for
ID/I6senordsautentisering.

En skarm dar du kan valja uppgifter visas.

n Skriv uppgifterna for ditt anvandarkonto pa molntjansten.
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Tryck pa knappen [Skriv ut ett dokument].

» Skérmen dar du kan valja filer visas.
* Valj en fil och visa skdrmen med utskriftsinstaliningar genom att trycka pa [Andra instélining till utskrift].

* Nar du anvander SharePoint Online kan du skriva ut data fran "Delade dokument".

« Du kan skriva ut féljande filformat: DOCX, PPTX, XLSX, PDF, PS, PRN, PCL, TIFF, TIF, JFIF, JPE, JPEG, JPG och
PNG.

n Verkstall utskriften

Forsiktighetsatgarder nar du anvander funktionen Cloud Link

« Utskriftsresultaten nar du anvander funktionen Cloud Link kanske inte har samma kvalitet som nér du anvander andra
utskriftsmetoder (via skrivardrivrutinen osv.).
Innehéllet i en del filer kan gora att det blir fel i utskriften eller att det inte gar att skriva ut.

* | en del lander och regioner kanske det inte gar att anvanda nagra funktioner alls i Cloud Link eller bara en del.

+ Det kanske inte gar att anvanda Cloud Link i vissa natverksmiljéer. Aven om funktionen Cloud Link kan anvéndas, kan
bearbetningen ta langre tid och den kan avbrytas.

« Vi ger inga garantier angaende kontinuiteten eller anslutningens stabilitet nar funktionen Cloud Link anvands.
Vi ansvarar inte fér eventuella skador eller forluster som kan uppsta pa grund av att funktionen anvands utom da detta
anges i lagen.

DirectOffice™ ar en produkt fran CSR Imaging US, LP.
DirectOffice™ ar ett varumarke som tillhdr CSR Imaging US, LP, som ar registrerat i USA och andra lander och anvands
med tillstand.
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AirPrint

Tillvagagangssattet for att skriva ut eller skicka en fil med AirPrint pa maskinen forklaras har.

=

AirPrint

Om du vill skicka ett fax via AirPrint maste du anvanda expansionssatsen for fax.

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Natverks- installningar] — [Instéllningar for externa

@ Gor sa har for att aktivera AirPrint
utskriftstjanster] — [AirPrint-installningar].

Innan du anvander AirPrint

Om du anvander AirPrint med OS X maste du forst registrera maskininformationen pa din enhet.
Avancerade installningar kravs inte for att anvanda AirPrint med iOS.
Aktivera AirPrint i maskinens installningar och aktivera aven AirPrint pa din enhet.

(1) Klicka pa [Skrivaren och scannrar] ([Skriva ut och scanna]) i Systeminstallningar.
(2) Klicka pa knappen [+].

(3) Klicka pa maskinens namn i listan, vilj [AirPrint] fran drivrutinerna och klicka pa [Lagg till].
Installationen startar och maskinen kan anvandas med AirPrint.

Anvanda AirPrint for utskrifter

Utskriftsproceduren varierar beroende pa vilket program som anvands. Proceduren for att skriva ut en webbsida som
visas i iOS-versionen av Safari beskrivs nedan som exempel.

(1) Oppna sidan som du vill skriva ut i Safari.
Oppna sidan som du vill skriva ut med kommandona i Safari.
(2) Tryckpa 2.
(3) Tryck pa [Skriv ut].
Menyn visas. Tryck pa [Skriv ut].
(4) Valj skrivare.
AirPrint-kompatibla skrivare som finns i samma natverk som enheten visas. Valj maskin.
(5) Valj utskriftsinstéllningar och tryck pa [Skriv ut].
Ange antal kopior och andra instaliningar efter behov och tryck pa [Skriv ut].

 Nar du skickar ett utskriftsjobb med en PIN-kod fran din enhet kommer utskriftsjobbet att sparas i huvudmappen for

dokumentarkivering.

* Vilka skarmbilder som visas varierar beroende pa operativsystemversionen.

* Funktionerna som kan anvandas vid utskrift med AirPrint varierar beroende pa operativsystemet och programmet.

* For att skriva ut med AirPrint ndr maskinens funktion for anvandarautentisering anvands ska du aktivera [Aktivera
IPP-autentisering med undantag for skrivardrivrutin] i "Installningar (Administrator)" — [Systeminstallningar] —
[Anvandarkontroll] — [Standard- Instéllningar].

« Om du vill skriva ut i farg maste du andra behdrigheten fér "Annan anvandare" till en behoérighet som tillater fargutskrifter.
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Anvanda AirPrint for att skicka ett fax

Du kan skicka en fil som skapats i ett AirPrint-kompatibelt program som ett fax via maskinen.
Skickningsproceduren varierar beroende pa vilket program som anvands.

Las bruksanvisningen till programmet for att fa information om hur du skickar en fil via fax. Som exempel beskrivs
Overforingsproceduren i OS X.

(1) Oppna den fil som du vill skicka.
(2) Valj [Skriv ut] fran menyn [Fil] i programmet.
(3) Valj maskin - fax i [Skrivare].

(4) Ange faxnumret i adressen. Nar du ar klar med alla installningar klickar du pa [Fax].
Faxoverforingen startar.

« AirPrint kan anvandas for att skicka fax &ven om [Inaktivera PC-faxdéverféring] ar aktiverad.
» Faxjobb som skickas med hjalp av AirPrint hanteras pa samma satt som jobb av typen "skicka igen" i dokumentarkivering.

* For att skicka fax med AirPrint nar maskinens funktion for anvéndarautentisering anvands ska du aktivera [Aktivera
IPP-autentisering med undantag for skrivardrivrutin] i "Installningar (Administrator)" [Systeminstallningar] —
[Anvandarkontroll] — [Standard- Installningar].

Anvanda AirPrint for att skicka ett scannat dokument

Du kan scanna ett dokument pa maskinen genom att anvanda ett AirPrint-kompatibelt program och sedan skicka det
scannade dokumentet till en enhet.

Skickningsproceduren varierar beroende pa vilket program som anvands.

Las bruksanvisningen till programmet for att fa information om hur du skickar ett scannat dokument. Som exempel
beskrivs har scanningsproceduren i OS X.

(1) Lagg i originalet.
(2) Klicka pa [Skrivare och skanner] ([Skrivare och skanner]) i Systeminstallningar.
(3) Markera maskinen i listan "Skrivare”, klicka pa [Scanna] och sedan pa [Oppna scanner].

(4) Nar du ar klar med alla instéllningar klickar du pa [Scanna].
Scanningen startar.

* Inloggningsskarmen visas, startskdrmen visas, skarmen for justering av ljusstyrka visas, visningssprak stalls in, start
redigeras, anpassat visningsmonster stalls in, textfargen pa startskdrmen andras, administratorsldsenordet anges for
startredigering/instalining for anpassat visningsmonster/andring av textfarg for startskarm, inloggningsnamn/Iésenord
anges, nummer anges for autentisering via nummer, inloggningsanvandare valjs, autentiseringsdestination valjs

» Nar maskinens funktion fér anvandarautentisering anvands behandlas en bild som scannats med AirPrint som ett ogiltigt
anvandarjobb.

‘ * For att du ska kunna skicka ett dokument med hjalp av AirPrint maste maskinen vara i ett av foljande lagen:

AirPrint och AirPrint-logotypen ar varumarken som tillhér Apple Inc.
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FJARRANVANDNING

Du kan fjarrstyra maskinen via en dator.

Du kan styra maskinen fran samma panel som maskinens mandverpanel som visas pa din dator med samma kansla
som om du sitter framfér maskinen.

Din dator Maskinen
Kontrollpanel
D 1| "
Anvand maskinen via
datorskarmen. = _ =
_ — I [ | &

Natverk

Funktionen for fjarranvandning kan bara anvandas med en dator i taget.
Innan du kan anvéanda fjarrstyrningen maste du gora féljande forberedelser.
* | "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] — [Installn. Foér Drift] —

[Villkors Installn.] — [Instaliningar for fjarranvandning] — [Fjarranvandning av programvara] och anger [Allow] fér
[Anvandningsbehorighet].

* Anslut maskinen till natverket.

* Installera VNC-programvara (rekommenderad VNC-programvara: RealVNC) pa din dator.
Efter att foreberedelserna ar klara installerar du funktionen pa nedan beskrivet satt.

Exempel: RealVNC

Ve YNC Viewer - "IN Starta VNC-visningsprogrammet, ange
VNCS Viewer e maskinens IP-adress i rutan "VNC
UNC Server: | 192.168.1.24 v| servel"" OCh inCka pé [Connect].
Encryption: ‘Aﬁways maximum v‘

Be administratéren om maskinens IP-adress.

Tilldt anslutningen genom att folja uppmaningarna pa maskinens kontrollpanel.

== visas i systemfaltet pa maskinens pekpanel nar maskinen &r ansluten till VNC-programvara.
Stang VNC-programvaran eller tryck pa == nar du vill koppla bort maskinen.

Anvand mandverpanelen pa samma satt som du gor pa maskinen. Du kan dock inte ange varden i serier genom att
klicka kontinuerligt pa knappen.
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UNIVERSELL MASKINDESIGN

Maskinen och programvaran ar utformade sa att alla ska kunna anvanda dem med latthet.

UNIVERSELL DESIGN FOR DRIFT

Justering av kontrollpanelens vinkel

Vinkeln pa kontrollpanelen kan justeras sa att den kan ses aven nar du sitter ned.

Handtag pa papperskassetterna

Handtagen medger enkel hantering ovanifran eller underifran. Sparren éppnas nar du placerar en hand pa handtaget
och forsiktigt drar i det. Kassetterna kan hanteras pa ett naturligt satt.

Andra knapparnas svarstid

Knapparnas svarstid kan andras efter behov.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instéllningar] — [Installn. For Drift] —
[Villkors Instalin.] — [Tangentfunktionsinstallning].
* Tid innan inmatning registreras
Den har installningen avgoér hur lange en knapp i tryckpanelen maste hallas nedtryck innan registrering av
inmatningen sker. Tiden kan stallas in fran 0 till 2 sekunder i steg om 0,5 sekunder.
Genom att férlanga tidsinstallningen, kan inmatning férhindras nar en knapp trycks ned av misstag. Observera att en
Iangre installningstid kraver stérre noggrannhet vid knapptryckningar for att sdkerstalla att knapptryckningen
registreras.
* Inaktivera automatisk tangentupprepning
Anvands for att inaktivera tangentupprepning.
Tangentupprepning gor att en instéllning dndras kontinuerligt inte endast varje gang en knapp tryckts ned utan aven
under det att en knapp halls ned.
+ Lang tryckegistreringstid
Stall in en tid for nar en knappnedtryckning registreras som ett langt tryck.
* Intervallhastighet for dubbeltryckning
Valj en intervall for nar dubbeltryckningar ska identifieras.
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UNIVERSELL DESIGN FOR SYNLIGHET

Andra textstorleken

Storleken pa texten pa pekpanelen kan éndras. Nar texten pa pekpanelen ar liten och svar att Idsa kan den forstoras.
| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéliningar] — [Instalin. For Drift] —
[Villkors Installn.] — [Férstora visningslagel].

* Forstora visningslage
Visar stora tecken pa skarmen.
@+ visas i systemomradet nar Forstora visningslage ar aktiverat.

UNIVERSELL DESIGN FOR HORBARHET

Ljudvarningar nar installningar andras

Nar du bladdrar genom installningarna for kopieringsgrad eller exponering hors en ljudsignal vid standardinstaliningen
(kopieringsgrad 100%, exponering 3).

| "Installningar (administrator)" valjer du [Systeminstaliningar] — [Allm&nna instaliningar] — [Instalin. For Drift] —
[Villkors Instalin.] — [Knappljud] och [Skapa ljud vid knapptryckning med standardinstallning].

* Knappljud
Kontrollerar knappljudet eller stanger av ljudet. Du kan aven hora tre pipljud vid startvardena nar du staller in
atergivning i kopieringslaget eller nar du staller in exponeringen i valfritt lage.

Skarmar dar instillningarna galler Startvarde
Installningsskarmen for atergivning i kopieringslagets grundskarm Atergivning 100 %
Installningsskarmen fér exponering i kopieringslagets grundskarm Exponeringsniva: 3
(medelhdg)

Instaliningsskarmen for exponering i grundskarmen for fax-, Internetfax- och
natverksscanningslagena.

Skarm for justering av exponering fér Scanna till harddisk i dokumentarkiveringslage

» Skapa ljud vid knapptryckning med standardinstallning
Nar du anger exponeringen pa skarmen for exponeringsinstallning i de olika lagena hoérs en signal tre ganger nar
referensvardet nas.
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UNIVERSELLA DESIGNFUNKTIONER

Maskinen har designfunktioner och installningar som ar kompatibla med universell design.

Lattanvant anvandargranssnitt

* Enkelt lage
| detta lage visas bara vanliga objekt. Knappar och text ar forstorade for 6kad anvandarkomfort. Nastan alla vanliga
atgarder kan utforas i skarmen for enkelt l1age.
» KOPIERINGSLAGE (sidan 2-3)
» FAXLAGE (sidan 4-7)
» LAGET NATVERKSSCANNER (sidan 5-8)

» Anpassa startsidan och ldgga till ikoner
Du kan lagga till ikoner pa startsidan. Du kan ocksa andra en ikonbild till en egen bild.
L&gg till en ikonbild i "Installningar (administrator)" - [Systeminstaliningar] —[Hemskarms- installning] —[lIkon].
For att lagga till en ikon pa startsidan lagger du till en knapp i "Instéllningar (administratér)" - [Systeminstallningar]
—[Hemskarms- installning] —[Villkors Installn.] —[Hem-knapp]/[Fast knapp].
Hemskarms- instéllning (sidan 8-86
* Anpassa startsidan — dndra visningsordning
Det gar att &ndra ordningen pa startsidans objekt sa att de du anvander oftast visas forst.
For att andra ordningen pa startsidans objekt andrar du i "Installiningar (administrator)" - [Systeminstaliningar]
—[Hemskarms- installning] —[Villkors Instalin.] —[Hem-knapp].
» Hemskarms- installning (sidan 8-86)
* Anpassa startsidan — intuitiv och lattanvand design
En platt ikondesign anvands for att géra skarmen intuitiv och enkel att éverblicka. Tonernivan visas alltid vilket
eliminerar behovet av att utféra en atgard for att kontrollera tonern.

% Tillvagagangssatt for redigering av startsidan finns i "guiden for anpassning av anvandargranssnittet”.

* Display med hog kontrast (anvandardefinierat monster)
Pekskarmsbilden kan stéllas in pa hég kontrast.
Valj [Ménster 5] i "Instéllningar (administrator)” - [Systeminstéallningar] —[Allmanna instéllningar] —[Instalin. For Drift]
—[Villkors Installn.] —[Displaymdnsterinstallning].
» Instalin. For Drift (sidan 8-129)
* Flersprakig display
Spraket som anvands pa pekskdrmen kan andras till t.ex. engelska eller franska.
Valj dnskat sprak i "Installningar (administrator)" - [Systeminstallningar] —[Allmanna installningar] —[Instalin. For
Drift] —[Villkors Installn.] —[Installning Av Sprak Pa Skarmen].
» Instalin. For Drift (sidan 8-129)
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Intuitiv anvandning

» Snabblast bruksanvisning
Tryck pa [Bruksanvisning]-knappen pa pekskarmens startsida for att visa bruksanvisningen. Bruksanvisningen ger
|attforstadda forklaringar till hur maskinen anvands.

* Enkel anvdndning genom att lagra program
Med programfunktionen kan du lagra grupper av installningar for kopiering, fax och andra funktioner. Genom att lagra
grupper av installningar som du anvander ofta kan du enkelt valja de installningarna.
» PROGRAM (sidan 2-149)
» LAGRA FAXFUNKTIONER (PROGRAM) (sidan 4-72)
» LAGRA SCANNINGSFUNKTIONER (PROGRAM) (sidan 5-65)

* Fjarrstyrning
Du kan visa maskinens pekskarm pa en dator i samma natverk, och pa sa vis mandvrera maskinen fran datorn. Du
kan visa hur man anvander maskinen pa en dator, och personer som har svart att anvanda pekskarmen kan
mandvrera maskinen fran en dator.
» FJARRANVANDNING (sidan 1-54)

Enklare drift vid maskinen

» Morkare farg pa utmatningsfacket
Utmatningsfackens farger ar morkare for att det ska vara enkelt att sarskilja det fack till vilket jobbet matats ut.
+ Pa funktionspanelens hogra sida
Da den sitter pa funktionspanelens hogra sida gar det smidigt att ta bort papper utan att stéra utmatningsfacket.

Bekymmersfri support

» Sharp Power Net System
Detta system Overvakar och diagnostiserar regelbundet maskinens tillstand via fax eller internet. Pa sa satt kan toner
och andra férnédenheter tillhandahallas i god tid. Om ett problem uppstar hjalper systemet till att identifiera och
snabbt atgarda problemet, vilket forkortar driftstoppet.
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POSTER SOM REGISTRERAS |

JOBBLOGGEN

Maskinen registrerar slutférda jobb i jobbloggen.

Den huvudsakliga information som registreras i jobbloggen beskrivs nedan.

« | syfte att férenkla de totala anvandarrakningarna for maskiner som ar konfigurerade pa olika satt ar de poster som
registreras i loggen fasta, oavsett vilken kringutrustning som ar installerad eller syftet med registreringen.
« | vissa fall registreras eventuellt inte jobbinformationen korrekt, t.ex. nar ett strdmavbrott intraffar under ett pagaende jobb.

Beskrivning

Jobb-ID registreras. Jobb-ID anges i loggen som
efterféljande nummer upp till 999999 innan raknaren
aterstalls till 1.

Det jobb-ID som anvéands i Sharp OSA registreras.

Jobblagestypen, t.ex. kopiering eller utskrift,
registreras.

Namnet pa den dator som sander utskriftsjobbet
registreras.*

Det anvandarnamn som &r aktivt nar
anvandarautentiseringsfunktionen anvands registreras.

Det Inloggningsnamn som ar aktivt nar
anvandarautentiseringsfunktionen anvands registreras.

Det kort-ID som anvands for autentiseringsproceduren
registreras.

Antalet ganger som kortet utfardats skrivs till ett SSFC
IC-kort och registreras.

Huvudkoden registreras.

Underkoden registreras.

Det datum och den tidpunkt som jobbet startades
registreras.

Det datum och den tidpunkt som jobbet avslutades
registreras.

Totalrékning for ett utskriftsjobb registreras. Antalet
sanda svartvita sidor registreras for ett sandjobb. Det
totala antalet sidor registreras nar en gruppsandning
summeras. Antalet lagrade svartvita sidor registreras
for ett scanningsjobb till HDD.

Det totala antalet sidor i ett skickat jobb som har skrivits
ut med fullfarg registreras.

Totalrdkning for sidor i 3-farg registreras.

Totalrékning for sidor med 2-farg i ett utskriftsjobb
registreras. Antalet sparade sidor i 2-farg registreras for
ett sparat jobb.

Det totala antalet sidor i ett utskriftsjobb som har
skrivits ut med enfarg registreras.

Nr Postens namn
1 Huvudsakliga poster Utskrifts ID
2 Kontots jobb-ID
3 Jobblage
4 Datornamn
5 Anvandarnamn
6 Inloggn.Namn
7 Kort-1D
8 Nummer pa Kort-utfardande
9 Huvudkod
10 Underkod
11 Datum & tid for start
12 Datum & tid for avslutning
13 Total sidrékning svartvit
14 Total sidrékning fullfarg
15 3-farg totalt antal
16 Total sidrékning 2-farg
17 Total sidrékning enfarg
18 Ré&kna enligt storlek

Rakning enligt original/pappersstorlek i farglage och
svartvitt 1age registreras.
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Postens namn

Beskrivning

19 Huvudsakliga poster Ogiltig Ogiltig svartvit pappersarksrakning registreras.

pappersrakning(Svartvit)

20 Ogiltig pappersrakning(Farg) Ogiltig pappersarksrakning i farg registreras.

21 Antal sparade omgangar Antalet angivna omgangar eller reserverade
destinationer registreras.

22 Antal slutférda omgangar Antalet slutférda omgangar eller antalet destinationer
till vilka overféringar har slutforts registreras.

23 Antal sparade sidor Antalet reserverade originalsidor av ett kopierings-,
utskrifts- eller scanningsjobb (eller annat jobb)
registreras.

24 Antal slutférda sidor Antalet slutférda sidor i en omgang registreras.

25 Resultat Resultatet av ett jobb registreras.

26 Felorsak Orsaken till eventuella fel som uppstar under ett
pagaende jobb registreras.

27 Relaterat till utskriftsjobb Utmatning Utskriftsjobbets utmatningslage registreras.

28 Haftning Haftningsstatus registreras.

29 Haftningsrakning Haftningsrakningen registreras.

30 Halslagning Halslagningsstatus registreras.

31 Halslagsrakning Halslagsrakningen registreras.

32 Vikning Jobb som anvander vikningsfunktionen registreras.

33 Vikningsréknare Antalet vikta sidor registreras.

34 Sadelhaft Jobb som anvander sadelvikningsfunktionen
registreras.

35 Ré&kna sadelvikning Antalet sadelvikta sidor registreras.

36 Skrivarton Den ton som anvands for ett utskriftsjobb registreras.

37 Relaterat till bildsdndning Adress Adressen for ett bildsandningsjobb registreras.

38 Sandarnamn Avsandarnamnet for ett bildsédndningsjobb registreras.

39 Avsandaradress Avsandaradressen for ett bildsandningsjobb
registreras.

40 Overféringstyp Overféringstypen for ett bildsdndningsjobb registreras.

41 Administrativt serienummer Det administrativa serienumret for ett
bildsédndningsjobb registreras.

42 Sandningsnummer Sandningsnumret for ett bildsandningsjobb registreras.

43 Ingangsordning Reserveringsordningen for en gruppsandning av ett
bildsandningsjobb registreras. Det anvands for
l&dnkning av kommunikation och utskrift vid registrering
av flera pollingjobb.

44 Filformat Filformatet for ett bildsdndningsjobb eller ett jobb som
skannas till harddisken registreras.

45 Signera Registrerar om en elektronisk signatur anvands i
e-postoverforingar eller inte.

46 Krypt. Registrerar om kryptering anvands i e-postoverforingar
eller inte.
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Postens namn

Beskrivning

47 Relaterat till bildsandning Komprimeringslage/Kompri- Komprimeringslage och komprimeringsférhallande for
meringsforhallande filen i ett bildsandningsjobb eller ett jobb som skannas
till harddisken registreras.

48 Kommunikationstid Kommunikationstiden for ett bildsandningsjobb
registreras.

49 Fax Nr. Det lagrade avsandarnumret registreras.

50 Relaterat till Dokumentarkivering Dokumentarkiveringens status registreras.

51 dokumentarkivering Lagringslage Dokumentarkiveringens lagringslage registreras.

52 Allman funktionalitet Farginstallning Det farglage som har valts av anvandaren registreras.

53 Speciallagen De speciallagen som ar valda nar jobbet utférs
registreras.

54 Filnamn Det lagrade filnamnet registreras.*

55 Datastorlek [kB] Filstorleken registreras.

56 Detaljpunkter Originalets Format Formatet pa det scannade originalet registreras. Vid
utskrifter med dokumentarkivering registreras filens
pappersstorlek.

57 Ursprunglig typ Det originaltyp (text, utskrivet foto etc.) som ar installd
pa skarmen med exponeringsinstallningar registreras.

58 Originalraknare Antalet scannade originalark registreras.

59 Pappersstorlek Pappersformatet for ett utskriftsjobb registreras.
Overfért pappersformat for ett séndningsjobb
registreras. Den lagrade filens pappersstorlek
registreras for Scanna till HDD-jobb.

60 Papperstyp Den papperstyp som anvands for utskrift registreras.

61 Pappersegenskap Den pappersegenskap som anges under "Papperstyp"
registreras.

62 Duplexinstéllning Duplexinstaliningen registreras.

63 Upplésning Scanninguppldsningen registreras.

64 Maskindel Modellnamn Maskinens modellnamn registreras.

65 Enhetens serienummer Maskinens serienummer registreras.

66 Namn Namnet pa den maskin som &r installd pa webbsidorna
registreras.

67 Maskinplats Installationsplatsen for den maskin som ar installd pa
webbsidorna registreras.

68 Maskin-ID Skriv ner det maskin-ID som anges av
serviceteknikern.

* | en del miljéer registreras inte detta
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IFYLLA PA PAPPER

VIKTIG INFORMATION OM PAFYLLNING AV PAPPER
KASSETTERNAS NAMN OCH PLACERING

Nar en storkassett ar installerad

I—\ [ | —]
= Fack 2
Fack 1 Y = Handinmatningsfack

TT-

Kassett 5
Kassett 3

(A

Kassett 4

Nar storkassetter ar installerade
Fack 1 Kassett 2

17 Handinmatningsfack

oL et Fack 5

[ :% e-—— Kassett 6

o

Kassett 3

e

Kassett 4

VAD BETYDER PAPPERSSTORLEKEN "R"?

For att ange liggande orientering laggs "R" till i slutet av namnet fér pappersstorlekar som finns i bade liggande och
staende orientering.

Papper som kan anvandas antingen staende eller liggande Papper som bara kan anvandas i
orientering. liggande orientering
A4, B5, 8-1/2" x 11" SRA3, A3W, A3, SRA4, B4, 12" x 18", 11" x
17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13"
Papper med liggande orientering Papper med staende orientering Kan bara placeras med liggande orientering
A4R A4 A3
(8-1/2"x 11'R) (8-1/2"x11") (11" x17")
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| det har avsnittet beskrivs vilka papperstyper som kan anvandas och vilka som inte kan anvandas.
Alla papperstyper som inte ar vanligt papper kallas hadanefter specialmedia.

* Det finns flera olika typer av papper i handeln. Vissa kan inte anvands i den har maskinen.
@ Kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

« Bildkvaliteten och tonersmaltbarheten pa papperet kan dndras pa grund av omgivningens férhallanden, driftsvillkor och
pappersegenskaper, vilket resulterar i en bildkvalitet som ar sdmre 4n med Sharp standardpapper.
Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

« Anvandning av icke-rekommenderat eller otillatet papper kan resultera i ojamn matning, felmatningar, dalig tonerfixering
(tonern fastnar inte bra pa papperet och kan nétas av), eller maskinfel.

» Anvandning av ej rekommenderade papper kan leda till felmatning eller dalig utskriftskvalitet. Innan du anvander ett
avvikande papper bor du kontrollera att utskriften blir bra.

Papper som kan anvandas
Specifikationer pa vanligt papper, tungt papper och tunt papper.

Vanligt papper 1 60 g/m?2 till 89 g/m2 (16 Ibs. bond till 24 Ibs. bond)
Vanligt papper*

Vanligt papper 2 90 g/m? till 105 g/m?2 (24 Ibs. bond till 28 Ibs. bond)

Tjockt Papper 1 106 g/m?2 till 176 g/m2 (28 Ibs. bond till 65 Ibs. omslag)

Tjockt Papper 2 177 g/m2 till 220 g/m2 (65 Ibs. omslag till 80 Ibs. omslag)
Tungt papper

Tjockt Papper 3 221 g/m2 till 256 g/m? (80 Ibs. omslag till 140 Ibs. registerpapper)

Tjockt Papper 4 257 g/mZ2 till 300 g/m?2 (140 Ibs. registerpapper till 110 Ibs. omslag)

Tunt papper 55 g/m?2 till 59 g/m2 (13 Ibs till 16 Ibs)

* Stall in en lamplig pappersvikt i "Installningar (administrator)" — [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar] —
[Enhetsstyrning] — [Kompatibilitetsinstallningar vanligt papper]. Detta kan endast stallas in fran maskinens
kontrollpanel.

» Pappersspecifikationer finns i specifikationerna i "startmanualen”.

« Atervunnet papper, fargat papper och halat papper méste uppfylla samma krav som vanligt papper.
Kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

» Om papperet som matas ut ar mycket bojt ska du ta ut papperet ur kassetten, véanda pa det och sedan fortsatta.

Specifikationer for papper som kan anvandas for dubbelsidig utskrift

Papperstyp Vanligt, atervunnet, fargat, brevhuvud, fortryckt, halat, Glattat papper,
tjockt papper (106 g/m?2 (28 Ibs. bond) till 220 g/m2 (80 Ibs. omslag)

Pappersformat SRA3, A3W, A3, B4, SRA4, A4, A4W, A4R, B5, B5R, A5R, 12" x 18", 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/
2" x 13-1/2", 8-1/2" x 13-2/5", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, 7-1/4" x
10-1/2", 9" x 12"
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Papperstyper som kan anvandas i alla fack.

Fack Fack Fack Handin Fack 5 Storkassetter Handinm Infogare

1/2 3 4 matning  storkassett atningsf (6vre/
sfack (MXLC12/ Fa5ck Fa6ck ack nedre)

MXLCX3N) (for
storkass
etter)

Tunt papper - - - Ja - Ja Ja Ja -

Vanligt papper 1
(60 till 89 g/m2 Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
(16 till 24 Ibs bond))

Vanligt papper 2
(90 till 105 g/m?2 Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
(24 till 28 Ibs bond))

Atervunnet papper Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Fargat Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Brev Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Fortryckt Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Halat Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
Tungt papper 1:

106 g/m? till 176 g/

m2 (28 Ibs bond til - Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
65 Ibs index)
Tungt papper 2:
::Zég?;;l::ljig '?I/I - Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja Ja
80 Ibs omslag)
Tungt papper 3:

2 4
e N N T N
140 Ibs index)
Tungt papper 4:

2 4
omasny | e | e e ||
till 110 Ibs omslag)
Pragla - - Ja Ja - Ja Ja - -
Kuvert - - - Ja - - - - -
Registerpapper - - Ja Ja - Ja Ja Ja -
OH-film - - Ja Ja - Ja Ja Ja -
Etiketter - - Ja Ja - Ja Ja - -
Glattat papper - - - Ja - Ja Ja - -

Ja: Kan anvandas
- Kan inte anvandas
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* Mer information om vilka pappersformat och -typer som kan fyllas pa i kassetterna finns i "SPECIFIKATIONER" i

starthandboken och i "Papperskassett Installningar (sidan 8-125)".
« Atervunnet papper, fargat papper och halat papper maste uppfylla samma krav som vanligt papper.
» Kontakta en aterforsaljare eller en auktoriserad servicerepresentant innan du anvander nagot papper.

Utskriftssidans orientering
Orienteringen varierar for papperets utskriftssida, beroende pa vilket fack som anvands.

Fack I normal status Med formatet brev eller fortryckt
Fack 1-4 Utskriven sida uppat Utskriven sida nedat
Handinmatningsfack, fack 5, fack 6 Utskriven sida nedat Utskriven sida uppat

Nar [Inaktivering av Duplexenhet] har stallts in for "Brev" eller "Fortryckt" ska utskriftssidan ha samma orientering som vid
vanlig utskrift.

Sa har stéller du in [Inaktivering av Duplexenhet]:
| "Instéliningar (administratér)" valjer du [Systeminstallningar] — [Allmanna instéllningar] — [Enhetsstyrning] — [Inaktivering
av Duplexenhet].

Papper som inte kan anvandas

* Specialmedia for blackstraleskrivare » Papper med oregelbunden form
(fint papper, blankt papper, blank film, etc.) » Haftat papper
» Karbonpapper eller termopapper * Fuktigt papper
* Limmat papper * Vagigt papper
* Papper med gem * Papper vars utskriftssida eller baksida redan har blivit
* Papper med vikmarken skriven pa av en annan skrivare eller
* Rivet papper multifunktionsenhet.
* Oljematad OH-film » Papper som blivit vagigt av fukt
« Tunt papper som vager mindre &n 52 g/m2 (13 Ibs » Papper med veck
bond) » Dammigt papper

« Tungt papper som vager 301 g/m?
(110 Ibs omslag) eller mer

Ej rekommenderat papper

* Pastrykningsbart papper
» Japanskt papper
» Halat papper
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FYLLA PA PAPPER | FACK 1/2

Maximalt 1200 ark A4 (8-1/2" x 11") och B5 kan fyllas pa i fack 1.
Maximalt 800 A4-ark (8-1/2" x 11") kan fyllas pa i kassett 2.

i "Instaliningar (administrator)". En felaktig installning kan resultera i att det inte gar att skriva ut, att utskrifterna gors pa

‘ Om du fyller pa papper av en annan typ eller storlek an papperet som anvandes tidigare, maste du kontrollera instéllningarna
papper av fel storlek eller typ eller att papperet fastnar.

0 Lagg inte tunga foremal pa kassetten och pressa inte ned den.

Sa har kontrollerar du papperets typ och storlek:

',@ [Kassettinstallningar] i hemskarmen eller i "Instéllningar" valjer du [Status] — [ldentifiering av enheten] — [Status for
papperskassett].
Sa har stiller du in papperets typ och storlek:
Stall in detta i [Instélin. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att valja [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] —
[Instaliningar fér papper] — [Papperskassett Installiningar] i "Instéllningar".

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du l&agger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.
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I Lyft matarcylindern och lagg pappret i

Indikatorli kassetten
nje ,

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Pappersbunten
far inte vara hogre an indikeringslinjen (max. 1200 ark i fack
1 eller max. 800 ark i fack 2).

Sank matarcylindern och for forsiktigt
in papperskassetten helt i maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

Andra pappersformat

Ta loss pappersformatsguiden.
_ 2 Tryck ned botten av facket hela véagen ned, hall ned haken
”Fack 1[' |, Fack 2[' langst ner pa pappersformatsguiden och dra
Pappersguide — A J ) pappersformatsguiden nagot uppat.
o m]
=

Transparent
ark

Lyft upp pappersguiden innan du &ndrar pappersformat for fack 2.
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Satt tillbaka pappersformatsguiden
n ( ™ _ och det transparenta arket korrekt for

[T

N

Ve 0 0 det pappersformat som ska anvandas.

ha
\
\ Jj'&— - 4 (1) Justera nedersidan av
) @) I/ pappersformatsguiden efter ratt 6ppning i

V@ o , botten pa facket.
(

Justera pappersformatsguiden efter 6ppningen for det
pappersformat som ska anvandas (anges av
pappersformatsmarkeringen).

(2) Justera halen langst upp pa
pappersformatsguiden efter piggarna
som sdkrar pappersformatsguiden.
Justera efter halen for det pappersformat som ska
anvandas (anges av pappersformatsmarkeringen).

(3) Tryck in pappersguiden sa att den klickar
pa plats.
Tryck in pappersformatsguiden tills haken langst ned
lases pa plats. (Nar haken lases fast hors ett klickljud.)
Flytta pappersformatsguiden nagot for att kontrollera
att den har klickat pa plats.

korrekt lage enligt bilden.

» Nar du satter fast pappersstorleksguiden ska du placera det transparenta arket i direkt kontakt med botten pa facket i
+ Oppningen eller halet med markeringen "LT" &r for storleken 8-1/2" x 11".

samma pappersformat. Om den 6vre och den nedre sidan pa pappersformatsguiden inte ar installda pa samma
pappersformat leder det till att papperet matas in snett eller fastnar.

\ — . — Gor om steg 1 till 2 for att anpassa
n D pappersformatsguiden pa andra sidan
- / ° efter det pappersformat som ska
Transparent ark I anviandas.

J D\— [ Se till att du anpassar pappersformatsguiden pa andra sidan

@ Nar du satter fast pappersformatsguiden ska du kontrollera att den 6évre och den nedre sidan av guiden ar installda pa

‘ LT till samma format som den néarmaste pappersformatsguiden.
Nar du tar loss och sétter tillbaka pappersformatsguiden ska
|7 ml se till att inte vidréra maskinens framsida.

Om styrskenorna har olika instalining, kan det leda till att papperet matas in snett eller fastnar.

n Stall in pappersformatet och papperstypen.

Se till att stalla in pappersformat och papperstyp genom att valja [Instalin. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att
vélja [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Instaliningar fér papper] — [Papperskassett Instéllningar] i
"Instaliningar".

Om fel pappersformat &r installt, fungerar inte funktionen fér automatiskt pappersval korrekt. Utskriften kan da hamna pa
fel sida eller pa fel papperstyp, eller ocksa kan pappret fastna.
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FYLLA PA PAPPER | FACK 3/4

Max. 500 pappersark i storlekarna A3W till B5R (12" x 18" till 7-1/4" x 10-1/2"R) kan fyllas pa i fack 3.
Max. 500 pappersark i storlekarna A3W wide till A5R (12" x 18" till 5-1/2" x 8-1/2"R) kan fyllas pa i fack 4.

» Férutom vanligt papper kan aven specialpapper som OH-film och registerpapper fyllas pa i fack 4.
‘ Om du vill fylla pa registerpapper maste du anvanda en sarskild styrskena for detta.

» Om du fyller pa papper av en annan typ eller storlek &n papperet som anvéndes tidigare, maste du kontrollera
installningarna i "Installningar (administrator)”. En felaktig instélining kan resultera i att det inte gar att skriva ut, att
utskrifterna gors pa papper av fel storlek eller typ eller att papperet fastnar.

@ Lagg inte tunga foremal pa kassetten och pressa inte ned den.

Sa har kontrollerar du papperets typ och storlek:

{:% [Kassettinstallningar] i hemskarmen eller i "Installningar" valjer du [Status] — [Identifiering av enheten] — [Status for
papperskassett].
Sa har stiller du in papperets typ och storlek:
Stall in detta i [Instalin. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att valja [Systeminstéllningar] — [Allmanna installningar] —
[Instaliningar fér papper] — [Papperskassett Installningar] i "Installningar".

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lagg i papper enligt instruktionerna i steg 3.

Ga till nasta steg om du vill fylla pa papper med ett annat
format.

Anpassa ledarplattorna A och B till
papperets matt genom att pressa ihop
lasspakarna.

Ledarplattorns A och B kan skjutas at sidan. Skjut varje
ledarplatta samtidigt som du trycker pa dess lasspak for att
justera den till pappersstorleken.

Papper som inte ar av standardformat kan endast Iaggas i fack 4. Papper som inte ar av standardformat kan inte laggas
i fack 3.
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Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Indikatorlinje

Lagg papperet i kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hoégre an indikeringslinjen (max. 500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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Fylla pa registerpapper i fack 4

Styrskenan finns i fack 4.

= Ta bort styrskenan for registerpapper.
n J %» £ y g papp

Dra ut kassetten och installera
styrskenan.

Justera ledarplattorna efter triangelmarkeringen.
Installera styrskenan sa att den técker ledarplattorna.
Justera ledarplattorna i kassetten sa att de motsvarar
papprets matt.

Lagg i registerpapper i kassetten.

Placera registerpappret med utskriftssidan nedan sa att
registerfliken ligger pa vanster sida.
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Se figuren nedan och justera flikarnas position pa registerpappret.
Original Registerpapper

3— Ovre kant
>
3
o Sida1 +— Forsta sidan
2 '
';“_z J—— Bakkant
Forsta Andra Tredje Fjarde
sidan sidan sidan sidan

Fjarde sidan Tredje sidan Andra sidan

For forsiktigt in kassetten i maskinen
och stall in registerpapper som
papperstyp.

Anvand "Papperskassett Installningar" i
systeminstallningarna for att valja registerpapper som

papperstyp.

Gor sa har for att stalla in registerpapper som papperstyp:
6};}# Stall in detta i [Installn. For Kassett] pa hemskérmen eller genom att valja [Systeminstéllningar] — [Allmanna
installningar] — [Installningar for papper] — [Papperskassett Installningar] i "Installningar".
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FYLLA PA PAPPER | STORKASSETTEN

Anvand storkassetten om du vill skriva ut stora mangder som inte kan hanteras i den vanliga kassetten.

» Storkassetten (MX-LC12) rymmer upp till 3500 pappersark i storlekarna A4, B5 och 8-1/2" x 11".

« Storkassetten (MX-LCX3 N) rymmer upp till 3 000 pappersark i storlekarna A3W (12" x 18") till B5 (8-1/2" x 11"R).
Kontakta din aterforsaljare eller narmaste auktoriserade servicerepresentant nar du ska byta pappersformat.

0 Lagg inte tunga foremal pa kassetten och pressa inte ned den.

Sa har kontrollerar du papperets typ och storlek:

[Kassettinstallningar] i hemskarmen eller i "Instéllningar" valjer du [Status] — [ldentifiering av enheten] — [Status for
papperskassett].
Sa har stiller du in papperets typ och storlek:
Stall in detta i [Instélin. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att valja [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] —
[Instaliningar fér papper] — [Papperskassett Installiningar] i "Instéllningar".

Storkassett (MX-LC12)

Q Dra ut papperskassetten.
\ Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du l&agger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 3500 ark).
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Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

l [ Tryck pa funktionsknappen.
Funktionsknappen blinkar och pappersbordet sanks ned till
= pafylinadslaget. Vanta tills lampan fér funktionsknappen
%> “VQI 9 slocknar.
N

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.

n / Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du l&agger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir

stopp.
Indikatorlinje Lagg papperet i mitten pa
=1 | pappersbordet.
g Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
1 N vara hogre an indikeringslinjen (max. 3000 ark).
: Nar en viss volym papper har fyllts pa sanks pappersbordet
N automatiskt ned nagot och stannar. Gor pa samma satt nar
N | =
du ska fylla pa papper.
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/ Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
N matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har forts in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.
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Byta pappersstorlek for storkassetten (MX-LCX3 N)

Lossa styrskenans skruv.

Justera styrskenans platta.

Justera plattan tills den rdda linjen befinner sig i mitten av
plattans storleksfonster.

Anpassa styrskenan efter det
pappersformat som ska anvandas.

Skjut styrskenan framat eller bakat tills formatmarkeringen
pa det papper som ska anvéndas ( 4 eller P ) visas i
storleksfonstret i plattan.

Skruva fast styrskenan.

(1) Justera styrskenans platta.

Skjut plattan framat eller bakat tills den énskade
pappersstorleken visas i plattans storleksfonster.

(2) Dra at skruven till styrskenan.

Gor om steg 1 till 4 for att anpassa
styrskenan pa andra sidan efter det
pappersformat som ska anvandas.

Se till att styrskenorna pa bada sidor ar instéllda efter
samma pappersformat.

@ Om styrskenorna har olika installning, kan det leda till att pappret matas in snett eller fastnar.
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Stall in hogra styrskenan efter det
onskade pappersformatet.

(1) For styrskenan till 6nskat pappersformat
samtidigt som du haller upp styrskenans
Ias.

(2) Slapp styrskenans las.

(3) Flytta styrskenan forsiktigt at hoger eller
véanster tills den snapper fast.
Nar styrskenan snapper fast hors ett klickljud.

Stall in pappersformatet och papperstypen.

Se till att stalla in pappersformat och papperstyp genom att vélja [Instélin. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att
vélja [Systeminstaliningar] — [Allmanna instéllningar] — [Instaliningar fér papper] — [Papperskassett Installningar] i
"Installningar”.

Om fel pappersformat ar installt, fungerar inte funktionen for automatiskt pappersval korrekt. Utskriften kan da hamna pa
fel sida eller pa fel papperstyp, eller ocksa kan pappret fastna.
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FYLLA PA PAPPER STORKASSETTERNA

Anvand storkassetten om du vill skriva ut stora mangder som inte kan hanteras i den vanliga kassetten.
Storkassetterna rymmer upp till 5 000 pappersark (2 500 ark i fack 5 och 2 500 ark i fack 6) i storlekarna A3W
(12" x 18") till B5R (7-1/4" x 10-1/2"R).

Foérutom vanligt papper kan aven specialpapper som registerpapper och OH-film fyllas pa i storkassetter.
Om du vill fylla pa registerpapper maste du anvanda en sarskild styrskena for detta.

0 Lagg inte tunga foremal pa kassetten och pressa inte ned den.

Sa har kontrollerar du papperets typ och storlek:

Q:% [Kassettinstallningar] i hemskarmen eller i "Installningar" valjer du [Status] — [ldentifiering av enheten] — [Status for
papperskassett].
Sa har stiller du in papperets typ och storlek:
Stall in detta i [Instélln. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att valja [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] —
[Installningar for papper] — [Papperskassett Installningar] i "Installningar".

o  Tryck pa funktionsknappen.
Funktionsknappen blinkar och pappersbordet séanks ned till
pafylinadslaget. Vanta tills lampan fér funktionsknappen
L— ]

slocknar.
e

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.

Dra ut papperskassetten.
Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.
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Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Fyll pa pappret.
Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
vara hégre an indikeringslinjen (max. 2500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har skjutits in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.
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Fylla pa registerpapper

Ta bort styrskenan for registerpapper.
Styrskenan forvaras i det Ovre facket.

Lagg i registerpapper i kassetten.

Placera registerpappret med utskriftsidan nedat sa att
registerfliken ligger pa hoger sida.

Se figuren nedan och justera flikarnas position pa registerpappret.

Original Registerpapper
Ovre kant —

I Forsta sidan —— Sida 2

s Bakkant —

[

28av
430

IHO

Forsta sidan Andra sidan Tredje sidan Fjarde sidan |

Andra sidan Tredje sidan Fjarde sidan
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Lagg i styrskenan for registerpapper.
Lagg styrskenan éver registerpappret.

For forsiktigt in kassetten i maskinen och stall in registerpapper som
papperstyp.

Anvand "Papperskassett Installningar" i systeminstallningarna for att valja registerpapper som papperstyp.

Gor sa har for att stalla in registerpapper som papperstyp:
Q:% Stall in detta i [Installn. For Kassett] pa hemskérmen eller genom att valja [Systeminstéllningar] — [Allmanna
installningar] — [Installningar for papper] — [Papperskassett Installningar] i "Installningar".

Andra pappersformat

Lossa styrskenans skruv.

Justera styrskenans platta.

Justera plattan tills den réda linjen befinner sig i mitten av
plattans storleksfonster.

Bade den narmaste och den bortre plattan forflyttas nar du
skjuter en av dem at sidan.
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Anpassa styrskenan efter det
pappersformat som ska anvandas.

Skjut styrskenan framat eller bakat tills formatmarkeringen
pa det papper som ska anvéndas ( 4 eller P ) visas i
storleksfonstret i plattan.

Bade den narmaste och den bortre plattan forflyttas nar du
skjuter en av dem at sidan.

> 11

Skruva fast styrskenan.

(1) Justera styrskenans platta.

Skjut plattan framat eller bakat tills den 6énskade
pappersstorleken visas i plattans storleksfonster.
Bade den narmaste och den bortre plattan forflyttas
nar du skjuter en av dem at sidan.

(2)

Dra at skruven till styrskenan.

Dra at skruvarna for bade den bortre och den narmaste
styrskenan.

Stall in hogra styrskenan efter det
onskade pappersformatet.
(1) For styrskenan till onskat pappersformat

samtidigt som du haller upp styrskenans
Ias.

(2) Slapp styrskenans las.

(3) Flytta styrskenan forsiktigt at hoger eller
véanster tills den snapper fast.
Nar styrskenan snapper fast hors ett klickljud.

Stall in pappersformatet och papperstypen.

Se till att stalla in pappersformat och papperstyp genom att valja [Installn. For Kassett] pa hemskarmen eller genom att
valja [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Instaliningar fér papper] — [Papperskassett Installningar] i

"Installningar”.

Om fel pappersformat ar installt, fungerar inte funktionen fér automatiskt pappersval korrekt. Utskriften kan da hamna pa
fel sida eller pa fel papperstyp, eller ocksa kan pappret fastna.
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FYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET

Du kan anvanda handinmatningsfacket for att skriva ut pa vanligt papper, etikettark, registerpapper och specialmedia.
Upp till 100 ark papper kan fyllas pa i handinmatningsfacket (pa maskinen) och upp till 500 ark kan fyllas pa i
handinmatningsfacket (pa storkassetter). Det gar att anvanda kontinuerlig utskrift pa samma satt som for andra
kassetter.

Mer information om vilka pappersformat och -typer som kan fyllas pa i handinmatningsfacket finns i
"SPECIFIKATIONER" i starthandboken och i "Papperskassett Installningar (sidan 8-125)".

* Nar du anvander vanligt papper som inte ar standardpapper fran Sharp eller specialmedia som inte &r OH-film som
rekommenderas av Sharp, eller nar du skriver ut pa baksidan av papper som redan har tryck pa framsidan, maste
papperet matas in ett ark at gangen. Om du matar in mer an ett ark at gadngen matas papperet in felaktigt.
* Innan du fyller pa papper bér du jamna ut eventuella ojamnheter i pappret.
* Innan du fyller pa nytt papper bor du ta bort papper som redan finns i handinmatningsfacket, lagga ihop det med det nya
papperet och lagga tillbaka allt som en bunt. Om du fyller p4 med nytt papper utan att Iagga ihop det med det kvarvarande
papperet kan papperet felmatas.

Lagga i originalet
Fyll pa papper upp till formatet A5 (7-1/4" x 10-1/2") i liggande orientering.

Handinmatningsfack (pa maskinen) Handinmatningsfack (pa storkassetter)

‘[j”tﬂtﬂ”
=
\
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Fylla pa registerpapper

Om du vill skriva ut pa registerpapper ska du lagga i papper med utskriftssidan nedat.
I handinmatningsfacket (pa storkassetter) maste den sarskilda styrskenan installeras i handinmatningsfackets

styrskenor langst bak. Den sarskilda styrskenan finns pa vanster sida i storkassetter.

Handinmatningsfack (pa maskinen) Handinmatningsfack (pa storkassetter)

Vanster

Placera det forsta arket av registerpapper sa att fliken Placera det forsta arket av registerpapper sa att fliken
ar vand mot dig. ar vand mot dig.

Hoger

Placera det forsta arket av registerpapper sa att fliken Placera det forsta arket av registerpapper sa att fliken
ar vand bort fran dig. ar vand bort fran dig.

» Anvand bara registerpapper gjort av papper. Anvand inte registerpapper av annat material (film etc.).
+ Om du vill kopiera pa registerpapprets flikar ar [Flikkopiering] i "Ovrigt" anvandbart.

Fylla pa OH-film

+ Anvand OH-film som rekommenderas av SHARP.

* Innan du lagger i flera ark med OH-film i handinmatningsfacket ska du lufta arken flera ganger.

 Nar du skriver ut pa OH-film ska du ta bort varje ark efter att det har skrivits ut och matats ut fran maskinen. Om du ldmnar
kvar bladen i utmatningsfacket kan de bli ojamna.
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Fylla pa kuvert

Nar du lagger i kuvert i handinmatningsfacket ska du lagga dem pa det hall som visas i figuren.

Lagga i kuvert

Det gar bara att skriva ut eller kopiera pa kuvertens framsida. Lagg dem alltid med framsidan nedat.

Viktig information nar du anvander kuvert

« Skriv inte ut pa bada sidorna pa kuvert. Det kan leda till felmatning eller dalig utskriftskvalitet.
* Det finns begransningar for vissa typer av kuvert. En kvalificerad servicetekniker kan ge dig mer information.
* | en del miljder kan miljéfaktorer leda till skrynkling, nedsmutsning, felmatning, felaktig fargfixering eller maskinfel.
« Vik fliken pa kuvertet och gor ett skarpt veck. Om fliken ar uppe kan felaktig pappersmatning uppsta.
» Anvand inte féljande kuvert.

+ Kuvert med en metallbit, en plastkrok eller ett band

» Kuvert med snoérning

* Fonsterkuvert

» Kuvert med foder

» Kuvert med ojamn yta med struktur

* Duplexkuvert eller kuvert med lim eller andra syntetiska forseglingsmaterial

+ Handgjorda kuvert

* Kuvert med luft inuti

» Kuvert som har knycklats ihop, vikts eller rivits sénder

@Kan anvéndas@
Kan inte
anvandas

« Kuvert dar limningen i hérnet av baksidan inte ligger i linje med hérnets kant far inte anvandas, eftersom de kan
knycklas ihop.

« Utskriftskvaliteten kan inte garanteras i omradet 10 mm (13/32") runt kanterna av kuvertet.

« Utskriftskvaliteten kan inte garanteras pa de delar av kuvert dar det finns stora skillnader i tjocklek som férandras i
steg, t.ex. delar med fyra lager eller delar som har mindre an 3 lager.

« Utskriftskvaliteten kan inte garanteras pa kuvert som har flikar som gar att riva av for att forsegla kuvertet.
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Viktig information nar du anvander praglat papper/etikettark

* De skrovliga ytorna pa praglade kuvert kan paverka utskriftskvaliteten beroende pa typen av praglat papper som anvands.
Kontakta en aterforsaljare eller ndrmaste auktoriserade servicerepresentant fér mer information.

+ Vissa etiketter kanske maste fyllas pa i handinmatningsfacket med den angivna riktningen. Folj instruktionerna.

Om etiketterna ar fortryckta och utskriftsbilderna och de fértryckta detaljerna inte ar i linje med varandra ska du rotera

utskriftsbilderna med installningarna i programmet eller skrivardrivrutinen.

Anvand inte foljande typer av etikettark.

+ Etikettark utan sjalvhaftande kopia eller etikettkopia

+ Etikettark med den sjalvhaftande delen blottlagd

+ Etikettark med en angiven matningsriktning som inte stéds av maskinen

+ Ett etikettark som redan har matats ut eller dar vissa etiketter har tagits bort

+ Etikettark som bestar av flera ark

« Etikettark utan stdd for laserutskrift

+ Etikettark som inte tal varme

+ Etikettark med perforeringar i skyddspapperet

+ Etikettark med skaror i skyddspapperet

+ Etikettark som inte ar i standardformat

+ Etikettark med en sjalvhaftande del som har férsamrats pa grund av langvarig férvaring eller liknande

+ Etikettark med utskarningar som blottar skyddspapperet

+ Krullade eller pa annat vis deformerade etikettark

* Rivna eller veckade etikettark
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Fylla pa papper i handinmatningsfacket (pa maskinen).

Oppna handinmatningsfacket.

Dra ut férlangningsfacket om du laddar stérre papper éan A4R eller 8-1/2" x 11"R.
Dra ut handinmatningsfackets férlangningsskiva helt.

=] o

kéx /r

@ Placera inte tunga féremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

=z 5 Justera handinmatningsfackets
n - )Q styrskenor efter formatet pa det
SNz = - papper som ska fyllas pa.
i
\

Skjut i papperet efter styrskenorna sa
langt det gar tills det tar stopp.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat.

 Tvinga inte i papperet.
@ » Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.
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Fylla pa papper i handinmatningsfacket (i storkassetterna).

Tryck pa funktionsknappen om du vill
ta bort pappret i handinmatningsfacket
och lagga i nytt.

Pappersbordet sénks. Funktionsknappen blinkar nar
pappersbordet sdnks. Knappen lyser fast nar pappersbordet
har sankts ned. Ta inte ut pappret férrdn knappen har slutat
blinka.

Justera handinmatningsfackets
styrskenor efter formatet pa det
papper som ska fyllas pa.

Ta tag i styrskenans lasspak for att justera
handinmatningsfackets styrskenor efter pappersstorleken.
GIom inte justera handinmatningsfackets styrskenor langst
bak.

Dra ut handinmatningsfackets forlangningsskiva om du fyller
pa med storre papper an A4R eller 8-1/2" x 11"R. Ta bort
handinmatningsfackets styrskenor langst bak och fast dem
mot infogarens inmatningsfack.

+ Dra ut handinmatningsfackets férlangningsskiva helt.
* Ta bort handinmatningsfackets styrskenor Iangst bak nar du fyller pa papper som &r stérre an A3W eller 8-1/2" x 14",
@ Placera inte tunga féremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

Skjut i papperet efter styrskenorna sa
langt det gar tills det tar stopp och
justera styrskena pa hoger sida.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat.
Stapeln far inte vara hégre an nivamarkeringen.
Du kan fylla pa upp till 500 pappersark i kassetten.

 Tvinga inte i papperet.
» Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.
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Tryck pa funktionsknappen.

Pappersbordet aker upp. Funktionsknappen blinkar nar
pappersbordet aker upp. Knappen lyser fast nar
pappersbordet har akt upp.
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STALLA IN LEDAREN FOR LANGT PAPPER

Proceduren hur du satter fast matningsfacket for langt papper pa handinmatningsfacket beskrivs nedan.

Dra ut reservledaren i matningsfacket
for langt papper.

Dra ut handinmatningsfackets
n - forlangningsledare.

Satt fast matningsfacket for langt
papper pa forlangningsledaren i
handinmatningsfacket.

Satt tillbaka handinmatningsfackets
forlangningsledare.
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IPLACERA ORIGINAL

VALJA EN METOD FOR PLACERING AV
ORIGINALET BASERAT PA ORIGINALETS
TYP OCH STATUS

Placera originalet i den automatiska dokumentmataren. Anvand dokumentglaset baserat pa originalets typ och status.
Falj instruktionerna for val av metod for utplacering av originalet.

Information om hur du placerar det i den automatiska dokumentmataren finns i "AUTOMATISK DOKUMENTMATARE
(sidan 1-92)".
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AUTOMATISK DOKUMENTMATARE

| det har avsnittet beskrivs hur du placerar original i den automatiska dokumentmataren.

+ Lagg vid behov original av olika storlek tillsammans i den automatiska dokumentmataren. Anvand i sadana fall funktionen
‘ "Ovrigt" i de olika lagena for att stélla in [Blandade org.format]. Ett original kan inte kénnas av om alla papper &r av samma
storlek och en del av dem &ar utlagda med olika orientering.

=/
—
B5 (5-1/2" x 8-1/2" —
( X ) —.%

A4 (8-1/2"x11") —E

* Om det finns haftklamrar eller gem pa originalen tar du bort dem innan du lagger originalen i dokumentmataren.

» Om det finns fuktiga flackar pa originalen efter korrigeringsvatska, black eller klister maste du vanta tills originalen &r torra
innan du gor kopior. Annars kan maskinens insida eller dokumentglaset flackas ned.

+ Anvand inte foljande typer av original. Resultatet kan bli felaktigt avkénda originalstorlekar, felmatade original och flackar.
OH-film eller annat transparent material fér sékerhetskopior, kalkerpapper, karbonpapper, termopapper eller original som
skrivits ut med termodverfort blackband bor inte matas genom dokumentmataren. Original som matas genom
dokumentmataren far inte vara skadade, veckade, vikta, latt hopklistrade eller ha utklippta hal. Original med flera stansade
hal &n tva eller tre riskerar att matas fel.

* Nar du anvander original med tva eller tre hal placerar du dem sa att sidan med halen sitter langst bort fran
dokumentinmatningsfackets inmatingsdel. Ange originalets orientering med [Original].

. T 0\
=1 (=0
Matnings6ppning I_IJ g % Halens lagen §
O\
]

+ For tunna original (35 g/m2 - 49 g/m2 (9 Ibs. till 14 Ibs.)) ska du anvénda [Lang. scannla.] i "Ovrigt". Fér den har typen &ar
dubbelsidig scanning inaktiverad.

1-92



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» PLACERA ORIGINAL

Tillatna originalstorlekar

Minsta originalstorlek Storsta originalstorlek
Standardformat Standardformat
(Minsta format som kan avkannas automatiskt) (Storsta format som kan avkannas automatiskt)
148 mm (langd) x 210 mm eller A5 297 mm (langd) x 420 mm (bredd) eller A3
5-1/2" (langd) x 8-1/2" (bredd) 11" (langd) x 17" (bredd)
Ej standardformat A3W (12" x 18") kan inte anvandas.
(Minsta format som kan anges manuellt) Ej standardformat
131 mm (langd) x 140 mm (bredd) (Storsta format som kan anges manuellt)
5-1/8" (langd) x 5-1/2" (bredd) Kopieringslage:

297 mm (langd) x 432 mm (bredd)
11-5/8" (langd) x 17" (bredd)
Bildsandningslage:

297 mm (langd) x 1000 mm (bredd)
11" (langd) x 39-3/8" (bredd)

Nedan forklaras vilket lage som ska anvandas om originalet inte har standardformat.

» KOPIERING: "VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL (sidan 2-33)"

» FAXNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 4-48)"

» BILDSANDNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 5-48)"

Tillatna originalvikter

Enkelsidig scanning: 35 g/m2 till 128 g/m2 (9 Ibs. till 32 Ibs.)

Dubbelsidig scanning: 50 g/m?2 till 128 g/m2 (13 Ibs. till 32 Ibs.)

Nar du vill skanna original mellan 35 och 49 g/mZ2 (9 till 13 Ibs. bond) ska du anvénda "Lang. scannla." i funktionen
"Ovrigt". Om du skannar utan att anvanda "Lang. scannla." kan originalet matas fel.

Det gar inte att anvanda automatisk dubbelsidig skanning nar "Lang. scannla." ar valt.

n Kontrollera att det inte ligger ett original pa dokumentglaset.

n Rikta in kanterna jamnt Lagg ! orlgmalet.
Under indikatorlinjen och uppat Upp till 150 ark kan fyllas pa.

Ta bort originalen fran originalens utmatningsfack efter

A A 4 Forin tills det tar stopp avslutad scanning med den automatiska dokumentmataren.
I .
Justeras efter originalets
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DOKUMENTGLAS

| det har avsnittet beskrivs i steg hur du lagger originalet pa dokumentglaset.

+ Stang den automatiska dokumentmataren langsamt. Den automatiska dokumentmataren kan skadas om den stangs for
snabbt.

« Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stdnger den automatiska dokumentmataren.

Tillatna originalstorlekar

Storsta originalstorlek

Standardformat

297 mm (langd) x 420 mm (bredd) eller A3
11" (langd) x 17" (bredd)

Ej standardformat

297 mm (langd) x 432 mm (bredd)

11-5/8" (langd) x 17" (bredd)

Nedan férklaras vilket I1age som ska anvandas om originalet inte har standardformat.

» KOPIERING: "VALJA ORIENTERING OCH FORMAT FOR ORIGINAL (sidan 2-33)"

» FAXNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 4-48)"

» BILDSANDNING: "ANGE ORIGINALETS SCANNINGSSTORLEK MED SIFFERVARDEN (sidan 5-48)"

n Oppna den automatiska dokumentmataren.

Lagg i papperet med utskriftssidan
nedat.
Lagg originalet med textsidan nedat och passa in originalets

Ovre vanstra hérn med dokumentglasets vanstra bakre horn
(vid markets 4 spets).

W)
0

Originalformats-

) '0/ detektor

\\ ° _—
o Markering
~ Skala pa [
dokumentglas v
X

Lagg inga féremal under avkannaren for originalformat.
@ Om den automatiska dokumentmataren stangs nar det ligger ett fdremal under den kan avkannaren for originalstorlek
skadas eller férhindra ratt avkanning av originalformat.
Nar du placerar ett original som inte har standardformat pa dokumentglaset underlattas avkanningen av formatet om du
lagger ett blankt ark av formatet A4 (8-1/2" x 11"), B5 (5-1/2" x 8-1/2") eller ett annat ark av standardformat dver
originalet.
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Stang den automatiska dokumentmataren.

Stang den automatiska dokumentmataren nar du har placerat originalet. Om den lamnas 6ppen kommer delarna utanfér
originalet att kopieras med svart, vilket forbrukar onédigt mycket toner.

+ Oppna den automatiska dokumentmataren helt och hallet innan du sténger den.

» Om det finns fuktiga flackar pa originalen efter korrigeringsvatska, black eller klister maste du vanta tills originalen ar
torra innan du gor kopior. Annars kan maskinens insida eller dokumentglaset flackas ned.
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AVBRYTA/RADERA ETT JOBB,
PRIORITETSBEHANDLING OCH
KONTROLLERA STATUS

OLIKA TYPER AV JOBBSTATUSSKARMAR

Jobbstatusskarmen visas nar du trycker pa jobbstatusskarmen. Tryck pa den igen for att ga tillbaka till foregaende lage.
Jobbstatusskarmen delas upp i féljande fyra flikar, och du kan valja en jobblista genom att trycka pa énskad flik.

Enkel Enkel Hérddisk- L MICKE LINJE BSKRIV.
L kopiering B skanning ™ fihamtning RSP OSA ooz Snane of Jobb Status Foregaende

10:15 1 w4 Skriv ut # Scanna i M Faxa F R |, | Sregzende
a— Jobb  Arbetskd Forlopplgrupper Status
| B B User_1_User_1_User 10004 Krypt. PDF
— (B User_2_User_2_User 10004 Lagrar
Enkel Enkel Fack-
kopiering skanning installningar
Kéar |
G Tl
Bruksanvisning g Forstora. Instaliningar ~ Total rakning  Ljusstyrka Jobbstatus “
visningslage instalining Slutfort

* Skriv ut
Listar utskriftsjobb, t.ex. kopiering, utskrift fran dator, USB-direktutskrift och utskrift av faxade eller pa annat satt mottagna data.

* Scanna

Listar sdndningsjobb med konverterade bilder for e-postmeddelande och FTP-Desktop-sandningsjobb.
* Faxa

Listar faxsdndningsjobb som gar éver en telefonlinje.
* Internet-Fax

Listar faxsandningsjobb som gar 6ver internet.

Jobbstatusdisplayens bakgrund andras enligt féljande:

» Gron: Pagaende jobb

» Gul: Varmer upp/vantar
* R6d: Véantar pa atgardande av fel

Forhindra att andra anvandare visar och d@ndrar jobbinformation nar anviandarautentisering ar aktiverat

Valj "Installningar (administratér)” — [Anvandarkontroll] — [Standard- Installningar] — [Inkludera jobbstatus i -
anvandarautentisering] — [Inaktivera visning/andring av andra anvéandares uppgifter i jobbstatus] och markera rutan med v

Pa varije flik &r jobben indelade i tre grupper.
Jobben flyttas runt i listorna beroende pa var de befinner sig i processen, fran [Kéar] till [Arbetskd] och [Slutfort] i den ordningen.

Tryck pa [Koar], [Arbetskd] eller [Slutfort] for att ga fran jobblistan till en individuell lista.

Foregaende

n Skriv ut @ scanna | [H Faxa o Intemet-Fax [§™9
Jobb  Arbetsks Férlopp/grupper Status

5 User_1_User_1_User /0004 Krypt. PDF
B User_2_User_2_User /0004 Lagrar

Kéar

Arbetskd
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* Kolista (visas endast nar ett utskriftsjobb fran datorn tas emot)
Listar utskriftsjobb fram till dverféringen fran datorn till maskinen. Jobben flyttas till arbetskdlistan efter att
Overféringen ar klar.
Om du skriver ut en krypterad PDF-fil med direktutskrift ska du ange I6senordet har nar du ska skriva ut filen.
» UTSKRIFT AV EN KRYPTERAD PDE-FIL (sidan 3-92)

* Arbetskolista
Listar jobb under bearbetning och i kén fér kopiering, utskrift fran en dator och utskrift av ett mottaget fax. Listan visar
ocksa jobb under bearbetning och i kén for att skicka faxdata eller bilddata som har konverterats pa maskinen.
Jobben flyttas till Slutford-listan efter att utskriften eller sdndningen ar slutférd.

* Komplett lista
Listar jobb som har kopierats, skrivits ut eller skickats.
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STOPPA/RADERA ETT PAGAENDE ELLER
RESERVERAT JOBB

Tryck pa jobbstatusskdarmen och pa fliken for det jobb som du vill stoppa
eller ta bort.

ST Sar Tryck pa knappen [Arbetskd].

Féregaende

Tryck pa knappen [Kdar] om du vill stoppa ett utskriftsjobb som skickas fran datorn.

Tryck pa det jobb som du vill stoppa eller ta bort och tryck pa [Avbryt/ta bort]
B pa atgardspanelen.

Nar en skarm som later dig bekrafta att du vill avbryta jobbet visas ska du trycka pa knappen [Avbryt].

Om papperet tar slut i maskinen under kopiering eller utskrift kan du avbryta jobbet via jobbstatusskarmen.
Du kan radera mer &n ett jobb genom att markera kryssrutan [Véxla till flervalslage] pa atgardspanelen sa att den visar

v .
@ « Utskrift av ett mottaget fax eller Internetfax kan inte stoppas.

+ Ett jobb som stallts in fér dverféring i "VIDAREBEFORDRA MOTTAGNA DATA TILL FORINSTALLDA
DESTINATIONER (INSTALLNINGAR FOR INKOMMANDE ROUTNING) (sidan 4-64)" kan inte avbrytas.
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PRIORITERAD BEARBETNING AV ETT
RESERVERAT JOBB

Den har funktionen ger hogre prioritet till bearbetningen av kopierings-, fax- eller bildsandningsjobb som initieras senare
an jobb som redan star i ko for att skrivas ut eller skickas.

» Jobb pa utskriftsfliken
Jobbet under behandling pausas for att slappa fram det prioriterade jobbet.

+ Jobb pa skanner-/fax-/internetfax-fliken
Det prioriterade jobbet flyttas fram direkt under jobbet under behandling.

' Processerna prioriteras olika beroende pa jobbtyp.

n Tryck pa jobbstatusskdarmen och tryck pa det jobb som ska prioriteras.

—_— o -
f Kontrollera info for T k k A b t k
Tl 7o : B | Kool o e ryckK pa Knappen roetskKoj.
Jobb | Arbetskd Ferlopplgrupper Status Stan Sortera uppdragsordning

i Kopiera 0100/0100  Papper Slut  — 1 €3 Avbrytita bort
% Kopiera 0000/0001  Vntar Beraknar [ ] Vexiatil
—— flervalslage
@ Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
Féregaende
@ Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
i3 Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
@ Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
@ Kopiera 0000/0001  Véntar Beréknar
5 Kopiera 0000/0001  Vantar Beréknar

o . . .
BT — oo Tryck pa det jobb som ska prioriteras
Jobb  Arbetskd Forlopplgrupper Status Fo ocC h tryc k se d an p é [s (o] rte ra
5 Kopiera 0100/0100  Papper Slut - 1 €3 Avbrytita bort - o o -
% Kopiera 0000/0001  Vntar Beraknar { ] :"::l';;'llge u p pd rag SO rd n | n g] pa atg a rd S pa n e I e n .
) Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar ——
vl — R —
fy Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
5 Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
3 Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar
iy Kopiera 0000/0001  Vantar Beréiknar
& Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar T

Om det pagaende jobbet ar en gruppsandning eller ett seriepollingsjobb kommer det valda jobbet foretradesvis att
skickas mellan destinationer i gruppsandningen eller seriepollingsjobbet. Om det prioriterade jobbet & andra sidan ar ett
gruppsandnings- eller ett seriepollingsjobb kommer det att utféras sa snart som faxjobbet har slutforts.
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Andra jobbordningen

Du kan andra jobbordningen genom att pausa ett pagaende jobb for att gora ett annat jobb eller flytta ett jobb nedat i
kon. Tryck pa knappen for jobbet som du vill flytta och tryck pa "Ordersortering".

L4 Skiiv ut

Jobb  Arbetskd Férlopplgrupper Status

Start
Tid

[ Kopiera 0100/0100  Papper Slut

-knapp

Flyttar det valda jobbet till borjan av kén. Det pagaende jobbet pausas och det valda jobbet borjar skrivas ut.

-knapp

Flyttar det valda jobbet upp ett steg. Om du trycker pa knappen nar det andra jobbet fran kéns bérjan ar valt, kommer
det pagaende jobbet att pausas och det valda jobbet borjar skrivas ut.

v -knapp
Flyttar det valda jobbet ned ett steg.

-knapp
Flyttar det valda jobbet till slutet av kon.

Skannerjobb med timerinstéllning
Nar ett skannerjobb med en timerinstallning ar valt, flyttas jobbet enligt féljande nar du trycker pa knapparna for att
andra ordning pa jobb.

-knapp
Timerinstallningen rensas och jobbet flyttas till 1aget efter det pagaende jobbet (nummer tva fran bérjan av kon).

-knapp

Timerinstallningen rensas och jobbet flyttas till slutet av kén (nummer 4 om det finns 3 jobb)

Dessa knappar kan inte anvandas.

Jobben nedan kan inte flyttas.
Pagéende jobb, mellankopieringsjobb, listutskrifter, nar jobb av férbipasserande forbjuds i systeminstéllningarna.
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Pa utskriftsfliken kan du andra visningen pa skarmen "Arbetské" mellan att visa antal utskrivna kopior och aterstaende
kopior som ska skrivas ut for varje jobb.

R4 Skriv ut o Internet-Fax -l

Jobb | Arbetsks Férloon/aminoer Status et

B (o) [

Véaxla mellan att visa antal utskrivna kopior och aterstadende kopior for varje jobb:
i% Valj [Systeminstaliningar] — [Allmanna installningar] — [Instalin. For Drift] — [Villkors Instélin.] — [Skifta antal set som visas
for jobbstatusen] i installningslaget (administrator).

KONTROLLERA ETT RESERVERAT JOBB
ELLER DET PAGAENDE JOBBET

Tryck pa jobbstatusskdarmen och pa fliken for det jobb vars innehall du vill
kontrollera.

_—— o .
e TSR ) v pever v Tryck pa knappen [Arbetsko].

| Kontrollera info fér

| Jobb | Arbetsko (1) Férlopplgrupper Status. ;‘;’" det markerade jobbet

4 Sortera uppdragsordning
‘ 5 Kopiera 0000/0001  Véntar Beraknar €3 Avbrytita bort
5 Kopiera 0000/0001  Vantar Beréiknar  Vaxia il
 flervalslage
i Kopiera 0000/0001  Vantar Beréiknar
, Féregaende
i Kopiera 0000/0001 ~ Vantar Beréiknar
-
& Kopiera 0000/0001  Vantar Beréknar (2) \oar ‘
3 Kopiera 0000/0001  Vantar Beréiknar
@ Kopiera 0000/0001  Vantar Beréiknar
& Kopiera 0000/0001  Vantar Beraknar 3 |

Tryck pa det jobb vars innehall du vill kontrollera och pa [Kontrollera info for
det markerade jobbet] pa atgardspanelen.

+ Olika jobbinnehall visas i olika lagen.

« Information om de ikoner som visas pa jobbknapparna eller de meddelanden som visas under "Status” finns i "LASA
JOBBLISTAN (sidan 1-103)".
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KONTROLLERA AVSLUTADE JOBB

Tryck pa jobbstatusskdarmen och pa fliken for det jobb vars innehall du vill
kontrollera.

Tryck pa knappen [Slutfort].

pr— Tryck pa det jobb vars innehall du vill

Ml det markerade iobbet

B4 Skriv ut

T oo saus | S kontrollera och pa [Kontrollera info for
& Kopiera 13:4306/22 0001/0001 B . 2
2 Kopiera 13:33 06/22 0001/0001 E '\Fﬁfggéende det markerade jObbet] pa
v e B atgérdspanelen.
% Kopiera 13:3306/22 0001/0001 De jobb du kan kontrollera visas som knappar sa att du kan

2 Kopiera

trycka pa dem.

£ Kopiera 00:00 05/05 0001/0001  OK
B Kopiera 00:00 05/05 0001/0001  OK » Olika Jobblnnehall visas i olika Iagen.
£ Kopiera 00:00 05/05 0001/0001  OK ¥

* Information om de ikoner som visas pa jobbknapparna
eller de meddelanden som visas under "Status" finns i
"LASA JOBBLISTAN (sidan 1-103)".
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LASA JOBBLISTAN

De olika jobbikonerna och meddelandena som visas under "Status" betyder féljande:

Ikoner som anger typ av jobb

Utskriftsjobb (RGB/CMYK) Kopiering
LE LB £
RGB CMYE
Scanna till e-post - Scanna till FTP
~ -
Scanna till natverksmapp Scanna till skrivbord
o
‘: Faxoverforing %_ Faxmottagning
. PC-faxdverforing . Overféring av Internetfax (inkl. Direkt
S @ SMTP)
PC-I-faxdverforing Scanna till HDD-fil
L
o I
. Mottagning av Internetfax (inkl. Direkt Gruppséandning”* Inkommande routing
@ SMTP) 114
é Tandemkopiering/-utskrift @ OSA skanningsjobb

* Visas for gruppsandningsjobb med flera lagen.
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Meddelanden som visas under "Status"

Pagaende jobb

Visas Status

"Skriver ut" Utskriftsjobb pagar

"Kopierar" Kopieringsjobb pagar

"Ansluter” Ansluter

"Skickar" Skickar

"Tar emot" Tar emot

"Bearbetar" Bearbetar

"Tel" Talar med den andra personen via en anknytningstelefon

"Stoppad" Jobbet har stoppats.

"Toner Slut" Toner slut

"Papper Slut" Papper slut

"Pappersfelmatning” Pappersstopp

"Vantar" Vantar

"Varmer upp" Véarmer upp

"Grans" Har natt réknarens grans

"Fel" Ett fel uppstod nar jobbet skulle utféras.

"Rapport Droj" Nar en timeout intraffar for mottagning av 6verféringsbekraftelse
Reserverat jobb

Visas Status

"Vantar" Jobbet vantar pa att utforas.

"Forsok Igen” Jobbet skickas igen pa grund av ett kommunikationsfel eller nagot annat problem.
"Rapport Droj" Vantar pa bekraftelse pa Internetfax-6verforing

Dag och klockslag visas Timerdverforingsjobb (den angivna tiden visas)
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Avslutat jobb
"OK" Normal avslutning
"Sandning OK" Overféringen har slutforts.
"NG Ck rad" En faxkabel &r inte ansluten.
"I Minnet" Faxet har tagits emot, men inte skrivits ut.

Mottagna data (alla sidor) har inte skrivits ut eller vidarebefordrats. (Mottagna data har inte
raderats.)

"Mottagen" Mottagna faxdata har skrivits ut.

Faxet har mottagits.

Mottagna data (varje fil) har lagrats.

"Fortsatt OK" Mottagna data (alla filer) har vidarebefordrats.

"FAST" FAST Overforing klar.

"Stoppad” Jobbet stoppades.

"Radera" Mottagna data raderades pa bildkontrollskarmen.

"Antal lyckade En atgard for gruppsandning, seriepollning eller inkommande routning har slutforts.

overféringsdestinationer/

Totalt antal destinationer Om overforingen lyckades till 3 av totalt 5 destinationer visas "003/005 OK".

OK"

"Inget svar” Ett fel uppstod eftersom destinationen inte svarade.

"Upptagen” Ett fel uppstod eftersom den andra parten var upptagen.

"Mottagen" Ett e-postmeddelande som inte ar ett Internetfax har tagits emot

"Avvisad" Ett fax har skickats fran en part som har blockerats med hjalp av antiskrépfaxfunktionen.

"NGxxxxxx" Det gick inte att 6verfora/ta emot pa grund av ett kommunikationsfel (en sexsiffrig kod visas i
XXXXXX).

"Fel" Ett fel uppstod nar jobbet skulle utféras.

"displayed"* Visas pa den mottagande maskinen nar overforingsbekraftelse ar aktiverad

"dispatched" Vidarebefordrat ndgon annanstans innan det visas pa den mottagande maskinen nar
overforingsbekraftelse ar aktiverad

"processed"” Behandlas utan att visas pa den mottagande maskinen nar éverféringsbekraftelse ar aktiverad

"deleted"” Meddelandet raderas pa den mottagande maskinen nar dverforingsbekraftelse ar aktiverad

"denied"™ Mottagande maskin vagrade meddela sdndande maskin om meddelandebehandlingsinnehall
nar dverféringsbekraftelse ar aktiverad

"failed" Ett onormalt tillstand intraffade nar éverforingsbekraftelse ar aktiverad

* Om den mottagande maskinen ar en SHARP-maskin skickar den mottagande maskinen "dispatched" om faxet
mottogs normailt, eller "processed" om mottagandet misslyckades.
Nar overféringsbekraftelse ar aktiverad for Internetfax kommer det dispositionsfaltsvarde som anges i
e-postmeddelandet med éverféringsbekraftelsen att visas.

1-105



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» ADRESSBOK

IADRESSBOK
ADRESSBOK

"Kontakter" och "Grupp" kan lagras i adressboken.

For en kontakt kan mer &n en adress lagras, inklusive fax-, e-post-, Internetfax- och direkta SMTP-adresser.

Om du registrerar adresser som ar lagrade som "Kontakter" samt direkt inmatade adresser som "Grupp" kan du enkelt
sanda meddelanden till flera destinationer genom att helt enkelt ange en grupp.

Adressbok

0612841234

+ Upp till 2000 poster kan lagras i "Kontakter" och "Grupp".
+ Upp till 6000 adresser far plats i adressboken.

« "Kontakter" kan innehalla upp till 500 adresser.

* "Grupp" kan innehalla upp till 500 adresser.
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ADRESSBOKSFONSTRET

Tryck pa [Adressbok] pa grundskarmen for att visa adressboken i bildsandningslaget, t.ex. fax, e-post eller Internetfax.
Du kan ocksa visa den genom att trycka pa ikonen [Adressbok] pa startskarmen. Poster som registrerats i "Kontakter"
och "Grupp" kan sdkas alfabetiskt eller med villkorsstyrd avancerad sékning.

» Nar du trycker pa knappen [Adressbok] pa grundskarmen for e-post, visas grupper och kontakter som har e-postadress.
' « Om anvandarautentisering ar aktiverad kan registrerade kontakter delas inom en angiven grupp eller lagras som
personliga kontakter som bara du kan na.
» STALLA IN DEFINITIONSOMRADE FOR PUBLICERING AV KONTAKTER OCH GRUPPER (sidan 1-118)
» Du kan peka pa knappen [Hitta min adress] medan du loggar in och sedan valja din e-postadress fran anvandarlistan. Det
ar praktiskt nar du vill skicka e-postmeddelanden till dig sjalv.
» Inaktivering av Hitta min adress (sidan 8-102)

Adress E » - Séndningshistorik

Z} Sorter. IA ' Anropa sékningsnummer

. BBB | Direktsand

4, AAA (44 Lagg Till Ny
Sénd samma bild

% ccc L |

som till faxadressen

Skriv ut enskild lista

Valja "Kontakter" eller "Grupp"

Tryck pa en post i "Kontakter" eller "Grupp", da markeras posten i "Kontakter" eller "Grupp".
Tryck darefter pa 4.

Gor foljande nar du vill Idgga till poster i "Kontakter" och "Grupp".

» LAGRA ADRESSER GENOM ATT SKRIVA DEM DIREKT (sidan 1-110)

» LAGRA ADRESSER MED EN GLOBAL ADRESSOKNING (sidan 1-111)

» VISA ADRESSER FRAN FAX- ELLER BILDSANDNINGSLOGGAR (sidan 1-113)

» LAGRA GRUPPER (sidan 1-114)

Adress E » Global adressokning

Al Sorter. ih  Sandningshistorik

EERYYS Anropa sékningsnummer
4 ccc | Direktsand
Snabbvalsknappar for — * o W D ey
"Kontakter" w ccc L] ss:.:'\duﬁ??x::rzzgan
4+ DDD
Snabbvalsknappar foér "Grupp” Sy 888

[Frekvent anvand]-knappen ‘

[Kategori]-knappen

[Begransal-knappen
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Begransning efter ofta forekommande anvandning

Tryck pa [Frekvent anvand] och valj en adress pa skdrmen som visas.
Adresser registrerade som "Frekvent anvand" visas.

Adress E ﬂ] » iGlobal adressdkning

AL Sorter. IA ~ Séndningshistorik

LYY Anropa sékningsnummer

|
® ccc | |Direkisénd

|
. DDD | - Lagg Til Ny

—l Sénd samma bild

4 ccc | ~'som till faxadressen
4 DDD

. BBB

Begransning efter kategori

Tryck pa [Kategori] for att valja en kategori pa skdrmen som visas.
Poster i "Kontakter" och "Grupp" i den valda kategorin visas i en lista.
Det begransande villkoret visas nedanfor knappen [Kategori].

E 1 s Sandningshistorik

~ Anropa sékningsnummer

Adress

Alla I
Direktsand
(Category 0 | _J
(4 Lagg Til Ny
|
]sand samma bild
~— som till faxadressen

‘Category 1

Category 2

Category 3 Skriv ut enskild lista

Category 4

Category 5

(Category 6

Begransning efter jobbtyp

Tryck pa [Begréansa] for att valja ett jobb pa skarmen som visas.
Om du vill begransa med "Grupp" ska du trycka pa [Grupp].

Poster i "Kontakter" och "Grupp" for det valda jobbet visas i en lista.
Det begransande villkoret visas nedanfér knappen [Begransal.

Adress E u » Sandningshistorik
I} sorter. A - ~ Anropa s8kningsnummer

4 AsA | Direktsand

Alla f—
(4 Lagg Til Ny

4 BBB
Fax |
L ]Sand samma bild
& ccc E-post ~— som till faxadressen
1, AMA FTP/Dator Skriv ut enskild lista
Natverksmapp
4 BBB
Internet-Fax
# ccc

Frekvent
anvand
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Begransning efter index

Begransa adresserna med hjalp av alfabetssokning.
Tryck t.ex. pa "A" i indexfaltet for att visa "Kontakter" som ar lagrade med soktext som borjar pa "A".

E m1 » iSém‘]mrvgshlsmnk

~ Anropa sokningsnummer

Adress

| Direktsand

1=
(4 Lagg Til Ny

]Sind samma bild
~ som till faxadressen

Skriv ut enskild lista

[ <]

Begransning efter tangentbord

Tryck pa for att visa en sokskarm. Valj ett mal att stka efter, ange ett nyckelord och tryck pa knappen [Sokstart].
Sokresultaten visas i en lista.
Exempel: Om [Objekt] &r [Namn] resulterar en sdkning med nyckelordet SH i att en lista med kontakter och grupper som bérjar med SH visas.

|

Initial ¥ Adressbok

Visa i soknummerordning

Tryck pa knappen [Sorter.] for att visa en lista i stigande ordning, fallande ordning eller i séknummerordning.
Skarmarna andras i ordningen [Sorter.] (A) (upp) —[Sorter.] (¥) (ned) — séknummerordning.

Adress E u] s Sandningshistori
iA . ~ Anropa stkningsnummer

| Direktsand

1=
(4 Lagg Til Ny

l§
]Sénd samma bild
~— som till faxadressen

Skriv ut enskild lista
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LAGRA ADRESSER GENOM ATT SKRIVA
DEM DIREKT

Du kan lagra nya namn och adresser i adressboken genom att skriva dem direkt.

Pa adressboksskdrmen ska du trycka pa [Lagg Till Ny] pa atgardspanelen
n eller pa ikonen [Adress- kontroll] pa startskdrmen.

R, o Ange grundlaggande information.
p——— — {SgISTENing;
Namn  Narn (i) Var noga med att ange [Namn] och [Initial].
il | Sok vaiit) S s Ange en kategori genom att valja en frén en kategorilista
[ = R som visas nar du klickar pa inmatningsrutan.
e Markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvand.] +# om
%, Faxnummer du vill registrera for frekvent anvandning.
E-postadress
Internet faxadresser
Direkt SMTP-adress

{.'5 Sa har registrerar du ett kategorinamn:
0] Ga till installningslaget (webbversion) och valj [Adressbok] — [Kategori Instalining].

Fliken for installning av adresspublicering visas om anvandarautentisering ar aktiverad. Om du stéller in
adresspublicering kan du dela lagrade poster i "Kontakter" och "Grupp" inom en angiven grupp, eller lagra personliga

kontakter som bara du kan na.

» STALLA IN DEFINITIONSOMRADE FOR PUBLICERING AV KONTAKTER OCH GRUPPER (sidan 1-118)

e ] « | Tryck pa [Faxnummer], [E-postadress],

n ' [Internet faxadresser] eller [Direkt
e SMTP-adress], ange adressen och
== yek pa B

%, Faxnummer

E-postadress

Internet faxadresser

Direkt SMTP-adress

» Markera kryssrutan for att prioritera en adress 6ver de 6vriga om tva eller fler adresser ar lagrade som "Kontakter".
* Adresser for FTP, skrivbord och natverksmappen kan registreras fran [Adressbok] i "Installningar (webbversion)".

Tryck pa knappen [Register].
Den forsta adressen for varje adresstyp stélls in som standardadress. En skdrm som fragar om du vill valja en
standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte ar markerad.
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LAGRA ADRESSER MED EN GLOBAL
ADRESSOKNING

Du kan lagra resultatet av en s6kning i den globala adressboken som nya adresser i adressboken.

Global adressokning kraver en LDAP-server.

Pa adressboksskarmen ska du trycka pa [Lagg Till Ny] pa atgardspanelen
eller pa ikonen [Adress- kontroll] pa startskarmen.

] [N Ange grundlaggande information.
o) B Var noga med att ange [Namn] och [Initial].

sl Sk i) o 1 Ange en kategori genom att vélja en fran en kategorilista
NP som visas nar du klickar pa inmatningsrutan.

(A — Markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvand.] » om

%, |Faxnummer du vill registrera for frekvent anvandning.
E-postadress
% Internet faxadresser

Direkt SMTP-adress

Q:;Lé Sa har registrerar du ett kategorinamn:
03 Ga till installningslaget (webbversion) och valj [Adressbok] — [Kategori Installning].

Fliken for instéllning av adresspublicering visas om anvandarautentisering ar aktiverad. Om du staller in
adresspublicering kan du dela lagrade poster i "Kontakter" och "Grupp" inom en angiven grupp, eller lagra personliga

kontakter som bara du kan na.

» STALLA IN DEFINITIONSOMRADE FOR PUBLICERING AV KONTAKTER OCH GRUPPER (sidan 1-118)

n Tryck pa knappen [Global s6kning].

n T p—— o Vilj servern i en lista 6ver servrar.

Sokstart ﬂ i Om skarmen for anvandarautentisering visas matar du in

LDAP_SERVER 2 | 234567801 2346673001 234567800

anvandarnamn och I6senord och trycker pa knappen [OK].
» AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH

LOSENORD (sidan 1-33)

Tryck pa nar du har valt en server.

LOAP_SERVER:_3_1 235K TR001 23456 74001 734567600
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Tryck pa inmatningsfaltet for att ange
sokvillkor och dérefter pa [Sokstart].

Andra sékmal genom att trycka pa | v | for [Objekt]. Du kan
vélja [Namn] eller [Adress].

i» Avbrytoch aterga

Ange initial och tryck Enter-knapp pa externt
tangentbord eller knappen [Pabérja sékning].

Kontrollera adressinformationen genom att valja adressen och trycka pa [Bekréfta registrerad information].

7 Tryck pa knappen [Register].
Den forsta adressen for varje adresstyp stélls in som standardadress. En skdrm som fragar om du vill valja en
standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte ar markerad.
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VISA ADRESSER FRAN FAX- ELLER
BILDSANDNINGSLOGGAR

Som en ny registrering kan du Iagga till en adress som du har angivit i adressboken under en fax- eller bildsandning.

FTP- och skrivbordsadresser kan inte lagras i adressboken via éverfoéringsloggar.

| fax- eller bildséandningslaget trycker du pa [Sandningshistorik] pa
atgardspanelen.

— Valj en adress som du vill registrera i
n Séindningshistorik nli"‘gd’rzgs':g:g‘ng | j g

Sl e adressboken fran sandningsloggarna
m Direktval :"Ias 'I:’cr»:'l\(::nvalda ° . . B

Ta bort all historik OCh tryCK pa [Ny reglusltrerlng |
~ oo adressboken] pa atgardspanelen.

Nar du trycker pa [Ytterligare registrering i adressboken] pa atgardspanelen kan du lagga till adressen for en kontakt
som lagras i adressboken.

n — o] | Ange grundlaggande information.
[P— B | Var noga med att ange [Namn] och [Initial].
e sok pry Ange en kategori genom att valja en fran en kategorilista
~ ?E":mmf:r som visas nar du klickar pa inmatningsrutan.
S Markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvand.] +# om

adresser

du vill registrera for frekvent anvandning.

& BBBBBB

adresspublicering kan du dela lagrade poster i "Kontakter" och "Grupp" inom en angiven grupp, eller lagra personliga
kontakter som bara du kan na.
» STALLA IN DEFINITIONSOMRADE FOR PUBLICERING AV KONTAKTER OCH GRUPPER (sidan 1-118)

‘ Fliken for installning av adresspublicering visas om anvandarautentisering ar aktiverad. Om du stéller in

i:} Sa har registrerar du ett kategorinamn:
£ Ga till installningslaget (webbversion) och vélj [Adressbok] — [Kategori Instélining].

Tryck pa knappen [Register].
Adressen registreras i adressboken och séandningsloggens skarm aterstalls.

Den forsta adressen for varje adresstyp stélls in som standardadress. En skdrm som fragar om du vill valja en
standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte ar markerad.
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B Tryck pa knappen [OK].

LAGRA GRUPPER

Du kan registrera en "Grupp" genom att valja bland adresser som lagrats som "Kontakter". Vid den har typen av
registrering utfors bara lankning till redan lagrade adresser, sa det totala antalet registrerade adresser (max. 6000) i
adressboken okar inte. Du kan &ven ange en ny adress for en "Grupp" direkt.

n Pa adressboksskarmen ska du trycka pa [Lagg Till Ny] pa atgardspanelen
eller pa ikonen [Adress- kontroll] pa startskarmen.

e < e Skriv grundlaggande information och
— R tryck pa [Vaxla till grupp- registrering]
Initial Sok (valfritt) ﬁlt:r‘;mer 6 pé étgérdspanelen-
R
B PR R e Tryck pa knappen [Adressbok].

— Namn (oblig.) ~ Anropa sékningsnummer
Initial Sok (valfritt) ::rl;mer 6

iy

Om du vill ange en ny adress for en "Grupp" direkt ska du trycka pa [Faxnummer], [E-postadress], [Internet faxadresser]
eller [Direkt SMTP-adress].

BE . e | kontaktlistan ska du trycka pa
n e I (2= ) "Kontakter" som innehaller adressen
o du vill lagga till i en "Grupp” och
| trycka pa [Visa registrerad
F information] pa atgardspanelen.
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Tryck pa den adress som ska
registreras i din "Grupp" och darefter
pa 4.

Du kan valja fler an en adress.

a cce.

Registrerad adress

123

= test@test.com

Registrera adresser genom att upprepa stegen 3 och 5. Tryck pa nar du
har slutat registrera adresser.

Tryck pa knappen [Register].
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REDIGERA/RADERA ADRESSER |
ADRESSBOKEN

Du kan redigera eller radera information om "Kontakter" och "Grupp" som lagras i adressboken samt adresser som
lagras under "Kontakter" och "Grupp".

Redigera/radera kontakter och grupper

Vilj en kontakt eller grupp som du vill redigera pa adressboksskarmen och
tryck pa [Redigera] pa atgardspanelen.
Du kan radera en post i "Kontakter" eller "Grupp" genom att trycka pa [Ta bort] pa atgardspanelen.

* Du kan vélja mer an en post i "Kontakter" eller "Grupp" at gangen nar du vill radera.

* Om du har loggat in som administrator kan du radera alla adresser som ar lagrade i adressboken med [Ta bort alla]
som visas pa atgardspanelen.

* Du kan bara valja en post i "Kontakter" eller "Grupp" som du vill redigera at gangen.

n B -] | S Redigera poster i "Kontakter" eller

Nam A "Grupp"
el g G 4 « Du kan redigera grundlaggande information som namn
Reg. ocksa for . " .. .
) ek anvano. och kategorier och kan aven lagga till adresser.
| adresser » LAGRA ADRESSER GENOM ATT SKRIVA DEM
W | 123456789 Information RS DIREKT (Sidan 1-1 10)

» LAGRA ADRESSER MED EN GLOBAL
s S ADRESSOKNING (sidan 1-111)
> VISA ADRESSER FRAN FAX- ELLER
BILDSANDNINGSLOGGAR (sidan 1-113)
» LAGRA GRUPPER (sidan 1-114)
* Du kan &ndra definitionsomradet for publicering.
» STALLA IN DEFINITIONSOMRADE FOR
PUBLICERING AV KONTAKTER OCH GRUPPER

(sidan 1-118)
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Redigera/radera adresser

Valj en kontakt eller grupp som du vill redigera och tryck pa [Redigera] pa
atgardspanelen. Vilj en kontakt eller grupp som innehaller adressen du vill
redigera pa adressboksskdrmen och tryck pa [Redigera] pa atgardspanelen.
Bara en kontakt eller grupp kan véljas. Knappen [Redigera] visas inte om fler véljs.

o - - -
o Tryck pa adressen i listan over
= adresser.
Initial ccc Stk 5 | o = .. .
Ay Tryck pa I nér du vill radera en adress.
- W Reg. ocksa fér !
— frekv. anvand. |
T - - ‘
e
o v
test@test.com |

» Du kan bara vélja en adress i taget att redigera eller radera.
+ Kontrollera adressinformationen genom att trycka pa knappen [Information].

Du kan inte redigera eller radera en adress for ett jobb i jobbkon.

5 Redigera en adress.
Namn  coc — Tryck pa [Register] nar redigeringen ar klar.

nummer

Bl | Reg. ocksa for
— frekv. anvand.

Category
e % ‘

o123

test@test.com

Du kan bara redigera adresser i natverksmappen pa redigeringsskarmen. (Lagg till ny-skarmen kan inte visas.)
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STALLA IN DEFINITIONSOMRADE FOR
PUBLICERING AV KONTAKTER OCH GRUPPER

"Kontakter" och "Grupp" som lagras i adressboken kan delas inom en angiven grupp eller lagras som personliga
kontakter som bara du kan na.

Adresser som lagras under "Kontakter" och "Grupp" publiceras for alla anvédndare om du inte anger nagot
definitionsomrade for publicering.

Anvandarautentisering kravs for instéllning av definitionsomrade for publicering av "Kontakter" och "Grupp".

Definitionsomrade for Beskrivning
publicering av adresser
Publiceras for alla "Kontakter" och "Grupp" publiceras fér maskinens samtliga anvandare.
Anvandare "Kontakter" och "Grupp" publiceras endast fér anvandaren. Registrerade adresser visas som

"Personliga kontakter" i anvandarens adressbok.

Anvandargrupp Publicering av "Kontakter" och "Grupp" begransas till angiven grupp. Upp till atta grupper per
uppsattning "Kontakter" eller "Grupp" kan stéllas in pa publicering.

(o Tryck pa [Begréansa offentliga adr. for
1 kontakterna] pa atgardspanelen pa
e adressregistreringsskarmen.

[ oot e

Antal = 1
adresser "

w1 123456

Tryck pa knappen [Vilj offentlig

Inst. off. adress m 1
il adress].
Valj offentlig adress @ln Ring med anvandarnumret Trka Ea [Anvand'] eller [Grupp]IOCh
L sorer 1A ange for vem adressen ska publiceras.
P Tryck pa nar du ar klar med instéllningarna.

tianne
tianne
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Om du har loggat in som administrator kan du valja valfritt anvandarnamn pa anvandarlistan.

Sa har registrerar du en anvéandare:
% Ga till installningslaget (administrator) och valj [Anvandarkontroll] — [Anvandarkontroll] — [Anvandarlista] —
[Registrering av anvandarel].

RADERA OVERFORINGSHISTORIKEN

Du kan radera historiken for fax- och bildséandning.

Overféringshistoriken raderas i normalt lage.

Radera en vald historik

n Tryck pa historiken som du vill ta bort.

Tryck pa [Ta bort den valda historiken] pa atgardspanelen pa
overforingsloggskarmen.

Nar meddelandet "Ta bort den valda historiken?" visas ska du trycka pa
[Radera].

Den valda 6verforingsloggen raderas.

Radera alla overforingshistoriker

n Tryck pa [Ta bort all historik] pa atgirdspanelen pa éverforingsloggskiarmen.

Nar meddelandet "Ta bort all historik"” visas ska du trycka pa [Delete All].

Alla 6verforingsloggar raderas.
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IKRINGUTRUSTNING
KRINGUTRUSTNING

Du kan 6ka maskinens funktionalitet genom att installera kringutrustning pa den.
Kringutrustning ar generellt valfri. En del modeller har dock viss kringutrustning som standard.

(Fran och med december 2016)

Produktnamn

Produktnumm
er

Beskrivning

Storkassett MX-LC12 Tilldaggskassett. Du kan fylla pa upp till 3500 pappersark i kassetten.
MX-LCX3 N Tillaggskassett. Du kan fylla pa upp till 3000 pappersark i kassetten.
Storkassetter MX-LC13 N Tillaggskassett. Du kan fylla pa upp till 5000 pappersark i kassetten.
Papperdverféringsenhet MX-RB12 Den har enheten kravs for att man ska kunna installera en
efterbehandlare eller efterbehandlare med sadelhaftning.
MX-RB14 Den har enheten kravs for att storkassetter ska kunna anslutas.
Multi-handinmatningsfack MX-MF11 Tillaggskassett. Du kan fylla pa upp till 500 pappersark i
kassetten. Installera denna kassett pa storkassetter.
Utmatningsfack MX-TR14 Utmatningsfacket ska installeras pa maskinens hogra sida.
Utmatningsenhet MX-TU14 Utmatningsfacket ska installeras mitt pa maskinen. Den har
enheten behdvs endast om en efterbehandlare eller
efterbehandlare med sadelhaftning inte ar installerad.
Matningsfack for langt papper MX-LT10 Langt papper fylls pa i handinmatningsfacket.
Efterbehandlare (50-arks haftning) MX-FN19 Enhet for utmatat material som gor det mgjligt att anvanda
forskjutningsfunktion och avskiljningsfunktion. Du kan hafta upp till
50 pappersark.
Efterbehandlare (100-arks haftning) MX-FN21 Enhet for utmatat material som gor det mgjligt att anvanda
forskjutningsfunktion och avskiljningsfunktion. Du kan hafta upp till
100 pappersark.
Efterbehandlare med sadelhaftning MX-FN20 Utmatningsenhet som mdjliggér haftning, férskjutning och
(50 arks haftning) broschyrkopiering. Du kan hafta upp till 50 pappersark.
Efterbehandlare med sadelhaftning MX-FN22 Utmatningsenhet som mdjliggér haftning, férskjutning och
(100 arks haftning) broschyrkopiering. Du kan héafta upp till 100 pappersark.
Halslagningsmodul MX-PN12A, Den har enheten slar hal i kopior och annat utmatat material. En
MX-PN12B, efterbehandlare (50 arks haftning) eller efterbehandlare med
MX-PN12C, sadelhaftning (50 arks haftning) kravs.
MX-PN12D
M-XPN13A, Den har enheten slar hal i kopior och annat utmatat material. A
M-XPN13B, efterbehandlare (100 arks haftning) eller efterbehandlare med
MX-PN13C, sadelhaftning (100 arks haftning) kravs.
MX-PN13D
Trimningsmodul MX-TM10 Denna enhet trimmar 6verskottsportioner fran sadelhaftade ark.
En efterbehandlare med sadelhaftning (100 arks haftning) kravs.
Vikningsenhet MX-FD10 Denna enhet viker och matar ut pappret. En efterbehandlare (100
arks haftning) eller efterbehandlare med sadelhaftning (100 arks
haftning) kravs.
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Pr ktnumm S
Produktnamn odue: - Beskrivning

Infogare MX-CF11 Denna enhet infogar omslag och infogningsark. Denna enhet kan
aven mata pappret till en efterbehandlare (100 arks héftning) eller
en efterbehandlare med sadelhéftning (100 arks haftning) for
efterbehandling.

Veckkorrigeringsenhet MX-RB15 Denna enhet korrigerar veck i utskrifterna. Denna enhet kravs for
att en efterbehandlare (100 arks haftning), en efterbehandlare
med sadelhéftning (100 arks haftning), en vikningsenhet eller
infogare ska kunna installeras.

Reldenhet MX-RB13 Denna enhet kravs for direkt installation av en efterbehandlare
(100 arks haftning), en efterbehandlare med sadelhaftning (100
arks haftning) och en infogare.

Expansionssats for fax MX-FX1 5 GOr det mOjllgt att faxa.

Typsnittssats for streckkoder MX-PF10 Lagger till typsnitt for streckkoder till maskinen.

Expansionssats for Internetfax MX-FWX1 Gor det mojligt att anvanda Internetfax.

Modul fér programintegration MX-AMX1 Modulen fér programintegration kan kombineras med
natverksscannerns funktion for att bifoga metadatafiler till en
scannad bildfil.

Kommunikationsmodul fér program* MX-AMX2 Detta lankar maskinen till en extern applikation dver ett natverk.

Extern kontomodul* MX-AMX3 Detta kravs om du vill anvanda ett externt kontoprogram med
maskinen.

Sharpdesk 1 licens MX-USX1 Med det har programmet kan du hantera dokument och filer pa

Sharpdesk 5 licens MX-USX5 datorer.

Sharpdesk 10 licens MX-US10

Sharpdesk 50 licens MX-US50

Sharpdesk 100 licens MX-USAO0

Tangentbord MX-KB13 Det hér ar ett tangentbord som &r inbyggt i maskinen. Nar den inte
anvands kan den lagras under manéverpanelen.

Stampelenhet AR-SU1 Stamplar varje originalsida efter att den har scannats i
bildsandningslaget.

Stampelkassett AR-SV1 Tva verifieringsstampelkassetter ingar.

Haftpatron AR-SC2 Haftat papper. En efterbehandlare (50 arks haftning) eller
efterbehandlare med sadelhéftning (50 arks haftning) kravs.

AR-SC3 Sadelhaftat papper. En efterbehandlare med sadelhaftning (50
arks haftning) kravs.

MX-SCX2 Haftat papper. En efterbehandlare (100 arks haftning) eller
efterbehandlare med sadelhaftning (100 arks haftning) kravs.

MX-SCX1 Sadelhaftat papper. En efterbehandlare med sadelhaftning (100
arks haftning) kravs.

Statusindikator MX-SL10 N Visar maskinens status.

* Dessa anordningar ar standardutrustning i vissa lander och regioner.

Vissa alternativ kanske inte ar tillgangliga i alla lander och regioner.
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EFTERBEHANDLARE (50-ARKS HAFTNING)

Har ingéar forskjutningsfunktionen som matar ut pappret och sorterar det i uppsattningar och
haftningssorteringsfunktionen som héaftar varje uppsattning av utskrifter.
Om du installerar en halslagningsmodul (tillval) kan du sla hal i utskrifterna.

DELARNAS NAMN

(1) j?ﬁm [\ —®

—_—

@ — o

|

(1) Uppsamlare (3) Topplucka
Samlar tillfélligt ihop papper som ska héftas. Oppna luckan nar du vill ta bort papper som matats fel.
(2) Utmatningsfack (4) Framlucka
Haftat och avskiljt material levereras i det har facket. Oppna luckan for att ersatta haftklammerkassetten eller
Facket gar att skjuta ut. Dra ut facket om du ska skriva ut ta bort haftklamrar som har fastnat.

pa papper i storformat (storre an A4 (8-1/2" x 11")).

* Placera inte tunga féremal pa efterbehandlaren (50-arks haftning) och tryck inte ner den.
« Var forsiktig nar du slar pa strdmmen och nar utskrift gors, eftersom facket kan flytta sig uppat och nedat.
» En efterbehandlare (50 arks haftning) kan inte vara installerad samtidigt som en efterbehandlare med sadelhaftning.

FORBRUKNINGSARTIKLAR

Till efterbehandlaren (50-arks haftning) behodvs féljande haftklammerkassett:
Haftklammerkassett (ca 5 000 haftklamrar per kassett x tre kassetter)
AR-SC2
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BYTA UT KASSETTEN

Nar haftklamrarna tar slut i haftpatronen visas ett meddelande pa mandverpanelen. Folj anvisningarna for att byta ut
haftpatronen.

Oppna framluckan.

Klam ihop haftklammerbehallarens
grona delar och dra upp, och darefter
ut, behallaren.

Byt ut den tomma
haftklammerkassetten.

Tryck pa lasknappen for att frigéra haftklammerbehallarens
lock och ta darefter bort haftklammerkassetten.

@ Haftklammerkassetten kan inte tas bort om det finns haftklamrar kvar i den.

Satt in en ny haftklammerkassett i
haftklammerbehallaren.
Skjut in haftpatronen tills du hor ett klick.

Ta inte bort tatningen fran kassetten innan du satter in kassetten i behallaren.
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Dra den tatning som haller fast
haftklamrarna rakt ut.

Tryck in haftklammerbehallaren
ordentligt.

Skjut in haftklammerbehallaren tills du hor ett klick.

Stang framluckan.

Gor en korrekturkopia i laget haftningssortering for att kontrollera att haftningen utfors korrekt.
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EFTERBEHANDLARE (100-ARKS HAFTNING)

Har ingéar forskjutningsfunktionen som matar ut pappret och sorterar det i uppsattningar och
haftningssorteringsfunktionen som héaftar varje uppsattning av utskrifter.
Om du installerar en halslagningsmodul (tillval) kan du sla hal i utskrifterna.

DELARNAS NAMN

(1)

,

S —_

\

(2) —
(3) {
(1) Uppsamlare (3) Mellersta utmatningsfacket
Samlar tillfélligt ihop papper som ska héftas. Utmatningspapper som inte kommer att kompenseras i
; detta fack.
@ Ui.:-matnlngsfaclk. . ) . Facket gar att skjuta ut. Férlang facket for utskrifter pa ett
Haftat och avskiljt material levereras i det har facket. papper med stérre storlek (storre an Ad (8-1/2" * 11%)).

Facket gar att skjuta ut. Dra ut facket om du ska skriva ut

pa papper i storformat (storre an A4 (8-1/2" x 11")). (4) Framlucka

Oppna luckan for att ersatta haftklammerkassetten eller
ta bort haftklamrar som har fastnat.

* Placera inte tunga féremal pa efterbehandlaren (100-arks haftning) och tryck inte ner den.
* Var forsiktig nar du slar pa strdmmen och nar utskrift gors, eftersom facket kan flytta sig uppat och nedat.
* En efterbehandlare (100 arks haftning) kan inte vara installerad samtidigt som en efterbehandlare med sadelhaftning.

1-125



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» KRINGUTRUSTNING

FORBRUKNINGSARTIKLAR

Till efterbehandlaren (100-arks héftning) behévs foljande haftklammerkassett:
Haftklammerkassett (ca 5 000 haftklamrar per kassett x tre kassetter)
MX-SCX2

BYTA UT KASSETTEN

Nar haftklamrarna tar slut i haftpatronen visas ett meddelande pa mandverpanelen. Folj anvisningarna for att byta ut
haftpatronen.

Oppna framluckan.

Klam ihop haftklammerbehallarens
grona delar och dra upp, och darefter
ut, behallaren.
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Byt ut den tomma
haftklammerkassetten.

Haftklammerkassetten kan inte tas bort om det finns héaftklamrar kvar i den.

Satt in en ny haftklammerkassett i
haftklammerbehallaren.
Skjut in haftklammerbehallaren tills du hoér ett klick.

Installera en haftklammerbehallare.

Skjut in haftklammerbehallaren tills du hor ett klick.

Stang framluckan.

Gor en korrekturkopia i laget haftningssortering for att kontrollera att haftningen utférs korrekt.
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SLANGA HAFTNINGSSPILL

Nar en efterbehandlare anvands for haftning bildas haftningsspill.
Haftningsspillet samlas upp i ladan for haftningsspill.
Folj instruktionerna nedan for att slanga haftningsspillet.

Oppna framluckan.

Ta tag i fliken pa ladan till
haftningsspillet, dra forsiktigt ut ladan
och slang haftningsspillet.

« Stick inte in fingrarna i 1&dan for haftningsspillet. Du kan sticka dig pa haftklamrarna och skada fingrarna.
« Slang inte haftningsspillet i en plastpase. Haftklamrarna kan gora hal pa pasen.

1 Satt tillbaka ladan for haftningsspill.
Se till att Iadan for haftningsspill sitter korrekt.

1-128



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» KRINGUTRUSTNING

Stang framluckan.
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EFTERBEHANDLARE MED
SADELHAFTNING (50 ARKS HAFTNING)

Detta innefattar forskjutningsfunktionen som matar ut papper som sorterats i uppsattningar, hatningssorteringen som
haftar varje uppsattning utskrifter, sadelhaftningsenheten som haftar i mitten av arken och viker dem pa mitten, och
pappersvikningsfunktionen som viker papperet pa mitten.

Om du installerar en halslagningsmodul (tillval) kan du sla hal i utskrifterna.

DELARNAS NAMN

4)

(1
— (5)
(2) —
3)
(1) Uppsamlare (3) Utmatningsfack for sadelhaftning
Samlar tillfélligt ihop papper som ska héftas. Har matas sadelhaftade papper ut.
(2) Utmatningsfack (4) Topplucka
Haftat och avskiljt material levereras i det har facket. Oppna luckan nar du vill ta bort papper som matats fel.

Facket gar att skjuta ut. Dra ut facket om du ska skriva ut

pa papper i storformat (stérre an A4 (8-1/2" x 11")). (3)  Framlucka

Oppna luckan for att ersatta haftklammerkassetten eller
ta bort haftklamrar som har fastnat.

* Placera inte tunga féremal pa efterbehandlaren och tryck inte ner pa efterbehandlaren med sadelhaftning (50 arks

haftning).

« Var forsiktig nar du slar pa strdmmen och nar utskrift gors, eftersom facket kan flytta sig uppat och nedat.
* En efterbehandlare med sadelhaftning (50 arks haftning) kan inte vara installerad samtidigt som en efterbehandlare.
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FORBRUKNINGSARTIKLAR

Till efterbehandlaren med sadelhaftning (50 arks haftning) behdvs féljande haftklammerkassett:

Efterbehandlarenhet

Haftklammerkassett (ca 5 000 haftklamrar per kassett x tre kassetter)
AR-SC2

Sadelhaftningsenheten

Haftklammerkassett (ca 2 000 haftklamrar per kassett x tre kassetter)
AR-SC3

BYTA UT KASSETTEN
Efterbehandlarenhet

Nar haftklamrarna tar slut i haftpatronen visas ett meddelande pa mandverpanelen. Folj anvisningarna for att byta ut
haftpatronen.

Oppna framluckan.

1-131



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» KRINGUTRUSTNING

Klam ihop haftklammerbehallarens
grona delar och dra upp, och darefter
ut, behallaren.

Byt ut den tomma
haftklammerkassetten.

Tryck pa lasknappen for att frigéra haftklammerbehallarens
lock och ta darefter bort haftklammerkassetten.

Haftklammerkassetten kan inte tas bort om det finns haftklamrar kvar i den.

Satt in en ny haftklammerkassett i
haftklammerbehallaren.
Skjut in haftpatronen tills du hor ett klick.

Ta inte bort tatningen fran kassetten innan du satter in kassetten i behallaren.

Dra den tatning som haller fast
haftklamrarna rakt ut.
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Tryck in hiaftklammerbehallaren
ordentligt.

Skjut in haftklammerbehallaren tills du hor ett klick.

Stang framluckan.

Gor en korrekturkopia i Iaget haftningssortering for att kontrollera att haftningen utférs korrekt.

Sadelhaftningsenheten

Nar haftklamrarna tar slut i haftpatronen visas ett meddelande pa mandverpanelen. Folj anvisningarna for att byta ut
haftpatronen.

Innan du pabdrjar det har arbetet maste du ta bort allt utmatat material fran utmatningsfacket for efterbehandlaren med
sadelhaftning (50 arks haftning). Lagg inte tillbaka borttaget utmatningsmaterial i utmatningsfacket.

Oppna framluckan.
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Ta tag om sadelhaftningsenhetens
handtag och dra ut den langsamt tills
den stannar.

Dra ut haftningsenheten ur
sadelhaftningsenheten och vrid den
darefter uppat.

B

Ta tag om véanster och hoger sida av
varje tom haftklammerkassett och dra
ut kassetterna.

Byt bada haftklammerkassetterna.

Satt i nya haftklammerkassetter.

Ta bort skyddet fran haftklammerkassetten och installera
den.
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Dra i haftningsenheten pa
sadelhaftningsenheten framat och vrid
darefter tillbaka den i dess
ursprungslage.

Skjut in sadelhaftningsenheten.

Stang framluckan.

Gor en provutskrift eller en kopia med sadelhaftningsfunktionen for att kontrollera att haftningen utfors korrekt.
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EFTERBEHANDLARE MED
SADELHAFTNING (100 ARKS HAFTNING)

Detta innefattar forskjutningsfunktionen som matar ut papper som sorterats i uppsattningar, hatningssorteringen som
haftar varje uppsattning utskrifter, sadelhaftningsenheten som haftar i mitten av arken och viker dem pa mitten, och

pappersvikningsfunktionen som viker papperet pa mitten.
Om du installerar en halslagningsmodul (tillval) kan du sla hal i utskrifterna.

DELARNAS NAMN

(1)

(2) —

@)

(4)

(1) Uppsamlare
Samlar tillfélligt ihop papper som ska héftas.

(2) Utmatningsfack
Haftat och avskiljt material levereras i det har facket.

Facket gar att skjuta ut. Dra ut facket om du ska skriva ut

pa papper i storformat (stérre an A4 (8-1/2" x 11")).

(4)

)

Mellersta utmatningsfacket

Utmatningspapper som inte kommer att kompenseras i
detta fack.

Facket gar att skjuta ut. Forlang facket for utskrifter pa ett
papper med storre storlek (stérre an A4 (8-1/2" * 11%)).

Utmatningsfack for sadelhéftning
Har matas sadelhaftade papper ut.

Framlucka

Oppna luckan for att ersatta haftklammerkassetten eller
ta bort haftklamrar som har fastnat.

* Placera inte tunga féremal pa efterbehandlaren (100-arks haftning) och tryck inte ner den.
* Var forsiktig nar du slar pa strdmmen och nar utskrift gors, eftersom facket kan flytta sig uppat och nedat.
* En efterbehandlare med sadelhaftning (100 arks haftning) kan inte vara installerad samtidigt som en efterbehandlare.
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FORBRUKNINGSARTIKLAR

Till efterbehandlaren med sadelhaftning (100 arks haftning) behdvs foljande haftklammerkassett:

Efterbehandlarenhet

Haftklammerkassett (ca 5 000 haftklamrar per kassett x tre kassetter)
MX-SCX2

Sadelhaftningsenheten

Haftklammerkassett (ca 5000 haftklamrar per kassett x fyra kassetter)
MX-SCX1

BYTA UT KASSETTEN
Efterbehandlarenhet

Nar haftklamrarna tar slut i haftpatronen visas ett meddelande pa mandverpanelen. Foélj anvisningarna for att byta ut
haftpatronen.

Oppna framluckan.
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Klam ihop haftklammerbehallarens
grona delar och dra upp, och darefter
ut, behallaren.

Byt ut den tomma
n haftklammerkassetten.

Haftklammerkassetten kan inte tas bort om det finns héaftklamrar kvar i den.

Satt in en ny haftklammerkassett i
haftklammerbehallaren.
Skjut in haftklammerbehallaren tills du hor ett klick.

Installera en haftklammerbehallare.
Skjut in haftklammerbehallaren tills du hor ett klick.
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Stang framluckan.

§ o/
= A

Gor en korrekturkopia i laget haftningssortering for att kontrollera att haftningen utférs korrekt.

Sadelhaftningsenheten

Nar haftklamrarna tar slut i haftpatronen visas ett meddelande pa mandverpanelen. Folj anvisningarna for att byta ut
haftpatronen.

Innan du pabdrjar det har arbetet maste du ta bort allt utmatat material fran utmatningsfacket for efterbehandlaren med
sadelhaftning (100 arks haftning). Lagg inte tillbaka borttaget utmatningsmaterial i utmatningsfacket.

Oppna framluckan.

Ta tag om sadelhaftningsenhetens
handtag och dra ut den langsamt tills
den stannar.

1-139



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» KRINGUTRUSTNING

Tryck ned haftklammerbehallarens
frigoringsspak och ta ut
haftklammerbehallaren.

Dra ut haftklammerbehallaren at vanster.
Byt bada haftklammerkassetterna.

Tryck pa lasknappen for att frigora
n spaken.

Byt ut den tomma
haftklammerkassetten.

Satt i en ny haftklammerkassett.

Skjut in haftklammerbehallaren tills du hor ett klick.
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Tryck pa lasknappen for att frigora
spaken.

- Tryck in haftklammerbehallaren

P N ordentligt.

~~_ % Justera P pa haftklammerbehallaren efter 4 pa enheten.
Skjut in haftklammerbehallaren tills du hoér ett klick.
&
.

Skjut in sadelhaftningsenheten.

Stang framluckan.

Gor en provutskrift eller en kopia med sadelhaftningsfunktionen for att kontrollera att haftningen utfors korrekt.
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SLANGA HAFTNINGSSPILL

Nar en efterbehandlare anvands for haftning bildas haftningsspill.
Haftningsspillet samlas upp i ladan for haftningsspill.
Folj instruktionerna nedan for att slanga haftningsspillet.

Oppna framluckan.

Ta tag i fliken pa ladan till
haftningsspillet, dra forsiktigt ut ladan
och slang haftningsspillet.

« Stick inte in fingrarna i ladan fér haftningsspillet. Du kan sticka dig pa haftklamrarna och skada fingrarna.
« Slang inte haftningsspillet i en plastpase. Haftklamrarna kan gora hal pa pasen.

Satt tillbaka ladan for haftningsspill.

Se till att 1adan for haftningsspill sitter korrekt.

Stang framluckan.
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SLANGA PAPPERSSPILL

Nar vikt papper trimmas i triminstallningarna bildas pappersspill.
Pappersspillet samlas upp i ladan for pappersspill.
F&lj bruksanvisningen for att tdmma pappersspillet.

Med hjalp av trimmerfunktionen trimmas ett sidofall under vikningen som ger pappret en fin finish.

Oppna framluckan.

Ta tag i ladans handtag, dra ut ladan
forsiktigt och slang pappersspillet.

Slang pappersspillet i en plastpase eller nagon annan
behallare sa att det inte far runt.
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Skjut forsiktigt in ladan igen.

Stang framluckan.

1-144



INNAN DU ANVANDER MASKINEN» KRINGUTRUSTNING

HALSLAGNINGSMODUL (MX-PN12A/B/C/D)

Halslagningsmodulen kan installeras pa en efterbehandlare (50 arks haftning) eller en efterbehandlare med
sadelhaftning (50 arks haftning) for att sla hal i papper som ska matas ut.

En efterbehandlare (50 arks haftning) eller en efterbehandlare med sadelhaftning (50 arks haftning) krévs for installation av
halslagningsmodulen.

KASTA STANSSPILL

Stansspill fran slagna hal samlas i Iadan for stansspill.
Folj bruksanvisningen for att tomma ladan.

Oppna framluckan.

Ta tag i ladans handtag, dra ut ladan
forsiktigt och slang stansspillet.

Slang stansspill i en plastpase eller nagon annan behallare
sa att det inte far runt.
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Skjut forsiktigt in ladan igen.

Stang framluckan.
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HALSLAGNINGSMODUL (MX-PN13A/B/C/D)

Halslagningsmodulen kan installeras pa en efterbehandlare (100 arks haftning) eller en efterbehandlare med
sadelhaftning (100 arks haftning) for att sla hal i papper som ska matas ut.

En efterbehandlare med sadelhéftning eller en efterbehandlare (100 arks héaftning) kravs for att installera
halslagningsmodulen (100 arks halslagning).

KASTA STANSSPILL

Stansspill fran slagna hal samlas i Iadan for stansspill.
Folj bruksanvisningen for att tomma ladan.

Oppna framluckan.

Ta tag i ladans handtag, dra ut ladan
forsiktigt och slang stansspillet.

Slang stansspill i en plastpase eller nagon annan behallare
sa att det inte far runt.
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Skjut forsiktigt in ladan igen.

Stang framluckan.
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VIKNINGSENHET

En vikningsenhet kan anvandas for Z-haft, brevhaft, dragspelshaft, dubbelhaft och enkelhaft.

En efterbehandlare (100 arks héftning) eller en efterbehandlare med sadelhaftning (100 arks héftning) kravs for installation
av vikningsenheten.

DELARNAS NAMN

(1) Topplucka (3) Vikningsenhetens utmatningsfack
Oppna luckan nar du vill ta bort papper som matats fel. Vikt utmatat papper levereras till det har facket.

(2) Nedre lucka
Oppna luckan nar du vill ta bort papper som matats fel.

@ Placera inte tunga féremal pa vikningsenheten och tryck inte ner vikningsenheten.
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INFOGARE

Laddar omslag och infogningsark som ska infogas i utskrifter.
Med hjalp av den manuella efterbehandlarfunktionen kan du direkt mata papper till efterbehandlaren (100 arks haftning)
eller efterbehandlaren med sadelhaftning (100 arks haftning) for att hafta, stansa eller vika pappret.

Detaljerad information om papper som kan fyllas pa i infogaren hittar du i "?SPECIFIKATIONER"? i starthandboken.

DELARNAS NAMN

(1
(2 l
N
(5)
(6)
P
\ \% S
\/
\
(1) Lucka till pappersinfogningsenheten (5) Framlucka till pappersoverfér