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Allman information
Funktioner f6r maskinen och
férklaring av hur du placerar original

och fyller pa papper.

Utskrift

___________________________________________________________________________________| Anvanda skrivarfunktionen.

# Scanna

Anvénda scanningsfunktionen.

Dokumentarkivering
Lagra jobb som filer pa harddisken.

Systeminstallningar

Ha alltid manualen néra till hands. Konfigurera installningar som
underlattar anvdndningen av
maskinen.



MANUALER SOM KOMMER MED MASKINEN |

Tryckta manualer och manualer i pdf-format medféljer maskinen. Manualer i pdf-format finns lagrade pa
maskinens harddisk.

De tryckta manualerna innehaller information som du bér I1&sa innan du bérjar anvanda maskinen och beskriver
de grundldggande procedurerna fér hur du anvander den. Las noggrant dessa manualer.

Manualerna i PDF-format forklarar maskinens funktioner i detalj. Nar maskinen anvands i en natverksomgivning,
kan PDF-manualerna latt l&sas i en webblésare pa en dator.

Tryckta manualer

4 Snabbstartsmanual (den har manualen)

] Den har manualen hjalper dig att komma igdng med maskinens manga
| grundldggande och handiga funktioner.
Nar du kanner dig fardig for att i detalj bekanta dig med maskinen, ga da till PDF-
““ ‘“ manualerna vilka beskrivs p& nésta sida.

4 Felsokning A

Den har manualen forklarar hur man tar bort felmatade papper och svarar pa vanliga
fragor om hur maskinen anvands i varje lage. Hanvisa till den har manualen om du har
svarigheter att anvdnda maskinen.

4 Sakerhetsmanual )

Den har manualen innehaller bruksanvisningar fér hur maskinen anvands pa ett sakert
sétt, och visar specifikationer fér maskinen och dess kringutrustning.

4 . )
Installationshandbok
Den har manualen beskriver hur man installerar programvaran och konfigurerar
instaliningarna for att anvdnda maskinen som skrivare eller scanner.
4 )

Snabbreferens for fax

Den har manualen férklarar grundstegen fér hur man anvander maskinens faxfunktion
och ger en Oversikt av faxfunktionens funktioner, tillvigagangssatt for felsékning och
specifikationer.

For detaljerad information om hur man anvander faxfunktionen och
systeminstallningarna for fax, se "Faksimilguide" i pdf-format.




Manualer i PDF-format

Manualerna i PDF-format kan hamtas fran maskinens webbserver*.
Manualerna innehéller detaljerade beskrivningar maskinens funktioner. For att ladda ned pdf-manualerna, 1as "Sa
har hdmtar du manualerna i PDF-format” (sida 3).

= . .
( —— Bruksanvisning

Den har manualen ger allman information om de grundlaggande kontrollerna, hur du fyller pa papper och utfér
underhall pa maskinen.

( — . Kopieringsguide

Den har manualen ger detaljerade beskrivningar om hur man anvander kopieringsfunktionen.

C

Den har manualen ger detaljerade beskrivningar om hur man anvander skrivarfunktionen.

~—, Skrivarguide

( — - Faksimilguide

==

Den har manualen ger detaljerad information om hur man anvander faxfunktionen och instéliningarna
"Systeminstéllningar" for faxen.

—  Scannerguide

Den har manualen ger detaljerad information om hur man anvander scanningsfunktionen och Internetfax-
funktionen.

| ! H{
| | | | | |

( ia Dokumentarkiveringsguide
==

Den hér manualen ger detaljerade beskrivningar om hur man anvander arkiveringsfunktionen. Med
arkiveringsfunktionen kan du spara dokumentdata for kopierings- eller faxjobb, eller utskriftsdata som en fil pa
maskinens harddisk. Filen kan sedan hamtas vid behov.

- - Systeminstéllningsguide \

Den har manualen férklarar instaliningarna "Systeminstéllningar" som anvands for att konfigurera flera olika
parametrar sd att de passar behoven pa din arbetsplats. De nuvarande instéllningarna kan visas eller skrivas ut
via "Systeminstallningar".

* Du maste kénna till maskinens IP-adress for att fa atkomst till webbservern. IP-adressen konfigureras i menyn
Natverksinstallningar under systeminstaliningar.




' TILLTRADE TILL MASKINENS WEBBSERVER

Né&r maskinen anvands i ett natverk kan du via en webblésare lasa in filerna som finns pa den inbyggda webbservern.

Oppna webbsidorna

M about:blank - Microsoft Internet Explorer

archivo  Edicion Wer  Favaoritos  Herramientas  fAwuda

* r % i
1 1 | pY | B4 =2 A
&, ; x ,‘-,.: | -~ Bisqueda 1. Favorito

pirecién | | 192.168.1.28

Kontrollera IP-adressen

Tilltrade till maskinens webbserver for
att 6ppna webbsidorna.

Starta din webblasare pa en dator som
ar ansluten till samma natverk som
maskinen och skriv in IP-adressen for
maskinen.

Rekommenderade webblasare

Internet Explorer: 6.0 eller senare (Windows®)
Netscape Navigator: 7.0 eller senare

Safari: 1.2 eller senare

Webbsidan visas.

For att komma &t maskinens installningar kan
det vara nédvandigt att ange ett anvandarnamn
som verifikation for att f& 6ppna webbsidan. Be i
sadana fall din natverksadministratér om ett
I6senord som ger dig tillstdnd att komma in pa
webbsidan.

For att kontrollera maskinens IP-adress skriver du ut listan éver alla anvéndarinstaliningar under systeminstaliningarna.

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

()

Systeminstdllningar [ Admin.18senord | [ Avsluta ]

Totalrik " Standard- Listutskrift

otalraknever Instdllningar (Anvandare)

— —

Papperskassett Adress- (1 )

Installningar Kontroll Mottayy vibarebef
Skrivarens Dokumentarkiv. - Kontroll USB-enhet
Tillst4nd Kontroll ontro -enhe

Systeminstdllningar

Listutskrift (Anvandare)

fr ™
Lista Over Alla
Anvandarinstdllningar
Tests: (2) Skrivare I

| Skickar Adresslista ]

1
Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2

Markera Lista 6ver alla
anvéandarinstéllningar pa tryckpanelen.

(1) Tryck pa [Listutskrift (Anvandare)].

(2) Tryck pa [Lista Over Alla
Anvéandarinstéllningar].
IP-adressen finns med i listan som skrivs ut.




b Sakerhetsinstallningar

D Anpassade lankar

A ETITTETHTE

o Sparar ner bruksanvisning

l (1 )3ystemin5tél|nings

b4

Wl en manual fir nedladdning.
Ladda ner sprik:

(2)

4

Namn

(@' Elruksamrisning) (3) |

O Kopieringsguide

Beskrivning
Den har manualen innehal

anvandningssatt, hur man
av maskinen.

Den har manualen ger det
] 1 1 o L

nnan man anvander mask

b4

O Faksimilguide

| Ladda ner(D) |

4)

SETIEE U VT 2 =TETTINS

Den har manualen ger det
arwvander faxfunktionen oc
"Systeminstallningar” far {

I Sa har hamtar du manualerna i PDF-format

Manualer med detaljerad information om maskinen kan laddas ned frdn webbsidorna.

Ladda ned en manual i pdf-format.

(1) Klicka pa [Sparar ner bruksanvisning] i
menyn pa webbsidan.

(2) Vailj 6nskat sprak.

(3) Valj manualen som du vill ladda ned.

(4) Klicka pa knappen [Ladda ner].
Den valda manualen laddas ned.
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Allman information

Det hér avsnittet ger allman information om maskinen, inklusive namn och
funktioner pa maskindelarna och dess kringutrustning och instruktioner for
hur man Iagger i original och fyller pa papper.
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NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER

Externt

4 (6)

®)

(1) Automatisk dokumentmatare

Matar och scannar automatiskt flera original at
gangen. Bada sidor av dubbelsidiga original kan
scannas i samma omgéang.

(2) Dokumentinmatningsfack

Placera originalen i det har facket nar du anvénder
automatisk dokumentmatning.

(3) Dokumentglas
Detta anvands vid kopiering och scanning av bécker
och andra original som inte kan matas automatiskt.

(4) Frontlucka
Oppnas for byte av tonerkassett.

(5) Funktionspanel

(6) Utmatningsfack (héger fack)
Kopiorna kan matas ut har nar det ar pa plats.

(7) Utmatningsfack (mittfack)
Kopior och utskrifter matas ut har.

(8) Efterbehandlare med sadelhéaft

Kan anvandas fér att hafta ihop utmatade sidor.
Efterbehandlaren med sadelhéaftfunktion kan
automatiskt hafta arken i mitten och vika sidorna for
att gora férdiga broschyrer. En hélslagningsenhet kan
anvandas for att géra hal i utmatade ark.

(9) (10) (11) (12)(13) @

(9) Kassett 1
Har placeras papper. Upp till 500 ark kan laddas at
gangen.
(10) Kassett 2
Har placeras papper. Upp till 500 ark kan laddas at
gangen.

(11) Kassett 3 (nér ett stativ/1 x 500-arks
pappersmagasin eller stativ/2 x 500-arks
pappersmagasin har installerats)

Har placeras papper. Upp till 500 ark kan laddas at
gangen.

(12) Kassett 4 (nér ett stativ/2 x 500-arks
pappersmagasin har installerats)

Har placeras papper. Upp till 500 ark kan laddas at
gangen.

(13) Kassett 5 (nér ett stormagasin har installerats)

Har placeras papper. Upp till 3500 ark kan laddas at
gangen. Nar ett stativ/1 x 500-arks pappersmagasin
har installerats, ar detta fack 4.

(14) Efterbehandlare

Kan anvéandas for att hafta ihop utmatade ark. En
halslagningsenhet kan anvandas for att géra hal i
utmatade ark.
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(15) (16)
(15) Huvudstrémbrytare (16) Handinmatningsfack
Anvands for att sla p& maskinen. Specialpapper kan matas in fran
N&r du anvénder faxfunktionen eller Internetfax-funktionen handinmatningsfacket.

ska strombrytaren alltid sta i 1aget "Pa".

Kringutrustning

Féljande utrustning ar ndgra exempel pa den kringutrustning som finns tillganglig. Foér information om 6vrig
kringutrustning las "4. KRINGUTRUSTNING" i Bruksanvisningen.

PS3 expansionssats (MX-PKX1)
Med den héar satsen kan maskinen anvandas som en PostScript 3-kompatibel skrivare.

Expansionssats for fax (MX-FXX1)
Med den har satsen kan maskinens faxfunktion anvéandas.

Expansionssats for internetfax (MX-FWX1)
Med den hér satsen kan maskinens Internet-faxfunktion anvandas.




' FUNKTIONSPANEL

\_ J

(Funktionspanel ) (Knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR]
Meddelanden och knappar som Tryck pa knappen for att visa skarmen med
visas pa LCD-displayen. systeminstallningar. Systeminstéliningarna kan
Operationer som gors direkt anpassas for att underlatta arbetet, t.ex. genom att
genom att peka pa konfigurera instéllningar fér papperskassetter att lagra
displayknapparna. \adresser. J
N&r en knapp rors vis hors ett ljud
och det valda alternativet
markeras. P4 s& sétt kan du bade T . . )
se och héra vad du gér. Indikatorer for utskriftslaget

REDO-indikator

tand.
DATA-indikator

Utskriftsdata kan hamtas nar den héar indikatorn ar

Denna blinkar medan utskriftsdata tas emot och den
klyser stadigt medan utskrift utfors.

J

Anvand de hér knapparna for att &ndra laget som anges pa funktionspanelen.
Indikatorn fér den valda knappen ténds.

Knappen [DOKUMENT-ARKIVERING]
Nar du vill skriva ut eller sénda en fil som lagrats pa harddisken, tryck pa den héar
knappen for att valja dokumentarkiveringslage.

Knappen [BILD-SANDNING]

att vélja scannings/faxlage.

- LINJE-indikator
Den tands vid 6verféring eller mottagning i faxlaget. Indikatorn tands &ven vid
Overforing i scanningslaget.

- DATA-indikator
Nar ett mottaget fax inte kan skrivas ut pa grund av att papperet t.ex. har tagit
slut, blinkar den har indikatorn for att ange ett problem. Indikatorlampan lyser
stadigt nar det finns data som véntar pa att 6verforas.

Knappen [KOPIERING]

Nar du vill anvénda kopieringsfunktionen, tryck pa den hér knappen for att valja

kopieringslaget. Du kan halla ned [KOPIERING] for att kontrollera det totala antal
Cidor som har matats och hur mycket toner som finns kvar.

Nar du vill anvédnda scannings- eller faxfunktionerna, tryck pa den har knappen fér

et

4 N
Redo att scanna fér kopiering. UTSKRIFT
DOKUMENT- REDO
ARKIVERING@ %DATA
e g1dge BILD- OLINJE
IlnsiifaAllnlinlgar E SANDNING [—U] O DATA
: KOPIERING
e | geel_ Dy
D , g | JOBB STATUS||INSTALLNINGAR
Aterining ................................................... ) [ D] [ ] ?
S ® Y,
(Knappar for lagesval D) (Knappen [JOBB )

STATUS]

att visa statusskarmen. Du

J

Qér statusskarmen.

Tryck pa den har knappen for

kan kontrollera status for jobb
och annullerade jobb pa den

J

10




~

(Numeriska knappar

Dessa anvands for att féra in antal kopior,
faxnummer och andra nummer.

Knappen [LOGOUT] ([ %))
Né&r anvandarautentisering har aktiverats,
tryck pa den har knappen for att logga ut

Knappen [RENSA] \

Tryck pa den har knappen om du vill aterstalla

Gstéllningarna for t.ex. antal kopior till "0".

(Knappen [STOPP] )

nar du &r klar med maskinen. Vid
anvandning av faxfunktionen kan du
trycka pa den har knappen for att sénda
tonsignaler &ver en pulssignallinje.
Knappen [#/P] ( (7] )

Tryck pa den har knappen for att
anvanda ett jobbprogram med
kopieringsfunktionen. Nar du anvander
faxfunktionen, tryck pa den hér knappen
\ringa upp ett programmerat nummer. )

Tryck pa den har knappen for att avbryta ett
\kopieringsjobb eller scanning av ett original. )

(Knappen [FARG START] )

Anvand den héar knappen for att kopiera eller

<A

\scanna ett original i farg. )
o @—o»l ( Indikator fér )
I huvudstrombrytare

Den hér indikatorlampan
tands nér

quudstrémmen slas pé)

(Knappen )
_| [STROMBRYTARE]

Anvand den har
funktionen for sla pa

J u)ch av maskinen. )

!

(Knappen [RENSA ALLT] \

Tryck pa den har knappen gbéra om en
operation.

Alla installningar rensas och
koperationen atergar till startlaget.

~

( Knappen [S/V START]

Anvénd den har knappen for att kopiera
ett original i svart-vitt. Den har knappen

anvand ocksa for att skicka fax i faxléget.)

4 )

Knappen [VILOLAGE]

Anvand den héar knappen for att aktivera
strémsparningslaget. Knappen [VILOLAGE]
blinkar nar maskinen star i 1aget for automatisk
strombesparing. Den har knappen anvand

\ocksé for att koppla bort strbmsparningsléget.)

11




ANVANDA TRYCKPANELEN

Knapparna pa funktionspanelen har lagts upp pa ett enkelt och tydligt satt. Knapparnas layout och funktioner
forklaras har nedan.

Gstéllningarna som berér
original ar oftast upplagda
till vanster pa den
Grundléggande skérmen.

@ ] Detta visas nar en eller flera
speciallagen har valts.
Peka pa ikonen for att kontrollera
vilka lagen som har valts.

F
Farglage

tt scanna foér kopiering.
i Originall A4 |2—Sidors Kopiall

Detta indikerar att ett original har
placerats i den automatiska
dokumentmataren.

Originalets format visas
automatiskt.

(Instéllningarna som beroér utmatningen\

Installningar
jobbdetaljer

| Utmatning I'

L. Normalt

ar oftast upplagda till héger pa den

Qrundléggande skarmen.

iy

Snabbfil

Har visas status fér maskinens papperskassetter.
Du kan kontrollera pappersformat, paperstyp och mangd | =]
papper som resterar. Den valda kassetten markeras.

Avancerade instéliningar grupperas hér.
Knappar som ofta anvands kan visas

som genvagar i den hér positionen.

Ské&rmen for jobbstatus visas normalt bakom grundskérmen i det aktuella l1aget. Enbart vanster sida av skdrmen for
jobbstatus visas som kan anvandas for att fram hela skdrmen.

~

L I YOV Ry Py T S N PR

f

’1 r@](opiera

’2 r@]{opiera

3 [@BBB BEB

/ 000

i Prioritet E

Ett valt jobb kan ges prioritet och kéras
fore andra jobb, eller ett jobb i kén kan
annulleras.

Koéar
Slutfort

g
’4 Q) 0312345678 002 / 000 Vantar E

Stopp/Rad. E

som du pekar pa. Jobbknapparna visas

& Utskrift

E’i—ﬂScanna til? {.EFaxarb. E @Internetfax

i den ordning som de kommer att kéras.

Man kan trycka pa en jobbknapp och

\_

warkera den.

Jobben visas som en lista med knappar]

Anviénda de grundlaggande knapparna

Speciallagen
Omslag/ Mellanléagg .
| Infogning Oh-Film Multibild
f o . . Id-Kort
Bokkopiering Flik Kopiering Kopiering

de olika skarmarna.

fingret pa knappen tills 6nskat varde visas.

Systeminstallningar

OK

Automatisk Aterstallning

stall in tiden foér automatisk dterstdllning.

A 10~240
e

G
)

(2)
(IjAvbryt

Timer '

(1) N&r den innevarande skdrmen bestar av flera skarmar anvander du -tangenterna fér att véxla mellan

(2) N&r du pekar p& en markeringsruta [__] bockas den for vilket anger att motsvarande instalining har aktiverats.
(8) Anvand (] [a] -tangenterna fér att 6ka eller minska vardet. For att snabbt &ndra ett varde héaller du kvar

12




ANVANDARAUTENTISERING

Né&r anvandarautentisering har aktiverats i systeminstéliningarna, méste du forst logga in innan du kan anvénda
maskinen. Anvandarautentisering ar fran bdrjan inte aktiverat.
Nar du &r fardig med maskinen loggar du ut.

Metoder for anvandarautentisering

Autentisering kan goéras pa tva olika satt: inloggning med ett anvdndarnummer eller inloggning med namn och
I6senord. Be din natverksadministratér om ett namn och l6senord eller nummer som ger dig tillstdnd att logga in.
For mer information om anvéandarautentisering, se "ANVANDARAUTENTISERING" i Bruksanvisningen.

Logga in med anvandarnummer

Den har metoden kraver att du loggar in med ett
anvandarnummer (5 - 8 siffror), vilket lagras i
ook 1 maskinens systeminstéliningar.

l Ange ditt anvandarnummer.

Administratdr-§
inloggning |

Logga in med inloggningsnamn och Iésenord

Den har metoden kraver att du loggar in med ett

E Ange ditt inloggningsnamn /

18senord. anvandarnamn, I6senord och destination vilka lagras
isering ok i maskinens systeminstéllningar. Beroende pa hur
[;ﬂf%”&mﬂ E_ [E administratéren har valt att konfigurera
% systeminstéliningarna, kan ocksé& en e-postadress
e | vl inloggning anvandas for autentisering.

Logga ut

Nar du &r fardig med maskinen loggar du ut. Nar du loggar ut kan maskinen inte anvéndas av obehdriga.

Sa har loggar du ut

Du kan logga ut fran alla Iagen genom att trycka pa [LOGOUT]-tangenten ([ x ). Observera dock att
[LOGOUT]-tangenten ([ )) inte kan anvéandas for utloggning nér ett faxnummer fors in i faxlaget. | detta lage
fungerar namligen [LOGOUT]-tangenten ([ ]) som en sifferknapp.

Nér en instélining har gjorts for utloggning efter att maskinen stétt oanvand en viss tid, aktiveras den automatiska
aterstallningsfunktionen. Nar automatisk aterstélining aktiveras sker ocksa en utloggning.
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PLACERA ORIGINALEN

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas fér scanning av flera original i en omgéng. Du behéver da inte

mata varje original var for sig.

For original som inte kan scannas genom den automatiska dokumentmataren, som bécker eller papper med

paklistrade lappar, anvander du istéllet dokumentglaset.

Anvanda den automatiska dokumentmataren

N&r du ska kopiera med automatisk dokumentmatning placerar du alla original i dokumentmatarfacket.

Placera originalen med framsidan uppéat och med

Justera originalguiderna efter jdmna kanter.
Indikatorn anger ca 100 original.

Originalen far inte vara hégre an till den har linjen.

bredden pa originalen.

Placera originalet med framsidan
nedat. Jdmna 6vre vanstra hérnet

pa originalet med spetsen i
det 6vre vanstra hérnet pa glaset. '

For att kunna lagga i ett tjockt original
som t.ex. en bok pa manga sidor ska
man trycka upp den bortersta kanten
pa den automatiska dokumentmataren
och sedan stidnga den automatiska
dokumentmataren sakta.

Placera originalet
med framsidan

14




BYTA PAPPER | EN KASSETT

Nar du byter papper, fyller du forst pa dnskat papper i kassetten och &ndrar darefter maskinens installningar sa att
de anger ratt typ av papper. Som ett exempel pa pappersbyte, beskrivs i foljande avsnitt hur du byter papper i
kassett 1 fran B4 (8-1/2" x 14") vanligt papper till A4-ark (8-1/2" x 11") atervunnet papper.

Fylla pa papper i en kassett

Oppna papperskassetten.
Om det finns papper i kassetten, tém den.

Flytta de tva guiderna pa kassetten for att
andra storlek fran B4 (8-1/2" x 14") till
A4 (8-1/2" x 11").

Lagg i papper med framsidan uppat.
Bladdra genom pappershégen innan du
lagger i det.

Annars kan flera ark matas at gangen och
kan papperet fastna.

Indikeringslinje
Indikeringen anger maximal hojd fér
pappershégen som kan laddas. Vid
pafylining av papper, se till att hégen inte
overstiger den héar grénsen.

Nér du anvénder brevpapper med
brevhuvud eller fértryckt papper, ska
papperet placeras med framsidan nedat.
Om "Inaktivering av Duplexenhet" har
aktiverats i systeminstéllningarna,
placera papperet med framsidan uppat.

Skjut forsiktigt in kassetten i maskinen.
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otalraknever Installningar
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Instdllningar

Mottag/Vidarebef l
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T1ristand

Dokumentarkiv. -
Kontroll

Kontroll USB-enhet l

v

Systeminstallningar

PapperskassettInstdllningar

Registrer (2) Papperstyp E

Autovaxllng Mellan
.s Kassetter

4

Systeminstallningar

PapperskassettInstdllningar

Iyp/Format

| Fast
Papperssida
cw? | Inaktivera
Duplex
Inaktivera
Haftning
Inaktivera
Halslag

Kass. 1 Normalt / B4

@@m

era Ark1v

Skrlv Kopi-

4

Systeminstallningar

Kassett 1, Instdllningar Fér Typ/Format

Vvalj papperstyp

Fortryckt ! Halat g
Atervunn.papp.

4)

Systeminstallningar

Tray 1 Typ/Format Setting

Typ Format

Atervunn.papp.

)

J [er6x330(8ux13)]

| BSR

[ ..
Andra installning av kassett

Nar du byter papper i en kassett, maste du ocksa anpassa instaliningarna darefter.

1
Peka pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2

Anpassa instéllningarna pa pekpanelen.

Vissa installningar visas bara néar du har
administratérens behorighet.

(1) Peka pa knappen [Papperskassett
Instéllningar].

(2) Peka pa knappen [Instéllningar
Papperskassett].

(3) Peka pa knappen [Kass. 1].

(4) Peka pa knappen [i\tervunn.papp.].

(5) Peka pa en knapp fér 6nskat
pappersformat.

(6) Peka pa [OK].
Genom att félja stegen ovan andrar du
pappersinstaliningarna fér kassett 1 till A4
(8-1/2" x 11") atervunnet papper.
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Namn pa kassetter

e =
~
— [ —
(6) (5) (1) Kassett 1
(2) Kassett 2
(3) Kassett 3
(1) [ 1 (4) Kassett 4
g; Q (5) Kassett 5 (stormagasin)
4) [] (6) Handinmatningsfack

Papper kan laddas i alla kassetter och fack

Pappersstoriekar | AB

Typ Vanligt papper, Tryckt papper, Atervunnet papper, Brevhuvud, Halat, Férgat
Kassett1/ AB A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 216 mm x 330 mm (8-1/2" x 13"), (8K, 16K, 16KR)
Kassett2 Pappersstorlekar
som kan anvandas Tum 11" X 17", 8'1/ ! X 14", 8'1/ " X 11", 8'1/ " X 11"R,
7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, (8K, 16K, 16KR)
Typ Vanligt papper, Tryckt papper, Atervunnet papper, Brevhuvud, Halat, Fargat
Kassett3/ Wy qan
som kan anvandas | Tym 1" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2'R, (8K, 16K, 16KR)
Typ Vanligt papper, Tryckt papper, Atervunnet papper, Brevhuvud, Halat, Fargat
Kassett5 . .
(stormagasin) Pappersstorlekar AB A4, B5, 8-1/2" x 11
somkananvandas | Tum | 8-1/2"x 11", A4
T Vanligt papper, Tryckt papper, Atervunnet papper, Brevhuvud,
ypP Halat, Fargat, Tunt papper, Tjockt papper
AB A3W, A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17",
Pappersstorlekar 216 mm x 330 mm (8'1/ "X 13"), 8-1/2" x 11", (SK, 16K, 16KR)
som kan anvéndas Tum | 12'x 18" 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 1R,
7-1/4" x 10-1/2"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, A3, B4, A4, B5, (8K, 16K, 16KR)
Typ Etiketter
Pappersstorlekar AB | A4, A4R, BS, BSR
somkananvéndas | Tym | 8-1/2"x11",8-1/2"x 11'R
Handinmatningsfack Typ OH-film
A4, AdR

somkananvandas | Tum

8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R

kan anvandas

Typ Registerpapper
Pappersstorlekar AB | A4
somkananvdndas | Tum | 8-1/2"x 11"

Typ Kuvert
Pappersstorlekar som | Monarch, Com-10, DL, C5
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Handinmatningsfack

— L
Eﬁi‘

i

M

I Ovriga papperskassetter eller fack

5

el

Sidan som ska kopieras
placeras nedat!

Nar man laddar A3W, A3, eller B4 papper ska
fackférlangningen dras ut.

Maximalt antal ark som kan laddas i
handinmatningsfacket ar ca 100 fér normalt papper
och ca 20 for vykort.

Specialpapper som inte kan laddas i andra kassetter kan laddas i handinmatningsfacket.

Fylla pa specialpapper

Fylla pa vykort

Lagg i vykort med textsidan nedat i visad
riktning.

HANDINMATNINGSFACKET" i Bruksanvisning.

Fylla pa kuvert

———
/

Endast adressidan pa kuvert kan skrivas ut. Placera
kuverten med adressidan nedat.

Ladda papper i stormagasin sa har.
Pappersformatet som anvénds i den stormagasin
kan bara andras av en servicetekniker.

For mer detaljerad information om handinmatningsfacket, se "FYLLA PA PAPPER |
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Kopiera

| det har avsnittet férklaras kopiatorns grundldggande funktioner. Har
introduceras ocksa olika typer av kopiering som kan goéras i de speciella
installningsléagena.

GORAKOPIOR . ....iiiiitiiiieeeinnneennnns 20
2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare) . . . 21
KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia)... 22
VALJA EXPONERINGSLAGE. ............ccuu.... 24
PASSA IN INNEHALLET PA

KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk

storleksanpasshing). . ...........ciiiiiiinnnnnn 25

FORSTORING/FORMINSKNING (Férinstalld grad /

AVBRYTA KOPIERINGEN (Paus i kopiering)....... 29

LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram).... 30

SPECIALLAGEN . ...ttt te ettt eeeaeenenn, 33
VALJAETTSPECIALLAGE ......coovvennnnnnn 34
PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER .......... 35
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GORA KOPIOR

Har féljer den grundldggande proceduren for att géra kopior.

Qo

Enkelsidigt original ._ & Enkelsidig kopia

1

e (D) SR Tryck pa [KOPIERING].

U (D) Sh (6]

(=)
(o]

LoGouT

Den grundldggande skérmen for kopieringslaget
visas.

Snavbil
Atergivning 4

2

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa

[FARG START] eller pa [S/V START].

Nar [Auto] har valts som farglage kdnner maskinen

av automatiskt om originalet ar svartvitt eller i farg
b nar man trycker pa knappen [FARG STARTI.

Korrigera set |l Annullera scanning ll Avbryt kopiering
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2-SIDORS KOPIA (Automatisk

dokumentmatare)

Du kan anvénda den automatiska dokumentmataren for att kopiera

tvasidigt i en omgéang.

| det har avsnittet forklaras hur du kopierar ensidiga original till

tvasidiga kopior.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

J

Lo}

Enkelsidigt original B.__ 2-sidig kopia

-'

Placera originalen.

Dubbelsidigt

2

Valj 2-sidors kopia pa funktionspanelen.
(1) Peka pa knappen [2-Sidors Kopia].

(2) Peka pa knappen [1-sidig till 2-sidig].
(3) Peka pa [OK].

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

Korrigera set

Annullera scanning |l Avbryt kopiering
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KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia)

Anvand handinmatningsfacket nér du vill kopiera pa specialpapper

som t.ex. tjockt papper, kuvert och registerpapper.
Det har avsnittet forklarar hur du fyller pa tjocka A4-ark i
handinmatningsfacket.

Kopla pa
m — t|ockt papper

1

Placera originalen.
Nar du anvéander dokumentglaset ska originalet

\/ — laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Sidan som ska kopieras 2
placeras nedat! Fylla pa papper i handinmatningsfacket.

3

Vilj pappersinstillningar pa

funktionspanelen.

(1) Peka pa knappen [Instéllningar
jobbdetaljer].

(2) Peka pa [Pappersval].

(3) Peka pa [Normalit].

Peka pa den knapp som 6verensstammer med
den typ av papper som du har placerat i

Atergivning

Pappersval

Normalt

I2 A4R 1= Normalt E . .
handinmatningsfacket.
[3. 54 = Nomalt |
I4—. A3 = Normalt E
Kopieringslage (4) Peka pé [TjOth Papper]-
Handinmatningsfack, Inst&llningar Fér Typ/Format ﬂ]

valj papperstyp

[ Normalt E I Brev E Tunt papper E Oh-film E &
[ Fortryckt Halat '[T jockt Papper E.[RegisterpapperE

[Atervunn papp. E I Fargat C (4) 3 .
A 4

!

]
-~
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A4

Systeminst&llningar

Handinmatningsfack, Inst&llningar Fér Typ/Format

Typ

Typ

Format
12x18,11x17, 8%x14

Tiockt P Auto-Inch —[8¥5x11,8¥5x11R,5¥5x8LzR
Jockt Papper i T4x10%R,A3,Ad, B4, BS

A3, 23,24, AR, ASR, B4 Tmm——"

—(6)7

1.4 1=l Normalt

BS,B5R,216x330 (8%x13) 16KR
11x17, 8%x11
X420 Y297
2/2
Pappersval ' OK '

[2.A4R = Normalt E Tj (7) ipper
[3. B4 = Normalt E
[4 . A3 =l Normalt E

™ ag

Installning
jobbdetalje

Atergivning

2-Sidors Kopia

Speciallédgen |

Pappersval
1.A4 = Normalt
Iz . A4R =l Normalt E [ Normalt E
I3. B4 1=! Normalt E 5.M4 -
I4.A3 1=l Normalt E Normalt )

Valj pappersinstallningar pa
funktionspanelen. (Fortséttning)

(5) Peka pa [Auto-AB].
(6) Peka pa [OK].

(7) Peka pa knappen for
handinmatningsfacket.

(8) Peka pa [OK].

4

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

Korrigera set |l Annullera scanning ll Avbryt kopiering

Valj vilket papper som ska anvandas till ett
kopieringsjobb genom att trycka pa bilden med
maskinen i utgangsfonstret for kopieringslaget.

Peka pa en knapp for att valja kassett.

(1) Knapparna visas i féljande ordning uppifrdn och
ned: Kass 1, Kass 2, Kass 3, Kass 4.

(2) Peka pa den har knappen for att vélja
handinmatningsfacket.

(3) Peka pa den har knappen for att vélja papperstyp
i handinmatningsfacket.

(4) Peka pa den har knappen for att valja Kass 5
(stormagasin).
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VALJA EXPONERINGSLAGE

For att fa ett bra kopieringsresultat valjer du en exponering som passar
bést for originalet.
Ett exempel pa hur du kopierar ett original med ljusa farger s& som

blyertspenna férklaras har nedan.

Ljust original ;2 Exponerlngsjustermg

-'

Placera originalet.

Nar du anvéander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

2
Vilj exponering pa funktionspanelen.
(1) Peka pa knappen [Exponering].

Anvind (3 ]-knapparna fér att vixla

Exponering (2) —
_ mellan skarmarna.

Manuell

(3) Peka pa [Ljust originall].

Exponering
(4) Ange en morkare exponering med (» J-knappen.
Exponeringen kan stéllas in pa nio olika nivaer.

Ange en mérkare exponering med [Il-knappen
eller en ljusare exponering med (1 J-knappen.

(5) Peka pa [OK].

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

@ Korrigera set Annullera scanning §8 Avbryt kopiering




PASSA IN INNEHALLET PA KOPIERINGSPAPPERET
(Automatisk storleksanpassning)

Du kan kopiera ett original till valfritt pappersformat med funktionen for
automatisk férstoring/férminskning.
| det har avsnittet férklaras hur du kopierar ett A4-ark till ett A3
pappersformat.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

>Rl

1

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

2-Sidors Kopiaf

| Specialléagen E
Snabbfil |
- ;

Atergivning
Pappersval
[1.24 = vormalt | [(Mas ] (4)
[2 (A4R 1= Normalt E [ Normalt E

Speciallagen

2

Vilj ett forinstéllt storleksférhallande pa
funktionspanelen.

(1) Peka pa knappen [Instéllningar
jobbdetaljer].

(2) Peka pa [Pappersval].

(3) Peka pa kassetten som innehaller
6nskat pappersformat.

(4) Peka pa [OK].

(5) Tryck pa knappen [Instéllningar
jobbdetaljer] for att stanga
jobbinformationsfénstret.

(6) Peka pa knappen [Auto Aterg.].
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HEEE

HEHM
BEEE

} eller

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

Korrigera set |l Annullera scanning ll Avbryt kopiering
|| © ©
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FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalld grad / Zoom)

Foérutom funktionen for ett forinstallt kopieringsférhallande, kan du
ocksa stalla in kopieringsgraden i steg om 1% foér en exakt anpassning
av kopieringsstorleken.

Foljande avsnitt beskriver ett exempel pa hur du férminskar bilden till

55% av originalstorleken.

m 2 Atergivningskopiering

-1

Placera originalet.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

2

Vilj storleksforhallande pa
o o e

L o (s ) P ,,

= (1) Peka pa knappen [Atergivning].

Snabbfil |

Fullfér ] Original| a4

Farglage

ABeml

(1) A 4
e N S U

A5 #B5 -1

B5 =15 - 1
Ba=adl,

[ Auto Aterg. E

B5 = B4

Atergivning

5 (3) Peka pa knappen [50%].
(200t} |$ooe) J (4) Stéll in storleksforhallandet till 55% med

: (=]
] Q) o (4) (3 [ (=J-knappen.

Storleksen kan stéllas in i steg om 1%. Peka pa
[ Auto Aterg. E [Meny 1 0 | X/Y zoom E

= J-knappen for att minska storleken eller pa
I-knappen for att 6ka storleken pa kopian.

(5) Peka pa [OK].
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HEEE

HEHM
BEEE

} eller

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

Korrigera set |l Annullera scanning ll Avbryt kopiering
|| © ©
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AVBRYTA KOPIERINGEN
(Paus i kopiering)

Nar maskinen redan &r upptagen med ett jobb, kan du tillfalligt avbryta
det for att snabbt géra en annan kopia.

Den har funktionen ar handig nar kopiatorn ar upptagen med ett stérre
jobb.

Peka pa [Paus].
[Paus]-knappen visas i den grundldggande skdrmen
under pagaende kopiering.

Exponering

| E ' - Snabbfil |
tergivning ) 5

2

Placera originalet.

//%>\ N&r du anvander dokumentglaset ska originalet

ladggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].
oe Det tillfalligt avbrutna jobbet aterupptas sa snart

eller & kopian &r gjord i pauslaget.

Korrigera set |l Annullera scanning ll Avbryt kopiering
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LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG

(Jobbprogram)

Du kan lagra en uppséttning kopieringsinstallningar. Samma instéllningar kan anvéndas nér de behdvs igen.
Om du regelbundet anvédnder samma instéllningar slipper du stélla in allt pa nytt om du lagrar dem i minnet.

Lagra ett jobb

X
L&)
(o)) (4]

Arbetsprogram

Tryck pa programnummer.

2 )

Aterkalla

s
" —

A4

Arbetsprogram

Tryck pa programnummer.

) | e— —

L@ JC I

Aterkalla l Lagra/Radera

h4

For att spara, vdlj alternativ
och tryck [OK]. Radera med [Ang

5 (4) o )

Fullfarg |

Farglage |

Instéllningarg
jobbdetaljer

Exponerin

Atergivning

Original| A4
Utmatning
Lo Normalt

Programnamn tl

-1
Tryck pa [#/P]-knappen ((2).

2

Lagra jobbet pa funktionspanelen.
(1) Peka pa fliken [Lagra/Radera].

(2) Peka pa knappen for det jobb som du vill
spara.

(3) Valj vilka kopieringsinstéallningar som
ska lagras.

(4) Peka pa [OK].

Tryck pa knappen [Programnamn] for att visa ett
textinmatningsfénster. Skriv in ett namn for
programmet.

For att skriva in text, se "6. SKRIVA TEXT" i
Bruksanvisningen.




Hamta in ett inprogrammerat jobb

Arbetsprogram

L os

Aterkalla E Lagra/Radera

-'
Tryck pa [#/P]-knappen (().

Placera originalet.

2

Peka pa sifferknappen med det nummer
som installningarna har lagrats under.
Stall in antal kopior och starta kopiering.

Ta bort ett inprogrammerat jobb

Arbetsprogram

Tryck pad programnummer. io1/6

T . 0 ;

Aterkalla (} Lagra/Radera

Arbetsprogram

Tryck pa programnummer.

| Aterkalla l Lagra/Radera

-'
Tryck pa [#/P]-knappen ((+*)).

2

Radera jobbet pa funktionspanelen.
(1) Peka pa fliken [Lagra/Radera].

(2) Peka pa sifferknappen for det jobb som
du vill ta bort.

31




\ 4 Radera jobbet pa funktionspanelen.
(Fortsattning)

Eer aubeteprogran har redan ‘agrace. (3) Lias meddelandet som visas och peka pa

vill du lagra ett annat program?

[Radera].
Angra lL,,.. Raderami Lagra E
(3)
h 4 ]
Arbetsprogran (4) Peka pa [Avslutal.

Tryck pa programnummer.

2 EI 3 E[ 4 E

| Aterkalla l Lagra/Radera
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SPECIALLAGEN

Speciallagena kan anvéandas for specifika kopieringsjobb.

| féljande avsnitt introduceras de typer av kopiar som kan goéras i speciallagena. (Procedurerna for de enskilda

speciallagena forklaras dock inte.)

Trots att varje specialldge har sina egna instéllningar och procedurer, ar de grundldggande stegen de samma i
samtliga lagen. Den grundlaggande proceduren for att anvanda ett speciallage forklaras pa nasta sida med

"Marginalférskjutning” som utgadngspunkt.

For de specifika procedurerna for varje speciallage, se "2. PRAKTISKA KOPIERINGSFUNTKIONER" i

Kopieringsguiden.

Speciallagen

Redo att scanna for kopiering.

Farglage

stadllningar
jobbdetaljer

Atergivning

For att anvénda ett speciallage dppnar du menyn for
speciallagen och pekar pa knappen for 6nskat lage.
Menyn bestar av fyra skarmar. Anvand

-knapparna for att véxla mellan skdrmarna.
Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for
att dppna menyn for specialldgen. (Du kan aven
Oppna menyn for speciallagen genom att trycka pa
knappen [Speciallagen] som visas efter man trycker
pa knappen [Installningar jobbdetaljer].)

1:a skdrmen 2:a skdarmen
Specialldgen Speciallagen
2/4
Marginal- . |§"|Uppslags— Omslag/ Mellanlagg Multibild
Forsk. Radering kopiering Infogning Oh-Film
Broschyr- &y Arbets- =] Tandem- — . R Id-Kort
I Kopia Iii Uppbyggnad {;; Kopiering Bokkopiering Flik Kopiering Kopiering

3:e skdrmen 4:e skdrmen
Specialléagen Specialléagen
. Bild- Farg- Blandade Langsamt
I Stémpel redigering I Justeringar org. format | = gcann.lage
I Snabbfil | Fil Korrekturkopia

Nar du trycker pa [Bild-redigering] i det 3:e fénstret dppnas
féljiande meny.

Nar man trycker pa knappen [Farg-Justeringar] pa den 3:e
skérmen 6ppnas féljande meny.

il

redigering

Foto-
repetering

Flersidig o Spegel-
foérstoring lE Bild

A3 I8 . S/V
l Utfallande l Centrering l@ Omvént

Farg-

Justeringar

Dampa
Bakgrund

RGB-justering I Skarpa I

Fargbalans

I Ljusstyrka I Intensitet

Nar pekar pa en en knapp i specialldaget som ar inringad med

fullfljs.

blir knappen markerad och instéllningen

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan véljas i det har laget.
Knappen som visas kan variera beroende pa land/region och anslutna utrustningar.
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VALJA ETT SPECIALLAGE

Har foljer en beskrivning av hur du véljer instéllningar i ett speciallage. De instéllningar som méaste anges for de
olika lagena varierar nagot men ar generellt satt de samma. Som exempel férklaras proceduren for att vélja
installningar fér "Oka marginalerna (Marginalférskjutning)" har nedan.

1

Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet

\/ — ldggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Valj 6nskade speciallagesinstallningar
(exempel: marginaldndring) pa

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Utmatning

Speciallagen | touchpanelen.
- (1) Peka pé [Specialligen.
100%

Atergivning

(2) Peka pa [Marginal-Férsk.].

Speciallagen Instéliningarna for att forskjuta marginalerna
. ==1 Uooolago- med 15 mm markeras.
Ma‘F'c')g}:ska.l Radering Eggiir?ng
(2)
: - £ r - = andem-
F Kopia l UpApl?;gtgsnad l@ Kgpiering
3) Ange 15 mm foér framsidan och 15 mm
— =y @ A .
— € 4 J for baksidan med hjilp av
Marginalférskjutning [:]Angra u( ) E] @ -knappal‘na.

Hoger Vénster Ner

= IENE

(4) Peka pa [OK].
Marginalinstéllningen ar normalt installd pa
"Hoéger".
For att &ndra positionen till "Vanster" eller "Ner"
pekar du p4 motsvarande knapp.

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

@ Korrigera set [l Annullera scanning Jll Avbryt kopiering




PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER

Oka marginalerna (Marginalférskjutning)

Anvéand den héar funktionen nér du vill
forskjuta innehallet pa sidan for att ge
utrymme &t inbindning.

Den hér funktionen &r praktisk nar du
vill binda kopiorna eller satta dem i en
parm.

|
N

WAV g,

Ta bort morka kanter (Radering)

Anvéand den har funktionen for att fa
bort de mérke kanterna som uppstar vid
kopiering av bécker eller andra tjocka
original.

Kopiera motstaende sidor separat fran ett inbundet
original (Uppslags-kopiering)

Anvand den hér funktionen for att géra
enskilda kopior av vanster och héger
sida i ett inbundet dokument s& som en
broschyr. Du kan dessutom kopiera tva
motstaende sidor till ett ark.

Gora kopior i broschyrformat (Broschyrkopia)

Anvénd den héar funktionen for att géra
kopior som kan vikas ihop till en
broschyr.

Med Broschyrkopiering ar de enkelt att
gbra egna broschyrer.

Om en efterbehandlare med sadelhaft
har installerats viks de utmatade arken
automatiskt pa mitten.




Kopiera ett stort antal original i en omgang (Jobbuppbygg.)

Maximalt 100 originalark kan matas i en
kdrning genom den automatiska
dokumentmataren.

Om du behéver kopiera fler &n 100
original i ett jobb, kan du med
byggjobbsfunktionen dela upp
originalen i omgangar och mata dem
satsvis.

200

100

1 00[

Anvanda tva maskiner for att kopiera ett stort antal
original (Tandemkop.)

Med tandemkopiering kan ett stort jobb
delas upp mellan tva maskiner som ar

anslutna till ett natverk. —
Detta kan vara mycket tidsbesparande =
med stora kopieringsméangder. -

For att kunna anvanda den har -
funktionen maste instéliningen for \éf

tandemanslutning konfigureras i
systeminstallningarna.

Anvanda en annan papperstyp for omslag
(Omslag/Infogning)

Med den hér funktionen kan du
anvénda en annan papperstyp for fram-
och baksidan av ett antal kopior

En annan papperstyp kan ocksa
infogas vid ett visst sidintervall. & ﬁ

Infoga ark vid kopiering av OH-film
(Mellanlagg Oh-FiIm)

Vid kopiering av OH-film infogar den
hér funktionen ett pappersark mellan
varje OH-film s& att de inte klistras ihop.
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Kopiera fler sidor pa ett ark (Multibild)

Anvand den har funktionen for att

kopiera tva till fyra original till ett ark. i Z D

Kopiera en broschyr (Bokkopiering)

Anvéand den har funktionen for att

kopiera en bok, broschyr eller annat

inbundet original. Kopiorna kommer att

ordnas pa samma satt som i en

broschyr.

Om en efterbehandlare med sadelhaft »

har installerats viks de utmatade arken % %
automatiskt p& mitten. Z— 1\ i \

Kopiera flikar pa registerpapper (Flikkopiering)

Anvénd den hér funktionen for att
kopiera pa flikarna péa registerpapper. Original  Registerpapper

H3Ls193y

»

Kopiera bada sidor av ett kort pa ett ark (Id-Kort
Kopiering)

Anvéand den har funktionen for att

kopiera fram- och baksidan av ett kort Framsida
pa ett ark. I
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Skriva ut datum eller en tidsstampel pa kopiorna
(Stampel)

Anvand den har funktionen nar du vill

skriva ut datum, tisdsstampel, Dutumutskrift Stampel
sidnummer eller text pa kopiorna. 01/08/2005 KONFIDENTIELLT

Man kan vélja en farg for att skriva ut en
stdmpel eller text i farg.

Sidnummer

Text
1 Planera méte
2
3

Upprepa samma foto ett ark (Foto-repetering)

Anvand den hér funktionen for att
kopiera en bild upp till 24 ganger pa en
sida.

Gora stora affischer (Flersidig forstoring)

Anvand den hér funktionen for att
forstora en kopieringsbild och skriva ut
den &ver flera ark. De olika kopierade
arken kan sedan tejpas ihop till en stor
poster.

Invertera bilden (Spegelbild)

Anvand den hér funktionen for att
kopiera en spegelvand bild av

originalet. U»O

38




Kopiera ett A3-original utan att skara av kanterna
(A3 Utfallande)

Anvand den har funktionen for att

kopiera ett helt A3-original utan att

skéra av kanterna.

Originalet maste placeras pa »
dokumentglaset. (En kassett till hdger

eller en efterbehandlare ska vara
installerad.)

Kopiera i mitten av en sida (Centrering)

Anvand den hér funktionen for att
placera innehallet pa originalet i mitten
av papperet.

Detta kan vara praktiskt nar en bild har
férminskats eller kopierats pa papper
som &r stérre &n originalet.

Negativ svart-vit kopiering (S/V Omvand)

Med den hér funktionen gérs en

svart-vit negativ kopia av originalet.

Anvand den har funktionen fér att spara

toner vid kopiering av original med »
stora svarta omraden.

Anpassa rod/gron/bla i kopiorna (RGB-justering)

Anvand den hér funktionen for att
starka eller minska rétt, gront eller blatt

(endast en farg) och darmed andra hela '& ‘
kopians fargnyans.
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Anpassa bildskarpa (Skarpa)

Anvand den har funktionen for att

skarpa eller mjuka upp den kopierade
bilden.

Mjuk

S sy

Skarp

Ta bort svaga fargtoner i kopian
(Dampa Bakgrund)

Anvéand den har funktionen for att
dampa ljusa bakgrunder fér den

kopierade bilden.

Detta kan vara praktiskt nar du kopierar S

original som har skrivits ut pa fargat a » ﬁ
papper. ‘ ‘

Anpassa fargen (Fargbalans)

Anvand den héar funktionen for att
anpassa fargbalansen for en fargkopia.

Fargtéatheten for de fyra fargerna cyan, & @ K&ﬂ
magenta, gul och svart kan anpassas. & » [ClCyan M Magenta
® - *

he e

[K|Svart+

Anpassa ljusstyrkan (Ljusstyrka)

anpassa ljusstyrkan fér en kopia.

Anvand den har funktionen for att
[
=) =» s
N
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Anpassa intensiteten (Intensitet)

Anvand den har funktionen for att

anpassa kopians intensitet.
Intensitet + Intensitet +

Kontrollera kopiorna fore utskrift (Korrekturkopia)

=) »e)e)

kopieras bara en uppsattning, oavsett
angivet antal kopior. Nar det forsta

exemplaret har kontrollerats pa fel, kan
aterstoden kopieras. \//

=

Kopiera original med avvikande format
(Blandade org.format)

Aven néar B5- och A4-format originalark
har blandats kan alla original kopieras i
en omgang.

Y -G

Kopiera tunna original (Langsamt scann.lage)

Anvand den hér funktionen for att
kopiera tunna original, som annars latt

kan felmatas, tillsammans med den
automatiska dokumentmataren. ﬁ ﬂl
4.7 J
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Utskrift

| det har avsnittet férklaras de grundlaggande funktionerna for utskrift med
maskinens skrivardrivrutin. Aven en bekrivning av de olika installningarna
for utskrift behandlas i den har delen.

Férklaringarna av fénster och procedurer i utgar fran Windows® XP i
Windows®-miljer och Mac OS X v10.3.9 i Macintosh-miljder.

UTSKRIFT . ... e ae e 44
AVBRYTAENUTSKRIFT .........cciiiii i 46

ANVANDA HJALP FOR SKRIVARDRIVRUTINEN. ... 47

SKRIVARDRIVRUTINER. .. ....cciiiiiinnnnnnnnn 48
ANGE INSTALLNINGAR FOR

SKRIVARDRIVRUTINEN. .. ....ciiiinnnnnnnnnn. 49
PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER ............. 50
SKRIVA UT FRAN EN MACINTOSH. .............. 52
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UTSKRIFT

H=1E9

1 o Chrl+1 s Avial 10

( lf))ppna... Chrl40 = % | - v| | vl
Spara Chrl+5 O I N T S - I < IO B U E A b RN P R bR
Spara so...

i gansm
u(:g) wsformat. ..
Skicka. ..
Arvsluta

Den grundlaggande proceduren for att skriva ut ett dokument eller en bild fran datorn férklaras har nedan.
Proceduren beskriver hur du gor en utskrift av ett A4-dokument fran WordPad.

1

Vilj utskriftsalternativet i
programmet.

(1) Oppna [Arkiv]-menyn.
(2) Valj [Skriv ut].

& Skriv ut
Alimént |
Wl zhorivare
8 :
=)
Lagag il 8
skrivare b
Status:  Klar O skiiv il | [ Instéliningar |
Flats: — (2)
K.ommentar: Sk A%/ e
Sidinterval
() Alla Antal kopiar: 1 =
M arkering Aktuell zida
® sido: 1.65535 e @ 'H 'H
Skriv antingen in et sidnummer eller et
zidintervall, tex 512
[ Skriv ut ] [ Ayt ] Werkstall

2

Oppna fonstret for
skrivardrivrutinens
egenskaper.

(1) Valj maskinens
skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen
[Instéliningar].
| Windows 98/Me/NT 4.0,
klicka pa knappen
[Egenskaper].
| Windows 2000 visas ingen
knapp for [Instéliningar].
Klicka pa varje flik i
dialogrutan "Skriv ut" for att
justera installningarna.
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& utskriftsinstdllningar

 p—
[ .t’-‘«llméinnﬂ PaDDBfJSpecial | Jobbhantering | W-stampel | Farg |

.-’-‘n.mr'agua)nstéllningar:| Fabrik zinstallningar ~ |

Spara.. Grundinstalining
Fapperstormat FPappersval
210 % 297 mm Pappersklla:
v Autoval v/
’ Eget . l Papperstyp:
|Autoval A |
Zoominztallr (2)
(=) Marmalt [ Status for kassett... ]
() Sidanpaszning
() Zoom Utmnatning:
Sk b &4 pa | Farskjutningsfack v |
Specialalternativ
(%) Mormalt
Instaliningar.. (O &nnat papper
() Mellanlsgg OH-film
[] Affischutskiif 2R

() Registerpapperutskrift

Affizchinztalningar.. | i
nstallningar...

]

(3) [ ]'[ avbnt | [ Hidlp

3

Vilj skrivarinstéllningar.
(1) Klicka pa fliken [Papper].
(2) Valj pappersformat.

(3) Klicka pa knappen [OK].

& Skriv ut
Allmant |
Walj zhrivare
=% ~
F
Laga till 4
skrivare bl
Statug: Klar [ Skerive il il | mstallningar
Platz:
Fomrnentar:
Sidintervall
3 rtal kopar: ¥
(OFY Aintal kapi 1 B
b arkerinig Aktuel zida
Osidor  [165535 Sartera
Skriv antingen in et zidnummer eller et
zidintervall, tex 512

l[ Skriv ut ]'[ Avbiryt ] WerkastEl

4
Klicka pa knappen [Skriv
ut].

Utskrift paborjas.

| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
knappen [OK].
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' AVBRYTA EN UTSKRIFT

Du kan avbryta en utskrift innan utskriften satter igang.

=
UTSKRIFT-

DoE: SET)
AnveanG (1) D5

BILD- O LINJE

SANDNING O DATA

KOPIERING

LD oy

JOBB STATUS INSTALLNINGAH

_/ LoGout

Arbetskd Ant.Set/Férlopp  Status

Koar 'f
Slutfoért ]

)=
@3]
..........

Stopp/Rad. [}

1 [BKopiera 020 / 001 Kopierar } 1/1

2 [BKopiera 020 / 000 Vantar

(1)
v
&Vill du ta bort arbetet?
[ B85 BEB
[ Nej IL Ja E
()

1

Tryck pa knappen [JOBB STATUS].

2

Annullera jobbet pa funktionspanelen.

1)
(2)

)

(4)
®)

Tryck pa [Utskrift].

Andra utskriftens jobbstatuslage till
[Kéar] eller [Arbetsko].

Andra till det lage som visar koden fér det jobb
som du vill avbryta.

Tryck pa knappen till den utskrift som
du vill avbryta.

Peka pa knappen [Stopp/Rad.].
Peka pa [Ja].
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" ANVANDA HJALP FOR
SKRIVARDRIVRUTINEN

& Skriv ut
Almant |
Walj zhrivare
8 z
)
Lagg kil =,
skrivare A
Status:  Klar [ Sk i fil l
Plats: — gz)
K.ommentar: Stk bidare.
Sidintervall
(& Alla Artal kopiar: 1 =
kA 2rls arikm Altnall 2ida

Nar du véljer instéllningar i skrivardrivrutinen kan du éppna Hjélp for att se férklaringar av instéliningarna.

1

Oppna fonstret for
skrivardrivrutinens
egenskaper.

(1) Valj maskinens
skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen
[Instéliningar].
| Windows 98/Me/NT 4.0,
klicka pa knappen
[Egenskaper].
| Windows 2000 visas ingen
knapp for [Instéliningar].
Klicka pa varje flik i
dialogrutan "Skriv ut" for att
justera installningarna.

:. utskriftsinstdllningar

Allmanna | Papper | Special | Jobbhantering | -\-"-st.'a'mpel | Farg |

Anvéndarin&téllningar:l Fabrikzinztallningar

N 2 para

Grundinstalining

K.apiar: Efterbehandling
S Bindringzsida:
i |\-"énster A |
Dakumentstil Hftring:
& 1-sidig | Ingen E" |
() Z-sidiglbak) A :
O 2-sidiglblack] ke
(") Hafte stil [ Ingen fidrskjutning
F arginalandring:
| Ingen “
M-Lpp utskr.
| 1-upp “ | Riktrirg
Ea (%) Stéende
= i () Liggande
- m [] Fiotera 180 grader
=
= [] Swartvit utskrift
oo | &b N[ HiEe |

2

Klicka pa knappen [Hjalp].
For att se Hjalp fér en sarskild
installning, klicka pa knappen i
fénstrets évre hégra hérn och
klicka sedan pa installningen.

Om informationsikonen ((i#) visas
kan du klicka pa ikonen for att visa
information om otillatna
installningskombinationer och
annan information.
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' SKRIVARDRIVRUTINER

Nar du anvénder maksinens utskriftsfunktion kan du konfigurera ett antal installningar i skrivardrivrutinens
installningsfonster. | féljande avsnitt introduceras typerna av skrivardrivrutiner och dess respektive instélinigar.

Typ av skrivardrivrutin

PCL skrivardrivrutin

Maskinen fungerar tillsammans med Hewlett-Packards PCL6 och PCL5c-sprak fér skrivarmandvrering. Det
rekommenderas att skrivardrivrutinen PCL6 anvands. Om du har svarigheter att skriva ut fran aldre programvara
nar du anvander skrivardrivrutinen PCL6, anvand da skrivardrivrutinen PCL5c istallet.

PS skrivardrivrutin (fér anvdndning med PS3 expansionssats)
Den har skrivardrivrutinen kan anvdndas med PostScript 3 sidbeskrivningssprak som utformats av Adobe
Systems Incorporated som goér det mojligt att anvdnda maskinen som en PostScript 3-kompatibel skrivare.

For detaljerad information om hur man anvander skrivardrivrutinerna, se "MASKINENS SKRIVARFUNKTION" i
Skrivarguiden.

Installningar for skrivardrivrutin

Instéllningarna som kan véljas i skrivardrivrutinen ar férdelade 6ver 6 flikar. Klicka pa en flik for att visa
motsvarande installningar. Installningarna under respektive flik visas nedan.

Observera att det finns ytteligare installningar som inte visas nedan. Foér forklaringar av de ytterligare
installningarna, se skrivardrivrutinens Hjalp.

Fliken Allméanna Fliken Special Fliken V-stampel

e Dokumentstil ¢ Spegelvand bild (enbart PS) * Vattenstdmpel

* N-upp utskr. e Formulér * Bildstampel (PCL6, PS)
* Haftning * Registerpapperinstéllningar

* Halslagning * Tandemutskrift

e Svartvit utskrift
 Hafte stil / Hafte stil
* Marginalédndring

* Rotera 180 grader

Fliken Papper Fliken Jobbhantering Fliken Féarg

* Sidanpassning * Behalla utskrift  Fargjustering

* Affischutskrift (PCL6, PS) ¢ Inst. fér dokumentarkivering * Svart text/Svart vektorgrafik
e Zoom / XY-zoomning * Bildtyp

* Annat papper

* Mellanlagg OH-film

 Kopiautskrift

* Registerpapperutskrift (enbart
PCL6)
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ANGE INSTALLNINGAR FOR
SKRIVARDRIVRUTINEN

Har foljer en beskrivning av hur du véljer installningar for skrivrutinen, instéllningen "Sidanpassning" anvénds som exempel.
Med funktionen Sidanpassning kan du automatiskt forstora eller férminska utskriftsbilden s& att den passar det
valda pappersformatet. | det har exemplet kopieras bilden pa ett A4-ark till ett A3-ark.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika instéllningar kan variera nagot.

For mer information om varje instéllning, las "2. PRAKTISKA SKRIVARFUNKTIONER | WINDOWS" i Skrivarguiden.

1

— Oppna fonstret for
Allmant | . . .
skrivardrivrutinens
Valj skiivare egenskaper.
= £ (1) Valj maskinens
e skrivardrivrutin.
Lagg Eill —
skrivare he (2) Klicka pa knappen
[Instéllningar].
Statuz: Elar [ Skrive kil fil Iristalimingar | Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
Plats: H (2) knappen [Egenskaper].
Kommentar. i | Windows 2000 visas ingen knapp
. for [Instaliningar]. Klicka pa varje
é‘li"a e — = flik i dialogrutan "Skriv ut" for att
s _ s Anlallapior ¥ justera installningarna.
® i 1-65535 @ 'H 'H
Skriv antingen in ett sidnummer eller ett

& utskriftsinstdllningar 2
aliménna | Papper |f5pecial | Jobbhantering' V-stémpe-l-if-Férg Vall SKrlvarlnSta"nlngar'
\ A T
.-’-‘n.nvanclannstéllningar:lIngetNamn v” Spara... ] ’ Grundinstalining ] (1) Klicka pa fliken [Papper]'
(2) Valj [Ad].
Fappersformat Pappersval Vli f t 16
210 % 237 mm Papperskalla: a J'pa|prt)ers ormat ior
m v | Autoval v originalet.
| (2) J Papperstyp: (3) Valj [Sidanpassning].
|Autova| vl .
Zoominztalningar (4) Valj [A3].
[ Stotusforkasset. | Vélj pappersformat for
) Sriarpessing : utskriften.
-: (3) Utmatning:
Skiiv ut A4 pé | Fifrskiutringsfack v (5) Klicka pa knappen [OK].
E v] Specialakemativ Instéllningen &r klar. Pabdrja
© Normalt utskrift.
= t (4) () &nnat papper
= () Mellanlzgg OH-film
. . () Kopiautskrift
L o ! At () Registerpapperutskrift

W b | [ Hige
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PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER

2-sidors kopia (Dokumentstil)

Anvand den har funktionen for att skriva ut
pa bada sidor av papperet. Nar du
anvander dubbelsidig utskrift minskas

antalet utskrivna ark och sparar du pa B
papper. l -

Passa innehallet pa papperet (Sidanpassning)

Med den hér funktionen kan du férstora
eller férminska bilden till ett visst

pappersformat.
Detta ar praktiskt om du t.ex. vill férstora
ett A4- eller Letter-dokument till ett A3- @ ‘
eller Ledger-format for att lattare kunna se
det, eller for att kunna géra en utskrift nar
A4 A3

det inte finns samma pappersformat som
utskriftsbilden i maskinen.

Skriva ut flera bilder pa ett ark (N-upp utskr.)

Anvand den har funktionen for att skriva ut
flera bilder pa samma ark.

2,4, 6, 8,9 eller 16 bilder kan skrivas ut

pa ett ark. Detta kan vara praktiskt nar du

gbra en dversikt med flera bilder eller

spara pa papper. »

Hafta utskrivna sidor (Haftning)

Anvand den har funktionen for att hafta
ihop utskriften.
(Nar en efterbehandlare har installerats.)

Mo

—/
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[o] u L] L] [o] u
Halslagning i utskriften (Halslagning)
Anvand den har funktionen for att géra hal
i utskriften.

(Nér en
efterbehandlare/halslagningsenhet har
installerats.)

Skriva ut en fargbild i graskala
(Svartvit utskrift)

Anvéand den hér funktionen nér du vill
skriva ut en fargbild i graskala.

Anvand den har funktionen for att spara

fargtoner nér du inte behéver skriva ut i

farg, t.ex. for att kontrollera innehallet i ett ‘
dokument.

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For detaljerad information om varje installning, se "2. PRAKTISKA SKRIVARFUNKTIONER | WINDOWS" i

Skrivarguiden.

Praktiska funktioner fér att géra broschyrer och affischer

* Gora en broschyr (Broschyr/Broschyrhéftning)

« Oka marginalerna (Marginaléndring)

* Gora en stor affisch (Affischutskrift)

Funktioner f6r att anpassa storlek och orientering av data

* Rotera utskriftsbilden 180 grader (Rotera 180 grader)

* Forstora och férminska utskriftsbilden (Zoom/XY-zoomning)

* Invertera bilden (Spegelvand bild)

Funktioner fér anpassning av farger

* Anpassa bildens ljusstyrka och kontrast (Fargjustering)

* Skriva ut ljus text eller linjer i svart (Svart text/Svart vektorgrafik)

* Valja farginstéliningar fér att matcha bildtypen (Bildtyp)

Funktioner f6r att kombinera text och bild

» Gora en vattenstdmpel pa utskriften (Vattenstampel)

» Skriva ut en bild ovanpa en annan bild (Bildstampel)

e Gora formular foér utskriftsbilden (Formular)
Utskriftsfunktioner for specialandamal

e Skriva ut angivna sidor pa annat papper (Annat papper)

* Infoga ark for att undvika hopklibbning vid kopiering av OH-film (Mellanlagg OH-film)
» Gora en kopia av en utskrift (Kopiautskrift)

» Skriva ut text pa flikar pa registerpapper (Flikutskrift)
Praktiska skrivarfunktioner

* Anvanda tva maskiner for att skriva ut ett stort jobb (Tandemutskrift)
* Anvénda funktionen fér dokumentarkivering (Behalla utskrift/Dokumentarkivering)
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SKRIVA UT FRAN EN MACINTOSH

| det har avsnittet forklaras kopiatorns grundlaggande funktioner for utskrift pa en Macintosh.

Féljande exempel férklarar hur man skriver ut ett dokument fran "TextEdit" som ar ett standard tillbehérsprogram
fér Mac OS X.
For att skriva ut frdn en Macintosh méste PS3 expansionssats installeras pa maskinen och maskinen vara
ansluten till ett natverk. Fér information om hur du installerar PPD-filen, se "3. KONFIGURERING |
MACINTOSH-MILJO" i Installationshandboken.

Stalla in pappersformat.

Foljande avsnitt beskriver ett exempel pa hur du staller in pappersformatet till "A4".

m Redigera Format |

(1) ®N
Oppna... X0
Oppna senaste [ 2
5tdng FEW
Spara #5
Spara som... {r 35S
Spara alla

Aterga till sparat

Utskriftsformat...

1

Oppna fonstret for
sidinstallningar i
programvaran.

(1) Oppna [Arkiv]-menyn.
(2) Valj [Utskriftsformat].

Iy - r - - =
Installningar: . Sidinformation

Format for: * SCHXNXNX

SHARP MX-xxx (1) D

Pappersformat: ' Ad

—
20.99 cm x 29 (2):m

Riktning: “ L 1 Il

B

Storlek: 100 ag

ii Avbryt :)

3)

2

Stall in papperstorleken i
fonstret for
sidinstallningar.

(1) Kontrollera att ratt
skrivare &r vald.
Maskinnamnet som vanligtvis
visas pa menyn "Format for"
ar [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" &r en
teckenstrdng som varierar
beroende pa maskinens
modell.)

(2) Valj [A4].

(3) Klicka pa knappen [OK].
Fonstret for utskrift varierar
beroende pa versionen av
operativsystemet,
skrivardrivrutinens version,
och programvaran.
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[ Skriva ut en fil

mRedigera Format |

(1) %N
Oppna... EO
Oppna senaste >
Stdng 3EW
Spara *S
Spara som... {385
Spara alla
Aterga till sparat

kit
Skriv ut...

1

Valj utskriftsalternativet i
programmet.

(1) Oppna [Arkiv]-menyn.
(2) Valj [Skriv ut].

Skn‘vare( SCRNHX AN H'])
Forinstallningar: | Standard (1) H’]

( = =)

Exemplar och sidor
L : )

— 42

Exemplar: |1 ™ sorterat
Sidor: @ Alla
) Fran: | till: |1

®( Forhandsvisa ) (Spara som PDF...) ( Faxa... ) ( Avbryt Dw

3)

2

Ange utskriftsinstallningar
och klicka pa [Skriv ut].

(1) Kontrollera att ratt
skrivare &r vald.
Maskinnamnet som vanligtvis
visas pa menyn "Skrivare" ar
[SCxxxxxx]. ("xxxxxx" ar en
teckenstrdng som varierar
beroende pa maskinens
modell.)

(2) Valj skrivarinstéllningar.
Klicka p& '+ bredvid
[Exemplar och sidor]
([Allmant] i Mac OS 9.0 till
9.2.2) och vélj de instaliningar
som du vill konfigurera pa
rullgardinsmenyn.
Motsvarande
instaliningsskéarm visas.

(3) Klicka pa [Skriv ut].
Utskriften paborjas.
Fonstret for utskrift varierar
beroende pa versionen av
operativsystemet,
skrivardrivrutinens version,
och programvaran.
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Scanna

| det har avsnittet forklaras hur du anvander natverksscanningfunktionen och
de grundlaggade procedurerna fér scannerlaget. Darutéver ges en introduktion
av specialldagena som kan anvandas med nétverksscanningfunktionen.

For att kunna anvanda Internet-fax, maste en expansionssats for
internet-fax intalleras.

NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN. . ..........
SCANNAETTORIGINAL ......covvveennennnnnnnn
ANDRAUPPLOSNING .......coivvvrernnnnnnnn.
VALJA EXPONERING OCH EXPONERINGSLAGE. . .
ANDRA FILFORMAT . .. ..ot tiieeeeiieee s
LAGRAENDESTINATION . .......covvvinrnnnnn.

SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA
DESTINATIONER (Gruppsandning) .. ............

PRAKTISKA OVERFORINGSFUNTKIONER .. ......
SARSKILDA SCANNINGSLAGEN ................

VALJA SPECIALLAGEN FOR
SCANNINGSFUNKTIONEN. .. ..ottt ie i e ieeaennnn

PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER. ..........
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NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN

Med maskinens natverksscanningsfunktion kan du skicka en inscannad bildfil till olika destinationer.
Natverksscanningsfunktionen har féljande lagen.

Scanningslagen
(— gsiag

Scanna till e-post
Den inscannade bildfilen skickas per e-post.

Scanna till FTP
Den inscannade bildfilen skickas till en angiven mapp pa en FTP-server.

Scanna till ndtverksmapp

Den inscannade bildfilen skickas till en gemensam mapp i ett datornatverk. Overféring kan géras
till datorer med féljande operativsystem:

Windows 98/NT 4.0/2000/XP/Server 2003.

Scanna till skrivbordet

Den inscannade bildfilen skickas till en angiven mapp pa ditt skrivbord. (For att anvdnda Scanna
till skrivbordet maste programvara installeras med "Sharpdesk/Network Scanner Utilities"
CD-ROM som medféljer maskinen (eller som medféljer expansionssats for natverksscanner for
modeller som inte ar standardutrustade med natverksscannerfunktionen). Fér information om hur

k du installerar programvaran, se Sharpdesk INSTALLATIONSMANUAL.)

Y,

.

- Internet-faxlage —\

En fax kan skickas via Internet. Du kan scanna ett original med hjélp av

For att anvanda den har funktionen ett TWAIN*2-kompatibelt program pa en

maste du ha en Internet-anslutning, om dator som &r ansluten till samma

en anslutning redan finns eller om du ofta natverk som maskinen.

skickar fax, &r detta ett ekonomiskt Nar du behodver redigera den scannade

alternativ. ) bilden ar det praktiskt att kunna scanna
fran din dator.

Den inscannade bildfilen skickas och
lagras pa en USB-minnesenhet*! som
har anslutits till datorn.

For att anvanda PC-scanningsléaget

. maste scannerdrivrutinen installeras
USB-minnelage som finns pa cd-romskivan "Software
CD-ROM" som medféljde maskinen.
Operativsystemen som kan anvéndas ar
\ Windows 98/Me/2000/XP/Server 2003.

- PC-scanningslage N\

J

*1 En USB-minnesenhet ar ett externt lagringsminne som kopplas till USB-porten.

*2 TWAIN &r en granssnittsstandard som anvénds fér scannrar och andra bildinl&sningsenheter. Nar
TWAIN-drivrutinen ar installerad pa din dator, kan du anvanda alla TWAIN-kompatibla program for att scanna
in en bild.
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' SCANNA ETT ORIGINAL

Har nedan fdljer en beskrivning av de grundldggande stegen for att
scanna in text eller bild.

| det har avsnittet férklaras hur du skickar en inscannad bildfil med
e-post.

Original | —~ Scannad bild |

1
B D) S5 ] Tryck pa [BILD-SANDNING].
(Ekﬁwae @,SH}«VTJAE @
KOPIERING
JOBB STATUS ﬁ\l\{SST&EmINGAH @
(o]

LOGOUT

@ Redo att skicka. — Den grundldggande sk&rmen fér scanningslaget

visas.

Andra ge - Adressbok
sLini
|

Snabbfil !

2

Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet

\/ — laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

3

Vilj destination pa funktionspanelen.
(1) Peka pa [Adressinmatn.].

P Adressbok

Adressinmatn.

Skicka Instéal

Snabbfil E

Valj var du placerar adressen. (2) Peka pé [Tl"].
En skarm for textinmatning visas. Ange
— — destinationens e-postadress.
E =g =) Fér att skriva in text, se "6. SKRIVA TEXT" i
(2) Bruksanvisningen.
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4

Tryck pa [FARG START] eller [S/V
START].

Annullera scanning
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ANDRA UPPLOSNING

Du kan vélja en upplésning som éverensstdmmer med originalet.
| det har avsnittet férklaras hur du stéller in uppldsningen till "300X300dpi", vilket ger en tydligare bild &n den

standardinstallda upplésningen.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

1

Placera originalet.
Nar du anvéander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Automatisk Mono2/Auto p Adressbok
Exponering Farglage

Adressinmatn. |

Specialldgen f
| Snabbfil B

TIFF/JPEG
Filformat

200X200dpi |
) Uppldsning |

Specialléagen l

Scannings- 100X100dpi | ‘ OK |’
uppldsning T ———
200X200dpi (4)

300X300dpi

2

Valj upplésning pa funktionspanelen.
(1) Peka pa [Bild-instéllningar].

(2) Peka pa [Uppl6sning].

(3) Tryck pa [300X300dpi].
(4) Peka pa [OK].

eller

3

Vilj destination och tryck pa [FARG
START] eller [S/V START].

Annullera scanning
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VALJA EXPONERING OCH
EXPONERINGSLAGE

Exponeringen kan stéllas in s& att den matchar originalets fargdjup och exponeringslaget kan stéllas in for att
motsvara originalets typ.
| det har avsnittet forklaras hur du gor ett ljust original mérkare och hur du stéller in exponeringsléget pa "Text".

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1
Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet

\/ =— laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Scanna = — = ! g 2
indra Lige Automdglsk Ho&uzi%uto | b P Adressbok . .
B e ) S —— Vilj exponering pa funktionspanelen.
BT — A (gt
sic (1) raL | iepoarng Filformat (1) Peka pa [Bild-instéllningar].
e E Fil (2) Peka pa [Exponering].
| Snabbfil !
Nér faxadress/I-faxadress inkluderas (3) Las meddelandEt som Visas OCh peka pé
véljs exponeringsinstdllningen som [OK]_

delas i léget Fax/I-fax/Scanner.

i i T— (4) Peka pa [Manuell].
(@ e 7)jl (5) Gor ljusa farger morkare med [ ].
: Kontrasten kan stllas in pa fem olika nivaer.
Goér ljusa original mérkare [ ] eller gér morka
I(Q)Qet I—‘ B original ljusare med [ 4 .

(6) Peka pa [Text].
(7) Peka pa [OK].

3

Vilj destination och tryck pa [FARG

ce START] eller [S/V START].
eller
@ Annullera scanning
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ANDRA FILFORMAT

Filformatet (typ av fil och komprimeringsmetod) f6r att skicka scannade bilder ar specificerat nér destinationen ar
lagrad under en direktknapp; det &r dock méjligt att &ndra formatet innan du skickar det.
| det har avsnittet férklaras hur du skickar en inscannad fargbild i TIFF-format.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Bild- |
instdllning ‘

| TIFF/JPEG
b Filformat

[ (2]

Original

| Snabbfil E

A 4

valj ett filformat for
att tilldmpa
det pd alla scanningsdestinationer.

()
A 4 (3)

Filtyp Komprimeringsléage

- ) ()

Krypt. PDF |

Specificerade sidor
per fil

Filtyp Komprimeringsférhéllant OK ’
Lég komp. (7)
Kr ;

i Svartvit

Medelkomp. >

Hog

Specificerade sidor
per fil

-'

Placera originalet.
Nar du anvéander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

2

Valj formatinstéallning pa
funktionspanelen.

(1) Peka pa [Bild-instéllningar].
(2) Peka pa [Filformat].

(3) Las meddelandet som visas och peka pa
[OK].

(4) Andra lage till Farg/Graska.

(5) Peka pa [TIFF].

(6) Peka pa [H6g komp.].
Detta anger hdg komprimering.
Filen blir mindre med en hégre komprimering.

(7) Peka pa [OK].

3

Vilj destination och tryck pa [FARG
START].

Om filtypen &r installd pa [Krypt. PDF], maste du
uppge ett I16senord innan du kan 6éverfora filen.

Annullera scanning
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LAGRA EN DESTINATION

Har nedan férklaras hur du lagrar e-postadresser under en direktknapp for att scanna till e-post.

De lagrade e-postadresserna kan snabbt och Iatt féras in.

Om du regelbundet skickar bilder till en viss destinationsgrupp, kan du lagra e-postadresserna for dessa
destinationer i en grupp. For att lagra destinationer fér de évriga lagena for natverksscanningsfunktionen, se
"LAGRA DESTINATIONSADRESSER FOR VARJE SCANNERLAGE IN ADRESSBOKEN" i Scannerguiden.

Lagra en individknapp

~N
UTSKRIFT.

DOKUMENT- % REDO

ARKIVERING @ DATA

BILD- oOLINJE

SANDNING @ © DATA

kopERNG ([ e

YSTEM-
JOBB STATUS Jf INSTALLNINGAR

QIS8
=)= ]
3) (o) (o) (4]

N
—
o
oD
S
[
S

[ 2dmin.lésenord | [ Avsluta |

Standard- Listutskrift
f Installningar (Anvandare)
Papperskassett Adress- Faxdata
Instdllningar Kontroll Mottag/Vidarebef
Skrivarens Doku (1) iv.- Kontroll USB-enhet
Tillstand kohtrdii ontro enae

Systeminstallningar

Totalrdkneverk

v

Systeminst&llningar

Adresskontroll OK ]

’ Direktadress/Program ]

| on (2) ]

Register Over
Anvandarinstalln.

v

Systeminstallningar

Direktadress/Program oK ]

Lagra

Lagg Till/
Radera

Gruppering ] | Program ] ;

C3

(3)

A4

........ Register t
_(_1(6) (8) 2 —

v

1
Peka pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2

Lagra destinationen fér scanna till e-post
pa funktionspanelen.

(1) Peka pa [Adress-Kontroll].

(2) Peka pa [Direktadress/Program].

(3) Peka pa [Individ].
(4) Peka pa [E-posta] sa att rutan markeras [v] .

(5) Peka pa [Soknummer].
Ett "Séknummer" tilldelas automatiskt. S6knumret
kan andras i fonstret som visas nar man trycker
pa knappen [S6knummer]. Man kan emellertid
inte anvénda ett nummer som redan anvands.

(6) Peka pa [Namn].
En skarm for textinmatning visas. Skriv in
namnet pa destinationen (max 36 tecken). For
att skriva in text, se "6. SKRIVA TEXT" i
Bruksanvisningen.

(7) Peka pa [Initial].
En skérm for textinmatning visas. Skriv in
initialerna for destinationen (max 10 tecken).

(8) Peka pa [Register].




Direktadress/Individ
Nr001l
Register =)
K ) N N . N N - N - L
VA er dver anvéndarinst&lln. dar du vill spara den hir adr<(A1 1)
[Anv42}IAnv.}E[Anv.Al}[Anv.SE[-nv _E

Vi (9) »ara adressen i [Anvands oftal ocks&?

) - )

,1 0\
I )|
Direktadress/Individ Nasta LAvsluta)
E-posta er:terr:ezfax Q Faxa (1 3)
| Séknummer E 001 Registreringen &r klar.
| Namn E AAA AAA
(1 2 A Register E Anv. 1

( ndress | fhooex. xocx. com
Lagra en gruppknapp.

~N
UTSKRIFT.
DOKUMENT- %HEDO
ARKIVERING@ DATA
BILD- OLINJE
SANDNING @ O DATA
kopERNG () froeem
(o]

YSTEM-
JOBB STATUS § INSTALLNINGAR

Systeminstallningar [ Admin.lésenord | [ Avsluta |

Totalrikneverk Standard- Listutskrift
otalraneve Instdllningar (Anvandare)
Papperskassett Adress- Faxdata
Inst&llningar Kontroll Mottag/Vidarebef
Skrivarens Doku (1) iv.- Kontroll USB-enhet
Tillstand kohtrdii ontro enne

b 4

Systeminst&llningar
Adresskontroll OK ]
’ Direktadress/Program l
’ F-Kod (2) 1esbox ]
Register Over
Anvandarinstélln.

v

Lagra destinationen fér scanna till e-post
pa funktionspanelen. (Fortsattning)

(9) Peka pa[Anv. 1].
Det anvéndarregister som véljs har kan
anvandas med adressboksskarmen.

(10) Peka pa [Jal.
Peka pa [Ja] om du vill att den lagrade
destinationen ska visas pé fliken Anvands ofta i
adressboken. Valj annars [Nej].

(11) Peka pa [OK].

(12) Peka pa [Adress].
En skérm for textinmatning visas. Fér in den
e-postadress som ska lagras.

(13) Peka pa [Avslutal.

1
Peka pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2

Lagra gruppen pa funktionspanelen.
(1) Peka pa [Adress-Kontroll].

(2) Peka pa [Direktadress/Program].
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Systeminstallningar

OK

Direktadress/Program

Lagra

Individ l' Gruppering l'l Program l I Léggdgil/ E

v

Direktadress/Grupp Nasta

Adress
2(6):__(5)
Direktadress/Grupp m m
Nr004
Register ()

V.

- L
ister 6ver anvandarinstdlln. dar du vill spara den har adr (19)
[Anv.2IIAnv.}i[Anv.AlI[Anv.SE[-A 6_E

Vi: (7) >ara adressen i [Anvands ofta] ocksa?

(8)
A 4
Direktadress/Grupp [ "Nasta
| Séknummer E 004
| Gruppnamn EDDD DDD

| Register EAnV. 1 ( Adress El
N —
— (10)
\

v

Direktadress/Grupp ]

valj en adress.

oK J
Direkt(1 2

Adressdversikt E

Anvands Ofta [ ABCD E EFGHI l JKLMN lOPQRST lUVWXYZI Sortera adress

v

Direktadress/Grupp

e

| Gruppnamn EDDD DDD
| Register E Anv. 1 Adress EZ Adresser
[W DDD DDD

Nasta LAvsluta )]
Registreringen &r klar. (1 3)

Lagra gruppen pa funktionspanelen.
(Fortséttning)

(3) Peka pa [Gruppering].

(4) Peka pa [Gruppnamn].
En skérm for textinmatning visas. Skriv in
namnet pa gruppen (max 36 tecken). For att
skriva in text, se "6. SKRIVA TEXT" i
Bruksanvisningen.

(5) Peka pa [Initial].
En sk&rm for textinmatning visas. Skriv in
initialerna fér gruppen (max 10 tecken).
(6) Peka pa [Register].

(7) Peka pa[Anv. 1].
Det anvéndarregister som véljs har kan
anvandas med adressboksskarmen.

(8) Peka pa [Ja].
Peka pa [Ja] om du vill att den lagrade
destinationen ska visas pa fliken Anvands ofta i
adressboken. Valj annars [Nej].

(9) Peka pa [OK].
(10) Peka pa [Adress].

(11) Peka pa nasta destination som ska
lagras.
Den valda knappen markeras.
For att lagra en destination som inte har lagrats
i en snabbvalsknapp (direktknapp), tryck pa
knappen [Direktval] och mata in
e-postadressen.

(12) Peka pa [OK].
(13) Peka pa [Avslutal.
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' SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA
DESTINATIONER (Gruppsandning)

Samma bild kan skickas till olika destinationer i samma omgang. Destinationerna kan aven vara fax och
internetfax-destinationer.

Har nedan férklaras hur du véljer flera destinationer som lagrats under en knapp fér att skicka samma bild till de
olika destinationerna.

1

Placera originalet.
Nar du anvéander dokumentglaset ska originalet

\/ — laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

2

Vilj destinationsinstéallningarna pa
funktionspanelen.

(1) Peka pa [Adressbok].

Sand = |

=l | |» Adressbok

Adre (1) tn.
Speciallédgen

(2) Peka pa knappen under vilken den
onskade destinationen har lagrats.

(3) Peka pa knappen under vilken nasta
onskade destination har lagrats.

e (2) o)
| ) (4) Peka pa [Adressoversikt].
Anvands Ofta l ABCD E EFGHI l JKLMN EOPQRST lUVWXYZ I
N 4
Adressoversikt (5) Kontrollera destinationerna och peka
001 |ARA ARA EE 002 IDDD DDD Sedan pé [OK].
For att radera en destination pekar du pa
knappen under vilken destinationen har lagrats.
. [ - I Ett meddelande visas for att godkanna
raderingen. Peka pa [Ja].
Tryck pa [FARG START] eller [S/V
e START].
eller

Annullera scanning
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PRAKTISKA
OVERFORINGSFUNTKIONER

Praktiska dverféringsfunktioner finns att anvénda, som t.ex. att enkelt géra séndningar eller atersandningar med
en enkel knapptryckning.

Med ett knapptryck

En destination som lagrats under en knapp kan tas fram direkt i ett knapptryck.

(1) Peka pa [Adressbok].

g Redo att skicka.

. ) '
Adre (1) tn. |
Specialldgen |

Snabbfil E

|' TnetdLin, (2) Peka pa knappen foér dnskad
destination.

= Till

CCC ccc (2) Globsa:jlkﬁir;ss— (3) Peka pé [Tl"].

EE %) [rer Frr =} Om en e-postadress har lagrats under en

Anvédnds Ofta E ABCD E EFGHI E JKLMN [OPQRST [UVWXYZ I Sortera adress knapp’ Valj [TIII] e”er [CC] for att ange typ av
mottagare nér du har valt knapp.

Sand igen

Man kan trycka pa knappen [S&nd igen] for att skicka en bild till en av de senaste 8 anvanda
Overféringsdestinationerna.
| vissa situationer &r det inte méjligt att sdnda om en bild, t.ex. nér bilden har skickats med ett knapptryck for en

grupp.

(1) Peka péa [Sénd igen].

= Redo att skicka.

(2) Peka pa knappen for 6nskad destination.
A % BEB BER J Destinationerna som visas kan &ven vara fax och
@ §_poo oop ] internetfax-destinationer.
¢ © (2) & FEF FEF }
[Nr07 FE GGG GGG E [NrOB Q. HHH HHH E




Snabbsandning

Nar du lagrar en individknapp eller en gruppknapp tilldelas den ett 3-siffrigt séknummer.
Du kan vélja en destination med och det 3-siffriga séknumret.
Om du vill kontrollera ett séknummer goér du en utskrift av motsvarande lista i menyn fér avsandarlista i

systeminstallningarna.

= Redo att skicka.

» Adressbok

(1)
Specialléagen

Fil

| Snabbfil l

) P Adressbok

Adressinmatn. f

Specialldgen

Snabbfil E

(1) Peka pa

(2) Skriv in det 3-siffriga numret med
sifferknapparna.
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SARSKILDA SCANNINGSLAGEN

Speciallagena kan anvandas for scanningsjobb med specifika syften.

P4 foljande sidor beskrivs vilka olika typer av scanningséverféring som ar méjliga. (Procedurerna fér de enskilda
speciallagena forklaras dock inte.)
Trots att varje specialldge har sina egna installningar och procedurer, &r de grundldggande stegen de samma i samtliga lagen. Den
grundlaggande proceduren for att anvanda ett specialldge forklaras pa nésta sida med "Dampa Bakgrund" som utgangspunkt.
For de specifika procedurerna for varje specialldge, se "7. PRAKTISKA FUNKTIONER" i Scannerguiden.

Andra Lige |

A
Bild-
instdllningar

Skicka Instdl

Adressbok

Adressinmatn.

Specialldgen f

Fér att anvanda ett speciallage éppnar du menyn fér
speciallagen och pekar pa knappen for 6nskat lage.
Menyerna varierar beroende pa om du har valt
scannings-, Internet-fax. eller USB-minneslage.
Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for att
dppna menyn fér specialldgen. (Du kan &ven 6ppna menyn
for speciallagen genom att trycka pa knappen [Speciallagen]

[ snaorin ] som visas efter man trycker pa knappen [Bild-instéllningar].)
Scanningslaget
1:a skdrmen 2:a skdrmen
Specialldgen Specialldgen

fér scanning

foér scanning

. &l Bok- Arbets- =) Blandade Langsamt
I Program l Radering E_fa.. Scanning Uppbyggnad org.format ~ scann.lage
Timer pampa 1d-Kort Fil Snabbfil
Bakgrund Kopiering
Internet-faxlage
1:a skdrmen 2:a skdrmen
Specialldgen Specialldgen
Internetfax Internetfax
. @ Bok- Overférings-
I Program I Radering Ig_fﬂ.- Scanning Rapport
. T . Id-Kort
I Timer l 211 Kopierin
3:e skdrmen
Specialléagen
Internetfax
g Arbets- =) Blandade Langsamt
I Uppbyggnad J org.format = scann.lage
I Fil Snabbfil
Scanningslage féor USB-minne
1:a skdrmen 2:a skdarmen
USB-minnessc. USB-minnessc.
Speciallagen Specialléagen
. _ Bok- [ EJy Arbets- [==)] Blandade Langsamt
Radering B =] Scanning I Uppbyggnad lorg.format | = scann.lige
Dampa Id-Kort
Bakgrund Kopiering

Nar du pekar pa en knapp i speciallaget som &ar inringad med
Knappen som visas kan variera beroende pa land/region och anslutna utrustningar.

blir knappen markerad och instéllningen fullféljs.
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VALJA SPECIALLAGEN FOR
SCANNINGSFUNKTIONEN

Har foljer en beskrivning av hur du véljer ett speciallage fér scanningsfunktionen.
De installningar som maste anges for de olika lAgena varierar ndgot men ar generellt sétt de samma.
Som exempel forklaras proceduren for att vélja installningar for "Dampa Bakgrund" har nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

1

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Scanna Sand
|A4 P [ 2uto
(speciaiiooe |
Snabbfil E
Specialléagen
foér scanning
) _ E Bok-
| Program Radering E_fa., Scanning
Timer Démpa Id-Kort
Bakgrund Kopiering

Den har funktionen galler kanske inte
om skickad som svartvit [Start].
(Mono2-val)

Speciallagen '
Dampa Bakgrund IT—M] E (5) j
Ljusa omraden pa& originalet kan visas som bakgrund.

=),
(4)

2

Vélj 6nskade speciallagesinstallningar
(exempel: ddampa bakgrund) pa
touchpanelen.

(1) Peka pa [Speciallagen].

(2) Tryck pa [Dampa Bakgrund].

(3) Las meddelandet som visas och peka pa
[OK].

(4) Staéll in hur mérk bakgrunden som blir
kvar ska vara med (=) .
Du kan vélja mellan tre nivaer. Peka pa (=] for
att fa en ljusare bakgrund. Peka pa [+] for att
fa en moérkare bakgrund.
Har har "1" stéllts in for ljusast méjliga
bakgrund.

(5) Peka pa [OK].
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3

Vilj destination och tryck pa [FARG
START].

Den hér funktionen finns inte tillganglig nar farglaget
ar instéllt pa [Mono2].

Annullera scanning
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' PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER

Ta bort moérka kanter (Radering)

Anvand den har funktionen for att fa bort
de mérke kanterna som uppstar vid

scanning av bocker eller andra tjocka
original.

Utan radering

e X

Med radering

Scanna motstaende sidor separat fran ett inbundet
original (Bokscanning)

Anvand den hér funktionen for att enskilt
scanna vanster och hdger sida i ett

inbundet dokument s& som en broschyr. ‘
= @
= Scanna
—

Ta bort svaga fargtoner i kopian (Dampa Bakgrund)

Anvand den har funktionen for att dampa
ljusa bakgrunder fér den scannade bilden.
Detta kan vara praktiskt nar du scannar
original som har skrivits ut pa fargat papper.

Den hér funktionen fungerar inte i laget fér
svartvitt.

-

Scanna

Scanna bada sidor av ett kort till en sida (Id-kortkopiering)

Anvand den har funktionen for att scanna
fram- och baksidan av ett kort till en enda

ida
sida. - _/\/
Scanna
D
Scanna
Baksida
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Scanna ett stort antal original i en omgang
(Jobbuppbygg.)

Maximalt 100 originalark kan matas i en
kdérning genom den automatiska
dokumentmataren.

Om du behéver scanna fler an 100
original i ett jobb, kan du med
byggjobbsfunktionen dela upp originalen i
omgangar och mata dem satsvis.

ml 200

Scanna

100

Skicka tva originalsidor som en sida (2 1)

Anvand den hér funktionen for att
reducera originalstorleken till halften och

sand dem som en sida.
Detta ar en specialfunktion i laget for ]
p g -
Internet-fax.
Scanna

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For specifika procedurer om hur varje specialldge anvands, se "7. PRAKTISKA FUNKTIONER" eller
"8. INTERNETFAX-FUNKTIONER" i Scannerguiden.

» Skicka en bild vis en angiven tid (Timer)

* Anvanda lagrade instéllningar (Program)

* Scanna tunna original (LAngsamt scann.lage)

* Scanna olika originalstorlekar tillsammans (Blandade org.format)

« Andra utskriftsinstallningarna fér transaktionsrapporten (Overférings-Rapport)

* Vidarebefordra ett mottaget internetfax till en e-postadress (Inkommande dirigeringsinstaliningar)
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Dokumentarkivering

Dokumentarkiveringsfunktionen anvands for att lagra dokument eller for att
skriva bilder till harddisken nar du kopierar, skriver ut eller utfér andra
rutiner. En lagrad fil kan h&dmtas in och anvéndas igen.

| det hér avsnittet introduceras ett flertal av funktionerna fér
dokumentarkivering.

DOKUMENTARKIVERING. . . . .o e ovoeeeeeanannn. 74
SNABBT SPARA DOKUMENTDATA (Snabbfil) . . . .. 76
LAGGA TILL INFORMATION VID LAGRING AV EN

2 T (1) VA 77
LAGRA ENBART DOKUMENTDATA (Scanna till
RAFAAISK) - - v e e e e e ee et e e 79
SKRIVAUTSPARADFIL . ..o oviveeeeennnnnnn. 80
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DOKUMENTARKIVERING

Anvandningsomraden for
dokumentarkiveringsfunktionen

Kopiera » « Faxa
Skriv ut p - Scanna

Filer som ska lagras fér senare bruk

Funktionen fér dokumentarkivering ger dig méjlighet att lagra dokumentdata fran ett kopierings- eller ett faxjobb
som en fil pA maskinens harddisk. Filen kan anvéndas nar den behdvs igen for utskrift, kopiering eller dverféring.

4 N N
Lagra snabbt och Lagra och Lagra och
enkelt ordna hantera

Y = - —
med "Snabbfil". ) anvandarnamn kan tilldelas och en mapp kan specificeras. Om
syftet ar att lagra ett dokument eller en bild som en fil , anvédnd

"Scanna till harddisk". )

A 4 4

( Snabb Filmapp w Huvudmapp w ( Anpassad Mapp

)

Lagra en fil snabbt och enkelt [ Filer som lagras med "Fil" kan hanteras enkelt och sikert. Ett
O

Later dig snabbt spara en fil m en mapp inte specificeras En egen mapp kan véljas for
utan att behdva gora nagra med alternativet "Fil" lagras den filen. Egna mappar skapas i
instéllningar. i den har mappen. systeminstéliningarna.

Lagrade filer kan skrivas ut och 6verforas nar de behovs igen.
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x Du har férberett kopiering av en flera sidors
material fér ett méte och plétsligt visar det sig att
det kommer fler deltagare &n vad du hade

= forutsett.

Det tar tid att scanna in alla sidor i materialet for
motet. Och alla kopieringsinstéllningar mast
gbéras om. | den har situationen finns ingen
anledning till panik. Du skriver helt enkelt ut filen
som du har lagrat med dokumentarkivering. Du
behdver inte scanna in originalen pa nytt eller
vélja kopieringsinstallningar en gang till.

Formuléar fér dagliga eller veckovisa rapporter
finns pa kontoret, men ofta &r de slut och du

maste skriva ut originalet igen.

Om du lagrar alla formulérinstallningar fér
rapporter i en enskild mapp, kan andra

anvandare latt komma at ett formular via en
webbsida eller pA maskinens funktionspanel.

Funktioner som gér dokumentarkivering annu handigare
Nar anvandarautentisering har aktiverats, kan "Min mapp" specifieras i anvandarinformationen fér andra

anvandare. Nar en anvandare vill hdmta en lagrad fil, visas férst "Min mapp" vilket gér att anvéndaren inte
behdver vélja mappen.
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(Snabbfil)

SNABBT SPARA DOKUMENTDATA

Sidan som ska scannas placeras uppat!

| det har avsnittet férklaras hur du anvander funktionen Snabbfil, med kopiering som exempel. Snabbfil ar det
enklaste sattet att spara en fil p4 med dokumentarkiveringsfunktionen.

-'

Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

Redo att scanna for kopiering.

=]

154
Far

& ge — = errer— {
Instdllningar Normalt Utmatning §
jobbdetaljer : T——

E

Ad

Speciallédgen
Fil

Snabbfil |

st Inscannad data lagras automatiskt i
snabbarkivmappen. Undvik lagra
konfidentiell data i denna mapp.

2

Valj Snabbfil pa funktionspanelen.

Valj instaliningar pd samma satt som nar du ska
kopiera.

(1) Peka pa [Snabbfil].

(2) Peka pa[OK].

3

Gor kopieringen.
Filen lagras pa harddisken samtidigt som
kopieringen utfors.

Korrigera set |l Annullera scanning ll Avbryt kopiering
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Har foljer ett exempel pa hur du lagrar den scannade bilden i huvudmappen nar du anvander
kopieringsfunktionen. | motsats till Snabbfil, kan filen tilldelas ett filnamn och anvandarnamn.

\{///E

ED Redo att scanna for kopiering.

Fullfarg

Instdllningar
jobbdetaljer

Atergivning

Utmatning

L

Angra OK |

Filinformation

Konfidentiellt Lésenord

IName 7 E IName 8 E

Alla Anvand. [ ABCD E EFGHI E JKLMN EOPQRST E UVWXYZ I [ 2ec KO3 AnvémE

Angra OK J

Filinformation

DKonfidentiellt Osenord

1

Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

2
Valj filinstéllningarna pa
funktionspanelen.

Valj installningar p4 samma séatt som nar du ska
kopiera.

(1) Tryck pa [Fil].

(2) Peka pa [Anvandarnamn].

(3) Peka pa[Name 1].
(4) Peka pa [OK].

(5) Peka pa [Filnamn].
En skarm for textinmatning visas. Skriv in
namnet pa destinationen (max 30 tecken). Fér
att skriva in text, se "6. SKRIVA TEXT" i
Bruksanvisningen.

(6) Peka pa[Lagrad i:].
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L—@ Valj mapp.

ovanaze 0% ]

User 2

User 4

[ User 5

User 6

[ User 7

User 8

Alla Mappar l ABCD E EFGHI E JKLMN [OPQRSTE UVWXYZI

78

Filinfornation
D Konfidentiellt Losenord (9)
[ rimam Jriten
() oo
eller
B ¢ ¢
(o]

Valj filinstéllningarna pa
funktionspanelen. (Fortséttning)
(7) Peka pa [User 1].

(8) Peka pa [OK].

(9) Peka pa [OK].

3

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[FARG START] eller pa [S/V START].

Filen lagras pa harddisken samtidigt som
kopieringen utfors.

Korrigera set |l Annullera scanning

Avbryt kopiering




Du kan helt enkelt spara dokumentdata utan att géra en kopia, utskrift eller séndning.
| exemplet nedan féljer en beskrivning av hur du lagrar en fil i en huvudmapp.

DOKUMENT-
ARKIVERING

Harddis. st }

Lagra Fil Hamta Fil

Scanna till |
harddisk |

Lagra Fil

Hamta Fil

Scanna till
harddisk

ﬂE Redo att scanna till harddisken.

Speciallagen
Filinformation]

eller

e

-'
Tryck pa [DOKUMENT-ARKIVERING].

Den grundlaggande skdrmen fér dokumentarkivering
visas.

2

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med scanningsidan nedat mot glaset.

3

Peka pa [Scanna till harddisk].

Skarmen for scanning till harddisk visas.

4

Tryck pa [FARG START] eller [S/V
START].
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Du kan hamta in en fil som lagrats med dokumentarkivering fér att skriva ut, kopiera eller sénda ivag den.
| det hér avsnittet férklaras hur du hamtar en lagrad fil i huvudmappen och skriver ut den.

DOKUMENT UTSKR\FT
ARK\VERING DATA

KOPI

SANDN\NG

OLINJE
O DATA

ERING @

JOBB STATUS INSTALLNINGAH

Lagra Fil

Scanna till

[Anpassad Mapp E I

Soék E[{- Foregaende E

[B ! file-01

(2) Name 2

[ |Anvandarnamn

=i file-03.tiff

Name 3

201/08/2005 E

Alla Filer E}

Per jobb I

[ Satsvis utskrift E

Jobbinstallningar Angra
[® file-01 Name 1 A4 Fullfarg
V413 jobb.
&kriv utJ l Skicka ] l Egjr?sirai)er ]

(g) l Radera ] Information ]
Jobbinstallningar / Utskrift
[® file-01 Name 1 Fullfarg
Antal utskrifter

Pappersval
e e ' ~999) (Zl) Skriv ut och radera data
Utmatning
2- Sldlg @ B Skrlv ut och spara data
Speciallagen E DS/V utskrift

80

1
Tryck pa [DOKUMENT-ARKIVERING].

2

Vilj filen pa funktionspanelen.

(1) Peka pa [Filmapp].
Nar du pekar pa [Filmapp] 6ppnas antingen
[Huvudmapp] eller [Anpassad Mapp], beroende
pa vilken som senast anvants.

(2) Tryck pa knappen for den fil som du vill
hamta.

(3) Tryck pa [Skriv ut].

(4) Peka pa [Skriv ut och radera datal.

For att radera filen efter utskriften pekar du pa
[Skriv ut och radera data].

For att behalla filen efter utskriften, peka pa

[Skriv ut och spara data].



Systeminstallningar

Med systeminstallningarna kan du anpassa maskinens funktion efter
behoven pa din arbetsplats. | det har avsnittet ges en kort introduktion
systeminstallningarna.

For mer detaljerad information, se Systeminstéliningsguiden.

SYSTEMINSTALLNINGAR . ........coivveennnnn. 82
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Datum och klockslag kan stéllas in, fax- och scanningsdestinationer kan lagras, dokumentarkiveringsmappar kan
skapas och olika installningar relaterade till maskinens anvandning kan konfigureras pa skérmen for

systeminstéliningar.

| féljande exempel beskrivs hur du dppnar systeminstaliningsskarmen och dess innehall.
Foér mer detaljerad information, se Systeminstallningsguiden.
For att installningar relaterade till faxfunktionen, se "11. SYSTEMINSTALLNINGAR FOR FAX" i Faksimilguiden.

<
UTSKRIFT.

DOKUMENT- % REDO

ARKIVERING @ DATA

Peka pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

BILD-
Sowe (D) 24 6]
korERIG () .7 a
SYSTEM-
JOBB STATUSY INSTALLNINGAR . . @
[o] (wp
_/  LoGout
Systeminstillningar [ Admin.18senord ] [ Avsluta | Skarmen med systeminstaliningar dppnas.
: : Knapparna som visas ar beroende av vilka
I Totalrakneverk E | St?ndagif E | LlStu..tSkrlft E R R R
Installningar (anvindare) kringutrustningar som finns anslutna.
Papperskassett Adress- Faxdata
Instdllningar Kontroll Mottag/Vidarebef
Skrivarens Dokumentarkiv. -
Tillstand Kontroll Kontroll USE-enhet
Instéllningar Beskrivning

Totalrdkneverk

Denna display visar totala antalet utskrivna sidor per jobbtyp s& som kopierings-
och utskriftsjobb.

Standard-Instaliningar

Har kan du anpassa kontrasten for funktionspanelen, stélla in klockan och &ndra
tangentbordsbilden som anvénds fér inmatning av text.

Listutskrift (Anvandare)

Ger dig méjlighet att skriva ut en lista dver maskinens status och instéllningar.

Papperskassett Installningar

Anvands for instélining av typ och format av papper som anvands i respektive
kassett, samt for att lagra nya papperstyper.

Adress-Kontroll

Destinationer fér bildséndningsfunktionen kan lagras under en knapp och
instéllningar kan lagras under programknappar.

Faxdata Mottag/Vidarebef

Anvands for att konfigurera instéllningar for att ta emot fax och Internetfax, samt
instéllningar for att vidarebefordra mottagna fax och Internetfax.

Skrivarens Tillstand

Anvands for att konfigurera instéliningar for utskrift utan att anvanda
skrivardrivrutinen och instéliningarna foér skrivarfunktionen.

Dokumentarkiv.-Kontroll

Anvands for att lagra, redigera och ta bort mappar for
dokumentarkiveringsfunktionen.

Kontroll USB-enhet

Anvands for att kontrollera anslutningsstatus fér en USB-enhet.
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Observera att

* For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, 1&s bruksanvisningen for ditt operativsystem eller anvénd funktionen fér
online-hjalp.

* Forklaringarna till fonstren och procedurerna i den har manualen géller framfér allt for Windows® XP i Windows®-miljder och
Mac OS X v10.3.9 i Macintosh-miljéer. Fénstren som visas kan variera beroende pa operativsystemets version.

e Nar det star "MX-xxxx" i manualen ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

¢ Denna handbok har utarbetats med stor noggrannhet. Kontakta ditt lokala servicekontor om du har nagra kommentarer till eller
fragor om manualen.

* Denna produkt har genomgatt noggranna kvalitetskontroller och kvalitetsbesikiningar. Om det mot férmodan skulle uppsta ett
fel eller nagot annat problem ber vi dig kontakta din aterférséljare eller lokala auktoriserade servicerepresentant.

* Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstéar vid anvéndning av produkten eller dess tillbehor,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller 6vriga fel eller fér nAgon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

» Handboken innehéller referenser till faxfunktionen. Lagg dock mérke till att faxfunktionen inte ar tillganglig i vissa lander eller
regioner.

Varning

* Reproduktion, anpassning eller éversattning av innehallet i denna manual ar ej tillatet utan skrivet tillstand, férutom nar
upphovsréttslagen tillater det.
¢ All information i denna bruksanvisning kan &ndras utan tillkdnnagivande.

lllustrationer och mandéverpanelen och pekpanelen som visas i denna manual

Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehdr, men med vissa modeller ingar en del tillbehérsutrustning som standard.
Beskrivningarna i den har manualen utgar fran att hoger fack och ett stativ/2 x 500-arks pappersmagasin har installerats.
For att vidare forklara vissa funktioner och hur de anvands utgar en del beskrivningar fran att extra kringutrustning har installerats.

Foénster, meddelanden och knappnamn som star i manualen kan skilja sig mot vad maskinen visar pa grund av
férbattringar och modifieringar av produkten.




Snabbstartsmanual MODELL: MX-2300N
MX-2700N

SHARP

TRYCKT | FRANKRIKE
TINSW3131GHZZ



	MANUALER SOM KOMMER MED MASKINEN
	Tryckta manualer
	Manualer i PDF-format

	TilltrÄde till maskinens webbserver
	Öppna webbsidorna
	Kontrollera IP-adressen
	Så här hämtar du manualerna i PDF-format

	INNEHÅLLSFÖRTECKNING
	NAMN PÅ DELAR OCH FUNKTIONER
	Externt
	Internt
	Kringutrustning

	FUNKTIONSPANEL
	ANVÄNDA TRYCKPANELEN
	ANVÄNDARAUTENTISERING
	Metoder för användarautentisering
	Logga ut

	PLACERA ORIGINALEN
	Använda den automatiska dokumentmataren
	Använda dokumentglaset

	BYTA PAPPER I EN KASSETT
	Fylla på papper i en kassett
	Ändra inställning av kassett
	Namn på kassetter
	Övriga papperskassetter eller fack

	GÖRA KOPIOR
	2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare)
	KOPIERA PÅ SPECIALPAPPER (Handmatad kopia)
	Välja kassett

	VÄLJA EXPONERINGSLÄGE
	PASSA IN INNEHÅLLET PÅ KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk storleksanpassning)
	FÖRSTORING/FÖRMINSKNING (Förinställd grad / Zoom)
	AVBRYTA KOPIERINGEN (Paus i kopiering)
	LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram)
	Lagra ett jobb
	Hämta in ett inprogrammerat jobb
	Ta bort ett inprogrammerat jobb

	SPECIALLÄGEN
	Speciallägen

	VÄLJA ETT SPECIALLÄGE
	PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER
	Öka marginalerna (Marginalförskjutning)
	Ta bort mörka kanter (Radering)
	Kopiera motstående sidor separat från ett inbundet original (Uppslags-kopiering)
	Göra kopior i broschyrformat (Broschyrkopia)
	Kopiera ett stort antal original i en omgång (Jobbuppbygg.)
	Använda två maskiner för att kopiera ett stort antal original (Tandemkop.)
	Använda en annan papperstyp för omslag (Omslag/Infogning)
	Infoga ark vid kopiering av OH-film (Mellanlägg Oh-Film)
	Kopiera fler sidor på ett ark (Multibild)
	Kopiera en broschyr (Bokkopiering)
	Kopiera flikar på registerpapper (Flikkopiering)
	Kopiera båda sidor av ett kort på ett ark (Id-Kort Kopiering)
	Skriva ut datum eller en tidsstämpel på kopiorna (Stämpel)
	Upprepa samma foto ett ark (Foto-repetering)
	Göra stora affischer (Flersidig förstoring)
	Invertera bilden (Spegelbild)
	Kopiera ett A3-original utan att skära av kanterna (A3 Utfallande)
	Kopiera i mitten av en sida (Centrering)
	Negativ svart-vit kopiering (S/V Omvänd)
	Anpassa röd/grön/blå i kopiorna (RGB-justering)
	Anpassa bildskärpa (Skärpa)
	Ta bort svaga färgtoner i kopian (Dämpa Bakgrund)
	Anpassa färgen (Färgbalans)
	Anpassa ljusstyrkan (Ljusstyrka)
	Anpassa intensiteten (Intensitet)
	Kontrollera kopiorna före utskrift (Korrekturkopia)
	Kopiera original med avvikande format (Blandade org.format)
	Kopiera tunna original (Långsamt scann.läge)

	UTSKRIFT
	AVBRYTA EN UTSKRIFT
	ANVÄNDA HJÄLP FÖR SKRIVARDRIVRUTINEN
	SKRIVARDRIVRUTINER
	Typ av skrivardrivrutin
	Inställningar för skrivardrivrutin

	ANGE INSTÄLLNINGAR FÖR SKRIVARDRIVRUTINEN
	PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER
	2-sidors kopia (Dokumentstil)
	Passa innehållet på papperet (Sidanpassning)
	Skriva ut flera bilder på ett ark (N-upp utskr.)
	Häfta utskrivna sidor (Häftning)
	Hålslagning i utskriften (Hålslagning)
	Skriva ut en färgbild i gråskala (Svartvit utskrift)
	Maskinen har dessutom följande funktioner

	SKRIVA UT FRÅN EN MACINTOSH
	Ställa in pappersformat.
	Skriva ut en fil

	NÄTVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN
	SCANNA ETT ORIGINAL
	ÄNDRA UPPLÖSNING
	VÄLJA EXPONERING OCH EXPONERINGSLÄGE
	ÄNDRA FILFORMAT
	LAGRA EN DESTINATION
	Lagra en individknapp
	Lagra en gruppknapp.

	SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA DESTINATIONER (Gruppsändning)
	PRAKTISKA ÖVERFÖRINGSFUNTKIONER
	Med ett knapptryck
	Sänd igen
	Snabbsändning

	SÄRSKILDA SCANNINGSLÄGEN
	VÄLJA SPECIALLÄGEN FÖR SCANNINGSFUNKTIONEN
	PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER
	Ta bort mörka kanter (Radering)
	Scanna motstående sidor separat från ett inbundet original (Bokscanning)
	Ta bort svaga färgtoner i kopian (Dämpa Bakgrund)
	Scanna båda sidor av ett kort till en sida (Id-kortkopiering)
	Scanna ett stort antal original i en omgång (Jobbuppbygg.)
	Skicka två originalsidor som en sida (2 i 1)
	Maskinen har dessutom följande funktioner

	DOKUMENTARKIVERING
	Användningsområden för dokumentarkiveringsfunktionen
	Dokumentarkivering är praktiskt för följande situationer

	SNABBT SPARA DOKUMENTDATA (Snabbfil)
	LÄGGA TILL INFORMATION VID LAGRING AV EN FIL (Fil)
	LAGRA ENBART DOKUMENTDATA (Scanna till hårddisk)
	SKRIVA UT SPARAD FIL
	SYSTEMINSTÄLLNINGAR
	Visa skärmen för systeminställningar.
	Vad du kan göra i systeminställningarna




