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Snabbstartsmanual

Allman information

Maskinens funktioner och
procedurer for placering av original
och pafylining av papper.

Kopiera

Anvandning av
kopieringsfunktionen.

Utskrift

Anvéandning av skrivarfunktionen.

Bildsandning

Anvandning av
bildsdndningsfunktionen.

Dokumentarkivering
Spara jobb som filer pa harddisken.

Manuell efterbehandling

Efterbehandlingsfunktioner med
anvandning av infogaren.

Systeminstallningar
Ha alltid manualen néra till hands. rering av instéllningar for att

underlatta anvandning av
maskinen.



MANUALER SOM LEVERERAS MED MASKINEN

Tryckta manualer och manualer i PDF-format levereras med maskinen. Manualerna i PDF-format lagras pa
maskinens harddisk.

De tryckta manualerna innehaller information som du bér kdnna till innan du anvander maskinen, inklusive
grundprocedurerna fér anvandning av maskinen. Las igenom manualerna noggrant.

Manualerna i PDF-format ger detaljerade beskrivningar av maskinens funktioner. Nar maskinen anvéands i en
natverksmiljé kan PDF-manualerna visas nar som helst genom att enkelt ladda ner dom med hjalp av en
webblasare.

Tryckta manualer

4 Snabbstartguide (denna bruksanvisning)

Denna manual &r avsedd att hjalpa dig komma igang med att anvanda flera av
maskinens manga enkla och bekvama funktioner.

Se manualerna i PDF-format som beskrivs pa nasta sida nér du &r redo att lara dig
maskinen i stérre detal;.

" Underhallshandbok )

Denna manual beskriver underhallsprocedurerna, tex hur du byter
férbrukningsmaterial och tar bort papper som fastnat.

(" Sakerhetsmanual

Denna manual innehaller instruktioner om hur maskinen anvands pa ett sakert sétt,
samt specifikationer f6r maskinen och dess perifera enheter.

4 Installationsguide for programvara

Denna manual beskriver installation och konfiguration av program som krévs for att
anvanda maskinens skrivarfunktion och andra funktioner som anvands fran en dator.




Manualer i PDF-format

Manualer i PDF-format kan laddas ner frin webbservern* i maskinen.
Manualerna innehéller detaljerad information om driftprocedurer vid anvandning av maskinen. For att ladda ner
PDF-manualerna gar du till "Nerladdning av bruksanvisningarna i PDF-format" (sidan 3).

Ik

( — Bruksanvisning W

Denna bruksanvisning innehaller grundlaggande information om hur du anvander maskinen, t.ex. hur man fyller
pa papper.

( _::}; Kopieringsguide W

(I,

Denna manual férklarar procedurerna for anvandning av kopieringsfunktionen i detal;.

( =, Skrivarguide W

Denna manual beskriver procedurerna fér anvandning av skrivarfunktionen i detal;.

( :if Scannerguide W

Den har bruksanvisningen innehaller utférliga forklaringar om hur man anvander bildsandningsfunktionen
(scanning, USB-minnesscanning, Internet-fax, fax och datainmatning).

( :;i: Dokumentarkiveringsguide w

Denna manual férklarar procedurerna fér anvdndning av dokumentarkiveringsfunktionen i detal;.
Dokumentarkiveringsfunktionen later dig spara dokumentdata fran ett kopierings-, fax-, eller utskriftsjobb, som
en fil pa maskinens harddisk. Filen kan tas fram vid behov.

Administratorsguide W

Denna bruksanvisning foérklarar installningarna och funktionerna som anvénds for hantera och kontrollera
maskinen, t.ex. systeminstaliningarna som kraver administratorsrattigheter.

* Du behdver maskinens IP-adress for att kunna komma at maskinens webserver. IP-adressen &r konfigurerad i
Natverksinstallningsmenyn i systeminstéliningarna.




'

ATKOMST TILL MASKINENS
WEBBSERVER

Néar maskinen ar ansluten till ett natverk kan du komma at den inbyggda webbservern fran en webblasare pa din dator.

Oppning av webbsidorna

I Ga in pa webbservern i maskinen fér att 6ppna

A about:blank - Microsofi Internet Explorer

Fil  Rediger Mis Favoritter  Yerktgy  Hielp webbplatserna'
x] D sk T Fevorter Starta en webblasare pa en dator som ar
lwz-ms-l-zs I ansluten till samma natverk som maskinen och
skriv in maskinens IP-adress.

Rekommenderade webblasare

Internet Explorer: 6.0 eller hogre (Windows®)
Netscape Navigator: 7.0 eller hégre

Safari: 1.2 eller hogre (Macintosh)

Webbsidan visas.

Maskininstallningarna kan krdva anvéndarautentisering
for att 6ppna webbsidan. Fraga administratoren for
maskinen om lésenordet som kréavs vid
anvandarautentisering.

Kontroll av IP-adressen

For att kontrollera maskinens IP-adress skriver du ut "Lista éver alla anvéndarinstéllningar" under
Systeminstallningar.

SYSTEM- 2 A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR].

)

ECTRT ST 2 Vilj Lista éver alla anvandarinstillningar pa
[ 3 ] [ install ][ Listutskrift ] pekpanelen.
Al Ve (1) Tryck pa [Listutskrift (Anvéndare)].

Villkorsstyrda kument - Kontroll av
Installningar arkiveringskontroll USB-enhet

(2) Tryck pa[Skriv ut] till hoger om "Lista éver alla
anvandarinstallningar".

Lista Gver Alla Anvindarinstallningar: T |P-adressen finns i listan som skrivs ut.
Testsida Fér Skrivare: (2) o
i n Skriv ut
Skriv ut
S ——




i Nerladdning av bruksanvisningarna i PDF-format

Bruksanvisningar som innehaller detaljerad information om maskinen kan laddas ner fran webbsidorna.

Nedladdning av bruksanvisning i PDF format.

(1) Klicka pa [Sparar ner bruksanvisning] i
webbsidans meny.

» Sakerhatsinstallningar AR

Anpassade [ankar

[ Sparar ner bruksanvisning ] (1)zysteminstalinings

(2) Vailj 6nskat sprak.

h4

Walj en manual far nedladdning.

Ladda ner sprak: (2)

(3) Valj den manual du vill ladda ner.

Namn Beskrivning

Den har manualen innehal
innan man anvander mask]
amvandningssatt, hur man
av maskinen.

) Bruksanvisning

Den har manualen ger det
T

v S—— (4) Klicka pa [Ladda ner]-knappen.
Vald manual laddas ner.

O Kopieringsguide

Den har manualen ger det
) Faksimilguide anvander faxfunktionen og
"Systeminstallningar” far

| Ladda ner(Dj (4)
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NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER
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(1) Férskjutningsfack (7) Dokumentinmatningsfack
Forskjutna och haftade utskrifter matas ut i detta fack. Placera originalen i detta fack vid anvéndning av den

(2) Utmatning Ovre automatiska dokumentmataren.

Utskrivet material matas ut i detta fack. (8) Fack for sadelhéftning
Utmatat material som vikts pa mitten eller haftats

(3) Efterbehandlare matas ut till detta fack.

Detta kan anvandas for att hafta det som matas ut.

Om en halslagningsenhet (tillval) installeras kan (9) Sadelhaft*

denna anvéndas for halslagning av det som matas ut. Denna &r utrustad med broshyrhéftning, vilken héftar
(4) Papperskassetter det som matas ut lAngs mittenlinjen.

Ladda papper i denna kassett nar infogaren anvands. (10) Vikningsenhet*
(5)Infogare* gri'nt\t/::d detta for att vika det laddade pappret pa

Denna infogar omslag och insticksblad i kopior och '

utskrivet material. Papper som laddas i infogaren kan (11) Maskinkassetter

haftas, halslas, eller vikas. | dessa férvaras papper. Maskinen har fyra kassetter.
(6) Automatisk dokumentmatare (12) Tonerkassettlada

Detta matar och skannar automatiskt flera original Dra ut denna for att byta tonerkassett.

samtidigt. Bada sidor av dubbelsidiga original kan

skannas samtidigt. (13) Dokumentglas

Anvénds for att skanna en bok eller annat original
som inte kan matas genom den automatiska
dokumentmataren.

* Perifer enhet. Fér mer information, se "4. PERIFERA ENHETER" i Bruksanvisningen.




(15) (16)

(14) Manoverpanel

(15) Huvudstrombrytare

Detta anvands for att sla pa4 maskinen.
Ha denna strémbrytare i Iage "p&" vid anvéndning av
fax- eller internetfaxfunktionerna.

(16) Frontskydd
Oppna detta for att sla pa maskinen.

(17) Fack med hog kapacitet (MX-LCX5)*

| dessa forvaras papper. Upp till 4000 ark kan laddas.

Andra papperskassetter som ar tillval inkluderar
stormagasinen (MX-LCX4), (MX-LCX3N) och
(MX-LCX®6).

>~

(17)

(18)

(19)

(18) Handinmatningsfack (MX-MFX2)*
Vissa typer av papper kan matas in fran
handinmatningsfacket.
Handinmatningsfacket (MX-MFX1) finns som tillval.

(19) USB-port (typ A)
Denna anvands for att ansluta ett USB-minne, eller
annan USB-enhet till maskinen. Anvand en skarmad
USB-kabel.

* Perifer enhet. Fér mer information, se "4. PERIFERA ENHETER" i Bruksanvisningen.




FUNKTIONSPANEL

(- )

Pekpanel

Meddelanden och knappar visas pa LCD-displayen.
Atgarder utférs genom att réra vid knapparna
som visas.

N&r en knapp vidrérs ljuder en signal och valt
alternativ markeras. Detta later dig kontrollera
en atgard medan du utfoér den.

(Statusindikatorer

Grona och réda indikatorer lyser och blinkar for att indikera
maskinens status. Den gréna indikatorn sitter pa vanstra sidan
och den réda pa hogra sidan. Nar den gréna indikatorn lyser
eller blinkar kérs maskinen normalt. Den réda indikatorn borjar
lysa om tonern haller pa att ta slut, eller det ar dags for
underhall. Den réda lampan blinkar om maskinen stannar pa
Grund av felmatning av papper eller att tonern &ar slut.

~

J

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

JOBB STATUS

*x

LOGOUT

KORREKTURKOPIA

Nar automatisk

avstangning ar aktiverad
och data kansandas och
tas emot, lyser indikatorn

Qrange.

Huvudstrémindikator Knappen [AV/PA] ®) Knappen [STROMSPAR] (&)
Denna indikatorlampa Anvand denna knapp for Anvand denna knapp for att
tands nar att sla pa och av aktivera stromsparlage.
huvudstrommen slas pa. strdmmen till maskinen. Knappen [STROMSPAR]

~

blinkar nar maskinen ar i
stromsparlage. Denna knapp
anvands aven for att inaktivera
stréomsparléage.

J

Knapparna i :'_'_'_". forklaras pa nasta sida.
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( )

Knappen [HOME]

Tryck p& denna knapp for att visa grundskarmen.
P& denna skarmbild kan knappar tilldelas ofta anvénda
funktioner, vilket férenklar anvédndandet av maskinen.

Knappen [SYSTEM-INSTALLNINGAR]

Tryck p& denna knapp for att visa Knappen [RENSA]
systeminstaliningsskarmen. Systeminstéliningarna kan Tryck pa denna knapp for att nollstélla
justeras for att géra maskinen lattare att anvanda, tex installningar for tex antal kopior.
konfigurering av instéllningar fér papperskassetter och att

spara adresser. I

Knappen [JOBB STATUS]

Tryck pa denna knapp for att visa jobbstatusskarmen. Pa Knappen [KORREKTURKOPIA]
jobbstatusskdrmen kan du kontrollera jobbstatusen samt Anvénd denna for att gora en korrekturkopia.
avbryta ett jobb. )

KORREKTURKOPIA

SYSTEM-

LOGOUT
|
(Numeriska knappar \ Knappen [START]
Dessa anvénds for att skiva in Anvand denna knapp for att
antalet kopior, fax och andra antal. ( \ kopiera eller skanna ett original.
Knappen [LOGOUT] () Knappen [RENSA ALLT] Denna knapp anyénd§ aven for
Tryck pé denna knapp nar Tryck pé denna knapp att skicka ett fax i faxlage.
anvandarautentiseringen ar aktiverad for for att gora om
att logga ut efter att ha anvant maskinen. aktiviteten fran bérjan.
Vid anvéndning av faxfunktionen kan du Alla installningar
trycka pa denna knapp for att skicka rensas och aktiviteten
tonsignaler éver en pulssignallinje. aterstalls till Knappen [STOP]
Knappen [#/P] ((i7)) kursprungsvardet. J Tryck pé denna knapp for att
Tryck pa denna knapp vid anvéndning stoppa et_t koplenngspbb eller
av kopieringsfunktionen for att anvanda en skanning av ett orginal.
ett jobbprogram. Tryck p& denna knapp
vid anvandning av faxfunktionen, for att
ringa med hjalp av ett program.

J

Se "FUNKTIONSPANEL" i bruksanvisningen fér detaljer om mandverpanelen.
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ANVANDA TRYCKPANELEN

Knapparna pa pekpanelen ar indelade i grupper for enkelt handhavande. Knapparnas layout och funktioner

férklaras nedan.

rI.éigesvalknappar

Knappen [KOPIERA]

For att anvanda
kopieringsfunktionen trycker du
pa denna knapp for att vaxla till
kopieringslage. Hall fingret pa
knappen [KOPIERA] for att
visa totalt antal sidor och hur
(nycket toner som aterstar.

Knappen [BILD-
SANDNING]

For at anvanda
skannings- eller
faxfunktionen trycker du
pa denna knapp for att
véaxla till
bildéverféringslage.

Knappen [DOKUMENT-
ARKIVERING]

Nar du vill skriva ut eller
skicka en fil som sparats
pa harddisken trycker du
pa denna knapp for att
vaxla till
dokumentarkiveringsléage.

~

Knappen [MANUELL
EFTER-BEHANDLING]

Om en infogare installeras
och du vill hafta, halsla, eller
vika papper utan tryck,
véxlar du till manuellt
efterbehandlingslége genom
att trycka pa denna knapp. J

[ KOPTERA I BILD-SANDNING

DOKUMENT
-ARKIVERING

MANUELL EFTER-
BEHANDLING.

(L]

Paus

Normalt

Normalt

g |

@
ki

o

o
T
m
@
o

—

Atergivning

Original

&
?

|| |

instéllningar.

Nar l1aget andras visas det nya lagets grundskarm.
Pa grundskarmen kan du vélja funktioner och

Systemskarm

Denna visar justeringsknappen for pekpanelens
ljusstyrka, statusen for dverféring/mottagning,
samt anslutningsstatusen fér USB-enheten.

~

fdobbstatusskérm

B uveskrift I@seanna muTt.ﬂ Faxarb. Iﬁ »»»»»»»»»»»»

Denna visar lagessymbolen och statusen for reserverade samt pagaende jobb. Tryck pa denna fér att visa jobbstatusskarmen.

J
~N

Ve

\

Arbetskd At Set/Forlopp St Jobb visas i form av en lista med pekknappar.
| o= I
'—[ = = —] o Jobbknapparna visas i kérordning. Tryck pa en
2 Direktval 0002/0000 Vantar 1 Slutfért
[5 & birektval e | jobbknapp fér att markera den.
[4 ) Kopiera 0002/0000 Vantar ] Y
(- -_ Ett markerat jobb kan ges prioritet och koras fére andra
m— jobb och jobb kan tas bort ur kén.
(Stom/red. )
Anvéandning av vanliga knappar
| Specialligen i oK ]‘ | Scanna/Filformat oK ]!
= [ ] FEp ] Pappersval Komp. férhall.
Férsk. I fadlering kopiering EDF [ TIFF ] [ Lag komp. ]
ey | (D ) [ B nionias =

omslag/
Infogning

] [ Multibild

Eokkopiering] {Flikkopiezing] [

1d-Kort ]

Kopiering

D Specificerade sidor ]- (1-99)
per fil

@™ = 4®)

(1) Anvénd (3] (#]-knapparna for att vaxla mellan skarmbilder nér skarmbilden som visas &r uppdelad i tva delar.

(2) Nar du trycker p& en krysssruta [_] blir den markerad vilket indikerar att instéllningen &r aktiverad.

(3) ) (&) -knapparna kan anvéndas for att 6ka eller minska ett varde. Hall fingret pa knappen fér att dndra ett

varde snabbt.
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INLOGGNING PA MASKINEN
(ANVANDARAUTENTISERING)

Autentisering anvands for att begrdnsa anvandningen av maskinen till anvandare som &ar registrerade i maskinen.
Nar anvéndarautentisering aktiverats av administratéren fér maskinen, maste anvandare logga in innan de kan
anvanda maskinen. Det finns flera olika typer av anvandarautentisering vilka anvander olika inloggningsmetoder.
Logga ut nar du anvant maskinen fardigt.

Metoder for anvandarautentisering

Det finns tvad metoder fér anvandarautentisering: inloggning med anvandarnummer och inloggning med
inloggningsnamn och I6senord. Frdga administratéren for maskinen efter inloggningsinformationen.

Se "ANVANDARAUTENTISERING" i Bruksanvisningen fér mer information om anvéndarautentisering.
Procedurerna for inloggning med anvandarnummer eller inloggningsnamn / 16senord forklaras i detta avsnitt.

Inloggning med anvidndarnummer Inloggning med inloggningsnamn och I6senord
Anvandarautentisering [ ]‘ Anvéndarautentisering { K J|
=i
] [27]
§ M Anvéndarnamn :
. L
Autent. t ¢ | Lokal inloggning
inloggning
Denna metod kréver att du loggar in genom att skriva Denna inloggningsmetod kraver att du skriver in ditt
in ditt anvdndarnummer (5 till 8 siffror). inloggningsnamn och lésenord.

Utloggning

Logga ut nar du anvant maskinen fardigt. Utloggning férebygger icke-auktoriserad anvandning av maskinen.

Hur du loggar ut

Du kan logga ut frAn alla maskinens lagen genom att trycka pa knappen [LOGOUT] ([ +]).

Om en forinstalld tid gar ut efter att maskinen anvandes senast, aktiveras funktionen automatisk aterstallining. Nar
automatisk aterstéllning aktiveras sker utloggning automatiskt darefter.
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STARTSKARMEN

Nar knappen [HOME] trycks pa mandverpanelen, visas grundskarmen pa pekpanelen.

Genvagar till funktioner kan tilldelas knappar i grundskarmen. Néar du trycker pa en snabbknapp visas
skarmbilden for funktionen. Tilldela ofta anvanda funktioner pa grundskarmen foér snabb och bekvam atkomst till
funktionerna. Nar anvandarautentisering anvands kan skarmbilden "Favoritaktivitetsgrupp" visas.

Tilldela knappar du vill ska finnas i systeminstéllningarnas grundskarm.

Har visas namnet péa inloggad anvéndare.
Anvéndarnamnet visas nar
anvandarautentisering ar aktiverad pa
maskinen.

C—Iér visas grundskarmens titel.

{ Totalrikneverk { Adress-Kontroll

Dokumentarkiv Kontroll ] { Papperskassett J
Installningar

—0

04/04/2010 11:40

Tilldelade funktioner visas som snabbknappar. Tryck pa en knapp for att
markera tilldelad funktion. Upp till 30 knappar kan tilldelas funktioner.

Se "Registrering av favoritaktivitetsgrupp" och "Grundskarmsinstaliningar" i Administratérsguiden.
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PLACERA ORIGINALEN

Den automatiska dokumentmataren kan anvéndas for att automatiskt skanna flera original samtidigt. Detta gor att
du inte behéver mata in varje original manuellt.

Anvand dokumentglaset for original som inte kan skannas med hjalp av den automatiska dokumentmataren, som
bbcker eller dokument med bifogade noteringar.

Anvand den automatiska dokumentmataren

Placera originalen i dokumentmatarfacket vid anvandning av den automatiska dokumentmataren.

Placera originalen med texten uppat och
buntens kanter jamna.

A4 ~Y_ Indikatorlinjen visar ungefér hur
manga original som kan laddas. Hogen med
original far inte ga dver denna linje.

Justera originalguiderna efter
originalens bredd.

Anvandning av dokumentglaset

For att placera ett tjockt original som

Placera originalet med texten nedat.
en bok med manga sidor, trycker du

Rikta in det dvre vanstra hoérnet upp den bortre anden av den
av or|g|'na|et "_1_°t sPetse'_‘ pa N automatiska dokumentmataren och
-markeringen langst upp i stanger sedan denna langsamt.

vanstra hornet pa glaset.

Var forsiktig sa att fingrarna inte klams

nér du stdnger den automatiska

Placera originalet
dokumentmataren.

med texten nedat.
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BYTE AV PAPPER | EN KASSETT

Namn pa kassetterna

Kassetternas namn visas nedan.

Se f6ljande manualer for antalet ark som kan laddas i varje kassett:
* Bruksanvisning, "INSTALLNINGAR FOR PAPPERSKASSETT"

» Sékerhetsmanual, "SPECIFIKATIONER"

—®
——

0 L] [ —1 )
(1) Kassett 1
(1) : —1(© (2) Kassett 2
(2)
Z/ 3) . —L @ (3) Kassett 3
(4) (4)Kassett 4
L (5) Magasin 5 (stormagasin/fack med
hég kapacitet)
(6) Magasin 6 (fack med hég
kapacitet
I L] || (8) P :
| (7) Magasin 7 (fack med hég
= kapacitet)
— S (5) . .
A (8) Handinmatningsfack
==

Textsidan upp- eller nedvand
Vid laddning av papper i en kassett ska textsidan laddas uppat eller nedat, beroende pa vilken kassett det géller.

Kassett 1 till 4
Ladda pappret med textsidan nedat.

Handinmatningsfacket och kassett 5 till 7
Ladda pappret med textsidan uppat.
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Laddning av papper i en kassett

For att byta papper i en kassett, laddar du énskat papper i kassetten och &ndrar sedan maskinens
kassettinstallningar for att specificera papperstypen. Proceduren f6r andring av kassettens pappersstorlek
férklaras nedan. Exempel pa &ndring av pappret i kassett 4 fran storlek B4 (8-1/2"x14") till A4 (8-1/2"x11")
atervunnet papper.

Dra férsiktigt ut papperskassetten.
Ta bort eventuellt kvarvarande papper.

Flytta kassettens bada guider for att
andra storleken fran B4 (8-1/2" x 14") till
(A4) 8-1/2" x 11").

Om pappret du lagger in inte &r i
standardstorlek laser du guiderna med@.

Lagg in pappret med textsidan nedat.
Lufta pappret vél innan du lagger in det.
Annars kan flera papper matas in
samtidigt och orsaka ett stopp.

=t =% [ndikatorlinje

Indikatorlinjen visar maxhéjden for
pappret i kassetten. Se till att h6gen inte
ar hogre an indikatorlinjen vid laddning
av papper.

Anvand bada hédnderna och lagg i
pappret rakt uppifran sa att det inte viks.
Vikt papper kan orsaka felmatning.

Tryck forsiktigt in kassetten i maskinen.




Andring av kassettinstillningarna

Vid byte av papper i en kassett maste aven systeminstallningarna andras.

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

L

Listutskr: ft
[Ttl kevek][stdd stalln g][ e ]
Papperskassett Adress-
Instéllningar Kontroll celve/F orvard

Vil Doku A ta k o Kontroll av
In: sr.au ga USB-enhet

ngar
[ settinstallningar J]

| esiomrer (2) appersrse |

{ Autovaxling Mellan Kassetter ]

- ot L T J
Auto-AB
L
4
()
HSklth Fax Fa \nkake (3)
Sysf ngar
Kassett: Kassett 4 (7) -

—

Typ: [Atervunn. papp. | ] (5)
-

Format : auto-2a [ =] (6)

Valj liknande storlek f£or auto avkanning

A3W(12x18),A3,B4, A4, AdR,
B5,B5R,216x330(8 1/2x13)

Matar in godkint jobb:
s
Kopiera v

1 Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR].

2 Konfigurera kassettinstéllningarna pa
pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Papperskassett
instéllningar].

(2) Tryck pa knappen [Kassettinstallningar].

(3) Anvénd [+]-knappen for att visa
kassettinstallningarna for kassett 4.

(4) Tryck pa knappen [Andra] i "Kassett 4".

(5) Valj [i\tervunn.papp.] fran rutan "Typ".

(6) Se till att [Auto-Tum] ar markerad i rutan
"“Storlek".
Foér mer information, se "PAPPERSKASSETT
INSTALLNINGAR" i Bruksanvisningen.

(7) Tryck pa knappen [OK].
Ovanstdende andrar pappersinstallningarna for fack 4
till atervunnet A4-papper.
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Laddning av papper i andra kassetter

Kassett 1 och kassett 2
Se "KASSETTINSTALLNINGAR FOR KASSETT 1 OCH KASSETT 2" i Bruksanvisningen fér att byta
pappersstorlek i kassett 1 och 2.

< Dra forsiktigt ut papperskassetten.

Kassett 1
Lyft upp pappersguiden.
L&agg in pappret med textsidan nedat.

Kassett 2
Lyft upp pappersguiden.
Lagg in pappret med textsidan nedat.

Sétt tillbaka pappersguiden i
ursprungsléget néar du lagt in pappret.
Lufta pappret val innan du lagger in det.
Annars kan flera papper matas in
samtidigt och orsaka ett stopp.

Anvand bada hédnderna och lagg i

Kassett 2

Vikt papper kan orsaka felmatning.

pappret rakt uppifran sa att det inte viks.

X~ |ndikatorlinje

Indikatorlinjen visar maxhéjden for
pappret i kassetten. Se till att hégen inte
ar hégre an indikatorlinjen vid laddning
av papper.

Tryck forsiktigt in kassetten i maskinen.
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Handinmatningsfack (MX-MFX1)

Sidan som ska
skrivas pa maste
vara uppat!

Ungefar 100 vanliga pappersark kan maximalt

laddas i handinmatningsfacket. Dra ut Placera papper horisontellt som ar A5 (7-1/4" x
férlangningen vid laddning av papper i storlekarna 10-1/2") eller mindre.
A3W, A3, B4.

Handmatningsfack (MX-MFX2)

Sidan som ska

skrivas pa maste
vara uppat! Ungefér 500 vanliga pappersark
/ kan maximalt laddas i
handinmatningsfacket. Tryck pa
knappen for facket efter att ha
lagt in pappret och se till att
pappret matas upp. For att ta ut
papper ur facket trycker du pa
denna knapp, ser till att pappret
gar ner och tar sedan ut
pappret.
Dra ut foérlangningen vid
laddning av papper som &r
stoérre an A4R eller 8-1/2" x 11"R.
Se "Laddning av papper i
handinmatningsfacket
(MX-MFX2)" i Bruksanvisningen.

Tryck in spaken som laser guiden och flytta
den till 6nskad pappersstoriek.

Speciella typer av papper som inte kan laddas i andra kassetter kan laddas i handinmatningsfacket.
Se "LADDNING AV PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET" i Bruksanvisningen for detaljerad
information om handinmatningsfacket.
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Stormagasin

MX-LCX6
Pappersstorleken i kassett 5 kan bara &ndras av servicetekniker.

Dra férsiktigt ut papperskassetten.

Lagg in pappret med textsidan uppat.
Lufta pappret vél innan du lagger in det.
Annars kan flera papper matas in
samtidigt och orsaka ett stopp.

~—" Indikatorlinje

Indikatorlinjen visar maxhdjden fér
pappret i kassetten. Se till att hgen inte
ar hogre an indikatorlinjen vid laddning
av papper.

S Tryck férsiktigt in kassetten i maskinen.
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MX-LCX3N

Se "KASSETTINSTALLNINGAR FOR STORMAGASIN (MX-LCX3N)" i Bruksanvisningen, for att &ndra pappersstorleken i kassett 5.

U/U“

Tryck pa driftknappen innan du drar ut
kassetten.

Driftknappsindikatorn blinkar. Dra ut
kassetten nér driftknappsindikatorn
slutat blinka.

Dra férsiktigt ut papperskassetten.

Lagg in pappret med textsidan uppat.
Nar en viss mangd papper placerats pa
pappersbrickan kommer denna
automatiskt sdnkas ned en bit och sedan
stanna. Fortsatt ladda papper pa detta
sétt.

Lufta pappret vél innan du lagger in det.
Annars kan flera papper matas in
samtidigt och orsaka felmatning.

For inte in 6verblivna papper eller andra
foremal i 6ppningar i kassetten.

For inte in fingrar i 6ppningar i
pappersbrickan vid laddning av
papper.

Y v Indikatorlinje

Indikatorlinjen visar maxhéjden fér
pappret i kassetten. Se till att hgen inte
ar hégre an indikatorlinjen vid laddning
av papper.

Tryck férsiktigt in kassetten i maskinen.
Driftknappsindikatorn blinkar. Dra ut
kassetten nér driftknappsindikatorn
slutat blinka.
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Fack med hog kapacitet
MX-LCX4

Se "KASSETTINSTALLNINGAR FOR FACK MED HOG KAPACITET (MX-LCX4)" i Bruksanvisningen, for att
andra pappersstorleken i kassett 5 och 6. Pappersstorleken for kassett 7 kan bara dndras av servicetekniker.

Dra forsiktigt ut papperskassetten.

Se till att véljarknappen fér pappersstorleken
ar instélld pa den pappersstorlek du laddade.

Lagg in pappret med textsidan uppat.
Upp till 1000 ark kan laddas i kassett 5
och 6 och upp till 2550 ark kan laddas i

kassett 7.
Lufta pappret vél innan du lagger in det.

Annars kan flera papper matas in
samtidigt och orsaka felmatning.

~Y___~ Indikatorlinje
Indikatorlinjen visar maxhéjden foér
pappret i kassetten. Se till att h6gen inte

ar hégre an indikatorlinjen vid laddning
av papper.

Tryck férsiktigt in kassetten i maskinen.
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MX-LCX5

Se "KASSETTINSTALLNINGAR FOR FACK MED HOG KAPACITET (MX-LCX5)" i Bruksanvisningen, for att

andra pappersstorleken i kassett 5, 6 och 7.

Dra forsiktigt ut papperskassetten.

Lagg in pappret med textsidan uppat.
Upp till 1000 ark kan laddas i kassett 5
och 7 och upp till 2000 ark kan laddas i
kassett 6.

Lufta pappret val innan du lagger in det.
Annars kan flera papper matas in
samtidigt och orsaka felmatning.

= < Indikatorlinje
Indikatorlinjen visar maxhéjden fér
pappret i kassetten. Se till att hdgen inte
ar hégre an indikatorlinjen vid laddning
av papper.

Tryck férsiktigt in kassetten i maskinen.

<L D
\\\‘Ql::nz.\
N

N )= NN

Tryck in spaken som laser guiden och
flytta den till 6nskad pappersstorlek.

\
X_—
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EFTERBEHANDLING

Beroende pa vilka alternativ som installerats kan du hafta eller halsla kopior, utskrifter eller manuellt

efterbehandlat material.

Detta avsnitt beskriver de olika efterbehandlingar som kan utféras. Se guiderna Kopieringsguide, Skrivarguide
och Bruksanvisning fér information om procedurerna vid anvandning av dessa funktioner.

Sorteringsfunktion

Detta sorterar det som matas ut till
samlade uppséttningar.

3, - @7@7

Grupperingsfunktion

Detta sorterar det som matas ut efter
sidonummer.

) - @7@7

Forskjutningsfunktion

Detta forskjuter varje uppséattning i relation
till féregéende, vilket gor det enklare att ta
ut det som matas ut ur facket.

& - &
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Haftningssorteringsfunktion

Denna funktion sorterar det som matas ut
i uppséttningar och héftar varje
uppsattning.

Broschyrhaftningsfunktion

Denna funktion héftar varje uppséttning
pa tva stallen langs mittlinjen och viker
utskrifterna sa att en broschyr skapas.

Halslagningsfunktion

Denna funktion halslar det som matas ut.

Vikningsfunktion

Detta kan anvandas till att vika det som

matas ut pa mitten och vika tillbaka en vikt Invikt
sida.

Utvikt
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Kopiera

Detta avsnitt beskriver gundprocedurerna fér anvandning av
kopieringsfunktionen. Detta avsnitt beskriver &ven kort de olika typer av
kopiering som kan utféras med anvéndning av speciallagena.

» GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE ............. 28
> GORAKOPIOR . ...oiviiiiiiiiiiiieeeenennnns 29
» 2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare) ... 30
» KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia). 31

» VAL AV EXPONERING OCH BILDTYP ............ 33
P INPASSNING AV BILDKOPIAN PA PAPPRET
(Automatiskt forhallandeval) . ................... 34

» FORSTORING/FORMINSKNING (Férinstillt forhallande/ Zoom) .. 36

P KONTROLL AV KOPIOR INNAN UTSKRIFT
(Korrekturkopia) ... .....ccviiiiiiii i 38

> EFTERBEHANDLING ........cvintiiineinnennnnnns 40
P AVBRYTA ETT KOPIERINGSJOBB (Avbryt kopiering). . . . . 41
» SPARA KOPIERINGSATGARDER (Jobbprogram). . . 42

D SPECIALLAGEN .. ....oiti et eeieannns 44
D VALAVSPECIALLAGE . ......coovieeeeennnnnn. 45
» BEKVAMA KOPIERINGSFUNKTIONER. ........... 46
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' GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE

Valj kopieringsinstallningar pa grundskarmen.
()

Normalt

Tryck pa knappen [KOPIERA] pa pekpanelen for att ppna kopieringslagets grundskarm.

(6)

@Eedo att scanna foér kopiering - -l: (7)

Speciallégen @ (8)

Normalt

i _[Zfsidors Kopia}_ (9)

Exponering
Auto

(1) =T .

)

[ Utmatning :|—(10)

Fil S (1)

Snabbfil J

(2) | Atergivning

Original

Auto

|
@)
I

Pappersval
Auto
A4
h\ alt

|

4

(1) Knappen [Exponering]
Detta visar aktuell kopieringsexponering och
installningar fér exponeringslagen. Tryck pa denna
knapp for att &ndra exponering, eller instéllningar for
exponeringslage.

(2) Knappen [Atergivning]
Detta visar aktuellt kopieringsférhallande. Tryck pa
denna knapp for att justera kopieringsférhallandet.

(3) Knappen [Original]
Tryck pa denna knapp for att mata in originalets
storlek manuellt.
Nar ett original placeras visar denna knapp originalets
automatiskt identifierade storlek. Om originalets
storlek stalls in manuellt visas den instéllda storleken.

(4) Knappen [Pappersval]

Tryck pa denna knapp for att byta det papper
(kassett) som anvénds. Kassett, papper,
pappersstorlek och papperstyp visas. Man kan trycka
pa kassettbilderna i pappersstorleksskarmen for att
6ppna samma skarm.

(5) Displayen fér originalmatning
Denna visas nér ett original matas in i den
automatiska dokumentmataren.

(6) Displayen f6r pappersval
Detta visar storleken pa pappret i varje kassett och
hur mycket papper som aterstar El .
Vald kassett r markerad.
(7) Antalet kopior visas
Detta visar antal kopior som stéllts in.

(8) Knappen [Specialldgen]
Tryck pa denna knapp for att valja speciallagen, tex
Marginaljustering, Radering och Uppslagskopiering.
(9) Knappen [2-Sidors Kopia].
Tryck pa denna knapp for att valja funktionen
dubbelsidig kopiering.
(10) Knappen [Utmatning]

Tryck pa denna for att valja en utmatningsfunktion,
tex sortering, gruppering, férskjutning,
haftningssortering, sadelhaftning, halslagning, eller
vikning.

(11) Anpassade knappar

Knapparna som visas hér kan dndras sa att dom visar
instéllningar eller funktioner som du foredrar.
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GORA KOPIOR

Detta ar den mest grundldggande proceduren for att géra kopior.

Ensidigt original] — - Ensidig kopia)

DOKUMENT- | MANUELL EFTER-

BEHANDLIN

KOPIERA I [B1LD-
Tedo ot

Speciallagen

=

Normalt

3] 5.

n =l

Utmatning

[ Snabbfil

Atergivning Original

1 Tryck pa knappen [KOPIERA].

Grundskarmen for kopieringslaget visas.

Sidan som ska skannas |_|
maste vara vand uppat!

————
_\\..6 =9

~N——

Il
A

2 Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

sidan som ska skannas nedat.

222y O

() (@] (o)

3 still in antal kopior och tryck sedan pa

[START].
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' 2-SIDORS KOPIA
(Automatisk dokumentmatare)

Du kan anvanda den automatiska dokumentmataren for att

automatiskt géra dubbelsidiga kopior utan att behéva vanda pa )
originalen och mata in dem igen manuellt.

Detta avsnitt beskriver hur du kopierar 1-sidiga original till bada sidor

av pappret.

Ensidigt original| — - 2-sidig kopia

Sidan som ska skannas l|‘|| 1 Placera originalen.

maste vara vand uppat!
——
S 1 E s

~N——— =

o —w1| 2 Viljinstillning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [2-Sidors Kopial.

(2) Tryck pa knappen [1-sidig till 2-sidig].

e T—
(3) (3) Tryck pa knappen [OK].
e
||{ 30 | [en] BOEEED)
(2
3 Stall in antal kopior och tryck sedan pa

5 [START].

B }

(o]
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KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Handmatad kopia)

Anvand handinmatningsfacket for att kopiera till specialmedia, tex

tjockt papper, kuvert och registerpapper

handinmatningsfacket

Detta avsnitt beskriver laddning av atervunnet A4-papper i J

Original _/ Kopiera pa atervunnet pappej

Sidan som ska skannas m
maste vara vand uppat!
————— -
S5 &
~——— | | —

y

|y

/ Sidan som ska
kopieras maste
| g vara vand uppat!

LI\

Pappersva 1 [ o ]‘

.

Handinnatningsfack
@Al

m ml Normalt I
l) Normalt | (2)

7.23 l=
4.84 l) Normalt —

v

Handinmatningsfack, Instdllningar Fér Typ/Format [ Angra ]

Valj papperstyp

[ Normalt ] [ Fértryckt ] [‘Atervunn,pappv] [ Brev ]
Cu 3) _Jj
[Tjockt Papper1] [Tjockt Papperz] [Tjockt Papper3)

Tjockt Papper 1: 106 - 128 g/m? (28+ - 32 lbs.bond)
Tjockt Papper 2: 129 - 176 g/m? (32+ lbs.bond, -65 lbs.cover)
Tjockt Papper 3: 177 - 205 g/m? (48 lbs.bond, 110 lbs.index)

B8

v

1 Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

2 Sittin papper i handinmatningsfacket.

Tryck pa knappen for facket efter laddning av pappret och se
till att pappret matas upp.
Se "Handinmatningsfack (MX-MFX2)" (sid 20) for detaljer.

3 Vilj installning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Pappersval].

(2) Tryck pa knappen for handinmatningsfackets

papperstyp.
Har har knappen [Normalt] tryckts.

(3) Tryck pa knappen [Atervunn.papp.].
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= |
=
(5)

12x18 (B3W) , 11x17, 8%x14

Atervunn.papp. Auto-Tum I—[S%xll‘S%xSﬁR

TUXLOAR, 9%12 (B4W) A3, A4, B4
-B30(12x18) ,A3,B4, A4, ASR, BS
BSR, A4W (9x12) , 11x17, 8%x11

MR

Ins (4) matl X420 Y297

Ej-
e |(LJ

Normalt

5.23 IEI‘ mAd

1. 1=
Normalt

2.8 \z/l

Vailj instéllning pa pekpanelen. (Fortsattning)
(4) Tryck pa knappen [Auto-AB].
(5) Tryck pa knappen [OK].

(6) Tryck pa knappen fér handinmatningsfacket.
(7) Tryck pa knappen [OK].

222y ©

() (@] (&)

Val av kassett

Pappersval ( oK ]|

3.83 I=) Normalt

4.B4 I=) Normalt

(A) (D)

4 stillin antal kopior och tryck sedan pa
[START].

Korrekta uppsétiningar il Avbryt skanning Avbryt kopiering

Tryck pa knappen [Pappersval] eller pa maskinbilden i
kopieringslagets grundskarm.

Tryck pa en av knapparna for att vélja en kassett.

(A) Tryck for att valja en av kassetterna 1 till 4.

(B) Tryck for att vélja handinmatningsfacket.

(C) Tryck for att stélla in typ av papper i handinmatningsfacket.

(D) Tryck for att vélja kassett 5 till 7 (stormagasin/fack med hég
kapacitet).
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' VAL AV EXPONERING OCH BILDTYP

Du kan specificera typ av originalbild for att fa en tydligare kopia.
Nedanstaende beskriver kopiering av ett original med ljusa farger, tex
med blyertsskrift.

Ljust originalj — Exponeringsiustering)

Sidan som ska skannas l,‘|‘| 1 Placera originalen.

maste vara vnd uppat! Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

———
= < \/: 5 sidan som ska skannas nedat.

~N——

2 Vilj instéllning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Exponering].

(2) Tryck pa knappen [Ljust original].

(3) Gor utskriften morkare med knappen b .

Manuel original Tnsge Type Det finns nio exponeringsnivaer tillgangliga. Gor ljusa

0 e | (B3] (Beems) original mérkare med knappen (_B_J och goér mérka
= Karta original ljusare med knappen (_dJ.

(4) Tryck pa knappen [OK].

3 still in antal kopior och tryck sedan pa

[START].

() (@] (o)
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INPASSNING AV BILDKOPIAN PA
PAPPRET (Automatiskt férhallandeval)

Du kan kopiera ett original till valfri pappersstorlek genom att anvanda
automatisk forstoring/férminskning. L J
Detta avsnitt beskriver kopiering av ett A4 original till ett A3-papper. -
A4 J L4 A3 J

Sidan som ska skannas ) 1 Placera originalen.
méste vara vénd uppét!

— Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
~\\..‘$‘ % M‘ ‘ - sidan som ska skannas nedéat.
S —

2 Vilj instéllning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Pappersval].

(2) Tryck pa facket med den avsedda
pappersstorieken.

(3) Tryck pa knappen [OK].

Pappersval | l

(4) Tryck pa knappen [Auto i\terg.].
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3 stillin antal kopior.

Korrekta uppséttningar
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FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstéllt forhallande/ Zoom)

For precis justering av kopieringsstorleken kan du vélja ett férinstallt
forhallande och/eller justera i steg om 1%.
Detta exempel beskriver reducering av bilden med 55%.

Original _/ Forhéllandespecifik koplerlngj
Sidan som ska skannas l|—|| 1 Placera originalen.
maste vara vand uppat! . N . -
—— — V.Id anvandning av dokumen}glaset placeras originalet med
‘\\.-’ 4 | sidan som ska skannas nedat.
Y = | B
-\ et

2 Vilj installning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [i\tergivning].

[ Snabbfil ]

(2) Tryck pa knappen [3].

Atergivning I OK ]‘

B5w B4
JYLS )

N 141%
1
B5 425 A5 485 p
| zooma | .z
Ba=aa | 1% = A4‘B4
B4 »B5 BS5=»A4
ST B [
100% m
i

(3) Tryck pa knappen [50%].

— LW] Tryck pa den knapp for forinstallt kopieringsférhallande
B % 4 som ligger narmast 55% (6nskat férhallande).
w || ] =|[= = (4) stall in kopieringsférhallandet till 55% med
(3) —(4) knappen [=].
Knappen minskar férhallandet i steg pa 1% och
(st ) [ Wi ) knappen Okar forhallandet i steg pa 1%.

(5) Tryck pa knappen [OK].
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3 stillin antal kopior.

Korrekta uppséttningar
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' KONTROLL AV KOPIOR INNAN UTSKRIFT
(Korrekturkopia)

Oavsett antal kopior som specificeras skriver denna funktion férst ut

endast den forsta uppsattningen. Efter att du kontrollerat den forsta 5 upsitringr
uppsattningen skrivs resterande uppséattningar ut. @@ gm%
- -

1 uppsattning 4 uppsattningar

0
000
0o0o

.

Sidan som ska skannas l|—|| 1 Placera originalen.

" ,
maste Va uppat! Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
o’— 3

‘\\.- < 5 sidan som ska skannas nedat.

~————

2 Vilj kopieringsinstéllningar.

3 still in antal kopior.
(s
]
(o]
4 Tryck pa knappen [KORREKTURKOPIA].

Q En uppséttning kopior skrivs ut.
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Tryck p& [Start] foér att fortsatta.
Tryck p& [Korrekturkopia] fér att géra en
korrekturkopia igen.

Andra instillningarna.

(1) Tryck pa knappen [Andra].
Ga till steg 7 om det inte &r nagra problem med
korrekturkopieringen.

(1)
A 4
= L_(g) (2) Tryck pa avsedda knappar for att andra

instéllningarna.
Antalet kopior kan &ndras genom att mata in énskat

== B antal med de numeriska knapparna.

=N [(2)] (3) Tryck pa knappen [OK].
CORREKTURKOPIA Tryck pa knappen [KORREKTURKOPIA].

En uppsattning kopior baserad pa instéliningarna du
andrade i steg 5 skrivs ut. Repetera steg 5 och 6 om du
behéver goéra fler &ndringar i instéliningarna.

Tryck pa knappen [START].
Antalet uppséttningar med kopior i steg 3 minus en
uppsattning skrivs ut.

Avbryt skanning Avbryt kopiering
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' EFTERBEHANDLING

Du kan trycka pa knappen [Utmatning] for att valja utmatningsfunktioner, tex sorterings-, grupperings-, eller
férskjutningsfunktioner, samt valja utmatningsfack. Alla installningar som kan véljas nar efterbehandlaren,
halslagningsenheten, sadelhaftningsenheten och vikenheten &r installerade, beskrivs.

(7) @)

[oenacaing { lﬂ
(1) =952 —

e —— — (9)
@)= I [ | oo
(3)—|‘0\/ Férskjut. j\

TSI | Héls]:ag
(4)_H. vat U 2 hal]._“o)
(S)T : Sort. LQ Ha?iii@
(6)_|\. i |Gwpper. = (11)

(1) Knappen [Utmatning Ovre]
Det som matas ut levereras till 6vre facket. Nar évre
facket ar valt kan funktionerna férskjutning,
héaftningssortering och sadelhaftning inte anvéndas.

(2) Knappen [Forskj.-Fack]
Utmatningen levereras till forskjutningsfacket. Nar
knappen [Haftningssortering] ar markerad s&
markeras &ven knappen [Férskjutn.Fack]
automatiskt.

(3) Knappen [Forskjut.]
Denna anvands for att férskjuta varje utmatad
uppsattning mot féregdende uppséttning.
Forskjutningsfunktionen ar aktiverad nar kryssrutan
ar markerad och ar inaktiverad nar kryssrutan
inte &r markerad E]

(4) Knappen [Sorter.]
Denna anvands for att sortera (kollationera)
utmatningar till uppsattningar.

(5) Knappen [Héftsort.]
Dettaa anvénds fér att sortera utmatningar till
uppsattningar, hafta varje uppséattning och leverera
uppséttningarna till facket. (Observera att
uppsattningarna inte kommer att vara forskjutna i
utmatningsfacket.) Nar denna funktion &r markerad
visas trevégsknappar for att vélja haftningslaget.

(6) Knappen [Grupper.]
Denna anvands for att gruppera kopior efter
sidnummer.

(7) Utmatningsskarm
En symbol visas fér att indikera utmatningslage.

(8) Knappen [OK]
Tryck pa denna knapp for att stinga
utmatningsskérmen och aterga till grundskarmen.
(9) Knappen [Vikning]
Detta viker det som matas ut pa mitten.
(10) Knappen [Halslag 2 hal], knappen [Halslag 3 hal]
Det som matas ut kan halslas.
(11) Knappen [Sadelhéftning]

Denna anvéands foér att hafta och vika varje
uppsattning med kopior langs mittlinjen.
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' AVBRYTA ETT KOPIERINGSJOBB
(Avbryt kopiering)

Nar maskinen skriver ut kan du avbryta utskriften tillfalligt och utféra ett

prioriterat kopieringsjobb.

Denna funktion &r anvandbar nar du maste géra en bradskande kopia

under en langre kopieringskérning. Original
\

—

Utskrivning Avbrott

1 Tryck pa knappen [Paus] medan maskinen

7 skriver ut.
= (e e Knappen [Paus] visas pa grundskdrmen medan maskinen
| Loz | skriver ut.
[ Snabbfil ]
Sidan som ska skannas  [[T7] 2 Placera originalen.
maste vara vand uppat!

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
6 |
‘\\..’ - sidan som ska skannas nedat.

~N———

)

l
Wy

3 still in antal kopior och tryck sedan pa

[START].
Det avbrutna kopieringsjobbet aterupptas nar det andra
(¢]
(9] } kopieringsjobbet &r klart.
7
(o)
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SPARA KOPIERINGSATGARDER
(Jobbprogram)

Du kan spara en grupp med kopieringsinstallningar. Installningarna kan hamtas och anvandas nér de behdvs.
Om du anvander samma gruppinstallningar ofta behdver du inte gora instéllningarna manuellt varje gang du
behéver anvénda dessa.

1 Tryck pa knappen [#/P] ((»)).

2 Vilj instéllning pa pekpanelen.

Spara ett jobbprogram
(]
B
(o]
|Arbetsptogram [ avsluta ]‘
. ()
Aterkalla [l Lagra/Radera
(1)
A 4
(2)
|Arbetsprogram [ avsluta ]‘
] || -
c(@D
o=
== O«
I Aterkalla l Lagra/Radera
(3)
4)
(5)

Tryck pa fliken [Lagra/Radera].

Tryck pa den knapp under vilken du vill lagra
ett jobbprogram.

Tryck pa en knapp som inte ar markerad.

Knappar som har jobbprogram lagrade &r markerade.

Vilj de kopieringsinstéllningar du vill spara.

Tryck pa knappen [Programnamn].

En textinmatningruta visas. Skriv ett namn for
programmet (max. 10 tecken). Se "7. INSKRIVNING
AV TEXT" i bruksanvisningen, for instruktioner hur du
skriver in text.

Tryck pa knappen [OK].

1 Tryck pa knappen [#/P] (7).

Placera originalet.
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Arbetsprogram

Tryck pi programnummer.

Aterkalla l

Lagra/Rader:

a

() (5] (]
()]
) (o] G2

[ Avsluta ]

1
4

Aterkalla [l

Lagra/Radera

(1)
v

| Arbetsprogram

[ avsluta ]‘

Tryck pd programnummer

||
CeoOCc=0c@Do
C - JC s JC = ]
Ce JCw J[C= ]

I Aterkalla l

1

4

Lagra/Radera

A 4

Ett arbetsprogram har redan lagrats.
vill du lagra ett anmat program?

[ Angra

)

|[ T ]I e
——p— —

I Aterkalla l

Lagra/Radera

2 Tryck pa knappen for 6nskat jobbprogram.

Stéll in antal kopior efter att ha valt jobbprogram, och tryck
pa knappen [START] for att starta kopieringen.

Borttagning av jobbprogram

1 Tryck pa knappen [#/P] (7).

2 Vilj installning pa pekpanelen.
(1) Tryck pa fliken [Lagra/Raderal.

(2) Tryck pa knappen for det jobbprogram du vill
ta bort.
Tryck pa en knapp som ar markerad.
Knappar som har jobbprogram lagrade &r markerade.

(3) Las meddelandet som visas och tryck pa
knappen [Raderal.

(4) Tryck pa knappen [Avslutal.
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SPECIALLAGEN

Specialldgena kan anvéandas for olika speciella kopieringsjobb.

Detta avsnitt introducerar de olika typer av kopiering som kan géras med anvéndning av speciallagena.
(Procedurerna for anvandning av varje speciallage beskrivs inte.)

Varje specialldge har sina egna instéllningar och steg, men grundproceduren ar samma fér alla 1&agen.
Grundproceduren for att valja ett specialldge beskrivs pa nasta sida med "Marginaljustering” som exempel.
Se "3. SPECIALLAGEN" i Kopierinsguiden for procedurerna vid anvandning av specialldgena.

Speciallagen

For att anvénda ett speciallage dppnar du menyn for

Normalt

il

— R e speciallagen och trycker pa knappen for laget du vill
S == i |2-sidors kopia| anvanda. Menyn bestar av tva visningsbilder. Anvand
1 _ E= knapparna [#][#] for att vaxla mellan

visningsbilderna.
Tryck pa knappen [Speciallagen] pa grundskarmen
fér att Sppna menyn med speciallagen.

—

Snabbfil

Atergivning Original

Skéarmbild 1

| Speciallagen [ O ]‘
= :[;;c;n;glu
) (G B )+
oty ) (Camr ) (Cooemns ]
[ Bokkopiering ] [ Flikkopiermg] { Kéi;:‘if;a ] ¥
Skarmbild 2 Skéarmbild med bildredigeringsmeny
|Specia11égen [ OK ]‘ | Speciallagen K ‘

Bildredigering [ OK ]

" ~ LY
. 1 1 21 Omvand |y [ ] { Flersidig ] |[ Spe elb‘ld]l
[ Fil ] I[ Snabbfil ] J oxdning |} Fotorepeter. 5 ; . [#)Spegelbi .

férstoring

- '\
Blandade 1 Lagsamt 1
originalformat] y|Lz7 Scann. lige f

o N os==s o
1 Kopia utan|, I [ s/v
[@ B o ]: J LﬂJCentrsrlng]: I[A omvand ]l

2
2
*

""" "1 markeras knappen och installningen
fullféljs.
Nar du trycker pa nagon annan specialldgesknapp visas en skarm dér du kan vélja instéllningar for laget.

Vilka knappar som visas varierar beroende pa land och region, samt pa vilka perifera enheter som &r installerade.
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VAL AV SPECIALLAGE

Proceduren for att valja installningar for "Tilldgg av marginaler (Marginal-Forsk.)" beskrivs nedan, som ett
exempel. Trots att de specifika instéllningarna for varje specialmeny &r olika, ar grundproceduren densamma.

Sidan som ska skannas

JH
7

maste vara vand uppat!

| Speciallagen

Radering

., [= Uppslags-
. | kopiering

M rginal-For: skl
p‘

1
Arbets:
Tandemko] 2
B U_]ppbvgg 2d @
[ g DH’FH"\ Multibild
= .l;r
[ Bokkopiering ] {Fllkkoplenng] Kigl‘;:f;g .
S El
S—
Marginal-Férsk [ Ang; L (4) _J
cge Vanster sida 1 Sida 2

DEGE)
(4 (5] (]
weles
() (@] (&)

1 Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

2 Vilj instéllning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Specialldgen].

(2) Tryck pa knappen [Margin.forskij].
Som ett exempel visas justering av vanstermarginalen
med 15 mm.

(3) Valj 15 mm fér framsidan och 15 mm fér
baksidan med (¥] [4]-knapparna.
Marginaljusteringslaget sétts fran boérjan till "Hoger".
Tryck pa motsvarande knappar for att Andra lage till
"Vanster" eller "Nedat".

(4) Tryck pa knappen [OK].

3 still in antal kopior och tryck sedan pa

[START].

Korrekta uppsattningar il Avbryt skanning

Avbryt kopiering
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BEKVAMA KOPIERINGSFUNKTIONER

Tillagg av marginaler (Marginal-Forsk.)

Anvand denna funktion for att justera
bilden pa kopian for att skapa
marginaler for inbindning.

Denna funktion &r bekvam nar du vill
binda in kopiorna med trad eller placera
dom i en bindare.

Vg,

Borttagning av perifera skuggor (Radering)

Anvand denna funktion for att radera
= Z ; Z ;

perifera skuggor som uppstar vid
Utan radering Med radering

kopiering av bdcker eller andra tjocka
original.

Kopiering av alla motstaende sidor i ett inbundet
dokument (Uppslags-kopiering)

Anvand denna funktion till att goéra
separata kopior av vanster och héger
sida av inbundna dokument, tex
broschyrer. Tva motstaende sidor kan
aven kopieras till varje sida av ett

papper.

Kopiering i broschyrformat (Broschyrkopia)

Anvand denna funktion fér att géra
kopior som kan vikas till broschyrer.
Broschyrkopiering gor det enkelt att
skapa broschyrer.

Nar en sadelhéftningsenhet eller
efterbehandlare for
sadelhaftningsenhet &r installerad kan
det som matas ut vikas pa mitten och
héftas automatiskt.

46




Kopiering av ett stort antal original samtidigt
(Arbets-Uppbyggnad)

En hég med original som &r hégre én
indikeringslinjen pa den automatiska
dokumentmataren kan inte matas

genom inmataren. @
Jobbyggnadsfunktionen later dig dela

upp hégen med original i uppséttningar, -
mata in varje uppsattning med original

och kopiera uppséttningarna som ett

jobb.

Anvandning av tva maskiner fér att goéra ett stort
antal kopior (Tandemkopiering)

Du kan dela upp ett kopieringsjobb
mellan tvd maskiner som ar anslutna till

samma natverk. % 2 uppsittningar
Detta sparar avsevard tid vid stora = Vv
kopieringsjobb.

vara konfigurerad i

For att anvanda denna funktion maste —
installningen fér tandemkopplingen 4 uppsattningar Hﬁﬁ ] _> 2 uppsittningar

systeminstallningarna.

Anvandning av en annan papperstyp for omslag
(Omslag/Infogning)

Denna funktion gor det mojligt att

anvanda olika typer av papper for fram- .
och baksidan fér en uppséttning kopior. 7 .y
En annan typ av papper kan &ven % o
infogas pa specificerade sidor. °® ;/ Z

a

S"J/o’d

Bak,-e s, A:Vdd

Inldggning av infogningar vid kopiering pa OH-film
(Infogning OH-film)

Vid kopiering till genomskinlig film

infogar denna funktion pappersark pappers,'nmatn/,,g
mellan sidorna med genomskinlig film Papp"”s/hmatn,-,,
for att forhindra att de fastnar i 4 pa"”egsfhma,,,.
v Nt
varandra. < i
j




Kopiering av flera sidor till ett papper (Multibild)

Anvand denna funktion till att kopiera

tva eller fyra originalsidor till en sida. i Z D

Kopiering av en broschyr (Bokkopiering)

Anvand denna funktion for att kopiera

en bok, broschyr, eller annat inbundet

original. Kopiorna arrangeras i samma

broschyrliknande layout.

Nar en sadelhéftningsenhet eller

efterbehandlare for —>
sadelh&ftningsenhet &r installerad kan / /
det som matas ut vikas pa mitten och A A

haftas automatiskt.

Kopiering av rubriker pa arkivpapper (Flikkopiering)

Anvand denna funktion for att kopiera
rubriker till flikar pa registerpapper. Original  Arkivpapper

X3aqy,

Kopiering av bada sidor av ett kort till ett papper
(Id-Kort Kopiering)

Anvand denna funktion for att kopiera
fram- och baksidan av ett kort till ett

papper.
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Utskrift av datum eller stampel pa kopior (Stampel)

Anvand denna funktion for att skriva ut

datum, stampel, sidnummer, eller text Datumutskrift Stampel
pa kopior. itattad I ONFIDENTIELLT

Valt alternativ trycks pa kopiorna.

Sidnummer

Text
1 Métesplanering
2
3

Repetering av foton pa en kopia (Fotorepeter.)

Anvand denna funktion for att skriva ut

upp till 24 kopior av ett foto till ett
papper.
g -

Skapa en stor affisch (Flersidig forstoring)

Anvand denna funktion fér att férstora
en kopia och skriva ut den pa flera
papper. Pappren kan sattas samman
fér att skapa en enda stor kopia.

Invertering av bilden (Spegelbild)

Anvand denna funktion fér att géra en

kopia som ar en spegelbild av
originalet.
nd
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Kopiering av ett original utan att beskara kanterna
(Kopia utan vit kant)

Du kan skapa en kopia i full storlek pa

papper som &r stérre an originalet sa att
bildens kanter inte blir beskurna.
-

Kopiering i mitten av pappret (Centrering)

Anvand denna funktion for att placera
bilden i mitten av pappret.

Detta ar bekvamt nér bilden &ar
reducerad eller kopieras till ett papper
som &r stérre &n originalet.

Invertering av vitt och svart i en kopia (S/V Omvand)

Denna funktion vaxlar svart och vitt i en
kopia fér att skapa en negativ bild.
Anvand denna funktion fér att spara
toner vid kopiering av ett original med
stora svarta omraden.

4

Kontroll av antalet skannade originalblad innan
kopiering (Originalrakning)

Antalet skannade originalpapper kan
rdknas och visas innan kopieringen

4
startar. Genom att kunna kontrollera i‘:;’:::l pappersark
antalet papper som skannats kan
antalet misstag vid kopiering reduceras. —> %i -
——
—3/

4 pappersark Kontroll 4 pappersark
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Kopiering i omvand ordning (Omvand ordning)

Vid normal kopiering levereras kopiorna

med textsidan nedat i félidordning med

forsta sidan forst, vilket innebér att

kopiorna &r i samma 6ljd som

originalet. Vid kopiering med ovand l - l
félidordning levereras kopiorna med

textsidan uppat i féljdordning med

forsta sidan forst, vilket innebar att
kopiorna &r i omvand féljdordning mot
originalet.

Kopiering av original i olika storlekar (Blandade
org.format)

Exempel: Aven nér ett B5-original
infogas i ett A4-original later denna

funktion dig kopiera alla original % 4
samtidigt. A4 44
Nar den anvénds i kombination med -
autobildfunktionen kan alla kopior

skrivas ut p4 samma pappersstorlek.

Kopiering av tunna original (Langsamt scann.lage)

Denna funktion later dig skanna tunna
original, vilka normalt &r svara att

hantera, i den automatiska '
dokumentmataren. J
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Utskrift

Detta avsnitt forklarar den grundlaggande proceduren fér utskrift med
anvandning av maskinens skrivardrivrutin. De installningar som kan véljas
for skrivardrivrutinen beskrivs ocksa.

Skarmbildsinstruktioner och procedurer géller framst Windows® XP i
Windows®-miljéer och Mac OS X v10.4 (Mac OS 9.2.2 f6r Mac OS 9) i
Macintoshmiljéer. Skarmbilden varierar beroende pa operativsystemets,
skrivardrivrutinens och programmets version.

For att anvéanda skrivarfunktionen kravs expansionssatsen for skrivaren.

P LT S R R = N 54
» AVBRYTA EN UTSKRIFT (VID MASKINEN) ........ 61
P VAL AV UTSKRIFTSINSTALLNINGAR . ........... 62
» BEKVAMA KOPIERINGSFUNKTIONER. ........... 64
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UTSKRIFT

Detta avsnitt férklarar grundprocedurerna vid utskrift.

Féljande exempel beskriver utskrift av ett A4-dokument frdn WordPad, vilket ar ett tillbehdrsprogram som &ar

standard i Windows.

Se "2. INSTALLATION | WINDOWSMILJO" i Programinstallationsguiden fér att installera skrivardrivrutinen och

konfigurera installiningar i en Windowsmiljé.

Se "MASKINENS UTSKRIFTSFUNKTIONER" i Skrivarguiden foér information om tillgangliga skrivardrivrutiner

och kraven for anvéndning av dessa.

Dokument - WordPad

1 Valj skrivarkommando i

0 PRedigera visa  Infoga  Format  Hijalp
(1) . Ctrl4h - B | Al 3 B programmet'

ppna Chrl4+0 -

spors R RN AXK) ENEE N e I T (1) Oppna menyn [Arkiv].

Spara som...

w (2) Markera [Skriv ut].
anska

u(32|\|2 wsfarmat. ..

Skicka...

Avsluta

2 Skriv ut W3 2 Oppna skrivardrivrutinens

Almart egenskapsfonster.

LRI (1) Valj maskinens skrivardrivrutin.
(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
Lot 3 Klicka pa knappen [Egenskaper] i
Windows 98/Me/NT 4.0.
Status:  Klar [] Skrie il fl ' Instllningar ' | Windows 2000 visas inte knappen
Plats: — — I . . o . .
= Instéllningar]. Klicka pa flikarna i
K ommentar: Sik .(Z)J[B... [
t dialogrutan "Utskrift" for att justera
Siaieial instaliningarna for flikarna.
() Alla Antal kopior: 1 F:
O Sider: 165535 Iﬂ
Sknv antingen in et zidnummer eller st
sidintervall, t ex 512
Sk ut ] I Luwbrpt ]

54




& - uisiisinstilingar @) 3  Vvilj utskriftsinstiliningar.

Almannd|| Papper | Bpecial | Speciallagen | Jobbhantering | V-stampel

(1) Klicka pa fliken [Papper].
(2) Vvalj[A4].

s ® (3) Klicka pa knappen [OK].

LS =)
(1) shvandaringtdliningar:| Standaardwaarden e Grundinstalning

Papperzfarmat Pappersval Zoominstalningar

2105 297 mm Papperskalla: &) Normalt

|A4 w | |Autnval v | () Sidanpassning
) Zoom

Papperstyp:
[l ¥

(2)

[ asffischutskritt

(3)[ 0K, ]i avbyt | [ Hidp
P 9

4 Kiicka pa knappen [Skriv ut].

Allmént Utskriften startas.
Vi skiivare Klicka pa knappen [OK] i Windows 98/Me/NT
»~ 4.0.
Laaa till
skrivare w
Status Klar L] kv i
Plats:
K.armmentar:
Sidinteryall
2 Alla Akl kapior: 1 %
O Sidor. | 1-65535 Iﬂ
Skriv antingen in et sidnummer eller ett
sidintervall, b ex 512
[ Sherive ] [ Awbirpt ]
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installningarna. (Endast i Windows)

Wl zhrivare

E

Lagg kil
skrivare

Plats:
K.ormmentar:

Sidinteryall
() Alla Antal kopiar:

) Sidar: 1-E5535

Skriv antingen in et sidnummer eller et
sidintervall, t ex 5-12

3 utskriftsinstdllningar

Almarna | Papper | Special| Specialldgen | Jobbhantering | W-stampel

W

Statug Klar [ Skriee till il '| Ikt &liningar '

ok (2).re. |
1 =

IRl

2IX]

Anvandaringtaliningar:| Inget Mamn A [ Spar.

a. ] [ Grundingt&lining ]

St
Pappersformat Pappersval Zoominstallningar
8,50 11,0 tumn Pappersklla &) Normalt
Letter v Ll w 'f::' Sidanpassning
() Zoom
Autorval b

[ Affischutsksift

] [ Avbryt ][ Hidlp
¢

i Anvandning av hjalpen for skrivardrivrutinen.

Vid val av instéllningar i skrivardrivrutinens egenskapsfénster kan du ta fram Hjélp for att se beskrivningar fér

Oppna skrivardrivrutinens
egenskapsfonster.

(1) Valj maskinens skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
Klicka pa knappen [Egenskaper] i
Windows 98/Me/NT 4.0.

I Windows 2000 visas inte knappen
[Installningar]. Klicka pé flikarna i
dialogrutan "Utskrift" for att justera
instaliningarna for flikarna.

Klicka pa knappen [Hjalp].
Hjalpfénstret 6ppnas sa att du ser forklaringar
fér instéliningarna under fliken.

Klicka pa den understrukna texten langst upp i
hjalpfénstret for att se hjalpen for
instéliningarna i en dialogruta.

Att ta fram hjalpen foér en viss

specialinstallning.

Klicka pa knappen [ i fonstrets évre hdgra

horn for att visa hjélpen for en viss instélining.

* | Windows Vista flyttar du muspekaren till
den instélining du vill veta mer om och
trycker pa knappen [F1]. Hjalpen for
instaliningen visas.

Nar informationssymbolen (‘i~) visas
Du kan klicka pa symbolen for att visa
spéarrade kombinationer av funktioner och
annan information.
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Féljande exempel beskriver utskrift av ett A4-dokument fran "Textredigeraren” ("SimpleText" i Mac OS 9), vilket ar

tillbehérsprogram som &r standard i Macintosh-datorer.

| en Macintoshmiljé méaste expansionssatserna fér skrivaren och PS3 installeras for att maskinen ska kunna

anvandas som natverksskrivare.

Se "3. INSTALLATION | MACINTOSHMILJO" i Programinstallationsguiden fér att installera skrivardrivrutinen och

konfigurera installiningar i en Windowsmiljé.

Installning av pappersstorlek.

Vélj papperstinstallningar i skrivardrivrutinen innan du skriver ut.

m Redigera Format

(1) e 2N
Oppna... ®0
Oppna senaste >
Stdng FEW
Spara #S5
Spara som... {+ 35
Spara alla
Visa egenskaper  “C3P

| Utskriftsformat... %P |

Skriv ut... (2) #®P
Installningar: Sidinformation )
(1)
Format for: [ SCXHAXXXX T‘I

SHARP MX-xxxx PPD

Pappersformat: [ Ad

)

(2)
20.99 cm x 29.70 cm

Riktning: ]ﬁ Ii_ I_E

Skala: 100 %

|j’-\.|‘j|

£ Avbryt '__| ul((s)}]

Oppna fénstret med sidinformation
i TextEdit.

(1) Oppna menyn [Arkiv].

(2) Valj [Utskriftsformat].

Valj pappersinstallningar.

(1) Se till att ratt skrivare ér markerad.
Maskinnamnet som visas i menyn
"Format for" &r normalt [SCxxxxxx].
("xxxxxx" ar en teckensekvens som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Vilj [A4].
(3) Klicka pa knappen [OK].
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,
MAC OS 9

Redigera Typsnit
| 1) E #EN

dppna... %0
Stdang 8w
Spara 35

Spara som...

Skriv ut... (2) ]
Skriv ut ett exemplar

Avsluta i)

LaserWriter 8 Utskriftsformat

sidinformation =

(1)

271

Formatfh'r:l S G000

Pappersformat: || A4

A

1 Oppna fénstret med
sidinstallningar i SimpleText.

(1) Oppna menyn [Arkiv].
(2) Valj [Utskriftsformat].

2 Vilj pappersinstallningar.

(1) Se till att ratt skrivare ér markerad.
Maskinnamnet som visas i menyn
"Format for" ar normalt [SCxxxxxx].
("xxxxxx" &r en teckensekvens som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Vilj [A4].
(3) Klicka pa knappen [OK].
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i Utskrift av en fil
MAC OS X

Skriv ut...

‘ Arkiv ‘ Redigera Format

(1) jyre %N
Oppna... ®0
Oppna senaste >
stang W
Spara S
Spara som... {r38S
Spara alla
Visa egenskaper  “C3P

iff

Skrivare: | SCxxxxxx 3 |
1)
Férinstdllningar:  Standard [
l Exemplar och sidor ﬂ
Exemplar: 1 ESunerat
Sidor: @) Alla
OFran: |1 Till: |1
(7)(_poFv ) (Férhandsvisa ) (“Avbryt )

I Skriv ut !

(©)

1 Skriv utfran Textredigeraren.
(1) Oppna menyn [Arkiv].
(2) Markera [Skriv ut].

2 Valj skrivarinstallningar och klicka
pa knappen [Skriv ut].

(1) Se till att ratt skrivare ér markerad.
Maskinnamnet som visas i menyn
"Skrivare" ar normalt [SCxxxxxx].
("xxxxxx" ar en teckensekvens som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Valj utskriftsinstéllningar.
Klicka pa '+! bredvid [Kopior & Sidor]
och valj de installningar du vill
konfigurera i rullgardinsmenyn.

Skarmbilden foér vald installning visas.

(3) Klicka pa knappen [Skriv ut].

Utskriften startas.
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,
MAC OS 9

Redigera Typsnit
[(1)9 %N

dppna... %0
Sting W
Spara 35
Spara som...

Skriv ut. %P

Skriv ut (2) :xemplar
Avsluta 30
(1) 51-8.7.1
|| Allmant ¥
Antal exen (2) |I I L4 Sorterat
Sidor: @ Alla
orram: [ Jrom [
Pappersfack: @ Alla sidor fran: [ Automatisktval i]
() Férsta sidan fran: | Manuell matning auto ¢
Aterstaende fran: [ Manuell matning auto ¥ ]
Spara installningar Avbryt I
©)

1 Skrivutfran SimpleText.
(1) Oppna menyn [Arkiv].
(2) Markera [Skriv ut].

2 Valj skrivarinstallningar och klicka
pa knappen [Skriv ut].

(1) Se till att ratt skrivare dr markerad.
Maskinnamnet som visas i menyn
"Skrivare" ar normalt [SCxxxxxx].
("xxxxxx" ar en teckensekvens som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Valj utskriftsinstéllningar.
Klicka pa _%] bredvid [Allmant] och valj
de instaliningar du vill konfigurera i
rullgardinsmenyn. Skarmbilden for vald
instéllning visas.

(3) Klicka pa knappen [Skriv ut].
Utskriften startas.
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AVBRYTA EN UTSKRIFT

(VID MASKINEN)

Du kan avbryta en utskrift om du avbryter innan utskriften startar.

JOBB STATUS

]

B, Utskrift
P— —
Arbe

“ﬂ Scanna tlnlgﬂ Faxarb. I@rntemenpaxa]
tskd

k8 Ant.Set/Forlopp  Status

()=

1 Computer01

2
3 & 0312345678

0020 / 0001 Skri

(3) / 0000

Vant

Vant.
[4 B Kopiera 0002 / 0000 Vant
[5 B Kopiera 0002 / 0000 Vant:
[6 ) xopiera 0002 / 0000 Vént
[7 ) xopiera 0002 / 0000 Vént
[8 ) Kopiera 0002 / 0000 Vant:

1 Tryck pa knappen [JOBB STATUS].

2 Vilj installning pa pekpanelen.

1
(2

3)

4
®)

Tryck pa [Utskriftsjobb].

Andra lage for utskriftstatus till [Kéar] eller
[Arbetskd].

Tryck pa denna knapp for att &ndra lage. Valt 1age blir
markerat.

Tryck pa knappen for det jobbprogram du vill
ta bort.

Tryck pa knappen [Stopp/Rad.].
Tryck pa knappen [Ja].
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VAL AV UTSKRIFTSINSTALLNINGAR

For att kunna anvanda maskinens skrivarfunktion maste instaliningarna i skrivardrivrutinens egenskapsfénster
konfigureras. Se "UTSKRIFT" (sid 54) fér information om hur du éppnar skrivardrivrutinens egenskapsfénster och
de grundldggande utskriftsprocedurerna.

Proceduren for att vélja instéllningar i skrivardivrutinen férklaras nedan med "Inpassning av utskriftsbilden pa
pappret (Sidanpassning)" som ett exempel.
Funktionen Sidanpassning anvands for att automatiskt férstora eller forminska utskriftsbilden for att passa pa vald
pappersstorlek. | detta exempel ska en bild i A4-storlek skrivas ut pa papper i A3-storlek.

Proceduren for konfigurering av skrivardrivrutinerna varierar beroende pa instéllningarna. Se "3. FUNKTIONER
SOM ANVANDS OFTA" och "4. BEKVAMA SKRIVARFUNKTIONER" i Skrivarguiden for mer information
om varje instéllning.

3. utskrifisinstdllningar

(1) AnwEndarinstalningar: Inget Marnn

Allmzrna| Papper MSpecial | Specialldgen | Jobbhantering | Y-stdmpel

v Spara.. ] [ Gundingtalning ]
5
NE R
% I L B
....... "—’_‘;ﬁa
Eopocra bt Papperaval
210 % 237 mm Papperskalla:
Ad v Al ¥
(2) Papperstyp:
Aauteral M
Status fir kassett... s (4) hd
[ &ffischutskrift

(5) [

| I st | [ Hige

Valj utskriftsinstéllningar.
(1) Klicka pa fliken [Papper].
(2) Valj [A4].

Valj storlek pa utskriftsbilden.
(3) Valj [Sidanpassning].

(4) Valj[A3].
Vélj den pappersstorlek du vill skriva ut
pa.

(5) Klicka pa knappen [OK].

Installningarna ar klara. Starta utskriften.
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Proceduren for att valja instéllningar for skrivardrivrutinen foérklaras nedan med "Utskrift av flera sidor till en sida

(N-Up utskrift)" som ett exempel.

Denna funktion reducerar storleken pa varje sida sa att du kan skriva ut flera sidor till en sida. Exemplet med att

skriva ut tva sidor till en sida med granslinjer férklaras.

Proceduren for konfigurering av skrivardrivrutinerna varierar beroende pa instéllningarna. Se "3. FUNKTIONER
SOM ANVANDS OFTA" och "4. BEKVAMA SKRIVARFUNKTIONER" i Skrivarguiden for mer information

om varje instéllning.

Skrivare:  SCxxxxxx _:\
Forinstallningar: | Standard =)
[ Layout U % ‘]
()
Sidor per ark [2_ _:]

Utskriftsriktning [%

3] v [ o

1 2 Ram} Tunn linje
4)

Dubbelsidig: @ Av

) Langsideshindning
) Kortsidesbindning

MAC OS 9

871

Skrivare: [ 5 Ooonone i] Destination:

(1)

[ Layout = J]

)

sidor/ark: | 2

Utskriftsriktning:

1 2 Ram: | Tunn linje

@

Valj utskriftsinstallningar.
(1) Markera [Layout].

(2) Vvalj[2].

(3) Valj sidordning.

(4) Valj 6nskad granslinje.

Valj utskriftsinstallningar.
(1) Markera [Layout].

(2) Vvalj[2].

(3) Valj sidordning.

(4) Valj dnskad granslinje.
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BEKVAMA KOPIERINGSFUNKTIONER

Utskrift pa bada sidor av pappret (Dubbelsidig utskrift)

Anvand denna funktion till att skriva pa
bada sidor av pappret. Du kan anvanda
dubbelsidig utskrift fér att reducera antalet

sidor nar du skriver ut ett stort antal sidor,
eller nar du vill spara papper. >

Inpassning av utskriftsbilden pa pappret
(Sidanpassning)

Anvand denna funktion till att forstora eller
férminska utskriftsbilden sa att den passar

pa pappret.
Detta ar bekvamt vid tex forstoring av ett
papper i A4 eller brevformat till papper i
A3 eller liggarformat, for att géra det 7
lattare att se och skriva ut nar samma
A4 A3

pappersstorlek som utskriftsbilden inte &r
laddat i maskinen.

Utskrift av flera sidor till en sida
(N-Up utskr.)

Anvand denna funktion for att skriva ut
flera sidor pa ett papper genom att

reducera utskriftsbildernas storlek.

Detta ar bekvamt néar du vill visa en

Oversiktlig bild éver flera sidor eller spara

papper. -

Haftning av utskrivna sidor (Haftning)

Anvand denna funktion fér att hafta det

som matas ut.

(N&r en sadelhéftningsenhet, eller

efterbehandlare &r installerad.) e
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Halslagning av utmatat material (Halslag)

Anvand denna funktion fér halslagning av
det som matas ut.

(N&r en halslagningsmodul och
sadelhéaftningsenhet, eller efterbehandlare
ar installerad.)

Maskinen har aven foljande funktioner

Se "4.BEKVAMA SKRIVARFUNKTIONER" i Skrivarguiden, fér information om varje funktion.

Bekvama funktioner for att skapa broschyrer och affischer
» Skapa en broschyr (Broschyr/Broschyrhéaftning)

* Utbkning av marginaler (Marginalférskjutning)

* Skapa en stor affisch (Affischutskrift)

Funktioner fér justering av storlek och bildplacering

* Rotatering av bilden 180 grader (Rotera 180 grader)

* Forstoring av utskriftsbilden (Zoom / XY-Zoom)

¢ Spegelvandning av bilden (Spegelbild)
Bildjusteringsfunktion

* Justering av bildens ljusstyrka och kontrast (Bildjustering)

* Utskrift av svaga svarta texter eller linjer (Text till svart/Vektor till svart)

Funktioner fé6r kombinering av text och bilder.

* Tillagg av vattenmarke pa utskrivna sidor (Vattenstampel)

» Utskrift av en bild éver utskriftsdata (Bildstampel)

* Skapa éverlagring for utskriftsdata (Overlagring)

Utskriftsfunktioner for specialandamal

* Utskrift av specifika sidor pa annat papper (Annat papper)

* Infogningar vid kopiering pa OH-film (Infogning OH-film)

* Utskrift av en kopiautskrift (Kopiautskrift)

* Utskrift av text pa flikar pa arkivpapper (Flikkopiering)

* Dubbelsidig utskrift med specifika sidor som skrivs ut pa framsidan (Utskrift med kapitelinfogning)
¢ Vikning pa mitten av specifikt papper fore utskrift (Utskrift med pappersvikning)
* Utskrift av sidorna i omvénd ordning (Omvand utskriftsordning)

Bekvadma utskriftsfunktioner

¢ Anvandning av tva maskiner for utskrift av ett stort utskriftsjobb (Tandemutskrift)
* Spara och anvanda utskriftsfiler (Bevarande/Dokumentarkivering)
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Bildsandning

Detta avsnintt beskriver grundproceduren och olika anvéndningar av
bildsédndningsfunktionen. Speciallagen som kan anvandas med
bildsandningsfunktionen introduceras ocksa.

Flera expansionssatser ar nddvandiga for att kunna anvénda
bildsandningsfunktionen.

» BILDSOVERFORINGSFUNKTION ................
» BILDSOVERFORINGSLAGETS GRUNDSKARM. . ...
» SKANNING AVETTORIGINAL .........cvvvnnnn.
P SKICKAETTFAX . .oittiiiiiiiieiieenennnnns
» BEKVAMA OVERFORINGSMETODER ............
» SPARAENMOTTAGARE. ......covviiennnnnnnn.

» OVERFORING AV SAMMA BILD TILL FLERA
MOTTAGARE (Gruppsandning). .................

» VAL AV EXPONERING OCH BILDTYP ............
> ANDRA UPPLOSNING ......cvviiiinnnnnnnnnnn.
P ANDRING AV FILFORMAT . . ....cvveeennnnnns
» SPECIELLA BILDOVERFORINGSLAGEN. .........
> VALAVSPECIALLAGE ......ccviiiininnnnnnnn.

» PRAKTISKA BILDOVERFORINGSFUNKTIONER.. . ..
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BILDSOVERFORINGSFUNKTION

Maskinens bildsandningsfunktion kan anvandas for att skicka skannade bilder med olika metoder.
Bildséndningsfunktionen har féljande lagen.

Skanningslage
(- gsiag

Skanning till E-post
Den skannade filen skickas med e-post.

Skanna till FTP
Den skannade filen skickas till en speciell katalog pa en FTP-server.

Skanna till Natverksmapp
Den skannade filen kan skickas till till en delad mapp p& en dator i ditt natverk. Overféring kan
goras till datorer med Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/Server 2003/Vista.

Skanna till Skrivbordet

Den skannade filen skickas till en speciell mapp pa din dator. (For att anvanda Skanna till
Skrivbordet, méaste ett program fran "Sharpdesk/Network Scanner Utilities" CD-ROM installeras,
vilket medfdljer expansionssatsen for natverksskanning. Se Sharpdesk Installationsguide for
installationsanvisningar fér programmet.)

\

J

USB-minneslage ~ Internetfaxlage —\
Den skannade filen skickas till och Ett fax kan skickas via Internet.
sparas pa ett USB-minne* som ar Denna funktion kraver internetanslutning,
anslutet till enheten. men om du redan har en

internetansluning eller faxar ofta kan
denna funktion hjélpa till att reducera
kommunikationskostnader.

Faxlige \

Detta lage anvands for att skicka och ta
emot faxar.

* Ett USB-minne ar en lagringsenhet som ar ansluten via ett USB-granssnitt.
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BILDSOVERFORINGSLAGETS
GRUNDSKARM

Tryck pa knappen [SAND BILD] pa pekpanelen for att dppna bildséndningslagets grundskarm.
Olika instéllningar for bildsédndning kan véljas fran grundskarmen. Varje lage har en grundskarm. For att valja lage
trycker du pa fliken for 6nskat sdndningslage.

Exempel: Skanningsldgets grundskarm

[ Redo att skicka. Sand igen  @ummm (7)

(1)1{ Scanna I Internet-Faxa l Faxa

I
(2) _.L P Adressbok Original I Scanna: Sticka:
K
(8) = s =
|;

I Datainmatning I USB-minn.scann

(4) =@ sandinstalln. ] 200X200dpi &= (8)
Adressoversikt I 8 eo¢ 8 eor
(5) -9 Fil E Auto/Gréaskala

[—? 5L, I
(6) = @ 9

(1) Flikar fér val av sandningslage
Anvand dessa knappar for att &ndra lage for
bildsandningsfunktionen. For att tex vaxla till
skanningslage trycker du pa fliken [Scanna).

(2) Knappen [Adressbok]
Tryck pa denna knapp for att anvanda en snabb- eller
gruppknapp. Nér du trycker pa knappen visas
adressboken pa skarmen.

(3) Knappen [Adressinmatn.]
Tryck pa denna knapp for att skriva in en
mottagaradress manuellt istéllet for att anvénda en
snabbknapp.

(4) Knappen [Séandinstélin.]
Tryck pa denna knapp for att valja &mne, filnamn,
avséndarnamn, eller meddelandetext som tidigare
sparats pa webbsidan.

(5) Anpassade knappar

Knapparna som visas har kan andras sa att dom visar
installningar eller funktioner som du féredrar.

(6) Knappen
Tryck p& denna knapp for att specificera en
mottagare med hjalp av ett séknummer”.
* 3-siffrigt nummer som tilldelas mottagaren nér den
sparas.

(7) Knapparna [Sénd igen] / [Nésta Adress]
Mottagarna av de senaste 8 sdndningarna med
Skanna till e-post, fax och/eller Internetfax sparas.
Tryck pa denna knapp for att valja en av dessa
mottagare. Nar en mottagare markeras eller matas in
andras denna knapp till knappen [Nésta adress].

(8) Bildinstéllningar
Bildinstallningar (originalstorlek, exponering,
uppldsning, filformat och farglage) kan véljas.

(9) Knappen
Denna knapp visas nér ett speciallage eller
dubbelsidig skanning véljs. Tryck pa knappen for att
visa valda speciallagen.
(10) Knappen [Specialldgen]
Tryck pa denna knapp fér att anvanda ett speciallage.

69




' SKANNING AV ETT ORIGINAL

Nedan beskrivs de grundldggande skanningsprocedurerna.

Detta avsnitt beskriver hur du skickar en inskannad fil med e-post.
Nar expansionssatsen for farg ar installerad kan original skannas i
fullfarg eller graskala.

Original | _—~ Skannad bild

wew| s oo M 1 Valjinstalining pa pekpanelen.

1) . w
(1) Tryck pa knappen [SAND BILD].
= ® 7| Gy oo (2) Tryck pa fliken [Scannal].
Y e Grundskarmen for skanningslaget visas.
[Séndlnstélln. 200%200dpi
[— & oo o oo
[ Fil ] B ruto/criskala
Snabbfil | Specialldgen

Sidan som ska skannas lI_" 2 Placera originalen.

X .. 241
maste vara vand uppat! Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

0
S \/: sidan som ska skannas nedat.

==

~N———

A

Scama | Intemet-Faxa |  Faxa | Dacaimmscaing | uss-minn.scam | 3 VaI] instéillning pé pekpanelen.
[wnaresspor | [ [omgmar_J scoma: (e sticka:
[_]][ﬁ Brec (1) Tryck pa knappen [Adressinmatn.].
sa (1) b ]| (Topotoemins ) 2omma00ns
e — i oor ot eoe

[ | 8 utoGiskals
Snabbfil Speciallagen l

(2) Tryck pa knappen [Till].

VA1 var du placerar adressen. En textinmatningruta visas. Skriv in mottagarens
e-postadress och tryck pa knappen [OK].

Se "7. INSKRIVNING AV TEXT" i Bruksanvisningen,
e for instruktioner hur du skriver in text.

4 Tryck pa knappen [START].

Avbryt skanning
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SKICKA ETT FAX

Nedan beskrivs de grundlaggande faxsdndningsprocedurerna.
| faxlage skickas fargoriginal som svartvita bilder.

Original | _—=~ Overforingsresultat

ARKIVERING BEHANDLING

| T - RTINS DOKUMENT- MANUELL EFTER-

(1)
Internet-Faxa Fax ann
Padressbok | original |s¢ﬂ(2“) Sticka:
Direktsand | | [ Exponering |
Deladress l Uppldsning | Standard
Ad!esséversiktl Specialligen
-

@Auton. Mottagning
Faxminne:100%

1 Vilj installning pa pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [SAND BILD].

(2) Tryck pa fliken [Fax].
Grundskéarmen for faxlaget visas.

Sidan som ska skannas
maste vara vand uppat!
=

‘#l

<

~N———

[

-

<

Il
A

Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

BEEE
JPEE

»©

Skriv in mottagarmaskinens faxnummer och
tryck pa knappen [START].

Korrigera ett misstag Avbryt skanning
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BEKVAMA OVERFORINGSMETODER

Snabbknappsséndning, ateruppringning och andra bekvama séndningsfunktioner som gor det lattare att skicka

en bild, finns tillgangliga.

Snabbknapp

En mottagare som tilldelats en snabbknapp kan tas fram med en enkel tryckning pa knappen. Se "SPARA EN
MOTTAGARE" (sid 74) for proceduren for att spara under en snabbknapp.

Scanna r Internet-Faxa r Faxa r Datainmatning [USE—minn,scannI

= —

Sticka:

= (1) &) B

sandinstalln. Upplésning | 200X200dpi

f® poF

[paesapversie @ eor
I B uco/criskata

Snabbfil Specialldgen

b 4

[Eirin | (3) )

yVillkorsstyrda] |
] (E—) @ .
re

[ccc cce (2) !.] DDD DDD = :
[Adressmmat“'] [Ezz =6 &) [Fer Frr =) @

[ ) (s sn Q)

[111 111 2| (399 903 ) @

Anvands Ofta I BBCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ

remimerioor
'axminne:100

Soknummersandning

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2) Tryck pa den knapp under vilken 6nskad
mottagare sparats.

(3) Tryck pa knappen [Till].

* Om en e-postadress lagrats under snabbknappen
véljer du [Till] eller [Cc] for att specificera mottagartyp
efter du markerat knappen.

* Detta steg ar inte nédvéandigt om du valde
shabbknapp fér en faxmottagare.

Nar du sparar en individuell knapp, eller gruppknapp tilldelas knappen ett 3-siffrigt séknummer.
Du kan vélja en mottgare med knappen och det 3-siffriga sbknumret.
For att kontrollera ett s6knummer skriver du ut listan i menyn f6r sdndningsadresser i systeminstallningarna.

razessionacn. | B exc

[Séndlnstélln. Upplésning | 200X200dpi
[Adressf: vvvvv kt Filformat & eor

f® poF

[ e )| [eatie ] B rcorcrioiae

(1) Tryck pa knappen (&7].

(2) Skriv in det 3-siffriga soknumret med de
numeriska knapparna.
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" Ateruppringning

Knappen [Sand igen] kan anvandas for att skicka en bild till en av de senaste 8 mottagarna.
Ateruppringning ar inte mojlig i vissa fall, tex nér en bild skickas med en snabbknapp fér en grupp.

p— a a5 [use (1) aon]
vasessnor | [ (Tomiginal ) scarne: [EH[H  scicke

Adressinmatn. ]

B oo

Upplésning | 200X200dpi

Adresséversikt

@ o

[
[
[ Sandinstalln
[
Cw

Snabbfil

Speciallagen

b 4

| sand igen

[ ma ]

Nr 01 € ARA AAA [Nr 02 & BBB BBB ]

lNr 03 EACCe cce l Nr 04 @poD DDD
Nr 05 §EEE | (2) Nr 06 E)FFF FFF

] [Nr 08 $ HHH HHH ]

[Nx 07 [AGGE GGG

(Faxlage)

sgtalare
Datainmatning I USB-minn. scann

aaaaa Internet-Faxa 'axa
{DAdressbok ] mscanna: E Sticka:
Hogtalarvolyn ] | [ Exponerin a
Upplésning Standard
Adressdversil ke| | [ speciallagen
W
Faxminne:100% faxmottagning

(1) Tryck pa knappen [Sand igen].

(2) Tryck pa den knapp under vilken énskad
mottagare sparats.
Overféringsloggen kan anvandas vid sdndning med
funktionerna Skanna till e-post, fax och Internetfax.

Uppringning med anvandning av hogtalaren

Nar hégtalaren anvands for att ringa startar faxsandningen efter att numret slagits och en anslutning uppréttats.
Om nagon svarar kan du héra dennes rost, men inte tala med personen.

Tryck pa knappen [Hogtalare].

Du hér uppringningstonen ur maskinens hdgtalare.

Sla mottagarens faxnummer med de numeriska knapparna,
eller via knappen [Adressbok].

Nar anslutningen upprattats trycker du pa knappen [START]
for att skicka faxet.
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SPARA EN MOTTAGARE

Mottagare fér Skanna till e-post, Internetfax och fax kan sparas under snabbknappar.
Sparade mottagare kan tas fram snabbt och enkelt.

Se "LAGRA DESTINATIONSADRESSER FOR VARJE SKANNERLAGE | ADRESSBOKEN" i
Bildséndningsguiden for att spara mottagare i andra lagen.

Spara en enstaka knapp

Proceduren fOr att spara en mottagare f6r Skanna till e-post férklaras nedan.
Se "7. INSKRIVNING AV TEXT" i Bruksanvisningen, fér instruktioner hur du skriver in text.

INSTAL L e R 1 Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR].

1 2 Vilj instéllning pa pekpanelen.

[ ] [1 [ e (1) Tryck pa knappen [Adress-Kontroll].
J

sssss
Install ga t oll Em t/vd bf

Villkorsstyrda (
m nero1| | Kontroll use-enhet

(2) Tryck pa knappen [Adressbok].

Foregiende

s: 4 ngar
A
I Adressbok ] |

| resioser ov (2) avinsan. |
[ ]
— |

aaessiok ot (3) Tryck pa knappen [Lagg till ny].
s [ [~ ][ [ =] [oee L]

Freq. [ ABCD ][ EFGHI ][ JKLMN ][ OPQRST ][ UVWXYZ ]

2

[occ ces 2] [t EJ|
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s o IS1(4)
[]‘_" (1-999) 5
|KKK KKK ( )n
_1(6)
—

» )

Vailj instéllning pa pekpanelen. (Fortsattning)

(4) Vailj [E-posta] fran rutan "Adresstyp".
[Internetfax] eller [Fax] kan véljas fér att spara adresser
fér dessa lagen.

(5) Tryck pa textrutan "Adressnamn".
En textinmatningruta visas. Skriv mottagarnamnet
(max. 36 tecken).

(6) Tryck pa textrutan "Initial".
En textinmatningruta visas. Skriv in s6kkriterier for
mottagaren (max. 10 tecken).

(7) Anvand rullningslisten for att flytta
skarmbilden.

(8) Tryck pa textrutan "E-postadress".
En textinmatningruta visas. Skriv in e-postadressen du
vill spara.
Vid sparande av en Internetfax- eller faxmottagare
pekar du ocksa pa textrutan och skriver in
Internetfaxens nummer eller faxnumret i
textinmatningsrutan.

(9) Tryck pa knappen [OK].

Detaljerna i ovanstaende steg maste skrivas in. Se "9. SYSTEMINSTALLNINGAR" i Bildséndningsguiden fér

detaljer om vad som ska skrivas in.

Vid sdndning av samma dokument eller bild till flera mottagare ar det bekvamt att spara en mottagargrupp. Se "9.
SYSTEMINSTALLNINGAR" i Bildsandningsguiden fér detaljer om sparande av grupper.
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OVERFORING AV SAMMA BILD TILL
FLERA MOTTAGARE (Gruppsindning)

natverksmapp) pa en gang.
nedan.

Sidan som ska skannas
maste vara vand uppat!
——— ~
="y

=
i
W

[ Scanna I Internet-Faxa I Faxa I Datainmatning TUSB—mJnn.scannl

uammk_] (o) sooms: A, svice: [
w(1)5i) = a~

[s'andinsténn. Upplésning | 200x200dpi

[pazesasversixe & wor o e

Snabbfil Speciallagen

5}}15][’&\‘ ](4) ]
[ vj;lkcxsstyzda]
P Tnaral Iningar o o [ g
| dressver ‘ktl [ecc cee ¢ [poo ooo =] :
e (5) e I [;L, BEE & || FFF FEF g
e (2) =) E]E]
[IH 111 E] [JJJ 333 (3) '.]
Anvands Ofta l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ

@y Autom. Mottagning
Faxminne:100%

|Adress'oversikt I OK. _]
(6)
001[513)3 EEE E] 002 [HHH HHH EI]
1
BN
B Till l ce I

Samma bild kan séndas till flera mottagare i Internetfax- och Faxlage, samt Skanningslage (exklusive Skanna till

Proceduren for att vélja flera mottagare som sparats under snabbknappar samt skicka en bild till dessa, férklaras

1 Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

Vilj instéllning pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2
3)

4
®)

(6)

Tryck pa den snabbknapp under vilken énskad
mottagare sparats.

Tryck pa snabbknapparna fér de andra
mottagarna du vill skicka bilden till.

Tryck pa knappen [Till].
Tryck pa knappen [Adressoversikt].

Kontrollera mottagarna ock tryck sedan pa
knappen [OK].

For att radera en mottagare trycker du pa knappen for
mottagaren du vill radera. Ett meddelande visas for att
bekréafta borttagandet. Tryck pa knappen [Ja].

Tryck pa knappen [START].
Nar Internetfax- eller faxlagesmottagare ingar i en sandning,

sénds denna i svartvitt &ven om expansionssatsen for farg
ar installerad.

Avbryt skanning
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VAL AV EXPONERING OCH BILDTYP

Du kan vélja den exponering och de instéliningar for originalets bildtyp som ar Iampliga fér originalet.
Proceduren for att géra exponeringen mérkare och éndra instéllningarna for originalbilden till "Text/Ut-Skr. Foto"

forklaras nedan.

Sidan som ska skannas
maste vara vand uppat!

e -

\<

~N———

I Scanna T Internet-Faxa I Faxa I Datainmatning IUSB nnnnn .scann
I Padressbok J][ Original ]s:anna: ¥ Sticka:
— 1

i (1) 5 ([Coomens -

Sandinstalln. U (3) g | 200X200dpi

[paresspversise & e o oo

Fil J auto/Graskala

Snabbfil Specialldgen

Nar faxadress/I-faxadress inkluderas
valjs exponeringsinst&llningen som
delas i liget Fax/I-fax/Scamner.
=
| S a/EXp g

Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

sidan som ska skannas nedat.

Vilj instéllning pa pekpanelen.
(1) Specificera destination.

Se "BEKVAMA OVERFORINGSMETODER" (sid 72)

fér proceduren for specificering av destination.

(2) Se till att dnskat lage (fliken [Scanna]) ar
markerad.

(3) Tryck pa knappen [Exponering].

(4) Las meddelandet som visas och tryck pa
knappen [OK].

(5) Tryck pa knappen [Manuell].

(6) Gor ljusa farger morkare med knappen (b ].
5 nivéer finns tillgangliga fér exponering. Gor ljusa
original mérkare med knappen [_B_] och gér mérka
original ljusare med knappen (L0 ].

(7) Tryck pa knappen [Text/Ut-skr. foto]
I lagena Internetfax/fax kan bildtyp och
moire-reducering inte véljas.

(8) Tryck pa knappen [OK].

Tryck pa knappen [START].

Avbryt skanning
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ANDRA UPPLOSNING

Du kan vélja den uppldsning som ar 1amplig for typen av original.

Overfoéring av en bild i skanningslége

Detta avsnitt beskriver hur du andrar upplésningen till "300X300dpi", vilket skapar en skarpare bild an férvald
upplésning.

Sidan som ska skannas lI_" 1 Placera originalen.

maste vara vand uppat! Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

<-..ll=:::::=.., =3
== SN =P sidan som ska skannas nedat.

3l
‘\/

= e
[—(2) I I — 2 Vilj instéllning pa pekpanelen.
| [ssssor || (osiginat ) scome: [ER[,  svicie (1) Specificera destination.
(1) E Se "BEKVAMA OVERFORINGSMETODER" (sid 72)
[ A7) &) | Soootosning ) Joorcooce fér proceduren for specificering av destination.
Adresséversikt F (3) | & eor f® eoF . . . . . .
e | & recorcriats (2) Se till att 6nskat lage (fliken [Scanning]) ar
markerad.
(3) Tryck pa knappen [Upplésning].
v .
—— E (g) (4) Tryck pa knappen [300X300dpi].
(5) Tryck pa knappen [OK].
200X200dpi
2 (4) 3

3 Tryck pa knappen [START].

Avbryt skanning
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Overféring av en bild i faxldge

Féljande exempel beskriver hur du andrar uppldsningen till [Fin] och [Halvton] vid sdndning av original med liten
text.

Sidan som ska skannas l|_|| 1 Placera originalen.

maste vara vnd uppat! Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

0
~\\..’ \: % 5 sidan som ska skannas nedat.

2 Skrivin mottagarmaskinens faxnummer.
()
)
(o)
f(1)j l e 3 Valj installning pa pekpanelen.
[Vraceesbor || (_oeisimr ] soome: AL, svioee (1) Se till att 6nskat lage (fliken [Fax]) ar
(Coirekcoind | | [ esponering markerad.

(2) Tryck pa knappen [Upplésning].

@y Autom. Mottagning
Faxminne:100%

(3) Tryck pa knappen [Fin].
Uppldsningen okar (skapar en klarare bild) i féljande
ordning: [Standard], [Fin], [Superfin], [Ultrafin].

(4) Tryck pa knappen [Halvton].
Vélj [Halvton] for ett kort eller en illustration med
skuggning fér att férbattra bilden ytterligare.
[Halvton] kan inte véljas nar [Standard] &r valt.

(5) Tryck pa knappen [OK].

4 Tryck pa knappen [START].

Korrigera ett misstag Avbryt skanning
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ANDRING AV FILFORMAT

Formatet f6r skanningssandning (filtyp och kompressionsmetod) kan &ndras.
Proceduren for att skicka en skannad bild i fullfargs TIFF-format forklaras nedan.
* Expansionssatsen fOr farg kravs for att skanna ett original i fullfarg.

Sidan som ska skannas
maste vara vand uppét'

~o\‘
S /<% 5

~N——

1 Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

Vilj installning pa pekpanelen.

(2) 2

l Internet-Faxa l Faxa l Datainmatning I USB Mem. Scan]
| Wazeasior || (_osiginal | scave: AL, Seicke (1) Specificera destination.
| sasssionsn. || (Corpmerivs ) RS Se "BEKVAMA OVERFORINGSMETODER" (sid 72)
(o A1) i | | (Commming) aoonannes for proceduren for specificering av destination.
Adresséversikt m o eoF ™ PoF . . . . . .
[—]L (3) —]m Jp— (2) Se till att 6nskat lage (fliken [Scanning]) ar
Bl markerad.
(3) Tryck pa knappen [Filformat].
v (4) Las meddelandet som visas och tryck pa
knappen [OK].
- (4) (5) Andra lage till Farg/Graskala.
Om expansionssatsen for farg inte ar installerad visas
|S““"E/mm“ =] inte knappen for lagesval.
[ mr ) | (e )
brogran ExEm
E]Specfceaaesdope fl-
= E]
A 4 (6) Tryck pa knappen [TIFF].
[scoma/eistormec = (7) Tryck pa knappen [Hog].
Pl Ronp.8rhalL. (8) Detta stéller in kompressionen till "h6g".
— Hogre kompressionsférhallande ger en mindre
e [ (6) 5 Em .
filstorlek.
7 (8) Tryck pa knappen [OK].
B Specificerade sidorper fil -‘”" y
E®

3 Tryck pa knappen [START].

Om filtypen ar installd pa [Kryptera PDF] uppmanas du
skriva in ett I6senordet nar du startar en sdndning.

Avbryt skanning
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SPECIELLA BILDOVERFORINGSLAGEN

Specialldgena kan anvandas for olika speciella skanningssandningar.

Féljande sidor visar de olika typerna av skanningssandningar som kan utféras. (Procedurerna fér anvandning av
varje specialldge beskrivs inte.)

I T T T T I Foér att anvénda ett speciallage éppnar du menyn for
Scanna Internet-Faxa Faxa Datainmatning | USB-minn.scann

speciallagen och trycker pa knappen for det lage du

[PAdressbok ] Original IScanna: Ex: Sticka: p " g y p pp 2 g
vill anvanda. Menylayouten varierar beror pa
E==0 B e lagesinstallning.
[Séndmstélln, 200%200dpi
[pazessovecsice o o o =0t Tryck pa knappen [Speciallagen] p& grundskarmen
Fil o ruco/orskala for att 6ppna menyn med speciallagen.

[ Snabbfil ] [ Specialligen ]

Exempel: Skdrmbild med skanninglagets
speciallagen

1a skiarmbilden 2a skarmbilden

| Scanna/Specialligen ( oK ]‘ Scanna/Specialligen ( oK ]‘
P N P N
. 1 : 1 Verif
Bokscanning|l &= I
[ Program ] Radering ] IE gl . J stampe1 ||

[
1 2
[ Timer ] [Dé’\mpa Bakgrund] [ Ké:;giﬁg ] Pl e
P N N N SN N N N NN N o=y -
(i [ ) | D!
- et FE=s=s]
| e ]: [ Fil ] I[ Snabbfil ]:

Nar man trycker pa en speciallagesknapp som &r inringad med L

fullféljs.
Nar du trycker pa ndgon annan speciallagesknapp visas en skarm dar du kan vélja installiningar for l1aget.
Vilka knappar som visas varierar beroende pa land och region, samt pé& vilka perifera enheter som &r installerade.

Varje speciallage har sina egna instéliningar och steg, men grundproceduren &r samma fér alla lagen.
Grundproceduren for att vélja ett specialldge beskrivs pa nasta sida med "Radering" som exempel.
Se "4. SPECIALLAGEN" i Bildséndningsguiden fér procedurerna vid anvindning av specialligena.
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VAL AV SPECIALLAGE

Proceduren for att valja ett speciallage foér bildsdndning beskrivs nedan. Trots att installningarna for varje
speciallage ar olika &r grundproceduren densamma. Som ett axempel forklaras proceduren fér "RADERING AV
PERIFERA SKUGGOR | BILDEN (Radering)".

Sidan som ska skannas lI_" 1 Placera originalen.

maste va uppat! < Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

‘#’ L & % 5 sidan som ska skannas nedat.

~ — = —

c (2“)j — — 2 Vilj instéllning pa pekpanelen.
ey - (1) Specificera destination.

(1) o7 | o)) e Se "BEKVAMA OVERFORINGSMETODER" (sid 72)
[ e for proceduren for specificering av destination.
[Adxessbversikt B8 eoF 8 POF . . . . . .
[ || ) @ oo (2) Se till att dnskat lage (fliken [Scanning]) ar
o | (Gemmm)) markerad.

IS (3) Tryck pa knappen [Speciallagen].
A 4 (4) Tryck pa knappen [Radering].

Instéllningarna for radering konfigureras for att radera
en bredd pa 19 mm" runt originalets kanter.

| Scanna/Speciallagen [ oK ]‘

I 5(4)@ | =
@] =) [zp ;:mslg_l
) () [

Pro

u:

A 4 (5) Still in en raderingsbredd pa 15 mm med

knapparna (x] [4].
Raderingsomradet ar forinstallt pa "Radera Kant".

Tryck pa knapparna for att valja "Mittradering",
"Kant+mittradering" eller "Sidradering".

(6) Tryck pa knappen [OK].

Scanna/Specialligen [:'9

Radering

ing Av
Ree g KatMt

e
Sidradering

3 Tryck pa knappen [START].

Avbryt skanning
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PRAKTISKA _
BILDOVERFORINGSFUNKTIONER

Borttagning av perifera skuggor i bilden (Radering)

Anvand denna funktion fér att radera
perifera skuggor som uppstar vid
scanning av bdcker eller andra tjocka

o/
original. P
Skanna

“ Lo
\\/ J
A Skanna
\ Med radering

L
J

Overfoéring av ett original som tva separata sidor
(Bokscanning)

Anvéand denna funktion for att skanna

vénster och hdger sida av en dppen

broschyr eller annat inbundet dokument,

som separata sidor. e / x
=W Skanna < S

Gora svaga farger vitare i bilden (Dampa bakgrund)

Anvand denna funktion for att begrénsa

ljusa bakgrundsomraden i den skannade

bilden.

Detta"ar bekyamt V:d "skannmg av original /
som &r utskrivna pa fargat papper. Skanna
For att anvdnda denna funktion krévs

expansionssatsen for farg.

Overféring av bada sidor av ett kort som en bild
(Id-Kort Kopiering)

Anvand denna funktion for att skanna
fram- och baksidan pé ett kort som en bild. Framsida
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Skanning av flera original samtidigt (Jobbuppbygg.) |

En hdg med original som &r hoégre an
markeringslinjen i den automatiska

dokumentmataren kan inte skannas

genom inmataren. @
Jobbyggnadsfunktionen later dig dela upp g 0

hégen med original i uppséttningar, mata _—

in varje uppséttning och skicka dessa som Skanna

en gruppséndning.

Overforing av tva sidor som en sida (2 till 1)

Anvand denna funktion fér att férminska

tva originalsidor till halv storlek och skicka

dem som en sida.

Detta ar en specialfunktion som finns i

lagena Fax och Internetfax. 3

Skanna

Maskinen har aven foljande funktioner

Se "4. SPECIALLAGEN" i Bildsandningsguiden fér detaljerad information om dessa funktioner.
¢ Spara sandningsjobb (Program)

« Overféring av en bild vid en viss tidpunkt (Timerséndning)

« Overforing av original i olika storlekar (Blandade originalformat)

* Kopiering av tunna original (LAgsam Scann)

* Originalblad fére séndning (Originalréknare)

* Stampling av skannade original (Verif. stmpel)

* Andring av utskriftsinstéllningarna fér transaktionsrapport (Overféringsrapport)

« Overféring av datafil.
Se "3. SANDA EN BILD" i Bilds&andningsguiden fér mer information om dessa funktioner.

* F-kodkommunikation
* Anvandning av en sidotelefon
Se "5. SPECIALFUNKTIONER FOR FAX" i Bildséandningsguiden fér mer information om denna funktion.

* Vidarebefordring av mottagna internetfaxar till en e-postadress (Instéliningar fér inkommande vidarebefordring)
Se "6. MOTTAGNINGSFUNKTIONER" i Bildsdndningsguiden fér mer information om denna funktion.
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Dokumentarkivering

Dokumentarkiveringsfunktionen anvands for att spara dokument eller
utskriftsbild pa harddisken vid kopiering, utskrift eller annat jobb. En sparad
fil kan tas fram och anvandas nér den behdvs.

Detta avsnitt introducerar flera dokumentarkiveringsfunktioner.

» DOKUMENTARKIVERING. .. .....coivvernnnnnnnn 86
P SNABBSPARANDE AV JOBB (Shabbarkivering) ....88

P TILLAGG TILL INFORMATIONEN VID SPARANDE

AVEN FIL (Fil)e « o e eeeeee et e e e e 89
» SPARANDE AV ENSTAKA DOKUMENT (Scanna

Bl NAFAAISK). « v v e e ee e e e e e e e e e 91
» UTSKRIFT AVEN SPARADFIL .. ..ouvevveennnn. 92
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DOKUMENTARKIVERING

Dokumentarkiveringsfunktionen gér det mdjligt att spara dokumentbilden av ett kopierings- eller
bildsandningsjobb, eller data fran ett utskriftjobb, som en fil pA maskinens harddisk.
Den sparade filen kan tas fram och skrivas ut eller sandas vid behov.

Anvandning av dokumentarkiveringsfunktionen

Kopiera Faxa
Skriv ut Scanna
Filer du vill spara for senare anvandning
4 I N
Spara snabbt
och enkelt Spara och hantera
N P N
_ N _ N [
Snabbfil Fil Scanna t. HDD

Anvand Scanna t. HDD for att
lagra ett dokument pa
harddisken utan att behdva
skriva ut eller genomféra en
Overforing. Pa samma séatt som
Fil, kan ett anvandarnamn,
filnamn och mapp anges.

\. AN /O J

\ 4 \ 4 \ 4

Nér Fil anvands, kan ett
anvandarnamn och ett filnamn
laggas till den lagrade filen. Du
kan ocksa vélja vilken mapp
som filen ska sparas i, for att
underlatta filhanteringen.

Anvéand snabbfil for att spara ett
jobb utan att behdva specificera
installningar.

( Snabb Filmapp

|

( Huvudmapp / Anpassad Mapp

|

Filer som sparas med Snabbfil
lagras i denna mapp.

Om en mapp inte &r angiven nar en fil sparas med Fil eller Scanna t.
HDD, kommer filen att lagras i huvudmappen. Utéver att lagra i
huvudmappen, kan filer sparas i egna mappar. Egna mappar skapas i

systeminstéallningar.

Lagrade filer kan skrivas ut och éverféras nar de behévs igen.




Dokumentarkiveringsfunktionen ar bekvam i dessa
situationer

| denna situation...

Du férberedde kopior pa ett flersidigt
dokument som skulle delas ut pa ett méte,
men antalet deltagare pa métet 6kade
plétsligt och nu méaste du kora ut fler kopior
av dokumentet.

- J
4

( Dokumentarkivering ar bekvamt A

Det tar tid att skanna alla sidor pa
dokumentet. Och alla kopieringsinstélliningar
méste goras igen. Men, ingen panik.

Du behdéver bara skriva ut den fil som
lagrades med hjalp av dokumentarkivering.
Du behéver alltsa inte 1asa in originalen igen
eller valja instaliningar for kopiering.

J
. . N
| denna situation...
Formular fér dagsrapporter eller D
veckorapporter finns pa kontoret
men de tar ofta slut och du maste
ta nya kopior fran originalet. J
~
v =
4 A
Dokumentarkivering
ar bekvamt
J

Om du sparade formularen for
dagsrapporter eller

veckorapporter i en mapp, &r det latt
att hdmta formularet fran en webbsida
eller frdn enhetens mandverpanel.

Funktioner som gér dokumentarkiveringsfunktionen dnnu bekvamare

Nar anvandarautentiseringen ar aktiverad kan "Min mapp" specificeras i anvandarnas anvandarinformation. Nar
en anvandare tar fram en lagrad fil visas "Min mapp" férst, s& att anvéndaren inte behéver vélja mappen.
Se "Anvandarlista” i Administratérsguiden for information om installiningar fér "Min mapp".

87




SNABBSPARANDE AV JOBB
(Snabbarkivering)

Som ett exempel beskrivs nedan proceduren for anvandning av "Snabbarkivering" vid kopiering.
Snabbarkivering ar det enklaste séattet att spara en fil med hjélp av dokumentarkiveringsfunktionen.

Sidan som ska skannas "|
maste vara vand uppat!

Atergivning

1

Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

Vilj installning pa pekpanelen.
Valj installningar pa samma séatt som nar du goér en vanlig
kopia.

(1) Tryck pa knappen [Snabbfil].

(2) Tryck pa knappen [OK].

Stéll in antal kopior och tryck sedan pa
[START].

Filen sparas pa harddisken samtidigt som kopian gors.
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TILLAGG TILL INFORMATIONEN VID
SPARANDE AV EN FIL (Fil)

Som ett exempel beskrivs nedan proceduren fér anvandning av "Arkiv" vid kopiering. Ett filnamn, anvdndarnamn,
mapp och arkiveringsformat kan, till skillnad fran Snabbarkivering, specificeras nar du sparar en fil.
En sparad fil kan skrivas ut eller skickas vid ett senare tillfalle. Nar du sparar en fil som ska skickas senare valjer

du arkiveringslaget "Sand tillatna".

Sidan som ska skannas
maste vara vand uppat!
——— ~
="y

l
LA

Atergivning

7
Filinformation [ mga [ oK ]||

I‘

E (2) j Kopiera_04042010_112030
Hovadnape
Snanh ueakrie-13ge

A 4

lﬂ

Name : [ Angra L OK.
() )
|Name 3 (3) Name 4 ] %

i

J
Name 8 ]
[Name 10 ]
)

] [Name 12

sers l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWKYZ

ile-01

Lag 6 mat| snabb utskrift-lage

v

1 Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med
sidan som ska skannas nedat.

2 Vilj instéllning pa pekpanelen.

Valj instéllningar pa samma satt som nar du gér en vanlig
kopia.

(1) Tryck pa knappen [Fil].

(2) Tryck pa knappen [Anvandarnamn].

(3) Tryck pa knappen [Name 1].
(4) Tryck pa knappen [OK].

(5) Tryck pa knappen [Filnamn].
En textinmatningruta visas. Ange ett filnamn (max 30
tecken). Se "7. INSKRIVNING AV TEXT" i
bruksanvisningen, fér instruktioner hur du skriver in
text.

(6) Tryck pa [Lagrad i:] knappen.
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- Vailj instéllning pa pekpanelen. (Fortsattning)

— = (7) Tryck pa knappen [User 1].

) @7 (8) Tryck pa knappen [OK].
[ ] [r——

|__User 3 (7) | User 4 2

(Coeer s ) [oere ) ()

(Cvsec 7 ) ((veere ) —

[ User 9 ] [ User 10 ]

Alla Mappar l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I

A 4
[Fitintormation Com [ ) (9) Tryck pa knappen [OK].
(C)) Tva val ar tillgangliga for "Lagringsformat":
[ i "Snabbutskriftslage" och "Sand tillatna". Valj
-~ "Snabbutskriftslage" om du vill prioritera

hoghastighetsutskrift. Valj laget "Sand tillatna” om du
vill tilldta att de sparade dokumenten skickas vid ett
o vt i senare tillfélle.

3 still in antal kopior och tryck sedan pa
[START].

} Filen sparas pa harddisken samtidigt som kopian gors.
Korrekta uppséttningar il Avbryt skanning Avbryt kopiering

BEHE

HEBEE
FEEE
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SPARANDE AV ENSTAKA DOKUMENT
(Scanna till harddisk)

Du kan spara ett dokument utan att utféra ett kopierings-, utskrifts-, eller sdndningsjobb.
Proceduren for att spara ett dokument i huvudmappen férklaras nedan.
Nar expansionssatsen for farg ar installerad kan original skannas i fullfarg eller graskala.

’ KOPIERA | BILD-SANDNING

drddisk stat.| Ext. datad

DOKUMENT- IANUELL EFTER-
__ ARKIVERING [l _BEHANDLING

Snabb Filmapp

User 6

Use:

) [
) o
) (o
) [
) [
) (=

Alla Mappar l

ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI vaxyzl

Sidan som ska skannas
maste vara vand uppat!

[

=~

"#n <4 || = 5
N g | |
Hamta Fil ['Scanna t:,,hérdd)sk]] érddiskstatusi Ext. dataatk. I
Mappval [ 58k ]
[Buvudnapp ] [‘snabb Filmapp ]
[ User 1 ] ( User 2 ] f
[ user 3 ] [ users ]
[Cuser 5 ] [ users ]
[ User 7 ] [ User 8 ]
[ User 9 ] [ User 10 ]
Alla Mappar l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZ I
Hanca Fil | — th rddiskstacus | mxe. datadck. |
oma mn] G -
= o

Upplosning | 200x200dpi

Komp. £6rhdll. | Medelkompression

= 2 3

speciallagen ‘

1 Tryck pa knappen [DOKUMENTARKIVERING].

4

Grundskarmen fér dokumentarkivering visas.

Placera originalen.

Vid anvandning av dokumentglaset placeras originalet med

sidan som ska skannas nedat.

Tryck pa fliken [Scanna till harddisk].

Grundskarmen foér Scanna till harddisk visas.
Tryck pa knappen [Filinformation] fér att specificera ett
anvandarnamn, filnamn och mapp.

Tryck pa knappen [START].
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UTSKRIFT AV EN SPARAD FIL

Du kan ta fram en fil som sparats via dokumentarkivering och skriva ut eller skicka filen.
Detta avsnitt beskriver hur du tar fram och skriver ut en fil som sparats i huvudmappen.

BILD- DOKUMENT- IANUELL EFTER-
KOPLERA ANDNTN ARKIVERING BEHANDLIN(

Hémta Fil Scanna till hirddisk| Hirddisk stat. | Ext. datadtk.

p— — |

——

Huvudmapp Snabb Filmapp
| )

(2)

User User 2

User 4

1

-

15

= 10
)

Alla Mappar l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZI

( (
( (
( (
( (
( (
( I

)
)
)
)
)

Use:
Use:
Use:
Use:

v

Hémta Fil I’saar.)\a till Jirdd)s([ Harddisk stat.[ Ext. dataatk. I

| Mappval [ sk (e egéende]‘
[ [ ]D Y|

[[@ | file-01 | wame 1 | 04/04/2010 ]]'j
|15 file-02 (3) | Name 2 | 04/04/2010 |

@‘ file-03 |Na||\e 3 04/04/2010] .
[@ ‘ file-04 |Name 4 04/04/20101

[_E,J\ file-05 | wame 5 | 04/04/2010
@anariter [P ver job | Batchutskrift

Jobbinstallningar [ fngra ]‘
@ file-01 Name 1 M Fullfarg
Valj jobb.

| Jobbinstallningar / Utskrift [ ingra ]‘

B file-01 Name 1 A Fullfarg

Skriv ut och radera data

ElEROETTT
Speciallagen

=
l%
g
"
&
]
£

Markera filen och skriv ut den.

(1) Tryck pa knappen [DOKUMENTARKIVERING].
(2) Tryck pa knappen [Huvudmapp].

(3) Tryck pa knappen for den fil du vill ta fram.

(4) Tryck pa knappen [Skriv ut].

(5) Tryck pa knappen [Skriv ut och spara data].
Nar [Skriv ut och spara data] &r markerad sparas filen
efter utskrift.

For att radera filen efter utskrift valjer du [Skriv ut och
radera data].
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Manuell efterbehandling

Detta avsnitt beskriver gundprocedurerna fér anvéandning av den manuella
efterbehandlingsfunktionen.

» MANUELL EFTERBEHANDLING .................. 94

» ANVANDNING AV MANUELL
EFTERBEHANDLING ............ccciiiiiiiinn, 95
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MANUELL EFTERBEHANDLING

Manuell efterbehandling kan anvandas for att hafta eller halsla papper som laddats i inmataren.

Kopiering och utskrift utférs inte ndr den manuella efterbehandlingsfunktionen anvénds. Exempelvis kan manuell
efterbehandling anvéandas for att hafta papper som redan skrivits ut eller kopierats och darigenom skapa bocker.
Se "MANUELL EFTERBEHANDLING" i Bruksanvisningen for detaljerad information.

Grundskarm

Tryck pa knappen [MANUELL EFTERBEHANDLING] pa pekpanelen for att 6ppna grundskarmen fér manuell
efterbehandling. Installningar fér haftning, halslagning och vikning valjs pa grundskarmen.

@ Sstall in utmatningsfunktionen.

Normalt

A4
(1) Normalt
BV o V=1

Vikning @ (6)

@i
ORI <

Halsl
2 nal

|
H &

= : ae T (1)
@ B Jracerion G P ey
(5) | I
(1) Knappen [Ovre inmatningsfack], [Undre (5) Knappen [Sadelhéftning]
inmatningsfack] Anvand detta for att hafta och vika pappret som
Valj facket du laddat papper i. laddats pa mitten.
(2) Knappen [Utmatning Ovre] (6) Knappen [Vikning]
Detta stéller in det 6vre facket pa efterbehandlaren Anvand detta for att vika det laddade pappret pa
som utmatningsfack. mitten.
(3) Knappen [Forskj.-Fack] (7) Knappen [Halslag 2 hal], knappen [Halslag 3 hal]
Detta stéller in foérskjutningsfacket pa Anvand denna for att halsla pappret som laddats.

efterbehandlaren som utmatningsfack.

(4) Knappen [Haftning]
Anvand detta for att hafta pappret. Nar du trycker pa
knappen visas knapparna for val av haftningslage.
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ANVANDNING AV MANUELL
EFTERBEHANDLING

Grundproceduren fér anvandning av manuell efterbehandling beskrivs nedan, med haftning som ett exempel.

ARKIVERING

| i | o | e s 1 Tryck pa knappen [MANUELL

EFTERBEHANDLING].

— Grundskarmen for 1aget Manuell efterbehandling visas.
— = —=
Utméavt!n;:g § G @ vikning
_l
s
"Framsidan" 2 Ladda det papper du vill hafta i
= maéste vara inmatningsfacket.
véand uppat! .
Alla papper som laddats kommer att haftas som en
uppsattning.
3 vilj instéllning pa pekpanelen.
Normalt
- (1) Tryck pa knappen [Haftning].
s [S) of T [ vses
)
- o
(2] @i [B]w
1
v
(2) Tryck pa knappen fér 6nskad
héaftningsplacering.
[ oees
‘ 2] (B e
ER-- [BEes) s ] (8]

| N | nérnnact |

4 Tryck pa knappen [START].







Systeminstallningar

Systeminstéllningarna tillater dig att justera driften av maskinen sa att den
uppfyller behoven pa din arbetsplats. Detta avsnitt introducerar flera av
systeminstéliningarna.

P SYSTEMINSTALLNINGAR . ......cciviiinnnnnnn.. 98

P SYSTEMINSTALLNINGSMENY .................. 100
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SYSTEMINSTALLNINGAR

Pa systeminstaliningsskarmen kan datum och tid stéllas in, fax- och skanningsmottagare sparas,

dokumentarkiveringsmappar skapas och andra instéllningar som ar relaterade till driften av maskinen
konfigureras .
Proceduren for att 6ppna fonstret med systeminstéllningarna och de olika symbolerna pa skarmen beskrivs
nedan.

Visning av skarmen med systeminstallningar

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR].

Skérmen med systeminstallningarna visas.

[

4 N Listutskrift
Totalrikneverk ] [Standardms:a ningar Astutslri: ]

( (Anvéndare)

apper:
t:

Papperskassett Adress- Faxdata Ta
Instdllningar Kontroll Emot /Vidarebefordra

[

Villkorsstyrda

Kontroll av
Installningar

Dokument -
arkiveringskontroll USB-enhet

Vilka knappar som visas varierar beroende pa vilka perifera
enheter som &r installerade.

Vad du kan gora i systeminstallningarna

Féljande tabell visar detaljerna som visas nér du trycker p& knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] i det
fabriksinstéllda laget.
Se "SYSTEMINSTALLNINGSMENY" (sid 100) fér en fullstandig systeminstéllningsmeny.

Instéllningar

Beskrivning

Totalrakneverk

Detta visar det totala antalet sidor som skrivits ut uppdelat pa jobbtyp, tex
kopierings- och utskriftsjobb.

Standardinstallningar

Detta later dig stalla in klockan och &ndra mjukvarutangentbordet som anvands
for textinmatning.

Listutskrift (Anvandare)

Detta later dig skriva ut listor som visar maskinens status och installningar.

Papperskassett Installningar

Detta anvénds for att stélla in papperstyp och storlek foér varje kassett och fér
att spara nya papperstyper.

Adress-Kontroll

Mottagare fér bildsdndningsfunktionen kan sparas under snabbknapparna och
instéllningar kan sparas under programknappatr.

Fax Data Ta emot/Vidarebefordra

Denna anvands for att konfigurera installningarna fér mottagning av fax och
internetfax, samt instaliningarna fér vidarebefordring av fax och internetfax.

Villkorsstyrda installningar

Detta anvénds for att konfigurera installningar fér utskrift utan att anvénda
skrivardrivrutinen och instéllningarna foér skrivarfunktionen.

Dokumentarkiveringskontroll

Denna anvands for att spara, redigera och radera anpassade mappar fér
dokumentarkiveringsfunktionen.

Kontroll av USB-enhet

Detta anvands for att kontrollera USB-enhetens anslutningsstatus.
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Systeminstallningar (administrator)

Systeminstaliningarna (administratdr)* ar systeminstallningar som endast kan konfigureras av administratéren for

maskinen. For att konfigurera dessa installningar maste administratorslésenordet skrivas in.

Nar anvandarautentiseringen ar aktiverad kan dock anvédndare som loggar in med vissa anvandarrattigheter

konfigurera dessa installningar utan att ange administratérsiésenordet. Kontakta din administrator.

* Trots att bruksanvisningarna f6r maskinen indikerar systeminstéliningar som kraver administratdrsrattigheter
som "systeminstéliningar (administratér)”, &r detta endast for att gora det lattare att beskriva instéliningarna.
Ordet "administrator" férekommer inte pa pekpanelen eller pa annan plats i maskinen.

Se Administratérsguiden for systeminstaliningar (administrator). (Du kan aven se
"SYSTEMINSTALLNINGSMENY" pé& nasta sida.)

Bruksanvisningar som innehaller beskrivningar av
systeminstallningarna

Beskrivningar av systeminstaliningarna finns tillgéngliga i flera olika bruksanvisningar, beroende pa funktionen
och vilka rattigheter som kravs. Se féljande tabell fér att avgdra var en beskrivning finns.

Bruksanvisning Systeminstallningsdetalj

Bruksanvisning * Totalrdkneverk

* Standardinstéllningar

e Listutskrift (Anvandare)

* Papperskassett Instéliningar
* Kontroll av USB-enhet

Skrivarguide * Villkorsstyrda instéliningar
Bildsandningsguide * Adress-Kontroll

* Fax Data Ta emot/Vidarebefordra
Dokumentarkiveringsguide * Dokumentarkiveringskontroll
Administratérsguide  Systeminstalliningar (administrator)
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SYSTEMINSTALLNINGSMENY

Jebulujeisulwalsis

| piouasg|siglensiuiwpy Ae Bujuasul |

|Tota|ré'\kneverk |

|Jobbrékning

| Maskinrékning |

| Standard-Instéliningar |

|Klockjustering

| Tangentbordsval |

| Listutskrift (Anvéndare) |

|L\sta Over Alla Anvandarinstéliningar |Testsida For Skrivare

| Adresslista Sandning

| Mapplista for dokumentarkivering

|Papperskassett Installningar |

|Kassettinstél|ningar

| Registrering Av Papperstyp | Autovaxling Mellan Kassetter |

|Adress-KontroII |

|Adressb0k

| Register Over Anvéndarinstaliningar | Program

| F-Kod Faxminnesbox

|Faxdata/MottagNidarebef |

| Faxinstallningar

| I-Fax Instéllningar |

|Skrivarens Tillstand | |Standardinstéllningar | |:> Kopior Standardpapperstyp Sidanpassning
Orientering Linjetjocklek Utmatning
PCL-instéllningar — - .
|D0kumentarkiv.-K0ntroII | Standardpappersformat Dubbelsidig Utskrift Snabbfil

| Kontroll USB-enhet |

PostScript-instéllningar

Standardutmatningsfack

Sidor/ark utskrift

S

Atgarder vid sidgréans for
utgaende jobb

Standardinstéllning for
natver ingens server

|Anvéndarkontrol| | |i\ndra anvéndarinformation |
|Instéllning av anvandarautentisering |
|Andra instéllningar

Anvéandarkontroll | Anvéndarlista

Grupplista for sidgrans

Auktorietsgrupplista

Anvéndarrakning

Instéllningarn av antalet visade
anvéndarnamn

Visa anvandningsstatus efter inloggning

En varning da inloggning misslyckas

Utskrift av anvéndarinformation

Inaktivering av utskrift for ogiltig anvandare

| Energisparlage

|Tonersparlége

| Automatisk avstangning

Timer For Automatisk Avstangning Av Strom | Instalining Av Férvarmningsléage

{nstan. For Drif |

|Andra installningar

B

Knappljud

Inaktivering av arbetsprioritering

Inaktivering av omslags-finfogningslége

|Displayménsterinstéllning |

Automatisk Aterstalining

Inaktivering av handmatningsutskrift

Inakt. manuell efterbehandling

Instélining Av Meddelandetid

Tangentfunktionsinstallning

Ursprunglig instélining originalréknare

Visa Sprék Installning

Inaktivering av klockjustering

Enhetsstyrning |

|Andra installningar

£

Lage for originalmatning

Instalining for tandemkoppling

Statusindikatorinstalin.

instal. For Avkanning Av Orignastorl. |

Sadelhéft Positonsjustering

Detektera standard i det automatiska farglaget

Optimization of a Hard Disk

Instéliningar For Automatiskt Pappersval

Detektering av dubbelmatning

Clear All Job Log Data

|Inaktivering av enheter

=

Inaktivering av Dokumentmatare

Inaktivering av handmatningsfack

Inaktivering av sadelhaft

Inaktivering av Duplexenhet

Inaktivering av infogare

Inaktivering av halslag

Inaktivering av storkassett

Inaktivering av forskjutning

Inaktivering av vikning

Inaktivering av kassettinstaliningar

Inaktivering av Haftningsenhet

Kopierings-Installningar |

|Ursprung|iga Statusinstallningar |

Klammerplacering Vid Héftning

Id-Kortkopieringsinstallningar

Instélining fér automatiskt val av
fack som har papper

|Andra instéllningar

Instéliningar Fér Rotation Vid Kopiering

Automatisk Sadelhaftning

Hogkvalitetslage for
dokumentmatare

£

Tillagg eller andring av forinstalld grad

Initialinstalining For Flikkopiering

Snabbscanning fran dokumentglas

Val av maximalt antal kopior

Spérra radering av arbetsprogram

Grundinstallning For Marginalfdrskjutning

Inaktiverar handm.facket for duplexkopiering

Justering Av Raderingsbredd

Inakt. automatiskt pappersval

| Nétverks-Instéllningar

IPv4-instéllningar

Aktivera TCP/IP

Aktivera Ethertalk

Aterstall natverkskortet (NIC)

IPv6-instéllningar

Aktivera Netware

Aktivera NetBEUI

Ping-Kommando

| Skrivarinst. |

|Standardinstél|ningar

| =

Tillat Inte Utskrift Av Meddelandesida

Automatisk Andring Mellan A4/Letter

Handinmatningsfackets instéliningar

Tillat Inte Utskrift Av Testsida

Utskriftsdensitetsniva

Jobbkd

|Instél|ningar For Granssnitt

B

Hexadecimalt Dumpningslage

Vaxla USB-portemulering

Metod For Portvéxling

1/0-Tidsgréns

Aktivera Natverksport

Aktivera USB-port

Véxling Vid Nétverksportemulering
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[Instalin. For Bildséndning |

|Instél|ningar For Drift | |Andra instéllningar | |:|'> Standardinstalining Fér Visning | Standardinstalld originaltyp | tain, av antal tangenter for
Standardalternativ adressbok | gasadoresskiaoy vd Inaktivera vixiing av visningsordning
Ursprunglig Instélining Fér Upplésning | Ljudsignal Vid Slutférd Scanning | Lagringsinstalining for utskrit av mottagna data
Standard Exponeringsinst. | Afial tangenter for somvisas | Standardverifierings-Stampel
O . . : Inaktivera registrering av Inaktivera registrering av Inaktivera registrering med
|A\’aktl\’e”ngs'nsta"n'for reg|strer|ng | E> destination fran brukspanelen destination pa webbsida Network Scanner Tool |
|Avaktiveringsinstélln.fér6verf6ring| I:> Inaktivera [Skicka igen] sandlage for bild | Inaktivera direktval Inaktivera PC-faxdverféring |
Inaktivera val fran adressbok Inaktivera PC-I-faxdverforing
|Scanningsinstéllningar | |Andra instéliningar | I:> Instalining Av Standardavsandare | Komprimeringslage vid gruppséndning [Bcc-Instalining
A e | Sl arde for sanddata(E- : ’ -
|| i for ctandardad Standardinstéliningar for farglage poaslaI;‘ maxvarde for sanddata(®- o ktivera scanningsfunktion
nstélining for standardadress | — - — - i —— -
Installningar For Ursprungligt Filormat | (eerear sivaranreaoanai@ | Férinstillning av e-postsignatur

|I-Fax Installningar | |I-Fax Standardinstéllningar | I:> I-Fax Mottagningsrapport P&/Av-Installning | Instéllning Av Hogtalarvolym | Instalining For Utskritt Av Akfivitetsrapport
Autom. aktivering fr. vilol&ge vid utskrift | Originalutskrift p& transaktionsrapporten | Brodtextutskrift Valj Utskrift

Komprimeringsinst. Instllning For Utskrift Av Transaktionsrapport | Férinstéllning av e-postsignatur

|I-Fax Sandinstallningar | I:> |-Fax Mottagningsrapport Pa/Av-Instalining | Stall in maxvérde for sanddata

Begéran Av I-Faxmottag.Rapport an o . . N
Tirr?eoutinstéllning 9-Rapp Instélining For Rotation Vid Sandning

Antal éterup?ringningar vid
i |

mottagningsfel

Skriver ut sidnummer hos mottagaren.

— nstalining for automatisk - - , -
|I-Fax Mottagningsinstéliningar | I:> mottagningsforminskning Minska utskrift av ltr-format | Mottagningskoll. Intervallinst.
Installning For 2-Sidig Utskrift Vid . . ey o .
Mottagning 0 oS I Minska A3-mottagning  |Installningar for |-faxutskrift

|Ant\-Junk E-Post-/Doménnamninstalining |

Valj adress for vidarebefordring av data | Instélining av POP3-kommunikationstidtagning

Faxinstallningar | |Standardinstél|ningar For Fax | |:> Eget namn och nummer for fax & instéllt | Hogtalarvolym, installningar | Avkénning Av Sérskild Ringsignal

Instélining Av Uppringningslage | Instélining Av Fiérrmottagningsnummer | Véxelanslutning

Autom. aktivering fr. vilolage vid utskrift | Originalutskrift pa transaktionsrapporten

et . Installning For Utskrift Av
Instalining Av Paustid Transaktionsrapport

Bekraftelselédge faxdestination | Instéllning For Utskrift Av Aktivitetsrapport
Hégtalarinstéliningar FELKORRIGERINGSLAGE (ECM)

|Instéllningar For Faxsandning | |:> Inst. Av Autom. For-Minskn. Vid Faxsandning | Skriver ut sidnummer hos mottagaren. | Ateruppringning vid kommunikationsfel

| Instllning Fér Rotation Vid Séndning | [1Stalning, For Placering Av Datum/Eget

|Registrering av eget namnval

Snabbséndning Online Ateruppringning vid upptaget

A . . . . " . Installning for automatisk . N
|Instal|n|ngar For Faxmottagnmgl |:> Antal ringsign. for auto-mottagning | mottagningsiorminskning Minska utskrift av Itr-format

Viaxla frén manuell til automatisk mottagning | Instaliningar For Utskriftsstil |Minska A3-mottagning
Anti-Junk Faxinstéllnin 5
9 Intalning Fr 2-idig Uiskrt Vid Mofiaging | mscetommonram ororor Fax Output Settings
Sakerhet For Polling Av Fax
Dok.Arkiver-/ingsinstalin. | |Andra installningar | |:> Standardlagets Instaliningar | Standardinst. lagringsformat | Ljudsignal Vid Slutford Scanning

Instalining Av Sorteringsmetod | Standard Exponeringsinst. | Standardutmatningsfack

Alternativ for dokumentutmatning
Automatisk radering av filinstéliningar

Instélining for administratdrsbehdrighet | Standardinstalld originaltyp |Inaktivera stampel fér ny utskrift

Radera Alla Snabbfiler Ursprungliga upplosningsinstéliningar | Instéliningar for batchutskrift

T P Instalining av
Standardinstaliningar for férglage komprimeringsforhallande for fargdata.

|ListutskrifV(Administratér) | I:> Lista for administratorsinstaliningar | Lista for mottagning/vidarebefordran av data| Metadata instéaliningslista
Aktivitetsrapport for bildsandning | Webbinstéliningslista

|Sékerhets- /Installningar | |SSL-instéIIningar

|Aktivera/lnaktiv./instéllningar | * Denna meny &r en 6versikt éver
systeminstaliningarna. Se manualerna fér varje

|;\ndra admin-lésenord | funkt!on och Admin_istratc")rsguiden for
detaljerade instéllningar.

|Produktnycke| |

|Sé’1kerhetskopiering | |Lagringsbackup |Kloning av enhet |

|Behélla/Hémta systeminstéliningar | |Aterstél| Fabriksinstéllningar|Lagra Aktuell Konfiguration |Atersté'1l| Konfiguration

|Administrat6rsjustering | | Bildjustering |Ti||va|sjustering |
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Observera

* Se bruksanvisningen fér ditt operativsystem eller onlinehjélpen fér information om ditt operativsystem.

» Beskrivningarna av skarmbilder och procedurer i en Windowsmiljé galler framst Windows® XP. Skarmbilderna kan variera
beroende pa operativsystemets eller programmets version.

* Beskrivningarna av skarmbilder och procedurer i Macintoshmiljé baseras pa Mac OS X v10.4 fér Mac OS X och pa Mac OS
9.2.2 fér Mac OS 9. Skarmbilderna kan variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

* Erséatt ditt modellnamn med "xxxx" dar "MX-xxxx" férekommer i denna manual.

* Vid framtagningen av denna manual har stor vikt lagts vid noggrannhet. Kontakta din &terférséljare eller ndrmaste
auktoriserade servicerepresentant om du har ndgra kommentarer eller frdigor om manualen.

* Denna produkt har genomgatt strikta kvalitetskontroller och inspektionsprocedurer. Kontakta din aterférsaljare eller narmaste
auktoriserade servicerepresentant om ett fel eller annat problem trots allt upptacks.

* Férutom handelser som tacks av lagstiftning &r SHARP inte ansvarig for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller
dess tillbehdr, fel som orsakas av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehér, eller fér skada som uppstar pa grund av
anvandning av produkten.

* Denna manual innehaller hanvisningar till faxfunktionen. Observera dock att faxfunktionen inte &r tillgénglig i vissa lander och
regioner.

Varning

* Kopiering, anpassning eller éversattning av innehallet i denna manual utan féregéende skriftligt tillstand &r férbjuden, med
undantag av vad som tillts under copyrightlagar.
* All information i denna manual kan &ndras utan féregdende underrattelse.

lllustrationerna, manéverpanelen och pekpanelen som visas i denna manual

Kringutrustningen &r i allmanhet tillval, men vissa modeller inkluderar vissa perifera enheter som standardutrustning.
Instruktionerna i denna manual férutsatter att en efterbehandlare, halslagningsmodul, sadelhéaft, vikningsenhet, infogare, fack
med hog kapacitet och handinmatningsfack ar installerade pa MX-M1100.

For vissa funktioner och procedurer forutsatter instruktionerna att andra enheter &n ovanstaende ar installerade.

Skarmbilderna, meddelandena och namnen pa knapparna som visas i manualen kan vara andra an pa
befintlig maskin pa grund av produktférbattringar och -andringar.
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