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Snabbstartsmanual

Innan du anvander maskinen
Maskinens funktioner

ochprocedurer for placering av

original ochladdning av papper.

Kopiera
Anvanda kopieringsfunktionen.

Utskrift

Anvanda skrivarfunktionen.

Faxning
Anvanda faxfunktionen.

Skanna
Anvénda skanningsfunktionen.

Dokumentarkivering
Spara jobb som filer pa harddisken.

System-instéllningar
Konfigurera installningar for att géra
det enklare att anvdnda maskinen.

Fels6kning
Vanliga fragor och hur du atgardar

Ha alltid manualen nara till hands. :
pappersfelmatningar.



INSTRUKTIONSBOCKER OCH HUR DU
ANVANDER DEM

3 tryckta instruktionsbdcker och en instruktionsbok i PDF-format medféljer maskinen.

Tryckta manualer

'
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Lar dig maskinens olika komponenter och hur du anvénder dem
Ladda papper
Innan du anvander maskinen (sid. 7)

Gor sa har for att kopiera
Kopiering (sid. 21)

GOr sa har for att skriva ut en fil
Utskrift (sid. 41)

Gor sa héar for att skicka en fax
Faxning (sid. 53)

Gor sa har for att skicka en inskannad bild
GOr sa héar for att anvanda Internetfax

Scanning (sid. 71)

Vad ar dokumentarkivering?

4 Vad anvands det till?

Dokumentarkivering (sid. 87)

Vilka ar systeminstéallningarna?
Systeminstéllningar (sid. 95)

Vanliga fragor och hur duatgardar
felmatningar
Fels6kning (sid. 101)
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Snabbstartsmanual

(denna manual)
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Denna manual innehaller
lattforstaeligaforklaringar
avmaskinens funktioner i en
enda manual.

Foérklaringarna i den har
manualenfokuserar pa ofta
anvandafunktioner. For
specialfunktioner, felsékning
och detaljeradeprocedurer for
anvandning avmaskinen, se
manualerna iPDF-format.

-

Las innan duanvander
maskinen

Innehaller viktig sékerhetsinformationoch
maskinens specifikationer.

Sakerhetsmanual

Forklarar procedurerna for att installera
skrivar- och skannerdrivrutinen.

Dessa manualer ar miljovanligt sammansatta. ~

Las nar skrivarexpansionssats
en har installerats.

Installationshandbok




Manualer i pdf-format

Detaljerade forklaringar av funktionerna som kan anvandas i maskinen aterfinns i bruksanvisningeni
PDF-format. Bruksanvisningen finns pa den CD-ROM som medféljer maskinen.

Bruksanvisningen finns pa

B ru ksanvisn | ng CD-ROM-skivan "MX-M363U/M453U/

M503U Series Operation Guide” som
medféljer maskinen.

For detaljerad
information

©
[

— :

Praktiska satt att anvanda bruksanvisningen

Forsta sidan innehaller en vanlig innehallsférteckning och en innehallsférteckning av
typen "Jag vill...".

"Jag vill..." later dig hoppa till en férklaring baserad p& vad du vill géra, t.ex. "Jag
anvander kopieringsfunktionen ofta, sa jag vill spara papper".

Anvand valfri innehallsférteckning beroende pa vad du vill ta reda pa.

Bruksanvisningen innehaller féljande:

C INNAN DU ANVANDER MASKINEN © SKANNER/INTERNETFAX

C KOPIATOR ¢ DOKUMENTARKIVERING
¢ SKRIVARE € SYSTEMINSTALLNINGAR
C FAX C FELSOKNING

* For att visa bruksanvisningen i PDF-format krévs Adobe® Reader® eller Acrobat® Reader® fran Adobe
Incorporated. Adobe® Reader” kan laddas ned fran féljande URL:
http://www.adobe.com/




' KONTROLLERA IP-ADRESSEN

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

-

Systeminstallningar [ Admin.13senord | [ Avsluta |
. P Listutskrift
Totalradkneverk Standardinstallningar (Anvandare)
Papperskassett Adress- Fi (1 ra
Instidllningar Kontroll Emot /V.du. Lofordra
Villkorsstyrda Dokument - 11 Us h
Installningar Arkiveringskontroll Kontroll USB-enhet
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Systeminstallningar

Listutskrift (Anvéandare)

Lista Over Alla Anvandarinstdllningar E

' Testsida For Skrivare '

[ Adressl (2) ndning B

v

Systeminst&llningar

Testsida For Skrivare

L2/

For att kontrollera maskinens IP-adress, skriv ut skrivarens testsida under systeminstallningarna.

1 Tryck pa [SYSTEMINSTALLNINGAR].

2 Markera Lista éver alla
anvandarinstéllningar pa
pekpanelen.

(1) Tryck pa [Listutskrift (Anvandare)].

(2) Tryck pa tangenten [Testsida Fo6r
Skrivare].

(3) Andra sidan med tangenten och
tryck pa [Natv.kortets konfig.sida.].
IP-adressen finns med i listan som skrivs ut.




ATKOMST TILL WEBBSERVERN |
MASKINEN

Nar maskinen anvands i ett natverk kan du via en webblasare lasa in filerna som finns pa den inbyggda
webbservern.

Oppna webbsidorna

& Tom sida - Windows Internet Explorer Tilltréde till maSkinens Webbserver far att
C1O8 CEXXED Ooppna webbsidorna.
Arkiv  Redigera Visa Favoriter Verktyg Hjdlp

& Tomside Starta din webblasare pa en dator som ar

ansluten till samma néatverk som maskinen och
skriv in IP-adressen fér maskinen.
Rekommenderade webblasare

Internet Explorer: 6.0 eller senare (Windows®)
Netscape Navigator: 9 (Windows®)

Firefox: 2.0 eller senare (Windows®)

Safari: 1.5 eller senare (Macintosh)

Webbsidan visas.

For att komma &t maskinens instéliningar kan det vara
nddvandigt att ange ett anvandarnamn som verifikation
for att fa 6ppna webbsidan. Be i sadana fall din
natverksadministratér om ett I6senord som ger dig
tillstand att komma in pa webbsidan.
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Innan du
anvander maskinen

Det hér avsnittet ger allméan information om maskinen, inklusive namn och
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' NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER

1 2 © @

®) ® @ ® (9 (10)(11) (12)
(1) Automatisk dokumentmatare (7) Halslagningsenhet*
Denna matar in och scannar automatiskt flera Anvands for att gora hal i utskriften.

original. Bada sidor av dubbelsidiga original kan

skannas samtidigt. (8) Kassett 1/ kassett 2

Upp till 500 pappersark (80 g/m?2 (21 Ibs.)) kan laddas
(2) Dokumentinmatningsfack i varje fack.
Placera originalen i det har facket nar du anvénder

automatisk dokumentmatning. (9) Kassett 3 (nér ett stativ/1 x 500-arks

pappersmagasin eller stativ/2 x 500-arks
(3) Funktionspanel pappersmagasin ar installerat)*
Har placeras papper. Upp till 500 pappersark

(4) Utmatningsfack (mittfack)
(80 g/m2 (21 Ibs.)) kan laddas.

Kopieringsjobb och utskriftsjobb matas ut i detta fack.

(Nar en efterbehandlare eller efterbehandlare (10) Kassett 4 (nér ett stativ/2 x 500-arks
sadelhaft ar installerad, kan utmatningsfacket pappersmagasin ar installerat)*
(mittfacket) inte anvandas.) Har placeras papper. Upp till 500 pappersark

(5) Efterbehandlare sadelhéft* (80 ¢/m? (21 Ibs.)) kan laddas.

Den kan anvéndas for att hafta det som matas ut. (11) Kassett 5 (nar en Stormagasin ar installerad)*

Maskinen ar &ven utrustad med klamringsfunktion Upp till 3500 pappersark (80 g/m2 (21 Ibs.)) kan

som viker pappret och klamrar det i mitten, samt laddas. Nar ett stativ/1 x 500-arks pappersmagasin ar

vikfunktionen som viker pappret pa mitten. En installerat ar detta kassett 4.

halslagningsenhet kan installeras for att sla hal i

utskrivna ark. (12) Efterbehandlare*

Den kan anvéndas for att hafta det som matas ut. En

(6) Efterbehandlare (stor sorterare)* halslagningsenhet kan installeras for att sl& hal i

Den kan anvéndas for att hafta det som matas ut. utskrivna ark.

* Extra utrustning. Fér mer information, se "KRINGUTRUSTNING" i "1. INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i

bruksanvisningen.
Det kan handa att vissa tillval inte finns tillgéngliga i vissa lander och regioner.
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(13) (14) (15)

(13) Dokumentglas

Denna anvands fér att skanna bécker och andra
original som inte kan skannas med hjalp av den
automatiska dokumentmataren.

(14) Huvudstrémbrytare
Denna anvands for att sla pa enheten.

Om fax- eller Internet faxfunktioner lagts till, se till att

ha denna strdmbrytare paslagen.

(15) Framre skyddslucka
Oppna denna fér att byta en tonerpatron.

(16) (17) (18)

(16) Handinmatningsfack
Specialpapper kan matas in fran
handinmatningsfacket.

(17) Utmatningsfackenhet (hoger kassett)*
Nar denna &r installerad kan utskrifter matas ut till
detta kassett.

(18) USB-kontakt (typ A)

Denna anvéands for att ansluta ett USB-minne eller
annan USB-enhet till maskinen.

* Extra utrustning. Fér mer information, se "KRINGUTRUSTNING" i "1.INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i

bruksanvisningen.

Det kan handa att vissa tillval inte finns tillgéngliga i vissa lander och regioner.




' FUNKTIONSPANEL

ﬁekpanel w ﬁ:unktionsknapp W—

Iyleddelanden och knappar visas. Tryck pa den har knappen for att
Atgérderna utférs genom att vidréra vaxla till Sharp OSA-laget och anvanda
knapparna med fingrarna. Sharp OSA-funktionerna.

(' )

Indikatorer for utskriftslage

REDO-indikator

Utskriftsdata kan tas emot nar Den har indikatorn

ar tand.

DATA-indikator

Den hér blinkar nar utskriftsdatatas emot och
\élr lyser fastunder utskrift.

Redo att for k Ering.

R : OriginalE:M )
—— | 1nstall LINJE
Jopbictaljer aosionns() | S
KOP/EH/NG@ () @
® SYSTEI
JOBB STATUS| | INSTALLNINGAR
Gy | M gl (o ] | ) |ee ke
- . J
(Knappar for lagesval ) (Knappen [JOBB STATUSD
Anvand de har knapparna for att andra det 1age som visas pa Tryck pa den har knappen for
pekpanelen. Den valda knappens indikator tands. att visa skarmbilden med
Knappen [DOKUMENTARKIVERING] ]:obbstatus. Du kan kont_rollera
Nar du vill skriva ut eller skicka en fil som finns lagrad pa harddisken jobbstatus och avbryta jobb
trycker du pa den héar knappen for att valja dokumentarkiveringslaget. \gé statusskarmen.
Knappen [BILD-SANDNING] ( \
Nar du vill anvénda scanner- eller faxfunktionerna trycker du pa den héar ;
knappen for att vélja 1aget natverksscanner/fax. Knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] |-

- LINJE-indikator

Denna tands vid éverfdring eller mottagning i faxlage. Indikatorn tands Tryck pa den har knappen for

aven vid 6verforing i skanningsléage. att visa skarmbilden med
- DATA-indikator systeminstéllningar.
Indikatorn blinkar om en mottagen fax inte kan skrivas ut, t.ex. pga. att Systeminstaliningarna kan
pappret ar slut.Indikatorn lyser fast nar det finns data som véantar pa justeras for att géra
Overforing. maskinen lattare att anvanda,
Knappen [KOPIERING] t.ex. konfigurera
Nér du vill anvanda kopieringsfunktionen trycker du pa den har knappen pappersfackinstallningar och
for att valja kopieringslaget. Du kan halla ned knappen [KOPIERING] for lagra adresser. J

Qtt kontrollera det totala sidantalet och hur mycket toner det finns kvar. )
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(Numeriska knappar

ﬁ(nappen [RENSA] \ ﬁ-luvudstrémindikator W

Dessa anvénds till att mata in nummer
férkopior, faxnummer och andra nummer.

Knappen [LOGOUT] ( @ )

Tryck pa den har knappen nar
anvandarautentisering &r aktiverad, for
att logga ut efter anvandning av
maskinen. Nér du anvander
faxfunktionen kan du trycka pa den héar
knappen for attskicka tonsignaler i en
tonvalsanslutning.

Knappen [#/P] ( (D))

Tryck pa den har knappen for att
anvanda ett jobbprogramnér du
anvander kopieringsfunktionen. N&rdu
anvander faxfunktionen, tryck pa den har

knappenfér att ringa med hjalp av ett )

program.

att aterstélla vissa huvudstrdmmen &r paslagen.
instéllningar, t.ex. antalet

Tryck pa den har knappen féj Den har indikatorn tands nar

kopior, till "0".

(Knappen [START] \ ( Knappen [PI:\IAVﬂ

att skicka ett fax i faxlage.

Anvand denna knapp for att Anvand den har knappen
kopiera eller skanna ett original. for att sla pa och av
Denna knapp anvands aven for strommen tillmaskinen.

ey

(Co—

(Knappen [RENSA ALLA]

)

Tryck pa den har knappen for att géra
om en atgard franboérjan.

Alla installningar rensas och
atgardenatergar till sin ursprungsstatus.

(Knappen [STROMSPAR]

~\

Anvéand den héar knappen for att aktivera
maskinen &r i stromsparlédge. Den har knappen

Knappen [START] Den hér indikatorn tdnds nar

ﬁ(nappen [STOPP]

quudstrbmmen ar paslagen.

stromsparlaget. Knappen [STROMSPAR] blinkar nar

anvands aven for attavaktivera strémsparfuktionen.

Y,

)

Tryck pa den héar knappen for att avsluta ett
kopierings- eller skanningsjobb avett original.

11




ANVANDA TRYCKPANELEN

Knapparna pa funktionspanelen har lagts upp pa ett enkelt och tydligt satt. Knapparnas layout och funktioner
forklaras har nedan.

ﬁ)riginalinstéllningama Visas nér ett eller flera Visar att ett original har lagts i
grupperas i allménhet speciallagen har valts. dokumentmataren.
tillsammans pa Tryck pa ikonen for att kontrollera
grundskérmens vanstra vilka lagen som har valts. as Originalformatet visas

Gda- automatiskt.

m gtt scanna foér kopiering.
o - Origin—a1@ ’_]D oloiaios FltmatningsinstélIningarna grupperasi
n X - ubbelsidig X .
e Instdllningar || ‘:__\ - . .
B : O allménhet tillsammans langst upp till

| Utmatning I
Normalt

Qéger pa grundskarmen. )

Auto
| Ruto | Speciallagen
JE— Exponering

Fil . f
; )
SnabbEil IJ Har grupperas de avancerade

instéllningarna.
Har kan du visa de knappar som du

. anvander ofta som genvagar.
Visar papperskassettens status. Du kan kontrollera ] )
er.

pappersformatet, papperstypen och antal |=| kvarvarande papp
Den aktuella kassetten &r markerad.

~

Jobbstatusskérmen brukar visas bakom grundskarmen for det aktuella laget. Endast den vanstra kanten pa
jobbstatusskarmen visas. Tryck pa kanten for att lagga skdrmen &verst.

Arbetskd Ant.Set/Férlopp Status Kodar L. ) \
Du kan markera och prioritera ett jobb
i i i DetsKi
[ Bropiering 020 / 01 fopierar " sa att det kors fore Gvriga jobb. Du kan
[2 B Kopiering 020 / 000 Vantar E e | ocksa annullera ett jobb i kon.
3 J
[EBbatoro1 20 / Vantar P
4 a 0312345678 002 000 Vant . .
[ & / i E (stopp/raa. ) Jobb visas som en lista med \

o/
L — g? Clraxarb. E @memet_paxa'1 snabbvalsknappar. Jobbknapparna visas i
den ordning som jobben kommer att kéras.

k‘l’ryck péa en jobbknapp for att valja den. )

J

\_

Anvanda de grundlaggande knapparna

Specialligen Systeminstallningar
Automatisk Aterstillning OK ]
2/4
omslag/ X . Stall in tiden for automatisk aterstdllning.
Infogning OH-filmer Multibild
i i i i i Id-Kort
Bokkopiering Flikkopiering Kopiering (1 ) (2)

G--) —0

(1) Nar den innevarande skarmen bestar av flera skarmar anvander du -knapparna for att vaxla mellan de
olika skarmarna.

(2) Nar du pekar p& en markeringsruta [__] bockas den for vilket anger att motsvarande instéllning har
aktiverats.

(8) Anvand knapparna (][] for att 6ka eller minska véardet. For att snabbt &ndra ett varde haller du kvar fingret
pa knappen tills 6nskat varde visas. Du kan &ven direkt réra en numerisk vardevisningsknapp foér att &ndra ett
véarde med de numeriska knapparna.
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ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering har aktiverats i systeminstallningarna, maste du férst logga in innan du kan anvanda
maskinen. Anvandarautentisering ar fran borjan inte aktiverat.
Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut.

Metoder for anvandarautentisering

Autentisering kan goéras pa tva olika satt: inloggning med ett anvandarnummer eller inloggning med namn och
I6senord. Fraga maskinens administrator efter informationen som kravs for inloggning.

For mer information om anvéandarautentisering, se "ANVANDARAUTENTISERING" i "1.INNAN DU ANVANDER
MASKINEN" i bruksanvisningen.

Logga in med anvandarnummer

Den har metoden kraver att du loggar in med ett
anvandarnummer (5 - 8 siffror), vilket lagras i
ok} maskinens systeminstéllningar.

l Ange ditt anvandarnummer.

Administrator-
inloggning

Logga in med inloggningsnamn och I6senord*

Den har metoden kraver att du loggar in med ett
anvandarnamn, I6senord och destination vilka lagras

Ange ditt inloggningsnamn / l&senord.

AnvAndarautentisering ok i maskinens systeminstallningar. Beroende pa hur
(zniogon Namn Fd) administratéren har valt att konfigurera
Anvandarnamn ;

systeminstallningarna, kan ocksa en e-postadress
anvandas for autentisering.

Losenord |

iJLokal inloggning

* Visas inte om skrivarens expansionssats med harddisk inte har installerats.

Logga ut

Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut. Nar du loggar ut kan maskinen inte anvandas av obehdriga.

Att logga ut

Du kan logga ut fran valfritt Iage genom att trycka p& [LOGGA UT] ((¥)). Observera dock att knappen [LOGGA UT]
(() inte kan anvandas for att logga ut nar faxnummer matas in i faxlage, eftersom knappen [LOGGA UT] ((¥))
fungerar som en numerisk knapp i dessa lagen.

Nar en instéllning har gjorts for utloggning efter att maskinen statt oanvand en viss tid, aktiveras den automatiska
aterstallningsfunktionen. Nar automatisk aterstélining aktiveras sker ocksa en utloggning.
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PLACERING AV ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas fér scanning av flera original i en omgang. Du behdver da inte

mata varje original var for sig.
For original som inte kan skannas genom den automatiska dokumentmataren, som bécker eller papper med

paklistrade lappar, anvander du istallet dokumentglaset.

Anvanda den automatiska dokumentmataren

Nar du ska kopiera med automatisk dokumentmatning placerar du alla original i dokumentmatarfacket.
Kontrollera att ett original inte har placerats pa dokumentglaset.

Placera originalen med framsidan uppat och
med jamna kanter.

h4 Y. Indikeringslinjen anger ungefér hur

Justera originalguiderna

efter bredden p4 originalen. manga original som kan placeras. Originalen far inte

vara hégre é&n till den hér linjen.

Anvanda dokumentglaset

Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stanger den automatiska dokumentmataren.
Se till att du stédnger den automatiska dokumentmataren efter att ha placerat originalet. Om den I[Amnas dppen
kan delar som befinner sig utanfér originalet bli svarta vid kopieringen, vilket inneb&r ondédig anvéndning av toner.

Placer:a originalet med For att kunna légga i ett tjockt original som
framsidan nedat. s s .

t.ex. en bok pa manga sidor ska man trycka
Jamna 6vre vénstra hornet pa upp den bortersta kanten pa den automatiska
originalet med spetsen ’ i det dokumentmataren och sedan sténga den
Ovre vanstra hornet pa glaset. automatiska dokumentmataren sakta.

Placera originalet
med framsidan
nedat.
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ANDRA PAPPER I ETT FACK

Namn pa kassetter

Namnen pa kassetterna visas nedan.

Fo6r det antal ark som kan placeras i respektive kassett, se féljande manualer:
« Instruktionsbok, "Pappersfackinstallningar" i "7. SYSTEMINSTALLNINGAR"
e Sékerhetsmanual, "SPECIFIKATIONER"

L =
[ —
N ‘ ©6) (5) (1) Kassett 1
l (2) Kassett 2
g (3) Kassett 3
(1) ° [ ] ’ (4) Kassett 4
(2) ° [ ] (5)Kassett 5 (Stormagasin)
(3) ¥ L] (6) Handinmatningsfack
4) C [ ]

Utskriftssidan vand upp eller ner

Papper laddas med den tryckta sidan uppat eller nedat, beroende pa papperstyp och fack.
Kassetter 1 till 4

Placera papperet med trycksidan uppat.

Men placera papperet med trycksidan nedat om papperstypen ar installd pa "Fortryckt" eller "Brev"*.

Handinmatningsfack och kassetter 5
Placera papperet med trycksidan nedat.
Men placera papperet med trycksidan uppat om papperstypen ar installd pa "Fortryckt" eller "Brev"*.

* Om "Inaktivering av duplexenhet" ar aktiverad i systeminstallningarna (administratér), fyll pa papper pa normalt
satt (trycksidan upp i kassett 1 till 4; trycksidan ner i handinmatningsfacket och kassetter 5).
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Placera papper i en kassett

For att byta papper i en kassett, fyll pA med 6nskat papper i kassetten och &ndra sedan kassettinstallningarna i
enheten for att ange papper. Tillvagagangssattet for byte av pappersformat i en kassett férklaras nedan. Som ett
exempel, papperet i kassett 1 byts fran B4 (8-1/2" x 14") vanligt papper till A4 (8-1/2" x 11") atervunnet papper.

Oppna papperskassetten.
Om det finns papper i kassetten, tém den.

Flytta de tva guiderna pa facket. Flytta
t.ex guiderna fran B4 (8-1/2" x 14") till A4
(8-1/2" x 11").

Lagg i papper med framsidan uppat.
Bladdra genom pappershégen innan du
lagger i det.

Annars kan flera ark matas at gangen
och kan papperet fastna.

Satt i pappret och skjut forsiktigt in
kassetten i maskinen.

=Y X |ndikeringslinje

Indikeringen anger maximal hojd fér
pappershégen som kan laddas.

Vid pafylining av papper, se till att hogen
inte 6verstiger den hér grénsen.

Ladda inte sa som visas nedan.

= =N
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Andra instillning av kassett

Nar du byter papper i en kassett, maste du ocksé anpassa systeminstallningarna darefter.

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

-

Systeminstallningar [

Admin.ldsenord | [ Avsluta |

Listutskrift
(Anvandare)

Totalrékneverk E l Standardinst&llningar l l
Papperskassett Adress-
Instillningar Kontroll

Vill 1 ) rrda
InsL Ludiugar

Faxdata Ta
Emot /Vidarebefordra

Dokument -
Arkiveringskontroll

Kontroll USB-enhet i

A4

Systeminstallningar
Papperskassett Installningar OK
' Kassettinstdllningar l '
Registrer (2) Papperstyp I
Autovaxling Mellan Kassetter
Systeminstallningar
Papperskassett Instdllningar OK

Typ/Format

Kassett 1 ' Normal/auto-AB ' QFast Papperssida

Fu,(3) -Fax Dok.ark

1ver1ng

Skriv ut Kopiera

H Dlnaktivera Halslag

Inakt ivera Duplex |*

[+ E
; Inaktivera Haftning

A4

Systeminstallningar

Kassett 1, inst&llningar fér typ/format

Angra

Valj papperstyp

| Normalt E | Fortryckt E‘ litirvunn.paff..}'l Brev E &

| Halat E | Fargat E (4)

1/3
Systeminstallningar
Kassett 1, instdllningar fér typ/format [ Typ ' OK
. 4
Typ Format

Atervunn.papp. | Auto-tum 11 x 17,&x 14,8x 11
8’x 11R, Pix 1R
-
7 J-AR A3,RA4,R4R,B4,B5
(=) s

23

1 Tryck pa [SYSTEMINSTALLNINGAR].

2 Anpassa instéllningarna pa
pekpanelen.

Vissa installningar visas endast fér den som har
administratorsrattigheter.

(1) Peka pa knappen [Papperskassett
Instéllningar].

(2) Peka pa knappen [Instéllningar F6r
Kassett].

(3) Tryck pa knappen [Kassett1].

(4) Tryck pa knappen [Atervunnet].

(5) Peka pa [Auto-AB].
Fo6r mer information, se
"Pappersfackinstéliningar" i
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen.

(6) Tryck pa [OK].
Ovanstaende steg andrar
pappersinstaliningarna for kassett 1 till A4
(8-1/2" x 11") atervinningspapper.
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Placera papper i andra kassetter
Handinmatningsfack

e S Ul
Sidan som ska
kopieras

\ placeras nedat!

Néar man laddar A3W, A3, eller B4 papper ska
fackférlangningen dras ut.

Maximalt antal ark som kan laddas i
handinmatningsfacket ar ca 100 fér normalt papper
och ca 20 foér kuvert.

Exempel: Fylla pa kuvert

N \ N \|
M M
Lagg i papperet med framsidan nedat i riktningen Endast adressidan pa kuvert kan skrivas ut. Placera
som indikeras. kuverten med adressidan nedat.

Specialpapper som inte kan laddas i andra kassetter kan laddas i handinmatningsfacket.
Fér mer detaljerad information om handinmatningsfacket, se "FYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET" i "1.INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i Bruksanvisning.
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7

Stormagasin

Pappersstorleken for fack 5 kan endast &ndras av en servicetekniker.

E /

llaeg ikke papiret som vist nedenfor.

=

Dra forsiktigt ut papperskassetten

ILaeg papiret i med udskriftssiden nedad.
Luft papiret godt, for du laagger det i.
Ellers risikerer du, at flere ark papir fores
ind samtidigt, s& der opstar papirstop.
Satt i pappret och skjut forsiktigt in
kassetten i maskinen.

~ _____~ Indikatorlinie
Indikatorlinien viser, hvor meget papir
der hgjst kan leegges i bakken. Nar du
laegger papir i bakken, skal du serge for,
at stakken ikke er hgjere end
indikatorlinien.
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Kopiera

| det har avsnittet forklaras kopiatorns grundldggande funktioner. Har
introduceras ocksa olika typer av kopiering som kan goéras i de speciella
installningslagena.

» GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE ............. 22
> GORAKOPIOR ..ottt iieiiiiiinieennns 23
P> 2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare) . . . 24
» KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia).. 25
» VALJA EXPONERING OCHBILDTYP ............. 27
» PASSA IN INNEHALLET PA

KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk

storleksanpassning). ...............c i, 28

» FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstélld grad/Zoom) . ...........cccviiinnnnn. 29

P AVBRYTA KOPIERINGEN (Paus i kopiering)....... 30

» LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram). ... 31

D SPECIALLAGEN . .....itit e e eeiaaans 33
D VALJAETTSPECIALLAGE . .......oovvivnrnnnn. 34
» PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER . ......... 35
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' GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE

Tryck pa knappen [KOPIERING] pa mandverpanelen for att valja grundskarmen i kopieringslage.

Vélj kopieringsinstallningar i grundskarmen.

) ©®)

Redo att scanna foér kopig[i l l
' llOrlglnal l

[ Installningar

(1)_'|° jobbdetaljer

(o) —— N

Exponering

o 100% ‘
(3) Atergivning |

(6) (7)

o— (8)

Dubbelsidigt _ 9)

. Utmatning L — (1 0)

Normalt

(1) Knapp [Instéllningar jobbdetaljer]
Tryck pa denna knapp for att valja
originalinstaliningar,pappersinstaliningar och
specialmoder.

(2) Knapp [Exponering]

Denna visar det aktuella kopieringsexponeringslaget
och exponeringslagesinstaliningen. Tryck pa denna
knapp for att &ndra exponeringen eller
exponeringslagesinstaliningen.

(3) Knapp [Atergivning]

Denna visar aktuell kopieringsgrad. Tryck pa denna
knapp for att justera kopieringsgraden.

(4) Utmatningsdisplay
Nar en eller fler funktioner som sortering, gruppering,
héaftningssortering eller sadelhaftning har valts, visas
motsvarande ikon har.

(5) Displayen for originalmatning

Denna visas da ett original matas in i den
automatiska dokumentmataren.

(6) Displayen fér originalstorlek

Denna visar pappersformat for originalet.

Da originalets storlek stalls in fér hand, visar
displayen "Manuellt". Om inget original placerats,
visas inget.

(12)

(7) Displayen fér pappersval
Denna visar det laddade papprets storlek i varje fack
och hur mycket papper som aterstar | =] .
Det valda facket &r markerat.
Foér handinmatningsfacket, visas papperstypen
ovanfdr pappersstorieken.

(8) Displayen fér antal kopior
Denna visar énskat antal kopior.

(9) Knapp [2-Sidors kopia]

Tryck pa denna knapp for att valja dubbelsidig
kopiering.

(10) Knapp [Utmatning]
Ror denna for att valja en utmatningsfunktion som
sortering, gruppering, férskjutning, haftningssortering,
sadelhaftning, haltagning eller vikning.

(11) Anpassade knappar
De knappar som visas har kan &ndras till att visa
installningar eller funktioner som du féredrar.

(12) Display [Tjockt]
Detta visas da en av kassetterna 1 till 4 valjs och den
installda paperstypen for kassetten &ar "Tjockt 1".
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' GORA KOPIOR

Har féljer den grundlaggande proceduren for att géra kopior.

Enkelsidigtoriginay — Enkelsidig kopiaJ

Installningar
jobbdetaljer
Exponering |
Atergivning ;

KOPIERING

o )
v

P.edo att scanna foér kopiering.

1 Tryck pa knappen [KOPIERING].

Kopieringslagets grundskéarm visas.

Sidan som ska scannas placeras uppét! 2 Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
% - laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

3 Ange 6nskat antal kopior och tryck

sedan pa [START].

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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' 2-SIDORS KOPIA
(Automatisk dokumentmatare)

Du kan anvanda den automatiska dokumentmataren fér att kopiera

tvasidigt i en omgang. 7
| det har avsnittet forklaras hur du kopierar ensidiga original till

tvasidiga kopior.

EnkeIsidigtoriginaU — 2-sidig kopiaj

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

— A=

Redo att scanna for kopiering.

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.

ginal@ ' Dubbelsidigt E'
Normalt ng (1 ) ngnnws

Installningar
jobbdetaljer

Exponering

Atergivning

(1) Tryck pa knappen [Dubbelsidigt].

Dubbelsidigt

(S (2) Peka pa knappen [1-sidig till 2-sidig].

|@%(3)[ (3) Tryck pa [OK].
o | l || 28 | [em

3 Ange onskat antal kopior och tryck

01010,
@e®® } sedan pa [START].
% ®

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering

©
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KOPIERA PA SPECIALPAPPER

(Handmatad kopia)

Anvand handinmatningsfacket nar du vill kopiera pa specialpapper

som t.ex. tjockt papper, kuvert och registerpapper.

Det héar avsnittet forklarar hur du fyller pa tjocka A4-ark i

handinmatningsfacket.

- Kopia pa
_ Original tjockt papper

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— AN IE

L Sidan som ska
kopieras
Y —3 Placeras nedat!

Installnlngar Auto Auto Ad Dubbelsidigt E
]obbdetaljer Orlglnal Pappersval :
nalt o
[EE; (:Z) ;;‘E o ]
Exponerlng

Snabbfil

e,
pappersval
Y = vomal: [N R

[5. 54 = Normalt | (3)
)

[4. A3 1=l Normalt

A4

[2.A4R = Normalt

Kopieringslage

Handinmatningsfack, Instdllningar Foér Typ/Format

Valj papperstyp

[ Normalt } I Fortryckt E IAtervunn.papp.E [ Brev

I Halat E [ Fargat E I Tunt papper E I Etiketter

Tjockt Papperg [ Oh-film E IRegisterpapperE [ Kuvert E
L F1/3

(4)

2

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

Fylla pa papper i
handinmatningsfacket.

Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Instéllningar
jobbdetaljer].

(2) Tryck pa knappen [Pappersval].

(3) Tryck pa handinmatningsfackets
knapp fér papperstyp.
Har har knappen [Normalt] tryckts pa.

(4) Tryck pa knappen [Tjockt Papper].
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Kopieringslage

Handinmatningsfack, Instdllningar Fér Typ/Format

Typ

Tjockt Papper

_[

Format
12x18,11x17, 8%x14
8%x11,8%x11R, 5%x8'R
T4x10%R,A3,R4,B4,B5

Tvp nE)

A3W,A3,A4,A4R, ASR, B4
[BS,BSR,216X330(B%X13)
11x17, 8%x11
e (5) matf X420 Y297
2/3
Pappersval (m
= o) (Commm) (8 .
[2.A4R = Normalt E LE (7) 1pperE
[3.}34 1= Normalt E
[4.A3 1= Normalt E

Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(Fortséttning)

(5) Peka pa [Auto-AB].

(6) Tryck pa [OK].

(7) Peka pa knappen for
handinmatningsfacket.

(8) Tryck pa [OK].

@6
®®
®O®
@®

Normalt

Dubbelsidig kopia

Speciallagen

Snabbfil E

A\ 4

(B)

[ B4 =l Normalt

[2. 202 = Normalt | [[ Normalt

(A) [5.5 = vormale ]| f[5.s i
[4.A3 = Normalt E Normalt -

J(C)
|
(D)

Ange 6nskat antal kopior och tryck
sedan pa [START].

Annullera scanning [l Avbryt kopiering

Korrigera

For att valja papper, tryck pa [Pappersval] eller pa
bilden pa enheten i kopieringslagets grundskarm.

Tryck pa en knapp for att vélja en kassett.

(A) Tryck for att valja ndgon av kassetterna 1 ill 4.
(B) Tryck for att vélja handinmatningsfacket.

(C) Tryck for att valja papperstyp

(D) Tryck for att vélja kassett 5 (Stormagasin).
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VALJA EXPONERING OCH BILDTYP

Du kan vélja typ av original for att erhalla en klarare kopia.
Nedan ges ett exempel pa hur man kopierar en karta.

Qg

Ljust originalj L4 Exponeringsjusteringj

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Utmatning |

Speciallagen

Instdllningar

jobbdetaljer
Exponering
Atergivning l

Exponering

Text /Utskr
Foto

Exponering

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

Valj exponeringsinstéllningar pa
pekpanelen.

(1) Peka pa knappen [Exponering].

(2) Anvind knapparna (3] fér att vaxla
mellan skarmbilderna.

(3) Tryck pa knappen [Karta].

(4) Gor exponeringen mérkare med
knappen (2.
Nio alternativ finns tillgangliga fér

exponeringsgraden. Gor exponeringen
morkare med knappen (2] och gor

(5) Tryck pa [OK].

Ange 6nskat antal kopior och tryck
sedan pa [START].

Korrigera Annullera scanning il Avbryt kopiering
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' PASSA IN INNEHALLET PA
KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk

Du kan kopiera ett original till valfritt pappersformat med funktionen for
automatisk férstoring/férminskning.

| det har avsnittet forklaras hur du kopierar ett A4-ark till ett A3
pappersformat.

storleksanpassning)
Ad A3

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

=
Q.\ — 1

[ =
jobbdetaljer ] Original Pappersval

Dubbelsidigt !

N | i

Utmatning

nalt

() (= @]
———

E— Speciallagen E

Ad

Installningar
jobbdetaljer

Exponering !
o |
A n n Auto
At N
ergivning Aterg.

Normalt —lem

R

A4

Valj automatiskt val av
atergivningsgrad pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Instéllningar
jobbdetaljer].

. (2) Tryck pa knappen [Pappersval].
o
Pappersval (8) Tryck pa den kassett som har
[1.24 5 vommalt | [(@as )~ (4) o6nskat pappersformat.
[2.24r = Nornalt } [ Nommalt | (4) Tryck pa [OK].
[3AE4 1=l Normalt E

(5) Tryck pa [Installningar jobbdetaljer]
fér att stanga
detaljinstéallningsskarmen.

(6) Peka pa knappen [Auto Aterg.].

Ange 6nskat antal kopior och tryck
sedan pa [START].
Avbryt kopiering

28




FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalld grad/Zoom)

For installning av férstoringsgraden kan du vélja fasta installningar

eller stélla graden i steg om 1 %.

Foljande avsnitt beskriver ett exempel pa hur du férminskar bilden till

55 % av originalstorleken.

55%

ON

Original J_/ Z\tergivningskopiering)

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— 1

Redo att scanna for kopiering.
Original| paa Dubbelsidigt

Utmatning
Normalt ’
Ad

Installningar
jobbdetaljer

Exponering

Atergivning |

(1)

Atergivning

A4 =BS5S
A3 =B4

o
% Y

] —1

B5 =B4 >k

Iw: Aans 241% ]

)

n(@) e )

I Auto Aterg. I IMeny

w(2)

Atergivning

=26 @O
2

[ auto Aterg. [Meny 10

B lgw)ﬁ

(/¥ zoom )

©)
®
®
©

r©

®O®E
®OOE

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj atergivningsgraden pa

pekpanelen.
(1) Peka pa knappen [Atergivning].

(2) Andra atergivningsgradsmenyn.

(3) Peka pa knappen [50 %].

(4) Stall in storleksforhallandet till 55 %
med knappen (=] .
Atergivningsgraden kan justeras i steg om
1 %. Tryck pa knappen for att
minska atergivningsgraden, eller knappen
for att 6ka atergivningsgraden.

(5) Tryck pa [OK].

3 Ange onskat antal kopior och tryck

sedan pa [START].

Annullera scanning

Korrigera Avbryt kopiering




' AVBRYTA KOPIERINGEN
(Paus i kopiering)

Nar enheten skriver ut kan du tillfalligtvis avbryta jobbet och kéra ett
annat kopieringsjobb som du vill prioritera.
Den hér funktionen ar handig nar kopiatorn &r upptagen med ett stérre

jobb. Orlglnal
| ;/

Skrlver ut Avbryter

Kopiering pagar fran kassett 1.

Redo att scanna for nasta kopiering. 1 TrVCk pé knappen [PaUS] medan
@ | utskriften pagar.
e [Paus]-knappen visas i den grundlaggande
skarmen under pagaende kopiering.
Exponerlng
Atergivning |

Snabbfil

Sidan som ska scannas placeras uppét! 2 Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
% % laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

3 Ange 6nskat antal kopior och tryck

} sedan pa [START].
Det tillfalligt avbrutna jobbet aterupptas sa snart

kopian &r gjord i pauslaget.

»O®O
OIOICIC)
®Ee®

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG
(Jobbprogram)

Du kan lagra en grupp av kopieringsinstallningar. Installningarna kan hdmtas upp och anvéndas allt efter behov.
Om du regelbundet anvander samma installningar slipper du stalla in allt pa nytt om du lagrar dem i minnet.

Lagra ett

jobb

®O®E
OO
SIOIOIO)

Arbetsprogram
Tryck pad programnummer. Co1ys
I 3 ' ]
Aterkalla (I Lagra/Radera ]
Arbetsprogram
Tryck pd programnummer.
(o) e o o B
C@ICC I
‘ Aterkalla J Lagra/Radera
- 3
Fo tt , valj alt ti h tryck R _
R i e ] () | )

7~

Installningar
jobbdetaljer
Exponering

Atergivning

Original| a4

Normalt

A
Dubbelsidigt

S

(3)

(4

| Programnamn l

1 Tryck pa knappen [#/P] (@®).

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa fliken [Lagra/Radera].

(2) Tryck pa den knapp under vilken du
vill lagra ett jobbprogram.
Tryck p& en knapp som inte.
Knappar som har ett jobbprogram lagrat ar
markerade.

(3) Valj vilka kopieringsinstéliningar
som ska lagras.

(4) Tryck pa knappen [Programnamn].
En skérm fér inmatning av text visas nu.
Ange ett namn f6r programmet.

(5) Tryck pa [OK].

Hur man anvander ett jobbprogram

OO

®O®
OE®
SIOIC)

1 Tryck pa knappen [#/P] (@®).

Placera originalet.
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Arbetsprogram

[ Tryck pa programnummer.

(o

Aterkalla

Lagra/Radera

2 Tryck pa knappen for det dnskade
jobbprogrammet.

Nar du har valt 6nskat jobbprogram stéller du in
antal kopior och trycker pa [START] for att bérja
kopiera.

Ta bort ett inprogrammerat jobb

OO

®O®
OE®
SIOIC)

Arbetsprogram

Tryck pa programnummer.

Aterkalla

{

Lagra/Radera

—

b 4

1)

Arbetsprogram

Tryck pa programnummer.

[ J( - )] ——

- J@yC— I3

| Aterkalla J Lagra/Radera
A4

Ett arbetsprogram har redan lagrats.

7~

Angra I Radera Lagra E
Ne— —
(3)
A 4
Arbetsprogram
Tryck p& programnummer.
: J = J & ]
N A b
| Aterkalla J Lagra/Radera

1 Tryck pa knappen [#/P] (@®).

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa fliken [Lagra/Radera].

(2) Tryck pa knappen for det
jobbprogram som du vill ta bort.
Tryck pa en knapp som ar markerad.
Knappar som har ett jobbprogram lagrat &r
markerade.

(3) Léas meddelandet som visas och
peka pa [Radera].

(4) Peka pa [Avsluta].

32




SPECIALLAGEN

Specialldgena kan anvandas for specifika kopieringsjobb.

| féljande avsnitt introduceras de typer av kopior som kan goras i speciallagena. (Tillvagagangssattet for att
anvanda respektive speciallage beskrivs inte.)
Varje specialldge har sina egna installiningar och steg, men det grundldggande tillvagagangssattet &r detsamma
for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage férklaras pa nasta sida med

"Marginalférskjutning" som ett exempel. Fér anvandningsprocedurerna fér speciallagena, se "SPECIALLAGEN" i
"2. KOPIATOR" i bruksanvisningen.

Speciallagen

Redo att scanna fér kopiering.

Installningar
jobbdetaljer

g

For att anvanda ett speciallage dppnar du menyn for
speciallagen och pekar pa knappen for 6nskat lage.

Normalt

Dubbelsidigt |

Utmatning

Menyn bestar av fyra skarmar. Anvand knapparna
(2] for att vaxla mellan skarmbilderna.

(Cooecioriiom )) Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for
: o att dppna menyn fér speciallagen. (Speciallagenas
meny kan &dven 6ppnas genom att tryck pa knappen
na. 1 . " . o .
Settings].)
1:a skdrmen 2:a skdrmen
Specialldgen Specialldgen
gmmmm== . 2/
Marginal-Férsk Radering :Eggfii?i;} 1 I Ig?géigég OH-filmer Multibild
EETEEEa [
P = === E R N
- 1] = Rl N 4
Broschyr-Kopia : JObbUprY99E|: @% Kg;?:i‘ng 1 I Bokkopiering |Flikkopiering Kégiziigg -
Dok vl
3:e skdrmen 4:e skdrmen
Specialligen Speciallagen
[ =
F|&] Original- 1 Blandade 1 Langsamt 1
| Stampel Bildrediger. | Skarpa §|=EEE rdknare : org.format I |47 scann.lage :
Ve e mm. € mmmmm
e g
[ Ay
| Fil Il Snabbfil EII Korrekturkopia En
Do SR N

Vid tryck pa [Bildedigering] i den 3:e skrarmen, dppnas

féljande meny.

Bildrediger.
W m mEmw
Flersidig Bl .
Fotorepeter. I férstoring 1 QSpegelblld
€ m mm..
¢ - m = =m =N ¢ - m = = =N j B = = = = =

1 |
1 n = i
1 S A Iy I Centrering

1
I: @ S/V Omvénd

e smmmm

Ve sesmes “oEmmmmm

am®» Qms

Nar du trycker pa en speciallagesknapp som &r inringad med .

f===-

] blir knappen markerad och installningen

ar klar. Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan véljas i det har laget.
Observera att de knappar som visas beror pa vilken kringutrustning som ar ansluten.
Vilka knappar som visas beror pa land och omrade samt pa vilken kringutrustning som finns ansluten.
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VALJA ETT SPECIALLAGE

Tillvadgagangssattet for att valja instaliningar fér "Oka marginalerna (Marginalférskjutning)" férklaras nedan som
ett exempel. Aven om de specifika instéllningarna for respektive speciallage varierar ar det generella

tillvagagangssattet detsamma.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— 7 1IE

Redo att scanna foér kopiering.
Instdllningar
jobbdetaljer

Exponering

(1)

Snabbfil

Speciallagen

Marginal-Forsk

|Bros£y; ):\opia

Radering IE' Uppslags-

kopiering

Tandem-

Jobbuppbygg I@ Kopiering

b4

=

Specialldgen
Marginal-Fors Angra | r (4) j
Sida 1 Sida 2 \

Hoger Vanster Ner

E JIERINE

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa [Speciallagen]

(2) Peka pa [Marginal-Forsk].
Foérskjutning av vanstermarginalen 15 mm
férklaras som exempel.

(3) Valj 15 mm fér framsidan och 15 mm
for baksidan med knapparna [][a].
Marginalinstéliningen &r normalt installd pa
"Hoéger".

For att &ndra positionen till "Vanster" eller
"Ner" pekar du p4 motsvarande knapp.

(4) Tryck pa [OK].

3 Ange onskat antal kopior och tryck
sedan pa [START].

Avbryt kopiering

Korrigera Annullera scanning
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PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER

Oka marginalerna (Marginalférskjutning)

Anvand den héar funktionen nar du vill
forskjuta innehallet pa sidan for att ge
utrymme at inbindning.

Den har funktionen ar praktisk nar du
vill binda kopiorna eller satta dem i en
parm.

NV,

Ta bort morka kanter (Radering)

Anvéand den hér funktionen for att fa
bort de mérke kanterna som uppstar vid

kopiering av bdcker eller andra tjocka

Utan raderlng Med raderlng

Kopiera motstaende sidor separat fran ett inbundet
original (Uppslagskopiering)

Anvand den har funktionen fér att géra
enskilda kopior av vanster och héger
sida i ett inbundet dokument s& som en
broschyr. Du kan dessutom kopiera tva
motstédende sidor till ett ark.

Gora kopior i broschyrformat (Broschyrkopia)

Anvand den har funktionen fér att géra
kopior som kan vikas ihop till en
broschyr.

Med Broschyrkopiering ar de enkelt att
glra egna broschyrer.

Om en efterbehandlare med sadelhaft
har installerats viks de utmatade arken
automatiskt pa mitten.
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Kopiera ett stort antal original i en omgang
(Arbetsuppbyggnad)

En bunt original som &r hégre an

nivdmarkeringen pa dokumentmataren

kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig 0
mojlighet att dela upp bunten i flera —/

buntar, mata genom dem och sedan
kopiera hela jobbet som ett enda jobb.

Anvandning av tva enheter vid kopiering av stora
mangder (Tandemkopiering)

Med tandemkopiering kan ett stort jobb

delas upp mellan tva maskiner som ar
anslutna till ett natverk. / 2 set
Detta kan vara mycket tidsbesparande —%—>

med stora kopieringsmangder.

Foér att kunna anvanda den har
funktionen maste installningen fér 4 set _> 2 set
tandemanslutning konfigureras i

systeminstéllningarna.

Anvanda en annan papperstyp for omslag
(Omslag/Infogning)

Med den héar funktionen kan du
anvanda en annan papperstyp for fram
och baksidan av ett antal kopior.

En annan papperstyp kan ocksa
infogas vid ett visst sidintervall.

Infoga ark vid kopiering av OH-film
(Mellanlagg OH-Film)

Vid kopiering av OH-film infogar den
héar funktionen ett pappersark mellan
varje OH-film s& att de inte klistras ihop.
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Kopiera fler sidor pa ett ark (Multibild)

Anvand den har funktionen for att

kopiera tva till fyra original till ett ark. i Z D

Kopiera en broschyr (Bokkopiering)

Anvand den har funktionen for att

kopiera en bok, broschyr eller annat

inbundet original. Kopiorna kommer att

ordnas pa samma satt som i en

broschyr.

Om en efterbehandlare med sadelhéft —/

har installerats viks de utmatade arken % %
automatiskt pa mitten. Z——1 Z— 1

Kopiera flikar pa registerpapper (Flikkopiering)

Anvand den hér funktionen for att
kopiera pa flikarna pa registerpapper. Original Registerpapper

HEJ-SISQH

—

Kopiera bada sidor av ett kort pa ett ark
(Id-Kort Kopiering)

Anvand denna funktion for att kopiera

framsida och baksida pa ett kort pa ett Framsida
enda pappersark. -
//
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Skriva ut datum eller en tidsstampel pa kopiorna
(Stampel)

Anvand den héar funktionen nar du vill

skriva ut datum, tidsstampel, Dutumutskrift Stampel
sidnummer eller text pa kopiorna. oniodz008 KONFIDENTIELLT

Dessutom kan text laggas till pa kopian
som en vattenstampel.

Vattenstampel

Text
1 Planera méte
2
3

Upprepa samma foto pa ett ark (Fotorepetering)

Anvand den hér funktionen for att
kopiera en bild upp till 24 ganger
pa en sida.

Gora stora affischer (Flersidig forstoring)

Anvand den hér funktionen for att
forstora en kopieringsbild och skriva ut
den over flera ark. De olika kopierade
arken kan sedan tejpas ihop till en stor
poster.

Invertera bilden (Spegelbild)

Anvand den har funktionen for att

kopiera en spegelvand bild av
originalet. g
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Kopiera ett A3-original utan att skara av kanterna
(A3 Utfallande)

Anvand denna funktion for att fa en

fullstorlekskopia pa ett A3-original pa

A3W-papper sa att kanterna inte kapas.

Originalet maste placeras pa —>
dokumentglaset.

Kopiera i mitten av en sida (Centrering)

Anvand den hér funktionen for att
placera innehallet pa originalet i mitten
av papperet.

Detta kan vara praktiskt nar en bild har
férminskats eller kopierats pa papper
som &r stérre &n originalet.

Invertering av vitt och svart i en kopia (S/V Omvant)

Den har funktionen kastar om svart och
a M E

stora svarta omraden.

vitt p& en kopia for att skapa ett negativ.
Anvand den héar funktionen fér att spara
toner nér man kopierar ett original med

Justera skarpan i en bild (Skarpa)
Anvand den hér funktionen for att skarpa eller mjuka upp den kopierade bilden.
En bild av denna funktion visas i slutet av manualen.

Kontrollera kopior fore utskrift (Korrekturkopia)”

Oavsett antalet kopior som angivits,

skriver denna funktion bara ut den

forsta uppsattningen. Nar du har Kontrollera
kontrollerat den férsta uppsattningen, oo

kan aterstoden av uppsattningarna oo =y —>

skrivas ut.

000

oy

1 set 4 set

* Visas inte om skrivarens expansionssats med harddisk inte har installerats.
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Kontrollera antalet skannade originalark innan du
kopierar (Originalrakning)

Antalet skannade originalark kan
rdknas och visas innan kopieringen

paborjas. Genom att du kan kontrollera S'ﬁ?g"l'r:‘;s -
antalet originalark som skannats kan
-

antalet kopieringsmisstag minskas.

4 Ark Kontrollera 4 Ark

Kopiera original som ar i olika storlekar (Original i
olika storlekar)

Om exempelvis B5-original blandas
med A4-original, kan du med denna

funktion kopiera alla original samtidigt. * =

Nar funktionen anvands i kombination s s
med autobildfunktionen kan alla kopior —>

skrivas ut p4 samma pappersstorlek.

Kopiera tunna original (Langsamt skanningslage)

Med denna funktion kan du skanna

tunna original som normalt ar svara att
hantera i den automatiska
dokumentmataren. Jl >
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Utskrift

| det har avsnittet forklaras de grundldggande funktionerna for utskrift med
maskinens skrivardrivrutin. Aven en beskrivning av de olika instéliningarna
for utskrift behandlas i den hér delen.

Forklaringarna for skarmbilder och procedurer galler framst fér Windows
Vista® i Windows-miljéer® och Mac OS X v10.4 i Macintosh-milj6er.
Fonstrets utseende varierar beroende pé version pa operativsystemet,
versionen pa skrivardrivrutinen och programmet som du skriver ut fran.
Skrivarens expansionssats kravs for att anvanda skrivarfunktionen.

D UTSKRIFT &ttt i e iiiiieeeeens 42
» AVBRYTA UTSKRIFT (VID ENHETEN) ............ 47
» VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR . ............ 48
» PRAKTISKA SKRIVARFUNKTIONER ............. 50
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UTSKRIFT

Detta avsnitt forklarar det grundlaggande handhavandet for utskrift.

Féljande exempel beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran programmet WordPad, som medféljer

Windows som standard.

For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera instéliningarna i en Windows-milj6, se "2 INSTALLATION |
WINDOWS-MILJO" i installationshandboken.

For information om tillgéngliga skrivardrivrutiner och anvéndningskraven, se "MASKINENS
SKRIVARFUNKTIONER" i "3. SKRIVARE", i bruksanvisningen.

D Vore 1 Vilj utskriftsalternativet i
Redigera Visa Infoga Format Hjalp
[ ( 1)\1])&..‘ T programmet.

i o - rrup E=E= i (1) Oppna [Arkiv]-menyn.

Spara Ctrl+5

S G 7B g0 1 1200 1300 114 (2) Vélj [SkriV ut].

l Skriv ut... l Ctrl+P
(2) sgranska...

Utskriftsformat...

Skicka...

Avsluta

- — 2 Oppna fonstret for
Almant skrivardrivrutinens egenskaper
Valj skrivars (1) Valj maskinens skrivardrivrutin.
- (2) Klicka pa knappen [Installningar].
Ligg til I Windows 2000 visas ingen knapp for
skrivare [Instéllningar]. Klicka pa varje flik i

Status: Skeriv il fil || Installningar || dialogrutan "Skriv ut" for att jUStera

Plats: — | — ; Allni

— (56 (2) . | mstgllmngarna. . o
| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa

Sidinterval knappen [Egenskaper].

@ Az Artal exemplar: 1 =

Sidor: 165535 228283
Skriv antingen in et sidnummer eller et
sidintervall, t ex 512
| Skivat || Avbne |
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=0 Utskriftsinstallningar

==

Nlménni Papper |Fpe@a\ | Speciallagen | Jobbhantering IVﬁtémpel I Farg |
o

3 Valj skrivarinstallningar
(1) Klicka pa fliken [Papper].

Anv (1) it'allningar:llnge{ Mamn '] Spara... Grundinstallning T
[ I ] (2) Valj [A4].
Pappersformat Pappersval o
210x 257 mm Fapperskalla: (3) Klicka pa [OK]-
IM '] IALrto\ral VJ
Eget.. Fapperstyp:
I.N_rtmral VJ
Zoomingtan (2)
~) Sidanpassning
) Zoom
o B [ Affischutskrift
L2
[ Affis sta
s talninga
(3) ok || Ay [ Hab
—
R = 4 Kiicka pa knappen [Skriv ut].
Almant Utskrift pabdrjas.
il sk | Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa knappen
. , [OK].
= =9
Lagg till SHARP
skrivare Mi-so00z
Status: Klar [T Skeriv till il Installningar
Plats: A
Kommertar: Sole shrivare...
Sidintervall
@ Ala Artal exemplar: 1 s
~ Sidar: 165535 Sortera 1'2_3 1.2_3
Skriv antingen in ett sidnummer eller et
sidintervall, t ex 512
| Slheriv ut I Avbryt ‘erlcata

43



Anvanda hjalp for skrivardrivrutinen

Nar du valjer instaliningar i skrivardrivrutinen kan du éppna Hjélp for att se férklaringar av installningarna. (Endast

i Windows)

= Skriv ut

Allmant
alj skrivare
“:;-__,5

Lagg till
skrivare

Status: Klar (1 )
Plats:
Kommentar:

Sidintervall
@ Ala

Sidor: 165535

Skriv antingen in ett sidnummer eller ett
sidintervall, t ex 512

Skeiv il il || Installningar ||

(s (@) o

Antal exemplar: 1

230 23

= Utskriftsinstallningar

==

Almanna | Papper | Special | Specialagen | Jobbhantering | V-stampel | Farg

Anvéndarinsléllningar:| Fabriksindstillinger

Kopior:
7 =

Dokumentstil

@ 1-sidig
2-sidig(bok)
2-sidiglblock)
Hafte stil

N-upp utsker.
| 1upp

-

- Grundinstalining |

Efterbehandling
Bindningssida:

Wanster -

Ingen farskjutning
Marginalandring:
| Ingen -

Riktning
@) Staende
Liggande

Reterz 180 grader

Svartvit utskrift

[ ok J[ o [ wHaw |

Oppna fonstret for
skrivardrivrutinens egenskaper.

(1) Vaélj maskinens skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
I Windows 2000 visas ingen knapp for
[Instaliningar]. Klicka pa varije flik i
dialogrutan "Skriv ut" for att justera
installningarna.
| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
knappen [Egenskaper].

Klicka pa knappen [Hjalp].

Foénstret Hjalp 6ppnas dar du kan se
forklaringar for flikens olika installningar.

For att titta pa Hjalp i en dialogruta, klicka pa
den grona texten i ovankanten pa
Hjalpfonstret.

Visa hjalpen foér en viss instéllning

Klicka pa den instéllning du vill veta mer om

och tryck pa knappen [F1]. Hjalpen for

instéllningen visas.

* Visa hjalpen for en viss installning i
Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/
Server 2003 genom att forst klicka pa
knappen [ i det dvre hégra hérnet av
skrivardrivrutinsfonstret och darefter pa
instéliningen.

Nar informationsikonen (i) visas.
Klicka pa ikonen for att se férbjudna
kombinationer pa funktioner och annan
information.
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| det féljande exemplet beskrivs hur du skriver ut ett dokument i A4-format fran "Textredigeraren” ("Skriv text" i
Mac OS 9), som ar ett standardtillbehérsprogram fér Macintosh.
For att skriva ut frdn en Macintoch, maste expansionssatsen PS3 forst installeras pa maskinen och denna méste

vara anslutet till

ett natverk.

For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera installningarna i en Macintosh-milj6, se "3 INSTALLATION |

IMACINTOSH-MILJO" i installationshandboken.

Stalla in pappersformat

Valj pappersformat i skrivardrivrutinen innan du véljer utskriftskommandot.

(1)t BN
Oppna... ®¥0
Oppna senaste 3
Stang EW
Spara )
Spara som... £+ 38S
Spara alla

Aterga till sparat
Visa egenskaper 3P
Utskriftsformat... {r36P

Instdllningar

Format fér

Pappersformat:

Riktning:

Skala:

. [ Sidinformation

- [ SCxoooxx

SHARP MX- XXXX PPD

[ A4

20,99 x 29,70 cm

100 %

(avbryt ) (0K )

1 Oppna fonstret utskriftsformat i
Textredigeraren.

(1) Oppna [Arkiv]-menyn.

(2) Valj [Utskriftsformat].
Valj [Skriv ut] i Mac OS 9, fran menyn
[Arkiv] fér Skriv text.

2 Valj pappersinstallningar.

(1) Kontrollera att ratt skrivare ér vald.
Maskinnamnet som vanligtvis visas pa
menyn "Format for" ar [SCxxxxxx].
("xxxxxx" ar en teckenstrang som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Valj [A4].
(3) Klicka pa [OK].
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i Skriva ut en fil

Redigera Format

(1) 1yte %N
Oppna... %0
Oppna senaste 3
Sting BW
Spara S
Spara som... {r38S
Spara alla
Visa egenskaper  “C3EP
Utskriftsformat...  {r3EP

1 Begar utskrift fran Textredigeraren.
(1) Oppna [Arkiv]-menyn.

(2) Valj [Skriv ut].
Valj [Skriv ut] i Mac OS 9, frdn menyn
[Arkiv] for Skriv text.

(3)

(2)
skrivare: [[SCooooex =) 2 Vilj utskriftsinstallningar och klicka
(1) o .
Forinstallningar: | Standard =4 pa [SkI‘IV ut].
EERsmplerosivsion @ ) (1) Kontrollera att rétt skrivare ar vald.
Exemplar: |1 # Sorterat Det enhetsnamn som visas i menyn
sidor: @ Alla "Skrivare" ar normalt [SCxxxxxx].
OFrdn: |1 i1 ("xxxxxx" &r en teckenstrang som
varierar beroende pa maskinens modell.)
(\'E) ( PDFv ) (Forhandsvisa ) |;Avbryt"|ESkriv utﬂ

(2) Valj skrivarinstéllningar
Klicka pa "+ bredvid [Kopior & sidor] och
vélj de instéllningar som du vill
konfigurera fran rullgardinsmenyn.
Skarmen fér den valda installningen
visas.
Om installningarna inte visas i Mac OS X
v10.5 till 10.5.5, klicka pa [ bredvid
skrivarnamnet.
| Mac OS 9, klicka pa _#] bredvid
[Allmant] och valj en instéllning fran
rullgardinsmenyn. Skarmen fér den valda
installningen visas.

(3) Klicka pa knappen [Skriv ut].
Utskrift pabdrjas.
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AVBRYTA UTSKRIFT
(VID ENHETEN)

Du kan avbryta en utskrift innan utskriften satter igang.

Arbetskd Ant.Set/Férlopp  Status Kdar
Il [P Kopiera 020 / 001 Kopierar ! 1/1
Slutfort
Iz [F)Kopiera 020 / 000 Vantar i
i=(2)
3 [BBcomputerol 020 / 000 Vantar rioriter
I4 &, 0312345678 (3) 00 Vantar E l stopp/Rad. ||
: Ir ‘axa
(i | — || = (4) =

1)

&Vill du radera jobbet

@ Computer0l

Tryck pa knappen [JOBB STATUS].

Valj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Tryck pa [Utskrift].

(2) Andra utskriftens jobbstatuslage till
[K6ar] eller [Arbetskd].

Tryck pa denna knapp for att andra lage.
Det valda laget markeras.

(3) Tryck pa knappen till den utskrift
som du vill avbryta.

(4) Peka pa knappen [Stopp/Rad.].

(5) Peka pa [Ja]. Tryck sedan
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VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR

For att kunna anvanda utskriftsfunktionen i enheten, maste instéllningarna i skrivardrivrutinen konfigureras.
Se "UTSKRIFT" (sidan 42) for information om hur du éppnar skrivardrivrutinens egenskapsfénster och de
grundlaggande procedurerna fér utskrift.

Tillvagagangssattet for att valja installningar i skrivardrivrutinen férklaras nedan med "Passa in den utskrivna
bilden pa papperet (Sidanpassning)" som ett exempel.

Med funktionen Sidanpassning kan du automatiskt férstora eller férminska utskriftsbilden s& att den passar det
valda pappersformatet. | det har exemplet kopieras bilden pa ett A4-ark till ett A3-ark.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika instéllningar kan variera nagot. Fér mer information om respektive
instéllning, se "OFTA ANVANDA FUNKTIONER" och "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i

"3. SKRIVARE" i bruksanvisningen.

Vilj skrivarinstéllningar

=0 Utskriftsinstéliningar @
Allménnal Papper lSpecia\ Speciallagen | Jobbhantering | V-stampel | Farg (1) K"Cka pé fliken [Papper]-
Ay (1 ) ztallningar:|lnget Namn Spara... | | Grundinstalining | (2) valj [A4].
Pappersval Valj pappersformat for originalet.
210 257 mm Papperskalla:
(s ) ) [l - (3) Vilj [Sidanpassning].
| 2)T ] Favum .
(2) || 3 (4) Valj [A3].
Zoominstallningar . o .
o [ Sttusfrkesser. | Valj pappersformat fér utskriften.
@ Sidanpassning .
B%jj dsm ﬁ)pa: (5) Klicka pa [OK].
% [E—] Instéllningen &r klar. Paborja utskrift.
22 (4)
i
fum] Affischutshrift
z
(5)[ ok || mene | [ Hab
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Tillvagagangssattet for valja installningar i skrivardrivrutinen férklaras nedan med "Skriva ut flera bilder pa ett ark
(N-up utskr.)" som ett exempel.

Med denna funktion férminskas varje sida foér att ge plats at flera sidor att skrivas ut pa ett ark. Exemplet pa
utskrift av tva sidor pd ett ark med grénslinjer beskrivs.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika instéllningar kan variera nagot. Fér mer information om respektive
instéllning, se "OFTA ANVANDA FUNKTIONER" och "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i

"3. SKRIVARE" i bruksanvisningen.

Valj skrivarinstéllningar

Skrivare: | SCXXXXXX H
Forinstallningar: | Standard (1) 4 ! (1) V5|i [Layouﬂ-
= =) o (2) Vilj[2].
sworperanf(2 9] (3) Valj sidordningen.
_I 2 Utskrifsriktning [2 S| v N_:(3) (4) Valj typ av granslinje.
Ram| | Harfin linje Line | 3]
__1(74)_]
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PRAKTISKA SKRIVARFUNKTIONER

2-sidors kopia (Dokumentstil)

Anvand den har funktionen for att skriva ut
pa bada sidor av papperet. Nar du

anvander dubbelsidig utskrift minskas
antalet utskrivna ark och sparar du pa % E
papper. >

Passa innehallet pa papperet (Sidanpassning)

Med den héar funktionen kan du férstora
eller férminska bilden till ett visst
pappersformat.

Detta ar praktiskt om du t.ex. vill férstora
ett A4- eller Letter-dokument till ett A3-
eller Ledger-format for att lattare kunna se 7
det, eller for att kunna goéra en utskrift nar
det inte finns samma pappersformat som
utskriftsbilden i maskinen.

A4 A3

Skriva ut flera bilder pa en sida
(N-upp utskr.)

Anvand denna funktion for att skriva ut

flera sidor pa ett ark genom att férminska

storleken.

Detta ar bekvamt néar du vill visa en

Oversikt dver flera sidor for att spara

papper. Hafta utskrivna sidor (H&ftning) —>

Hafta utskrivna sidor (Haftning)

Anvand den har funktionen for att hafta

ihop utskriften.

(Nar sadelhéftare eller efterbehandlare

finns installerad.) e
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Halslagning i utskriften (Halslagning)
Anvand den har funktionen for att géra hal

i utskriften.
(N&r halstansningsmodul och sadelhaftare

eller efterbehandlare finns installerad.)
—

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For information om dessa funktioner, se "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i "3. SKRIVARE” i

bruksanvisningen.
Bekvama funktioner fér att skapa broschyrer och affischer

* Gora en broschyr (Broschyr/Broschyrhéftning)

« Okad marginal (Marignalférskjutning)

* Gdra en stor affisch (Affischutskrift)

Funktioner f6r att anpassa storlek och orientering av data

* Rotera bilden 180 grader (Rotera 180 grader)

* Fdrstora/férminska (Zoom / XY-Zoom)

e Justera radbredden vid utskrift (Instéliningar linjebredd)

¢ Invertera bilden (Spegelvand bild)

Funktion fér bildjustering

* Anpassa bildens ljusstyrka och kontrast (Bildjustering)

e Skriva ut ljus text eller linjer i svart (Svart text/Svart vektorgrafik)
Funktioner fér att kombinera text och bilder

» Gora en vattenstampel pa utskriften (Vattenstampel)

» Skriva ut en bild pa den utskrivna sidan (Bildstampel)

* Gora formulér for utskriftsbilden (Formular)

Utskriftsfunktioner for specialandamal

» Skriva ut angivna sidor pa annat papper (Annat papper)

* Lagga till insticksblad vid utskrift pA OH-film (Infogning OH-Film)
* Gdra en kopia av en utskrift (Kopiautskrift)

» Skriva ut text pa flikar pa registerpapper (Flikutskrift)

» Skriva ut sa att en specifik sida anvands som framsida vid dubbelsidig utskrift (kapitelinfogning)
e Skriva ut s att utmatade ark viks pa mitten (vikning)

Praktiska skrivarfunktioner

* Anvanda tva maskiner for att skriva ut ett stort jobb (Tandemutskrift)
» Spara och anvanda utskriftsfiler (Lagring/Dokumentarkivering)
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Faxning

| det har avsnittet férklaras de grundlaggande procedurerna fér att anvanda
maskinens faxfunktion. Darutdver introduceras speciallagena som kan
anvandas med faxfunktionen.

Faxexpansionssatsen kravs for att anvanda faxfunktionen.

» GRUNDSKARMIFAXLAGE..........cccuu.... 54
P SKICKAETTFAX . .oititiiiiiiiinneeennnns 55
» ANDRA STORLEKENPAENFAX.............. 56
» ANDRA EXPONERINGEN. .........covvvvrnn.. 57
> ANDRAUPPLOSNING ......civiiiinnnnnnnn.. 58
» LAGRING AV ETT FAXNUMMER. .............. 59
» VIDAREBEFORDRA MOTTAGNA FAX
(Vidarebefordrafaxdata) ..................... 61
P PRAKTISKA UPPRINGNINGSFUNKTIONER. ..... 62
» SKICKA SAMMA FAX TILL FLERA MOTTAGARE
(Gruppsandning). . . .. .. oot i i e 64
P SPECIELLAFAXLAGEN. ..........ccvvvveenn.. 66
» VALJAETTSPECIALLAGE ..........c.cvvnnn.. 67
» BEKVAMA FAXFUNKTIONER ..........cvnvn... 68
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' GRUNDSKARM | FAXLAGE

inte visas, tryck pa knappen [Andra Lage].
Valj faxinstéliningar i grundskarmen.

)

& Redo att skicka.

(4) _I Direktsand E

(5) Rutomatisk Mottagning
Faxminne:100%

Tryck pa knappen [BILDSANDNING] pa mandverpanelen for att dppna grundskarmen i faxlage. Om faxskérmen

7] ®)

Hogtalare Sand igen

Adressbok @ (9)

(1) Knapp [Andra Lage]

Anvénd denna knapp for att &ndra lage for
scanningsfunktionen.

(2) Knappen [Bildinstéllningar]
Tryck pa denna knapp for att valja bildinstéllningar
(exponering, originalstorlek och dubbelsidigt original)
and speciallagesinstaliningar.

(3) Knappen [Minnesséand]

Denna knapp markeras da en normal séndning (lage
sandning fran minnet) genomfors.

(4) Knapp [Direktsand]
Tryck pa den har knappen for att direktsédnda en fax.

(5) Detta visar vilket faxmottagningsldge som ér valt
for tillfallet och hur mycket minne som aterstar.

(6) Knappen
Tryck pa den har knappen for att hitta en mottagare
med hjalp av ett sbknummer*.
* 4-siffrigt nummer som tilldelas en mottagare nér den
sparas. (3-siffrigt d& ingen harddisk finns installerad.)

(7) Knapp [Hégtalare] / knapp [Paus] / knapp
[Mellanrum]
Tryck pa den har knappen for att ringa med
hogtalaren pa.
Nar du anger ett faxnummer andras knappen till
[Paus]. Nar du anger en underadress andras
knappen till [Mellanrum].

(12) (13)

(8) Knapp [Séand igen] / knapp [Nésta adress]
Destinationerna for de senaste atta éverféringarna
via Skanna till e-post, fax och/eller Internetfax
(inklusive Direkt SMTP-adress) lagras. For att valja
nagon av dessa destinationer, tryck pa énskad
destination. Nar en destination &r vald, &ndras denna
knapp till [Nasta adress].

(9) Knapp [Adressbok]
Tryck p& denna knapp for att ringa med hjalp av en
snabbvalsknapp eller gruppnummerknapp. Nar du
trycker pa denna knapp, kommer
adressboksskarmen att visas.

(10) Knapp [Deladress]

Tryck pa den har knappen for att ange en
underadress och ett Idsenord fér F-koddéverféring.

(11) Anpassade knappar

De knappar som visas héar kan &ndras till att visa
instéllningar eller funktioner som du féredrar.

(12) Knappen [ E ]
Nér "Behall instélining fér mottagen datautskrift" eller
"Mottagen installning fér databildkontroll" &r aktiverad
i systeminstaliningarna (administratér), visas detta
nar en fax tas emot.

(13) Knappen
Denna knapp visas nér ett speciallage eller en

dubbelsidig skanning &r vald. Tryck pa denna knapp
for att visa det valda speciallaget.
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' SKICKA ETT FAX

Grundproceduren for att skicka fax férklaras nedan.
| faxlaget skickas fargoriginal som svartvita bilder.

Overféring

Original | =~  Scannad bild

BILD-SANDNING @

Hogtalare

Q) Redo att skicka.

Speciallédgen

Snabbfil E

g:Automatisk Mottagning
LFaxminne:lOO%

Sidan som ska scannas placeras uppat!

3
»©

0100
@66
9]0)0;
®O®

1 Tryck pa knappen [BILD-SANDNING].

Grundskarmen for faxlaget visas.
(Da faxinstéllningen inte &r installerad, visas
scanningslagets grundskarm.)

2 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

3 Ange faxnummer for mottagarfaxen
och tryck pa [START].

Korrigera set Annullera scanning
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ANDRA STORLEKEN PA EN FAX

Storleken pé originalet och éverféringen kan specificeras fore dverféringen.
Detta ar bekvamt nar du faxar ett litet original som ar svart att lasa.
Proceduren for att faxa bada sidor av ett Ad-original i A3-storlek férklaras nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

\/%%

E Adressbok

oo ]

Andra Lige

Bild-installn | ™

ingar )

W (1)

Direktsand
* i — Speciallagen
Automatisk Original

| Snabbfil B

Faxminne:100% | (2)

Fax
Original

Original
I Auto } [ A5 E BSR

< ASR [ A4 \3 ' 216x343
BS AR
G |—

Fax Scan. Storlek
Original

141% Séndn. Storlek Q OK

e - =3

@ 2-Sidigt Bildorientering
Bok

=l 2B
[=h 2-sidigt
=IBlock 4

®
®
®
©

®O®E

PEEE®
v
©

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj installningarna for

originalstorleken i pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [Bildinstéllningar].
(2) Tryck pa knappen [Originall].

(3) Tryck pa knappen [2-sidig bok].
Den héar knappen anvands for att skicka ett
2-sidigt original.

(4) Tryck pa knappen [Sandn. Storlek].

(5) Tryck pa 6nskad knapp for att valja
sandningsstorlek (exempel: A3).

(6) Tryck pa [OK].

(7) Tryck pa [OK].

3 Skriv in faxnumret f6r den forsta

mottagar och tryck pa [START].
| Korrigera set Ml mniera scanving|
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' ANDRA EXPONERINGEN

Exponeringen kan &ndras beroende pa vad som passar for originalets mérka och ljusa omraden.
Foljande exempel férklarar hur du gér mérka férger ljusare i ett original for att bilden ska bli tydligare.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet

laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

[ | Re—— 2 Vilj exponeringen pa pekpanelen.
(ST (1) Tryck pa knappen
[Bildinstallningar].

2) Peka pa knappen [Exponering].
T (2 p ppen [Exp gl
(3) Peka pa [Manuell].
3 (4) Gor ljusa farger mérkare med
Evponering =) knappen (].

(5) Fem nivéer finns tillgangliga for
exponeringsgraden. Gér ljusa original
morkare med knappen (D], eller gor
mérka original ljusare med knappen (7.

(4) (5) Tryck pa [OK].

3 Ange faxnummer for mottagarfaxen

%%% } och tryck pa [START].
% ®

Korrigera set Annullera scanning
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ANDRA UPPLOSNING

Uppldsningen kan véljas sa att den matchar originalets karakteristik, som text eller foto, textens storlek och hur
mork bilden &r.
Foljande exempel forklarar hur du stéller in upplésningen pa [Fin] och [Halvton] nar du skickar original med liten text.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvénder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

L d . 2 vilj uppl6sr:ingen pa pekpanelen.
'Bild—instéllningar‘ [ peladress ] (1) Tryck pa knappen
ﬁ (1) [Bildinstallningar].
Mﬁ@)?ﬁ specialligen Fil (2) Peka pa [Upplosning].
Faxminne: 100% EETE (3) Tryck pa knappen [Fin].
A 4 Upplésningen dkar enligt foljande:
S [Standard], [Fin], [Superfin], [Ultrafin].

(5) (4) Tryck pa knappen [Halvton].
Valj [Halvton] fér ett foto eller en illustration

s53!1 ) " med skuggning for att férbattra bilden

[ olerarin_} (4) ytterligare. [Halvton] kan inte véljas
nér [Standard]
ar vald.

(5) Tryck pa [OK].

3 Ange faxnummer fér mottagarfaxen

Korrigera set Annullera scanning

®
O, } och tryck pa [START].
®
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' LAGRING AV ETT FAXN

UMMER

Du kan lagra faxnummer i snabbknappar.
Lagrade faxnummer kan tas fram snabbt och enkelt.
Om du skickar faxar ofta till samma grupp med faxmaskiner kan

en knapp).

numren till dessa lagras som en grupp (flera faxnummer kan lagras i

SnabbvalstangentJ Tangentgruppj

A Corp. |

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM- 1
INSTALLNINGAR
Systeminstdllningar [ Admin.lésenord | [ Avsluta | 2

. E R, ! | Listutskrift l
Totalrakneverk Standardinstéllningar (Anvandare)
Papperskassett Adress- Faxdata Ta
Instdllningar Kontroll Emot/Vidarebefordra
Villkorsstyrda D (12 -

Instdllningar E Arkiver duyskontroll Kontroll USB-enhet

Systeminstallningar
Adress-Kontroll OK
’ Direktadress/Program E

I F-Kod (2) lesbox E

’ Register Over Anvindarinstillningar E

Systeminstallningar
Direktadress/Program OK

Lagra

' Individuell E'I Grupp E I Program E Iﬁndra/Radera

3)

v

Tryck pa [SYSTEMINSTALLNINGAR].

Spara faxnumret i pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [Adresskontroll].

(2) Tryck pa knappen [Direktadress /
Program].

(3) Tryck pa knappen [Individuell].
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Direktadress/Individ

Q:—pnsr Q,ZZTF'ZZT” ‘axa \ ’ Fax

E (4) 3 0001

| Namn ’
Initial A Register E
®)

Direktadress/Individ

E-post Internet-Faxa Direkt SMTP Fax
I .

Séknummer E 0001

Namn ARA AAR
Initial A Register E Anv.

‘ Faxnr. .
=

r“:

(6)
Direktadress/Individ {"Nasta Mavsluta
Nr0o0l
Faar. L] ()
Ange faxnumret med siffertangenterna och tryck sedan pa [OK]. - (8)

Direktadress/Individ

Difozzst U::f:litt*?akﬁi U?;rckt SMTP ]!‘a (9)
Soknummer E 0001 Registreringen ar klar.

Namn AAA AAR
Initial A Register EAn\h

Faxnr. 0120000000

T NEsta ;(_Avsma_)]

Spara faxnumret i pekpanelen.
(Fortsattning)

(4) Tryck pa [Namn].
Ett tangentbord visas. Ange mottagarens
namn.

(5) Tryck pa knappen [Initial].
Ett tangentbord visas. Skriv in
mottagarens initialer.

(6) Tryck pa knappen [Faxnr.].

(7) Skriv in faxnumret du 6nskar spara
med siffertangenterna.
For att skriva in ett bindestrack, tryck pa
[Paus]. For att skriva in ett snedstrack ("/"),
tryck pa [Subadress].

Korrigera set

(8) Tryck pa [OK].
(9) Peka pa [Avslutal.

Informationen i ovanstaende steg méste anges. For detaljer om den information som anges, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

Nar du skickar samma dokument eller bild till flera mottagare ar det bekvamt att spara en mottagargrupp.
For detaljer om att spara grupper, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.
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VIDAREBEFORDRA MOTTAGNA FAX
(Vidarebefordra faxdata)

Om maskinen inte kan skriva ut pga. att pappret eller tonern ar slut, kan mottagna fax vidarebefordras till en

annan faxmaskin.

For att anvanda den har funktionen méaste mottagarmaskinens faxnummer finnas lagrat i "Stall in telefonnumret
fér vidarebefordring av data" i systeminstéliningarna (administrator).

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

-

Systeminst&dllningar |___ Admin.lésenord ]

[ avsluta |

Totalrdkneverk E

Standardinstillningar Listutskrift
(Anvéndare)

Adress-

Papperskassett
Kontroll

Instdllningar

Dokument - Kontr¢ (1 ) -enhet
Arkiveringskontroll

Villkorsstyrda
Instdllningar

Faxdata Ta
Emot /Vidarebefordra

A 4
Systeminst&llningar
Faxdata Ta Emot/Vidarebefordra [ OK ]
I Instdllningar FérFaxmottagning E
l ’ Vidarebef. Faxdata E l
I Manuell (2) ottagning E
A 4
Overfoér mottagna data till en annan

enhet?

1 Tryck pa [SYSTEMINSTALLNINGAR].

2 Vilj vidarebefordra fax pa
pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Faxdata Ta
Emot/Vidarebefordra].

(2) Tryck pa knappen [Vidarebef.
Faxdata].

(3) Peka pa [Ja]. Tryck sedan
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PRAKTISKA

UPPRINGNINGSFUNKTIONER

Lattanvanda snabbknappar och sand igen-funktionen kan anvandas for att férhindra felringning och for att spara tid.

Snabbknappar

Ett faxnummer som ar sparat i en snabbknapp kan tas fram genom att trycka pa knappen en gang.
En snabbknapp fér en grupp kan véljas for att automatiskt sanda till alla mottagare som finns lagrade i gruppen.

iogtalare _J§ sand igen |

Skicka =
= } Adressbok

N

C (1)

| Snabbfil E

Faxminne:100%

r

e i

E(3)

(eleleelele

 1oDD DDD

[EEE = (2) ‘. F ladres

Frekv. [ apcp IEFGHIIJKLMN IOPQRSTJUVWXYZZI etc.| [Sortera adress)

Sand igen

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2) Tryck pa knappen for 6nskad
mottagare.

(3) Peka pa [Till].

Du kan trycka pa knappen [Sand igen] for att skicka till en av de atta senaste mottagarna som anvands for

Overféring.

| vissa situationer ar det inte mgjligt att sdnda om en bild, t.ex. nar bilden har skickats med ett knapptryck for

en grupp.

Q) Redo att skicka.

fScanna Skicka

4 pfRuto _
Bild-installni Deladress
Minnessand . Speciallagen

L)

QAutomatisk Mottagning L9 ; — _—
Faxminne:100% [AAAEEQEEEZEAAA}
A 4
[NR03 =@ (2) E INR04 €, FFF FFF E
fmos & ccc ccc } [roe & eoe cee ]
hRo7 = DDD DDD E INRDB %, HHH HHH E

(1) Peka pa [Sand igen].

(2) Tryck pa knappen fér 6nskad
mottagare.
Mottagarna som visas kan aven inkludera
Skanna till e-post och
internetfaxmottagare.
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Snabbuppringning

Nar du sparar en snabbvalsknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 4-siffrigt” soknummer tilldelat till knappen.
Du kan valja en mottagare med knappen och det 4-siffriga” séknumret.

*3-siffrigt d& ingen harddisk finns installerad.

Om du vill kontrollera ett sknummer gér du en utskrift av motsvarande lista i menyn fér avsandarlista i

systeminstallningarna.

Scanna Skicka

(24 o

Direktsand
@Automatisk Mottagning
Faxminne:100%

SK1cka

b (huco

Direktsand

@;Automatisk Mottagning
Faxminne:100%

(1) Tryck pa knappen [&].

(2) Skriv in det 4-siffriga’ soknumret
med sifferknapparna.
*3-siffrigt da ingen harddisk finns installerad.

Ringa upp med hogtalaren aktiverad

Nar hdgtalaren anvands for att ringa upp startas faxéverféringen efter att numret ringts upp och anslutningen
etablerats. Om en person svarar kan du hoéra hans/hennes rést, men du kan inte tala med personen.

Sand igen

Skicka

P Adressbok

P fRuto

Faxmottagn.

Speciallagen

Faxminne:100% ’ | Snabbfil E

Tryck pa knappen [Hégtalare].

Du hér ringsignalen genom maskinens hogtalare.
Sla mottagarens faxnummer med de numeriska
knapparna eller med knappen [Adressbok].

Nar anslutningen ar etablerad trycker du pa
knappen [START] for att skicka faxet.
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' SKICKA SAMMA FAX TILL FLERA
MOTTAGARE (Gruppsandning)

Samma dokument/bild kan skickas till flera faxlages-, skanningslages-
och internetfaxmottagare pa en gang. Om du ofta sander

dokument/bilder till samma grupp av mottagare, ar det rekommenderat
att lagra dessa mottagare som en grupp under en snabbknapp. /
Féljande procedur beskriver hur du matar in ett faxnummer med de Overféring
numeriska knapparna och sedan vélja en mottagare som finns lagrad Original J =~ Gruppséndning
under en snabbknapp.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvé&nder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Ange faxnumret for forsta

@ @ @ mottagaren.

@®Ee®

@ @ Korrigera set

el
% 9120000001 3 Val] instéllningar pé pEKpanE|en_

ax Scanna Skicka = o
@ b EL Adressbok ]' (1) Tryck pa knappen [Adressbok].

Bild-inst&llni De (1) s E
Direkt d

[ ottagning A %
Faxminne: Snabbfil E

(2) Peka pa knappen under vilken den
onskade.

> illkorsstyrda
Instdllningar

'\Adresséversiktl' (3) Peka pé [Ti"].

|EEE 5 (2) &) |FFF FFF Q.E S (4) Peka pa [AdressoverSIkt]-

Frekv. || ABCD l EFGHI l JKLMN IOPQRSTIUVWXYZI etc. Sortera adress

A 4
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A4

Adressoversikt

00110120000001

4

002[ccc cce

m Till

Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(Fortséttning)

(5) Kontrollera destinationerna och
peka sedan pa [OK].
For att radera en destination pekar du pa
knappen under vilken destinationen har
lagrats. Ett meddelande visas fér att
godkanna raderingen. Peka pa [Ja]. Tryck
sedan

4 Tryck pa [START].

Annullera scanning
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SPECIELLA FAXLAGEN

Specialldgena kan anvandas f6r en mangd olika specialdverféringar av skanningsjobb.
Féljande sidor visar de typer av skanningsjobb som kan oéverforas. (TillvAgagangssattet for att anvanda

respektive speciallage beskrivs inte.)

Varje speciallage har sina egna instéllningar och steg, men det grundldggande tillvdgagangssattet &r detsamma
for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage férklaras pa nasta sida med
"Radera" som ett exempel. For tillvagagangssatten for anvandning av speciallagen, se "SPECIALLAGEN" i

"4, FAX" i bruksanvisningen.

Speciallagen

Redo att :

Skicka

[ _sind igen ]

Adressbok

pfRuto .

| Specialléagen |
Fil l

For att anvanda ett speciallage dppnar du menyn for
speciallagen och pekar pa knappen for 6nskat lage.
Menyn bestar av tre skarmar. Anvand knapparna

t | for att véxla mellan skédrmbilderna.

Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfénstret for
att dppna menyn fér speciallagen.

Faxminne:100% Snabbfil E
1:a skdrmen 2:a skdrmen
Fax/Specialldgen Fax/Specialligen
e mEmEmmm™ sFE EEEEm gEEEEERN gEEEEE®N 2/a
‘ s ! [T Y g Pl 4y IE Tangsamt }"
Program Radering 1 E_fa._BokScannlng | 1 0bbUPPOY9T | il . originalformat,ll ' scann. lige |
4 q q q #
€ . ... € o m O Vo
e mmmmm e m'm'm'm 'y emmmmEmn —
. 1 . ! Id-Kort ] Original- ) ] 5
Timer M EH 2inl : Kopiering 1 réknare : Fil 1 Snabbfil :

E R ..

3:e skarmen

Fax/Speciallégen

Y (Gvertorings-
rapport
7] }

Faxminnesbox

Eget namnval

Nar du trycker pa en speciallagesknapp som &r inringad med .

ar klar.

.7 blir knappen markerad och installningen

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan véljas i det har laget.
Vilka knappar som visas beror pa land och omréade samt pa vilken kringutrustning som finns ansluten.
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VALJA ETT SPECIALLAGE

Har féljer en beskrivning av hur du valjer ett speciallage for faxfunktionen.
De instéliningar som maste anges for de olika lagena varierar ndgot men ar generellt sétt de samma. Proceduren
for att radera skuggor i bildens kanter nér du skickar en fax, férklaras nedan som exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Adressbok |

| Speciallagen |

=
¥ Mottagning

Snabbfil
Specialldgen fér fax

1 1/3
Radering n Bokscanning

I Program

; | : ( ) 1 E Id-Kort -‘-' 5
Timer Kopiering
Speciallagen =
Radering [ Angra ]( OK -)|
7
Radera Radering Av (4)
kant Kant+Mitt 1 =
= I L B

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Speciallagen]

(2) Peka pa[Radering].
Raderingsinstallningarna konfigureras for
att radera en bredd pa 15 mm runt
originalets kanter.

(3) Stall in raderingsbredden pa 15 mm
med knapparna [¥](a].
Raderingsomradet &r som standard installt
pa "Radera kant".

Tryck pa tillhérande knapp for att valja
"Mitt Radering", "Radering Av Kant+Mitt",
eller "Sidoradering".

(4) Tryck pa [OK].

3 Ange faxnummer fér mottagarfaxen

och tryck pa [START].

Annullera scanning
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' BEKVAMA FAXFUNKTIONER

Ta bort morka kanter (Radering)

Anvand den har funktionen for att radera

perifera skuggor som uppstar vid faxning
av bdcker och andra tjocka original.

@Utan (Utan radering )
Scanna
Scanna @ Med radermg

Skicka vanster och hoger sida av ett inbundet
dokument som tva separata sidor (Tvasidsskanning)

Anvand den hér funktionen for att skicka
vanster och hdger sida av en broschyr

eller annat inbundet enskilt dokument som
tva separata sidor.
P #—/ ﬂ
ES 8 Scanna
—

Skicka tva original som en sida (2i1)

Anvand den har funktionen foér att

reducera originalstorleken till halften och
sand dem som en sida.

Scanna

Skicka fram- och baksidan av ett kort som en enda
sida (ID-kortkopiering)

Anvand den har funktionen for att skicka
fram- och baksidan av ett kort som en

Framsida
enstaka sida i en dverféring.
o=
Scanna

Baksida
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i Skicka ett storre antal sidor som ett enda
overforingsjobb (Jobbuppbyggnad)

En bunt original som &r hogre an
nivamarkeringen pa dokumentmataren
kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig

mojlighet att dela upp bunten i flera

buntar, mata genom dem och sedan d

sénda hela jobbet som en enda
faxéverforing.

Scanna

Skicka en fax direkt fran en dator (PC-Fax)

Ett dokument pa en dator kan skickas via
maskinen som en fax. Valj drivrutinen
PC-Fax som skrivardrivrutin pa din dator
och vélj sedan kommandot "Skriv ut" i
programmet. Bilddata fér 6verféring 3
skapas och skickas som ett fax. Scanna
Den héar funktionen kan endast anvandas

pa en Windows-dator.

Foér mer information, se hjélpfilen f6r drivrutinen fér PC-Fax.

Maskinen har dessutom foljande funktioner

* Vidarebefordra en mottagen fax till en natverksadress (Installningar fér inkommande vidarebefordring)
=" Bruksanvisning "FAXMOTTAGNING" i "4. FAX"

* Skicka en fax vid en viss tid (Timer)*
* Visas inte om skrivarens expansionssats med harddisk inte har installerats.
* Lagring av faxatgarder (Program)
« Andra utskriftsinstaliningarna fér transaktionsrapporten (Overféringsrapport)
« Andra avsandarinformationen tillfalligt (Eget namnval)
« Qverféring av original i olika format (Blandade originalformat)
» Skanna tunna original (LAngsamt skanningslage)
* Kontrollera antalet skannade originalark innan éverféring (Originalrédkning)
* Ring upp en faxmaskin och starta faxmottagning (Pollning)
* Skicka en fax nar en annan maskin kontrollerar din maskin (Minnespollning)
* Stdmpla skannade original (Verifikationsstdmpel)
1< Bruksanvisning "SPECIALLAGEN" i "4. FAX"

¢ Utféra F-kodskommunikation
=" Bruksanvisning "UTFORA F-KODSKOMMUNIKATION" i "4. FAX"

* Ansluta och anvéanda en befintlig telefon (Anslutning via anknytningstelefon)
1= Bruksanvisning "ANVANDA EN ANKNYTNINGSTELEFON" i "4. FAX"
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Scanna

| det har avsnittet forklaras hur du anvander natverksscanningfunktionen
och de grundldggande procedurerna fér scannerlaget. Darutbver ges en
introduktion av speciallagena som kan anvéndas med
natverksscanningfunktionen.

Laget USB-minne kan anvandas utan att ndgon kringutrustning installeras.
Natverksscannerns expansionssats ar ndédvéndig for att anvénda
natverksscannerfunktionen.

Internetfaxens expansionssats och skrivarens expanssionssats med en
harddisk fordras for att anvanda funktionen Internetfax.

» NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN. ........... 72
» GRUNDSKARM | SKANNINGSLAGE. ............. 73
> SCANNAETTORIGINAL ......coviinnnnnnnnnn. 74
» ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP PA

ORIGINALET . ...otttttiiiiiiiieeeeeeenennnnns 75
> ANDRA UPPLOSNING .....cvviiiiinnnnnnnnnnn. 76
> ANDRAFILFORMAT . .....tiiiiiiiiinneeeenns 77
» LAGRAENDESTINATION . .. ..ciiiieeeennn. 78
» PRAKTISKA OVERFORINGSMETODER. .......... 80
» SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA

DESTINATIONER (Gruppséndning) .............. 82
» SARSKILDA SCANNINGSLAGEN ................ 83
» VALJAETTSPECIALLAGE ..........ccvvunennn... 84
» PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER. . ......... 85
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NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN

Skanningslagen

Om du vill skicka till en
e-postadress,

Skanna till e-post

Om du vill ladda upp till en FTP-server,
Skanna till FTP

Om du vill skicka till en
delad mapp pa din dator,

Skanna till natverksmapp

ooo
| aoota
Om du vill arbeta i ett
= o visst program,

Skanna till skrivbordet

Enhetens natverksskanningsfunktion kan anvéndas foér att sanda scannade bilder med en méangd olika metoder.
Natverksscanningsfunktionen har féljande lagen

)
7 )

Skannaoriginalet
och:sedan:/.

* Vilka lagen som kan anvandas varierar beroende pa din modell och vilken expansionssats som ar installerad.
* Forklaringarna i den héar bruksanvisningen galler framst funktionen "Skanna till e-post" i skanningslaget.

=" Bruksanvisning "5. SKANNER / INTERNETFAX"

USB-minnelage

Om du vill spara till USB
memory,

Internet-faxlage

Om du vill skicka en fax via
Internet,

Maskinen stéder Direct SMTP.

Datainmatningslage

Anvéand det har laget fér en
programlankad dokumentlésning
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GRUNDSKARM | SKANNINGSLAGE

Tryck pa knappen [BILDSANDNING] p& mandverpanelen for att 6ppna grundskarmen i scannerlage. Om

scannerskarmen inte visas, tryck pa knappen [Andra Lage].

Vélj skanningsinstéliningar i grundskarmen.

Redo att skicka. l Sand igen |

4) ®)

P Adressbok (6)

Adressinmatn.@e

Speciallédgen

— &= (8)

(1) Knapp [Andra Lage]
Anvand denna knapp for att &ndra lage for
scanningsfunktionen.

(2) Knappen [Bildinstéllningar]
Tryck pa denna knapp for att valja
scanninginstéllningar (exponering, upplésning,
originalstorlek, speciallagen)

(3) Knapp [Séndinstélin.]
Tryck pa denna knapp for att valja eller mata in ett
amne, filnamn, avsédndarnamn eller meddelandetext
som finns lagrad pa webbsidan.

(4)Knappen
Tryck pa denna knapp for att ange en destination
med hjalp av ett séknummer”.
* 4-siffrigt nummer som tilldelas en mottagare nar den
lagras. (3-siffrigt da ingen harddisk finns installerad.)

(5) Knapp [Sand igen] / knapp [Nésta adress]
Destinationerna fér de senaste atta dverféringarna
via Skanna till e-post, fax och/eller Internetfax
(inklusive Direkt SMTP-adress) lagras. For att vélja
nagon av dessa destinationer, tryck pa énskad
destination. Nar en destination ar vald, andras denna
knapp till [N&sta adress].

©)

(6) Knapp [Adressbok]

Tryck pa denna knapp nar du vill anvanda en
snabbvalsknapp eller gruppnummerknapp. Nar du
trycker pa denna knapp, kommer
adressboksskarmen att visas.

(7) Knapp [Adressinmatn.]
Tryck pa denna knapp for att skriva

(8) Anpassade knappar

De knappar som visas har kan &ndras till att visa
instéllningar eller funktioner som du foredrar.

(9) Knappen [_ ]
Denna knapp visas nar ett speciallage eller en
dubbelsidig skanning &r vald. Tryck pa denna knapp
for att visa det valda speciallaget.
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' SCANNA ETT ORIGINAL

Har nedan féljer en beskrivning av de grundlaggande stegen for att
Skanna in text eller bild.

| det har avsnittet forklaras hur du skickar en inscannad bildfil med
e-post.

Skanningsdverforing
Original | _— Scannad biIdJ

BILD-SANDNING @ 1 Tryck pa knappen
[BILD-SANDNING].

Den grundlaggande skarmen for
scanningsléaget visas.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

Nar du anvénder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

3 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
Skicka @gﬁ o .
[Z2 | — (1) Peka pa [Adressinmatn.].

’ Auto

( Adressinmatn.

Sandinstalln. |

Snabbfil E

I (2) Tryck pa knappen [E-post].
Valj destinationstyp.
2)
G_Efpost El Natverksmapp E
. 4

(3) Peka pa [Till].
En textinmatningsskérm visas. Mata in
mottagarens e-postadress och tryck pa
@ Tl Ja ce [OK].

(3)
4 Tryck pa [STARTI].

Valj var du placerar adressen.

Annullera scanning
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' ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP
PA ORIGINALET

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— 1

Scanna
Andra Taae

Bild-installningar,
C ) (2)
S&n (1 ) 1n E Upplésning Filformat

Exponering |

Specialldgen |

: A
Specialldgen
Original

Snabbfil

h4

Nar fax-/Ifaxadress ingdr, valjs delad
expon.instdllning, och
originalbildtypen avaktiv.

Scannings-expo
nering

UMoaré—reducering

l Uts;;rtic;iets l Karta E

(5)

Installiningar fér exponering och bildtyp pa originalet kan véljas efter originalets utseende.
Metoden for att géra exponeringen mérkare och stalla in bildtypen pa "Text/UtSkr. Foto" férklaras nedan.

1 Placera originalet.

Nar du anvénder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

Tryck pa knappen
[Bildinstallningar].

(1M
(2

(3)
peka pa [OK].

(4) Peka pa [Manuell].

®)
knappen (] .
5 alternativ finns tillgéngliga for

Vilj installningar pa pekpanelen.

Peka pa knappen [Exponering].

Las meddelandet som visas och

Gor ljusa farger mérkare med

exponeringsgraden. Gér ljusa original
morkare med knappen [P ], eller gér
mérka original ljusare med knappen )

Tryck pa knappen [Text/
Ut-Skr. Fotol.

Tryck pa [OK].

(6)

@

3

Vilj destination och tryck pa
[START].
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ANDRA UPPLOSNING

Du kan valja lamplig upplésning beroende pa originaltyp.
Detta avsnitt férklarar hur du stéller in upplésningen pa "300X300dpi", vilket ger en klarare bild &n
standardupplésningen.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

§

2 I naressoox 2 Valj instéllningar pa pekpanelen.
Bild-instéll{xinqarf — . (1) Tryck pé knappen
;f:: (1 ) ﬁupplésning Filformat [Blldinsta"nlngar]-
gz)ﬂ specialligen (2) Peka pa [Upplésning].
Snabbfil
A 4

o (8) Tryck pé [300X300dpi].

| 200X200dpi E (4) (4) Tryck pé [OK]

L2 (3)2)

g 3 Vilj destination och tryck pa
[START].

Annullera scanning
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ANDRA FILFORMAT

Filformatet (typ av fil och komprimeringsmetod) for att skicka scannade bilder ar specificerat nar destinationen ar
lagrad under en direktknapp; det &r dock méjligt att &ndra formatet innan du skickar det.
Nedan beskrivs hur du séander en skannad bild i TIFF-format.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

=

_

| _Exponering

M Zo0tz000pi
Ry

sanc In. I Uppldsning Filformat
F= (1) 2

\— —
e (2) o
Original

A 4

valj ett filformat for att tillémpa
det p& alla scanningsdestinationer.

Bild-instdllningar

Specialldgen |
Snabbfil E

OK

Filtyp ;Komprimeringslége
) () @
C@) o)

(0 @)

BSpecificerade sidorper -

1 Placera originalet.

Nar du anvénder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Valj formatinstallningar pa
pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen
[Bildinstéllningar].
(2) Peka pa [Filformat].

(3) Las meddelandet som visas och
peka pa [OK].

(4) Peka pa [TIFF].

(5) Peka pa knappen [MMR(G4)].
Detta anger hdég komprimering.
Filen blir mindre med en hogre
komprimering.

(6) Tryck pa [OK].

3 Vilj destination och tryck pa
[START].

Om filtypen &r installd pa [Krypt. PDF], maste du
uppge ett I6senord innan du kan dverfora filen.
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LAGRA EN DESTINATION

Tillvagagangssattet for lagring av e-postadresser i snabbvalsknappar for funktionen Skanna till e-post

beskrivs nedan.

Lagrade e-postadresser kan snabbt och latt hdmtas upp.

Om du ofta séander bilder till samma grupp av mottagare, ar det praktiskt att lagra dessa som en grupp. )
For att lagra mottagare for natverksskannerfunktionens andra lagen, se "LAGRA MOTTAGARADRESSER FOR
VARJE SKANNINGSLAGE | ADRESSBOKEN" i "5. SKANNER / INTERNETFAX", i bruksanvisningen.

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM-
INSTALLNINGAR

L)

Systeminst&llningar

[ Admin.lésenord ] [ Avsluta ]

Totalrdkneverk

| Listutskrift !

Standardinstéllningar A
(Anvéndare)

Instdllningar

=)

Adress

Faxdata Ta !

Kontroll Emot/Vidarebefordra

Villkorsstyrda

I Papperskassett ]
Installningar E

Arkiver ( zuntrolll

Kontroll USB-enhet i

A 4
Systeminstallningar
Adress-Kontroll OK
(’ Direktadress/Program EJ
I F-Kod (2) 1esbox E
’ Register Over Anvandarinstillningar E
A 4
Systeminstallningar
Direktadress/Program OK
Lagra
Individuell E I Grupp E I Program E lﬁndra/Radera

3)

D1r 4 ess/Ind1v1d

' \/' -post DIZ':ILLE*?’KF Bfnt Kt SMTP Qix

| Séknummer 0001

‘l Namn L

6 Initial )

()

—(6)__(5)

()

v

1 Tryck pa [SYSTEMINSTALLNINGAR].

2 Spara destinationen for Scanna till
e-post i pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Adresskontroll].

(2) Tryck pa knappen [Direktadress /
Program].

(3) Tryck pa knappen [Individuell].

(4) Valj kryssrutan [E-post] sa att den
markeras med (] .

(5) Tryck pa [Namn].
En skarm fér inmatning av text visas nu.
Ange mottagarens namn.

(6) Tryck pa knappen [Initial].
En skarm fér inmatning av text visas nu.
Skriv in mottagarens initialer.

(7) Peka pa [Register].
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Direktadress/Individ T"Nista

Nr0001

Register (UI)
)]

Valj register Over anvandarinstdlln. dar du vill spara den har adn S

ESG ) )= 1=

Vill du spara adressen i [Anvands ofta] ockséa?

a Q;;W: SwTP m(_' 0)

Soéknummer E 0001

Namn ! ARA AAA
9 A Register E Anv.

—
' Adress )&xx@xx.xxx.com

.
Ctee J((aenuia)

=

Spara destinationen fér Scanna till
e-post i pekpanelen. (Fortsattning)

(8) Tryck pa [OK].

(9) Tryck pa knappen [Adress].
En skarm fér inmatning av text visas nu.
Mata in den e-postadress som du vill lagra.

(10) Peka pa [Avslutal.

Informationen i ovanstdende steg maste anges. FOr detaljer om den information som anges, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

Nar du skickar samma dokument eller bild till flera mottagare ar det bekvamt att spara en mottagargrupp.
For detaljer om att spara grupper, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.
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' PRAKTISKA OVERFORINGSMETODER

Snabbvalssandning, atersandning och andra bekvama éverféringsfunktioner som underlattar att sanda en bild
finns tillgangliga.

Med ett knapptryck

Ett mottagare som sparats under en snabbvalsknapp kan hamtas upp genom att trycka pa knappen.

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

Redo att skicka.

p Adressbok ‘

—
= (1))

(2) Peka pa knappen under vilken den
’Villkorsstyrda 6nskade

Instdllningar

(3) Peka pa [Tilll.

Om en e-postadress har lagrats under en
knapp, valj [Till] eller [Cc] for att ange typ

av mottagare nar du har valt knapp.

= BEE =S—
Iccc cce (2) Q.E DDD DDD EIE

IEEE EEE Q.E [FFF FFF EIE

Frekv. ” ABCD |EFGHI |JKLMN |OPQRST|UVWXYZ| etc. I Sortera adress E

Sand igen

Man kan trycka pa knappen [S&nd igen] for att skicka en bild till en av de senaste 8 anvanda
Overféringsdestinationerna.
| vissa situationer ar det inte mgjligt att sdnda om en bild, t.ex. nar bilden har skickats med ett knapptryck for

en grupp.

o o .
() Poka i s igon,
Scanna  Skicka ;
Andra Lage @ P (o

| Snabbfil B

(2) Peka pa knappen under vilken den
t oo8 o ) Onskade
© o0 oo ) Destinationerna som visas kan aven vara
RS E fax och internetfax-destinationer.
o7 @ ceo cee J frros &, mm mmm ]
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Soknummersandning

Nar du sparar en snabbvalsknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 4-siffrigt” soknummer tilldelat till knappen.
Du kan valja en mottagare med knappen och det 4-siffriga” séknumret.

*3-siffrigt d& ingen harddisk finns installerad.

Om du vill kontrollera ett sknummer gér du en utskrift av motsvarande lista i menyn fér avsandarlista i

systeminstallningarna.

cka

Scanna Sleka
1d-installn
ingar J

Andra Lage l
Bild-installn
ingar

311n.

Adressbok

| Snabbfil E

(1) Tryck pa knappen (] .

(2) Skriv in det 4-siffriga’ soknumret
med sifferknapparna.
*3-siffrigt da ingen harddisk finns installerad.
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SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA
DESTINATIONER (Gruppséndning)

Samma dokument/bild kan skickas till flera skannings-, internetfax- och faxlagesmottagare pa en gang. Om du
ofta sander bilder till samma grupp av mottagare, ar det praktiskt att lagra dessa som en grupp under en
gruppnummerknapp.

Har nedan forklaras hur du véljer flera destinationer som lagrats under en knapp fér att skicka samma bild till de
olika destinationerna.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.

Scanna Skicka

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2) Peka pa knappen under vilken den

onskade
L— : = : (3) Tryck pa snabbvalsknapparna for
(20— w) @ ey e de ytterligare destinationer som du

vill sinda bilden till.

[elelejyelele (2) DDD DDD

Ce— | (3) g (4) Peka pa [Till].
Frekv. ABCD | EFGHI | JKLMN |OPQRST|UVWXYZ| etc Sortera adress
I EE B I—J R — (5) Peka pa [Adressoversikt].
A 4

o e | (6) Kontrollera destinationerna och
peka sedan pa [OK].

001 {ann Ana @} 002 [oop oo N S .
Foér att radera en destination pekar du pa
knappen under vilken destinationen har

& lagrats. Ett meddelande visas for att
& Till [ ce | godkanna raderingen. Peka pé [Ja]. Tryck

sedan

3 Tryck pa [START].

Annullera scanning
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' SARSKILDA SCANNINGSLAGEN

Specialldgen kan anvandas fér en mangd olika specialéverféringar av scanningsséndningsjobb.

Féljande sidor visar de typer av scanningssandningsjobb som kan goras. (Tillvdgagangssattet for att anvanda
respektive speciallage beskrivs inte.)

Varje specialldge har sina egna instélliningar och steg, men det grundldggande tillvagagangssattet &r detsamma
for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage férklaras pa nasta sida med
"Radera" som ett exempel. Fér tillvigagangssatten for anvandning av specialligena, se "SPECIALLAGEN"
i "5. SKANNER / INTERNETFAX" i bruksanvisningen.

For att anvanda ett speciallage dppnar du menyn for

speciallagen och pekar pa knappen for 6nskat lage.
_ S Skick . o . .
- L } b 2dressbok Menyn varierar beroende p& om scanningslage,

Al P nuto... . . . ..
C Internet faxlage eller USB minnescanningslage
ingar E

e ar valt.
[sandinscalin. | : - Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for

- att dppna menyn fér speciallagen. (Speciallagenas
T meny kan dven 6ppnas genom att trycka pa knappen
[Speciallagen] som visas efter ett tryck pa
[Bildinstallningar].)

Redo att skicka.

Skanningsléage
1:a skidrmen 2:a skdrmen
Specialldgen fér scanning Specialldgen fér scanning
,-----.‘ S 1 emmmm=n gmmmmms gmm===~
L] . L] L] 5 Blandade ] Langsamt
| Program I Radera 1 Bok-Scanning f 1 Jobbuppbygg. I Io:iginalformat Iy Z;scanglége
q q q

Vo esmms "EeemseE oo emmm
CECC ) PR N N )

i A 1
| . | Id-Kort §|=) Original- . ] .
Timer Kopiering I raknare [ l Fil . Snabbfil

Ve emmmm Y memmmm

CE .

am® Qms

3:e skdarmen

Specialldgen for scanning

- - m
1 ) Verif.
1| =l Stampel

e emmmm

Nar du trycker pa en speciallagesknapp som &r inringad med .

ar klar.
Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan véljas i det har laget.
Vilka knappar som visas beror pa land och omréade samt pa vilken kringutrustning som finns ansluten.

83



VALJA ETT SPECIALLAGE

Har féljer en beskrivning av hur du véljer ett speciallage fér scanningsfunktionen.
De installningar som maste anges for de olika lagena varierar nagot men ar generellt sétt de samma. Proceduren for att
vélja "Radera skuggor runt kanterna pa en kopia (Radera)" férklaras nedan med ett exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Redo att skicka.
Scanna -
q m }|p Adressbo b
Andra Lage - a Pfauto.
Sandinstalln. [ Speciallagen ]
. (1)
Snabbfil E

Speciallagen for scanning

1/2

| Program Radering Bokscanning

F 2 F &

L: (2) |;

Timer Id-Kort

Kopiering

\
Speciallagen ( ,

[ Radering Angra :] E (5) j

Radera Radering Av

kant Kant+Mitt

L

3)

1

3

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

Valj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa [Speciallagen].

(2) Peka pa [Radering].

(38) Tryck pa énskat raderingslage.

(4) Staéll in raderingsbredden med
knapparna (¥](a).

(5) Tryck pa [OK].

Valj destination och tryck pa
[START].

Annullera scanning
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PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER

Radering av yttre skuggor pa bilden (Radering)

Anvand den har funktionen for att fa bort
/‘// b

de morke kanterna som uppstar vid
scanning av bécker eller andra

Scanna Utan radering
%\/ b

tjocka original.
Med radering

Scanning av ett original som tva separata sidor
(Bokscanning)

Anvand den har funktionen for att enskilt
Skanna vanster och hdger sida i ett

inbundet dokument s& som en broschyr. ‘
= |®|ve
=~ Scanna
—

Skanna bada sidor av ett kort till en sida
(Id-Kort Kopiering)

Anvand den har funktionen for att Skanna
fram- och baksidan av ett kort till en Framsida

enda sida. = y
Scanna
N\/
Scanna
Baksida
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Scanning av manga original (Jobbuppbyggnad)

En bunt original som &r hoégre an
nivdmarkeringen pa dokumentmataren

kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig @
mojlighet att dela upp bunten i flera g 0

buntar, mata genom dem och sedan e

sanda hela jobbet som en enda Scanna

faxéverforing.

Sandning av tva sidor som en (1) sida (2 1)

Anvand den har funktionen for att

reducera originalstorleken till halften och

sand dem som en sida.

Detta &r en specialfunktion i 1aget for

Internet-fax. ‘
L=
Scanna

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For detaljerad information om dessa funktioner, se "SPECIALLAGEN" och "MOTTAGNINGSFUNKTIONER FOR

INTERNETFAX" i "5. SKANNER / INTERNETFAX" i bruksanvisningen.

* Sandning av en bild pa en foérutbestamd tidpunkt (Timerdverféring)”

* Lagring av scanningshanteringar (Program)

» Skanna tunna original (LAngsamt scann.lage)

* Scanning av original med olika format (Blandade originalformat)

* Kontrollera antalet skannade originalark innan éverféring (Originalrdkning)

» Stdmpla skannade original (Verifikationsstampel)

* Andra utskriftsinstallningarna fér transaktionsrapporten (Overféringsrapport)

* Vidarebefordra en mottagen internetfax till en natverksadress (Installningar fér inkommande vidarebefordring)”
* Visas inte om skrivarens expansionssats med harddisk inte har installerats.
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Dokumentarkivering

Dokumentarkiveringsfunktionen anvands for att lagra dokument eller for att
skriva bilder till harddisken nar du kopierar, skriver ut eller utfér andra
rutiner. En lagrad fil kan hamtas in och anvandas igen.

| det har avsnittet introduceras ett flertal av funktionerna for
dokumentarkivering.

Skrivarens expansionssats med harddisk fordras foér att anvanda

denna funktion.

» DOKUMENTARKIVERING. .........ccoviuvueann.. 88
» HUR DU SPARAR ETT JOBB SNABBT (Snabbfil) . . . .90

P LAGGA TILL INFORMATION VID LAGRING

AVENFIL(Fil). ... i nnaas o1
» HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT

(Scannat.HDD)..... ... ... ... 93
P SKRIVAUTSPARADFIL . ...oviiiiiiiiie s 94
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DOKUMENTARKIVERING

Funktionen dokumentarkivering gér att du kan spara en dokumentbild av en kopia eller ett bildséndningsjobb,
eller data pa ett utskriftsjobb, som en datafil pa enhetens harddisk.
Den lagrade filen kan hdmtas och skrivas ut eller dverféras allt efter behov.

Anvandningsomraden for
dokumentarkiveringsfunktionen

« Faxa
ﬁ Scanna

Kopiera »
Skriv ut ‘

Filer som ska lagras for senare bruk

) )
Lagra snabbt Lagra och hantera
och enkelt
[ . [ [ .
] N [ . N 7
Snabbfil Fil Scanna t. HDD
Med Snabbfil kan du enkelt Nar Fil anvands, kan ett Anvand Scanna t. HDD for att
kopiera eller skicka ett anvandarnamn och ett filnamn lagra ett dokument pa
dokument och spara laggas till den lagrade filen. Du harddisken utan att behéva
dokumentdata pa harddisken kan ocksa vélja vilken mapp skriva ut eller genomféra en
samtidigt. som filen ska sparas i, for att overforing. P4 samma séatt som
underlatta filhanteringen. Fil, kan ett anvandarnamn,
filnamn och mapp anges.
\. O\ O\l J
( Snabb Filmapp w ( Huvudmapp / Anpassad Mapp w
Filer som sparas med Snabbfil Om en mapp inte &r angiven nér en fil sparas med Fil eller Scanna t.
lagras i denna mapp. HDD, kommer filen att lagras i huvudmappen. Utdver att lagra i

huvudmappen, kan filer sparas i egna mappar. Egna mappar skapas i
systeminstéllningar.

Lagrade filer kan skrivas ut och 6verféras nar de behdvs igen.
En fil som lagrats med hjalp av skrivardrivrutinen kan inte éverféras.
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i Dokumentarkivering ar praktiskt for foljande
situationer

| denna situation...

Du férberedde kopior pa ett flersidigt
dokument som skulle delas ut pa ett mote,
men antalet deltagare pa métet 6kade
plétsligt och nu maste du kéra ut fler kopior
av dokumentet.

J

v

Dokumentarkivering ar bekvamt

Det tar tid att skanna alla sidor pa

maste goras igen. Men, ingen panik.
Du behéver bara skriva ut den fil som

eller valja instéllningar fér kopiering.

-

dokumentet. Och alla kopieringsinstallningar

lagrades med hjalp av dokumentarkivering.
Du behéver alltsa inte lasa in originalen igen

J

~N

( | denna situation... w

Formular for dagsrapporter eller
veckorapporter finns pa kontoret
men de tar ofta slut och du maste

L=

ta nya kopior fran originalet.

A 4

( Dokumentarkivering )

ar bekvamt

Om du sparade formuléren foér
dagsrapporter eller
veckorapporter i en mapp, ar de
latt att hamta formularet fran en
webbsida eller fran enhetens

J

Funktioner som gér dokumentarkivering &nnu handigare

Nar anvandarautentisering har aktiverats, kan "Min mapp" specifieras i anvandarinformationen fér andra
anvandare. N&r en anvandare ska hamta en lagrad fil visas "Min mapp" forst, vilket sparar tid.

Fér information om konfigurering av "Min mapp", se "Anvandarregistering" i "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen.

89




HUR DU SPARAR ETT JOBB SNABBT
(Snabbfil)

Som exempel visas nedan tillvigagangssattet for att anvanda "Snabbfil* under kopiering.
Snabbfil &r det enklaste sattet att spara en fil pA med dokumentarkiveringsfunktionen.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvénder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.
Valj installningar p4 samma satt som nar du ska
kopiera.

(1) Peka pa [Snabbfil].

& Inscannad data lagras automatiskt i (2) Tryc'( pé [OK]'
snabbarkivmappen. Undvik lagra

konfidentiell data i denna mapp.

3 Ange 6nskat antal kopior och tryck

® } @ sedan pa [START].
@ Filen lagras pa harddisken samtidigt som
kopieringen utférs.

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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LAGGA TILL INFORMATION VID
LAGRING AV EN FIL (Fil)

Som exempel visas nedan tillvagagangssattet for att anvanda "Fil" under kopiering. P4 samma satt som Snabbfil,

kan ett anvandarnamn, filnamn och mapp anges.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Installningar
jobbdetaljer
Exponering }f

Atergivning

A 4

Angra OK

Filinformation

'_l Konfidentiellt Lésenord

kénd Anvéndare

Anvéndarnamn f

| 1 2 EKOpiafO4O420107134050

Lagrad i: Huvudmapp

r@ Valj anvandarnamn

INamn 7 E [Namn 8 E

Alla ﬂ ABCD I EFGHI I JKLMN IOPQRSTIUVWXYZI etc.

[ 28c [ENGTH:

v

Angra OK

Filinformation

D Konfidentiellt Lésenord
| Anvandarnamn ENamn 1
————

(5) Filnamn ile-01

(6) Lagrad i: luvudmapp

v

1 Placera originalet.

Nar du anvénder dokumentglaset ska originalet
laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.

Valj installningar pa samma séatt som nér du
ska kopiera.

(1) Tryck pa [Fill.

(2) Peka pa [Anvandarnamn].

(3) Peka pa [Namn 1].
(4) Tryck pa [OK].

(5) Peka pa [Filnamn].
En skéarm fér inmatning av text visas nu.
Ange ett filnamn.

(6) Tryck pa knappen [Lagrad i:] .
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- Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(Fortséttning)

(7) Tryck pa knappen [Anv. 1].

s 8) Tryck pa [OK].
[ Anv. (7) E Anv. 4 . ( ) ryc pa [ ]
[ Anv. E[ Anv. 6
[ Anv. E[ Anv. 8

Alla Mappar E ABCD [ EFGHI E JKLMN EOPQRSTEUVWXYZI

A 4

Filinformation [m—am
4
D Konfidentiellt Lésenord (9)
| Anvandarnamn ENamH 1
| Filnamn Efile—Ol
| Lagrad i: EAnv.

(9) Tryck pa [OK].

3 Ange 6nskat antal kopior och tryck

} @ sedan pa [START].
Filen lagras pa harddisken samtidigt som

kopieringen utférs.

®
®
®
O)

®O®O
®EE®

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT
(Scanna t. HDD)

Du kan spara ett dokument utan att behéva utféra kopiering, utskrift eller sénd jobb.
Tillvagagangssattet for lagring av ett dokument i huvudmappen férklaras nedan.

DOKUMENTARKIVERING @ 1 Tryck pa knappen [DOKUMENT
ARKIVERING].

Den grundlaggande skarmen for
dokumentarkivering visas.

Harddisk stat.

Hamta Fil

datadtkomst

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

N&r du anvénder dokumentglaset ska originalet

laggas i med skanningssidan nedat mot glaset.

fénta Fil 3 Peka pa [Scanna till harddisk].

Filmapp %

Snabb Filmapp

Lagra Fil

Scanna till
h&rddisk

Extern
datadtkomst f

Skarmen for scanning till harddisk visas.
Foér att ange ett anvandarnamn, filnamn och
mapp, tryck pa [Filinformation].

| Speciallagen

Filinformation

4 Tryck pa [START].
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' SKRIVA UT SPARAD FIL

Du kan hamta en lagrad fil genom att dokumentarkivera och skriva ut eller sanda filen.
Detta avsnitt férklarar hur du hamtar upp och skriver ut en lagrad fil fran huvudmappen.

DOKUMENTARKIVERING [D

Lagra Fil Hémta Fil

Scanna till
harddisk

Filmapp

Extern 1
datadtkomst f

Huvudmapp [Anpassad Mapp EI Sok HQ— Foregaende E

Anvandarnamn

r@ fil-02

(2) Namn 2

IrEh £11-03 iNamn 3

[04/04/2010 } L

I Per jobb } Alla Filer [UtskrA flera filer}

v

Jobbinstallningar
ED fil-o01 Namn 1 A4 Svartvit
V4lj jobb.

) ] L)
r(s)—l | Radera E
v

Information E

Jobbinstallningar / Utskrift
B file 01 Namn 1 a4 Svartvit

i Antal utskrifter

(1.999> (4) Skriv ut och radera data |

Pappersv E

Utmatning

Skriv ut och spara data
| Specialldgen E

1 Tryck pa knappen [DOKUMENT
ARKIVERING].

2 Valj fil i pekpanelen och skriv
ut denna.

(1) Tryck pa [Filmapp].
Vid tryck pa [Filmapp], 6ppnas antingen
[Huvudmapp] eller [Specifik mapp],
beroende pa den som anvandes senast.

(2) Tryck pa knappen f6r den fil som du
vill hamta.

(3) Tryck pa [Skriv ut].

(4) Tryck pa knappen [Skriv ut och
radera data].
For att ta bort filen efter utskrift, valj
[Skriv ut och radera data].
For att spara filen efter att ha skrivit ut den,
tryck pa [Skriv ut och spara data).
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System-installningar

Med systeminstéliningarna kan du anpassa maskinens funktion efter
behoven pa din arbetsplats. | det har avsnittet ges en kort introduktion
systeminstéliningarna.

For detaljerade férklaringar av systeminstallningarna,

se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

P SYSTEMINSTALLNINGAR ........ccvvviunnnnn... 96

P SYSTEMINSTALLNINGSMENYN .................. 98
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SYSTEMINSTALLNINGAR

Datum och klockslag kan stéllas in, fax- och scanningsdestinationer kan lagras, dokumentarkiveringsmappar kan
skapas och olika installningar relaterade till maskinens anvandning kan konfigureras pa skérmen for
systeminstallningar.

| féljande exempel beskrivs hur du 6éppnar systeminstaliningsskarmen och dess innehall.

For detaljerade férklaringar av systeminstéliningarna, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

Visa skarmen for systeminstallningar

SYSTEM- Tryck pa [SYSTEMINSTALLNINGAR].
INSTALLNINGAR

Skarmen med systeminstéaliningar éppnas.
Vilka knappar som visas beror pa vilken
kringutrustning som finns ansluten.

Systeminstallningar [ Admin.lésenord | [ Avsluta |

Listutskrift
(Anvandare)

I Totalrdkneverk g Standardinstallningar g I

Papperskassett Adress-
Instéllningar Kontroll

Faxdata Ta
Emot /Vidarebefordra

I Villkorsstyrda E

Instillningar Kontroll USB-enhet E

Dokument -
Arkiveringskontroll

Vad du kan gora i systeminstallningarna

Instéllningar Beskrivning
Totalrédkneverk Denna display visar totala antalet utskrivna sidor per jobbtyp s& som
kopierings- och utskriftsjobb
Standardinstallningar Den har later dig stalla in klockan och andra Knappbordets layout som anvands
fér textinmatning.
Listutskrift (Anvandare) Ger dig mojlighet att skriva ut en lista 6ver maskinens status och instéllningar.
Papperskassett Installningar Anvands for instéllning av typ och format av papper som anvands i respektive

kassett, samt for att lagra nya papperstyper.

Adresskontroll Destinationer for bildséndningsfunktionen kan lagras under en knapp och
installningar kan lagras under programknappar.

Faxdata Mottag/Vidarebef Anvands for att konfigurera instéllningar for att ta emot fax och Internetfax,
samt installningar for att vidarebefordra mottagna fax och Internetfax.

Skrivarens Tillstand Anvéands for att konfigurera installningar for utskrift utan att anvéanda
skrivardrivrutinen och instéllningarna fér skrivarfunktionen.

Dokumentarkiveringskontroll Anvands for att lagra, redigera och ta bort mappar fér
dokumentarkiveringsfunktionen.

Kontroll USB-enhet Anvéands for att kontrollera anslutningsstatus for en USB-enhet.
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Systeminstallningar (administrator)

Systeminstaliningarna (administratér)* ar systeminstaliningar som bara kan konfigureras av maskinens

administratér. For att konfigurera de har installningarna maste administratérsldsenordet anges.

Nar anvandarautentisering ar aktiverad kan dock anvandare som loggar in med vissa anvandarrattigheter

konfigurera de hér instéliningarna utan att ange administratérslésenordet. Kontrollera med administratéren.

* Aven om bruksanvisningarna fér maskinen indikerar systeminstéllningar som kréver administratérsrattigheter
som "systeminstéaliningar (administratér)”, ar detta endast for att lattare kunna férklara installningarna. Ordet
"administrator" visas inte pa pekpanelen eller nagon annanstans pa maskinen.

Fér komponenterna i systeminstéaliningarna (administratér), se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen. (Du kan &ven se "SYSTEMINSTALLNINGSMENYN" p& nasta sida.)
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' SYSTEMINSTALLNINGSMENYN

| JeBujujeisuiwalsis |

| pioussg|sigiesiuiwpy Ae Bujuasul |

| Totalrakneverk |

|Jobbrékning

| Maskinrékning

| Standardinstéllningar |

|Skérmkontrast

| Klocka

| Tangentbords-Val

| Listutskrift (Anvandare) |

Lista Over Alla
Anvandarinstaliningar

|Testsida For Skrivare

|Adress|ista Séandning

| Mapplista for dokumentarkivering |

|Papperskassett Instaliningar |

|Instél|n. For Kassett

| Registrering Av Papperstyp | Autovaxling Mellan Kassenerl

Registrering av egen storlek
(Handinmatningsfack’

| Adress-Kontroll |

| Direktadress/Program

| F-Kod Faxminnesbox

| Register Over Anvandarinstalin. |

|Faxdata Ta Emot/Vidarebefordra |

|Insté‘1llningar Fér Faxmottagning

| Vidarebef. Faxdata

| Manuell I-Fax-Mottagning

| |-Faxdata-Vidarebefordr.

|Vi||korsstyrdaInstéllningar |

|Standardinstéllningar

Kopior

B

Inaktivera Tom Sida Utskrift

Utmatning

| Dokumentarkiveringskontroll |

| Kontroll USB-enhet |

Orientering

PCL-instéliningar

Linjetjocklek

Snabbfil

PostScript-installningar

Standardpappersformat

Dubbelsidig Utskrift

Utmatning Standardfack

Sidor/ark utskrift

Standardpapperstyp

Sidanpassning

|Anvéndarkontrol| | |Andra anvéandarinformation
|Anvéndarkontroll | |:> Instalining av anvéndarautentisering | Visning av anvandarrékning Inaktivera utskriftav ogiltig anvandare
Anvéndarregistrering Aterstallning av anvandarrakning Standardinstalining
fornatverksutenticeringens server
Registrering av sidgransgrupp Utskrift av anvandarinformation | SKriv ut lagrade jobb automatiskt
efter inloggning
Atgarder vid sidgrans for utgaende| Instéllningen av antaletvisade Visa anvandnir 1s efter
jobb anvandarnamn inloggning
Registrering behérighetsgrupp En varning nér inloggning Utfor atkomstkontroll med
misslyckas LDAP-server
| Energisparlage | |:> Tonersparlage vid Utskrift Automatisk Avstangning Av Strém | Instélining Av Férvarmningslage

Tonersparlage vid Kopiering

Timer Fér Automatisk Avstangning
Av Strdm

[Instalin. ForDritt

B

Knappljud

Standardinstélining Fér Visning

Inaktiveraklockjustering

Instéllningar for fjarranvandning

Automatisk Aterstallning

Inaktivering av arbetsprioritering

Inaktivering avomslags-/infogningsléage

Mallinstalin. fér virtuellt tangentbord

Instalining Av Meddelandetid

Inaktivering av handmatningsutskrift

Ursprunglig installning originalraknare

Instalining Av Sprak Pa Skarmen

Tangentfunktionsinstallining

Stéll in tangenbordsprioritering

Enhetsstyrning

Instalining For Avkénning Av
Originalets Storlek

Inaktivering av kassettinstallningar

Instéliningar For Automatiskt
Pappersval

Inaktivering av Dokumentmatare

Inaktivering av efterbehandlare

Automatisk vaxling av efterbeh.fack

Lage for originalmatning

Inaktivering av frskjutning

Optimering av en harddisk

Inaktivering av Duplexenhet

Inaktivering av Haftningsenhet

Instélining fér tandemkoppling

Inaktivering av storkassett

Sadelhaft Positonsjustering

Rensa All Jobbloggdata

Inaktivering av extra papp

Inaktivering av hélslag

Varme enhetens instéllningar

Kopieringsinstallningar

Ursprungliga Statusinstallningar

Justering Av Raderingsbredd

Inakt. automatiskt pappersval

Exponeringsjustering

Id-Kortkopieringsinstaliningar

Instélining for automatiskt val av
fack som har papper

Installningar For Rotation Vid
Kopiering

Automatisk Sadelhaftning

Hogkvalitetslage for dokumentmatare

Tilldgg eller &ndring av forinstalld grad

Initialinstéllning Fér Flikkopiering

Snabbscanning fran dokumentglas

Instélining av max antal kopior

Spérra radering av arbetsprogram

handm.facket for

For

Ir
duplexkopiering

|Instél|ningar For Natverk

|Pv4-instéliningar

Aktivera TCP/IP

Aktivera Ethertalk

Aterstall natverks-kortet (NIC)

IPv6-instéllningar

Aktivera Netware

Aktivera NetBEUI

Ping-Kommando

| Skrivarinstallningar |

|Standardinstéllningar

B

Tillat Inte Utskrift Av Meddelandesida | Utskriftsdensitetsniva

Av aktivera direktutskrift fran
USB-minne

Tillat Inte Utskrift Av Testsida

Handinmatningsfackets instllningal | Ay aktivera direktutskrift fran

natverksmapp

Automatisk Andring Mellan A4/Lette! | Jobbké

|Instél|ningar Foér Gréanssnitt

£

Hexadecimalt Dumpningslage

Véaxla USB-portemulering

Metod For Portvaxling

1/O-Tidsgrans

Aktivera Natverksport

Aktivera USB-port

Vaxling VidNé&tverksportemulering
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|Insté||ningar For Bildsandn.

|Instél|n. For Drift

Standardinstélining For Visning

Nasta adressknapp vid gruppsand.
maste anges

Lagringsinstalining for utskrift
avmottagna data

Standardalternativ adressbok

Ljudsignal Vid Slutférd Scanning

Standardverifierings-Stampel

Eget namn och Destinationsinstélining

Antal tangenter for Filnamn/
Amne/Meddelandetext som visas

Justering Av Raderingsbredd

Ursprunglig Installning For
Upplésning

Instélin. av antal tangenter for
direktadress som ska visas

Standard Exponeringsinst.

Inaktivera

Installningar for inaktivering
avdestinationsregistrering

vaxling av visningsordning

Avaktiveringsinstalin. for dverforing

Scanningsinstéllningar

=

Instélining Av Standard-Avsandare

Maximal storlek pa bifogad data
(FTP/skrivbord/nétverksmapp)

Instaliningar For Ursprungligt Filformat

Instalining for standardadress

Forinstalining av e-postsignatur

Komprimeringslage vid gruppséndning

Bece-Instélining

Stall in maxvarde for sanddata
(E-posta)

Inaktivera scanningsfunktion

I-Fax Installningar I-Fax Standardinstaliningar Autom. aktivering fr.viloldge vid | Originalutskrift pa Brodtextutskrift Valj Utskrift
utskrift transaktionsrapporten
Insta For Utskrift A N
Komprimeringsinst. -P;tgsgig%n;;p;n" i Férinstalining av e-postsignatur
a - Installning For Utskrift Av
|-Faxhdgtalarens Volyminstaliningar Aktivitetsrapport

|I-FaxSéndinstéIIningar |

=N

|-Fax Mottagningsrapport
Pa/Av-Installning

Stall in maxvarde for sanddata
(E-posta)

Ateruppringning vid upptaget

Begaran Av |-Faxmottag.Rapport
Timeoutinstélining

Instélining For Rotation Vid Sandning

A ingning vid kor

Antal ateruppringningar vid
mottagningsfel

Skriver ut sidnummer hos mottagaren.

|I-Fax Mottagningsinstéllningar |

2

Installning For Autom.
Férminskning Vid Mottag.

Minska A3-mottagning

Installning For 2-SidigUtskrift Vid
Mottagning

Installning av
POP3-kommunikationstidtagning

Valj adress for vidarebefordring av data

Mottagningskoll. Intervallinst.

Minska utskrift av Itr-format

Instalin. tillatna/fornekadee-
postadresser eller dom&nnamn

Utskrift mottag.datum- och tid

Instéllningar for |-faxutskrift

Faxinstéllningar | |Slandardinstéllningar For Fax | |:> Installning Av Uppringningslage Av Fa ummer | Avkanning Av Sarskild Ringsignal
Autom. aktivering fr.vilolage vid Originalutskrift pa
utskrift transaktionsrapporten

Instélining Av Paustid

Installning For Utskrift Av
Transaktionsrapport

Bekréftelselage faxdestination

Installning For Utskrift Av
Aktivi port

Hogtalarinstaliningar

FELKORRIGERINGSLAGE (ECM)

|Instél|ningar For Faxsandning |

=N

Inst. Av Autom. Fér-Minskn. Vid
Faxsandning

Skriver ut sidnummer hos
mottagaren.

Ateruppringning vid
kommunikationsfel

Installning For Rotation Vid Sandning;

Installning For Placering Av
Datum/Eget Nr Vid Utskrift

Snabbséandning Online

Ateruppringning vid upptaget

|Instéllningar For Faxmottagning |

=

Antal ring.sign. for auto-mottagning

Ange telefonnummer
férvidarebefordran av data

Tillat/neka nummerinstalining

|Sékerhet For Polling Av Fax |

Instélining Fér 2-Sidig Utskrift Vid
Mottagning

Minska utskrift av Itr-format

Installningar for faxutskrift

Instalining For Autom.
Forminskning Vid Mottag.

Utskrift mottag.datum- och tid

Instaliningar For Utskriftsstil

Minska A3-mottagning

Instaliningar Dokumentarkivering | |:>

Standardlagets Instaliningar

Standard Exponeringsinst.

Inaktivera stampel for ny utskrift

Instélining Av Sorteringsmetod

Ursprunglig Instalining For
Uppldsning

Instaliningar forbatchutskrift

Tillgangligt Jobb For
Jobbinstallningarna
Installning for
administratorsbehorighet

Standardinst. lagringsformat

Utmatning Standardfack

Justering Av Raderingsbredd

Ljudsignal Vid Slutford Scanning

Id-Kortkopieringsinstéliningar

Radera Alla Snabbfiler

utskri

Installning for inaktivering aviagra

Automatisk radering av
filinstéllningar

|Listutskrift (Administrator) | |:>

Lista for
administratérsinstallningar

Lista for tillatna/nekade nummer

Inkommande dirigeringslista

Webbinstallningslista

Aktivitetsrapport For Bildsandning

Lista over tillatna/fornekade
e-postadresser & domannamn

Dokumentadmin.lista

Metadata Instalin.lista

|Sékerhetsinstéllningar |

|SSL-instéIIningar

IPsec-instéliningar

|IEEE802.1X-instéiIIning |

|Aktivera/|naktivera installningar |

|Andraadministratérslbsenord |

| Produktnyckel |

* Den har menyn visar systeminstéliningarnas
6vergripande struktur. Fér detaljerad
information om systeminstéllningarna,
se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen.

|Sékerhetskopiering |

| Lagringsbackup

|Kloning av enhet |

|Behélla/Hémta systeminstallningar |

|/—\terstél| Fabriksinstallningar |Lagra Aktuell Konfiguration |Atersté|l Konfiguration |

|Sharp OSA-instaliningar |

|Standardinstéllning For Visning ||nstél|ning fér externt konto |Instz’il|ningarf6r USB-drivrutin |
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Felsokning

Det har avsnittet innehaller svar pa vanliga fragor och férklarar hur du tar
bort felmatat papper.

P VANLIGAFRAGOR . . ..o ot ot ee e e eaeaaenn 102

» TA BORT FELMATATPAPPER .................. 106



VANLIGA FRAGOR

Kopiera original som inte ar i standardstorlek

Proceduren for att kopiera ett Idnebesked eller annat original som inte &r i
standardstorlek férklaras nedan.
Specialldget "Centrering" fér kopieringslaget kan valjas for att placera den

kopierade bilden mitt pa pappret. % _> %

-2 Ange originalstorleken.
Fran kopieringslagets grundskarm,
tryck pa [Detaljinstallningar], [Original]
och sedan pa [Ange Storlek].

.1 Placera originalen.

Placera originalet pa

dokumentglaset om

dokumentets X-matt
| (bredd) &r mindre &n

k ' 0: nal
140 mm (5-1/2") och ne
Y-mattet (hojd) ar s
VJ mindre an 131 mm @E 150 e @
(5'5/32") Standardformat Ange Storlek

For ett tunt original,

@ anvand "Langsamt
N % skanningslage".

.3 Fyll pa papper i s -4 Vialj handinmatningsfacket. _
handinmatningsfacket. Fran kopieringslagets grundskarm, tryck
Handinmatningsfacket anvands har for pa [Detaljinstaliningar], [Pappersval] och
att kopiera pa papper som inte ar laddat i sedan pa "Papperstyp i
L Pappersval
X l-vl.aniilnmatnlngsfack, Instdllningar Fdr Typ/Format [ Angra ]

Normalt Fértryckt l Atervunn. pap eV
Halat l Fargat l Tunt papper l Etiketter l@
| [T] ckt Pappe ] [ Oh-film ] [R gisterpappe ] [ Kuvert ] s

% —
— 44

] l o | Typ: Atervunn.papp.

Storlek: A4 Pappersval

[1.A4

[2. BS

[3.34

olle|{e||x

[4. a3
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Trycka pa kuvert

Proceduren for att trycka pa kuvert férklaras nedan. Bara namn- och

adressidan av ett kuvert kan tryckas pa.

Vi rekommenderar att du gér en provutskrift for att kontrollera

utskriftsresultatet innan du anvander ett kuvert.

Du hittar mer information om hur man laddar papper i handinmatningsfacket
i "LADDA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET" under "1.INNAN DU

ANVANDER MASKINEN" i bruksanvisningen.

.1 Fyll pa papper i
handinmatningsfacket.

—

Tryck pa namn-
och adressidan

—

G

)

[e]

.3 Valj installningar i skrivardrivrutinen.

-2 Fackinstallningar.

44

Systeminstdllningar

Papperskassett Instdllningar ( OK |

Typ /‘ Forma

Handinmatningsfack | Kuvert /DL i

sk t

riv u Kopiera Fax I-Fax
3

Dok.arkive
ring

Typ: Kuvert
Storlek: Valj en kuvertstorlek

V4

Almanr | | Fapper | Bpecial | Speciallagen | Jobbhantering | V-stampel | Farg

An (1 ) st'al\n\ngarl\ngei Namn (2) '|| Spara... | ‘ - instalining
Pappersformat Pappersval
110 % 220 mm Papperskalla:
DL b ‘ Manuell matning auto - |
[ Eget | Papperstyp
‘Kuvert '|

Zoominstaliningar — —
@ Mormatt lﬂ (4) st | |

Sidanpassning

Zoom

Hialp

(1)
(2)

3)

(4)

®)

Klicka pa fliken [Papper].

Vilj kuvertstorleken i
"Pappersformat".

Valj "Handmatn.fack" fran
"Papperskalla" i "Pappersval".

Vilj [Kuvert] i "Papperstyp".
Om det behdvs, kryssa i kryssrutan "Rotera

180 grader" ([]) i "Bildorientering" under
fliken [Huvudmeny].

Klicka pa [OK]-knappen.
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Andra pappersstorlek som anvinds for ett

utskriftsjobb

Nar pappersstorleken som specificerats for ett utskriftsjobb inte laddas i
nagon av maskinens pappersfack, f6lj stegen nedan fér att &ndra

pappersstorleken.

.1 Kontrollera jobbdetaljer.

JELKopier

D
Kopiera

uz @ computerol 020 / 000

|3 Ly Kop1era 020 / 000

020 / 000 Papper Slut

ormat: /v .Dubbelsidig
utskrift:

( Pappersval ) » Utmatning:

(=)
=

Tryck pa knappen [JOBBSTATUS] pa mandverpanelen
for att visa jobbstatusskarmen.

Valj jobbet som har statusen [Papper slut] och tryck pa
knappen [Information].

For att ta bort jobbet kan du trycka pa knappen
[Stopp/Rad.].

Kontrollera vilken pappersstorlek som valts for jobbet pa
detaljskarmbilden och tyck pa knappen [Pappersvall.

-2 Andra pappersstorleken som anvéands for jobbet.

Pappersval

[1.22 = Normalr E [ l

[2 BS ) Normalt E [ Normalt l

5. e = Normait

4.A3 =l Normalt

Valj den pappersstorlek du vill trycka jobbet pa fran
pappersstorlekarna.

For att undvika att beskara delar av bilden, vélj en
pappersstorlek som ar stérre an den pappersstorlek som
ar vald for jobbet.
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-
Justera ringvolymen

Om ringljudet som hérs nar maskinen mottar en fax ar fér hogt eller 1agt, folj
stegen nedan for att justera volymen.
Faxringvolymen justeras i systeminstéliningarna (administratér).

Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] pa manéverpanelen,
tryck pa [Bildsandningsinstéliningar] - [Faxinstéllningar] - [Férvalda
faxinstallningar] - [Hégtalarinstéllningar] - [Ringvolym], i den
ordningen och vilj sedan énskad volym.

Kontrollera maskinens kommunikationshistorik

For att kontrollera maskinens kommunikationshistorik med hjalp av
bildsdndningsfunktionen, f6lj stegen nedan fér att skriva ut
aktivitetsrapporten for bildséndning.

Aktivitetsrapporten for bildsandning skrivs ut fran systeminstallningarna
(administrator).

Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] pa mandverpanelen,
och tryck sedan pa [Listutskrift (administrator)] - [Aktivitetsrapport for
bildsédndning] for att skriva ut rapporten.
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TA BORT FELMATAT PAPPER

Om en felmatning intraffar visas meddelandet "En felmatning har intraffat." visas pa pekpanelen och utskrift och
skanning stoppas. Om detta hander, tryck pa knappen [Information] pa pekpanelen. Nar du trycker pa knappen
visas instruktioner fér borttagning av felmatningar. Folj instruktionerna. Nar felmatningen tagits bort férsvinner
meddelandet automatiskt.

Den blinkande " markeringen till vanster i bilden indikerar den ungefarliga platsen for felmatningen.

Tryck pa knappen [Information] for att visa

Position fér pappersstopp foliande skarmbild

& En felmatning intraffade.

@l Information

N
' (A) Instruktioner fér borttagning av felmatningen
visas har.
(D) (B) Animation som visar hur du ska gora.
0 R Y Avsluta . . . -
@E;:Ztl;ﬁimt;ii:izen och ta bort felmatat original. I ] I (c) VIsa foregéende e"er naSta s'(arm'

(A) (D) Denna stinger informationsskirmen.
Informationsskérmen kan inte stangas férran

felmatningen tagits bort.

« Utskrift och skanning kan inte aterupptas medan meddelandet visas.
* Om meddelandet inte férsvinner aven efter att felmatningen tagits bort kan det bero pa nedanstaende orsaker.
Kontrollera igen.
- Det felmatade pappret togs inte bort pa ratt satt.
- En pappersbit sitter kvar i maskinen.
- En skyddsplat eller enhet som 6ppnades eller flyttades nar felmatningen togs bort stangdes eller flyttas inte

Fér detaljerade procedurer fér borttagning av felmatningar, se "TA BORT FELMATNINGAR" i "8. FELSOKNING"
i bruksanvisningen.
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Observera

* For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, 1&s bruksanvisningen for ditt operativsystem eller anvénd funktionen fér
online-hjalp.

* Forklaringarna for skarmbilderna och procedurerna i Windows-miljé géller framst for Windows Vista®. Skarmbilderna som visas
kan variera beroende pa operativsystem och programversion.

* Forklaringarna for skarmbilderna och procedurerna i Macintosh-miljé &r baserade pa Mac OS X v10.4 fér Mac OS X.
Skarmbilderna kan variera beroende pa operativsystemets och programmets version.

* Nér det star "MX-xxxx" i manualen ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

* Denna handbok har utarbetats med stor noggrannhet. Kontakta din aterforséljare eller ditt lokala servicekontor om du har nagra
kommentarer till eller fragor om manualen.

¢ Denna produkt har genomgétt noggranna kvalitetskontroller och kvalitetsbesiktningar. Om det mot férmodan skulle uppsta ett
fel eller nagot annat problem ber vi dig kontakta din aterférsaljare eller lokala auktoriserade servicerepresentant.

* Foérutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehor,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehdr, eller dvriga fel eller fér nAgon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

¢ Handboken innehaller referenser till faxfunktionen. Lagg dock marke till att faxfunktionen inte ar tillganglig i vissa lander
eller regioner.

Varning

* Reproduktion, anpassning eller éversattning av innehallet i denna manual ar ej tillatet utan skrivet tillstand, forutom nar
upphovsrattslagen tillater det.
* All information i denna bruksanvisning kan &ndras utan tillkdnnagivande.

lllustrationer och mandverpanelen och pekpanelen som visas i denna manual

Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehdrsutrustning som standard.
Forklaringarna i denna bruksanvisning utgar ifrdn att en héger matare och standard 2x500 arks kassett finns installerade

pa enheten.

For vissa funktioner och procedurer férmodar férklaringarna att anordningar andra &n ovanstdende ar installerade.

Fonster, meddelanden och knappnamn som stér i manualen kan skilja sig mot vad maskinen visar pa grund
av forbattringar och modifieringar av produkten.
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