SHARP

DIGITALT MULTIFUNKTIONELLT SYSTEM

MODELL: MX-M283N
MX-M363N
MX-M453N
MX-M503N

Snabbstartsmanual

Ha alltid manualen néra till hands.

Innan du anvander maskinen
Maskinens funktioner

ochprocedurer for placering av

original ochladdning av papper.

Kopiera
Anvanda kopieringsfunktionen.

Utskrift

Anvénda skrivarfunktionen.

Faxning
Anvanda faxfunktionen.

Skanna
Anvénda skanningsfunktionen.

Dokumentarkivering
Spara jobb som filer pa harddisken.

System-instéllningar
Konfigurera instéllningar fér att géra
det enklare att anvédnda maskinen.

Fels6kning
Vanliga fragor och hur du atgardar
pappersfelmatningar.



INSTRUKTIONSBOCKER OCH HUR DU ANVANDER DEM

2 tryckta instruktionsbocker och en instruktionsbok i PDF-format medféljer maskinen.

Tryckta manualer

[ §

C—— Lar dig maskinens olika komponenter och hur du anvander dem
' Ladda papper

1
—
£~ == Innan du anvéinder maskinen (sid. 7)

Snabbstartsmanual

denna manual
Gor sa har for att kopiera ( )

—
_E__;_ Kopiera (sid. 23) y

—

Gor sa har for att skriva ut en fil

>
Utskrift (sid. 45)

% < Gor sa har for att skicka en fax
.%\ Faxning (sid. 57) Denna manual innehaller
lattforstaeligaférklaringar
'[;i Gor s& har for att skicka en inskannad bild avmaskinens funktioner i en
EE@ Gor sa har for att anvanda Internetfax enda manual.
—=——  Skanna (sid. 77)
Forklaringarna i den héar
l%n Vad &r dokumentarkivering? manualenfokuserar pa ofta
_,%ZE Vad anvands det till? anvandafunktioner, For
‘== Dokumentarkivering (sid. 93) specialfunktioner,felsékning och
detaljeradeprocedurer for
?: Vilka &r systeminstéllningarna? anvandning avmaskinen, se
— 2  System-instillningar (sid. 101) manualerna iPDF-format.
5= Vanliga fragor och hur duatgérdar
= feIma_’Eningar
== Felsdkning (sid. 107)
“ J
7
Installations-

Las innan duanvander

maskinen. handbok / Sharpdesk
Sakerhetsmanual

Installationsmanual
Innehaller viktig sékerhetsinformationoch Forklarar procedurerna for att installera
maskinens specifikationer. skrivar- och skannerdrivrutinen.

- Dessa manualer ar miljovanligt sammansatta.




Manualer i pdf-format

Detaljerade forklaringar av funktionerna som kan anvandas i maskinen aterfinns i bruksanvisningeni
PDF-format. Bruksanvisningen kan laddas ner frAn maskinens webbplats.

Ladda ner bruksanvisningen fran
maskinens webbplats.

Bruksanvisning
Hamn Beskrivning
F" d t I' d (2 Bruksanvizning PDF-manual ger
or getaljera
information

=

Se "Ladda ner bruksanvisningen"

(sid. 3) for information om
/ nerladdningsproceduren.
-

Praktiska satt att anvanda bruksanvisningen

Forsta sidan innehaller en vanlig innehallsférteckning och en innehallsférteckning av
typen "Jag vill...".

"Jag vill..." later dig hoppa till en férklaring baserad pé vad du vill géra, t.ex. "Jag
anvander kopieringsfunktionen ofta, sa jag vill spara papper".

Anvand valfri innehallsférteckning beroende pa vad du vill ta reda pa.

Bruksanvisningen innehaller féljande:

C INNAN DU ANVANDER MASKINEN ¢ SKANNER/INTERNETFAX

¢ KOPIATOR ¢ DOKUMENTARKIVERING
¢ SKRIVARE ¢ SYSTEMINSTALLNINGAR
C FAX  FELSOKNING

* For att visa bruksanvisningen i PDF-format krdvs Adobe® Reader® eller Acrobat® Reader® fran Adobe
Systems Incorporated. Adobe® Reader® kan laddas ned fran féljande URL:
http://www.adobe.com/




' KONTROLLERA IP-ADRESSEN

For att kontrollera maskinens IP-adress skriver du ut listan 6ver alla anvandarinstallningar under
systeminstéaliningarna.

SYSTEM- 3 - A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2 Markera Lista 6ver alla anvandarinstallningar
pa tryckpanelen.
(1) Tryck pa [Listutskrift (Anvdndare)].

(2) Tryck pa[Skriv ut] till hoger om "Lista éver alla
Anvandarinstallningar".
IP-adressen finns med i listan som skrivs ut.
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ATKOMST TILL WEBBSERVERN |
MASKINEN

Nar maskinen anvands i ett natverk kan du via en webblasare lasa in filerna som finns pa den inbyggda webbservern_

Oppna webbsidorna

T —— Tilltrade till maskinens webbserver for att
) 'ﬁ_192.168.1.28 ' 6ppna webbsidorna.

Arkiv Redigera Visa Favoriter Verktyg Hijélp

Starta din webblésare pa en dator som ar
ansluten till samma natverk som maskinen och
skriv in IP-adressen for maskinen.
Rekommenderade webblasare

(& Tom sida

Internet Explorer: 6,0 eller senare (Windows®)
Netscape Navigator: 9 (Windows®)

Firefox: 2,0 eller senare (Windows®)

Safari: 1,5 eller senare (Macintosh)

Webbsidan visas.

For att komma at maskinens installningar kan det vara
nddvandigt att ange ett anvandarnamn som verifikation
for att fa bppna webbsidan. Be i shdana fall din
natverksadministrator om ett [1dsenord som ger dig
tillstand att komma in pa webbsidan.

Ladda ner bruksanvisningen

Bruksanvisningen, som innehaller mer detaljerade anvisningar, kan laddas ner fran maskinens webbplats.

Ladda ner bruksanvisningen

¥ Jobblogy
(1) Klicka pa [Sparar ner bruksanvisning] i menyn
pa webbsidan.

b SEkerhetzinstiliningsr

Anpassade lEnkar

[ Sparar ner bruksanvisning ] (1)

v

(2) (S\telnska VJ

POF-manual ger detal]. férklaringar & funktioner som anvnds pd

(2) Vailj 6nskat sprak.

cllzcddning.

Beskrivning

v
(3) Klicka pa knappen [Ladda ner].
ey BEEKEVONTg Bruksanvisningen laddas ner.
(3 Bruksanvisning PDF-manual ger detal). férklaringar av funktiond

@
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Innan du
anvander maskinen

Det har avsnittet ger allman information om maskinen, inklusive namn och
funktioner pa maskindelarna och dess kringutrustning och instruktioner for
hur man lagger i original och fyller pa papper.

» NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER ............. 8
P> FUNKTIONSPANEL. ... iiiiieieeieeennnnennnns 10
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P BILDKONTROLLFUNKTION (FORHANDSVISNING) . 16
P PLACERINGAVORIGINAL .........ccvvvuuunn.. 17

» ANDRA PAPPERIETTFACK ........cccuvuun... 18



' NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER

1

(5) 6 ()

(1) Automatisk dokumentmatare
Denna matar in och scannar automatiskt flera
original. Bada sidor av dubbelsidiga original kan
skannas samtidigt.

(2) Dokumentinmatningsfack

Placera originalen i det har facket nar du anvander
automatisk dokumentmatning.

(3) Funktionspanel

(4) Utmatningskassett (mittkassett)

Kopieringsjobb och utskriftsjobb matas ut i detta
kassett.

(Nar en efterbehandlare eller efterbehandlare
sadelhaft ar installerad,

kan utmatningsfacket (mittfacket) inte anvandas.)

(5) Efterbehandlare sadelhaft*
Den kan anvandas for att hafta det som matas ut.
Maskinen ar aven utrustad med klamringsfunktion
som viker pappret och klamrar det i mitten, samt
vikfunktionen som viker pappret pa mitten. En
halslagningsenhet kan installeras for att sla hal i
utskrivna ark.

(6) Efterbehandlare (stor sorterare)*
Den kan anvandas for att hafta det som matas ut.

bruksanvisningen.

2 ©
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(7) Halslagningsenhet*
Anvands for att gora hal i utskriften.

(8) Kassett 1 / kassett 2

Upp till 500 pappersark (80 g/m2 (21 Ibs.)) kan laddas
i varje fack.

(9) Kassett 3 (nér ett stativ/1 x 500-arks
pappersmagasin eller stativ/2 x 500-arks
pappersmagasin ar installerat)*

Har placeras papper. Upp till 500 pappersark
(80 g/m2 (21 Ibs.)) kan laddas.

(10) Kassett 4 (nar ett stativ/2 x 500-arks
pappersmagasin &r installerat)*

Har placeras papper. Upp till 500 pappersark
(80 g/m? (21 Ibs.)) kan laddas.

(11) Kassett 5 (nér en Stormagasin ar installerad)*
Upp till 3500 pappersark (80 g/m2 (21 Ibs.)) kan
laddas. Nar ett stativ/1 x 500-arks pappersmagasin ar
installerat ar detta kassett 4.

(12) Efterbehandlare*

Den kan anvandas for att hafta det som matas ut. En
halslagningsenhet kan installeras for att sla hal i
utskrivna ark.

* Extra utrustning. For mer information, se "KRINGUTRUSTNING" i "1. INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i
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(13) (14) (15) (16)

(13) Dokumentglas
Denna anvands for att skanna bocker och andra
original som inte kan skannas med hjalp av den
automatiska dokumentmataren.

(14) Tangentbord
Detta ar ett tangentbord som ar integrerat i maskinen.
Nar det inte anvands kan det forvaras under
mandverpanelen.
Anvand tangentbordet for att mata in [6senord,
filnamn eller annan text.

(15) Huvudstrémbrytare
Denna anvands for att sla pa enheten.
Om fax- eller Internet faxfunktioner lagts till, se till att
ha denna strombrytare paslagen.

—L
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17) (18) (19)

(16) Framre skyddslucka
Oppna denna for att byta en tonerpatron.

(17) Handinmatningsfack
Specialpapper kan matas in fran
handinmatningsfacket.

(18) Utmatningsfackenhet (héger kassett)*
Nar denna ar installerad kan utskrifter matas ut till
detta kassett.

(19) USB-kontakt (typ A)
Denna anvands for att ansluta ett USB-minne eller
annan USB-enhet till maskinen.

* Extra utrustning. For mer information, se "KRINGUTRUSTNING" i "1. INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i

bruksanvisningen.




FUNKTIONSPANEL

Indikatorer for bildséndning

LINJE-indikator

Denna ténds vid 6verféring eller mottagning i faxlage. Indikatorn tdnds &ven vid éverféring i skanningslége.
DATA-indikator

Indikatorn blinkar om en mottagen fax inte kan skrivas ut, t.ex. pga. att pappret ar slut.Indikatorn lyser fast
nar det finns data som véntar pa éverforing. )

\_

rPekpanel N ﬁ(nappen [JOoBB STATUSﬂ (Indikatorer for utskriftsléige\
Meddelanden och Tryck pa den hér knappen for att REDO-indikator
knappar visas pa visa skarmbilden med jobbstatus. Utskriftsdata kan tas emot nér
I:CD-skéirmen. Du kan kontrollera jobbstatus och Den hér indikatorn &r téand.
Atgérderna utfors avbryta jobb pa statusskarmen. DATA-indikator
genom att vidrora Den har blinkar nar
knapparna med utskriftsdatatas emot och &r lyser
fingrarna. fastunder utskrift.

. J \ J

. == BILD- DOKUMENT -
Ii JRoPIERING | (il azpyrng ARKIVERING ®
Redo att scanna f6r kopiering. JOBB STATUS UTSKRIFT
® a
-
MFP-status C]
@ o20/01 SYSTEN
2-Sidors Kopia Kopierar
Normalt o LINJE
7 -
° - > o com_|
2R
Ly oy HOME
Vantar
Atergivning Original Pappersval
[
100% ) 010/000
Férhands- I 2
granska Vantar .
() |Kassett 1 o

~

s
\ Knappen [HOME]

s -
Knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] ko don i knaopen o

visastartskarmen.

Knapparna fér ofta anvénda
funktionerkan registreras pa den hér
skarmbildenfdr snabb atkomst, vilket
) Qc")rmaskinen enklare att anvanda. j

Tryck p& den har knappen for att visa skarmbilden med
systeminstélliningar. Systeminstéliningarna kan justeras fér att géra
maskinen lattare att anvanda, t.ex. konfigurera
pappersfackinstaliningar och lagra adresser.

g

10
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[Numeriska knappar

ﬁ(nappen [RENSA] \

Dessa anvands till att mata in nummer
foérkopior, faxnummer och andra nummer.

Knappen [LOGOUT] (

Tryck pa den har knappen nar
anvéandarautentisering &r aktiverad, for att
logga ut efter anvéndning av maskinen.
Nar du anvander faxfunktionen kan du

Tryck pa den har knappen for
att aterstélla vissa installningar,
t.ex. antalet kopior, till "0".

trycka pa den har knappen for attskicka
tonsignaler i en tonvalsanslutning.

Knappen [#/P] (7))

Tryck pa den har knappen for att anvanda
ett jobbprogramnar du anvénder
kopieringsfunktionen. Nardu anvénder
faxfunktionen, tryck p& den har knappenfor
\att ringa med hjalp av ett program. )

(Huvudstrémindikator w

Den hér indikatorn tdnds nar
huvudstréommen ar paslagen.

(

Knappen [START]

\

Anvénd denna knapp for att kopiera

eller skanna ett original.

Denna knapp anvénds &ven for att
Qkicka ett fax i faxlage.

( Knappen [PA/AV] \

Anvand den har knappen
for att sla pa och av
strémmen tillmaskinen.

(Ce

OQIOIOIQ,
OICIOIOk
SICIOIO,

@

LOGOUT ®

)

\_

\

( Knappen [RENSA ALLA] \

Tryck p& den har knappen for att géra
om en atgard franbdrjan.

Alla installningar rensas och
atgardenatergar till sin ursprungsstatus.

(Knappen [STROMSPAR]

\

Anvand den har knappen for att aktivera
stromsparlaget. Knappen [STROMSPAR] blinkar nar
maskinen ar i stromsparlage. Den hér knappen
anvands aven for attavaktivera stromsparfuktionen.

( Knappen [STOPP]

N

Tryck p& den har knappen for att avsluta ett
kopierings- eller skanningsjobb avett original.

11




ANVANDA TRYCKPANELEN

Knapparna pa funktionspanelen har lagts upp pa ett enkelt och tydligt satt. Knapparnas layout och funktioner

forklaras har nedan.

(knappar for byte av lage

\

Knappen [KOPIERA]

Tryck pa denna knapp for att vaxla till
kopieringslage. Hall kvar fingret pa
[KOPIERA] fér att se ungeféar hur mycket

Knappen

[BILD-SANDNING]

Tryck pa denna knapp for

att vaxla till scanningslage
fér scanning eller faxning.

Knappen [DOKUMENT-FILING]
Tryck pa denna knapp for att vaxla till
dokumentarkiveringslage for att
skriva ut eller s&nda en fil som finns
pa enhetens harddisk.

J

toner som finns kvar och se hur manga

utskrifter som gjorts.
[ | KOPIERING I@EIBILD’

SANDNING

@ DOKUMENT -
ARKIVERING

Normalt
24

Speciallagen

(F 020/015

Dubbelsidigt
Utmatning

Snabbfil

Atergivning
100%

Original

Nar laget pa enheten har andrats kommer
grundskérmen for det valda laget att visas.
Funktioner kan véljas och instéllningar
kontrollerade i grundskérmen.

Anvéanda de grundlaggande knapparna

| Specialldgen [

oK ]‘

Marginal-

Radering
Forsk.

@ Arbets-
Uppbyggnad

Tandem-
Kopiering

Broschyr-

[
e
[
[

Uppslags-
kopiering
=

J | { ]
J | { J
J [ ]
J | [ J

Omslag/ Infoga Multibild
Infogning OH-Film
Bokkopiering Flikkopiering Id-Kort
Kopiering

Pappersval

A4

Normalt

( Systemdisplay

Kopierar

005/000

Véantar

010/000

Véantar

010/000

Férhands-

granska Vantar

Denna visar knappar for nd ring av kontrasten
pa pekpanelen, inmatningslage nar text matas in,
och andra saker.

)
)

Jobbinstallningar / Utskrift

Antal valda filer: 5

ANTal ULSKI1LTEr

) B
| (=) (&)

f
2 Anvénd numret som &r ursprungligt
( ) angivet f£8r varje jobb.

Skriv ut och radera data

Skriv ut och spara data

(1) Nar den innevarande skarmen bestar av flera skarmar anvander du [*] -knapparna for att vaxla mellan de

olika skarmarna.

(2) Nar du pekar pa en markeringsruta [__| visas en kryssmarkering [v], som betyder att motsvarande installning

har aktiverats.

(3) Anvand [ knapparna for att ©ka eller minska vardet. For att snabbt andra ett varde haller du kvar fingret
pa knappen tills dbnskat varde visas. Du kan aven direkt réra en numerisk vardevisningsknapp for att andra ett

varde med de numeriska knapparna.
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Kontrollera maskinens status

Tryckpanelen har en knapp for att kontrollera maskinens status.

rSkérmbiIden "Jobb Status" )

rSkérmvaIsknapp

~

Detta visar de férsta 4 utskriftsjobben i utskriftskdn
(pagéende jobb och jobb som véntar pé att skrivas ut).
Typen av jobb, instéllt antal kopior, antalet férdiga kopior
och jobbstatusen visas.

_/

\

BILD- @ DOKUMENT
SANDNING -ARKIVERING

l ) KOPIERING I =

Speciallagen
2-Sidors Kopia

Fil

Snabbfil

Atergivning Original Pappersval
100% P ——
Foérhands- |
granska ‘

Normalt
A4

Auto

o

‘ MFP- status |

Statusskarmen kan vaxlas mellan "MFP-status" och
"Jobb Status".

Om jobbstatusskadrmen visas édndras statusskarmen
automatiskt till "MFP-status".

\

J

S gobb Status
_. -
=
Ju

Underhalls-
information
DC DC DC

E?g 020/015

Kopierar

005/000

Véntar

010/000

Vantar

010/000

Véantar

@) | Kassett 1 -

(e - )
Skarmbilden "MFP-status"
Detta visar maskinens systeminformation.
"Underhalls-information"
Detta visar maskinunderhallsinformation i form av koder.
\ _J
Jobbstatusskarm

o

Tryck pa denna fér att visa jobbstatusskarmen.

. — 1 1

Lagesikonen for reserverade eller pagaende jobb, facket som anvands fér pappersmatningen och jobbstatusen visas.

Jé Utskrift IE"] Scanna till I"ﬂ Faxarb.

> 1

L

2 Q> 0312345678

Computer01

-
002/000 Vantar Slutfort

[3 Q) 0312345678 002/000 Vantar ]

[ 4 [f) Kopiera 002/000 Vantar ]

e
P
[+

Stopp/Rad. l

Jobben visas som en lista med pekknappar. \
Jobbknapparna visas i den ordning jobben ska utféras.
Du kan trycka pa en jobbknapp for att markera jobbet

J

fEtt markerat jobb kan ges prioritet och utft‘)ras\

fére andra jobb och ett jobb som véantar i kén
\kan avbrytas. )
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ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering har aktiverats i systeminstaliningarna, maste du forst logga in innan du kan anvanda
maskinen. Anvandarautentisering ar fran borjan inte aktiverat.
Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut.

Metoder for anvandarautentisering

Autentisering kan goras pa tva olika satt: inloggning med ett anvandarnummer eller inloggning med namn och
Ibsenord. Fraga maskinens administrator efter informationen som kravs for inloggning.

For mer information om anvandarautentisering, se "ANVANDARAUTENTISERING" i "1.INNAN DU ANVANDER
MASKINEN" i bruksanvisningen.

Logga in med anvdndarnummer

Den har metoden kraver att du loggar in med ett
anvandarnummer (5 - 8 siffror), vilket lagras
i maskinens systeminstallningar.

Anvéndarautentisering [ 0K ]|

Administratdr-
inloggning

Logga in med inlogghingshamn och I6senord

Den har metoden kraver att du loggar in med ett
anvandarnamn, l6senord och destination vilka lagras
i maskinens systeminstallningar. Beroende pa hur

| Anvindarautentisering [ OK ]|

[E administratoren har valt att konfigurera
pvandazamn systeminstallningarna, kan ocksa en e-postadress

anvandas for autentisering.

11: | Lokal inloggning

Logga ut

Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut. Nar du loggar ut kan maskinen inte anvandas av obehdriga.

Att logga ut

Du kan logga ut fran valfritt lage genom att trycka pa knappen [LOGOUT] ((*¥)). Observera dock att du inte kan
anvanda knappen [LOGOUT] ((¥)) for att logga ut nar faxnummer matas in i faxlage, eftersom knappen
[LOGOUT] ((¥)) fungerar som en numerisk knapp i detta lage.

Nar en installning har gjorts for utloggning efter att maskinen statt oanvand en viss tid, aktiveras den automatiska
aterstallningsfunktionen. Nar automatisk aterstallning aktiveras sker ocksa en utloggning.
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STARTSKARMEN

Vid tryck pa [HOME] pa manoverpanelen visas startskarmen i pekpanelen. Knapparna for funktionsval visas pa
startskarmen. Tryck pa dessa knappar for att dppna grundskarmen for de olika lagena. Tryck pa knappen [Min
meny] for att visa genvagar till funktioner som lagras i "Min meny".

1:a skdrmen 2:a skarmen
(1) 2 @ (1 )
—l— - - "J XoPTERING [lyp BHLD | @aimmn | = osas _
| T~ | TR [ rE—— =
Totalrakneverk

Adress-Kontroll I

J |
; - Dokumentarkiv
[ Kontroll ] [
= :—‘
= — |

AP Vb Ay Ve YRy A v Min meny

]
Qs OSA. QsA. OSA. ] '

Papperskassett
Installningar

04/04/2010 11:40

T
4 ) (6) @)
(1) Knappar fér byte av ldge (5) Titel
Anvand dessa knappar for att vaxla mellan kopiering, Detta visar Min meny-skarmens titel.

bildsandning, dokumentarkivering och Sharps
OSA-lagen. Knapparnas namn och bilder kan andras.
(endast 1:a skarmen)

(6) Snabbknapp

En registrerad funktion visas som en snabbknapp.
Knappen kan roras for att valja den registrerade

(2) Bakgrundsbild funktionen.
irt]zr:sls(armens bakgrundsbild. Bakgrundsbilden kan (7) Anvéndaramn
’ Detta visar namnet pa inloggad anvandare.
(3) Knappen [Min meny] Anvandarnamnet visas nar autentisering ar aktiverat
Tryck for att ga till din Min meny-skarm. Knapparnas pa maskinen.
namn och bilder kan andras.
(4) Programknappar
Upp till fyra genvagar till Sharp OSA-program kan
visas.

Genvagar till funktioner kan registreras som knappar pa Min meny-skarmen. Nar du trycker pa en genvagsknapp,
kommer skarmen for denna genvag att visas. Registrera ofta anvanda funktioner pa Min meny-skarmen for att de
ska vara latta att komma at. Nar anvandarautentisering anvands kan Min meny-skarmen for
"Favoritfunktionsgrupp" visas.

Anvand webbsidan for att konfigurera foljande installningar:
¢ Andra namn pa startskarmsknappen, andra bild, lagra en programknapp
¢ Lagra knappar som visas pa Min meny-skarmen.
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BILDKONTROLLFUNKTION
(FORHANDSVISNING)

Bildkontrollfunktionen kan anvandas for att visa scannade bilder och mottagna fax pa pekpanelen.

Bekvdma anvandningsomraden foér bildkontroll

Du kan visa bilder som har skannats for kopiering, fax-/bildsandning och Scanna till harddisk for
dokumentarkivering. Det gor att du kan kontrollera vilken effekt sarskilda lagen har och atgarda problem for
kopiering eller sandning.

"Endas utskrift av faxar som behovs"

Du kan kontrollera en mottagen fax innan du skriver ut den. Om du inte behdver faxen kan du ta bort den utan att
skriva ut, vilket gor att du kan spara papper och toner.

"Kontrollera innehéllet i en fil som lagras pa maskinen"

Innan du skriver ut eller skickar en fil som lagrats med hjalp av dokumentarkiveringsfunktionen kan du kontrollera
filens innehall. En forhandsvisning kan visas direkt fran jobbinstallningsmenyn, vilket gor det latt att flytta fran
bildférhandsvisning till utforande av jobbet.

Nar bildkontrollfunktionen anvands visas en skarm liknande nedanstaende skarm.
Knapparnas namn i bildkontrollskarmen och procedurerna for anvandning av skarmen varierar beroende pa
bildtyp.

Datainnehallet visas har
Pa tryckpanelen kan du
e Skrolla i skdrmer

e Byta sida

* Andra férstoringsgrad

. »
(M) (4] (@) o0 () (M) Skriv ut
Exempel: Bildkontrollskdrmen fér mottagna faxar

For information om bildkontrollfunktionen, se informationen for varje lage i bruksanvisningen.

* Forhandsvisad bild ar en bild som visas pa pekpanelen. Den kan avvika fran den verkliga utskriften.
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PLACERING AV ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas for scanning av flera original i en omgang. Du behover da inte
mata varje original var for sig.

For original som inte kan skannas genom den automatiska dokumentmataren, som bocker eller papper med
paklistrade lappar, anvander du istallet dokumentglaset.

Anvanda den automatiska dokumentmataren

Nar du ska kopiera med automatisk dokumentmatning placerar du alla original i dokumentmatarfacket.
Kontrollera att ett original inte har placerats pa dokumentglaset.

Placera originalen med framsidan uppat och
med jamna kanter.

h4 Y. Indikeringslinjen anger ungefir hur

Justera originalguiderna

efter bredden p4 originalen manga original som kan placeras. Originalen far inte

vara hégre é&n till den hér linjen.

Anvanda dokumentglaset

Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stanger den automatiska dokumentmataren.
Se till att du stanger den automatiska dokumentmataren efter att ha placerat originalet. Om den lamnas dppen
kan delar som befinner sig utanfor originalet bli svarta vid kopieringen, vilket innebar onddig anvandning av toner.

Placera originalet med

. . For att kunna lagga i ett tjockt original som
framsidan nedat. 99 | g

t.ex. en bok pa manga sidor ska man trycka
upp den bortersta kanten pa den automatiska
dokumentmataren och sedan sténga den
automatiska dokumentmataren sakta.

Jamna 6vre vanstra hérnet pa
originalet med spetsen Qi det
ovre vanstra hornet pa glaset.

Placera originalet
med framsidan
nedat.
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ANDRA PAPPER I ETT FACK

Namn pa kassetter

Namnen pa kassetterna visas nedan.

For det antal ark som kan placeras i respektive kassett, se foljande manualer:
* Instruktionsbok, "Pappersfackinstallningar" i "7. SYSTEMINSTALLNINGAR"
¢ Sakerhetsmanual, "SPECIFIKATIONER"

{ L;A_J —
[—
N ‘ ©6) (5) (1) Kassett 1
l (2) Kassett 2
— (3) Kassett 3
(1) o ] ’ (4) Kassett 4
(2) ° [ ] (5) Kassett 5 (Stormagasin)
(3) N L] (6) Handinmatningsfack
4) c [ ]

Utskriftssidan vand upp eller ner

Papper laddas med den tryckta sidan uppat eller nedat, beroende pa papperstyp och fack.
Kassetter 1 till 4

Placera papperet med trycksidan uppat.

Men placera papperet med trycksidan nedat om papperstypen ar installd pa "Fortryckt" eller "Brev"*.

Handinmatningsfack och kassetter 5
Placera papperet med trycksidan nedat.
Men placera papperet med trycksidan uppat om papperstypen ar installd pa "Fortryckt" eller "Brev"*.

* Om "Inaktivering av duplexenhet" ar aktiverad i systeminstallningarna (administrator), fyll pa papper pa normalt
satt (trycksidan upp i kassett 1 till 4; trycksidan ner i handinmatningsfacket och kassetter 5).
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Placera papper i en kassett

For att byta papper i en kassett, fyll pa med dnskat papper i kassetten och andra sedan kassettinstallningarna
i enheten for att ange papper. Tillvagagangssattet for byte av pappersformat i en kassett forklaras nedan. Som ett
exempel, papperet i kassett 1 byts fran B4 (8-1/2" x 14") vanligt papper till A4 (8-1/2" x 11") atervunnet papper.

Oppna papperskassetten.
Om det finns papper i kassetten, tém den.

Flytta de tva guiderna pa facket. Flytta
t.ex guiderna fran B4 (8-1/2" x 14") till A4
(8-1/2" x 11").

Lagg i papper med framsidan uppat.
Bladdra genom pappershégen innan du
lagger i det.

Annars kan flera ark matas at gangen
och kan papperet fastna.

Satt i pappret och skjut forsiktigt in
kassetten i maskinen.

=t =X |ndikeringslinje

Indikeringen anger maximal héjd fér
pappershégen som kan laddas.

Vid pafylining av papper, se till att hégen
inte 6verstiger den hér grédnsen.

Ladda inte sa som visas nedan.

= =N
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Andra instillning av kassett

Nar du byter papper i en kassett, maste du ocksa anpassa installningarna darefter.

SYSTEM- 3 - A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2 Anpassa instéllningarna pa pekpanelen.

(1) Peka pa knappen [Papperskassett
Instéllningar].

(2) Peka pa knappen [kassettinstéllningar].

ass ar
WEEERE ( 2) SRR ]

5
[ Autovaxling Mellan Kassetter ]

Registrering av egen storlek ]

(3) Tryck pa knappen [Andra] i "Kassett 1".

(4) Valj [Recycled] fran rutan "Typ".
(5) Kontrollera att [Auto-AB] har valts i rutan
“Format".

For mer information, se "Pappersfackinstaliningar” i
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

(6) Tryck pa [OK].
Ovanstaende steg andrar pappersinstallningarna for
kassett 1 till A4 atervinningspapper.
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Placera papper i andra kassetter
Handinmatningsfack

e S W1l
Sidan som ska
kopieras

\ placeras nedat!

Nar man laddar A3W, A3, eller B4 papper ska
fackférldngningen dras ut.

Maximalt antal ark som kan laddas i
handinmatningsfacket &r ca 100 fér normalt papper
och ca 20 foér kuvert.

Exempel: Ladda ett kuvert

N \ AN \
M M
Lagg i papperet med framsidan nedat i riktningen Endast adressidan pa kuvert kan skrivas ut. Placera
som indikeras. kuverten med adressidan nedat.

Specialpapper som inte kan laddas i andra kassetter kan laddas i handinmatningsfacket.
F6r mer detaljerad information om handinmatningsfacket, se "FYLLA PA PAPPER |
HANDINMATNINGSFACKET" i "1.INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i Bruksanvisning.
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Stormagasin

Pappersstorleken for fack 5 kan endast andras av en servicetekniker.

‘
= w Dra forsiktigt ut papperskassetten
A 4

llzeg ikke papiret som vist nedenfor.

=) (=S

ILaeg papiret i med udskriftssiden nedad.
Luft papiret godt, for du laegger det i.
Ellers risikerer du, at flere ark papir fores
ind samtidigt, sa der opstar papirstop.
Satt i pappret och skjut forsiktigt in
kassetten i maskinen.

~ =~ Indikatorlinie
Indikatorlinien viser, hvor meget papir
der hgjst kan lzegges i bakken. Nar du
laegger papir i bakken, skal du sgrge for,
at stakken ikke er hgjere end
indikatorlinien.
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Kopiera

| det har avsnittet forklaras kopiatorns grundlaggande funktioner.
Har introduceras ocksa olika typer av kopiering som kan goras i de
speciella installningslagena.

» GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE ............. 24
> GORAKOPIOR ....oitttiiiiiiiiiiieeeeennnns 25
P 2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare) . .. 26
» KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia). 27
» VALJA EXPONERING OCHBILDTYP ............. 29
P PASSA IN INNEHALLET PA

KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk

storleksanpassning)................c.cciiiinnn. 30

» FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalldgrad/Zoom) . ..........cciiviunnnn. 32

» AVBRYTA KOPIERINGEN (Paus i kopiering)....... 34

P LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram). ... 35

D SPECIALLAGEN . ......oteeee e e eeaaeannn, 37
D VALJAETTSPECIALLAGE . .......oovvvnnnnnn. 38
» PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER .......... 39
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' GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE

(6)

@Jpedo att scanna fér kopiering.

(1) 3

Tryck pa knappen [KOPIERING] pa pekpanelen for att valja grundskarmen i kopieringslage.
Valj kopieringsinstallningar i grundskarmen.

@

Iﬁ I [ — =
B

Specialligen (uummmmm— (9)

& Normalt

2-Sidors Kopia (ummm (1 0)

* o s

) o | 1)

Auto - 2. A4 f M E Fil
@)= EiIEE |
Snabbfil . (1 2)

(3) __.' Atergivning Pappersval

lOO%
(4) i @ (13)
(5)

(1) Utmatningsdisplay

Nar en eller fler funktioner som sortering, gruppering,
haftningssortering eller sadelhaftning har valts, visas
motsvarande ikon har.

(2) Knapp [Exponering]

Denna visar det aktuella kopieringsexponeringslaget
och exponeringslagesinstallningen. Tryck pa denna
knapp for att andra exponeringen eller
exponeringslagesinstaliningen.

(3) Knapp [Atergivning]

Denna visar aktuell kopieringsgrad. Tryck pa denna
knapp for att justera kopieringsgraden.

(4) Knapp [Original]

Tryck pa denna knapp for att manuellt ange
originalets format.

Nar ett original placeras, visar denna knapp det
automatiskt avkanda originalformatet. Om originalets
format stalls in manuellt, visas installt format.

(5) Knapp [Pappersval]

Tryck pa denna knapp for att andra papper (kassett)
som ska anvandas vid kopieringen. Kassett,
papperformat och papperstyp visas nu.
Kassettbilderna i pappersstorleksdisplayen kan
berbras for att bppna samma skarm.

(6) Displayen for originalmatning
Denna visas da ett original matas in i den
automatiska dokumentmataren.

(7) Displayen fér pappersval
Har visas det laddade papperets storlek i varje fack
och hur mycket papper som aterstar | =] .
Det valda magasinet markeras.
Facket som pappret matas fran indikeras med gron
farg.
Dra inte ut ett fack medan papper matas fran det.
Detta orsakar pappersstopp.

(8) Displayen for antal kopior
Denna visar dnskat antal kopior.

(9) Knapp [Specialldgen]

Tryck pa denna knapp for att valja speciallagen som
Marginalférskjutning, Radering och
Uppslagskopiering.

(10) Knapp [2-sidors kopia]
Tryck pa denna knapp for att valja dubbelsidig
kopiering.

(11) Knapp [Utmatning]
Ror denna for att valja en utmatningsfunktion som
sortering, gruppering, forskjutning, haftningssortering,
sadelhaftning, haltagning eller vikning.

(12) Anpassade knappar
De knappar som visas har kan andras till att visa
installningar eller funktioner som du foredrar.

(13) Knapp [Férhandsgranska]

Anvands for att visa en forhandsbild pa pekpanelen
innan kopian skrivs ut.
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GORA KOPIOR

Har foljer den grundlaggande proceduren for att gora kopior.

EnkeIsidigtoriginaU — Enkelsidig kopiay

P P 1 Tryck pa knappen [KOPIERING].

| 3 KOPIERING l
ea Seamma for

Kopieringslagets grundskarm visas.

Tagen
2-Sidors Kopia

Normalt
Lo Utmatning
1
1
nds-

=
i

=)

Snabbfil

Original Pappersval

Forhand
granska

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
% i med skanningssidan nedat mot glaset.

®O®®
@OO®
®EOe®

3 Ange onskat antal kopior och tryck darefter pa

} knappen [START].

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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2-SIDORS KOPIA
(Automatisk dokumentmatare)

Du kan anvanda den automatiska dokumentmataren for att kopiera

tvasidigt i en omgang. -7
| det har avsnittet forklaras hur du kopierar ensidiga original till

tvasidiga kopior.

EnkelsidigtoriginaU — 2-sidig kopiaj

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

— 1

2 Valj installningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa knappen [2-Sidors Kopia].

Atergivning Original Pappersval

(2) Peka pa knappen [1-sidig till 2-sidig].

e ==
j (3) (3) Tryck pa [OK].
e
)| =) (on) BT
(2)

3 Ange onskat antal kopior och tryck darefter pa

@@G
@e®® } knappen [START].
QOO
®»©

Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Handmatad kopia)

Anvand handinmatningsfacket nar du vill kopiera pa specialpapper
som t.ex. tjockt papper, kuvert och registerpapper.
Det har avsnittet forklarar hur du fyller pa tjocka A4-ark

i handinmatningsfacket.

. Kopia pa
_ Orignal )~ tjockt papper

Sidan som ska scannas placeras uppat!

I~ % é
Sidan som ska

W
kopieras

Y —3 Placeras nedat!

Speciallagen
2-Sidors Kopia

-

Snabbfil

Atergivning oOriginal Pappersval
o
100% —

Férhands-

granska
Pappersval [ oK ] ‘

Papperskassett Handinmatningsfack
a4
l Normalt l

Pappersval ‘
Handinmatningsfack, Instillningar Fér Typ/Format [ Jngr: ]

Valj papperstyp
1
[Atezvunn.papp.] [ Brev ] 2

[ Normalt ][ Fortryckt

J
[ malat 1 [ rargac ] [ Tunc papper | [ Etiketter |
] [ rwerr ] E]

Eockt Papper ] l[ Oh-film [Registe!pappex]
(3)

Tjockt Papper: 106 - 209 g/m? (28 lbs.bond. - 110 1bs.index)

v

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Fylla pa papper i handinmatningsfacket.

3 Vilj installningar pa pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [Pappersval].

(2) Tryck pa handinmatningsfackets knapp for

papperstyp.

Har har knappen [Normalt] tryckts pa.

(3) Tryck pa knappen [Tjockt papper].
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v

Vilj instéllningar pa pekpanelen. (Fortsattning)

F— \ (4) Peka pa [Auto-AB].
Handinmatningsfack, Instillningar Fdr Typ/Format
5) Tryck pa [OK].
Foms (5) (5) Tryck pa [OK]
5 (4) 5 s
)
A 4 n : .
(6) Peka pa knappen for handinmatningsfacket.
[Fpperera
e (7) (7) Tryck pa [OK].
o
=©3
@06 4 Ange 6nskat antal kopior och tryck darefter pa
@G ® } knappen [START].
% Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
Valja kassett
For att valja papper, tryck pa [Pappersval] eller pa bilden pa
enheten i kopieringslagets grundskarm.
[m]
Atergivning
100% —
[ peppersva | Tryck pa en knapp for att valja en kassett.
B et (A) Tryck for att valja nagon av kassetterna 1 till 4.
(@ (B) (B) Tryck for att valja handinmatningsfacket.
L emae (C) (C) Tryck for att valja papperstyp i handinmatningsfacket.
5 mmon { ‘ (D) Tryck for att valja kassett 5 (Stormagasin).
. A4 E[
(A) — (D)
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VALJA EXPONERING OCH BILDTYP

Du kan valja typ av original for att erhalla en klarare kopia.
Nedan ges ett exempel pa hur man kopierar en karta. D @

Ljust originalj L4 Exponeringsiusteringj

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

)

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa knappen [Exponering].

(2) Tryck pa knappen [Kartal.

(3) Gor utskriften morkare med knappen b .
Nio alternativ finns tillgangliga for exponeringsgraden.
Gor ljusa original morkare med knappen (D |, och
morka original ljusare med knappen (_d J.

(4) Tryck pa [OK].

3 Ange onskat antal kopior och tryck darefter pa
knappen [START].

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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' PASSA IN INNEHALLET PA
KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk
storleksanpassning)

Du kan kopiera ett original till valfritt pappersformat med funktionen for
automatisk forstoring/forminskning. -L/
| det har avsnittet forklaras hur du kopierar ett A4-ark till ett A3 a

pappersformat.

A4 J = A3 J

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.
@ Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
Q MH i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [Pappersval].

(2) Tryck pa den kassett som har 6nskat
pappersformat.

(3) Tryck pa [OK].

(4) Peka pa knappen [Auto Aterg.].
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3 stillin antal kopior.

4 Tryck pa knappen [START].

Annullera scanning

Avbryt kopiering
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FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalld grad / Zoom)

For installning av forstoringsgraden kan du valja fasta installningar

eller stalla graden i stegom 1 %

55 % av originalstorleken

55%

Foljande avsnitt beskriver ett exempel pa hur du forminskar bilden till D D

Original _/ AterglvnlngskoplerlngJ

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— A IE

Speciallagen

2-Sidors Kopia

Fil

Snabbfil

5
&
e

Forhands-
granska

Atergivning [ OK ]!

4 = A3 1
A5 = B5 2
.| BS=B4 >

BS54 A5
Bd+ AL

24 B5S
A3 B4

[ Auto Aterg. ][ X/Y zoom ]

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa knappen [Atergivning].

(2) Tryck pa knappen [+].

(3) Peka pa knappen [50 %].
Tryck pa den forvalsknapp som ligger narmast 55 %
(onskat forhallande).

(4) Stall in storleksforhallandet till 55 % med

knappen(=].
Knappen minskar graden i steg om 1 % och
knappen Okar graden i steg om 1 %.

(5) Tryck pa [OK].
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3 stillin antal kopior.

4 Tryck pa knappen [START].

Annullera scanning

Avbryt kopiering
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' AVBRYTA KOPIERINGEN
(Paus i kopiering)

Nar enheten skriver ut kan du tillfalligtvis avbryta jobbet och kora ett
annat kopieringsjobb som du vill prioritera.
Den har funktionen ar handig nar kopiatorn ar upptagen med ett

storre jobb. Orlglnal
————J\——v/

Skrlver ut Avbryter

1 Tryck pa knappen [Paus] medan utskriften
pagar.
[Paus]-knappen visas i den grundlaggande skarmen under
pagaende kopiering.

Atergivning Original Pappersval
100%

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.
- Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
/ % i med skanningssidan nedat mot glaset.

3 Ange onskat antal kopior och tryck darefter pa

} g knappen [START].
Det tillfalligt avbrutna jobbet aterupptas sa snart kopian ar

gjord i pauslaget.

»®O®®
@eO®®
®Ee®

Korrigera Annullera scanning Jlll Avbryt kopiering
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LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram)

Du kan lagra en grupp av kopieringsinstaliningar. Instaliningarna kan hamtas upp och anvandas allt efter behov.
Om du regelbundet anvander samma instéllningar slipper du stalla in allt pa nytt om du lagrar dem i minnet.

Lagra ett jobb

@ 1 Tryck pa knappen [#/P] (@®).
®
©

®O®E
SIOIOIO)

[apessprogean BT 2 Valj instéllningar pa pekpanelen.
1) Peka b4 fliken [Laara/Raderal.
. (1) Peka pa fliken [Lagra/Radera]
Aterkalla Il Lagra/Radera J
(1)
A 4 . .
(2) Tryck pa den knapp under vilken du vill
[ e lagra ett jobbprogram.
- Tryck pa en knapp som inte ar markerad.
 — - Knappar som har ett jobbprogram lagrat ar markerade.
c@D N
(I N . N
CEDCEO =D
{ Aterkalla l Lagra/Radera
ST T =) (3) Valj vilka kopieringsinstéllningar som
och tryck [OK]. Radera med [Angra]. ( ) Ska |agI'aS.

Speciallagen

(4) Tryck pa knappen [Programnamnl].

En skarm fér inmatning av text visas nu. Ange ett namn
for programmet.

(5) Tryck pa [OK].

Hur man anvander ett jobbprogram

1 Tryck pa knappen [#/P] (@®).

Placera originalet.

®O®E
OO
SIOIOIO)
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Arbetsprogram [

Avsluta |

Tryck p4 programnummer.

Aterkalla l Lagra/Radera

®O®E
O®O®
SIOIOI®)

Arbetsprogramn [ Avsluta ]
Tryck p4 programnummer
e JC = JC =1 =
4
Aterkalla [l Lagra/Radera I
(1)
Arbetsprogram [ Avsluta ]
Tryck pa programnummer.
=]
1 C(2D
(I I N B
D )
I Aterkalla l Lagra/Radera
Ett arbetsprogram har redan lagrats.
vill du lagra ett anmat program?
[ Angra [ Radera ] TLagra ]
(3)
Arbetsprogran |
Tryck p# programnumm (4)
(o :
i
.« JC s J(C =& 73
7 JC e JC = 73
o) ) )
{ Aterkalla l Lagra/Radera

2 Tryck pa knappen for det 6nskade
jobbprogrammet.

Nar du har valt jobbprogram staller du in antalet kopior efter
behov och trycker pa knappen [START] igen.

Ta bort ett inprogrammerat jobb

1 Tryck pa knappen [#/P] (@®).

2 Valj installningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa fliken [Lagra/Radera].

(2) Tryck pa knappen for det jobbprogram som du
vill ta bort.
Tryck pa en knapp som inte ar markerad.
Knappar som har ett jobbprogram lagrat ar markerade.

(3) Las meddelandet som visas och peka
pa [Raderal.

(4) Peka pa [Avslutal.




SPECIALLAGEN

Speciallagena kan anvandas for specifika kopieringsjobb.

| foljande avsnitt introduceras de typer av kopiar som kan goras i speciallagena. (Tillvagagangssattet for att
anvanda respektive speciallage beskrivs inte.)

Varje speciallage har sina egna installningar och steg, men det grundlaggande tillvagagangssattet ar detsamma
for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage forklaras pa nasta sida med
"Marginalforskjutning" som ett exempel.

Foér anviandningsprocedurerna for specialligena, se "SPECIALLAGEN" i "2. KOPIATOR" i
bruksanvisningen.

Speciallagen

For att anvanda ett speciallage dppnar du menyn for

‘ speciallagen och pekar pa knappen for dnskat lage.
Menyn bestar av tva skarmar. Anvand knapparna

Normalt

- for att vaxla mellan skarmbilderna.

— Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for
\uto Fil .- - . -
SN att bppna menyn for speciallagen.
Atergivning Original Pappersval
100% Aulie
A Forhands-
= granska
1:a skdrmen
| Speciallagen [ 0K ]‘

Marginal-Forsk.

”~ h Y h Y
Broschyr-Kopia] |@Jobbuppbygg. 1 l[g?Tandemup. 1 2
' 1! 1

|
s [t | o
|
|

Omslag/ Infogning Multibild @
OH-Film

Flikkopiering Id-Kort
Kopiering

Infogning

Bokkopiering ]

2:a ska
a skarmen Menyn for bildredigering

| Specialligen ( 0K ]‘ || Bildredigering ( 0K ]

Stampel | Bildredlgeringl Skirpa | PR N

Fotorepeter. Flersidig 1 N
{ ° ] [ férstoring I@DSPegelblld:

\ -~ \ - Y
1 A3 Ut LN : 1 s/v
_____ [ R ]I I[ g} Centrermg]l I[@ omana !

2

2
~ £ ) ~ h )
1|/E] original |, Blandade 1 Ligsant |y == Ve V== !
ylim  raknare b originalformat 1| &= Scann. lage )

-~ N\~ h )
[ Fil ] :[ Snabbfil ]l :[Korrekturkopia]l
1 ]

Nar du pekar pa en knapp som omges av | !

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan valjas i det har laget.
Observera att de knappar som visas beror pa vilken kringutrustning som ar ansluten.
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VALJA ETT SPECIALLAGE

Tillvagagangssattet for att valja installningar for "Oka marginalerna (Marginalforskjutning)" forklaras nedan som
ett exempel. Aven om de specifika installningarna for respektive speciallage varierar ar det generella
tillvagagangssattet detsamma.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

| 2 Vilj installningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Speciallagen].

Snabbfil

= (2) Peka pa [Marginal-Férsk].

Forskjutning av vanstermarginalen 15 mm forklaras
Eginamik]] SRR som ett exempel.
Bro. ,(,2 ),,pia @ . :;k?;gtg:a . l @? Tandenkop. l z
EEaEEEEEE=S
[Bokkopxermg] [Flikkopienng] [ Kég;];‘g;g ]

| Specialldge

A 4
— & = (3) Valj 15 mm fér framsidan och 15 mm fér
] baksidan med hjélp av knapparna (] (4].
Marginalinstallningen ar normalt installd pa "Hoger".
. o For att andra positionen till "Vanster" eller "Ner" pekar
BER K ““ du pa motsvarande knapp.
A &HMA (4) Tryck pa [OK].
(3)

3 Ange onskat antal kopior och tryck dérefter pa

} knappen [START].

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER

Oka marginalerna (Marginalférskjutning)

Anvand den har funktionen nar du vill
forskjuta innehallet pa sidan for att ge
utrymme &t inbindning.

Den har funktionen ar praktisk nar

du vill binda kopiorna eller satta dem

i en parm.

Vg,

Ta bort morka kanter (Radering)

Anvand den har funktionen for att fa
bort de morke kanterna som uppstar
vid kopiering av bocker eller andra
tjocka original.

Utan radering Med radering

Kopiera motstaende sidor separat fran ett inbundet
original (Uppslagskopiering)

Anvand den har funktionen for att gora
enskilda kopior av vanster och hoger
sida i ett inbundet dokument sa& som en
broschyr. Du kan dessutom kopiera tva
motstaende sidor till ett ark.

Gora kopior i broschyrformat (Broschyrkopia)

Anvand den har funktionen for att
gbra kopior som kan vikas ihop till

en broschyr.

Med Broschyrkopiering ar de enkelt
att gbra egna broschyrer.

Om en efterbehandlare med sadelhaft
har installerats viks de utmatade arken
automatiskt pa mitten.
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Kopiera ett stort antal original i en omgang
(Arbetsuppbyggnad)

En bunt original som ar hogre an

nivamarkeringen pa dokumentmataren

kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig 0
mbjlighet att dela upp bunten i flera _}

buntar, mata genom dem och sedan
kopiera hela jobbet som ett enda jobb.

Anvéandning av tva enheter vid kopiering av stora
mangder (Tandemkopiering)

Med tandemkopiering kan ett stort jobb

delas upp mellan tva maskiner som ﬂ 0

ar anslutna till ett natverk. / — / 2 set

Detta kan vara mycket tidsbesparande i/ —%—/ =—— )
‘a// —

med stora kopieringsmangder.

For att kunna anvanda den har — —
funktionen maste installningen for 4 set — _> / 2 set
tandemanslutning konfigureras —

i systeminstallningarna.

Anvanda en annan papperstyp for omslag
(Omslag/Infogning)

Med den har funktionen kan du
anvanda en annan papperstyp for
fram- och baksidan av ett antal kopior.
En annan papperstyp kan ocksa
infogas vid ett visst sidintervall.

Infoga ark vid kopiering av OH-film
(Mellanlagg OH-Film)

Vid kopiering av OH-film infogar den
har funktionen ett pappersark mellan
varje OH-film sa att de inte klistras ihop.
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Kopiera fler sidor pa ett ark (Multibild)

Anvand den har funktionen for att

kopiera tva till fyra original till ett ark. i Z D

Kopiera en broschyr (Bokkopiering)

Anvand den har funktionen for att

kopiera en bok, broschyr eller annat

inbundet original. Kopiorna kommer

att ordnas pa samma satt som i en

broschyr.

Om en efterbehandlare med sadelhaft —>

har installerats viks de utmatade arken % %
automatiskt pa mitten. e\ Z— 1\

Kopiera flikar pa registerpapper (Flikkopiering)

Anvand den har funktionen for att
kopiera pa flikarna pa registerpapper. Original Registerpapper

Y31S193y

Kopiera bada sidor av ett kort pa ett ark (Id-Kort
Kopiering)

Anvand denna funktion for att kopiera

framsida och baksida pa ett kort pa ett Framsida
enda pappersark.
//
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Skriva ut datum eller en tidsstampel pa kopiorna
(Stampel)

Anvand den har funktionen nar du vill

skriva ut datum, tidsstampel, Dutumutskrift Stampel
sidnummer eller text pa kopiorna. oniod/zote KONFIDENTIELLT

Dessutom kan text laggas till pa kopian
som en vattenstampel.

Sidnummer exi Vattenstampel

Text
1 Planera méte
2
3

Upprepa samma foto pa ett ark (Foto-repetering)

Anvand den har funktionen for att
kopiera en bild upp till 24 ganger pa
en sida.

Gora stora affischer (Flersidig forstoring)

Anvand den har funktionen for att
forstora en kopieringsbild och skriva

ut den dver flera ark. De olika
kopierade arken kan sedan tejpas ihop
till en stor poster.

Invertera bilden (Spegelbild)

Anvand den har funktionen for

att kopiera en spegelvand bild
av originalet. D
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Kopiera ett A3-original utan att skara av kanterna
(A3 Utfallande)

Anvand denna funktion for att fa en

fullstorlekskopia pa ett A3-original pa

A3W-papper sa att kanterna inte kapas.

Originalet maste placeras pa -
dokumentglaset.

Kopiera i mitten av en sida (Centrering)

Anvand den har funktionen for att
placera innehallet pa originalet i mitten
av papperet.

Detta kan vara praktiskt nar en bild har
forminskats eller kopierats pa papper
som &r storre an originalet.

Invertering av vitt och svart i en kopia (S/V Omvant)

Denna funktion vaklar svart och vitt i en

kopia for att skapa en negativ bild.

Anvand denna funktion for att spara

toner vid kopiering av ett original med >
stora svarta omraden. o

Justera skarpan i en bild (Skarpa)

Anvand den har funktionen for att skarpa eller mjuka upp den kopierade bilden.

Kontrollera kopior fore utskrift (Korrekturkopia)

Oavsett antalet kopior som angivits,

skriver denna funktion bara ut den

forsta uppsattningen. Nar du har Kontrollera
kontrollerat den forsta uppsattningen, &

kan aterstoden av uppsattningarna O —> —/

U000
EEEE

i

skrivas ut.
1 set 4 set
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Kontrollera antalet skannade originalark innan du
kopierar (Originalrakning)

Antalet skannade originalark kan
raknas och visas innan kopieringen

4
paborjas. Genom att du kan kontrollera Szar'i‘;i:asf' Ark
antalet originalark som skannats kan >
antalet kopieringsmisstag minskas. T %i -
——
—

4 Ark Kontrollera 4 Ark

Kopiera original som ar i olika storlekar (Blandade
originalformat)

Om exempelvis B5-original blandas
med A4-original, kan du med denna

funktion kopiera alla original samtidigt. * =

Nar funktionen anvands i kombination A4 44
med autobildfunktionen kan alla kopior —/

skrivas ut pa& samma pappersstorlek.

Kopiera tunna original (Langsamt skanningslage)

Med denna funktion kan du skanna

tunna original som normalt ar svara
att hantera i den automatiska
dokumentmataren. I
J -
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Utskrift

| det har avsnittet forklaras de grundlaggande funktionerna for utskrift med
maskinens skrivardrivrutin. Aven en beskrivning av de olika installningarna
for utskrift behandlas i den har delen.

Forklaringarna for skarmbilder och procedurer galler framst for Windows
Vista® i Windows-miljper® och Mac OS X v10.4 i Macintosh-miljoer.
Fonstrets utseende varierar beroende pa version pa operativsystemet,
versionen pa skrivardrivrutinen och programmet som du skriver ut fran.

P UTSKRIFT &ttt ieiiiiiieeeeenenanns 46
» AVBRYT UTSKRIFT (VID ENHETEN). ............. 51
» VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR . ............ 52
» PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER ............. 54
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UTSKRIFT

Detta avsnitt forklarar det grundlaggande handhavandet for utskrift.

Foljande exempel beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran WordPad, som medfoljer Windows.

For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera installningarna i en Windows-miljo, se "2 INSTALLATION I
WINDOWS-MILJO" i installationshandboken / Sharpdesk Installationsmanualen.

For information om tillgangliga skrivardrivrutiner och anvandningskraven, se "MASKINENS

SKRIVARFUNKTIONER" i "3. SKRIVARE", i bruksanvisningen.

- Dokument - WordPad

||Redigera Visa Infoga Format Hijalp

(1 )\Jyt't Ctrl+N B By
Oppna... Cul+0 - BRI
Westem - Fru@[Es = i
Spara Ctri+S5 | = ’ E
Sh CE T B G0 1T 12 3 4y

l Skriv ut... l Ctrl+P
(2) sgranska...

Utskriftsformat...

Skicka...

Avsluta

Almart
V&l skrivare

/
“:;-__,5

Lagg till
skrivare

Status:

Skeiv il fil || Installningar ||
Plats:

(s (2) re..)

Kommentar:

Sidintervall
@ Ala Antal exemplar: 1

Sidor: 1-65535 2|3

Skriv antingen in ett sidnummer eller ett
sidintervall, t ex 5-12

| Skivat || Avbrt

= Skeriv ut @

Valj utskriftsalternativet
i programmet.

(1) Oppna [Arkiv]-menyn.
(2) Valj [Skriv ut].

Oppna fonstret for
skrivardrivrutinens egenskaper.

(1) Valj maskinens skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
| Windows 2000 visas ingen knapp for
[Instaliningar]. Klicka pa varje flik
i dialogrutan "Skriv ut" for att justera
installningarna.
| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
knappen [Egenskaper].
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1= Utskriftsinstaliningar

==

Nlménni Papper kpecial I Speciallagen | Jobbhantering I W-stampel | Farg |
=

Anv (1) ﬂél\ningar:llnge{ Namn '“ Spara.. I { Grundinstallning I
Pappersformat Pappersval
210x 257 mm Papperskala:
IM 'I IMoval ']
Enget.. Papperstyp:
I.N_rtmral ']

Zoomnstalt (2)

Status for kassett

3 Vilj skrivarinstéllningar.
(1) Klicka pa fliken [Papper].
(2) Valj [A4].
(3) Klicka pa knappen [OK].

@ Momalt
" Sidanpassning
~) Zoom

— [ Affischutskrit

E Af allningar...

(3) ok || Ayt | [ Hep
(= Skriv ut = 4 Klicka pa knappen [Skriv ut].
Al Utskrift pabbrjas.
vl svare | Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa

- =

Skriv antingen in et sidnummer eller et
sidintervall, t ex 512

Lagg till SHARP

skrivare MX-s000¢
Status: Klar [ Sherive till fil Instaliningar
Plats: —
Kommentar: Sok shrivars...
Sidintervall
@ Alla Antal exemplar: 1 =

) Sidor: 165535 Sortera 3 3
1_2. 1_2.

| Sleriv ut I Avbryt

verKsia

knappen [OK].
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Anvanda hjalp for skrivardrivrutinen

Nar du valjer installningar i skrivardrivrutinen kan du dppna Hjalp for att se forklaringar av instaliningarna. (Endast

i Windows)

= Skriv ut
Allmant
Walj skrivars
=
Lagg till

skrivare

Status: Klar (1 )
Plats:
Kommentar:

Sidinterval
@ Allz

Sidor: 165535

sidintervall, t ex 512

Skerv il fil || Installningar ||

[ (@) o]

Antal exemplar: 1

Skriv antingen in ett sidnummer eller ett

=0 Utskriftsinstallningar

Anvandarinstallningar: | Fabriksindstilinger -

Kopiar:
] =

Dokumentstil

@ 1-sidig
2sidiglbok)
Z-sidigiblock)
Hafte stil

N-upp utskr.
[1pe -

==

Almznna | Papper | Special | Speciallagen | Jobbhantering | V-stampel | Farg

Grundinstallning |

Efterbehandiing
Bindningssida:

Wanster -

Ingen forskjutning
Marginalandring:

‘ Ingen -

Riktning

@ Staende
Liggande

Rotera 180 grader

Svartvit utshrift

|| awbnt )l HaEe

Oppna fonstret for
skrivardrivrutinens egenskaper.

(1) Valj maskinens skrivardrivrutin.

(2) Klicka pa knappen [Instéllningar].
I Windows 2000 visas ingen knapp for
[Instaliningar]. Klicka pa varje flik
i dialogrutan "Skriv ut" for att justera
installningarna.
| Windows 98/Me/NT 4.0, klicka pa
knappen [Egenskaper].

Klicka pa knappen [Hjalp].
Fonstret Hjalp dppnas dar du kan se
forklaringar for flikens olika installningar.
For att titta pa Hjalp i en dialogruta, klicka
pa den grona texten i ovankanten pa
Hjalpfonstret.

For att visa hjalpen fér en viss instéllning,
klicka pa den installning du vill veta mer om
och tryck pa knappen [F1]. Hjalpen for
instaliningen visas.
* Visa hjalpen for en viss installning i
Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/
Server 2003 genom att forst klicka pa
knappen [ i det dvre hbgra hornet av
skrivardrivrutinsfonstret och darefter pa
installningen.

Nar informationsikonen ('i#) visas
Klicka pa ikonen for att se forbjudna
kombinationer pa funktioner och annan
information.
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Foljande exempel beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran i A4 fran "Textredigeraren" ("Skriv text"

i Mac OS 9), som ar ett tillbehdrsprogram i Macintosh.

I Macintosh-miljo kan en PS3 expansionssats installeras for att anvanda enheten som en natverksskrivare.
For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera installningarna i en Macintosh-miljo, se "3 INSTALLATION |
IMACINTOSH-MILJO" i installationshandboken / Sharpdesk Installationsmanualen.

Stalla in pappersformat

Valj pappersformat i skrivardrivrutinen innan du valjer utskriftskommandot.

(1) N
Oppna... #0
Oppna senaste 3
Stdng BW
Spara #S
Spara som... {+38S
Spara alla

Aterga till sparat
Visa egenskaper P
Utskriftsformat... (3P

Installningar:

Format fér

Pappersformat:

Riktning:

Skala:

. [ Sidinformation

ar

: [ SCxoooxx

am

SHARP MX- XXXX PPD

[ A4

e

20,99 x 29,70 cm

100 %

(Avbryt ) ( OK )

1 Oppna fénstret utskriftsformat

i Textredigeraren.
(1) Oppna [Arkiv]-menyn.

(2) Valj [Utskriftsformat].
Valj [Utskrift] i Mac OS 9, fran menyn
[Arkiv] for Skriv text.

Valj pappersinstallningar.

(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
Maskinnamnet som vanligtvis visas pa
menyn "Format for" ar [SCxxxxxx].
("xxxxxx" ar en teckenstrang som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Vilj [A4].
(3) Klicka pa knappen [OK].
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! Skriva ut en fil

m Redigera Format

4

(1) yee %N
Oppna... #0
Oppna senaste e
Stang #EW
Spara S
Spara som... {+ 385
Spara alla
Visa egenskaper  "C3EP
Utskriftsformat...  {+36P

™ Skrivut... %P
\ D —

@

Skrivare: | SCXXXXXX ™) v |

Forinstallningar: | Standard )

(2
Exemplar: 1 E Sorterat

Sidor: @ Alla
OFran: 1 Till: 1

@\‘ ' PDF v l \ Férhandsvisa:,\

(©)

—l Exemplar och sidor -4 I—

{\:Avbrvt;ﬁg Skriv ut i

1 Begar utskrift fran Textredigeraren.
(1) Oppna [Arkiv]-menyn.

(2) Valj [Skriv ut].
Valj [Utskrift] i Mac OS 9, fran menyn
[Arkiv] for Skriv text.

2 Valj utskriftsinstallningar och klicka
pa [Skriv ut].

(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
Det enhetsnamn som visas i menyn
"Skrivare" ar normalt [SCxxxxxx].
("xxxxxx" ar en teckenstrang som
varierar beroende pa maskinens modell.)

(2) Valj skrivarinstélliningar.

Klicka pa "#! intill [Kopior & sidor] och
valj de installningar som du vill
konfigurera fran rullgardinsmenyn.
Skarmen for den valda instaliningen
visas.

Om installningarna inte visas i Mac OS X
v10.5 till 10.5.5, klickar du pa [ intill
skrivarnamnet.

| Mac OS 9 klickar du pa #] intill
[Allmant] och valjer en installning fran
rullgardinsmenyn. Skarmen for den valda
installningen visas.

(3) Klicka pa knappen [Skriv ut].
Utskrift pabbrjas.
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" AVBRYT UTSKRIFT
(VID ENHETEN)

Du kan avbryta en utskrift innan utskriften satter igang.

002 / 000 Véantar

JOBB STATLS 1 Tryck pa knappen [JOBB STATUS].
2 (1)J5“ e vy Jemmn] | 2 vilj instaliningar pa pekpanelen.
‘ﬁD Computer0l 0 001 Skriver ut uoa; (1) Tryck pé [Utskrift]_
(3) L xo - (2) Andra utskriftens jobbstatuslige till [Kéar]

eller [Arbetské].
Tryck pa denna knapp for att andra lage. Det valda
laget markeras.

002 / 000 Véantar

002 / 000 Véntar

002 / 000 Véntar

002 / 000 Vantar

(3) Tryck pa knappen till den utskrift som du vill

A 4 avbryta.
A\ Vill du radera jobbet (4) Peka pé knappen [Stopp/Rad-]-
0 computer02 (5) Peka pé [Ja]-
s
O
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VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR

For att kunna anvanda utskriftsfunktionen i enheten, maste installningarna i skrivardrivrutinen konfigureras. Se
"UTSKRIFT" (sid 46) for information om hur du dppnar skrivardrivrutinens egenskapsfonster och de
grundlaggande procedurerna for utskrift.

Tillvagagangssattet for att valja instaliningar i skrivardrivrutinen forklaras nedan med "Passa in den utskrivna
bilden pa papperet (Sidanpassning)" som ett exempel.

Med funktionen Sidanpassning kan du automatiskt forstora eller forminska utskriftsbilden s att den passar det
valda pappersformatet. | det har exemplet kopieras bilden pa ett A4-ark till ett A3-ark.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika installningar kan variera nagot. Fér mer information om respektive
instéllning, se "OFTA ANVANDA FUNKTIONER" och "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i "3.
SKRIVARE" i bruksanvisningen.

Valj skrivarinstallningar.

= Utskriftsinstallningar @
NIménna' Papper lSpeciaI Speciallagen | Jobbhartering | V-stampel | Farg (1) KliCka pé fliken [Papper]-
Ay (1 ) ztallningar:l Inget Namn - || Spara.. | | Grundinstalining | (2) Vélj [A4]_
o Pappersval Valj pappersformat for originalet.
210 257 mm Papperskalla
(a4 ) ) [aswo ) (3) Vilj [Sidanpassning].
) | | (4) Vilj [A3].
commrsdnet [Frrr—) Valj pappersformat for utskriften.
@) Sidanpassning
dSk_ 3 : (5) Klicka pa knappen [OK].
% [ Installningen ar klar. Paborja utskrift.
s 4)
S
[} Affischutsherift
s
—
(5)[ ok || aby ][ HaEb
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Tillvagagangssattet for vélja installningar i skrivardrivrutinen forklaras nedan med "Skriva ut flera bilder pa ett ark
(N-up utskr.)" som ett exempel.

Med denna funktion forminskas varje sida for att ge plats at flera sidor att skrivas ut pa ett ark. Exemplet pa
utskrift av tva sidor pa ett ark med granslinjer beskrivs.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika installningar kan variera nagot. Fér mer information om respektive
instéllning, se "OFTA ANVANDA FUNKTIONER" och "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i "3.
SKRIVARE" i bruksanvisningen.

Valj skrivarinstallningar.

Skrivare: | SCXXXXXX +)
Forinstallningar: | Standard (1) ) (1) Vélj [LaVOUt]-
= B) o (2) Valj [2].
sworperanf(2 3] (3) Valj sidordningen.
_I 2 Utskriftsriktning [Zl S | N_:(3) (4) Valj typ av gréanslinje.
Ram| | Harfin linje Line | 3]
.71(4)_]
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PRAKTISKA SKRIVARFUNTKIONER

2-sidors kopia (Dokumentstil)

Anvand den har funktionen for att skriva
ut pa bada sidor av papperet. Nar du

anvander dubbelsidig utskrift minskas
antalet utskrivna ark och sparar du
pa papper.
-

Passa innehallet pa papperet (Sidanpassning)

Med den har funktionen kan du forstora

eller forminska bilden till ett visst

pappersformat.

Detta ar praktiskt om du t.ex. vill forstora

ett A4- eller Letter-dokument till ett

A3- eller Ledger-format for att lattare -
kunna se det, eller for att kunna goéra

en utskrift nar det inte finns samma

pappersformat som utskriftsbilden A4 A3
i maskinen.

] ] [o] L]
Skriva ut flera sidor pa en sida
(N-upp utskrift)
Anvand denna funktion for att skriva ut
flera sidor pa ett ark genom att forminska
storleken.
Detta ar bekvamt nar du vill visa en
oversikt dver flera sidor for att spara
papper. —>

Hafta utskrivna sidor (Haftning)

Anvand den har funktionen for att hafta

ihop utskriften.

(Nar sadelhaftare eller efterbehandlare

finns installerad.) St
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Halslagning i utskriften (Halslagning)
Anvand den har funktionen for att gora hal

i utskriften.
(Nar halstansningsmodul och sadelhaftare

eller efterbehandlare finns installerad.)
-

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For information om dessa funktioner, se "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i "3. SKRIVARE” i
bruksanvisningen.
Bekvama funktioner for att skapa broschyrer och affischer

» Gdra en broschyr (Broschyr/Broschyrhaftning)

* ODkad marginal (Marignalforskjutning)

* Gora en stor affisch (Affischutskrift)
Funktioner fér att anpassa storlek och orientering av data

* Rotera bilden 180 grader (Rotera 180 grader)

¢ Forstora/forminska (Zoom / XY-Zoom)

* Justera radbredden vid utskrift (Installningar linjebredd)

¢ Invertera bilden (Spegelvand bild)
Funktion fér bildjustering

e Justera bildens ljusstyrka och kontrast (Bildjustering)

e Skriva ut ljus text eller linjer i svart (Svart text/Svart vektorgrafik)
Funktioner fér att kombinera text och bilder

* Gora en vattenstampel pa utskriften (Vattenstampel)

* Skriva ut en bild pa den utskrivna sidan (Bildstampel)

e Gora formular for utskriftsbilden (Formular)

Utskriftsfunktioner for specialandamal

* Skriva ut angivna sidor pa annat papper (Annat papper)

e Lagga till insticksblad vid utskrift pa OH-film (Infogning OH-Film)

* Gora en kopia av en utskrift (Kopiautskrift)

e Skriva ut text pa flikar pa registerpapper (Flikutskrift)

» Skriva ut sa att en specifik sida anvands som framsida vid dubbelsidig utskrift (kapitelinfogning)
e Skriva ut sa att utmatade ark viks pa mitten (vikning)

Praktiska skrivarfunktioner

¢ Anvanda tva maskiner for att skriva ut ett stort jobb (Tandemutskrift)
¢ Spara och anvanda utskriftsfiler (Lagring/Dokumentarkivering)







Faxning

| det har avsnittet forklaras de grundlaggande procedurerna for att anvanda
maskinens faxfunktion. Darutdver introduceras speciallagena som kan
anvandas med faxfunktionen.

Faxexpansionssatsen kravs for att anvanda faxfunktionen.

» GRUNDSKARMIFAXLAGE............ccuunn.. 58
P SKICKAENFAX . ..ovtititiiiiiiiinnnennnns 59
» ANDRA STORLEKENPAENFAX .............. 60
» ANDRA EXPONERINGEN. .........ccovvvennn.. 62
> ANDRA UPPLOSNING ......civiiiinnnnannn.. 63
» LAGRING AV ETT FAXNUMMER. .............. 64
» VIDAREBEFORDRA MOTTAGNA FAXAR
(Vidarebefordrafaxdata) ..................... 66
» PRAKTISKA UPPRINGNINGSFUNTKIONER...... 67
» SKICKA SAMMA FAX TILL FLERA MOTTAGARE
(Gruppsandning). .. ....... i 70
D SPECIELLA FAXLAGEN...........covvvvennn. 72
» VALJAETTSPECIALLAGE ...........cvvnnn.. 73
» BEKVAMA FAXFUNTKIONER ..........ccou... 74
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GRUNDSKARM | FAXLAGE

Tryck pa knappen [BILDSANDNING] pa pekpanelen for att dppna grundskarmen i faxlage. Om faxskarmen inte
visas, tryck pa fliken [Faxa].
Valj faxinstaliningar i grundskarmen.

N~ T 1

(8)

(1) —l' Scanna Internet-Faxa l Faxa lUSB—minnAscannl PC-scanning
(2) =————@)acessiok || original | scama: Skicka:
(3) =@ Direktsind ] [ Exponering ] (1 0)
(4) =@ Deladress I Upplésning lStandard
——

Adresséverslktl @ @l ! (1 1)

o— | (2
. - Autom. Mottagning
(6) —e e | (7] [B |F§>mmne;m% (14
| |

(1) Flikar fér sandningslage
Anvand dessa flikar for att andra lage for
bildsandningsfunktionen. For att vaxla till faxlage, tryck
pa fliken [Faxa].

(2) Knapp [Adressbok]
Tryck pa denna knapp for att ringa med hjalp av en
snabbvalsknapp eller gruppnummerknapp. Nar du
trycker pa denna knapp, kommer
adressboksskarmen att visas.

(3) Knappen [Direktséand]
Tryck pa den har knappen for att direktsanda en fax.
Nar knappen [Direktsandning] inte ar markerad ar
normal sandning (minnessandningslage) valt.

(4) Knappen [Deladress]
Tryck pa den har knappen for att ange en
underadress och ett Idsenord for F-kodbdverforing.

(5) Anpassade knappar

De knappar som visas har kan andras till att visa
instaliningar eller funktioner som du foredrar.

(6) Knapp [Férhandsgranska]

Tryck pa knappen for att granska bilderna pa
pekpanelen innan de skickas.

(7) (7] -knapp
Tryck pa den har knappen for att hitta en mottagare
med hjalp av ett sbknummer*.
* 4-siffrigt nummer som tilldelas en mottagare nar den
sparas.

(8) Knappen [Hégtalare] / knappen [Paus] / knappen
[Mellanrum]
Tryck pa den har knappen for att ringa med
hogtalaren pa.
Nar du anger ett faxnummer andras knappen till
[Paus]. Nar du anger en underadress andras
knappen till [Mellanrum].

(9) Knapp [Sénd igen] / knapp [Nésta adress]
Destinationerna for de senaste atta dverforingarna
via Skanna till e-post, fax och/eller Internetfax
(inklusive Direkt SMTP-adresser) lagras. For att valja
nagon av dessa destinationer, tryck pa dnskad
destination. Nar en destination ar vald, andras denna
knapp till [Nasta adress].

(10) Bildinstéllningar
Bildinstallningar (originalstorlek, exponering,
upplosning) kan valjas.

(11) (1] -knapp
Denna knapp visas nar ett speciallage eller en
dubbelsidig skanning ar vald. Tryck pa denna knapp
for att visa det valda speciallaget.

(12) Knapp [Speciallagen]
Tryck pa denna knapp for att anvanda ett speciallage.

(13) -knapp / -knapp / -knapp

Nar "Behall installning for mottagen datautskrift" eller

"Mottagen installning for databildkontroll" &ar aktiverad

i systeminstallningarna (administrator), visas detta

nar en fax tas emot.

: Endast "Behall installning for mottagen
datautskrift" ar aktiverad

: Endast "Installning bildkontroll mottagen data"
ar aktiverat

: Bada installningarna ar aktiverade

(14) Detta visar vilket faxmottagningslage som ar valt
for tillféllet och hur mycket minne som aterstar.
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SKICKA EN FAX

Grundproceduren for att skicka fax forklaras nedan.

| faxlaget skickas fargoriginal som svartvita bilder.

Overféring

Original | _=~  Scannad bild

@ KOPIERING s1zosinonivg | 5 DOKUMENT-
E ARKIVERING
Redo att sk 5 =
6gtalare

ca axa axa E o
[»Adress‘mk ] Original | scanna: Skicka:

Direktsand | | [ Exponering |
Standard
Adressbversikt]

Snabbfil
W' gyPuton. Mottagning

granska Faxminne:100%

1

Tryck pa knappen [BILD-SANDNING].

Grundskarmen for faxlaget visas.
Om faxskarmen inte visas, tryck pa fliken [Faxa].

Sidan som ska scannas placeras uppat!

=

)

2

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

»©

®O®®
@eO®®
®Ee®

Ange faxnummer foér mottagarfaxen och tryck

pa knappen [START].

Korrigera set Annullera scann
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ANDRA STORLEKEN PA EN FAX

Storleken pa originalet och dverforingen kan specificeras fore dverforingen.
Detta ar bekvamt nar du faxar ett litet original som ar svart att lasa.
Proceduren for att faxa bada sidor av ett A4-original i A3-storlek forklaras nedan.

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— AIE

Scanna I Internet—FaxaI Faxa IUSE—minmscann]’ PC-scanning ] 2

Valj installningar pa pekpanelen.
[t |L09[—]1_] Bl oo ' g p p p

Direktsand I

C()ea

Deladress l

Upplésning | Standard

Speciallagen

(1) Tryck pa knappen [Original].

Snabbfil
Forhands-

gyRuton. Mottagning
Faxminne :100%

v

Fax/Original [ oK ]|i

(2) Tryck pa knappen [2-sidigt bok].
Den har knappen anvands for att skicka ett 2-sidigt
original.

Storlek  100%2io

i a:‘uto ] o+ LWAu:o”l]
(3)

©»
a

(3) Tryck pa knappen [Sandningsstorlek].

Bildorientering

2 e
(2)
N 4
|Fax/0rig1nal o - .
(5) (4) Tryck pa onskad knapp for att valja
o sdndningsstorlek (exempel: A3).
a5 ] B5R [ B4 1 (5) Tl‘yck pé [OK]-
[ = ] Tin
= (4)
N 4
Fax/Original o
- _ (6) (6) Tryck pa [OK].
[ Auto A4 ] - [ A3 ]
SR 3
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3 Ange faxnumret for forsta mottagaren.

®O®O
OJOICOIC)
®Ee®

4 Tryck pa knappen [START].

Annullera scanning
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ANDRA EXPONERINGEN

Exponeringen kan andras beroende pa vad som passar for originalets morka och ljusa omraden.
Foljande exempel forklarar hur du gor morka farger ljusare i ett original for att bilden ska bli tydligare.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
% - i med skanningssidan nedat mot glaset.
A:bk [ocemet-raxa | raxa | Usbminn.scam| po-scamiing | 2 Vﬁlj instéllningar pé pekpanelen.
» |5cm: Bl s
TN | (] [ (1) Peka pa knappen [Exponering].
(o (1) 5 seansees
Adresséversil kt
e .
2) Peka pa [Manuell].
Fax/asponering (2) Pa [ ] . .
(4) (3) Tryck pa knappen [ » ] for att gora
exponeringen mérkare.
e | 5 alternativ finns tillgangliga for exponeringsgraden.
) Gor ljusa original morkare med knappen (D ] och
. morka original ljusare med knappen [_d ].
(3) (4) Tryck pa [OK].

3

Ange faxnummer foér mottagarfaxen och tryck
pa knappen [START].

Annullera scanning

Korrigera set

62




ANDRA UPPLOSNING

Uppldsningen kan valjas sa att den matchar originalets karakteristik, som text eller foto, textens storlek och hur

mork bilden ar.

Foljande exempel forklarar hur du staller in upplésningen pa [Fin] och [Halvton] nar du skickar original med liten

text.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— A=

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

[ Scanna IInternet—FaxaI Faxa IUSE—mim.scamI BC-scanning I

ey
Direktsand Exponering |
o} i an

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Upplésning].

(2) Tryck pa knappen [Fin].
Uppldsningen dkar (ger en tydligare bild) i féljande
ordning: [Standard], [Fin], [Superfin], [Ultrafin].

(3) Tryck pa knappen [Halvton].
Valj [Halvton] for ett foto eller en illustration med
skuggning for att forbattra bilden ytterligare.
[Halvton] kan inte valjas nar [Standard] ar vald.

(4) Tryck pa [OK].

3 Ange faxnummer fér mottagarfaxen och tryck

pa knappen [START].

Korrigera set Annullera scanning
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' LAGRING AV ETT FAXNUMMER

Du kan lagra faxnummer i snabbknappar.

Lagrade faxnummer kan tas fram snabbt och enkelt.
Om du skickar faxar ofta till samma grupp med faxmaskiner kan ooc-ooo0000 €, | A Corp. J
numren till dessa lagras som en grupp (flera faxnummer kan lagras i : > >
en knapp).

Snabbvalstangent) Tangentgruppj

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM- 3 - A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2 Valj installningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Adress-kontroll].

(2) Tryck pa knappen [Adressbok].

=) EBB BEB =) 1

- (3) Tryck pa knappen [Lagg till ny].

a) DDD DD a)

2)

(
(
=) (Fre Fee =)
(b )
€ &)

=) 333 aa3 =)

A 4
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Vilj installningar pa pekpanelen. (Fortséttning)
(4) Valj [Fax] fran valjarrutan "Adresstyp".

(5) Tryck pa textrutan "Adressnamn".
En skarm for inmatning av text visas nu. Ange
mottagarens namn.

(6) Tryck pa textrutan "Initial".
En skarm for inmatning av text visas nu. Ange
sokkarakteristik for mottagaren.

(7) Tryck pa rullningslisten for att flytta skarmen.
(8) Tryck pa textrutan "Faxnummer".

registaers den e adressen § B ofte En skarm for inmatning av text visas nu. Ange det
Faxnummer (obligatoriskt) Ib‘ 1
[—(8) faxnummer du vill spara.
vectocingamacignee. 72 <] 3
Overféringslage ﬂ (9) TrVCk pa [OK]-

Informationen i ovanstaende steg méaste matas in. For detaljer om den inmatade informationen, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

Nar du skickar samma dokument eller bild till flera mottagare ar det bekvamt att spara en mottagargrupp. For
detaljer om att spara grupper, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.
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VIDAREBEFORDRA MOTTAGNA FAXAR
(Vidarebefordra faxdata)

Om maskinen inte kan skriva ut pga. att pappret eller tonern ar slut, kan mottagna faxar vidarebefordras till en
annan faxmaskin.

For att anvanda den har funktionen maste mottagarmaskinens faxnummer finnas lagrat i "Stall in telefonnumret
for vidarebefordring av data" i systeminstallningarna (administrator).

SYSTEM- 3 - A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

2 Valj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Faxdata Ta
Emot/Vidarebefordra].

(2) Tryck pa knappen [Faxinstéllningar].

(3) Tryck pa knappen [Verkstill] i "Vidarebefordra
mottagen data".

Z:::]d:n:zt;agna data till en (4) Tryck pé [0 K].
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PRAKTISKA
UPPRINGNINGSFUNTKIONER

Lattanvanda snabbknappar och skicka igen-funktionen kan anvandas for att forhindra felringning och for att spara
tid.

Snabbknappar

Ett faxnummer som ar sparat i en snabbknapp kan tas fram genom att trycka pa knappen en gang.
En snabbknapp for en grupp kan valjas for att automatiskt sanda till alla mottagare som finns lagrade i gruppen.

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

” Scanna rIntexnet-Faxar Faxa I’USE-minn,sCannr PC-scanning I
t‘i““’”k_J] (" original | scamna: G Skicka:
=)
— s
Adresssversikt| | (speciallagen
Snabbfil
) B
Y T e - 2) Tryck pa knappen for 6nskad mottagare.
(EE | & )
T d—— 2 - Tryck pa knappen for att andra numret for
g == v de snabbknappar som visas pa skarmen. Valj
S B N knapparna 5, 10, eller 15.
Global
Adresssbkning | | (698 GoC S 4) . .
[ peladr ] (111 111 &) 597 333 ] E] (3) Peka pa [TIII]-
e Frekv. ABCD | EFGH | IJKL | MNOP || QRSTU | VWXYZ lw
[ | e
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Skicka igen

Du kan trycka pa knappen [Sand igen] for att skicka till en av de atta senaste mottagarna som anvands for
overforing.

| vissa situationer ar det inte mojligt att sanda om en bild, t.ex. nar bilden har skickats med ett knapptryck for
en grupp.

= 1) Peka pa [Sand igen]
Hogtalare sand igen ( eka a an igen].
Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann (1 )
[Peeso ] [ origina ] scanna: QA% sana:
Direktsand Exponering |

([piesning_] standard

Adresséversikt

Snabbfil

Forhands- | @yAutonatisk Mottagning
Gl Faxminne:100%

(2) Tryck pa knappen for 6nskad mottagare.

| sand igen [ Angra ]‘
Mottagarna som visas kan aven inkludera Skanna till
[ ) [ ) e-post och internetfaxmottagare.
|nx03 g, cec (2) R ]
[vr05 ¢ EE8 EER ] [wros ¢ e wEE ]
[bw07 ¢ 666 Gos ] [vros e HmH mm ]

Snabbuppringning

Nar du sparar en snabbvalsknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 4-siffrigt sbknummer tilldelat till knappen.
Du kan valja en mottagare med knappen och det 4-siffriga sbknumret.

Om du vill kontrollera ett soknummer gor du en utskrift av motsvarande lista i menyn for avsandarlista

i systeminstallningarna.

(1) Tryck pa knappen [&].

Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann | PC-scanning

[»Adrsssbck ] m Scannas E:" Skicka:
Direktsand | | [ Exponering |
Deladress l Standard

Adxesséversikt'

Fi.

Snabbfil

Férhands- gyAutomatisk Mottagning
G Faxminne:100%

(1)

L&

— (2) Skriv in det 4-siffriga numret med

I rome (2) rwa]  roa[emonim scam]| se-scammins | sifferknapparna.

[bAd’e”b”k ] [ original ] scanna: E:A Skicka:
Deladress Standard

Adressbversikt

Snabbfil

Forhands- @uAutomatisk Mottagning
granska Faxminne:100%
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i Ringa upp med hogtalaren aktiverad

Nar hogtalaren anvands for att ringa upp startas faxdverforingen efter att numret ringts upp och anslutningen
etablerats. Om en person svarar kan du hora hans/hennes rost, men du kan inte tala med personen.

] | Tryck pa knappen [Hogtalare].
canna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann I PC-scannin g
D T Du hor ringsignalen genom maskinens hogtalare.
(Faratarvoirn] | (“Eponering Sla mottagarens faxnummer med de numeriska knapparna
Standard eller med knappen [Adressbok].
K] Nar anslutningen ar etablerad trycker du pa knappen
[START] for att skicka faxen.
W
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' SKICKA SAMMA FAX TILL FLERA
MOTTAGARE (Gruppsandning)

Samma dokument/bild kan skickas till flera faxlages-, skanningslages-
och internetfaxmottagare pa en gang. Om du ofta sander
dokument/bilder till samma grupp av mottagare, ar det rekommenderat
att lagra dessa mottagare som en grupp under en snabbknapp.
Foljande procedur beskriver hur du matar in ett faxnummer med de
numeriska knapparna och sedan valja en mottagare som finns lagrad
under en snabbknapp.

Overforing
Original J — Gruppséndningj

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med skanningssidan nedat mot glaset.

@06 2 Ange faxnumret for forsta mottagaren.
%
olT ©

I A:mzak Timermet rwa | Faa | Ushmim scam] oo scaming | 3 Vélj in stéllningar pé pekpanelen.
yizessbok || Tt s [N .
(1) (1) Tryck pa knappen [Adressbok].

Deladress ] Upplosning | Standard
Adress‘o’vexsiktl Specialligen
i

Autom. Mottagning
Faxminne:100%

A 4

Cmel _Je- ] (2) Peka pa knappen under vilken den 6nskade.

4 |m.(3) 7 = W - Tryck pa knappen for att andra numret for
|_kJ|[[ 3 W de snabbknappar som visas pa skarmen. Valj
(4™ = (2) T = 9] knapparna 5, 10, eller 15.

Adz:sl:s}iiaklning [ooc cce &) (e ] E] ° .

(Tsub address | (11 111 &) 597 333 %) (3) Peka pa [Tl"].

e e el K (4) Peka pa [Adressdversikt].

v
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\ 4 Vilj instéllningar pa pekpanelen. (Fortsattning)

[porssovssie C= 0\ (5) Kontrollera destinationerna och peka sedan
(%) pa [OK].
o D - ([ Y For att radera en destination pekar du pa knappen
- under vilken destinationen har lagrats. Ett meddelande
visas for att godkanna raderingen. Peka pa [Ja].
o Till l S J

4 Tryck pa knappen [START].
Annullera scanning
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[ -n N
Speciallagena kan anvandas for en mangd olika specialdverforingar av skanningjobb.
Foljande sidor visar de typer av skanningsjobb som kan dverforas. (Tillvagagangssattet for att anvanda
respektive speciallage beskrivs inte.)
Varje speciallage har sina egna installningar och steg, men det grundlaggande tillvagagangssattet ar detsamma
for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage forklaras pa nasta sida med
"Radera" som ett exempel.
For tillvagagangssatten fér anvandning av specialldgen, se "SPECIALLAGEN" i "4. FAX, i
Bruksanvisning.
Speciallagen
[ Scanna IInternethaxa I Faxa IUSEfminn.scannI PC-scanning ] For att anvanda ett SpeCIa”age oppnar du menyn for
{,Adressbok ] o v R s speciallagen och pekar pa knappen for dnskat lage.
el =1 Menyn bestar av tva skarmar. Anvand knapparna
— for att vaxla mellan skarmbilderna.
Comren ) S Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for
Adresséversikt iallégen a " . -
{ ] _I[SWL] att bppna menyn for speciallagen.
Fil l
1:a skdrmen 2:a skdrmen
Fax/Specialldgen [ 0K ]‘ Fax/Specialldgen [ 0K ]‘
[ Program ] [ Radering ] :B-oks:an-nin-g]: :[-éel -svteirmlpf-e,l_]: [ Overrafpéproirntgsf ]
i =it ) Id-Kort — Eget namnva Faxminnesbox i :U-Po-u?ng- » -
O i ) - = [ R -
(s )t | )t () B
fames e ) 8
Nar du pekar pa en knapp som omges av . ! blir knappen markerad och installningen fullfoljs.
Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan valjas i det har laget.
Knapparna som visas ar beroende av vilka kringutrustningar som finns anslutna.
y
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VALJA ETT SPECIALLAGE

Har foljer en beskrivning av hur du valjer ett speciallage for faxfunktionen.
De installningar som maste anges for de olika lagena varierar nagot men ar generellt satt de samma. Proceduren
for att radera skuggor i bildens kanter nar du skickar en fax, forklaras nedan som exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.
Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

% - i med skanningssidan nedat mot glaset.

[ Adscam:k IInternet—FaxaT Faxa [Usa—minn.scann[ PC-scanning I 2 Vélj insta"ningar pé p3kpane|en-
[b ressho ] Original | Scanna: E:é Skicka: . .
(o) | () (1) Peka pa [Speciallagen].
Deladress l Stand;ré
Adressoversil ktl uecmusgi]
(1)
[ o] S e
D 4
— — (2) Peka pa [Radering].
Raderingsinstallningarna konfigureras for att radera en
[E | Ld_]] I bredd pa 15 mm runt originalets kanter.
) E@0) @)
@Jobbuppbygg.] {@onﬁi:ﬁ?ﬁ;ﬂat [ Sr;:ﬁl;;e]
°§§i§2§i’] [ Fil ] [ Snabbfil l

(3) Stall in raderingsbredden pa 15 mm med
knapparna (v] [4].
Raderingsomradet stalls in pa "Kantradering" som
forval.
Tryck pa tillhdrande knapp for att valja "Mitt Radering"”,
"Radering Av Kant+Mitt", eller "Sidoradering".

(4) Tryck pa [OK].

Fax/Specialldgen

3 Ange faxnummer foér mottagarfaxen och tryck

®
® @ pa knappen [START].
94

Annullera scanning
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BEKVAMA FAXFUNTKIONER

Ta bort morka kanter (Radering)

Anvand den har funktionen for att radera

perifera skuggor som uppstar vid faxning
av bocker och andra tjocka original.

@Utan (Utan radering )
Scanna
Scanna @ Med radermg

Skicka vanster och hoger sida av ett inbundet
dokument som tva separata sidor (Tvasidsskanning)

Anvand den har funktionen for att skicka
vanster och hoger sida av en broschyr

eller annat inbundet enskilt dokument som
tva separata sidor.
Scanna

Skicka tva original som en sida (2i1)

Anvand den har funktionen for att

reducera originalstorleken till halften och
sand dem som en sida.

Scanna

Skicka fram- och baksidan av ett kort som en enda
sida (ID-kortkopiering)

Anvand den har funktionen for att skicka
fram- och baksidan av ett kort som en

Framsida
enstaka sida i en dverforing.

=y
/
Scanna

Baksida
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Skicka ett storre antal sidor som ett enda
overforingsjobb (Jobbuppbyggnad)

En bunt original som ar hbgre an
nivamarkeringen pa dokumentmataren
kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig @
mbojlighet att dela upp bunten i flera

buntar, mata genom dem och sedan =

sanda hela jobbet som en enda
faxoverforing.

Scanna

Skicka en fax direkt fran en dator (PC-Fax)

Ett dokument pa en dator kan skickas via
maskinen som en fax. Valj drivrutinen
PC-Fax som skrivardrivrutin pa din dator
och valj sedan kommandot "Skriv ut” i
programmet. Bilddata for dverforing >
skapas och skickas som ett fax. Scanna
Den har funktionen kan endast anvandas

pa en Windows-dator.

For mer information, se hjalpfilen for drivrutinen for PC-Fax.

Maskinen har dessutom foljande funktioner

* Vidarebefordra en mottagen fax till en natverksadress (Installningar for inkommande vidarebefordring)
=" Bruksanvisning "FAXMOTTAGNING" i "4. FAX"

* Skicka en fax vid en viss tid (Timer)
e Lagring av faxatgarder (Program)
* Andra utskriftsinstaliningarna for transaktionsrapporten (Overforings-Rapport)
¢ Andra avsandarinformationen tillfalligt (Eget namnval)
» Dverforing av original i olika format (Blandade originalformat)
¢ Skanna tunna original (Langsamt skanningslage)
* Kontrollera antalet skannade originalark innan dverforing (Originalrakning)
* Ring upp en faxmaskin och starta faxmottagning (Pollning)
* Skicka en fax nar en annan maskin kontrollerar din maskin (Minnespollning)
» Stampla skannade original (Verifikationsstampel)
=" Bruksanvisning "SPECIALLAGEN" i "4. FAX"

o Utfora F-kodskommunikation
=" Bruksanvisning "UTFORA F-KODSKOMMUNIKATION" i "4. FAX"

* Ansluta och anvanda en befintlig telefon (Anslutning via anknytningstelefon)
=" Bruksanvisning "ANVANDA EN ANKNYTNINGSTELEFON" i "4. FAX"
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Scanna

| det har avsnittet forklaras hur du anvander natverksscanningfunktionen
och de grundlaggade procedurerna for scannerlaget. Darutover ges en
introduktion av speciallagena som kan anvandas med
natverksscanningfunktionen.

For att kunna anvanda Internet-fax, maste en expansionssats for
internet-fax intalleras.

» NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN. ........... 78
» GRUNDSKARM | SKANNINGSLAGE. . ............ 79
P SCANNAETTORIGINAL . ....oooviieeieennnnnn. 80

» ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP PA ORIGINALET 81

> ANDRA UPPLOSNING ......cvviiinnnnnnnnnnnn. 82
> ANDRAFILFORMAT . ....oiiiiiiiiiieeeennnnns 83
» LAGRAENDESTINATION . ....civuneeeennnnnn 84
» PRAKTISKA OVERFORINGSMETODER. .......... 86
» SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA

DESTINATIONER (Gruppsandning) .............. 88
» SARSKILDA SCANNINGSLAGEN ................ 89
» VALJAETTSPECIALLAGE .........cciivnnnnn.. 90
P PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER........... 91
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NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN

Enhetens natverksskanningsfunktion kan anvandas for att sanda scannade bilder med en mangd olika metoder.

Natverksscanningsfunktionen har féljande lagen.

Skanningslagen

= °

Om du vill skicka till en
e-postadress,

Skanna till e-post

Om du vill ladda upp till en FTP-server,

Skanna till FTP

|I|] Om du vill skicka till en

delad mapp pa din dator,

Skanna till natverksmapp

Om du vill arbeta i ett
visst program,

Skanna till skrivbordet

)
Y, )

Skannaoriginalet
och:sedan:/.

USB-minnelage

Om du vill spara till USB

memory,

Internet-faxlage

Om du vill skicka en fax via

Internet,

Maskinen stoder Direct SMTP.

PC-scanningslage

Om du vill skanna ett foto
medan du gér korrigeringar

med hjalp av din dator,

Ett TWAIN-kompatibelt program
kan anvéndas.

Datainmatningslage

Anvand det har laget

programlankad dokumentlésning

fér en

* Vilka lagen som kan anvandas varierar beroende pa din modell och vilken expansionssats som ar installerad.
 Forklaringarna i den har bruksanvisningen galler framst funktionen Skanna till e-post i skanningslaget.
=" Bruksanvisning "5. SKANNER / INTERNETFAX"

78




GRUNDSKARM | SKANNINGSLAGE

Tryck pa knappen [BILD-SANDNING] pa pekpanelen for att valja grundskarmen i scanningslage. Om
skanningsskarmen inte visas, tryck pa fliken [Scannal].
Valj skaninstallningar i grundskarmen.

= Redo att skicka.

Sénd igen Qe (8
- (8)
(1) “r Scanna Internet-Faxa l Faxa lUSB—minn.scannl PC-scanning
—:‘
2 g )Adressbok Original | Scanna: [FUCH) skicka: [N
.
|
(3) merr |
K
(4) _“.fSéndinscéum 200%200dpi — (9)
|Adresséversikt W o
CF o o

| E=mEs) (D (10)
(6) o i | [ (1)
_ 1
@)
(1) Flikar fér sandningslige (7) [&’]-knapp
Anvand dessa knappar for att andra lage for Tryck pa denna knapp for att ange en destination
scanningsfunktionen. For att vaxla till skanningslage, med hjalp av ett soknummer".
tryck pa fliken [Skanna]. * 4-siffrigt nummer tilldelat en destination nar
(2) Knapp [Adressbok] den lagras.
Tryck pa denna knapp nar du vill anvanda en (8) Knapp [Sand igen] / knapp [Nasta adress]
snhabbvalsknapp eller gruppnummerknapp. Nar du Destinationerna for de senaste atta dverforingarna
trycker pa denna knapp, kommer via Skanna till e-post, fax och/eller Internetfax
adressboksskarmen att visas. (inklusive Direkt SMTP-adresser) lagras. For att valja

nagon av dessa destinationer, tryck pa onskad
destination. Nar en destination ar vald, andras denna
knapp till [Nasta adress].

(3) Knapp [Adressinmatn.]

Tryck pa denna knapp for att skriva in en
destinationsadress istallet for att anvanda en
snabbvalsknapp. (9) Bildinstéllningar

Bildinstallningar (originalstorlek, exponering,

(4)Knappen [Sandinstalin.] uppldsning, filformat och farglage) kan vajas.

Tryck pa denna knapp for att valja eller mata in ett

amne, filnamn, avsandarnamn eller meddelandetext (10) | @ |-knapp

som finns lagrad pa webbsidan. Denna knapp visas nar ett speciallage eller en
dubbelsidig skanning ar vald. Tryck pa denna knapp

(5) Anpassade knappar for att visa det valda speciallaget.
De knappar som visas har kan andras till att visa
installningar eller funktioner som du foredrar. (11) Knapp [Speciallagen]

(6)Knapp [Férhandsgranska] Tryck pa denna knapp for att anvanda ett speciallage.

Tryck pa knappen for att granska bilderna pa
pekpanelen innan de skickas.
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SCANNA ETT ORIGINAL

Har nedan foljer en beskrivning av de grundlaggande stegen for att
Skanna in text eller bild.
| det har avsnittet forklaras hur du skickar en inscannad bildfil med
e-post.
| skanningslaget kan original skannas i fullfarg eller graskala. Skanningsdverféring

Original | _— Scannad bild

1 Vilj installningar pa pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen [BILD-SANDNING].

[ (2) Klicka pa fliken [Scannal].
[ Gapeaming ) 200xa00aps Den grundlaggande skarmen for scanningslaget visas.
[Adressoversikt m e
[ Fil ] 8 dono2

Snabbfil Speciallagen
=

3 BILD-
7 SENDNING
tt skicka

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med skanningssidan nedat mot glaset.

Scanna rr nternet-Fax ]' Faxa I'uss minn. scannl’ PC-scanning I 3 Vélj insta"ningar pé pekpanelen.
prazeeok | [ origiat ) scoma: [ & swicks:
soarioma | (ﬁ (1) Peka pa [Adressinmatn.].

Adresséversikt m 8 e
Fil ] M vono2
orhands- |

[
[
I (1) 200%200dpi
[
[

b 4

V&lj destinationstyp.

(2) Tryck pa knappen [E-post].

E-post Nitverksmapp

(3) Peka pa [Till].
VAL var du placerar adressen. En textinmatningsskarm visas. Mata in mottagarens
e-postadress och tryck pa [OK].

B

—  (3)
4 Tryck pa knappen [START]. Annullera scanning
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ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP PA

ORIGINALET

Installiningar for exponering och bildtyp pa originalet kan valjas efter originalets utseende.
Metoden for att gbora exponeringen morkare och stélla in bildtypen pa "Text/UtSkr. Foto" forklaras nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

%é

1

Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med skanningssidan nedat mot glaset.

Scanna IInte!net—FaxaI Faxa IUSE—minn.scannI PC-scanning I

yAdzessboK Scanna: Gq Skicka:
Adressinmatn. ]
W o 1) 3 ) 2ommzoncpi
[Adresséverslkt o eor
Fil ] [ Farglage ] 8 wono2
Snabbfil

Nar fax-/Ifaxadress ingdr,

valjs delad expon.installning,

och originalbildtypen avaktiv.

2=
| Scanna/Exponering |
®)
I Utskrivet
1.3 . Foto
(4) D Moaré-reducering

Vilj installningar pa pekpanelen.
(1) Peka pa knappen [Exponering].

(2) Las meddelandet som visas och peka pa [OK].

(3) Tryck pa knappen [Text/Ut-Skr. Foto].

(4) Gor ljusa farger morkare med knappen (b ].
5 alternativ finns tillgangliga for exponeringsgraden.
Gor ljusa original morkare med knappen (_»_] och
morka original ljusare med knappen [_d ].

(5) Tryck pa [OK].

3

Valj destination och tryck pa knappen

[START].

Annullera scanning
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ANDRA UPPLOSNING

Du kan valja lamplig upplosning beroende pa originaltyp.
Detta avsnitt forklarar hur du staller in uppldsningen pa "300X300dpi", vilket ger en klarare bild an

standarduppldsningen.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— AIE

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

pr

Scanna/Upplésning | OK
200X200dpi. I

ipi

: (2) ]
600X600dpi

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Upplésning].

(2) Tryck pa [300X300dpi].
(3) Tryck pa [OK].

3 Valj destination och tryck pa knappen
[START].

Annullera scanning
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ANDRA FILFORMAT

Filformatet (typ av fil och komprimeringsmetod) for att skicka scannade bilder ar specificerat nar destinationen ar
lagrad under en direktknapp; det ar dock mojligt att andra formatet innan du skickar det.
Nedan beskrivs hur du sander en skannad bild i TIFF-format.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas

i med skanningssidan nedat mot glaset.

Sc Ilnt net -Fax: I Fax: IUSBm nI PC-scanning g ]
padressbok ] origimal | seava: [l ¢ svicke:

Sandinstalln. Upplésning | 200%200dpi

Adresssversikt | mfomat m e

(1) T (1) e
[smm 5
B

W

4

valj ett filformat £or att tillampa
det pd alla scanningsdestinationer.

(2)

Scanna/Filformat [ oK ]‘

Filtyp Komprimeringslige

E [ - | =0

TIFF MH (G3)
Svartui
XPs -
Qe G0 & @
| Scanna/Filfornat l
—
Filtyp Komp. £6rhall. (6)
| -

—@4)35 0 o

II
g
1
—
o
~

E]Spec ificerade sidorper fil D 1-99) E]

3

Vilj installningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Filformat].

(2) Las meddelandet som visas och peka pa [OK].

(3) Andra lage till Farg/Graska.

(4) Peka pa [TIFF].

(5) Peka pa[Hé6g].
Detta anger hog komprimering.

Filen blir mindre med en hbgre komprimering.

(6) Tryck pa [OK].

Valj destination och tryck pa knappen

[START].

Om filtypen ar installd pa [Krypt. PDF], maste du uppge ett

lbsenord innan du kan dverfora filen.

Annullera scanning
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LAGRA EN DESTINATION

Tillvagagangssattet for lagring av e-postadresser i snabbvalsknappar for funktionen Skanna till e-post beskrivs

nedan.

Lagrade e-postadresser kan snabbt och latt hamtas upp.

Om du ofta sander bilder till samma grupp av mottagare, ar det praktiskt att lagra dessa under en

gruppnummerknapp.

For att lagra mottagare for natverksskannerfunktionens andra lagen, se "LAGRA MOTTAGARADRESSER FOR
VARJE SKANNINGSLAGE | ADRESSBOKEN" i "5. SKANNER / INTERNETFAX", i bruksanvisningen.

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM- 3 - A
INSTALLNINGAR 1 Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].

1M

(2

3)

4
®)

(6)

@

2 Valj installningar pa pekpanelen.

Tryck pa knappen [Adress-kontroll].

Tryck pa knappen [Adressbok].

Tryck pa knappen [Légg till ny].

Vilj [E-posta] fran rutan "Adresstyp".

Tryck pa textrutan "Adressnamn".
En skarm for inmatning av text visas nu. Ange
mottagarens namn.

Tryck pa textrutan "Initial".
En skarm for inmatning av text visas nu. Ange
sbkkarakteristik for mottagaren.

Tryck pa rullningslisten for att flytta skarmen.
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Vilj instéllningar pa pekpanelen. (Fortsattning)

(8) Tryck pa textrutan "E-postadress".
En skarm for inmatning av text visas nu. Mata in den
e-postadress som du vill lagra.

Filformat: Filtyp ﬂ o
svartvic ¥onprineringalage (9) I ryck pa [O K]_
Farg/Graskala: Komprimeringsforhallande n

Informationen i ovanstaende steg maste matas in. For detaljer om den inmatade informationen, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

Nar du skickar samma dokument eller bild till flera mottagare ar det bekvamt att spara en mottagargrupp. For
detaljer om att spara grupper, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.
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PRAKTISKA OVERFORINGSMETODER

Snabbvalssandning, atersandning och andra bekvama overforingsfunktioner som underlattar att sanda en bild

finns tillgangliga.

Med ett knapptryck

Ett mottagare som sparats under en snabbvalsknapp kan hamtas upp genom att trycka pa knappen.

j Scanna rInternet—FaxaT Faxa I’USB—minn.scannI’ PC-scanning I

Uddxessbou Scanna: E:4 Skickas
E0)F
[séndinsténn. 200%200dpi
[Adzesséversikt M eoF
[ Fil ] 8 ono2
SnabbEil

) 4

1(3): )

TSR AA A7 BBB BBB 8
resséversi 2
e
Ads i tn.
[ e ] DIEED =)
Global
Adresssdkning El] [HHH HHH E] E]
¢,) 593 ous ]
xeky. [TABCD T BFGH [ TOKL | WNOP I ORSTU | VRYZ | ete.
& hutomatisk Mottagning
Ozanskg] Faxminne:100%

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2) Peka pa knappen under vilken den 6nskade.

3)

Tryck pa knappen for att andra numret for
de snabbknappar som visas pa skarmen. Valj
knapparna 5, 10, eller 15.

Peka pa [Till].
Om en e-postadress har lagrats under en knapp, valj

[Till] eller [Cc] for att ange typ av mottagare nar du har
valt knapp.

86




Sand igen

Man kan trycka pa knappen [Sand igen] for att skicka en bild till en av de senaste 8 anvanda

overforingsdestinationerna.

| vissa situationer ar det inte mojligt att sanda om en bild, t.ex. nar bilden har skickats med ett knapptryck for

en grupp.

Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn.scann

)3

yadzessbor | [ oeigiaat ) sosmma: |G 2

.

Adresslnmatn.] [Ewonering )

Adresséversikt ™ oF

[ Sandinstalln. Upplésning | 200X200dpi

m || ) e

Snabbfil speciallagen |
Férhands-

A4

sand igen [ Angra ]‘
[ 01 gamn aaa ] v o2 ¢ BeB BER ]
[Nr 03 mece cee ]] [Nz 04 §83DDD DDD ]
[Nr 05 gEsE | (2) ] v os (@ Frr Frr ]
[m: 07 SGGE GGG ] [Nr 08 ®, HHH HHH ]

So6knummersandning

(1) Peka pa [Sand igen].

(2) Peka pa knappen under vilken den 6nskade.
Destinationerna som visas kan aven vara fax och

internetfax-destinationer.

Nar du sparar en snabbvalsknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 4-siffrigt sbknummer tilldelat till knappen.
Du kan valja en mottagare med knappen och det 4-siffriga soknumret.

Om du vill kontrollera ett sbknummer gor du en utskrift av motsvarande lista i menyn for avsandarlista

i systeminstallningarna.

Scanna IInternet-FaxaI Faxa IUSB-minn.scannI PC-scanning ]

[pPeeo ) [ coiginar ] ccomns: [l

Sicka:

|

Ad i tn. n

[Sandmstalln. Upplosning | 200x200dpi
[Adressr‘iverslkt Filformat | M POF

i Farglage | M Mono2

Snabbfil Specialligen

Ry I\ & l(1)

itk

Scanna ‘ (2) et-Faxa | Faxa USB-minn.scann | PC-scanning

P [ o sennna [

Skicka:

Adrsssmmatn.]

Adresséversikt] Filtormar ) M POF

[ Sandinstalln. 200%200dpi

Fil ] Farglage | fm Monoz

Snabbfil Specialligen
Férhands- 5

(1) Tryck pa knappen [&].

(2) Skriv in det 4-siffriga numret med

sifferknapparna.
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SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA
DESTINATIONER (Gruppséndning)

Samma dokument/bild kan skickas till flera skannings-, internetfax- och faxlagesmottagare pa en gang. Om du
ofta sander bilder till samma grupp av mottagare, ar det praktiskt att lagra dessa under en gruppnummerknapp.
Har nedan forklaras hur du véljer flera destinationer som lagrats under en knapp for att skicka samma bild till de

olika destinationerna.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— A=

[ Scanna IInternet-FaxaI Faxa IUSB-mmn.scannT PC-scanning ]

=3 =
w (1) =)
[Séndinstélln» Upplésning | 200X200dpi
[Adressavsrsikt T
| o
Snabbfil Speciallagen
Férhands- -
5;)15]['9,11, ](4) )
[ ’Vxllkcrsstyrdal
ARA ARA E] [EBB BBEB @] 1
Adressbversikt 2
[ccc cee ¢J [boo ooo =)
Adr (5) n4| [ §
EEE EEE & || FFF FFF 9' =
Global g
e | e (2) = == EI]E]
[rrr 1o ¢,) 95 5 (3) )
Frexv. [apeo | eren | 1ok | wvor | orsTu |l vixyz Jlete
% Automatisk Mottagning
granska Faxminne:100%
| Adressdversikt l oK I
001 [EEE EEB BRI =)
1
1
& Tl l g Cc I

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

Valj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen [Adressbok].

(2

3)

4
®)
(6)

Peka pa knappen under vilken den énskade.
Tryck pa knappen for att andra numret for
de snabbknappar som visas pa skarmen. Valj
knapparna 5, 10, eller 15.

Tryck pa snabbvalsknapparna for de
ytterligare destinationer som du vill sanda
bilden till.

Peka pa [Till].
Peka pa [Adressoversikt].

Kontrollera destinationerna och peka sedan
pa [OK].

For att radera en destination pekar du pa knappen
under vilken destinationen har lagrats. Ett meddelande
visas for att godkanna raderingen. Peka pa [Ja].

Tryck pa knappen [START].

Det gar inte att skanna i [Mono2] om fax eller Internet
fax-destinationer inkluderas i gruppsandningen.

Annullera scanning
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SARSKILDA SCANNINGSLAGEN

Speciallagen kan anvandas for en méangd olika specialoverforingar av scanningssandningsjobb.
Foljande sidor visar de typer av scanningssandningsjobb som kan goras. (Tillvagagangssattet for att anvanda
respektive speciallage beskrivs inte.)
Varje speciallage har sina egna installningar och steg, men det grundlaggande tillvagagangssattet ar detsamma

for alla lagen. Det grundlaggande tillvagagangssattet for att valja ett speciallage forklaras pa nasta sida med

"Dampa Bakgrund" som ett exempel.
For tillvigagangssatten fér anvandning av specialligena, se "SPECIALLAGEN" i "5. SKANNER /
INTERNETFAX, i bruksanvisningen.

[

Scanna I Internet-Faxa I Faxa

IUSB—mlnn.scannI PC-scanning ]

[’Adressbok ] Original |Scanna: A4

Skicka:

Sandinstalln.

Upplésning 200X200dpi

Adressoversikt

o

Fil Farglage EF Mono2

Snabbfil

I Speciallagen l

Forhands-
granska

For att anvanda ett speciallage dppnar du menyn for
speciallagen och pekar pa knappen for dnskat lage.

Menyn varierar beroende pa om scanningslage,

Internet faxlage eller USB minneslage ar valt.
Tryck pa knappen [Speciallagen] i utgangsfonstret for

att bppna menyn for speciallagen.

Skanningslage

1:a

skarmen

Scanna/Speciallagen {

oK ]|

[ Program Radering

Id-Kort
Kopiering

|
[ Timer ]

[ ]
[Démpa Bakgrund]
[

N -~
Blandade |g 1 Lagsam 1
)| 47 Scann. Lage 1

originalfomatf

Am - a
1 Original- Fil
1 radknare :

Nar

du pekar pa en knapp som omges av

2:a skarmen

Scanna/Specialldgen

OK

J

P N
I[g5 verite. |y
1 = stanpel |,

BE -

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan valjas i det har laget.
Knapparna som visas ar beroende av vilka kringutrustningar som finns anslutna.
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VALJA ETT SPECIALLAGE

Har foljer en beskrivning av hur du valjer ett speciallage for scanningsfunktionen.
De installningar som maste anges for de olika lagena varierar nagot men ar generellt satt de samma.
Tillvagagangssattet for att valja "Ta bort svaga fargtoner i kopian (Dampa Bakgrund)" forklaras har som ett exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— 1

IUSE minn. scannl PC-scanning ]

Scann: I Internet-Faxa I Faxa

pAddressbok

original - e s

Sandinstalln.

Upplésning | 200X200dpi.

Adressé:

Snabbfil Specialligen
| (1 (1)
; i

b 4

| Scanna/Specialligen

Progral

{ Rad l L Bokscann:ng]

Timer Dampa
Bakgrund

1[

1
Id Kor t =
ering

geen) @20 T

@ @

3)

E—I Onglnal Fil Snabbfil @
~|
USB-minn.scann/Speciallagen I[ oK ]
=
Dampa Bakgrund [ Angra ] (5) |
13 mraden pa originalet k: m bakgrund.

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.

(1) Peka pa [Specialldagen].

(2) Tryck pa [Dampa Bakgrund].
Las meddelandet som visas och tryck pa [OK].

(3) Staéll in hur mérk bakgrunden ska vara med
knapparna [-] [+]-
Det finns tre nivaer tillgangliga. Tryck pa [-] for ljusare
bakgrund. Tryck pa [+] for mbrkare bakgrund.
Har ar "1" den ljusaste bakgrunden.

(4) Tryck pa [OK].

3 Vilj destination och tryck pa knappen

[START].
Den har funktionen finns inte tillganglig nar farglaget ar
installt pa [Mono2].

Annullera scanning
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PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER

Radering av yttre skuggor pa bilden (Radering)

Anvand den har funktionen for att fa
)// O

bort de morke kanterna som uppstar
vid scanning av bocker eller andra
tjocka original.

Scanna Utan radering
\/ b
Scanna
Med radering

Scanning av ett original som tva separata sidor
(Bokscanning)

Anvand den har funktionen for att enskilt

Skanna véanster och hoger sida i ett
inbundet dokument sa som en broschyr. m
g ‘ h
==~ Scanna
T oSu

Ta bort svaga fargtoner i kopian
(Dampa Bakgrund)

Anvand den har funktionen for att dampa

ljusa bakgrunder for den scannade bilden.

Detta kan vara praktiskt nar du scannar

original som har skrivits ut pa fargat % "N %
papper. ‘ Scanna b
Den har funktionen gar inte att anvanda

om originalet skannas i Mono2.

Skanna bada sidor av ett kort till en sida
(Id-Kort Kopiering)

Anvand den har funktionen for att Skanna

fram- och baksidan av ett kort till en
enda sida. y
=
Scanna
E Scanna .

91




Scanning av manga original (Jobbuppbyggnad)

En bunt original som ar hbgre an
nivamarkeringen pa dokumentmataren

kan inte matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger dig @
mbjlighet att dela upp bunten i flera g 0

buntar, mata genom dem och sedan =

sanda hela jobbet som en enda Seanna

faxoverforing.

Sandning av tva sidor som en (1) sida (2i 1)

Anvand den har funktionen for att

reducera originalstorleken till halften och

sand dem som en sida.

Detta ar en specialfunktion i laget for

Internet-fax. )

Scanna

Maskinen har dessutom foljande funktioner

For detaljerad information om dessa funktioner, se "SPECIALLAGEN" och "MOTTAGNINGSFUNKTIONER FOR
INTERNETFAX" i "5. SKANNER / INTERNETFAX" i bruksanvisningen.

* Sandning av en bild pa en forutbestamd tidpunkt (Timerbdverforing)

* Lagring av scanningshanteringar (Program)

¢ Skanna tunna original (Langsamt scann.lage)

* Scanning av original med olika format (Blandade originalformat)

* Kontrollera antalet skannade originalark innan dverforing (Originalrakning)

¢ Stampla skannade original (Verifikationsstampel)

¢ Andra utskriftsinstaliningarna for transaktionsrapporten (Overforings-Rapport)

¢ Vidarebefordra en mottagen internetfax till en natverksadress (Instaliningar for inkommande vidarebefordring)
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Dokumentarkivering

Dokumentarkiveringsfunktionen anvands for att lagra dokument eller for att
skriva bilder till harddisken nar du kopierar, skriver ut eller utfor andra
rutiner. En lagrad fil kan hamtas in och anvandas igen.

| det har avsnittet introduceras ett flertal av funktionerna for
dokumentarkivering.

» DOKUMENTARKIVERING. .........ccciiiinnnn... 94
» HUR DU SPARAR ETT JOBB SNABBT (Snabbfil) . . . .96

» LAGGA TILL INFORMATION VID LAGRING

AVENFIL(Fil). . ..o n s 97
» HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT

(Scannat.HDD)........... ...t 929
P SKRIVAUTSPARADFIL .......civviiiinnnnnnn. 100
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DOKUMENTARKIVERING

Funktionen dokumentarkivering gor att du kan spara en dokumentbild av en kopia eller ett bildsandningsjobb,
eller data pa ett utskriftsjobb, som en datafil pa enhetens harddisk.
Den lagrade filen kan hamtas och skrivas ut eller dverforas allt efter behov.

Anvéandningsomraden fér dokumentarkiveringsfunktionen

« Faxa
ﬁ Scanna

Kopiera »
Skriv ut ‘

Filer som ska lagras fér senare bruk

4 N [ )
Lagra snabbt Lagra och hantera
och enkelt
[ o [ [
. N [ . N [
Snabbfil Fil Scanna t. HDD
Med Snabbfil kan du enkelt Nér Fil anvands, kan ett Anvand Scanna t. HDD for att
kopiera eller skicka ett anvandarnamn och ett filnamn lagra ett dokument pa
dokument och spara laggas till den lagrade filen. Du harddisken utan att behdva
dokumentdata pa harddisken kan ocksa vélja vilken mapp skriva ut eller genomféra en
samtidigt. som filen ska sparas i, for att Overforing. Pa samma satt som
underlatta filhanteringen. Fil, kan ett anvandarnamn,
filnamn och mapp anges.
\. O\ /. J
( Snabb Filmapp w ( Huvudmapp / Anpassad Mapp
Filer som sparas med Snabbfil Om en mapp inte &r angiven nar en fil sparas med Fil eller Scanna t.
lagras i denna mapp. HDD, kommer filen att lagras i huvudmappen. Utéver att lagra i

huvudmappen, kan filer sparas i egna mappar. Egna mappar skapas i
systeminstaliningar.

Lagrade filer kan skrivas ut och éverféras néar de behévs igen.
En fil som lagrats med hjélp av skrivardrivrutinen kan inte 6verforas.
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Dokumentarkivering ar praktiskt for foljande

situationer

( | denna situation... W

Formular fér dagsrapporter eller
veckorapporter finns pa kontoret
men de tar ofta slut och du maste
ta nya kopior fran originalet.

4 )

| denna situation...

Du férberedde kopior pa ett flersidigt
dokument som skulle delas ut pa ett mote,
men antalet deltagare pa métet 6kade
plétsligt och nu maste du koéra ut fler kopior

av dokumentet.

J

A 4

Dokumentarkivering ar bekvamt

Det tar tid att skanna alla sidor pa
dokumentet. Och alla kopieringsinstéllningar
méste goras igen. Men, ingen panik.

Du behéver bara skriva ut den fil som
lagrades med hjalp av dokumentarkivering.
Du behéver alltsd inte 1asa in originalen igen
eller vélja installningar for kopiering.

J

v
[ )

Dokumentarkivering
ar bekvamt

Om du sparade formularen for
dagsrapporter eller veckorapporter
i en mapp, ar de latt att hamta
formuléret fran en webbsida eller
frAn enhetens mandverpanel.

Funktioner som gér dokumentarkivering dnnu handigare

Nar anvandarautentisering har aktiverats, kan "Min mapp" specifieras i anvandarinformationen for andra
anvandare. Nar en anvandare ska hamta en lagrad fil visas "Min mapp" forst, vilket sparar tid.
For information om konfigurering av "Min mapp", se "Anvandarlista" i "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i

bruksanvisningen.
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HUR DU SPARAR ETT JOBB SNABBT
(Snabbfil)

Som exempel visas nedan tillvagagangssattet for att anvanda "Snabbfil" under kopiering.
Snabbfil ar det enklaste sattet att spara en fil pA med dokumentarkiveringsfunktionen.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa pekpanelen.
_— Valj installningar pa samma satt som nar du ska kopiera.
A __Utmatning .
: (1) Peka pa [Snabbfil].
Teorsivmins (1)
=
(2) Tryck pa [OK].
A it i s
(2=

3 Ange onskat antal kopior och tryck dérefter pa
knappen [START].

Filen lagras pa harddisken samtidigt som kopieringen utfors.

®E®
v
©

®O®®
@OO®®

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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LAGGA TILL INFORMATION VID
LAGRING AV EN FIL (Fil)

Som exempel visas nedan tillvagagangssattet for att anvanda "Fil" under kopiering. Pa samma satt som Snabbfil,
kan ett anvandarnamn, filnamn och mapp anges.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

CQD

Férhands-
granska

| Filinformation [ ko | oK i||

D Konfidentiellt
Losenord
)kand Anvandare
(2) I Kopiera 04042010_112030

A 4
| Anvandarnamn [ Angra I[_ oK ]
om ) = (4,
] [vam 8 ] E]
] [vama 10 J
] [vamn 12 J

a ABCD l EFGH | IJKL l MNOP. l QRSTU || vixyz letc.

a
i
Anvand.

A 4

| Filinformation [ Bngra | oK ]‘

D Filinfornation
Losenord
An (5) mn | Namn 1
)
)

1 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

Vilj installningar pa pekpanelen.
Valj installningar pa samma satt som nar du ska kopiera.

(1) Tryck pa [Fil].

(2

3)
4

®)

(6)

Peka pa [Anvandarnamn].

Peka pa [Namn 1].
Tryck pa [OK].

Peka pa [Filnamn].
En skarm for inmatning av text visas nu. Ange ett
filnamn.

Tryck pa knappen [Lagrad i:] .
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Vilj instéllningar pa pekpanelen. (Fortsattning)
(7) Tryck pa knappen [Anv.1]
(8) Tryck pa [OK].

(9) Tryck pa [OK].

A\ 4
Lagrad i: [[ oK 1
E— —(8)7 3
| —
= = )
— ) G== 12
Alla Mapp: l ABCD l EFGHL l JKLMN l OPQRSTI uvwxyz]
A\ 4
|Filinformation = oK )
)
DK nfidentiellt
=
Q@G
it
@OO®
®»©

Ange onskat antal kopior och tryck darefter pa
knappen [START].

Filen lagras pa harddisken samtidigt som kopieringen utfors.

Korrigera Annullera scanning [l Avbryt kopiering
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HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT

(Scanna t. HDD)

Du kan spara ett dokument utan att behdva utfora kopiering, utskrift eller sand jobb.
Tillvagagangssattet for lagring av ett dokument i huvudmappen forklaras nedan.

(#), KOPIERING

> DOKUMENT-
~ BRKIVERING

e8Ik
- sanpnve

Hamta Fil Scanna till hirddisk| Harddisk stat. | Ext. datadtk.
| Mappval ok ]‘
[Huvudmapp ] [snabh Filmapp ]
[(aw.1 ] [ a2 ] %
[aav. s ] [ Ao s ]
(w5 ] [aov.s ]
(w7 ] [[aov.s ]
[(aw.s ] [ aov. w0 ]

Alla Mappar l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRSTI UVWXYZ I

Sidan som ska scannas placeras uppat!

— 1

Hamta Fil I'sCam t)llhérdd)sk]]lérddlskstatusI Ext. datastk. ]

ggggg

| Mappval [ S6k ]‘
[ Buvudnapp ] [[snavb pilnapp ]
(A1 ] [ a2 ] %
[ anv. 3 ] [ aovo s ]
[ s ] [ aov.s ]
[ 7 ] [ aav.s ]
[ s ] [ v w0 ]

Alla Mappar l ABCD l EFGHI l JKLMN l DPQRSTI vaxyz]
[ #anta Fi1 | Scamna cill D I[Hérddlsk stat, | Bxt. dataitk. |
[Firinsomation] [ [ coisimar_] scama: [ oors:

600X600dpi

1 Tryck pa knappen [DOKUMENT-ARKIVERING].

Den grundlaggande skarmen for dokumentarkivering visas.

2 Placera originalet.

Nar du anvander dokumentglaset ska originalet laggas
i med skanningssidan nedat mot glaset.

3 Peka pa [Scanna till harddisk].

Skarmen for scanning till harddisk visas.

For att ange ett anvandarnamn, filnamn och mapp, tryck pa

[Filinformation].

4 Tryck pa knappen [START].
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SKRIVA UT SPARAD FIL

Du kan hamta en lagrad fil genom att dokumentarkivera och skriva ut eller sanda filen.
Detta avsnitt forklarar hur du hamtar upp och skriver ut en lagrad fil fran huvudmappen.

) KOPIERING & BILD- DOKUMENT
SANDNING | -~ ARKIVERING

| =
[[Huvudmapp ]] [(Quick File Folder ]
[Canv. 1 (2) ] [ aw. 2 %
[ v s ] [ v ]
[anv. s ] [ v ]
[ anv. 7 ] [ aws ]
[anv. o ] [ w10 ]
Alla Mappar l ABCD l EFGHI l JKLMN l OPQRST l UVWXYZI
Hamta Fil I'scam till nirddlnrﬂérddlsk stat.[ Ext. datadtk. ]
| Mappval [ sex [ mrer g'snde]‘
[ . Y
[[f‘D ‘ £i1-01 |Anv. 1 04/04/2010 ]]Cj
T (3) je e | vrvae
[_E.;‘ £i1-03 [20v- 3 04/04/201«)] .
[f“D | ril-os [20v. | 04/04/2010 ] .
& fil-0s |Anv. 5 ‘ 04/04/2010
Byt skirm ] Alla Filer Utskr. flera filer
Jobbinstallningar [ iogra ]‘

) fil-01 Namn 1 24 Svartvit

valj jobb.

skriv ut Skicka Andra Bildkontroll
Egenskaper
(4) ] e ]

v

| Jobbinstallningar / Utskrift [ Angra

J

[ fil-o1 A4 Svartvit

Pappersval
Antal utskrifter

E] (5) Skriv ut och spara data

Valj filen och skriv ut den.

(1) Tryck pa knappen [DOKUMENT-ARKIVERING].
(2) Tryck pa knappen [Huvudmapp].

(3) Tryck pa knappen for den fil som du vill hamta.
Tryck pa knappen [Byt skarm] for att visa skarmbilden
for skarmbyte. Tryck pa knappen [Miniatyr] i
skarmbilden for skarmbyte for att visa miniatyrer i
filknapparna.

(4) Tryck pa [Skriv ut].
Tryck pa knappen [Bildkontroll] for att kontrollera
innehallet i en fil.

(5) Tryck pa knappen [Skriv ut och spara data].
Om [Skriv ut och spara data] ar valt, sparas filen
efter utskrift.

For att ta bort filen efter utskrift, valj [Skriv ut och
radera data].
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System-installningar

Med systeminstéaliningarna kan du anpassa maskinens funktion efter
behoven pa din arbetsplats. | det har avsnittet ges en kort introduktion
systeminstallningarna.

For detaljerade forklaringar av systeminstaliningarna, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

P SYSTEM-INSTALLNINGAR. . .......ccvvvueenn... 102

P SYSTEMINSTALLNINGSMENYN ................. 104
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SYSTEM-INSTALLNINGAR

Datum och klockslag kan stallas in, fax- och scanningsdestinationer kan lagras, dokumentarkiveringsmappar kan
skapas och olika installningar relaterade till maskinens anvandning kan konfigureras pa skarmen for
systeminstallningar.

| foliande exempel beskrivs hur du dppnar systeminstallningsskarmen och dess innehall.

For detaljerade forklaringar av systeminstallningarna, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

Visa skarmen for system-installningar

SYSTEM- Tryck pa [SYSTEM-INSTALLNINGAR].
INSTALLNINGAR

Skarmen med systeminstaliningar dppnas.
Knapparna som visas ar beroende av vilka kringutrustningar
som finns anslutna.

Vad du kan gora i system installningarna

Instéllningar Beskrivning
Totalrakneverk Denna display visar totala antalet utskrivna sidor per jobbtyp sa som
kopierings- och utskriftsjobb.
Standard-Installningar Den har later dig stalla in klockan och andra Knappbordets layout som anvands
for textinmatning.
Listutskrift (Anvandare) Ger dig mojlighet att skriva ut en lista dver maskinens status och installningar.
Papperskassett Installningar Anvands for installning av typ och format av papper som anvands i respektive

kassett, samt for att lagra nya papperstyper.

Adress-Kontroll Destinationer for bildsandningsfunktionen kan lagras under en knapp och
installningar kan lagras under programknappar.

Faxdata Ta Emot/Vidarebefordra Anvands for att konfigurera installningar for att ta emot fax och Internetfax,
samt installningar for att vidarebefordra mottagna fax och Internetfax.

Villkorsstyrda Installningar Anvands for att konfigurera installningar for utskrift utan att anvanda
skrivardrivrutinen och installiningarna for skrivarfunktionen.

Dokument-arkiveringskontroll Anvands for att lagra, redigera och ta bort mappar for
dokumentarkiveringsfunktionen.

Kontroll av USB-enhet Anvands for att kontrollera anslutningsstatus for en USB-enhet.
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Systeminstallningar (administrator)

Systeminstalliningarna (administrator)* ar systeminstallningar som bara kan konfigureras av maskinens

administrator. For att konfigurera de har instaliningarna maste administratorslésenordet anges.

Nar anvandarautentisering ar aktiverad kan dock anvandare som loggar in med vissa anvandarrattigheter

konfigurera de har instaliningarna utan att ange administratérslosenordet. Kontrollera med administratoren.

* Aven om bruksanvisningarna for maskinen indikerar systeminstaliningar som kraver administratorsrattigheter
som "systeminstaliningar (administrator)”, ar detta endast for att lattare kunna forklara installningarna. Ordet
"administrator" visas inte pa pekpanelen eller nagon annanstans pa maskinen.

For komponenterna i systeminstallningarna (administrator), se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen. (Du kan aven se "SYSTEMINSTALLNINGSMENYN" pa nasta sida.)

103




SYSTEMINSTALLNINGSMENYN

JeBujujeisujwalsis

| piouasg|siQieisiuiwpy Ae BujuaLsu| |

|Totalrékneverk |

|Jobbrékning

| Maskinréakning |

| Standard-Instaliningar |

|Klockjustering

| Tangentbordsval |

| Listutskrift (Anvandare) |

|Lista Over Alla Anvindarinstaliningar |Testsida For Skrivare

| Adresslista Sandning

| Mapplista fér dokumentarkivering |

|Papperskassetl Installningar |

|Kassettinstél|ningar

| Registrering Av Papperstyp | Autovéxling Mellan Kassetter | ﬁ_?agri‘%tiﬁe[ﬂg?nﬁ]v 2 aecrl]( storlek

|Adress-KontroII |

|Adressbok

| Register Over Anvéandarinstaliningar | Program

| F-Kod Faxminnesbox |

|Fax Data Ta emot/Vidarebefordra |

| Faxinstallningar

| |-Fax Installningar |

|Vi|lkorsstyrda instéllningar | |Standardinstél|ningar ||:> Kopior Standardpapperstyp Sidanpassning
; : U[sprung__lig !nstéllning Utmatnin
PCL-installningar Orientering For Upplosning "9
Standardpappersformat Linjetjocklek Snabbfil

| Dokumentarkiveringskontroll |

|Kontro|| av USB-enhet |

PostScript-installningar

Standardutmatningsfack

Dubbelsidig Utskrift

Standardpapperstyp

Sidor/ark utskrift

Atgarder vid sidgrans for
utgéende jobb

Skriv ut lagrade jobb automatiskt
efter inloggning

Utskrift av anvandarinformation

|Anvéndarkontrol| | |Amend User Information |
|Insléi\|ning av anvéndarautentisering |
|Andra installningar

Anvéandarkontroll | Anvéndarlista

Grupplista for sidgrans

Auktorietsgrupplista

Anvéndarrakning

B

Instélliningarn av antalet visade
anvéndarnamn

Standardinstallning for
natverksutenticeringens server

En varning da inloggning misslyckas

Utfdr atkomstkontroll med LDAP-server

Inaktivering av utskrift for ogiltig anvandare

Visa anvandningsstatus efter inloggning

| Energisparlage

|Tonersparlége

| Automatisk avstangning

Timer For Automatisk Avsténgning Av Strém | Instélining Av Férvarmningslage

|Instél|n. For Drift |

|Andra installningar

=

Knappljud

Standardinstéllning For Visning

Inaktivering av klockjustering

Displayménsterinstalining

Installning for forhandsgranskning

Installningar for fjarranvandning

Mallinstalin. for virtuellt tangentbord

Automatisk Aterstallning

Inaktivering av arbetsprioritering

Inaktivering av omslags-/infogningslage:

Installning Av Meddelandetid

Inaktivering av handmatningsutskrift

Stall in tangenbordsprioritering

Visa Sprak Installning

Tangentfunktionsinstélining

Ursprunglig installning originalrdknare

Enhetsstyrning |

|Andra installningar

B

Lage for originalmatning

Instélining for tandemkoppling

Rensa All Jobbloggdata |

|Insté|\. For Avkénning Av Originalstorl. |

Sadelhaft Positonsjustering

Automatisk véxling av efterbeh.fack

Installningar For Automatiskt Pappersval

Optimering av en harddisk

|Inaktivering av enheter

B

Inaktivering av Dokumentmatare

Inaktivering av handmatningsfack

Inaktivering av halslag |

|Vérme enhetens installningar |

Inaktivering av Duplexenhet

Inaktivering av efterbehandlare

Inaktivering av storkassett

Inaktivering av forskjutning

Inaktivering av extra papp

Inaktivering av Haftningsenhet

Instéliningar Fér Kopieringsfunktion |

|Ursprung|iga Statusinstéllningar |

Klammerplacering Vid Haftning

Justering Av Raderingsbredd

Inaktiverar handm.facket fr duplexkopiering

|Andra installningar

Installningar For Rotation Vid Kopiering

Id-Kortkopieringsinstallningar

Inakt. automatiskt pappersval

£

Tillagg eller andring av forinstalld grad

Automatisk Sadelhaftning

Instéllning fér automatiskt val av
fack som har papper

Val av maximalt antal kopior

Initialinstallning For Flikkopiering

Hogkvalitetslage for dokumentmatare

Grundinstallning For Marginalfdrskjutning

Sparra radering av arbetsprogram

Snabbscanning fran dokumentglas

| Natverks-Installningar

=

IPv4-instéllningar

Aktivera TCP/IP Aktivera Ethertalk Aterstall natverkskortet (NIC)

IPv6-instéllningar

Aktivera Netware Aktivera NetBEUI Ping-Kommando

| Skrivarinst. |

|Standardinstél|ningar

Tillét Inte Utskrift Av Meddelandesida | Utskriftsdensitetsniva Avakiivera direktutskrift fran USB-minne

>

Tillat Inte Utskrift Av Testsida

Handinmatningsfackets instaliningar

Avaktivera direktutskift fran nétverksmapp

Automatisk Andring Mellan A4/Letter

Jobbkd

|Instél|ningar For Granssnitt

B

Hexadecimalt Dumpningslage

Véxla USB-portemulering

Metod For Portvéxling

1/0-Tidsgrans

Aktivera Natverksport

Aktivera USB-port

Véxling Vid Natverksportemulering
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|Instél|n. For Bildsandning |

|Instél|ningar For Drift

|Andra installningar

Standardinstalining For Visning

Ljudsignal Vid Slutférd Scanning

Standardverifierings-Stampel

E

Standardalternativ adressbok

Antal tangenter for
Filnamn/Amne/Meddelandetext som visas

Justering Av Raderingsbredd

Ursprunglig Instéllning Fér Uppldsning

Installn. av antal tangenter for
direktadress som ska visas

Standard Exponeringsinst.

Inaktivera véxling av visningsordning

Nésta adressknapp vid
gruppsand. méaste anges

Lagringsinstallning for utskrift av motiagna data

|Avaktiveringsinstélln.fbr Tregistrering | |:>

Inaktivera registrering av
destination frn brukspanelen

Inaktivera registrering av program

Inaktivera destinationsregistrering
med Global okning

Inaktivera registrering av
destination pa webbsida

Inaktivera registrering av breviada

Inaktivera registrering med
Network Scanner Tool

|Avaktiveringsinstélln. for dverforing | |:>

Inaktivera [Skicka igen] séndlage for bild

Inaktivera direktval

Inaktivera PC-faxdverféring

|Insté|\ning av eget nummer och namn |

Inaktivera val fran adressbok

Inaktivera PC-I-faxdverforing

|Scanningsinstéllningar

|Andra instaliningar

E

Instélining Av Standardavsandare

Komprimeringsldge vid gruppséndning

Bcc-Instéllning

|Instz‘illning for standardadress |

Standardinstéliningar for farglage

Stéll in maxvérde for
sanddata(E-posta)

Inaktivera scanningsfunktion

Installningar For Ursprungligt Filformat

Maximal storlek pa bifogad data
(FTP/skrivbord/natverksmapp)

Forinstalining av e-postsignatur

|I-Fax Instélliningar

Autom. aktivering fr. vilolage vid utskrift

Originalutskrift pa transaktionsrapporten

Brodtextutskrift Valj Utskrift

|I-Fax Standardinstéliningar | |:>

Komprimeringsinst.

Instélining For Utskrift Av Transaktionsrapport

Forinstallning av e-postsignatur

Instélining Av Hogtalarvolym

Instélining For Utskrift Av Aktivitetsrapport

|I—Fax Sandinstallningar | |:>

|-Fax Mottagningsrapport Pa/Av-Instalining

Stéll in maxvarde for sanddata

Ateruppringning vid upptaget

Begaran Av I-Faxmottag.Rapport
Timeoutinstéllining

Instéllning For Rotation Vid Séndning

Ateruppringning vid
kommunikationsfel

Antal ateruppringningar vid
mottagningsfel

Skriver ut sidnummer hos mottagaren.

|I-Fax Mottagningsinstéliningar | |:>

Anti-Junk
E-Post-/Domé&nnamninstélinin

Installning for automatisk
mottagningsférminskning

Minska utskrift av Itr-format

Instélning av POP3-kommunikationstidtagning

Installning For 2-Sidig Utskrift Vid
Mottagning

Utskrift mottag.datum- och tid

Mottagningskoll. Intervallinst.

Vélj adress for vidarebefordring av data

Minska A3-mottagning

Installningar for |-faxutskrift

Faxinstallningar

|Slandardinstéllningar For Faxl |:>

Instélining Av Uppringningslage

Instalining Av Fjdrrmottagningsnummer

Avkanning Av Sérskild Ringsignal

Autom. aktivering fr. vilolége vid utskrift

Originalutskrift pa transaktionsrapporten

Instalining Av Paustid

Instalining For Utskrift Av
Transaktionsrapport

Bekraftelselage faxdestination

Instélining For Utskrift Av Aktivitetsrapport

Hogtalarinstallningar

FELKORRIGERINGSLAGE (ECM)

|Instéllningar For Faxsandning | |:>

Inst. Av Autom. For-Minskn. Vid Faxséndning

Skriver ut sidnummer hos mottagaren.

Ateruppringning vid kommunikationsfel

Instéllning For Rotation Vid Séndning

Instélining For Placering Av Datum/Eget
Nr Vid Utskrift

Snabbsandning Online

Ateruppringning vid upptaget

|Instéllningar For Faxmottagning | |:>

Antal ring.sign. for auto-mottagning

Installningar For Utskriftsstil

Utskrift mottag.datum- och tid

Tilldt/neka nummerinstalining
Sékerhet For Polling Av Fax

Instélining For 2-Sidig Utskrit Vid Motiagning

Ange telefonnummer for
vidarebefordran av data

Minska A3-mottagning

Ins%?llnin f?r autolpatisk
Mnl [STOrminskning

Minska utskrift av Itr-format

Installningar for faxutskrift

Dok.Arkiver-/ingsinstalin. |

|Andra installningar

| =

Standardlagets Installningar

Standard Exponeringsinst.

Instéliningar for batchutskrift

Automatisk radering av filinstaliningar

Alternativ for dokumentutmatning

|Listutskrih‘/(Administratér) | |:>

Lista for administratorsinstéllningar

Instélining Av Sorteringsmetod

Ursprungliga uppldsningsinstéliningar

Justering Av Raderingsbredd

Instélining f6r administratdrsbehdrighet

Ljudsignal Vid Slutférd Scanning

Id-Kortkopieringsinstallningar

Radera Alla Snabbfiler

Standardutmatningsfack

Standardinstéllningar for farglage

Inaktivera stdmpel for ny utskrift

Aktivitetsrapport for bildséndning

Lista f6r mottagning/vidarebefordran av datal Webbinstéllningslista

|Metadata instaliningslista

|Sé'lkerhets- /Installningar

|SSL-instéIIningar

IPsec-instéllningar

|IEEE802.1X-instéIIning |

|Aktivera/lnaktiv./instéllningar |

|Andra admin-/lésenord |

|Produktnyckel |

* Den har menyn visar systeminstallningarnas
overgripande struktur. For detaljerad
information om systeminstallningarna, se
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen.

|Sékerhetskopiering |

| Lagringsbackup

|Kloning av enhet |

Behalla/Hamta
systeminstallning

|Atersté‘1l| Fabriksinstallningar |Lagra Aktuell Konfiguration |Aterstél| Konfiguration |

|Sharp OSA-instaliningar |

|Insté'l||ning for externt konto |Instél|ningar for USB-drivrutin |JobbprioriteringsinstélIning |
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Felsokning

Det har avsnittet innehaller svar pa vanliga fragor och forklarar hur du tar
bort felmatat papper.

P VANLIGAFRAGOR . ....co oot e e eeeeans 108

» TA BORT FELMATATPAPPER .................. 112



VANLIGA FRAGOR

Kopiera original som inte ar i standardstorlek

Proceduren for att kopiera ett ldbnebesked eller annat original som inte ar i

standardstorlek forklaras nedan.

Speciallaget "Centrering" for kopieringslaget kan valjas for att placera den

kopierade bilden mitt pa pappret.

- 1Placera originalen.

Placera originalet pa

dokumentglaset om
dokumentets X-matt
(bredd) ar mindre an
N 140 mm (5-1/2") och

Y-mattet (hojd) ar

[ mindre an 131 mm
(5-5/32").
For ett tunt original,
= anvand "Langsamt
k@ skanningslage".

Q

@

-3 Fyll pa papper i handinmatningsfacket. .

Handinmatningsfacket anvands har for
att kopiera pa papper som inte ar laddat i
nagon av maskinens pappersfack.

=)

—
-

Storlek: A4

\H

44

44

=1

=

Tryck pa [Original] fran

-2 Ange originalstorleken.

kopieringslagets grundskarm och

sedan pa [Ange Storlek].

| oOriginal [

Ange Storlek [ mea

Fran kopieringslagets grundskarm,
tryck pa [Pappersval] och sedan pa
"Papperstyp i handinmatningsfack".

| Pappersval

Handinmatningsfack, Instdllningar Fér Typ/Format [ Angra ]
Valj papperstyp
1
[ Wormalt ] [ Fortryckt [[At n.papp. ]] Brev ] 2
[ melat ] [ Fargat | | wunc papper | Etiketter |
[ T30ckt Papper | [ on-film ][Rg sterpapper| [ Kuvert |
Tjockt Papper : 106 - 209 g/m? (28 lbs.bond. - 110 lbs.index)
A 4
| Pappersval [ o i||

.4 Fyll pa papper i handinmatningsfacket. _
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Trycka pa kuvert

Proceduren for att trycka pa kuvert forklaras nedan. Bara namn- och

adressidan av ett kuvert kan tryckas pa.

Vi rekommenderar att du gor en provutskrift for att kontrollera

utskriftsresultatet innan du anvander ett kuvert.

Du hittar mer information om hur man laddar papper i handinmatningsfacket
i "LADDA PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET" under "1.INNAN DU

ANVANDER MASKINEN" i bruksanvisningen.

.1 Fyll pa papper i
handinmatningsfacket.

_\*

Tryck pa namn-
\\L och adressidan
i 4)4—)

.3 Valj installningar i skrivardrivrutinen.

-2 Fackinstallningar.

44

Typ: Kuvert
Storlek: Valj en kuvertstorlek

Almanr | | Papper | pecial | Specialagen | Jobbhantering | V-stampel | Farg

A (1) sta'llnlngar:llngat Namn Spara.. | ! " installning

2
(2) —
Pappersformat Pappersval
110 % 220 mm Papperskalla:
bL b’ | Manuell matning auto - |
| Eget | Papperstyp
| Kuvert hd |

Zoominstallningar

@ Nomalt ‘m (4) sett... ‘

Sidanpassning
Zoom

Hialp

L 0K_|] Aot | |

(1)
(2

3)

4

®)

®)

Klicka pa fliken [Papper].
Vilj kuvertstorleken i
"Pappersformat".

Valj "Manuell matning auto" fran
"Papperskalla" i "Pappersval".

Vilj [Kuvert] i "Papperstyp".

Om det behbvs, kryssa i kryssrutan "Rotera
180 grader" ([]) i "Bildorientering" under
fliken [Huvudmeny].

Klicka pa [OK].
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Andra pappersstorlek som anvinds for ett
utskriftsjobb

Nar pappersstorleken som specificerats for ett utskriftsjobb inte laddas i
nagon av maskinens pappersfack, folj stegen nedan for att andra
pappersstorleken.

Papper Slut

.1 Kontrollera jobbdetaljer.

B veeiee [ L[ teen [@memer roa] Tryck pa knappen [JOBB STATUS] p& manbdverpanelen
. - for att visa jobbstatusskarmen.

Valj jobbet som har statusen [Papper slut] och tryck pa

knappen [Information].

= wwesie
[4 @ 1234567890 001 / 000 Véntar

For att ta bort jobbet kan du tryck pa knappen

[Stopp/Rad.].
A 4
—_— = Kontrollera vilken pappersstorlek som valts for jobbet pa
somputerol 020/ 000 Papper Slut ‘ detaljskarmbilden och tyck pa knappen [Pappersval].

= Farg / S/V: S/V

. 25 Pappersval | : T
= P H » Utmatning: 25
aper Normalt [ 9 E%““
, Special- @l
Lagen:

.2 Andra pappersstorleken som anvénds for jobbet.

[Fompecevan — Valj den pappersstorlek du vill trycka jobbet pa fran
pappersstorlekarna.
"” For att undvika att beskara delar av bilden, valj en

pappersstorlek som ar storre an den pappersstorlek som
ar vald for jobbet.

3.B4 Izl Normalt

4.23 |s  Normalt
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.
Justera ringvolymen

Om ringljudet som hors nar maskinen mottar en fax ar for hogt eller lagt, folj
stegen nedan for att justera volymen.
Faxringvolymen justeras i systeminstallningarna (administrator).

Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] pa manéverpanelen,
tryck pa [Bildsandningsinstéllningar] - [Faxinstéllningar] - [Foérvalda
faxinstallningar] - [Hégtalarinstéllningar] - [Ringvolym], i den
ordningen och valj sedan énskad volym.

Kontrollera maskinens kommunikationshistorik

For att kontrollera maskinens kommunikationshistorik med hjalp av
bildsandningsfunktionen, folj stegen nedan for att skriva ut
aktivitetsrapporten for bildsandning.

Aktivitetsrapporten for bildsandning skrivs ut fran systeminstaliningarna
(administrator).

Tryck pa knappen [SYSTEMINSTALLNINGAR] pa mandverpanelen,
och tryck sedan pa [Listutskrift (administrator)] - [Aktivitetsrapport for
bildsdndning] for att skriva ut rapporten.
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TA BORT FELMATAT PAPPER

Om en felmatning intraffar visas meddelandet "En felmatning har intraffat." visas pa pekpanelen och utskrift och
skanning stoppas. Om detta hander, tryck pa knappen [Information] pa pekpanelen. Nar du trycker pa knappen
visas instruktioner for borttagning av felmatningar. Folj instruktionerna. Nar felmatningen tagits bort forsvinner
meddelandet automatiskt.

Den blinkande " markeringen till vanster i bilden indikerar den ungefarliga platsen for felmatningen.

Position fér pappersstopp Tryck pa knappen [Information] for att visa foljande
skarmbild.

& En felmatning intraf:fide.

<} Information
L

D : . . . .
ppereaei e [—%]Z—] (A) Instruktioner fér borttagning av felmatningen
&pna dokumentmataren och ta bort felmatat original. ] Visas har-
A . . . "
@) 1= \t;tttc (B) Animation som visar hur du ska gora.
/; (C) Visa féregaende eller nasta skarm.
| - : (D) Denna stanger informationsskarmen.
Informationsskarmen kan inte stangas forran
(B) felmatningen tagits bort.
— |

(C)

* Utskrift och skanning kan inte aterupptas medan meddelandet visas.
* Om meddelandet inte forsvinner aven efter att felmatningen tagits bort kan det bero pa nedanstaende orsaker.
Kontrollera igen.
- Det felmatade pappret togs inte bort pa ratt satt.
- En pappersbit sitter kvar i maskinen.
- En skyddsplat eller enhet som dppnades eller flyttades nar felmatningen togs bort stangdes eller flyttas inte
tillbaka till sitt ursprungliga lage.

For detaljerade procedurer for borttagning av felmatningar, se "TA BORT FELMATNINGAR" i "8. FELSOKNING"
i bruksanvisningen.
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Observera att

* For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, las bruksanvisningen for ditt operativsystem eller anvand funktionen for
online-hjalp.

* Forklaringarna for skarmbilderna och procedurerna i Windows-miljo galler framst for Windows Vista®. Skarmbilderna som visas
kan variera beroende pa operativsystem och programversion.

e Forklaringarna for skarmbilderna och procedurerna i Macintosh-miljo ar baserade pa Mac OS X v10.4 for Mac OS X.
Skarmbilderna kan variera beroende pa beroende pa operativsystemets och programmets version.

* Nar det star "MX-xxxx" i manualen ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

¢ Denna handbok har utarbetats med stor noggrannhet. Kontakta din aterforsaljare eller SHARPs servicekontor om du har nagra
kommentarer till eller fragor om manualen.

* Denna produkt har genomgatt noggranna kvalitetskontroller och kvalitetsbesiktningar. Om det mot formodan skulle uppsta ett
fel eller nagot annat problem, ber vi dig kontakta din aterforsaljare eller SHARPs servicekontor.

* Forutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehor,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller for nagon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

Varning

* Reproduktion, anpassning eller dversattning av innehallet i denna manual ar ej tillatet utan skrivet tillstand, forutom nar
upphovsrattslagen tillater det.
* All information i denna bruksanvisning kan andras utan tillkannagivande.

lllustrationer och manoverpanelen och pekpanelen som visas i denna manual

Kringutrustningen ar vanligtvis tillganglig som tillbehor, men med vissa modeller ingar en del tillbehdrsutrustning som standard.
Forklaringarna i den har manualen forutsatter att ett hogerfack och stativ/2 x 500-arks pappersmagasin ar installerade i
MX-M503N.

For vissa funktioner och procedurer formodar forklaringarna att enheter andra an ovanstaende ar installerade.

Fonster, meddelanden och knappnamn som star i manualen kan skilja sig mot vad maskinen visar pa grund
av forbattringar och modifieringar av produkten.
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