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ANVANDARHANDBOCKER OCH DERAS ANVANDNING

Startmanual

Den har handboken innehaller grundldggande procedurer for
maskinens anvandning, forsiktighetsatgarder for saker anvandning
av maskinen samt information fér administratorer. Las handboken
innan du anvander maskinen.

Detaljerad information om procedurer och felsdkning finns i
handbdckerna i PDF-format.

Bruksanvisning (visas pa pekpanelen)

Den har handboken visas nar du trycker pa ikonen
g pa maskinens pekpanel. Handboken beskriver
grundlaggande procedurer for maskinens
anvandning. Du kan aven skriva ut handbdckerna
som anges nedan. Se "SKRIVA UT EN HANDBOK
(sidan 4)" nar du vill skriva ut en handbok.

» KONTROLLPANEL (sidan 12)

Installningshandbok for

Installationshandbok Snabbstartsmanual :
webbsida
Den har handboken beskriver hur Den har handboken ar avsedd att , Den har handboken beskriver hur
du installerar programvaran och hjalpa dig att komma igdng med du konfigurerar
konfigurerar installningarna nar maskinens grundlaggande och maskininstallningar via en dator
maskinen ska anvandas som praktiska funktioner. med installningsfunktionen pa
skrivare eller skanner. webbsidan som ar inbaddad i
maskinen.

Precis som "Instruktionsbok", kan dessa handb&cker hamtas fran var webbsida och visas pa en dator.




Anvandarhandbok

Detaljerade beskrivningar av funktionerna som kan anvandas pa maskinen finns i "Instruktionsbok".
Anvandarhandboken kan hamtas fran maskinens webbsidor.
Hamta anvandarhandboken fran maskinens webbsidor.

Information om proceduren fér nedladdning finns i "HAMTA BRUKSANVISNINGEN (sidan 5)".

For detaljerad
information

Handbok for anpassning av
anvandargranssnitt

Den har handboken beskriver hur du
anpassar anvandargranssnittet pa
pekpanelen, till exempel bakgrunds-
och ikonbilder.

Instéllningshandbok for att
frislappa utskrifter

Den har handboken beskriver hur
du anvander funktionen for
frislappning av utskrifter.

Fels6kning

Den har handboken innehéller
svar pa vanliga fragor om
maskinens anvandning i de olika
lagena.




SKRIVA UT EN HANDBOK

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.
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Gor installningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa [Hamta och skriva ut
bruksanvisningar].

(2) Tryck pa knappen [Manualer som kan
skrivas ut].

(3) Tryck pa manualens ikon.

(4) Tryck pa [Skriv ut].
Skarmen for utskriftsinstéllningar visas. Valj
installningar och tryck pa knappen [Start] nar du vill
starta utskriften.




ATKOMST TILL MASKINENS WEBBSERVER

Nar maskinen &r ansluten till ett natverk kan du 6ppna maskinens inbyggda webbserver via en webblasare pa datorn.

OPPNA WEBBSIDORNA

P (—
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Kontrollera IP-adressen
Du kan kontrollera maskinens IP-adress.

Oppna maskinens webbserver nir du
vill fa tillgang till webbsidorna.

Starta en webblasare pa en dator som ar
ansluten till samma natverk som maskinen och
ange maskinens IP-adress.

Rekommenderade webblasare

Internet Explorer: 8 eller senare (Windows®)

Firefox (Windows®), Safari (Mac OS®),

Chrome (Windows®):

Senaste versionen eller omedelbart féregaende stérre utgava

Webbsidan 6ppnas.

Maskinens instéllningar kan krava att
anvandarautentisering utférs innan webbsidan
Oppnas. Be maskinadministratéren om |6senordet
som behdvs fér anvandarautentisering.

Tryck pa [Instéliningar] pa startskarmen och valj [Status] — [Natverksstatus].

HAMTA BRUKSANVISNINGEN

Bruksanvisningen, som ar en mer detaljerad handbok, kan hdmtas via maskinens webbsidor.

n (1) [ﬂ Sparar ner bruksanvisning ]F‘Webbp\alskana
Anvéndarnamn ! Administrator 8 Logga ut

Klicka pa [Sparar ner bruksanvisning]
pa menyn pa webbsidan.

n Vélj en manual for nedladdning. (2)
Ladda ner sprak : Svenska

Vilj 6nskat sprak.

L o Den héar handboken ger svar pa vanliga fragor om maskin|
Felsdkning

Vilj handboken som du vill hamta och
klicka pa [Ladda ner].
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INNAN DU ANVANDER
MASKINEN

Det har avsnittet innehaller allman information om maskinen, bland annat namnen och
funktionerna pa maskinens delar och kringutrustningarna samt procedurer for att
placera original och fylla pa papper.

» DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER ........ccoccmnimmrrnnnere e 8
P SATTA PA STROMMEN..........occeoitrrcrerereeres s enas 11
P KONTROLLPANEL ...t ssss e ssss s s nsssnnns 12
> PLACERA ORIGINAL.......cccciitrrrnnre e sssss s sssssne s 14
B FYLLA PA PAPPER ...ttt se s ens 15
> SPARA KONTAKTER | ADRESSBOKEN .......ccccccmmmmnnninnnnnnennniinnne 26
» ANVANDARAUTENTISERING..........ccorurererereneresssesesessssesessssssens 27
» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA MASKINEN ................. 28



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

DELARNAS NAMN OCH FUNKTIONER

™ @
l

0

)

3

(4)

®)

(6)

\ J
Automatisk dokumentmatare

Matar och skannar flera original automatiskt. Bada sidorna av
dubbelsidiga original kan scannas automatiskt samtidigt.

» ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN

(sidan 14)

Statusindikator*
Visar maskinens status.
Framlucka
Oppna luckan fér att avlagsna ett papper som har fastnat eller
for att sla av eller pa huvudstrommen.
USB-uttag (typ A)
Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne,
till maskinen.
Anvand en skadrmad kabel for USB-kabeln.
Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).
Kontrollpanel
Pa den har panelen finns knappen [Strombrytare],
knappen/lampan [Vilolage], knappen/lampan [Hemskarm],
huvudstrombrytaren, |C-kortldsarhallaren, USB-porten (typ A)
och pekskarmen. Anvand pekpanelen for att bruka de har
funktionerna.

» KONTROLLPANEL (sidan 12)
Tangentbord*
Anvands i stallet for skarmtangentbordet pa pekpanelen. Nar det
inte anvands kan det férvaras under mandéverpanelen.

* Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken.
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Tonerfack

Det har facket innehaller tonerkassetten. Nar en kassett far slut
pa toner maste den ersattas med samma fargkassett som
tidigare.

Handinmatningsfack*

Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellt.

Dra ut férlangningsfacket om du laddar storre papper an A4R
eller 8-1/2" x 11"R.

Kassett 1

Forvara papper i det har facket. Upp till 1200 ark kan lagras.
Fack 3

Forvara papper i det har facket. Upp till 500 ark kan lagras.
Fack 4

Forvara papper i det har facket. Upp till 500 ark kan lagras.
Fack 2

Férvara papper i det har facket. Upp till 800 ark kan lagras.
Fack 5 (MX-LC12)*

Forvara papper i det har facket. Upp till 3500 ark kan lagras.
Fack 5 (MX-LCX3 N)*

Férvara papper i det har facket. Upp till 3000 ark kan lagras.
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Efterbehandlare (100-arks haftning)*
Den har enheten haftar och matar ut papper.
Efterbehandlare med sadelhéaftning (100 arks haftning)*
Haftar och viker papper.
Infogare*
Laddar omslag och infogningsark som ska infogas i utskrifter.
Med hjalp av den manuella efterbehandlarfunktionen kan du
direkt mata papper till efterbehandlaren eller efterbehandlaren
med sadelhéftning for att hafta, stansa eller vika pappret.
Handinmatningsfack*
Anvand det har facket nar du vill mata papper manuellt.
Dra ut férlangningsfacket om du laddar stérre papper an A4R
eller 8-1/2" x 11"R.
Efterbehandlare med sadelhéaftning (50 arks héaftning)*
Haftar och viker papper.

* Kringutrustning. Mer information finns i anvandarhandboken.

INNAN DU ANVANDER MASKINEN
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Efterbehandlare (50-arks haftning)*
Den hér enheten héftar och matar ut papper.
Trimningsmodul*
Anvands for att trimma bort 6verflédiga delar av sadelhaftade
utskrifter.
Halslagningsmodul*
Den har modulen stansar och matar ut papper.
Vikningsenhet*
Denna enhet viker och matar ut pappret.
Storkassetter*
Forvara papper i det har facket. Upp till 2500 ark kan lagras i
varje fack.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN
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(1)  Huvudstrombrytare
Anvand den har strombrytaren nar du vill sla pa strommen till
maskinen.
Nar du anvander fax- eller Internetfaxfunktionen ska
strombrytaren alltid vara i lage ” | "
» SATTA PA STROMMEN (sidan 11)
(2) Tonerkassett
Den har kassetten innehaller toner.
Nar en kassett far slut pa toner ska den ersattas med en ny
kassett.
(3) Lucka til pappersviandningsenhet
Anvand den har enheten for att vanda papper vid dubbelsidig
utskrift. Oppna luckan fér att ta bort papper som har matats ut
fel.
(4) Fixeringsenhet
Har anvands varme for att fixera den overforda bilden pa
papperet.
Fixeringsenheten ar mycket varm. Var forsiktig sa att du inte
branner dig nar du tar bort papper som fastnat.
(5) Overféringsbilte

Bandet flyttar den bild som har formats med toner fran den
fotokonduktiva enheten och 6verfor bilden till pappret.

9

(6)

Vidror eller skada inte 6verforingsbandet.
Du riskerar att forstéra bilden.

Behallare for overskottstoner
Den har behallaren samlar upp 6verflédig toner som produceras
vid utskrift.

En servicetekniker samlar in gamla behallare for
overskottstoner.

10

@)

(®)

(9

(10)

Expansionssats for
fax (tillval)

USB-uttag (typ A)

Anvands for anslutning av en USB-enhet, t.ex. ett USB-minne,
till maskinen.

Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).

USB-uttag (typ B)

Kan inte anvandas.

LAN-uttag

Anslut LAN-kabeln till det har uttaget nar maskinen anvands i ett
natverk.

Anvand skarmad LAN-kabel.

Endast serviceuttag

Det har uttaget far endast anvandas av servicetekniker.
Maskinfel kan uppstd om en kabel ansluts till det har uttaget.

Viktig information for servicetekniker:
Kabeln som ar ansluten till serviceuttaget maste vara kortare
an 3 m (118").

()
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(13)

Stromkontakt

Uttag for extern telefonlinje
Du kan ansluta en anknytningstelefon till det har uttaget nar du
anvander maskinens faxfunktion.

Uttag for telefonlinje
Du kan ansluta en telefonlinje till det har uttaget nar du anvander
maskinens faxfunktion.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SATTA PA STROMMEN

| det har avsnittet star hur du satter pa och stanger av strommen till maskinen och hur du startar om den.

Anvand de tva strombrytarna, huvudstrombrytaren placerad i det nedre vanstra hérnet inuti framluckan och knappen
[Strombrytare] pa kontrollpanelen.

Satta pa strommen

« For huvudstrombrytaren till 1aget ” | 7.
* Tryck pa knappen [Strombrytare] nar huvudstrombrytarens indikator &ndrar farg till gront.

Stanga av strommen

« Sténg av strémmen genom att trycka pa knappen [Strdmbrytare] och féra huvudstrémbrytaren till 1aget ”())”.

Starta om maskinen
+ Stang av strommen genom att trycka pa knappen [Strombrytare] och tryck pa den igen for att satta pa strémmen.

@._ Knappen [Strombrytare]

Stromindikator

Huvudstrombrytare

huvudstrémbrytaren till laget "()".
Vid ett strdmavbrott ska strommen till maskinen slas pa och sténgas av i ratt ordning.
Ovanliga ljud, férsémrad bildkvalitet och andra problem kan uppstd om maskinen far sta en langre tid nar huvudstrommen
brutits innan knappen [Strombrytare] stangts av.

« Sténg av bade knappen [Strdmbrytare] och huvudstréombrytaren och dra ut natsladden om du missténker maskinfel, om
det askar mycket i narheten eller om du flyttar maskinen.

0 « Stang av huvudstrombrytaren genom att trycka pa knappen [Strémbrytare] pa mandverpanelen och darefter féra

« Maskinen maste startas om for att vissa instéllningar ska aktiveras. | vissa maskintillstdnd kommer instéliningarna inte att aktiveras trots att

* Nar du anvander faxen eller funktionen for Internetfax bor strombrytaren vara i laget ” |
du startar om maskinen genom att trycka pa knappen [Strombrytare]. | sddana fall ska du stdnga av huvudstrémbrytaren och sla pa den igen.

11



KONTROLLPANEL

Startskarmen visas pa pekpanelen nar du trycker pa knappen [Hemsidans namn] pa kontrollpanelen. Pa startskdrmen
visas knappar som du kan anvanda for att valja Iagen eller funktioner.

(1)

INNAN DU ANVANDER MASKINEN
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(b)

(c)

(d)

kopiering

(e)
()

skanning

Fack-
instéllningar
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(9)

Pekpanel

Meddelanden och knappar visas pa pekpanelens skarm.
Styr maskinen genom att trycka direkt pa de knappar som
visas.
(a)
(b)
(c)

(d)
(e)
(f)
(9)
(h)

Tryck pa ett lage nar du vill byta till det 1aget.

Visar maskinstatus, utom jobbstatus, med ikoner.
Visar jobb som bearbetas eller vantar med text eller
en ikon.

Valjer genvagsknappar for lagen och funktioner.
Byter sida som visar genvagsknappar.

Visa tonermangd.

Visar bruksanvisningen.

Anvand knapparna nar du vill valja funktioner som
gor det enklare att anvanda maskinen.

(i)  Valjfunktioner som kan anvandas i respektive lagen.
Nar du trycker pa fliken visas en lista dver
funktionsknappar.

(h)

()

)

(4)

(5)

Andra kontrollpanelens vinkel

Du kan andra kontrollpanelens vinkel.
Justera vinkeln sa att du latt kan se skarmen.

12

(e)(i) (5)

Stromindikator

Lampan téands nar maskinens huvudstrombrytare ar i
laget “ | .

Nar lampan blinkar kan strdmmen inte slas pa med hjélp
av [Pa/Av]-knappen.

Knappen [Strombrytare]

Anvand den héar knappen nar du slar pa och stanger av
maskinen.

Knappen/indikatorn [Energisparlage]

Anvand den har knappen nar du vill stélla in maskinen pa
vilolage for att spara energi.

Knappen [Energisparlage] blinkar nar maskinen ar i
vilolaget.

[Hemsidans namn]-knappen
Visar startskarmen.




INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Kontrollera status for ett jobb/prioritet/avbryta

Nar du vill visa jobbstatusskdrmen ska du trycka pa [Jobb Status] pa startskdrmen eller pa [Jobb Status] som visas
langst upp till héger pa varje lagesskarm.

B Kopiering
2 Kopiering
() Kopiering
f Kopiering

B Kopiering

f2 Kopiering
3 Kopiering

£ Kopiering

et markerade jobbet

ortera uppdragsordning

0100/0100

Vaxla till
— flervalslage

0000/0001 Véntar

0000/0001 Vantar |
éregéende

0000/0001 Véntar

0000/0001 Vantar

0000/0001 Vantar
000070001 Vantar

0000/0001 Véntar

()

(2)

Kontrollera jobbstatus

(1)

(2)
©)

Ordersortering

(4)

)

Tryck pa fliken for laget som du vill
kontrollera.

Du kan kontrollera kopierings- och utskriftsjobb
pa fliken [Skriv ut].

Tryck pa [Arbetskd] eller [Slutfort].

Kontrollera jobben i listan.
Tryck pa ett jobb om du vill ge det prioritet eller
avbryta det.

Prioritera ett jobb:

Tryck pa [Sortera uppdragsordning] och tryck pa
en knapp for att andra prioritet.

Avbryta ett jobb:

Tryck pa [Avbryt/ta bort].

Tryck pa [Foregaende] nar du vill aterga till
den ursprungliga skdrmen.

FORHANDSGRANSKNINGSSKARM

Du kan trycka pa knappen [Férhandsgr.] for att ppna férhandsgranskningsskarmen. Pa férhandsgranskningsskarmen
pa pekpanelen kan du visa férhandsgranskningar av jobb och bilder som lagras i maskinen.

Enkelt lage

Forhandsgr.

Normalt lage

: oK

Adresséversikt
Séndningshistorik

Anropa stkningsnummer
Programregistrering
A4 Registrera akiuellainst.

+ Sand samma bild
hodl som till faxadressen

. Snabbfil
| Spara data tialigt

Knappar som anvands pa forhandsgranskningsskarmen

Andrar laget till redigeringslaget. Sidorna i

originalet kan andras, roteras eller raderas.

b2 [&]

Roterar férhandsgranskningsbilden for en
hel sida i pilens riktning. Utskriften roteras
inte.

Forminskar bilden.

OE

Visar férhandsgranskningsbilder av
respektive sidor.

E * Visar rullningslisten for BEEE Visar forhandsgranskningsbilderna som
forstoring/forminskning. Bilden férminskas E8E miniatyrer.
nar skjutreglaget flyttas at vanster och
forstoras nar skjutreglaget flyttas at hoger.
* Forstorar bilden. r.-l * Visar sidorna i 3D.

* Kan aven anvandas i enkelt lage.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

PLACERA ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvandas for att skanna manga original i en foljd vilket betyder att du inte

behdver mata in originalen ett i taget.
For original som inte kan skannas med den automatiska dokumentmataren, till exempel en bok eller ett dokument med

bifogade anteckningar, ska du anvdnda dokumentglaset.

ANVANDA DEN AUTOMATISKA DOKUMENTMATAREN

Nar du anvander den automatiska dokumentmataren ska du placera dokumenten i dokumentinmatningsfacket.
Kontrollera att det inte finns ett original pa dokumentglaset.

Placera originalen med textsidan uppat och kanterna

jamnt inriktade.

r et Indikatorlinjen visar ungefar hur manga
Justera originalledarna efter original som kan placeras. De placerade originalen far

originalens bredd. inte Overstiga linjen.

I:H" """ ﬁ}j "('": """"""

ANVANDA DOKUMENTGLASET

Var forsiktig sa att du inte klammer fingrarna nar du stédnger den automatiska dokumentmataren.
Kom ihag att stanga den automatiska dokumentmataren nar du har placerat originalet. Om den lamnas 6ppen kommer
delarna utanfor originalet att kopieras med svart, vilket forbrukar onddigt mycket toner.

Placera originalet med textsidan nedat.
Rikta in originalets dver vanstra
hérn med spetsen pa 4y
markeringen langst till vanster pa

=/

Placera originalet
med textsidan nedat.

Stéll in orientering for bilden for att sékerstalla att orienteringen for originalet kédnns av korrekt.
Mer information finns i anvandarhandboken.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER
KASSETTERNAS NAMN OCH PLACERING

Nar en storkassett ar installerad

1 [
— Fack 2
T OJ >—e=——=Handinmatningsfack
Fack 1 j
Kassett 3 | 1 .—:—:—| % Kassett 5
4 =
Kassett 4
Nar storkassetter ar installerade
Fack 1 Kassett 2
Handinmatningsfack
= =ty
_
O So=h e——Fack 5
@ ﬁ :-E: o— Kassett 6
=59 1
Kassett 3

Kassett 4

Utskriftssidans orientering
Orienteringen varierar for papperets utskriftssida, beroende pa vilket fack som anvénds. For "Brev" och "Fortryckt" ska

papperet placeras i motsatt riktning.
Placeras med utskriftssidan i riktningen som visas nedan.

| normal status Med formatet brev eller fortryckt

Kassett

Kassett 14 Utskriven sida nedat Utskriven sida uppat

Utskriven sida uppat Utskriven sida nedat

Handinmatningsfack, Kassett 5, Kassett 6

15



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER | KASSETT 1 -4
Fack 1-2

Dra ut papperskassetten.
Dra férsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du l&agger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Lyft matarcylindern och lagg pappret i
kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Pappersbunten
far inte vara hogre an indikeringslinjen (max. 1200 ark i fack
1 eller max. 800 ark i fack 2).

Sank matarcylindern och for forsiktigt
in papperskassetten helt i maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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Fack 3-4

INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lagg i papper enligt instruktionerna i steg 3.

Ga till nasta steg om du vill fylla pa papper med ett annat
format.

= (A)

— (B)

= (C)

Anpassa ledarplattorna A och B till
papperets matt genom att pressa iho
lasspakarna.

stall in efter 6nskat pappersformat.

stall in efter onskat pappersformat.

Om ledaplatta B skjuts till ett standardformat lases d
fast automatiskt.

(3) Tryck pa lasknappen (C) efter det att du

p

(1) Tryck pa lasratten pa ledarplattan A och

(2) Tryck pa lasratten pa ledarplattan B och

en

stéllt in ledarplattan B pa onskat format

om du anvander ett papper som inte ha
standardformat.

r

Papper som inte ar av standardformat kan endast Iaggas i fack 4. Papper som inte ar av standardformat kan inte laggas

i fack 3.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Indikatorlinje

Lagg papperet i kassetten.

Lagg i papperet med utskriftssidan nedat. Stapeln far inte
vara hégre an indikeringslinjen (max. 500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FYLLA PA PAPPER | ANDRA KASSETTER

Handinmatningsfack (pa maskinen)

Oppna handinmatningsfacket.

Dra ut férlangningsfacket om du laddar stérre papper an A4R eller 8-1/2" x 11"R.
Dra ut handinmatningsfackets férlangningsskiva helt.

0 Placera inte tunga féremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

Justera handinmatningsfackets
styrskenor efter formatet pa det
papper som ska fyllas pa.

Skjut i papperet efter styrskenorna sa
langt det gar tills det tar stopp.
Fyll pa papper med utskriftssidan uppat.

 Tvinga inte i papperet.
» Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Handinmatningsfack (pa storkassetter)

Tryck pa funktionsknappen om du vill
ta bort pappret i handinmatningsfacket
och lagga i nytt.

Pappersbordet sénks. Funktionsknappen blinkar nar
pappersbordet sdnks. Knappen lyser fast nar pappersbordet
har sankts ned. Ta inte ut pappret férrdn knappen har slutat
blinka.

Justera handinmatningsfackets
styrskenor efter formatet pa det
papper som ska fyllas pa.

Ta tag i styrskenans lasspak for att justera
handinmatningsfackets styrskenor efter pappersstorleken.
GIom inte justera handinmatningsfackets styrskenor langst
bak.

Dra ut handinmatningsfackets forlangningsskiva om du fyller
pa med storre papper an A4R eller 8-1/2" x 11"R. Ta bort
handinmatningsfackets styrskenor langst bak och fast dem
mot infogarens inmatningsfack.

+ Dra ut handinmatningsfackets férlangningsskiva helt.
* Ta bort handinmatningsfackets styrskenor Iangst bak nar du fyller pa papper som &r stérre an A3W eller 8-1/2" x 14",
@ Placera inte tunga féremal pa handinmatningsfacket och tryck inte ner facket.

Skjut i papperet efter styrskenorna sa
langt det gar tills det tar stopp och
justera styrskena pa hoger sida.

Fyll pa papper med utskriftssidan uppat.
Stapeln far inte vara hégre an nivamarkeringen.
Du kan fylla pa upp till 500 pappersark i kassetten.

 Tvinga inte i papperet.
» Om styrskenorna ar satta bredare an papperet ska du flytta dem tills de passar bredden pa papperet. Om
styrskenorna sitter for brett kan papperet skrynklas.



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Tryck pa funktionsknappen.

Pappersbordet aker upp. Funktionsknappen blinkar nar
pappersbordet aker upp. Knappen lyser fast nar
pappersbordet har akt upp.

Storkassett (MX-LC12)

e Dra ut papperskassetten.
\ Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.
Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet

inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
p stopp.

Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hogre an indikeringslinjen (max. 3500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.
Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.
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% INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Storkassett (MX-LCX3 N)

1 [ Tryck pa funktionsknappen.
Funktionsknappen blinkar och pappersbordet sanks ned till
= pafylinadslaget. Vanta tills lampan fér funktionsknappen
%> ”Q 5 slocknar.
N

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.

n / Dra ut papperskassetten.

Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.
Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet

inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
’ stopp.

Indikatorlinje Lagg papperet i mitten pa
pappersbordet.

Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hoégre an indikeringslinjen (max. 3000 ark).

Nar en viss volym papper har fyllts pa sanks pappersbordet
automatiskt ned nagot och stannar. Gér p4 samma satt nar
du ska fylla pa papper.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

/ Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
N matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har forts in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.

Storkassetter

1 |

Tryck pa funktionsknappen.

Funktionsknappen blinkar och pappersbordet sanks ned till
pafylinadslaget. Vanta tills lampan for funktionsknappen
slocknar.

i)

Dra inte ut kassetten forran lampan har slocknat. Om du drar ut kassetten med vald samtidigt som knappen lyser eller
blinkar, kan det uppstar fel i maskinen.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Dra ut papperskassetten.
Dra forsiktigt ut kassetten sa langt det gar.

Lufta pappersbunten.

Lufta pappersbunten innan du lagger i den. Om papperet
inte luftas kan flera ark matas in samtidigt sa att det blir
stopp.

Fyll pa pappret.
Lagg i papperet med utskriftssidan uppat. Stapeln far inte
vara hégre an indikeringslinjen (max. 2500 ark).

Skjut forsiktigt in papperskassetten i
maskinen.

Skjut langsamt in kassetten ordentligt i maskinen.

Om du trycker in papper med vald kan det leda till skev
matning och pappersstopp.

Pappersbordet aker upp nar kassetten har skjutits in.
Funktionsknappen blinkar nar pappersbordet aker upp.
Knappen lyser fast nar pappersbordet har akt upp.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

ANDRA PAPPERSKASSETTENS INSTALLNING

Nar du vill andra papperet som fylls pa i kassetten ska du andra maskinens kassettinstallningar via [Fack- installningar]
pa startskarmen.
Stegen for att byta ut pappret i fack 3 fran vanligt B4-papper till atervunnet A4-papper beskrivs nedan som ett exempel.

n Tryck pa [Fack- installningar].

Startskarmen visas.

n o Tryck pa [Fack- instéllningar].

Enkel Enkel Fack-
kopiering skanning installningar

e Tryck pa knappen for papperskassett
3.

Fackinstéllningar
Papperskassett Slorkassen

Fack-

Handmatn.fack v " .
o installningar
'malt 1

Inmatare(dvre)

A3
Normalt 1

Inma'are(nedre)

No rmd\t 1

Ange papperstyp.

10:15

e = (1) Tryck pa fliken for papperstyp.

Jobb-
ezl Jassiicering IPS

Typ: Normalt 1

(2) poant

(2) Tryck pa [Atervunn.papp.].

B Ange pappersstorlek.

RS (1) Tryck pa fliken for pappersstorlek.
' (2) Tryck pa [Auto-AB].
(3) Tryck pa Ef i "Fackinstallningar".

Fack-

Auto-AB . = .
installningar

A3W(12x18),A3,A4,A4R,B4,B5,B5R,

216x330(8%x13)

Auto-Tum

StorloKsIngt 12x18(A3W),1x17, 8% x14,8% x11,
8% x11R 7% x 10%4R,
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SPARA KONTAKTER | ADRESSBOKEN

Kontakter och grupper kan lagras i adressboken.
Proceduren for att lagga till en ny kontakt i adressboken genom att skriva ett namn och en adress beskrivs har som exempel.

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

10:15

Harddisk-
filhdmtning

F=

Adress-
kontroll

Tryck pa [Adress- kontroll].

0 . = 11, Vaxla till grupp-
| Laaa till kontakter ﬁ“' » | B ogistrering
Namn Namn (oblig.) 1
i Sek
Initial Sok (valfritt) nummer 10
ST | Reo.ooksa or
=_—
Antal = 0

adresser

%, Faxnummer
E-postadress
™ Internet faxadresser

Direkt SMTP-adress

Ange grundlaggande information.

Var noga med att ange [Namn] och [Initial].

Ange en kategori genom att valja en fran en kategorilista
som visas nar du klickar pa inmatningsrutan.

Nar du registrerar en kontakt som anvands ofta kan du
markera kryssrutan [Reg. ocksa for frekv. anvand.] [V].

= = 11, Vaxa till grupp-
ﬁn' 0] Wreqistioring

Sok
cce nummer 10

| Lagg till kontakter

Namn ccc

Initial

Reg. ocksa for
— frekv. anvénd.

™ Internet faxadresser

Direkt SMTP-adress

Tryck pa [Faxnummer],
[E-postadress], [Internet faxadresser]
eller [Direkt SMTP-adress], ange
adressen och tryck pa .

. Légg till kontakter

Antal

adresser * !

¥ . 123456789

E-postadress

% | Internet faxadresser

= Direkt SMTP-adress

Tryck pa [Register].

Den forsta adressen for varje adresstyp stalls in som
standardadress. En skarm som fragar om du vill valja en
standardadress visas om kryssrutan bredvid en adress inte
ar markerad.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

ANVANDARAUTENTISERING

Nar anvandarautentisering ar aktiverat i installningslaget maste du logga in for att anvanda maskinen.
Anvandarautentisering ar inaktiverat i standardinstaliningarna fran fabriken.
Logga ut nar du har slutat anvinda maskinen.

OM AUTENTISERINGSMETODER

Det finns tva metoder for anvandarautentisering: autentisering med anvandarnummer och autentisering med
inloggningsnamn/lésenord. Be den som administrerar maskinen om informationen du behéver fér att logga in.

AUTENTISERING MED ANVANDARNUMMER
Anvand féljande procedur for att logga in med ett

anvandarnummer fran maskinadministratéren. Angedit i :
Inloggningsskarmen dppnas nar du startar maskinen. .

Anvandarautentisering

AUTENTISERING MED INLOGGNINGSNAMN OCH

LOSENORD 2:;::;:::::::;?1 och lésenord. -
Foljande metod anvands for inloggning med ett inloggningsnamn

o o o .. . . Inloggningsnamn  Tryck for att ange inloggningsnamn -
och l6senord som du far fran administratéren av maskinen eller
LDAP-SeNem . Lésenord Tryck fér att ange l6senord
Inloggningsskarmen dppnas nar du startar maskinen. [ Aont i | R

ook

Logga ut

Logga ut nar du har slutat anvanda maskinen. Det férhindrar att obehdériga personer anvander maskinen.

Jobb Status

— Exponering Anropa stkningsnummer
Auto :

| Direktsand

‘Anropa program

Anropa registrerade inst,
Sand samma bild
som till faxadressen

Tobbuppbygg

— | Snabbfil
g oo scamia | Spara data tiatigt

gy Blan orgform

5 = Scan. Storlek
riginalraknare

.| s Auto
A4 » Ad

Ovrigt :
Faxmotiagningsminne _100%

27



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA MASKINEN

Maskinen har manga funktioner for olika &ndamal.

En del praktiska funktioner beskrivs nedan. Mer information finns i anvandarhandboken.

PAPPERS- OCH TIDSBESPARANDE FUNKTIONER

Tom sida Hoppa over

Den har funktionen fordelar flera originalsidor jamnt pa ett pappersark.
Den har funktionen ar praktisk om du vill presentera flera bilder
i ett kompakt format eller visa en 6versikt av alla sidor i ett
dokument.

Om det skannade originalet innehaller tomma sidor hoppar den
har funktionen dver dem och kopierar eller skickar endast
icke-tomma sidor.

Maskinen identifierar tomma sidor och ger dig méjlighet att
hoppa 6ver tomma sidor utan att du behdver kontrollera
originalet.

Blandade org.format

Med den har funktionen skannas original i olika storlekar samtidigt, &ven nar
original i storleken B5 (5-1/2" x 8-1/2") blandas med A4-format (8-1/2" x 11").
Nar du kopierar kan du kombinera installningen fér blandade
originalformat och installningen for automatiskt férhallande om
du vill &ndra forhallandet som anvands for varje original och
skriva ut alla sidor pa papper med samma format.

% .4

Originalraknare

Raknar antalet skannade originalark och visar resultatet fore
Overforingen.

Antalet skannade originalark kontrolleras fére éverféringen for
att forhindra fel.

Yo Yy

e

Kontroll

4 ark 4 ark

Korrekturkopia

Med den har funktionen kan du goéra en korrekturkopia innan du
skriver ut angivet antal kopior. Kontrollera
férhandsgranskningsbilden med en korrekturkopia. Andra
installning vid behov. Med den har funktionen kan du lagra
skannade original i maskinen sa att du inte behéver skanna om
dem efter att ha andrat installningen.

5 uppsattningar

Kontroll ' '
4 *Z) "

4 uppsattningar

1 uppsattning

Tandemkop.

Den har funktionen delar upp en kopiering mellan tva maskiner
som ar anslutna till ett natverk (halften var) och férkortar
darmed kopieringstiden.
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INNAN DU ANVANDER MASKINEN

Jobbuppbygg. - Id-kortkopiering E 4"’—

Nar du behdéver kopiera eller skicka ett stort antal original kan Med den har funktionen kan du kopiera eller skicka fram- och
du anvanda den har funktionen fér att dela in originalen i baksidan péa ett kort pa ett enda ark i stallet for pa separata ark.
uppsattningar och mata varje uppséattning genom den Den har funktionen ar praktisk nar du behdver kopiera ett
automatiska dokumentmataren. id-kort och samtidigt vill spara pa papper.

Scanning med

multibeskérning Autoinst.

Du kan placera flera dokument, som kvitton pa Ange automatiskt lampliga scanningsinstallningar for originalet

dokumentglaset, och automatiskt beskara och spara varje genom att trycka pa knappen [Autoinst.] i grundskarmen i Enkelt lage.

enskilt dokument som en separat fil under scanningen. Bildorientering, Uppldsning och Hoppa Over blank sida stalls in
automatiskt.

Original Fis al
) Adress |E-postadress | Information

Original Filformat

®_ PDF

»

2-Sidig

& PDF

SAKERHETSFUNKTIONER

Utskrift av
sparningsinformation

Utskr. Av bkgr.struktur

Tecken som ska forhindra obehdrig kopiering, t.ex. forinstalld eller Med den har funktionen kan du skriva ut den angivna sparbara
anpassad text, 1aggs till som osynliga tecken i bakgrundsménstret. informationen for att férhindra obehorig kopiering.
De dolda tecknen framtréder vid kopiering av ett ark med monsterutskrift.

AB| _ |AB =—| » ==
CD CD — —

XXX XXX XXX

29



INNAN DU ANVANDER MASKINEN

SKANNINGSFUNKTIONER

Bakgrundjustering

Lang. scannla.

Du kan juster bakgrunden genom att géra ljusa delar av
originalet morkare eller ljusare.

=

Anvand den har funktionen nar du vill skanna tunna original
med den automatiska dokumentmataren. Den har funktionen
hjalper till att férebygga felmatning av tunna original.

Bokscanning

Vanster och hdger sida av ett original kan dverféras som tva
separata sidor. Den har funktionen ar praktisk nar du vill faxa
vanster och hdger sida i en bok eller nagot annat inbundet
dokument som enskilda sidor.

Bokdelning

Den har funktionen delar upp ett sadelhaftat original som t.ex.
en katalog eller en broschyr i enskilda sidor och kopierar dem i
foljd.

»Tzﬁz

Raderingsfunktionen anvands for att radera skugglinjer pa
bilder som uppstar vid skanning av tjocka original eller bocker.

Verifieringsstampel

Den hér funktionen stamplar alla original som skannas i den
automatiska dokumentmataren sa att du kan verifiera att alla
original har skannats korrekt.

= {7k =
= —I= "O"-markering
—1- —1- stamplas i
fluorescerande

rosa.
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KOPIATOR

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder fér kopiering.

P KOPIERA ...t 32

B KOPIERINGSLAGE ........c.cccoietrectreeeresae e eeas e sesssesessssesesssasassenns 34

» KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Kopiering med
handinmatningsfacket) ........c..ccoovmiiiiiniiin 35
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KOPIERA

Det har avsnittet beskriver hur du anger kopieringsgrad.

= cion
= PORIAL

CLOUD PORTAL

10:15

“Enkel Enkel Fack-
kopiering skanning installningar

“l

Timt

A4

Original

Pappers-

=

Kassett 5

Information*

2-Sidors Kopia Atergivning Haftning / Halsslag

.' 100% Off

forer

32

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 14)

Tryck pa [Atergivning].

Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

» Pappers- val

« 2-Sidors Kopia

» Atergivning

- Haftning*1, Haftning / Halsslag*2

* Original

» Exponering

* N-upp

* |d-Kort Kopiering

*1 Om en efterbehandlare eller efterbehandlare med
sadelhaftning ar installerad.

*2  Om en halslagningsmodul och efterbehandlare eller
efterbehandlare med sadelhaftning &r installerad.

Om du vill vélja detaljerade instéllningar ska du trycka pa

[Information] och vélja instéllningarna i normalt l1age.

> KOPIERINGSLAGE (sidan 34)




Atergivning

Auto aterg. ()

100
%
+ Minska nagot
(3 % minskning)
=nl. pappersstorlek
+

rorer -

Férhandsgr.

. Original
= ag

Pappers-
val
A4

= g B

Kassett 1-1

2-Sidors Kopia

Atergivning

100%

Information=

Haftning / Halsslag

Off

Ange kopieringsforhallandet.
Tryck pa nar du ar klar med instaliningarna.

Ange antalet kopior och tryck pa
[Start].
Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en

férhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

Avbryt
kopiering

\)

oo (-]
I
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KOPIERINGSLAGE

Det finns tva lagen for kopiering: enkelt lage och normalt lage.
Enkelt lage begransas till funktioner som anvands ofta och gor att du latt kan utféra de flesta kopieringsjobb.
Anvand normalt I&ge nar du vill ange detaljerade instéllningar eller valja specialfunktioner. Alla funktioner kan anvéndas

i normalt lage.

=)

Enkel i

kopiering

Enkelt lige (8)

(1) —=2e

Pappers-
val
Ad

Atergivning

= ; 100%
Kassett 5

(4) (5) (6)

(1) Visar storleken pa det placerade originalet.

(2) Valj funktionen du vill anvanda.

1
Information= »

Vilja en funktion i enkelt lage

Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar]
— [Installn. For Drift] — [Enkellagets installningar] —
[Enkel kopiering] i installningslaget

(3) Allainstallningar aterstalls.

(4) Skannar originalet och visar en férhandsgranskningsbild.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

(5) Anger antal kopior.
(6) Startar kopieringen.

(7) Byter sida som visar genvagsknappar.

34

Normalt lage

Antal kopior 1 > Bade sand och skriv ut
Original Snabbfi
a ) 1 2]s S
e Fil
g 1T-1 — (15)
] 2-Sidors Kopia ! - Anropa ekoprogram
1-Sidig—1-Sidig 7 1! 8 9 (5)
a Atergivning - ;
100% 0 G
e EXpONETiNG
e Auto

g Uimeinino

1] Ly ! kopia

(10)

8)
©)
(10)

(11)
(12)

(13)

(14)
(15)

\ i o
DY £ Forniosr m_ (3)

Korroktur-

S —

(11) (12) (13) (14) ()

Byter till normalt lage.
Instaliningsknappen som anvands for kopiering.

Visar listan éver funktionsknappar. Ofta anvanda [Ovrigt],
program och andra installningar kan registreras.

Kontrollerar de aktuella instéllningarna.

Visar en lista 6ver andra knappar an funktionsknapparna
som anges ovan.

» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA
MASKINEN (sidan 28)
Visar om det finns ett original eller inte och

pappersformatet som ar pafyllt i varje kassett. Skdrmen
for val av papper 6ppnas om du trycker har.

Startar korrekturkopieringen.

Visar funktionerna som kan anvandas i kopieringslaget.



KOPIERA PA SPECIALPAPPER
(Kopiering med handinmatningsfacket)

Det har kapitlet beskriver hur du fyller pa A4 tjockt papper i handinmatningsfacket.

Fackinstallningar

Typ: Normalt 1

Valj papperstyp

Atervunn.papp.

10:15

VIS Normalt 2 —— ' lﬁac!(-
(60-89g/m?) 0—1059/m~] orrycl 4 installningar

Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

» Handinmatningsfack (pa maskinen) (sidan 19)

Valj installningar pa pekpanelen.

(1) Tryck pa [Tjockt Papper1], [Tjockt Papper2],

[Tjockt Papper3] eller [Tjockt Papper4].

Tryck pa [Tjockt Papper1] om papperet ar 106 g/m?2
brevpapper till 176 g/m2 omslagspapper (28 Ibs. il
65 Ibs.), [Tjockt Papper2] om papperet &r 177 g/m?

omslagspapper till 220 g/m2 omslagspapper (65 Ibs. till

80 Ibs.), [Tjockt Papper3] om papperet &r 221 g/m?

Fackinstallningar

Storleksinst.
Direktval -

Typ:  Tjookt Pappert ‘ Format:  Auto-AB '
Autn-AB
[ Auto-AB | 3) 12x18),A3,A4,A4R A5R,B4,B5B5R,
1x11,8% x11,320x450,225x320

10:15

@ @
3 B (2)

Fack-
installningar

Auto-Tum
12x18(A3W),11x17, 8% x14,
8%x11, 8% x11R,5% x 8%R,
7% x 10% R,A3,A4,B4,B5,
320x450,225x320

= cion

CLOUD PORTAL

Fack-
instéllningar

omslagspapper till 256 g/m?2 registerpapper (80 Ibs. till

140 Ibs.) eller [Tjockt Papper4] om papperet ar

257 g/m? registerpapper till 300 g/m?2 omslagspapper

(140 Ibs. till 110 Ibs.).
(2) Tryck pa fliken [Format: Auto-AB].
(3) Tryck pa [Auto-AB].
(4) Tryck m pa "Fackinstallningar”.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
kopiering].

Skarmen for laget Enkel kopiering visas.
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Tryck pa [Pappers- vall].

A4 Information™*

[Pyl 2-Sidors Kopia Atergivning Haftning /

val Halsslag

A4
=) A/ 100% Off

Kassett 1 1-1

— [oK] Valj handinmatningsfacket.

val

forer

] Ange antalet kopior och tryck pa
Papp(lers— 2-Sidors Kopia Atergivning [l Haftning / Halsslag [Sta rt] )
f"‘ ppapnl — = Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
= A/ 100% férhandsvisning av ett dokument.
Hekislit® = » FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

Avbryt
C kopiering

36



SKRIVARE

Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att skriva ut med
maskinens skrivardrivrutin. Beskrivningarna av skarmarna och procedurerna galler i
forsta hand Windows® 8.1 i Windows®-miljder och Mac OS X v10.10 i Mac OS-miljder.
Fonstret varierar beroende pa operativsystemets version, skrivardrivrutinens version
och programmet.

» SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO.......ccorrrrerererererrsesesesesesesenaneens 38
» SKRIVA UT | MAC OS-MILJO......c..ceceirereerereeresssesesesesesesssasenens 39
» SKRIVA UT EN FIL DIREKT FRAN ETT USB-MINNE .................... 40
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SKRIVARE

SKRIVA UT | WINDOWS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran WordPad, som &r ett standardtillbehérsprogram i Windows.
Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i Windows-milj6 finns
installationshandboken.

Mer information om tillgangliga skrivardrivrutiner och deras krav finns i anvédndarhandboken.

Nyligen anvanda dokument W d P d
L] e ordPad.
m Oppna
B s
e 5
d Skriv ut b
—
'E
Utskriftsformat
El Skicka i e-postmeddelande
@ Om WordPad
B Avsluta

n Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv] i

x Valj maskinens skrivardrivrutin och
[t | klicka pa [Instéllningar].
Errwes ) Om skrivardrivrutinerna visas som en lista markerar du
namnet pa den skrivardrivrutin som ska anvandas.
a;tu.s Klar [ Skriv til fil
o ErTe
‘gir:‘e:all R

() Markering ) Adtuell sida

) Sidor [ Sortera 913) o3
1 1

Skariv antingen in ett sidnummer eller ett
sidintervall, t ex 512

n a = Valj utskriftsinstallningar.
(E=) =~ 8=~ o = & == | (1) Klicka pa fliken [Allminna].

= 2\ = - == | (2) valj originalformat.

m— Du gér instéliningar pa andra flikar genom att klicka pa
: il == | (B J onskad flik och darefter valja installningar.
s (3) Klicka pa [OK].

Elgen

* Du visar hjalpen for en installning genom att klicka

B f ® pa installningen och trycka pa tangenten [F1].
ﬁ 3) * Klicka pa [Hjalp] nar du vill 5ppna hjalpfonstret dar

du kan se forklaringar for installningarna pa fliken.

Klicka pa [Skriv ut].
n Utskriften startar.
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SKRIVARE

SKRIVA UT | MAC OS-MILJO

Exemplet nedan beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran TextEdit som ar ett standardtillbehérsprogram i Mac OS.
Information om hur du installerar en skrivardrivrutin och konfigurerar installningar i Mac OS-milj6 finns
installationshandboken.

n mﬂ;% Valj [Utskriftsformat] pa menyn
i L [Arkiv].
Sting BW
Spara... %S
Duplicera T#S
Fiytta til...
Aterga till >
Exportera som PDF...
Visa egenskaper C#P
(| e e — s |
n e — | Valj pappersinstallningar.
1)
mem[w (1) Kontrollera att ritt skrivare ar vald.
e e B 2) Vailj pappersinstallningar.
(2) J g
Rikining @ '[: Stéll in pappersformat, pappersriktning och
shaaf 100 % kopieringsforhallande.
3 . o
> o (3) Klicka pa [OK].
e - . . .
n m—m e Fomat Valj [Skriv ut] pa menyn [Arkiv].
Oppna... #0
senaste >
Sting BW
Spara... #S
Duplicera 2%S
Flytta till...
Aterga till >
Exportera som PDF...
Visa egenskaper X %P

Skriv ut... %P

n O w— () Valj utskriftsinstallningar.
FivoslaloatiNolegm. a8

(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.

i (2) Vailj alternativ pa menyn och konfigurera
olE i instéllningar efter behov.
Raning: 181 o)

(2) ] Peemtgns I (3) Klicka pa [Skriv ut].
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SKRIVARE

SKRIVA UT EN FIL DIREKT FRAN ETT USB-MINNE

Du kan vaélja och skriva ut filer som finns i ett USB-minne som anslutits till maskinen via kontrollpanelen utan att anvénda skrivardrivrutinen.
Filtyperna (och motsvarande filtilldagg) som kan skrivas ut direkt visas nedan.

. PDF, krypterad PDF, Kompakt
Filtyp TIFF JPEG PCL PDF, PDF/A, Kompakt PDF/A PS DOCX, XLSX, PPTX| PNG
Filtillagg tiff, tif jpeg, jpg, jpe, jfif pcl, prn pdf ps, prn,txt docx, xlIsx, pptx png

Anslut USB-minnet till maskinen.

minnesenhet (USB)] nar skarmen dar
du kan vilja en atgard visas.

Folj stegen nedan om skdrmen inte visas:

(1) Tryck pa [Harddisk- filhdmtning].

(2) Tryck pa [Valj fil fran USB-minne for
utskrift] pa atgardspanelen.

n _ Tryck pa [Skriv ut fran extern
Extern minnesenhet (USB) &r ansluten.

oo N Tryck pa knappen for den fil som du vill
i | skriva ut och sedan pa [Andra
~ s installning till utskrift] pa
dtgardspanlen.
W Child_folder3 » Om du vill skriva ut flera filer trycker du pa knapparna for
8 onaflesm de filer som du vill skriva ut och sedan pa [Skriv ut] pa
_akainial = atgardspanelen.
@ Child_folder6
- * Tryck pa E nar du vill byta till miniatyrer.
N Valj utskriftsinstallningar och tryck pa
lPaPPE’S\'a‘ - Filnamn Child_File2.iff [Sta rt] .

2 Uppibsning
-

A4 " Sidanpassnin,

Bl
| LN ' ?u;mu 5 it Start
[ oo |TECES S

B Koppla bort USB-minnet fran maskinen.

DirectOffice™ ar en produkt fran CSR Imaging US, LP.
DirectOffice™ &r ett varumarke som tillhér CSR Imaging US, LP, som &r registrerat i USA och andra lander och anvandsmed tillstand.
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Det har avsnittet beskriver den grundlaggande proceduren for att anvanda maskinens

faxfunktion.
P SKICKA FAX .. iieiiieiirreiresirensirnsssnssresssrsnssrssssssssssnssssssssesssssnssssnssren 42
B FAXLAGE .....oeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeenesesnesanessssessnssesnesanesensessnssensesaneannes 44
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SKICKA FAX

| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder for att skicka fax.
| faxlaget skickas fargoriginal som svartvita bilder.

Harddisk-
filhdmtning

Adress-
kontroll

Original

= Adress  Faxnummer
' A4

Adressbok Historik

Adress

I} Sorter.  iA

U AAAAAA

i BBB BBB

s ccecee

“+ DDD DDD

4+ EEE EEE

Direktval

42

Information =

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel fax].

Skarmen for laget Enkel fax visas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 14)

Tryck pa [Adressbok].

Du kan ocksa trycka direkt pa sifferknapparna och ange ett
faxnummer eller vélja ett faxnummer i éverféringsloggen.

Tryck pa knappen for 6nskad
destination.

Adresserna i det aktuella Iaget véljs bland de adresser som hade
markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga
kryssrutor markerades nér adresserna registrerades ska du trycka
pa [Ja] pa bekraftelseskdrmen och vélja dnskade adresser.
Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1agga till en
annan destination.



[Adi e
"85S 123456789

Tryck pa [Alla Dest.].

&3 Sorer._13A En lista dver valda destinationer visas.

. BBB BBB
% ccccecee
. DDD DDD
. EEE EEE
, FFF FFF

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Radera).

Alla Dest.

¥ . AAAAAA 1234567890

R — .| Tryckpa ° nar du vill byta skdrm och
vdlja installningar.

Andra instéliningar efter behov.

Auto Auto Standard Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

+ Original

» Exponering

» Upplésning

Om du vill vdlja detaljerade instéllningar ska du trycka pa

[Information] och valja instéllningarna i normalt lage.

» FAXLAGE (sidan 44)

Original Exponering Uppl6sning

Tryck pa [Start].

Om du vill se en férhandsgranskning av ett dokument

trycker du pa B for att ga tillbaka till grundskarmen for
Enkel fax och sedan trycker du pa knappen [Férhandsgr.].
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

Alla Dest.

. AAAAAA 1-1234567890

Avbryt scanning

@ Avbryt
=" scanning
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FAXLAGE

Det finns tva lagen for faxning: enkelt Idge och normalt lage.
Enkelt lage begransas till funktioner som anvands ofta och gor att du latt kan utféra de flesta faxjobb.
Anvand normalt I1age nar du vill ange detaljerade installiningar eller valja specialfunktioner.

Enkelt lage (8) (7)
|
(1) _._;_Oﬂ"a‘ [Adress T ] ‘ Informations

Adressbok Direktval

Historik

() - S

Foérhandsgr.

(4) 5

(1) Visar storleken pa original och data som skickas.

(2) Valj adressen och funktionerna som du vill anvanda.

Vilja en funktion i enkelt lage

Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar]
— [Installn. For Drift] — [Enkellagets installningar] —
[Enkel fax] i installningslaget

(3) Aterstaller instéliningar och adresser.

(4) Skannar originalet och visar en férhandsgranskningsbild.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

5) Faxoverféringen startar omedelbart.
6) Byter sida som visar genvagsknappar.
Byter till normailt lage.

8) Visar destinationens faxnummer.

9) Installningsknappen som anvands for fax.

44

Normalt lage

E |»  Séndningshistorik
Anropa sékningsnummer
112138 — (16)
el =01 <1 _ Direktsénd
- B B
R R B Verifieringsstampel
il N B (15)
s w |} eu B Anropa program
@ Jopbuppbygg 0 ¥ Anopa registrerade inst.
# Séand samma bild
3 5 BET & o till faxadressen
§ Léng. scannia som = ( 4)
g Blan org.form = I Forhandsgr. E (3)
@ Origialiaknare Scan. Storlek Sandn. Storlek
Auto 4 Auto ; |
100% GEgE) w

(10)

(10)

(11)
(12)

(13)
(14)
(15)
(16)
(17)
(18)

(1) (12) (13) (1) (14) (5)

Visar listan éver funktionsknappar. Ofta anvanda [Ovrigt],
program och andra installningar kan registreras.

Kontrollerar de aktuella instéllningarna.

Visar en lista éver andra knappar an funktionsknapparna
som anges ovan.

» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA
MASKINEN (sidan 28)

Visar mangden ledigt minne fér faxmottagning.

Tryck nar du vill ringa upp med hogtalarlage.
Ange faxnumret.

Visar funktionerna som kan anvandas i faxlaget.
Soker efter en adress.

Visar adressboken.



é& SKANNER

Det har avsnittet beskriver hur du anvander funktionen fér natverksskanner och den
grundldggande proceduren for att anvanda skanningslaget.
Expansionssatsen for internetfax kravs om du vill anvanda internetfaxfunktionen.

» FUNKTION FOR NATVERKSSKANNER.........ccocvrmenerernerersnnnenens 46
> SKANNA ORIGINAL........ccoirirrinrr s 47
5 SKANNERLAGE .........ccoeiirirtreresisseesesesese e sessssssssssssaens 49
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FUNKTION FOR NATVERKSSKANNER

Maskinens funktion fér natverksskanner kan anvandas for att skicka skannade bilder pa olika satt.
Funktionen for natverksskanner har foljande lagen.
Nar du vill anvanda ett Iage ska du trycka pa knappen for det Iaget pa startskarmen.

Skanningslagen

||[| Nar du vill skicka en
=1 bild till en e-postadress
ska du anvanda
Scanna till e-post

Nar du vill 6verfora en bild till
en FTP-server ska du
anvanda

Scanna till FTP
2

FTP/dator

Nar du vill skicka en bild
till en delad mapp pa
datorn ska du anvanda
Scanna till natverksmapp

——

Natverksmapp

Om du vill bearbeta en
bild i ett visst program
ska du anvanda

Scanna till skrivbordet

FTP/dator

46

%

Skanna originalet
och sedan...

Anvand det har laget nar du vill
skanna ett foto och gora
korrigeringar pa datorn

USB-minneslage

Anvand det har laget nar du vill spara
en bild pa ett USB-minne

4
(e

Scanna till
ext. minne

Internetfaxlage

Anvand det har laget nar du
vill skicka ett fax via internet

g
Internet-Faxa

PC-skanningslage

Maskinen har stod for
Direct SMTP.

Ett TWAIN-kompatibelt
program kan anvandas.

Datainmatningslage

Om du vill anvanda en
dokumentlésning som
lankats till ett program

Sharp OSA




SKANNA ORIGINAL

De grundlaggande skanningsatgarderna beskrivs nedan.
Proceduren for att sdnda en skannad fil med e-post till en destination som lagras i adressboken beskrivs har.

Shour

kobisuud

Cronb bOBLYT EUKS]

2Ksuuua U2fg|uIuasL
Evkel. Lok

e ¢

Original
A4

Adressbok

Adress |E-postadress

Historik

Information  w

Global Adress- Scanna till
Sokning harddisk/USB

|Adress

U ARAAAA
‘' BBB BBB
i cceece
4 DDD DDD
%, EEE EEE

= FFF FFF

Frekvent 8

anvand 8

»

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].
Skarmen for laget Enkel skanning visas.

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.
» PLACERA ORIGINAL (sidan 14)

Tryck pa [Adressbok].

Tryck pa knappen for onskad
destination.

Adresserna i det aktuella I&get véljs bland de adresser som hade
markerade kryssrutor nar destinationen registrerades. Om inga
kryssrutor markerades nér adresserna registrerades ska du trycka

pa [Ja] pa bekraftelseskarmen och vélja 6nskade adresser.

Tryck pa knappen for en destination nar du vill 1agga till en

annan destination.
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horess 123400
U AAAAAA
‘' BBB BBB
4 cececcecee
‘4 DDD DDD

#, EEE EEE

Frekvent
anvand

FFF B
[ Ketegori__ [ ™

(mIRE
I} Sorter. i

4

2

Alla Dest.

Original
Ad

Original

Auto

Foérhands,

Adress |E-postadress

Information

Tom sida

CppiESTing Hoppa éver
—rHoppaover

Filformat

e_ PDF

200x200dpi Off

Autoinst.

Original
A4

48

Adressbok

fireee i

Global Adress-
Sokning

Scanna till

Historik harddisk/USB

Autoinst.

Tryck pa [Alla Dest.].

En lista 6ver valda destinationer visas.

Bekrafta destinationen.

Om en felaktig destination visas i listan ska du trycka pa
destinationen och sedan pa [Raderal.

Tryck pa @ nar du vill byta skirm och
vélja installningar.
Andra instéliningar efter behov.

Funktionerna nedan kan aktiveras i enkelt lage.

* Original

» Upplésning

* Filformat

» Tom sida Hoppa 6ver

Om du vill védlja detaljerade instéllningar ska du trycka pa
[Information] och valja installningarna i normalt lage.

» SKANNERLAGE (sidan 49)

Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].

» Med fabriksinstallningarna avkanner maskinen om
originalet ar i svartvitt eller fullfarg nar du trycker pa [Farg
Start] och vaxlar automatiskt mellan skanning i fullfarg
eller svartvitt. Nar du trycker pa [SV/V Start] skannar
maskinen i svartvitt. Mer information finns i
anvandarhandboken.

* Om du vill se en férhandsgranskning av ett dokument
trycker du pa for att ga tillbaka till grundskarmen for
Enkel scanning och sedan trycker du pa knappen
[Forhandsgr.].

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

@ Avbryt
~£ scanning




SKANNERLAGE
VALJA SKANNERLAGET

Tryck pa ikonen for 6nskat skannerlage pa startskdrmen nar du vill 5ppna grundskarmen i skannerlaget.
Byt skdrm genom att trycka pa o eller ° om knappen du vill anvénda inte visas.

UNJE g Enkel Enkel Harddisk- LINJE mSKRIV.
| [ | W (iramuing [EShar OSA Jobb Status

[ Sharp OSA Jobb Status

kopiering skanning

CLOUD PORTAL -En |
kopiering skanning

Bruksanvisning  Forstora  Instaf foar  Total U Jobbstatus o Total @ Jobbstatus
visningsiage rakning  instlining rakning  instalining

Enkel Skanna till Scanna till Skanna till
Skanna FTP/skrivbordet néatverksmapp e-post

-
e —
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GRUNDSKARMEN i SKANNERLAGET

Det finns tva lagen for skanning: enkelt Iage och normailt Iage.
Enkelt lage begransas till funktioner som anvands ofta och gor att du latt kan utféra de flesta skanningsjobb.
Anvand normalt 1age nér du vill ange detaljerade installningar eller valja specialfunktioner.

Enkel
skanning

Enkelt lage 9)

VRS )

Ad bok Historik o - canna ti
ikt St harddisk/USB

+ 4

Férhandsgr. Autoinst.

(4) ) © @

(1) Visar storleken pa original och data som skickas.

(2) Valj adressen och funktionerna som du vill anvanda.

Vilja en funktion i enkelt lage

Valj [Systeminstallningar] — [Allmanna installningar]
— [Installn. For Drift] — [Enkellagets installningar] —
[Enkel skanning] i instaliningslaget

(38) Aterstaller installningar och adresser.

(4) Skannar originalet och visar en férhandsgranskningsbild.

» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

(5) Staller automatiskt in originalriktningen, uppldsningen
och hoppar éver tomma sidor.

(6) Startar skanning i svartvitt.

(7) Startar skanning i farg.

(8) Byter sida som visar genvagsknappar.
(

9) Byter till normalt Iage.

50

1 - 8 Adressbok (Adress Tryck for att ange
Information * —_—
~ Amne

@ e @)

K|

E-post

(19)  (10) ‘
]
)

Normalt lage

(18)
E 1» Global adressokning

I

Sandningshistorik
(1 1 ) (LA Specificeras av systeminstalliningar Anropa stkningsnummer
= . Anropa program
. Farglage (Al Anropa registrerade inst.
Auto/Mono2
— Sand samma bild
(1 2) ;HUPP‘OSNHQ - som till faxadressen
200x200dpi Snabbfil

P
PDF
jinal

Spara cata ifaligt
— )
ponering o
- Auto Auto % Auto

[ —

Scan. Storlek Séndn. Storlek

(13) (14 (19 (1) (16)

(10) Tryck pa knappen nar du vill 5ppna det virtuella
tangentbordet.

(11) Ange amne, filnamn och andra alternativ. Skdrmen
varierar beroende pa typen av skanning.

(12) Instaliningsknappen som anvands for att skicka bilder.

(13) Visar listan éver funktionsknappar. Ofta anvanda [Ovrigt],
program och andra instéllningar kan registreras.

(14) Kontrollerar de aktuella instéllningarna.

(15) Visar en lista 6ver andra knappar an funktionsknapparna
som anges ovan.
» FUNKTIONER SOM KAN ANVANDAS PA
MASKINEN (sidan 28)

(16) Overféringen startar.

(17) Visar funktionerna som kan anvandas i
bildséandningslaget.

(18) Soker efter en adress.

(19) Visar adressboken.



DOKUMENTARKIVERING

Funktionen for dokumentarkivering anvands nar du vill lagra ett dokument eller en
utskriftsbild pa harddisken nar du kopierar, skriver ut eller utfér nagot annat jobb. Du
kan skriva ut eller utféra andra atgarder pa den sparade filen vid ett senare tillfalle.
Det har avsnittet introducerar nagra av funktionerna fér dokumentarkivering.

» DOKUMENTARKIVERINGSFUNKTIONENS

ANVANDNINGSOMRADEN ..........ccorureirereeresesesessssesesesssesesssnnes 52
> SPARA ETT DOKUMENT ENBART (Scanna till harddisk)........... 53
» SKRIVA UT EN SPARAD FlL.....ooiiiirrieieenenre e sssnnenns 56
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ﬂ DOKUMENTARKIVERING

DOKUMENTARKIVERINGSFUNKTIONENS
ANVANDNINGSOMRADEN

Lagra snabbt
och enkelt

Snabbfil i Scanna till HDD

Med Snabbfil kan du enkelt Med Fil kan du kopiera eller Anvand Scanna till harddisk
kopiera eller skicka ett skicka ett dokument och nar du vill lagra ett dokument
dokument och samtidigt lagra | | samtidigt lagra dokumentdata || pa harddisken utan att skriva
dokumentdata pa harddisken. | | P& harddisken. Nar du . ut eller skicka filen. Precis
anvander Fil kan du lagga till som fér Fil kan du ange ett
ett anvandarnamn och ett anvandarnamn, filnamn och
filnamn for den lagrade filen. en mapp.
Du kan ocksa valja i vilken Du kan ocksa hamta en fil
mapp filen ska lagras for som lagrats med Scanna till
enkel filhantering. harddisk fran webbsidan.

Snabb Filmapp Huvudmapp / Anpassad Mapp

Filer som sparats med Filen lagras i huvudmappen om en mapp inte anges nar en fil

Snabbfil lagras i den har sparas med Fil eller Scanna till harddisk.

mappen. Filer kan sparas i egna mappar i tilldgg till huvudmappen.
Egna mappar skapas i systeminstallningarna.

Lagrade filer kan skrivas ut eller 6verféras nar det behovs.
En fil som lagrats med skrivardrivrutinen kan inte 6verforas.
(Filen kan 6verforas om "RIP-formatet™ dndras till formatet "RGB".)
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DOKUMENTARKIVERING E

SPARA ETT DOKUMENT ENBART (Scanna
till harddisk)

Med Scanna till harddisk kan du spara ett skannat dokument till huvudmappen eller en egen mapp. Den har funktionen
kan inte anvandas for utskrift eller dverforing.

Proceduren for att lagra ett dokument i huvudmappen beskrivs nedan.

Om du vill spara i en egen mapp ska du trycka pa [Harddisk- filhdmtning] pa startskdrmen, trycka pa [Scanna till HDD]
atgardspanelen och valja lagringsinstallningar. Mer information finns i anvandarhandboken.

Spara med Enkel skanning

Du kan spara en fil i huvudmappen eller i Min mapp (nér anvandarautentisering ar aktiverat).

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskérmen visas.

Tryck pa lagesikonen [Enkel
skanning].

om
=PORTAL
-
CLOUD PORTAL Enkel Enkel Fack-
kopiering skanning installningar

Lagg i originalet.

Placera originalet i dokumentinmatningsfacket i den
automatiska dokumentmataren eller pa dokumentglaset.

» PLACERA ORIGINAL (sidan 14)

™ Adress [E-postadress Information =

n Tryck pa [Scanna till harddisk/USB].

- Global Adress- Scanna till
.Adressbok. . Historik " Sokning harddisk/USB

—

Forhandsgr. Autoinst.
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ﬂ DOKUMENTARKIVERING

Tryck pa [Scanna till harddisk].

Scanna til harddisk/USB

Scanna till Scanna till
harddisk ext. minnesenh

E

Férhandsgr. Autoinst.

CA

——  Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
PSS Huvudmapp Information=
) ' m Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en

A4 1
i férhandsvisning av ett dokument.
" » FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)
E } Avbryt scanning

cA E
Férhandsgr. Autoinst.

Avbryt
scanning
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DOKUMENTARKIVERING E

Skanna till ett USB-minne

n Anslut USB-minnet till maskinen.

o Tryck pa [Scanna till extern
n minnesenhet] nar skarmen dar du kan
vdlja en atgard visas.
st';i\alﬁ\l:gar - Markera kryssrutan [Utfér detaljinstalining] % om du vill
vdlja detaljerade instéallningar i normalt lage.

» GRUNDSKARMEN i SKANNERLAGET (sidan 50)

* Den har skarmen visas inte om lagringsskarmen for
Scanna till harddisk/USB ar 6ppen.

——— Tryck pa [Farg Start] eller [SV/V Start].
M ' _ » Ett meddelande visas, som indikerar att det filnamn som
R automatiskt skapas nar du trycker pa knappen [Farg Start]

eller [SV/V Start] kan dupliceras. Om det ar ok att skriva
over filnamnet trycker du pa knappen [OK]. Detta
meddelande visas inte i normalt l1age.

* Tryck pa knappen [Férhandsgr.] om du vill se en
foérhandsvisning av ett dokument.
» FORHANDSGRANSKNINGSSKARM (sidan 13)

Avbryt scanning

Avbryt
scanning

n oo ——  Tryck pa[Lasslut] nar du har skannat
r AT P bt alla original.
Den héar skdrmen visas inte nar du skannar originalet med
den automatiska dokumentmataren.
= (R L

Autoinst.

Kontrollera meddelandet [Sandningen

B = ar slutford.] och ta bort USB-minnet
/ ~ | _——"| fran maskinen.
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SKRIVA UT EN SPARAD FIL

Du kan hamta en fil som lagras med dokumentarkivering och skriva ut eller skicka filen.
Du kan ocksa skriva ut filer som lagras pa ett USB-minne eller i en delad mapp.
Stegen nar du ska skriva ut filen "Copy_20161010_165407" som lagras i huvudmappen beskrivs nedan.

n Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

Ll

n — Tryck pa lagesikonen [Harddisk-

filhamtning].

P
==

Adress-
kontroll

wt || T

Harddisk- Enkel Man. avslut
filhdmtning fax

Valj filen och skriv ut.

El " Scanna till HDD
e (1) Tryck pa [Huvudmapp].
\uléli:'::t fran FTP for
& Vélj fil fran USB-minne
for utskrift
Valj fil fran natverks-
mapp fér utskrift
: |
— DOEEmE . (2) Try.ck pa knappen for filen som du vill
e o Siicka skriva ut.
Copy_20161010_165403 Okénd Anvéndare  06/06/2015 Kontrollera bild “Copy 201 61 01 0 165407"
e Tryck pa [Kontrollera bild] pa atgardspanelen om du vill
) se en férhandsgranskning av utskriften.

Om du vill ta bort filen nér den har skrivits ut ska du

trycka pa [Skriv ut och radera data] pa atgardspanelen
— I sa it [ visas

(3) Tryck pa [Skriv ut nu].
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| det har avsnittet beskrivs grundlaggande metoder for anvandning av den manuella
efterbehandlingsfunktionen.

» MANUELL EFTERBEHANDLING. ........coociiritrr e 58
» ANVANDA MANUELL EFTERBEHANDLING .........cccocvrererururanannne 58
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MANUELL EFTERBEHANDLING

MANUELL EFTERBEHANDLING

I manuellt efterbehandlingslage kan du stélla in efterbehandling for kopierade eller utskrivna sidor.

Du kan valja manuellt efterbehandlingslage om infogaren ar installerad. Om efterbehandlaren (100 arks haftning),
efterbehandlaren med sadelhéftning (100 arks héaftning), halslagningsmodulen eller vikningsenheten ar installerad, kan
efterbehandlingsfunktioner som haftning, halslagning eller vikning utféras.

Al TR Bl Bl | =

>
w

~ @/V’

&=

N\

ANVANDA MANUELL EFTERBEHANDLING

Den grundlaggande anvandningen av manuell efterbehandling beskrivs nedan.

Tryck pa [Hemsidans namn].

Startskarmen visas.

10:15
n i
A

-+

f—

Harddisk-

Man. avslut Adress-

filhdmtning kontroll

Tryck pa ikonen for laget [Man. avslut].

Stall in styrskenorna efter
pappersformatet.

Ta tag i lasspaken for styrskenan for att justera skenan.
Nar du ar klar med justering slapper du lasspaken.

Dra ut handinmatningsfacket sa langt det gar om du fyller pa med storre papper an A4R eller 8-1/2" x 11"R. Om det inte
dras ut sa langt det gar kommer formatet pa det pafylida pappret inte att identifieras korrekt.



MANUELL EFTERBEHANDLING

Fyll pa papper i det 6vre eller nedre
facket.

Pappersorienteringen varierar beroende pa funktion for
manuell efterbehandling.

» PAPPERETS RIKTNING VID PAFYLLNING (page 60)

* Du kan fylla pa upp till 200 pappersark i vart och ett av facken (6vre och undre).
* For in papperet langs med styrskenorna sa langt in i facket som majligt.

» Om styrskenorna inte ar korrekt justerade for papperets bredd kan papperet fastna, hamna snett eller skrynklas.
Justera styrskenorna efter bredden pa papperet.

Valj lamplig efterbehandlingsmetod
A och byt pappersfack eller
| . utmatningsfack efter behov.

Mellanfack T ‘oll\:grmall 1

Haftning

s -
k =
I

n Tryck pa knappen [Start] for att starta manuell efterbehandling.

GRUNDSKARM FOR MANUELLT
EFTERBEHANDLINGSLAGE

Visar de valda Valjer papperskassett for
papperskassetterna och I efterbehandling.
. fack Utmatningsfack Infogare Trvck pa k Tvo/storlek

utmatningsfacken. e | L "ryc pa" na.ppen[ yp/storlek]
Valjer ett utmatningsfack x : for att stélla in papperstyp och
R Mellanfack Y i Nedre fack  EBUINMEEN pappersformat.
for efterbehandlat ~ ' _

apper. Nedre fack |
papp ‘ - — it Anger antalet kopior for

HHefting FHSEE VI utskrift och antalet ark per

Hafta.l.' varje utmatad 2 hal haft “—Aterstaller alla installningar.
e Haftning
Valjer en

=

haftningsposition.

A

Startar efterbehandling.

Haftar mitten av broschyren och viker __| L Utfér pappersvikning.
broschyren p& mitten. Trimmar bort o s Valjer typ av vikning.
overflodiga delar av broschyren som Slar hal i papper.

vikts pa mitten.
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MANUELL EFTERBEHANDLING

PAPPERETS RIKTNING VID PAFYLLNING

Nar funktionerna for haftning, halslagning eller pappersvikning anvands maste originalen placeras som pa bilderna
nedan for att det ska ga att hafta eller hala papperet pa ratt plats.

HAFTNING VIKNING
« For att funktionen for haftning ska kunna anvéandas * En vikningsenhet méaste vara installerad for att andra
maste en efterbehandlare (100 arks haftning) eller en pappersvikningsfunktioner &n sadelvikning ska kunna

efterbehandlare med sadelhaftning (100 arks haftning)
vara installerad.
* For att sadelhaftningsfunktionen ska kunna anvandas

anvandas.
* For att sadelvikningsfunktionen ska kunna anvandas

maste en efterbehandlare med sadelhaftning (100 maste en efterbehandlare med sadelhéftning (100
arks haftning) vara installerad. arks haftning) vara installerad.
Pekpanelsknapp Orientering Resultat Pekpanelsknapp  Orientering Resultat
4 [
A ] s e
I sacen A B i
[+ El I_‘?
o
V2 [
A [l Enkelhaftat o B'S\\
A B =
N

' 1 haft
- fram

Brevhaft

'I Draqsps—

5
>
w
o

2Haft

>
i
= <=

>
bl

I Dubbel- D /i

=

[

=
>
o]
(]
o

‘A
i
iy

n Sadel-
Haftning ]

.i Z-haft

HALSLAGNING

Du maste ha en halslagningsmodul for att kunna
anvanda halslagning.

N
12

Pekpanelsknapp Orientering Resultat

A

B

Halslag
g 2 hal
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SYSTEMINSTALLNINGAR

Med installningslaget kan du justera maskinens anvandning sa att den passar
arbetsplatsens behov. Det har avsnittet beskriver i korthet flera funktioner i
installningslaget.

Detaljerade beskrivningar av systeminstaliningarna finns i "SYSTEMINSTALLNINGAR"
i anvandarhandboken.

P INSTALLNINGSLAGE ........cocetreerirereressssesesessssesessssssessssesesssssssssens 62
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X SYSTEMINSTALLNINGAR

INSTALLNINGSLAGE

Du kan stalla in datum och klockslag, lagra destinationer for faxning och skanning, skapa mappar for
dokumentarkivering och ange andra installningar som galler maskinens anvandning pa skarmen i installningslaget.
Proceduren for att 6ppna installningslagets skarm och alternativen pa skarmen beskrivs nedan.

VISA INSTALLNINGSLAGET PA MASKINEN

Tryck pa [Hemsidans namn].
Startskarmen visas.

Tryck pa [Instédllningar].

Skarmen for installningslaget visas.

CLOUD PORTAL Enkel Enkel Fack-
kopiering skanning instéllningar

Tryck pa det alternativ du vill stalla in pa menyfliken (a) eller
installningsmenyn (b).
Tryck pa [Angra] nér du vill Iamna instéllningsléaget.

» Instéllningslédge ndr en administratdr ar inloggad (sidan

& Webbplatskarta

Installningar
W pidsandning

Allménna
#® installningar
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DET HAR KAN DU GORA | INSTALLNINGSLAGET

Féljande installningar kan konfigureras i installningslaget.
En del installningar kanske inte visas pa maskinens pekpanel eller i webblasaren pa datorn. En del installningar kanske
inte visas pa grund av maskinens specifikationer och kringutrustningarna som &r installerade.

Meny Oversikt

Status Visar information om papperskassetter och enheter.

Adressbok Anvand for att redigera adressboken.

Dokumentatgarder Anvands for att utfora atgarder pa filer som lagrats med dokumentarkiveringsfunktionen.
Anvandarkontroll Lagg till, redigera och ta bort anvandare fér anvandarautentisering, och konfigurera installningar

for anvandarautentisering. Du kan ocksa valja IC-kortinstallningar.

Systeminstallningar Konfigurerar maskinens huvudinstaliningar som datum och papperskassetter. Du kan
konfigurera foljande installningar.

Hemskéarms- instéallning Du kan valja instaliningar for maskinens startskarm, till
exempel &ndra bakgrunden pa startskarmen.

Kopieringsinstaliningar Du kan vélja kopieringsinstallningar.
Skrivar- installningar Du kan vélja utskriftsinstallningar.
Bildsandningsinstallningar Konfigurerar installningar for bildsandning, till exempel fax och

skanna till e-post.

Instaliningar Dokument- Du kan vélja installningar for dokumentarkivering.
arkivering

Sharp OSA-installningar Du kan valja SharpOSA-installningar.

Allménna instaliningar Du kan konfigurera maskininstéllningar som datum och

kassettinstallningar.

Natverks- instéllningar Du kan konfigurera natverksinstaliningar som natverksprotokoll
och NAS-installningar.

Sakerhets Installning Du kan konfigurera maskinens sakerhetsinstallningar, till
exempel autentisering och andra administratérens I6senord.

Energisparlage Maskinens stromférbrukning kan minskas med hjalp av
installningen for ekolage.

Systemstyrning Du kan konfigurera maskinens instéllningar for
sakerhetskopiering och jobblogg.

Justering av bildkvalitet Du kan justera bilden pa maskinen.
Ursprungliga Detta ar grupp av instéllningar som krévs nar du installerar
statusinstallningar maskinen.




SYSTEMINSTALLNINGAR

Installningslage nar en administrator ar inloggad

En administrator kan konfigurera mer avancerade installningar an de som ar tillgangliga for en gast eller vanlig
anvandare.
N&r anvandarautentisering ar aktiverat kanske installningar kan andras utan att ett administratérsiésenord kravs

beroende pa den inloggade anvandarens behdrighet. Fraga maskinadministratéren om de tillampliga instéllningarna.

|Admin—in|oggning

PIN-kod/Lésenord

(5-255 swrmr]

Ange anva

kan redigeras fran systeminstéliningarna.

Tiktop. sida

Skarmen for administratérsinloggning visas om du valjer ett
alternativ i instéllningslaget som kraver
administratérsinloggning.

Information om alternativen som ar tillgangliga i
installningslaget nar en administrator ar inloggad finns i
"SYSTEMINSTALLNINGAR" i anvéndarhandboken.
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Observera

« For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, las bruksanvisningen for operativsystemet eller anvand funktionen for
direkthjalp.

« Beskrivningarna av skdrmarna och procedurerna i Windows géller i férsta hand Windows 8.1®. De skarmar som visas kan
variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Beskrivningarna av skarmarna och procedurerna i Macintosh-miljé baseras pa Mac OS X v10.10 fér Mac OS X. De skarmar
som visas kan variera beroende pa operativsystemets eller programmets version.

» Nar det star "MX-xxxx" i handboken ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din modell.

» Stor mdda har lagts ned pa att sammanstalla den har handboken. Om du har synpunkter pa eller fragor om handboken ska du
kontakta aterforsaljaren eller ndrmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

 Produkten har genomgatt strikta kvalitetskontroller och inspektioner. | hdndelse av att en defekt eller annat problem upptacks
ska du kontakta aterférsaljaren eller narmaste auktoriserade SHARP-servicerepresentant.

» Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid anvandning av produkten eller dess tillbehdr,
eller for fel pa grund av felaktig anvandning av produkten eller dess tillbehor, eller dvriga fel eller fér nagon annan skada som
kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

Varning
« Atergivning, anpassning eller éversattning av innehallet i handboken utan féregaende skriftligt medgivande &r forbjudet utom i
de fall det tillats enligt upphovsrattslagarna.
« All information i denna handbok kan andras utan foregaende meddelande.

lllustrationerna, kontrollpanelen och pekpanelen som visas i den har handboken
Kringutrustningarna ar vanligtvis tillgangliga som tillbehér, men med vissa modeller ingar en del tillbehérsutrustning som
standard.
Forklaringarna i denna manual forutsatter att ett multi-handinmatningsfack, en storkassett, en efterbehandlare med
sadelhaftning, en halslagningsmodul och en veckkorrigeringsenhet har installerats pa MX-M905.
Vissa funktioner och procedurer forutser att andra apparater an de som namns ovan ar installerade.

Skarmarna, meddelandena och knappnamnen som visas i handboken kan skilja sig fran de pa den verkliga maski-
nen pa grund av forbattringar och modifikationer av produkten.
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