SHARP

DIGITALT MULTIFUNKTIONELLT SYSTEM

MODELL: MX-B381

Snabbstartsmanual

Ha den har manualen néra till hands som

referens nar det behdvs.

Innan du anvénder maskinen
Maskinens funktioner ochprocedurer

for placering av original ochladdning

av papper.

Kopiera
Anvanda kopieringsfunktionen.

Utskrift

Anvanda skrivarfunktionen.

Skanna
Anvanda skanningsfunktionen.

Dokumentarkivering
Spara jobb som filer pa
harddisken.

System-installningar
Konfigurera instéllningar for att géra
det enklare att anvanda maskinen.

Felsékning
Vanliga fragor och hur du atgérdar
pappersfelmatningar.



INSTRUKTIONSBOCKER OCH HUR
DU ANVANDER DEM

Maskinen levereras med tre tryckta bruksanvisningar och en bruksanvisning i

PDF-format.

Tryckta manualer

C—— L4rdig maskinens olika komponenter och hur du anvénder dem

% Ladda papper
@-\:‘ Innan du anvénder maskinen (sid. 7)

Gor sa har for att kopiera

=
‘_ETE_ Kopiera (sid. 25)

Gor sa har for att skriva ut en fil

—
@ Utskrift (sid. 51)

o Gor sa har for att skicka en inskannad bild
E;ﬁ Gor sa har for att anvénda Internetfax
= Skanna (sid. 63)

=, Vad ar dokumentarkivering?
L)) Vad anvands det till?
:1 Dokumentarkivering (sid. 83)

Snabbstartsmanual

(denna manual)

V

Denna manual innehaller
lattforstaeligaforklaringar
avmaskinens funktioner i en enda
manual.

Forklaringarna i den har
manualenfokuserar pa ofta

% Vilka ar systeminstallningarna? anvandafunktioner. For
=23  System-instillningar (sid. 91) specialfunktioner, felsékning och
detaljeradeprocedurer for
. . L anvandning avmaskinen, se
@ :é?;lla?:in;raargor och hur duatgardar manualerna iPDF-format.
— e Snabbstartsmanual
. ’ Faxning
— ]+ Gor sa har for att skicka en fax -
%\ Faxning J
Las innan duanvander |nsta"ations-
maskinen.
Underhalls- och handbol_(/Sharpdesk
sikerhetshandbok Installationsmanual

Innehaller viktig information om att iaktta
forsiktighet, rutiner fér rengéring av
maskinen och byte av reservdelar samt
maskinspecifikationer.

Forklarar procedurerna for att installera
skrivar- och skannerdrivrutinen.




Manualer i PDF-format

Detaljerade forklaringar av funktionerna som kan anvandas i maskinen aterfinns i bruksanvisningeni
PDF-format. Bruksanvisningen kan laddas ner fran maskinens webbplats.

Ladda ner bruksanvisningen fran
maskinens webbplats.

Bruksanvisning
Hamn Beskrivning
() Bruksanvisning PDF-manual ger]
For detaljerad

information Z

Se "Ladda ner bruksanvisningen"
(sid. 3) for information om

/ nerladdningsproceduren.
p

Praktiska sétt att anvdnda bruksanvisningen

Férsta sidan innehaller en vanlig innehallsférteckning och en innehallsférteckning av
typen "Jag vill...".

"Jag vill..." later dig hoppa till en forklaring baserad pa vad du vill goéra, t.ex. "Jag
anvander kopieringsfunktionen ofta, sa jag vill spara papper".

Anvand valfri innehallsférteckning beroende pa vad du vill ta reda pa.

Bruksanvisningen innehaller féljande:

C INNAN DU ANVANDER MASKINEN C SKANNER/INTERNETFAX

C KOPIATOR C DOKUMENTARKIVERING
C SKRIVARE C SYSTEMINSTALLNINGAR
C FAX C FELSOKNING

* For att visa bruksanvisningen i PDF-format kravs Adobe® Reader® eller Acrobat® Reader® fran Adobe
Systems Incorporated. Adobe® Reader® kan laddas ned fran féljande URL:
http://www.adobe.com/




' KONTROLLERA IP-ADRESSEN

For att kontrollera maskinens IP-adress skriver du ut listan éver alla
anvandarinstaliningar under systeminstéliningarna.

SYSTEM- 1 Tryck pa .
INSTALLNINGAR [SYSTEMINSTALLNINGAR.

2 Markera Lista 6ver alla
anvandarinstallningar pa
pekpanelen.

(1) Tryck pa [Listutskrift
(Anvéndare)].

(2) Tryck pa [Skriv ut] till
héger om "Lista éver alla
Anvéandarinstéllningar".
IP-adressen finns med i listan som
skrivs ut.




" ATKOMST TILL WEBBSERVERN | MASKINEN

Nar maskinen anvands i ett natverk kan du via en webblasare lasa in filerna
som finns pa den inbyggda webbservern.

Oppna webbsidorna

& Tom sida - Windows Internet Explorer Tilltrade till maskinens
CIOX CEXIEY | webbserver fér att 6ppna
Arkiv Redigera Visa Favoriter Verktyg  Hjglp Webbsidorna_

(& Tomsida

Starta din webblésare pa en dator
som éar ansluten till samma
natverk som maskinen och skriv
in IP-adressen for maskinen.

Rekommenderade webblésare

* Internet Explorer: 6.0 eller senare (Windows®)
* Netscape Navigator: 9 (Windows®)

* Firefox: 2.0 eller senare (Windows®)

* Safari: 1.5 eller senare (Macintosh)

Webbsidan visas.

For att komma &t maskinens instéallningar kan det vara nédvandigt att ange ett
anvandarnamn som verifikation for att fa 6ppna webbsidan. Be i sadana fall din
natverksadministratdér om ett I6senord som ger dig tillstdnd att komma in pa webbsidan.

Ladda ner bruksanvisningen

Bruksanvisningen, som innehéaller mer detaljerade anvisningar, kan laddas
ner frAn maskinens webbplats.

T Ladda ner bruksanvisningen
e (1) Klicka pa [Sparar ner
(Eseraroeronscamenna ) (1) bruksanvisning] i menyn pa
w webbsidan.
o (2) : Svenska VJ

Eeskrivning

POF manLial er cietal forklaringer v fnktioner som anvands pa (2) Viélj 6nskat sprak.

-
"\a';';:uksanwsmng :;:—'::;:::\':er detalj. tarklaringar av funktiong
= ))& (3) Klicka pa knappen [Ladda ner].
. Bruksanvisningen laddas ner.

I

.
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Innan du
anvander maskinen

Det hér avsnittet ger allmén information om maskinen,
inklusive namn och funktioner pa maskindelarna och dess
kringutrustning och instruktioner fér hur man lagger i original
och fyller pa papper.

» NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER ............... 8
PTILLBEHOR . . ..ot eiie i e e eieeeae 9
P> FUNKTIONSPANEL . . ..o voeeeeeieaeenenanennnn. 10
P> ANVANDA TRYCKPANELEN . .. ......ccovvnennnn... 12
P ANVANDARAUTENTISERING .. .....0cvvenenenenn. 15
P STARTSKARMEN ......oonviieiieiieanennnnnn. 16
P BILDKONTROLLFUNKTION

(FORHANDSGRANSKA). .. ..o ovieieieaeenenannn. 17
P PLACERING AVORIGINAL ........covevenenennns. 19

P> ANDRA PAPPER IETTFACK. . ...ovvieiiennnans. 21



'NAMN PA DELAR OCH FUNKTIONER |

)

&)

©)
@

®)

6)

(5) (6) @)

Automatisk dokumentmatare
Denna matar in och scannar
automatiskt flera original. Bada
sidor av dubbelsidiga original kan
skannas samtidigt.

Dokumentinmatningsfack

Placera originalen i det har facket nér
du anvander automatisk
dokumentmatning.

Funktionspanel
Dokumentglas

Denna anvands for att skanna
bécker och andra original som inte
kan skannas med hjalp av den
automatiska dokumentmataren.

Efterbehandlare*
Den kan anvandas for att hafta det
som matas ut.

Huvudstrémbrytare

Denna anvands for att sla pa enheten.

Om fax- eller Internet faxfunktioner
lagts till, se till att ha denna
strdombrytare paslagen.

®)
@)

@

©)

(9) (10)

Utmatningsfack (mittfack)
Kopieringsjobb och utskriftsjobb
matas ut i detta fack.

(Nér en efterbehandlare har
monterats kan inte
utmatningsfacket (mittfacket)
anvandas.)

Kassett 1

Upp till 500 pappersark (80 g/m?2 (21
Ibs.)) kan laddas i varje fack.

Fack 2/Fack 3/Fack 4 (500-arks
papperskassett ar installerad)*
Har placeras papper. Upp till 500
pappersark (80 g/m2 (21 Ibs.)) kan
laddas.

(10) USB-kontakt (typ A)

Stdd f6r USB 2.0 (Hi-Speed).
Denna anvands for att ansluta ett
USB-minne eller annan USB-enhet
till maskinen.

* Extra utrustning. For mer information, se "KRINGUTRUSTNING" i
“1. INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i bruksanvisningen.




(11) (12)

(11) Fréamre skyddslucka
Oppna denna fér att byta en
tonerpatron.

(12) Handinmatningsfack
Specialpapper och kuvert kan
matas in fran
handinmatningsfacket.

TILLBEHOR

(13)

(13) USB-kontakt (typ B)
Stod for USB 2.0 (Hi-Speed).
En dator kan anslutas till det har
uttaget for att anvédnda maskinen
som en skrivare.

(14) LAN-kontakt
Anslut LAN-kabeln till den har
kontakten nar maskinen anvands i
ett natverk.

(1) Framkallningsenhet
De innehdller framkallaren som
krévs for att éverféra tonern till
papperet.

(2) Fotokonduktiv trumenhet
De innehaller den fotokansliga
trumman som producerar bilder fér
kopiering och utskrift.

(3)(4)

(3) Behallare for 6verskottstoner
Har samlas toner som blir éver
efter utskrift.

(4) Tonerpatron
Denna innehaller toner for utskrift.
Nar tonern tar slut i en patron
maste patronen bytas ut.




FUNKTIONSPANEL

7
Indikatorer fér bildsédndning

LINJE-indikator

skanningsléage.
DATA-indikator

Denna tands vid éverféring eller mottagning i faxlage. Indikatorn ténds aven vid éverféring i

Indikatorn blinkar om en mottagen fax inte kan skrivas ut, t.ex. pga. att pappret &r slut.Indikatorn
wser fast nar det finns data som vantar pa 6éverféring.

J

(Pekpanel

( Knappen [JOBBSTATUS]\

(Indikatorer for utskriﬂslége\

Meddelanden och
knappar visas pa
LCD-skarmen.
Atgarderna utférs
genom att vidréra
knapparna med

angrarna.

BILD-
(¥ sinpnInG

@ KOPIERING

Tryck pa den hér knappen for att

visa skarmbilden med jobbstatus.
Du kan kontrollera jobbstatus och
avbryta jobb pa statusskarmen.

DOKUMENT -
@ ARKIVERING

Speciallagen

REDO-indikator

Utskriftsdata kan tas emot
narDen har indikatorn &r téand.
DATA-indikator

Den hér blinkar nar
utskriftsdatatas emot och &r lyser
fastunder utskrift.

2-5idots kopia]

Utmatning

Normalt
AL

Fil

Snabbfil

Atergivning

Pappersval

ﬁ(nappen [SYSTEMINSTALLNINGAR]

systeminstallningar. Systeminstéliningarna kan justeras
for att gdra maskinen lattare att anvanda, t.ex.

Tryck pa den hér knappen for att visa skdrmbilden med
konfigurera pappersfackinstéllningar och lagra adresser.

JOBB STATUS
SYSTEM-
INSTALLNINGAR
@ 020/015
Kopierar
0
Vantar
010/000

]

Vantar

FB 010/000

Vantar

( Knappen [HOME]

Tryck pa den héar knappen for attJ

visastartskarmen.
Grundskarmen for varje lage
oppnas fran startskarmen.

10



(. . N\
Numeriska knappar (Knappen [EERSA \ (Huvudstrémindikator\

Dessa anvénds till att mata in nummer Tryck pa den hér knappen for o - .

forkopior, faxnummer och andra nummer. | || att aterstalla vissa installningar, Ee" za{ indikatorn tapdls nar
t.ex. antalet kopior, till "0". uvuastrommen ar paslagen.

Knappen [LOGGA UT] ( (%)) Huvudstrémbrytaren sitter pa

Tryck pa den har knappen nar
anvéndarautentisering ar aktiverad, for att
logga ut efter anvéndning av maskinen.
Néar du anvander faxfunktionen kan du
trycka pa den har knappen for attskicka
tonsignaler i en tonvalsanslutning.

Knappen [#/P] (D) )
Tryck pa den hér knappen for att anvanda ‘ A \
ett jobbprogramnér du anvander AT [PA/AV]

kopieringsfunktionen. Nardu anvénder
faxfunktionen, tryck pa den hér knappenfér
att ringa med hjalp av ett program. y

!

maskinens vénstra sida.

Anvand den har knappen
for att sla pa och av
strommen tillmaskinen.

- N\
(Knappen [STROMSPAR]
Knappen [RENSA ALLA] \
Anvénd den hér knappen for att aktivera
Tryck pa den har knappen for att géra strdmsparlaget. Knappen [STROMSPAR] blinkar
om en atgard franbérjan. nar maskinen &r i stromsparlége. Den hér knappen
Alla installningar rensas och anvénds aven for attavaktivera strémsparfuktionen)
\étgérdenétergér till sin ursprungsstatus.
\
e Knappen [START]
Knappen [STOPP
REcnll ] Anvénd denna knapp for att kopiera eller skanna ett
Tryck pa den har knappen for att avsluta ett original. o . ) o
\ kopierings- eller skanningsjobb avett original. \Denna knapp anvénds aven for att skicka ett fax i faxlage)

11



ANVANDA TRYCKPANELEN

Knapparna pa funktionspanelen har lagts upp pa ett enkelt och tydligt sétt.
Knapparnas layout och funktioner férklaras har nedan.

fKnappar for byte av lage )

Knappen [KOPIERING]

Tryck pa denna knapp for att vaxla till kopieringslége. Hall kvar fingret pa
[KOPIERING] for att se ungefar hur mycket toner som finns kvar och se hur manga
utskrifter som gjorts.

Knappen [BILD-SANDNING]
Tryck p& denna knapp for att vaxla till scanningslége for scanning eller faxning.

Knappen [DOKUMENT-FILING]
Tryck pa denna knapp for att vaxla till dokumentarkiveringslége for att skriva ut eller
\sénda en fil som finns pa enhetens harddisk. )

.

—BID- DOKUMENT
) KOPIERING | (i) sinpwong | (5 arkrverING

Speciallagen
Dubbelsidigt
Normalt
M Utmatning

Atergivning Original Paper Select
IIIIiEEEIIII III!iEiiIIII

\——————————

H 020/015

Kopierar

005/000

= Vantar
Fil

Snabbfil ORYes

Vantar

010/000

Vantar

!

Nér laget pa enheten har &ndrats kommer (Knapp B EE AT Ilusswrka

grundskarmen for det valda l&get att visas. Ror vid knappen for att justera
Funktioner kan véljas och installiningar pekpanelens ljusstyrka.

kontrollerade i grundskarmen.

12




Anvanda de grundldggande knapparna

| Specialléagen 0K l|

Marginal-
Forsk.

@ Arbets-
Uppbyggnad

[ Id-Kort

Radering

Infogning
OH-Film

e Bildrediger.
Kopiering

Skérpa Snabbfil

J [
J | J |
J [ |
J J |

| Skriv ut

£i1-01.tiff

Pappersval

Antal utskrifter

R (o) &) (3] e
‘

i

(1) Nar den innevarande skarmen bestar av flera skarmar anvander du
(+](#]-knapparna fér att vaxla mellan de olika skarmarna.

(2) Anvand knapparna (=] for att 6ka eller minska véardet. Fér att snabbt
andra ett varde haller du kvar fingret pa knappen tills 6nskat vérde visas.
Du kan &aven direkt réra en numerisk vardevisningsknapp for att &ndra ett
varde med de numeriska knapparna.

(3) Nar du pekar p& en markeringsruta [_| bockas den fér vilket anger
att motsvarande installning har aktiverats.

13



Kontrollera maskinens status

Tryckpanelen har en knapp for att kontrollera maskinens status.

( Skarmbilden "Jobb Status" w ( Skarmvalsknapp w
Detta visar de forsta 4 utskriftsjobben i Statusskérmen kan véxlas mellan
utskriftskén (pagdende jobb och jobb som "MFP-status" och "Jobb Status".
vantar p& att skrivas ut). Om jobbstatusskarmen visas dndras
Typen av jobb, installt antal kopior, antalet statusskérmen automatiskt till "MFP-status".

fardiga kopior och jobbstatusen visas.

ﬁ._
MFP-status
)|
® o20/015
7-STdors Kopia
Kopierar

SmabbEil B o10/000

Atergivning original Pappersval ——
@ o10/000
(="

Q ) ( Skérmbilden "MFP-status”
SyStedeSPIay Detta visar maskinens systeminformation.
USB-enhetens anslutnings- "Underhalls-information”
och kommunikationsstatus Detta visar maskinunderhalisinformation i form

visas som ikoner. av koder.

(Jobbstatusskérm )

Lagesikonen f6r reserverade eller pagéende jobb, facket som anvénds fér pappersmatningen och
jobbstatusen visas. Tryck pa denna for att visa Jobbstatusskarmen

Utskrift canna till [¢f] Faxarb. e
Fé e : ] Jobben visas som en lista med j

pekknappar. Jobbknapparna visas i
den ordning jobben ska utféras.

Du kan trycka pé& en jobbknapp fér att
markera jobbet.

2 @ 0312345678 002/000 Vancar

(2 & oszsasene 002/000 Vantar

J
)J

(2 © Kopiera 002/000 Vantar

(5 |(mformatior
& ) Ett markerat jobb kan ges prioritet och
m— utféras fére andra jobb och ett jobb
) som vantar i kén kan avbrytas.
\S J

14



' ANVANDARAUTENTISERING

Néar anvandarautentisering har aktiverats i systeminstéllningarna, maste du forst logga
in innan du kan anvénda maskinen. Anvandarautentisering ar fran borjan inte aktiverat.
Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut.

Metoder for anvandarautentisering

Autentisering kan goéras pa tva olika satt: inloggning med ett anvandarnummer
eller inloggning med namn och I6senord. Fraga maskinens administratér efter
informationen som krévs for inloggning.

For mer information om anvandarautentisering, se "ANVANDARAUTENTISERING" i
"1. INNAN DU ANVANDER MASKINEN" i bruksanvisningen.

Logga in med anvidndarnummer

Den har metoden kréver att du loggar
in med ett anvandarnummer (5 - 8

]
| Anvéndarautentisering [ ]‘I

B siffror), vilket lagras i maskinens
= systeminstéliningar.
[———————|

Logga in med inlogghingshamn och Iésenord

Den har metoden kréver att du loggar
in med ett anvandarnamn, l6senord
och destination vilka lagras i

E] maskinens systeminstallningar.
e Beroende pa hur administratéren har
valt att konfigurera

(REESREETE) sorer. intosanion systeminstallningarna, kan ocksa en
e-postadress anvandas for
autentisering.

| Anvandarautentisering [ ]‘I

Logga ut
Nar du ar fardig med maskinen loggar du ut. Nar du loggar ut kan maskinen inte
anvandas av obehdriga.

Att logga ut
Du kan logga ut fran valfritt lage genom att trycka pa [LOGGA UT] ((¥)). Observera

dock att knappen [LOGGA UT] ((¥)) inte kan anvéndas fér att logga ut nar
faxnummer matas in i faxlage, eftersom knappen [LOGGA UT] ((*¥)) fungerar som
en numerisk knapp i dessa lagen.

Nér en instéllning har gjorts foér utloggning efter att maskinen statt oanvand en viss tid,
aktiveras den automatiska aterstallningsfunktionen. Nar automatisk aterstallining
aktiveras sker ocksd en utloggning.

\, J




'STARTSKARMEN

Vid tryck pa [HOME] pa mandverpanelen visas startskdrmen i pekpanelen.
Knappar for att valja Iage visas pa startskdrmen. Tryck pa knapparna for att
Oppna grundskérmen for respektive lage. Tryck pa knappen [Min meny] for
att visa genvéagar till funktioner som sparats i "Min meny".

1:a skdrmen 2:a skarmen
@

(1) Knappen [Min meny] (4) Snabbknapp
R&r denna for att flytta till den En registrerad funktion visas som
andra startsk&rmen. en snabbknapp.

(2) Knappar for byte av lige Kngppen kan réra.s for att vélja den
Anvand dessa knappar for att vaxla registrerade funktionen.
mellan kopiering, bildséndning, (5) Anvéndarnamn
dokumentarkivering och Sharps Detta visar namnet péa inloggad
OSA-lagen. anvandare.

(3) Titel Anvandarnamnet visas nar

Denna visar startskarmens titel. autentisering ar

aktiverat pa maskinen.
Registrera ofta anvénda funktioner i startskarmen foér att de ska vara latta att
komma at.

Registrera knappar som du vill ska visas i startskdrmen i
systeminstéllningar.

For information om startskarmsinstéliningar, se "Registrering av
favoritgrupp" och "Startskarmsinstaliningar" i
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.




BILDKONTROLLFUNKTION
(FORHANDSGRANSKA)

Bildkontrollfunktionen anvands for att visa innehallet i ett mottaget fax eller
andra data pa pekpanelen.

Bekvdma anvdndningsomraden f6r
bildkontroll

"Endast utskrift av faxar som behovs"

Du kan kontrollera en mottagen fax innan du skriver ut den. Om du inte
behover faxen kan du ta bort den utan att skriva ut, vilket gér att du kan
spara papper och toner.

"Kontrollera innehallet i en fil som lagras pa

maskinen"

Innan du skriver ut eller skickar en fil som lagrats med hjélp av
dokumentarkiveringsfunktionen kan du kontrollera filens innehall. En
férhandsvisning kan visas direkt fran jobbinstaliningsmenyn, vilket gor det
latt att flytta fran bildférhandsvisning till utférande av jobbet.

Data som kan kontrolleras

Bildkontrollfunktionen kan anvandas for att kontrollera féljande typer av

data:

* Fax som mottagits i faxlage

* Fax som mottagits i Internetfaxlage

* Fax som sparats i en minnesbox

* Filer som sparats med dokumentarkiveringsfunktionen

* Knapparnas namn pa bildkontrollskdrmen och procedurerna for
anvandning av skdrmen varierar beroende pa bildtyp.

Nar bildkontrollfunktionen anvands visas en skidrm liknande nedanstaende
skarm.




Datainnehallet visas Q CEEE @0
héar
Pa tryckpanelen kan L__ ||
du —
* Skrolla i skarmen
 Byta sida ;
 Andra <
forstoringsgrad W @) @700 ) DY)

Exempel: Bildkontrollskdrmen fér mottagna faxar

For information om bildkontrollfunktionen, se informationen for varje lage i
bruksanvisningen.

* En férhandsvisad bild &r en bild som visas pa pekpanelen. Den kan avvika
fran den verkliga utskriften.
Nar du har kontrollerat ett mottaget fax med den har funktionen kan du
antingen skriva ut faxet eller radera det sa att alla faxdata férsvinner.




'PLACERING AV ORIGINAL

Den automatiska dokumentmataren kan anvéndas fér scanning av flera original i
en omgang. Du behéver d& inte mata varje original var for sig.

Foér original som inte kan skannas genom den automatiska dokumentmataren,
som bdcker eller papper med paklistrade lappar, anvander du istéallet
dokumentglaset.

Anvanda den automatiska dokumentmataren

Nar du ska kopiera med automatisk dokumentmatning placerar du alla original i
dokumentmatarfacket.
Kontrollera att ett original inte har placerats pa dokumentglaset.

Placera originalen med framsidan uppat och
med jamna kanter.

Justera originalguiderna v v
efter bredden pa originalen.

Indikeringslinjen anger ungefér hur
manga original som kan placeras. Originalen far inte

\/ vara hoégre én till den hér linjen.

Anvanda dokumentglaset

Var forsiktig s& att du inte klAmmer fingrarna nér du stanger den automatiska
dokumentmataren.

Se till att du sté&nger den automatiska dokumentmataren efter att ha placerat
originalet. Om den lamnas 6ppen kan delar som befinner sig utanfér originalet
bli svarta vid kopieringen, vilket innebar onédig anvandning av toner.

Placera originalet med framsidan nedat.

For att kunna lagga i ett tjockt original
Rikta in originalets mitt efter som t.ex. en bok pa manga sidor ska

spetsen pa p markeringen mitt man trycka upp den bortersta kanten
pa den automatiska dokumentmataren

och sedan stdnga den automatiska
dokumentmataren sakta.

Placera originalet med

framsidan nedat. @
I NN =TI




,
Placera originalet vagratt enligt skalan pa dokumentglaset.

Original

Staende original Liggande original

Dokumentglasskala

—— P-markering

|

A5 (5-1/2" x 8-1/2")

B5 |
A4 (8-1/2" x 11")

Staende original

Placera originalen med den 6vre delen av .
bilden at hdger nar du anvander HOvre delen av
nedanstéende funktioner i kopieringslaget. ||| bilden at hoger
* Haftningssortering
* Broschyrkopia
*2i1

* Stdmpel

Liggande original

Placera originalen med den 6vre delen av
bilden mot dig nér du anvander funktionen
Haftningssortering.

Lt Ovre delen av
bilden mot dig

Fér mer information, se "ORIGINAL" i "1. INNAN DU ANVANDER
MASKINEN" i bruksanvisningen.
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' ANDRA PAPPER | ETT FACK

Namn pa kassetter

Namnen pa kassetterna visas nedan.
For det antal ark som kan placeras i respektive kassett, se foljande
manualer:
* Bruksanvisning, "Pappersfackinstalliningar" i
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR"
* Underhalls- och sakerhetshandbok, "SPECIFIKATIONER"

(1) Kassett 1

\ [J (5) (2) Kassett 2

l (3) Kassett 3
Kassett 4

(5) Handinmatningsfack

(1)
(2)
(3)
4

ooy

DIEIEIK]

Utskriftssidan vand upp eller ner

Papper laddas med den tryckta sidan uppat eller nedat, beroende pa
papperstyp och fack.

Kassett Utskriftssida*

Kassett 1 till 4 Framsidan uppat

Handinmatningsfack Framsidan nedéat

* Utskriftssidans placering skiljer sig om du laddar papperstyper som
"Halat", "Brev" eller "Fortryckt" i pappersfacket.
For mer information, se "LADDA PAPPER" i "1. INNAN DU ANVANDER
MASKINEN" i bruksanvisningen.
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A5 (5-1/2" x 8-1/2") atervunnet papper.

il

}%

\

Placera papper i en kassett

For att byta papper i en kassett, fyll pA med 6nskat papper i kassetten och
andra sedan kassettinstallningarna i enheten fér att ange papper.

Tillvagagangssattet for byte av pappersformat i en kassett férklaras nedan.
Exempel: papperet i kassett 1 byts fran A4 (8-1/2" x 11") vanligt papper till

Oppna papperskassetten. Om det

Liikuta tason kahta ohjainta
example, vaihtaaksesi A4

(8-1/2" x 11")-koon A5

(5-1/2" x 8-1/2")-kooksi.

Sé&ada ohjaimet ladattavaan
asiakirjaan sopiviksi. Jos ohjaimet
ovat liian 16ysélla, paperi ei pysy
paikallaan. Jos ohjaimet ovat liian
tiukassa, paperi taipuu. Lataa
paperi niin, etta se ei ole alla olevan
kuvan mukaisesti katsottuna
laitteen edesti ja sivulta.

J/ﬁfinns papper i kassetten, tém den.

[=0=1EQ=EQ=

Ladattu paperi ei saa yltaa naita
ulkonemia korkeammalle.

Lagg i papper med framsidan uppat.
Bladdra genom pappershégen innan
du lagger i det.

Annars kan flera ark matas at

gangen och kan papperet fastna.

Satt i pappret och skjut forsiktigt in
kassetten i maskinen.

== =2 [ndikeringslinje
Indikeringen anger maximal hojd for
pappershégen som kan laddas.
Vid pafylining av papper, se till att
hoégen inte éverstiger den héar

gréansen.
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[ Andra instillning av kassett

Nér du byter papper i en kassett, maste du ocksé anpassa systeminstallningarna darefter.

SYSTEM- 1 Tryck pa
'NSTAL%GAR [SYSTEMINSTALLNINGAR.
2 Anpassa instéllningarna pa
pekpanelen.
(1) Peka pa knappen
[Papperskassett

Instéllningar].

(2) Peka pa knappen
[Instéliningar Fér Kassett].

(3) Tryck pa knappen [Andra] i
"Kassett 1".

(4) Valj [Atervunn.papp.] fran
rutan "Typ".

(5) Kontrollera att [Auto-AB]
har valts i rutan "Format".
For mer information, se
"Pappersfackinstalliningar" i
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen.

(6) Tryck pa [OK].

Ovanstaende steg andrar
pappersinstaliningarna fér kassett
1 till A5 atervinningspapper.
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Placera papper i handinmatningsfacket

N~ N T~ —{ll
M /9/ I \’\{ Sidan som ska
kopieras

™

Néar man laddar A4 papper ska

fackférlangningen dras ut.

Maximalt antal ark som kan laddas i

handinmatningsfacket ér ca 100 f6r normalt
N ( papper och ca 20 fér kuvert.

Exempel: Fylla pa kuvert

\Dﬂﬁ/ \\Qﬂﬂ/
N N

A A

Z,

Placera papper med storleken A5 Endast adressidan pa kuvert kan
(7-1/4" x 10-1/2") eller mindre i skrivas ut. Placera kuverten med
horisontell riktning. adressidan nedat.

Se till att inte placera nagonting tungt pa handinmatningsfacket eller
trycka det nedat. Handinmatningsfacket kan ga sénder eller sa kan
maskinen vilta, vilket kan leda till personskador.

Specialpapper som inte kan laddas i andra kassetter kan laddas i
handinmatningsfacket.

Fér mer detaljerad information om handinmatningsfacket, se "FYLLA PA
PAPPER | HANDINMATNINGSFACKET" i "1. INNAN DU ANVANDER
MASKINEN" i Bruksanvisning.
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Kopiera

| det har avsnittet forklaras kopiatorns grundldggande
funktioner. Har introduceras ocksa olika typer av kopiering
som kan géras i de speciella instéliningslagena.

» GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE ............... 26
P GORAKOPIOR . ...vvieieieeieaneareneanennns 28
P> 2-SIDORS KOPIA (Automatisk dokumentmatare) . . ... 30
P> KOPIERA PA SPECIALPAPPER (Handmatad kopia). . . 31
P VALJA EXPONERING OCHBILDTYP ............... 34

P PASSA IN INNEHALLET PA
KOPIERINGSPAPPERET (Automatisk

storleksanpassning)..............ociiiiiiiiannn, 35
» FORSTORING/FORMINSKNING (Férinstalld

grad/Zoom) . ... e 37
P AVBRYTA KOPIERINGEN (Paus i kopiering)......... 39
P LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG (Jobbprogram). . .... 40
P> SPECIALLAGEN ... ...ouiiiiiiiiaiiaaanannen. 43
P VALJAETTSPECIALLAGE ............ccvvvnvnnn... 44
P PRAKTISKA KOPIERINGSFUNKTIONER ... ......... 46
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' GRUNDSKARM | KOPIERINGSLAGE

kopieringsléage.

(6)

™) o
e
) — e

l-\ o
O 1

Tryck pa knappen [KOPIERING] pa pekpanelen for att vélja grundskarmen i

Valj kopieringsinstallningar i grundskérmen.

@

Speciallagen @ (9)

2-51dors kopi: (@
=0 [ wie——(10)
| I=m—m

=m0 1z

(4)—

= -
(3) = Atergivning original Papersval
m Auto

®)

(1) Utmatningsdisplay 4)
Nér en eller fler funktioner som
sortering, gruppering eller
hé&ftningssortering har valts, visas
motsvarande ikon hér.

(2) Knapp [Exponering]
Denna visar det aktuella (5)
kopieringsexponeringsléget och
exponeringslagesinstaliningen.
Tryck pa denna knapp fér att andra
exponeringen eller
exponeringslagesinstéllningen.

(3) Knapp [Atergivning]
Denna visar aktuell kopieringsgrad.
Tryck pa denna knapp for att (6)
justera kopieringsgraden.

Knapp [Original]

Tryck pa denna knapp for att
manuellt ange originalets format.
Tryck pa denna knapp for att stalla
in originalets format nér du har
placerat originalet.

Knapp [Pappersval]

Tryck pa denna knapp for att andra
papper (kassett) som ska
anvéndas vid kopieringen. Kassett,
pappersformat och papperstyp
visas nu. Tryck pa en kassettbild
pa pappersstorleksskarmen for att
6ppna motsvarande skarm.
Displayen for originalmatning
Denna visas da ett original matas
in i den automatiska
dokumentmataren.
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r(7) Displayen fér pappersval
Denna visar det laddade papprets
storlek i varje fack och hur mycket
papper som aterstar | =] .

Det valda facket &r markerat.
Facket som pappret matas fran
indikeras med gron férg.

Dra inte ut ett fack medan
papper matas fran det. Detta
orsakar pappersstopp.

(8) Displayen fér antal kopior
Denna visar énskat antal kopior.
(9) Knapp [Speciallagen]
Tryck pa denna knapp for att valja
speciallagen som
Marginalférskjutning, Radering och
Broschyrkopia.

(10) Knapp [2-Sidors kopia]
Tryck pa denna knapp for att valja
dubbelsidig kopiering.

(11) Knapp [Utmatning]
Tryck pa denna knapp for att valja
en utmatningsfunktion som
sortering, gruppering, férskjutning
eller haftningssortering.

(12) Anpassade knappar
De knappar som visas héar kan
andras till att visa installningar eller
funktioner som du féredrar.
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'GORA KOPIOR

Har féljer den grundldggande proceduren for
att gora kopior.

EnkelsidigloriginaU — Enkelsidig kopia)

1 Placera originalet.
< Nér du anvander dokumentglaset
S ﬁ‘ ‘ | | | ska originalet laggas i med

% skanningssidan nedat mot glaset.

L[ | e | e 2 Vilj instéllningar pa

2 () : pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen
[KOPIERING].
Kopieringslagets grundskarm
visas.

(2) Tryck pa knappen
[Original].

Sidan som ska scannas placeras uppat!

(3) Tryck pa knappen [A4].
Valj pappersformat for originalet.

( [ ) (w1 ]

= (4) Tryck pa [OK].
(—) )
(3)
(= e
-
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Vilj instéllningar pa
pekpanelen. (Fortsattning)

(5) Kontrollera att ratt
pappersformat har valts.

3 Ange dnskat antal kopior

och tryck sedan pa
[START].

Korrigera
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'2-SIDORS KOPIA
(Automatisk dokumentmatare)

Du kan anvénda den automatiska

dokumentmataren for att kopiera tvasidigt i )

en omgang.

| det har avsnittet férklaras hur du kopierar

ensidiga original till tvasidiga kopior. Enkelsidgtoighal) - 2-sidig kopia

Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.

=

—— [

| 2 Vilj instéllningar pa
L pekpanelen.
(1) Stéll in originalstorleken.
(2) Tryck pa knappen [2-Sidors
kopia].

(3) Peka pa knappen [1-sidig
till 2-sidig].
- (4) Tryck pa [OK].

3 Ange dnskat antal kopior
och tryck sedan pa

%%% } [START].
@JOJ0,
® @ @
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'KOPIERA PA SPECIALPAPPER |
(Handmatad kopia)
Anvand handinmatningsfacket nér du vill
kopiera pa specialpapper som t.ex. tjockt
papper och kuvert. J
Det hér avsnittet forklarar hur du fyller pa \
tjocka A4-ark i handinmatningsfacket. Original |, Kopapd
Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 Placera originalet.
S Nar du anvénder dokumentglaset
S ska originalet laggas i med
% ﬁ‘ ‘ | || skanningssidan nedéat mot glaset.
)z Sidansomska 2 FYlla pa papper i
kopieras handinmatningsfacket.
placeras nedat!
3 Vilj instéllningar pa
- pekpanelen.
'—ﬁ (1) Stéll in originalstorleken.
s _ (2) Tryck pa knappen
— — [Pappersval].
M~ (@
v
Pappersva 1 [ oK ]“ (3) Try(:k pa
handinmatningsfackets
knapp f6ér papperstyp.
Har har knappen [Normalt] tryckts
pa.
v
\. J
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v

Pappersval

Handinmatningsfack, Instillningar For Typ/Format [

Angra ]

valj papperstyp

1
Ew ) T

([ Beiketeer ) @

([ vomere ) [ oremyore ) [ Beervn,

)
[ malac | [ Fargat | [ Tunt papper |
)

&mkt Pap;ﬂ[ Oh-£ilm ][ Kuvert
(4)

Tjockt Papper : 106 - 209 g/m (28 -

56 lbs.)

v

Pappersval

Handinmatningsfack, Installningar For Typ/Format

rora:
A AB

Tjockt Papper

“Ad4,B5,BS

216x330 (84x13)

@ (5) &g _sosr vme

v

| Pappersval

e
(8)

1.8 iz Normalt

2.25 Iz}  Normalt
3.2¢ =  Normalt

()
—(7)D

Valj installningar pa

pekpanelen. (Fortsattning)

(4) Tryck pa knappen [Tjockt
Papper].

(5) Peka pa [Auto-AB].
(6) Tryck pa [OK].

(7) Peka pa knappen for
handinmatningsfacket.
(8) Tryck pa [OK].

49

»O®®
@OO®O
®EE®

i

4 Ange 6nskat antal kopior
och tryck sedan pa
[START].

Korrigera

Annullera scanning | Avbryt kopiering
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Valja kassett

Atergivnin g

Pappersval

For att valja papper, tryck pa
[Pappersval] eller pa bilden pa
enheten i kopieringsléagets
grundskarm.

Tryck pa en knapp for att valja en

kassett.

(A) Tryck for att valja ndgon av
kassetterna 1 till 4.

(B) Tryck for att valja
handinmatningsfacket.

(C) Tryck for att valja papperstyp
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'VALJA EXPONERING OCH BILDTYP |

Qg

Du kan vélja typ av original for att erhalla en
klarare kopia.

Ett exempel pa hur du kopierar ett original
med ljusa farger sa som blyertspenna

forklaras har nedan.

Ljust originaIJ =) ExponeringsjusleringJ

Sidan som ska scannas placeras uppat!

=

IC )

O]

original-Bildeyp

Text /Ut~

o= ] [ skr. Foto] [E| Text/}‘cte]

] Karta

1 Placera originalet.
Né&r du anvander dokumentglaset
ska originalet laggas i med
skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Peka pa knappen
[Exponering].

(2) Peka pa [Ljust original].

(3) Gor utskriften mérkare
med knappen [ D |.
Nio alternativ finns tillgangliga fér
exponeringsgraden. Gor ljusa
original mérkare med knappen

, eller gér mdrka original

ljusare med knappen

(4) Tryck pa [OK].

3 Ange 6nskat antal kopior
och tryck sedan pa
[START].

Korrigera [ Annullera scanning § Avbryt kopiering

©|® | @®
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'PASSA IN INNEHALLET PA
KOPIERINGSPAPPERET
(Automatisk storleksanpassning)

Du kan kopiera ett original till valfritt

pappersformat med funktionen for @
automatisk forstoring/fédrminskning. L
A5 J — A4 J

| det har avsnittet férklaras hur du kopierar
ett A5-ark till A4-pappersformat.

Sidan som ska scannas placeras uppat! | Placera originalet.
N&r du anvander dokumentglaset

@ ska originalet laggas i med
/ skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa

pekpanelen.

(1) Tryck pa knappen
[Original].

(2) Tryck pa knappen [A5].

(3) Tryck pa [OK].

(4) Tryck pa knappen
[Pappersval].

(5) Tryck pa den kassett som
har énskat pappersformat.

(6) Tryck pa [OK].




- Valj installningar pa
pekpanelen. (Fortsattning)

— prm— (7) Peka pa knappen [Auto
- Aterg.].
q
®©®@06 3 Stéll in antal kopior.
% % Korrigera
HO®

4 Tryck pa [START].
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'FORSTORING/FORMINSKNING
(Forinstalld grad/Zoom)

For installning av férstoringsgraden kan du

vélja fasta instéliningar eller stalla graden i

steg om 1%.

Féljande avsnitt beskriver ett exempel pa hur

du férminskar bilden till 55% av
originalstorleken.

- 55%
Lo v
4

Original J_/ i\tergivningskopieringy

Sidan som ska scannas placeras uppat!

Atergivning [ oK. i||
100
i vom ©)

1 Placera originalet.

Né&r du anvander dokumentglaset
ska originalet lAggas i med
skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Stéll in originalstorleken.
(2) Peka pa knappen
[Atergivning].

(3) Tryck pa knappen [+].
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Atergivning

texg. X/¥ zoom

Vilj instéllningar pa

pekpanelen. (Fortsattning)

(4) Peka pa knappen [50%].
Tryck pa den férvalsknapp som
ligger nédrmast 55% (6nskat
férhallande).

(5) Stéll in
storleksférhallandet till
55% med knappen [=].
Knappen minskar graden i
steg om 1% och knappen (=] 6kar
graden i steg om 1%.

(6) Tryck pa [OK].

| ®@06 3 Stéll in antal kopior.
% % Korrigera
L ®O

4 Tryck pa [START].
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' AVBRYTA KOPIERINGEN
(Paus i kopiering)

avbryta jobbet och kéra ett annat

N&r enheten skriver ut kan du tillfalligtvis E
kopieringsjobb som du vill prioritera.

Den hér funktionen &r handig nar kopiatorn w
ar upptagen med ett stérre jobb. —

Skriver ut Avbryter

1 Tryck pa knappen [Paus]
medan utskriften pagar.

[Paus]-knappen visas i den
grundldggande skdrmen under
pagaende kopiering.

Placera originalet.

N&r du anvander dokumentglaset
ska originalet lAggas i med
skanningssidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2

S

)
EE:.J

3 Ange dnskat antal kopior
och tryck sedan pa
[START].

@OG® o |
Det tillfalligt avbrutna jobbet
% % > aterupptas sa snart kopian ar gjord i
pauslaget.
@ @ Korrigera
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'LAGRA KOPIERINGSUPPDRAG
(Jobbprogram)

Du kan lagra en grupp av kopieringsinstélliningar. Instéliningarna kan
hamtas upp och anvéndas allt efter behov.

Om du regelbundet anvander samma instéllningar slipper du stélla in allt pa
nytt om du lagrar dem i minnet.

Lagra ett jobb
O®06) 1 Tryck pa knappen [#/P]
01616 @
(e J| 2 Vdlj instéllningar pa
Tryck pd programnummer pekpanelen.
- (1) Peka pa fliken
: [Lagra/Radera].
&
At 1 Il Lagra/Radera I
(1)
A 4
= =] (2 Tryck pa den knapp under
vilken du vill lagra ett
o jobbprogram.
0 T3 ! Tryck pa en knapp som inte
) Knappar som har ett jobbprogram
) | ) | ) lagrat &r markerade.
I Aterkall l L Rad
A 4
. J
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Vilj installningar pa

pekpanelen. (Fortsattning)

(3) Valj vilka
kopieringsinstéallningar
som ska lagras.

(4) Tryck pa knappen
[Programnamn].
En skarm fér inmatning av text
visas nu. Ange ett namn fér
programmet.

(5) Tryck pa [OK].

Hur man anvander ett jobbprogram

O@G 1 Tryck pa knappen [#/P]
(@).

@ @ @ Placera originalet
@OE®® |
®

= J| 2 Tryck pa knappen for det
6nskade jobbprogrammet.
S | (SN . Nér du har valt énskat jobbprogram
' : staller du in antal kopior och trycker
pa [START] for att borja kopiera.

© &

Aterkalla l Lagra/Radera

Ta bort ett inprogrammerat jobb

O@G 1 Tryck pa knappen [#/P]
(@).

®O®
OIOIO)
SIOIO)
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Arbetsprogram

- J| 2 Valjinstéllningar pa

Tryck pi programmummer.

D D )
®
- ®
Aterkalla Il L Rad
(1)
A 4

Arbetsprogran

e |

Tryck p4 programnummer .

CoCc=0c@D
(. S

o= O
I Aterkalla l Lagra/Radera
Bt betsprogram h: dan lag
11 du lagra et! nat program
)
N— —
(3)
Arbetsprogram I Avsluta
—
Tryck p4 programnummer (4)
=
s JC = JC= 1] ®
A I R N (R |
oo ©
I Arerkalla l Lagra/Radera

pekpanelen.
(1) Peka pa fliken
[Lagra/Radera].

(2) Tryck pa knappen for det
jobbprogram som du vill ta
bort.

Tryck pa en knapp som &r
markerad.

Knappar som har ett jobbprogram
lagrat &r markerade.

(3) Léds meddelandet som
visas och peka pa
[Raderal.

(4) Peka pa [Avsluta].
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' SPECIALLAGEN

Speciallagena kan anvandas for specifika kopieringsjobb.

| f6ljande avsnitt introduceras de typer av kopior som kan goéras i speciallagena.
(Tillvagagangsséttet for att anvanda respektive speciallage beskrivs inte.)

Varje speciallage har sina egna instéllningar och steg, men det grundldéggande
tillvagagangssattet ar detsamma for alla Iagen. Det grundlaggande
tillvagagangssattet for att valja ett speciallage forklaras pa nasta sida med
"Marginalférskjutning" som ett exempel.

For anvandningsprocedurerna for spemallagena se
"SPECIALLAGEN" i "2. KOPIATOR" i bruksanvisningen.

Speciallagen

1 For att anvanda ett speciallage
Oppnar du menyn for speciallagen
och pekar pa knappen fér dnskat
lage. Menyn bestar av tva skarmar.
Anvéand knapparna [+][#] for att
véxla mellan skédrmbilderna.

Tryck pa knappen [Speciallagen] i
utgangsfonstret for att Sppna menyn
fér speciallagen.

1: a skdrmen Menyn for bildredigering

____________

......

[ l

:@ mbupphygg-]: [ e ]
=] =)

[ J

knappen markerad och instéliningen ar klar.

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en instéllning som kan
véljas i det har laget.

Vilka knappar som visas beror pa land och omrade samt pa vilken
kringutrustning som finns ansluten.

\, J
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'VALJA ETT SPECIALLAGE

tillvdgagéngssattet detsamma.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

| Specialligen [ oK ]“

| Marginal- Broschyr-
[ Yorek. ] [ Radering ] [ Eed ]
(2) :
) Infogning —
S QH,FJlmg m 2
[ Kégii‘x’fﬁg ] [ Stampel ] [Blldred)ger ] @

Lo ) o ] (o |

Specialligen E| oK. I
Marginal férskjutning ( hngra [ (4) _J

Ner

H

) il = | -
3)

Tillvagagéngssattet for att vélja installningar for "Oka marginalerna
(Marginalférskjutning)" forklaras nedan som ett exempel. Aven om de
specifika instaliningarna for respektive speciallage varierar ar det generella

1 Placera originalet.
N&r du anvander dokumentglaset

ska originalet lAggas i med

skanningssidan nedat mot glaset.

pekpanelen.
(1) Peka pa [Speciallagen]

(2) Peka pa [Marginal-Forsk].

Instaliningar for att forskjuta

marginalen 15 mm nedat kommer

att véljas.

(3) Vélj 15 mm fér framsidan

och 15 mm fér baksidan
med hjélp av knapparna

Marginalinstéllningen ar

inledningsvis installd pa "Upp".

For att andra

marginalférskjutningspositionen till
"Hoéger", "Vanster" eller "Ner"
trycker du pa motsvarande knapp.

(4) Tryck pa [OK].

I
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»O®®
POO®®

®Ee®

3 Ange dnskat antal kopior
och tryck sedan pa
[START].

Annullera scanning )| Avbryt kopiering
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'PRAKTISKA
KOPIERINGSFUNKTIONER

Oka marginalerna (Marginalférskjutning)

Anvéand den hér funktionen nér
L
7\ :

|
N

Vit g,

du vill férskjuta innehallet pa

sidan for att ge utrymme at

inbindning.

Den har funktionen &r praktisk
om du vill sl hal i kopiorna.

Ta bort morka kanter (Radering)
Anvand den hér funktionen for
att fa bort de mérke kanterna
som uppstar vid kopiering av
bdcker eller andra tjocka
original.

Gora kopior i broschyrformat
(Broschyrkopia)

Anvand den hér funktionen for

att goéra kopior som kan vikas Iy
ihop till en broschyr. //
Med Broschyrkopiering &r de ffz\::/
enkelt att géra egna —
broschyrer.




rKopiera ett stort antal original i en
omgang (Arbetsuppbyggnad)

En bunt original som &r hégre

an nivamarkeringen pa @
dokumentmataren kan inte g 0 =N

matas genom mataren.

Funktionen jobbuppbyggnad ger

dig méjlighet att dela upp bunten

i flera buntar, mata genom dem

och sedan kopiera hela jobbet

som ett enda jobb.

Infoga ark vid kopiering av OH-film
(Mellanlagg OH-Film)

Vid kopiering av OH-film infogar
den hér funktionen ett
pappersark mellan varje OH-film
sa att de inte klistras ihop.

Kopiera tva originalsidor till ett ark (2i 1)

Anvéand den har funktionen for

Sgpksg;a;?kfvé original till ett /\[ ;/7/7 N Q@
=
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[ . o . o
Kopiera bada sidor av ett kort pa ett ark

(Id-Kort Kopiering)
Anvand denna funktion for att
kopiera framsida och baksida

pa ett kort pa ett enda
pappersark.

FFFFFFFF

Baksida

Skriva ut datum eller en tidsstampel pa
kopiorna (Stampel)
Anvand den hér funktionen nar

du vill skriva ut datum,

tidsstdmpel, sidnummer eller
text pa kopiorna. ~ sewme

Dutumutskrift — Stampel

Upprepa samma foto pa ett ark
(Fotorepetering)

Anvand den har funktionen fér

att kopiera en bild upp till 12
ganger pé en sida. g > /20

Invertera bilden (Spegelbild)

Anvéand den har funktionen for

att kopiera en spegelvand bild
av originalet. 5




rKopiera i mitten av en sida (Centrering)

Anvand den hér funktionen for
att placera innehdllet pa
originalet i mitten av papperet.
Detta kan vara praktiskt néar en
bild har fédrminskats eller
kopierats pa papper som ar
storre &n originalet.

Invertera svart och vitt pa en kopia (S/V Omvént)

Den hér funktionen kastar om

svart och vitt pa en kopia for att
skapa ett negativ. »
Anvand den hér funktionen fér

att spara toner nar man
kopierar ett original med stora
svarta omraden.

Justera skarpan i en bild (Skarpa)
Anvéand den har funktionen for
att skérpa eller mjuka upp den “
kopierade bilden.

Nitido

Kontrollera kopior fore utskrift
(Korrekturkopia)

Oavsett antalet kopior som
angivits, skriver denna funktion

- ssel
bara ut den forsta /7888
uppsattningen. Nar du har Dﬁm

kontrollerat den forsta
uppséattningen, kan aterstoden
av uppséttningarna skrivas ut.

49



rKopiera original som ar i olika storlekar
(Original i olika storlekar)

Om exempelvis B5-original

blandas med A4-original, kan =
du med denna funktion kopiera /
alla original samtidigt.

Nar funktionen anvands i
kombination med
autobildfunktionen kan alla
kopior skrivas ut pa samma
pappersstorlek.

\

Kopiera tunna original (Langsamt
skanningslage)

Med denna funktion kan du
skanna tunna original som
normalt ar svara att hantera i
den automatiska
dokumentmataren.

Kopiera flera visitkort

(Vis.korts-skanning)
Upp till atta visitkort kan

kopieras till ett ark. Den hér B
funktionen kan anvandas for att = o

skapa en lista dver visitkort =

eller spara flera visitkort

tillsammans som en grupp.
(Visitkortsmatare kravs.)
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Utskrift

| det har avsnittet forklaras de grundldggande funktionerna
for utskrift med maskinens skrivardrivrutin. Aven en
beskrivning av de olika installningarna for utskrift behandlas
i den har delen.

Forklaringarna for skdrmbilder och procedurer géller framst
for Windows Vista® i Windows-miljéer® och Mac OS X v10.4
i Macintosh-miljéer. Fdnstrets utseende varierar beroende
pa version pa operativsystemet, versionen pa
skrivardrivrutinen och programmet som du skriver ut fran.

PO T S KRIE T o e T T e P e T AT e P T o T 2 P 52
P AVBRYTA UTSKRIFT (VID ENHETEN) .............. 57
P VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR . .............. 58
P PRAKTISKA SKRIVARFUNKTIONER ............... 60
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(UTSKRIFT

Detta avsnitt foérklarar det grundldggande handhavandet fér utskrift.

Foljande exempel beskriver hur du skriver ut ett A4-dokument fran
programmet WordPad, som medféljer Windows som standard.

For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera instéllningarna i en
Windows-miljé, se "2. INSTALLATION | WINDOWS-MILJO" i
installationshandboken/Sharpdesk Installationsmanual.

For information om tillgangliga skrivardrivrutiner och anvandningskraven, se
"MASKINENS SKRIVARFUNKTIONER" i "3. SKRIVARE" i
bruksanvisningen.

“R::j;;””';':" 1 Valj utskriftsalternativet i
(1) LY programmet.
SPE:”‘ E't'rlti Westem - FRUP EESE = = .
e T e e (1) Oppna [Arkiv]-menyn.
Sk ut.. cri+p (2) Valj [SKTIV ut].
L2 S
Skicka.
Avsluta
2 Oppna fonstret for
= = skrivardrivrutinens
- egenskaper
vl kvere
; (1) vélj maskinens
el P skrivardrivrutin
gkl [0 5 )
o ) (2) Klicka pa knappen
Status Kiar Skrivtilfil || instéliningar | = .
Plds == [Installningar].
fommeter o | Windows 2000 visas ingen
Sanel oo T E knapp for [Installningar]. Klicka
) pa varje flik i dialogrutan "Skriv
Sdor.  [1E0035 128 2B ut" for att justera
Skriv antingen in ett sidnummer eller st . . .
sidintervel. 1 & 5-12 installningarna.
| Windows 98/Me/NT 4.0,
| swivet | [ Awm | . o
. klicka pa knappen
[Egenskaper].
\, J
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3 Valj skrivarinstéllningar

sidintervall, t ex 5-

Skriv antingen in ett sidnummer eller et
12

(= Utskriftsinstallningar ==
Almannal Papper [Special | Specialagen | Jobbhantering | V-tampel f 2 £1:
A (1) salingarInget Namn - Spara [ ] (1 ) l(PIICI(a ?a fllken
Pappersfomat Pappersval [ appe ]
210x297mm Papperskila: ali
i 3 | 5 (2) valj [A4].
—— == ] (3) Klicka pa knappen [OK].
5 ml::‘air @ [ Status for kassett
Sidanpassning
Zoom
Afischulslat
(3) ok _J| aew ][ Hee
B = 4 Klicka pa knappen [Skriv
Amart ut]_
Velskniere Utskrift paborjas.
= - | Windows 98/Me/NT 4.0, klicka
Liggtll - sutP pé knappen [OK].
Status Kar Skrvtilfi | instaliningar
Plats: —
Kommentar: ‘ S skiivare... |
Sidirterval
@ Mla Antal exemplar: 1 :
Sn;ur' 1465535 - e 22 3/ 523

53



' Anvinda hjalp for skrivardrivrutinen

Na&r du valjer instéliningar i skrivardrivrutinen kan du éppna Hjalp for att se
férklaringar av instéllningarna. (Endast i Windows)

T = 1 Oppna fénstret fér
pren skrivardrivrutinens
Ve stvare egenskaper
- (1) Vélj maskinens
Liggtil skrivardrivrutin.
skrivare . 2
() _ — (2) Klicka pa knappen
Status: Kar Skriv till fil ‘ Installningar ‘ - "
Ples = 2)= [Installningar].
Hommertar ) | Windows 2000 visas ingen
Sidierval knapp for [Instéliningar]. Klicka
o M i cenpler. 15 pa varje flik i dialogrutan "Skriv
S 148535 33 th .Ut" ff)l’ &_ltt justera
Sk!w antingen in ef[sidnummerslleraﬂ L 1y mSta“mngama-
sdntenal, tex 512 | Windows 98/Me/NT 4.0, klicka

pa knappen [Egenskaper].

= i = 2 Klicka pa knappen
Almanna | Papper | Special | Speciallagen | Jobbhantering | V-stampel H.--I
Anwandarinstaliningar | Fabrksindstlinger - [ Gundnstaining | [ la p].
Kopir._ Fonstret Hjalp 6ppnas déar du
' = kan se forklaringar for flikens
Donered olika instaliningar.
b For att titta pa Hjélp i en
Hafte stil Ingen farskjutning . . ° .
Mergralindo dialogruta, klicka pa den gréna
epp s EE— texten i ovankanten pa
o= -y - . .
= e —) | Hjalpfonstret.
== Jreie
= Rotera 180 grader
Svartvit utskrift
ok [ abst I Hek \l

Visa hjalpen for en viss instéllning

Klicka pa den instéllning du vill veta mer om och tryck pa knappen [F1]. Hjalpen

for instaliningen visas.

*Foér att visa hjalpen for en viss installning i Windows 98/Me/NT 4.0/2000/XP/
Server 2003, klicka férst pa knappen [ i dvre hégra hormet av
skrivardrivrutinfonstret och sedan pa installningen.

Nar informationsikonen (i) visas.

Klicka pé ikonen for att se forbjudna kombinationer pa funktioner och annan
information.

\, J
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| det féljande exemplet beskrivs hur du skriver ut ett dokument i A4-format
fran "Textredigeraren" ("Skriv text" i Mac OS 9), som &r ett
standardtillbehdrsprogram fér Macintosh.

For att installera skrivardrivrutinen och konfigurera instéllningarna i en
Macintosh-miljé, se "3. INSTALLATION | MACINTOSH-MILJO" i
installationshandboken/Sharpdesk Installationsmanual.

Stélla in pappersformat

Vélj pappersformat i skrivardrivrutinen innan du valjer utskriftskommandot.

1 Oppna fénstret
utskriftsformat i

Oppna senaste » Textredigeraren.
i Sténg %W (1) Oppna [Arkiv]-menyn.
3 %S e
Sparasom.. 033 (2) Vlj [Page Setup].
Spara alla Valj [Skriv ut] i Mac OS 9, fran
Atergi till sparat menyn [Arkiv] fér Skriv text.

Visa egenskaper  C#P
Utskriftsformat... {+3P

- (2)
2 Vilj
Instéllningar: [ Sidinformation 4] papperSinSté"ningar'
» (1) Kontrollera att rétt
Format for: | SCxxxxxx R skl’ivare é'll' Vald.
SHARP MX- XXXX PPD . . .
s [ —= Maskinnamnet som vanligtvis
20,39 x 26,70 cm visas pa menyn "Format for" ar
N = [SCxxxxxx]. ("xxxxxx" ar en
Flkening: E teckenstrdng som varierar
Skala: | SRS beroende pa maskinens
modell.)
® (2) valj [A4].
(3) Klicka pa knappen [OK].
o 4
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 Skriva ut en fil

|___| Edit Format Windc

(1) w EN
Open.. #0
Open Recent >
Close W
Save #5
Save As... i1 385
Save All

Show Properties 3P

Page Setup it 3P

)

2 Valj utskriftsinstéllningar och klicka pa knappen [Skriv ut].

1 Begar utskrift fran
Textredigeraren.
(1) Oppna [Arkiv]-menyn.
(2) Valj [Skriv ut].
Valj [Skriv ut] i Mac OS 9, fran
menyn [Arkiv] fér Skriv text.

printer,| _SCxooxx

Presets: _Standard

I Copies & Pages

Copies: 1

Pages: @ All

(2) valj skrivarinstéllningar

skrivarnamnet.

Utskrift paborjas.

DFrom: 1

(7) (_PDFw ) ( Preview )

(1) Kontrollera att ratt skrivare ar vald.
Det enhetsnamn som visas i menyn "Skrivare" ar normalt [SCxxxxxx]. ("xxxxxx"
ar en teckenstrdng som varierar beroende p& maskinens modell.)

Klicka pa '+ ! bredvid [Kopior & sidor] och valj de instéllningar som du vill
konfigurera fran rullgardinsmenyn. Skérmen f6r den valda installningen visas.
Om instéllningarna inte visas i Mac OS X v10.5 till 10.5.5, klicka pa | 7! bredvid

I Mac OS 9, klicka pa %] bredvid [Allmant] och valj en instéllning fran
rullgardinsmenyn. Skarmen fér den valda installiningen visas.

(3) Klicka pa knappen [Skriv ut].

( Cancel ‘l./ Print \I

3)
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'AVBRYTA UTSKRIFT
(VID ENHETEN)

Du kan avbryta en utskrift innan utskriften satter igang.

JOBB STATUS 1 Tryck pa knappen [JOBB
STATUS].
T I T | 2 Valj instéllningar pa

— ]
1) Arpetskd Ant.Set/Férlopp  Status

pekpanelen.
(1) Tryck pa [Utskrift].
(2) Andra utskriftens

| @y Computer0l 020 / 001 Skriver ut

L (p Kopiera 002 / 000 Vantar

{5 5 e e jobbstatuslage till

(6D fomiem 057 00 BT [Kéar] eller [Arbetské].
r ED i e ; el Tryck p& denna knapp for att
g D Kopiera 002 000 Vantar

andra lage. Det valda laget

v markeras.
(3) Tryck pa knappen till

S den utskrift som du vill
A & comreres avbryta.
(4) Peka pa knappen
—— [Stopp/Rad.].
(5) (5) Peka pa [Ja]. Tryck
sedan
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VALJA UTSKRIFTSINSTALLNINGAR |

som ett exempel.

"3. SKRIVARE" i bruksanvisningen.

For att kunna anvénda utskriftsfunktionen i enheten, méaste instaliningarna i
skrivardrivrutinen konfigureras. Se "UTSKRIFT" (sidan 52) f6r information
om hur du éppnar skrivardrivrutinens egenskapsfénster och de
grundlaggande procedurerna for utskrift.

Tillvigagangssattet for att vélja installningar i skrivardrivrutinen férklaras
nedan med "Passa in den utskrivna bilden pa papperet (Sidanpassning)"

Med funktionen Sidanpassning kan du automatiskt férstora eller forminska
utskriftsbilden sa att den passar det valda pappersformatet. | det har
exemplet kopieras bilden pa ett A5-ark till ett Ad-ark.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika instéllningar kan variera nagot.
Fér mer information om respektive instéllning, se "OFTA ANVANDA
FUNKTIONER" och "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i

) Utskriftsinstallningar E=
Nlmannsl Papper ls;.amsl Speciallagen | Jobbhartering | V-stampel
Anv (1 ) staliningar-Inget Namn ~J][  Spam J 3 |

Pappersval
Fapperskala

[Autoval -
Papperstyp:

[Autoval -

| Stetusforkassett |

—
(5) ok | avbor | [ hgo

Valj skrivarinstéllningar

(1) Klicka pa fliken
[Papper].

(2) valj [A5].
Valj pappersformat for
originalet.

(3) Valj [Sidanpassning].
(4) vilj [A4].
Valj pappersformat for
utskriften.

(5) Klicka pa knappen [OK].

Instéllningen ar klar. Paborja
utskrift.

58



Tillvigagangssattet for vélja instéllningar i skrivardrivrutinen férklaras nedan

med "Skriva ut flera bilder pa ett ark (N-up utskr.)" som ett exempel.
Med denna funktion férminskas varje sida for att ge plats at flera sidor att
skrivas ut pa ett ark. Exemplet pa utskrift av tva sidor pa ett ark med

grénslinjer beskrivs.

Konfigurationen av skrivardrivrutinens olika instéllningar kan variera nagot.

Fér mer information om respektive instéllning, se "OFTA ANVANDA
FUNKTIONER" och "PRAKTISKA UTSKRIFTSFUNKTIONER" i

"3. SKRIVARE" i bruksanvisningen.

Skrivare: SCXXXXXX D]

Forinstallningar: | Standard (1) 9

[ Layout ™) ]

2

Sidor per arh Bl
—
Utskrif(srikmingn‘z‘ S| [ ] (3)
= |

1 2 Ram | | Harfin linje Line :'l

(4)

~

Valj skrivarinstéllningar
(1) vilj [Layout].

(2) vilj [2].

(3) Valj sidordningen.

(4) Valj typ av granslinje.
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'PRAKTISKA
SKRIVARFUNKTIONER

2-sidors kopia (Dokumentstil)
Anvand den hér funktionen fér
att skriva ut pa bada sidor av

papperet. Nar du anvander /77\ . /L\ /Q
L » [ 1)/3)

dubbelsidig utskrift minskas /
antalet utskrivna ark och sparar : [ J

du pa papper.

Passa innehallet pa papperet
(Sidanpassning)

Med den har funktionen kan du
forstora eller férminska bilden S

till ett visst pappersformat. / iy /ol //
Detta &r praktiskt om du t.ex. [/ = /W
vill forstora ett A5- eller . B

dokument i Invoice-storlek till
ett A4- eller Letter-format for att
lattare kunna se det, eller for
att kunna goéra en utskrift nér
det inte finns samma
pappersformat som
utskriftsbilden i maskinen.
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[ . . o . D

Skriva ut flera bilder pa en sida

(N-upp utskr.)
Anvand denna funktion for att
skriva ut flera sidor pa ett ark . —
genom att férminska storleken. \/\/7 /
Detta ar bekvamt nar du vill s j —
visa en 6versikt éver flera sidor —
fér att spara papper. Hafta
utskrivna sidor (Haftning)

Hafta utskrivna sidor (Haftning)
Anvand den hér funktionen for
att héafta ihop utskriften.
(Nar en efterbehandlare har rr *“42707
installerats.) = / //

. J

61



 Maskinen har dessutom foljande
funktioner

For information om dessa funktioner, se "PRAKTISKA
UTSKRIFTSFUNKTIONER" i "3. SKRIVARE" i bruksanvisningen.

Bekvama funktioner for att skapa broschyrer och affischer

¢ Gora en broschyr (Broschyr)

« Okad marginal (Marignalférskjutning)

* Gora en stor affisch (Affischutskrift)

Funktioner fér att anpassa storlek och orientering av data

* Rotera bilden 180 grader (Rotera 180 grader)

* Forstora/férminska (Zoom / XY-Zoom)

e Justera radbredderna vid utskrift (Installningar linjebredd)

¢ Invertera bilden (Spegelvand bild)

Funktion fér bildjustering

* Anpassa bildens ljusstyrka och kontrast (Bildjustering)

* Skriva ut ljus text eller linjer i svart (Svart text/Svart vektorgrafik)
Funktioner fér att kombinera text och bilder

* Gora en vattenstampel pa utskriften (Vattenstampel)

e Skriva ut en bild pa den utskrivna sidan (Bildstampel)

* Gora formular for utskriftsbilden (Formular)

Utskriftsfunktioner fér specialandamal

* Skriva ut angivna sidor pa annat papper (Annat papper)

* Lagga till insticksblad vid utskrift pa OH-film (Infogning OH-Film)
* Gora en kopia av en utskrift (Kopiautskrift)

* Skriva ut s3 att en specifik sida anvands som framsida vid dubbelsidig

utskrift (kapitelinfogning)
Praktiska skrivarfunktioner
* Spara och anvénda utskriftsfiler (Lagring/Dokumentarkivering)
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Scanna

| det har avsnittet férklaras hur du anvander
natverksscanningfunktionen och de grundldggande
procedurerna for scannerlaget. Darutbver ges en
introduktion av specialldgena som kan anvandas med
natverksscanningfunktionen.

For att kunna anvéanda Internet-fax, maste en
expansionssats for internet-fax intalleras.

P NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN. . ............
P GRUNDSKARM | SKANNINGSLAGE . ... ............
P> SCANNAETTORIGINAL . ..oovoeeeeeeeenaannns

P> ANDRA EXPONERING OCH BILDTYP PA
ORIGINALET ......ciiiiiii it iieneannnnnas

P> ANDRAUPPLOSNING .......covivevnnnnnnnnennn.
P> ANDRA FILFORMAT . . ..ottt iieaieeennnennn.
P LAGRAENDESTINATION ......vvueeieennnnnnnnn.
P PRAKTISKA OVERFORINGSMETODER .............

P> SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA
DESTINATIONER (Gruppséndning). . ...............

P SARSKILDA SCANNINGSLAGEN ..................
»VALJAETTSPECIALLAGE ..........ccvvvnnnnnn..
P> PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER. ............
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' NATVERKSSCANNINGSFUNKTIONEN |

Enhetens natverksskanningsfunktion kan anvéndas fér att sdnda scannade
bilder med en méngd olika metoder. Nétverksscanningsfunktionen har
féljande 1agen

Skanningslagen USB-minnelage

Om du vill spara till USB
memory,

Om du vill skicka till en
e-postadress,

Skanna till e-post

g Internet-faxlage
Om du vill ladda upp till en FTP-server, Skanna@rigiﬁ‘alet
ALY

Om du vill skicka en fax via

Skanna till FTP och:sedan:/. Interne,

Maskinen stéder Direct SMTP.

@ mﬂl Om du vill skicka till en
==aN

o | delad mapp pa din dator, . -
PC-scanningslage

Skanna till natverksmapp Om duvill skanna ett fote =
medan du gér korrigeringar

med hjalp av din dator,

ﬂﬂl Qm du vill arbeta i ett Ett TWAIN-kompatibelt program
[ visst program, kan anvandas.

Skanna till skrivbordet

Datainmatningslage

Anvénd det hér laget for en
programlénkad dokumentldsning

* Vilka Idgen som kan anvéndas varierar beroende pa din modell och vilken
expansionssats som &r installerad.
* Forklaringarna i den har bruksanvisningen géaller framst funktionen

"Skanna till e-post" i skanningslaget.
=" Bruksanvisning "5. SKANNER / INTERNETFAX"
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 GRUNDSKARM | SKANNINGSLAGE |

Tryck pa knappen [BILD-SANDNING] pa pekpanelen fér att valja grundskarmen
i scanningslage. Om skanningsskarmen inte visas, tryck pa fliken [Scanna].
Valj skanningsinstéliningar i grundskarmen.

B Redo att skicka. Sand igen Qymmm (7)

(1) -q: Scanna Internet-Faxa ] Faxa lUsB—minn.scann' BC-scanning
(2) —.1 pAdressbok [ Original ] Scanns E Skicka:
(3) —e Adressinmatn. [W
—

(4) e sindinstalin. 200X200dpi - (8)
Adressdversikt & eor o ooF
(5) - Fil Farglage | ¥ vono2

Snabbfil Speciallagen | @ ¢ (9)
| ) 1 iuk
) 00| (10)

(1) Flikar for sandningslage (6) Knappen
Anvand dessa knappar for att &ndra Tryck pa denna knapp for att ange en
lage for scanningsfunktionen. For att destination med hjélp av ett
véxla till skanningslage, tryck pa fliken sdéknummer”.
[Skanna]. * 3-siffrigt nummer som tilldelas en
(2) Knapp [Adressbok] mottagare nar den lagras.
Tryck pa denna knapp nér du vill (7) Knapp [Sand igen] / knapp [Néasta
anvanda en snabbvalsknapp eller adress]
gruppnummerknapp. Nar du trycker Destinationerna for de senaste atta
pa denna knapp, kommer Overféringarna via Skanna till e-post,
adressboksskérmen att visas. fax och/eller Internetfax (inklusive
(3) Knapp [Adressinmatn.] Direkt SMTP-adresser) lagras. For
Tryck pa denna knapp for att skriva att valja nagon av dessa
(4) Knapp [Sandinstélin.] destinationer, tryck pa énskad
Tryck pa denna knapp for att valja destination. N&r en destination &r
eller mata in ett amne, filnamn, vald, andras denna knapp till [N&sta
avsandarnamn eller meddelandetext adress].
som finns lagrad p& webbsidan. (8) Bildinstallningar
(5) Anpassade knappar Bildinstéallningar (originalstorlek,
De knappar som visas har kan exponering, uppldsning, filformat och
andras till att visa instéllningar eller farglage) kan véljas.
funktioner som du féredrar. (9) Knappen

Denna knapp visas nér ett
speciallage eller en dubbelsidig
skanning &r vald. Tryck pa denna
knapp for att visa det valda
speciallaget.

(10) Knapp [Speciallagen]
Tryck pa denna knapp for att anvanda
ett speciallage.
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'SCANNA ETT ORIGINAL

Har nedan féljer en beskrivning av de
grundldggande stegen for att Skanna in text eller
bild. W
| det har avsnittet férklaras hur du skickar en
inscannad bildfil med e-post. Skanningsverforing
Originalen kan skannas i fullfarg eller graskala i Original | —~ Scannad bild |
skanningsléaget.

1 Vilj instéllningar pa

pekpanelen.
(1) Tryck p& knappen
[BILDSANDNING].
—— e (2) Klicka pa fliken [Scannal].
= Den grundlaggande skarmen for
scanningslaget visas.
Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera Originalet.

=SS5 Nar du anvéander dokumentglaset ska
@ originalet laggas i med

skanningssidan nedat mot glaset.

[T 1 T ] 3 Vé“ instéllningar Pé pekpanelen.

[ yaaressbox I original | scanna: = (2) Kick
) ey (1) Kontrollera att det placerade
=) 5 originalets storlek visas.
ﬁ o o Om fel storlek visas trycker du pa
e knapparna och véljer ratt storlek.

(&)

hd (2) Peka pa [Adressinmatn.].
655 o s e (3) Peka pa [Till].

En textinmatningsskarm visas. Mata

- in mottagarens e-postadress och
e S tryck pa [OK].

4 Tryck pa [START].
Annullera scanning
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' ANDRA EXPONERING OCH
BILDTYP PA ORIGINALET

Instéliningar for exponering och bildtyp pa originalet kan valjas efter originalets utseende.
Metoden for att géra exponeringen mérkare och stélla in bildtypen pa "Text/UtSkr.
Foto" férklaras nedan.

1 Placera originalet.

Sidan som ska scannas placeras uppat!
— Nar du anvander dokumentglaset

@ ska originalet laggas i med
= skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Peka pa knappen
[Exponering].

(2) Las meddelandet som
visas och peka pa [OK].

(3) Tryck pa knappen
[Text/Ut-Skr. Foto].

(4) Gor ljusa farger morkare
med knappen [ D |.
5 alternativ finns tillgédngliga for
exponeringsgraden. Gor ljusa
original mérkare med knappen
(B ], eller gor mérka original
ljusare med knappen

(5) Tryck pa [OK].

3 Viilj destination och tryck
e pa [START].

Annullera scanning




' ANDRA UPPLOSNING
Du kan vélja lamplig upplésning beroende pé originaltyp.
Detta avsnitt forklarar hur du staller in upplésningen pa "300X300dpi", vilket
ger en klarare bild &n standarduppldsningen.
Sidan som ska scannas placeras uppat! 1 P_I_acera ?"gmalet'
Né&r du anvander dokumentglaset
= ska originalet ladggas i med
% ﬁ‘ ‘ | || skanningssidan nedat mot glaset.
Scanna IInternet-Fasz Faxa IUSB-m)nn. nnnnn I BC-scanning g I 2 Vélj instéllningar pé
Padressbok ,na E skicka:  [Ea pekpanelen.
: m (1) Peka pa [Upplosning].
e |5 (1) T aer o e
[ m || e
Snabbfil Speciallagen
v
e = (2) Tryck pa [300X300dpi].
)] (3) Tryck pa [OK].
3 Vilj destination och tryck
pa [START].
Annullera scanning
\, J
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' ANDRA FILFORMAT

Filformatet (typ av fil och komprimeringsmetod) fér att skicka scannade
bilder &r specificerat nar destinationen ar lagrad under en direktknapp; det
ar dock mdjligt att &ndra formatet innan du skickar det.

Hur du gar tillvaga for att sdnda en scannad bild i fullfargs TIFF-format

beskrivs nedan.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

il

=

— 1

Scanna I Internet-Faxa I Faxa IUSBrmmnvscannI' PC-scanning

(aacesspor | [ (ommammn ) scome: (0 Skicka

[ Adressinmatn. ]

[ sandinstalln.

Uppldsning | 200X200dpi

Adresséversikt

l Filformat I-PDF ™ 5pF

J[C (1) T censs

Spec allage

Snabbfil

v

valj ett filformat £6r att tillimpa det pi
alla skanningsdestinationer.

2=

| Scanna/Filformat ( oK

Komprimeringslige

(oot eor ] [ XpS ) (

MYR (G4)

uE (G3) |

4

®®

v

1 Placera originalet.
Né&r du anvander dokumentglaset
ska originalet laggas i med
skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Peka pa [Filformat].

(2) Las meddelandet som
visas och peka pa [OK].

(3) Andra lage till Farg/Graska.




A 4
I 0K

G (45

6
" Komprimeringsforhillande ( )
Hedelkomp. |

Specificerade sidor
per fil

Vilj instéllningar pa
pekpanelen. (Fortsattning)
(4) Peka pa [TIFF].
(5) Peka pa [Hog komp].
Detta anger hég komprimering.
Filen blir mindre med en hogre
komprimering.
(6) Tryck pa [OK].

3 Vailj destination och tryck
pa [START].
Om filtypen &r instélld pa [Krypt.
PDF], maste du uppge ett [6senord
innan du kan éverféra filen.

Annullera scanning
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'LAGRA EN DESTINATION

Tillvigagangssattet for lagring av e-postadresser i snabbvalsknappar for
funktionen Skanna till e-post beskrivs nedan.

Lagrade e-postadresser kan snabbt och latt hdmtas upp.

Om du ofta sénder bilder till samma grupp av mottagare, ar det praktiskt att
lagra dessa som en grupp.

For att lagra mottagare fér natverksskannerfunktionens andra lagen, se
"LAGRA MOTTAGARADRESSER FOR VARJE SKANNINGSLAGE |
ADRESSBOKEN" i "5. SKANNER / INTERNETFAX", i bruksanvisningen.

Spara en snabbvalsknapp

SYSTEM- 1 Tryck pa
INSTALLNINGAR

[SYSTEMINSTALLNINGAR.

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen
[Adresskontroll].

(2) Tryck pa knappen
[Adressbok].
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Vilj instéllningar pa

pekpanelen. (Fortsattning)

(3) Tryck pa knappen [Lagg till
Ny].

(4) Valj [E-posta] fran rutan
"Adresstyp".

(5) Tryck pa textrutan
"Adressnhamn".
En skarm fér inmatning av text
visas nu. Ange mottagarens namn.

(6) Tryck pa textrutan "Initial".
En skarm fér inmatning av text
visas nu. Ange sokkriterier for
mottagaren.

(7) Rulla rullningslisten nedat
for att flytta skdrmen.

(8) Tryck pa textrutan
"E-postadress”.
En skarm fér inmatning av text
visas nu. Mata in den e-postadress
som du vill lagra.

(9) Tryck pa [OK].

Informationen i ovanstaende steg maste anges. For detaljer om den
information som anges, se "7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i
bruksanvisningen.

Nar du skickar samma dokument eller bild till flera mottagare &r det bekvamt
att spara en mottagargrupp. For detaljer om att spara grupper, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.
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'PRAKTISKA

OVERFORINGSMETODER

Snabbvalsséndning, atersandning och andra bekvama
overforingsfunktioner som underlattar att sdnda en bild finns tillgéngliga.

Med ett knapptryck

Ett mottagare som sparats under en snabbvalsknapp kan hdmtas upp

genom att trycka pa knappen.

Scanna I Internet-Faxa I Faxa

IUSE—mJnn.scannI BC-scanning ]

&dressbok Original | Scanna E Skicka
= (1) ] =l

[sd seattn. | | (upeigening ] 200x2000p

[pasesserersine m & e e

[

Snabbfil Speciallagen

A 4
G @ 1(3)T2
’Vxﬂslcal ningar | | (' BB BEB 9
E= (2 Esms
[W =S &) [pee eer =) .
[ Global ‘m] (s o o) [ El] a
([ 9w 0

Q,!Au om.

sortera adress

Mottagning
100%

Frekv IABCD EFGH [ 1JKL || MNOP || QRSTU || VWXYZ Jletc.

(1) Tryck pa knappen
[Adressbok].

(2) Peka pa knappen under
vilken den énskade
Tryck pa knappen foér
att andra antalet snabbknappar
som visas pa skarmen. Valj
knapparna 5, 10, eller 15.

(3) Peka pa [Till].
Om en e-postadress har lagrats
under en knapp, val;j [Till] eller [Cc]
fér att ange typ av mottagare néar
du har valt knapp.
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Sand igen

senaste 8 anvénda dverféringsd
estinationerna.

Scanna Internet-Faxa Faxa USB-minn scannl R (1 ) ﬂ
PAdressbok scama: () Skicka:
[paressiamata. |
[ Sandinstalln. Upplésning | 200%200dpi
[pazesseversie e mer
(=] o vono2
Snabb£il Specialligen |
1
|S§nd igen ([ Angra ]‘I
[ 01 .ann aaa Nr 02 § EBB BBB
Illr 03 meee cee l Ne 04 (DD DD
[x 05 &Emm (2) (3c o6 (g FFF FFE |
(3 07 =65 e ) (we o8 & mm mm |

Man kan trycka pa knappen [S&nd igen] for att skicka en bild till en av de

| vissa situationer &r det inte méjligt att shnda om en bild, t.ex. nar bilden har
skickats med ett knapptryck f6r en grupp.

(1) Peka pa [Sand igen].

(2) Peka pa knappen
under vilken den
onskade
Destinationerna som visas
kan aven vara fax och
internetfax-destinationer.

74




Soknummersandning

Nar du sparar en snabbknapp eller en gruppnummerknapp, ar ett 3-siffrigt
soknummer tilldelat till knappen.

Du kan vélja en mottagare med knappen och det 3-siffriga séknumret.
Om du vill kontrollera ett soknummer gér du en utskrift av motsvarande lista
i menyn for avsandarlista i systeminstéliningarna.

e P T T R (1) Tryck pa knappen [&r].

paazessbok | | (Comigimar ) seama: (7 skicka:
[pazesaiamata. |
[Séndinstélln. Upplésning | 200%200dpi

Em— & oo .
m || e
Snabbfil Speciallagen

Tummer . (0013507

. ‘ ﬁ' (2) Skriv in det 3-siffriga
o (2) srea ] tws[oemimscum] sescamin | numret med
paceewor | | (Commm ] s (3 sifferknapparna.
[paressinmatn. |
([sansinstann. | | (Tommitsming ) 200m200p
[
[

Adressoversikt B eor ™ ppr
Fil ] Farglage EF Mono2

Snabbfil speciallagen |
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SKICKA SAMMA BILD TILL FLERA |
DESTINATIONER (Gruppsandning)

Samma dokument/bild kan skickas till flera skannings-, internetfax- och
faxlagesmottagare pa en gang. Om du ofta sander bilder till samma grupp
av mottagare, ar det praktiskt att lagra dessa som en grupp under en
gruppnummerknapp.

Har nedan forklaras hur du véljer flera destinationer som lagrats under en
knapp for att skicka samma bild till de olika destinationerna.

1 Placera originalet.

Né&r du anvander dokumentglaset
= ska originalet laggas i med

Sidan som ska scannas placeras uppat!

% ﬁ‘ ‘ | || skanningssidan nedat mot glaset.
ol eews 1) 9 Valj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Tryck pa knappen
L i [Adressbok].
El— (2) Peka pa knappen under
vilken den 6nskade
Tryck pa knappen for
v att andra antalet snabbknappar
4 ] som visas pa skarmen. Valj
@i[““ 8 @ knapparna 5, 10, eller 15.
¢,] [ooo poo = °
E| e = (3) Tryck pa
[ o 25 snabbvalsknapparna for de
= = ytterligare destinationer
B e som du vill sénda bilden
Faxminne: 100% ) ti"_

(4) Peka pa [Till].
(5) Peka pa [Adressoversikt].

76



| Adresséversikt

oo1 [ ) oo [ S

Vilj instéllningar pa
pekpanelen. (Fortsattning)

(6) Kontrolleradestinationerna
och peka sedan pa [OK].
For att radera en destination pekar
du pa knappen under vilken
destinationen har lagrats. Ett
meddelande visas for att godk&nna
raderingen. Peka pa [Ja]. Tryck
sedan

3 Tryck pa [START].
Om fax- eller Internet
fax-destinationer ingar i
gruppsandningen sker skanningen i
[Mono2].

Annullera scanning
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'SARSKILDA SCANNINGSLAGEN

Specialldgen kan anvandas fér en mangd olika specialéverféringar av
scanningsséandningsjobb.

Féljande sidor visar de typer av scanningsséndningsjobb som kan géras.
(Tillvigagangssattet for att anvanda respektive speciallage beskrivs inte.)
Varje specialldge har sina egna instéllningar och steg, men det
grundlaggande tillvdgagangssattet &r detsamma for alla lagen. Det
grundlaggande tillvdgagangssattet for att valja ett speciallage férklaras pa
nésta sida med "D&mpa Bakgrund" som ett exempel.

For tillvagagangssatten fér anvandning av specialldgena, se
"SPECIALLAGEN" i "5. SKANNER / INTERNETFAX" i
bruksanvisningen.

T [memeroa | ron [maimsm] v s | For att anvanda ett speciallage
o) e [ 6ppnar du menyn for speciallagen
N och pekar pa knappen for 6nskat
lage. Menyn varierar beroende pa
e — @ e ot oo om scanningslage, Internet faxlage
. eller USB minneslage ar valt.
Tryck pa knappen [Speciallagen] i
utgangsfonstret for att 6ppna

menyn for speciallagen.

Skanningslage

1
Dampa Bakgrund

N&r du trycker pa en speciallagesknapp som &r inringad med | 1 blir
knappen markerad och installningen &r klar.

Nar du pekar pa en annan knapp i speciallaget, visas en installning som kan
véljas i det hér laget.

Vilka knappar som visas beror pa land och omrade samt pa vilken
kringutrustning som finns ansluten.
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'VALJA ETT SPECIALLAGE

Har foljer en beskrivning av hur du véljer ett speciallage for

scanningsfunktionen.

De installningar som maste anges for de olika 1agena varierar nagot men ar
generellt satt de samma. Tillvdgagangsséttet for att valja "Ta bort svaga
fargtoner i kopian (Ddmpa Bakgrund)" férklaras har som ett exempel.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

il

=

— 1

Scanna I Internet-Faxa I Faxa

IUSB—M)nn.scannI PC-scanning ]

Padressbok ] Original | sc Skicka

=

Adressinmatn ]

Uppldsning | 200X200dpi

@ e

Farglige | M vono2

Speciallagen

i)

<

=)

fz
g
8
W
8
E

o] [ ]
@l =
| &

Vis korts-
= siinning

dKokt
)

[ Snabbfil

v

1 Placera originalet.

Né&r du anvander dokumentglaset
ska originalet laggas i med
skanningssidan nedat mot glaset.

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
(1) Peka pa [Speciallagen]

(2) Tryck pa [Dampa
Bakgrund].
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Vilj instéllningar pa

pekpanelen. (Fortsattning)

(3) Léds meddelandet som
visas och peka pa [OK].

(4) Stall in hur moérk
bakgrunden ska vara med
knapparna [-] [+]-

Det finns tre nivaer tillgangliga.
Tryck pa [-] for ljusare bakgrund.
Tryck pa [+] fér morkare bakgrund.
Har &ar "1" den ljusaste
bakgrunden.

(5) Tryck pa [OK].

Vélj destination och tryck
pa [START].
Den hér funktionen kan inte

anvandas om originalet skannas i
[Mono2].

Annullera scanning
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' PRAKTISKA SCANNINGSFUNTKIONER |
Radering av yttre skuggor pa bilden

(Radering)
Anvand den har funktionen
for att f& bort de mérke P ) 9
kanterna som uppstar vid [ ;n/na —
scanning av bocker eller - ’
andra tjocka original. /[ 7/&, gy g
‘2‘3\%}" Seanna Med radering

Ta bort svaga fargtoner i kopian
(Dampa bakgrund)

Anvand den har funktionen - -
fér att dampa ljusa /TT— /T

bakgrunder for den /’S: 7, . /g
scannade bilden. — @ Scanna D

Detta kan vara praktiskt
nar du scannar original
som har skrivits ut pa
fargat papper.

Den hér funktionen
fungerar inte | 1aget for
svartvitt.

Skanna bada sidor av ett kort till en sida
(Id-Kort Kopiering)

Anvand den har funktionen

for att Skanna fram- och

baksidan av ett kort till en
enda sida. 3

aaaaaaa




rScanning av manga original
(Jobbuppbyggnad)

En bunt original som &r
hoégre &n nivamarkeringen

pa dokumentmataren kan /7
inte matas genom @ 0 - —
mataren. Scanna
Funktionen

jobbuppbyggnad ger dig

moéjlighet att dela upp
bunten i flera buntar, mata
genom dem och sedan
sanda hela jobbet som en
enda faxdverféring.

Maskinen har dessutom foljande
funktioner

For detaljerad information om dessa funktioner, se "SPECIALLAGEN" och

"MOTTAGNINGSFUNKTIONER FOR INTERNETFAX" i "5. SKANNER /

INTERNETFAX" i bruksanvisningen.

* Séndning av en bild pa en férutbestdmd tidpunkt (Timerdverfoéring)

¢ Lagring av scanningshanteringar (Program)

¢ Skanna tunna original (Langsamt scann.lage)

» Skanna visitkort (Vis.korts-skanning) (Visitkortsmatare krévs.)

* Andra utskriftsinstallningarna fér transaktionsrapporten
(Overféringsrapport)

¢ Vidarebefordra en mottagen internetfax till en natverksadress
(Installningar fér inkommande vidarebefordring)
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Dokumentarkivering

Dokumentarkiveringsfunktionen anvands for att lagra
dokument eller for att skriva bilder till harddisken né&r du
kopierar, skriver ut eller utfér andra rutiner. En lagrad fil kan
h&mtas in och anvandas igen.

| det hér avsnittet introduceras ett flertal av funktionerna fér
dokumentarkivering.

P DOKUMENTARKIVERING. - .« e o e oeeeeeeaeenanan . 84
» HUR DU SPARAR ETT JOBB SNABBT (Snabbfil) . . . . . 86
» LAGGA TILL INFORMATION VID LAGRING AV EN
FL(BH) o e T e F e T e T e e T e T e T 87
» HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT (Scanna t. HDD) .. 89
D SKRIVA UT SPARAD FIL « e oeoeeeeeeeieananann. 90
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'DOKUMENTARKIVERING

Funktionen dokumentarkivering gér att du kan spara en dokumentbild av en kopia eller
ett bildsandningsjobb, eller data pa ett utskriftsjobb, som en datafil pa enhetens harddisk.
Den lagrade filen kan hdmtas och skrivas ut eller dverféras allt efter behov.

Anvéndningsomraden fér
dokumentarkiveringsfunktionen

« Faxa
ﬁ Scanna

Kopiera »
Skriv ut ‘

Filer som ska lagras fér senare bruk

4 N N
Lagra snabbt Lagra och hantera
och enkelt
|| o || ||
] N [ . N [
Snabbfil Fil Scanna t. HDD
Med Snabbfil kan du enkelt Naér Fil anvénds, kan ett Anvénd Scanna t. HDD for att
kopiera eller skicka ett anvandarnamn och ett filnamn lagra ett dokument pa
dokument och spara laggas till den lagrade filen. Du harddisken utan att behova
dokumentdata pa harddisken kan ocksa vélja vilken mapp skriva ut eller genomféra en
samtidigt. som filen ska sparas i, for att overforing. Pa samma satt som
underlatta filhanteringen. Fil, kan ett anvandarnamn,
filnamn och mapp anges.
- J /L J
] N [ N\
Snabb Filmapp Huvudmapp / Anpassad Mapp
Filer som sparas med Snabbfil Om en mapp inte &r angiven nér en fil sparas med Fil eller Scanna t.
lagras i denna mapp. HDD, kommer filen att lagras i huvudmappen. Utdver att lagra i
huvudmappen, kan filer sparas i egna mappar. Egna mappar skapas i
systeminstallningar.
\ J ¥ o J

Lagrade filer kan skrivas ut och éverforas nar de behdvs igen.

Fn fil eam laarate mad hiiln av ckrivardrivriitinan kan inta Avarfirac
. 4




Dokumentarkivering ar praktiskt for
foljande situationer

e : ) N
| denna situation...

S Du forberedde kopior pa ett flersidigt dokument
i som skulle delas ut pa ett méte, men antalet
deltagare pa métet dkade plétsligt och nu
maste du kora ut fler kopior av dokumentet.

v

(- L a2 )
= Dokumentarkivering ar bekvamt

e Det tar tid att skanna alla sidor p&
\——— — —— ) | dokumentet. Och alla kopieringsinstélIningar
maste goras igen. Men, ingen panik.

Du behdver bara skriva ut den fil som
lagrades med hjélp av dokumentarkivering.
Du behéver alltsa inte lasa in originalen igen
eller vélja instaliningar fér kopiering.

S J/

- . . B
| denna situation...

Formular fér dagsrapporter eller
veckorapporter finns pa
kontoret men de tar ofta slut
och du maste ta nya kopior fran
\originalet.

J =

A g 2

(Dokumentarkivering ar bekvamt

Om du sparade formularen for

dagsrapporter eller veckorapporter
i en mapp, ar de latt att hamta
formularet fran en webbsida eller
fran enhetens mandverpanel.

G J

Funktioner som gér dokumentarkivering dnnu héndigare

N&ar anvandarautentisering har aktiverats, kan "Min mapp" specifieras i
anvéndarinformationen f6r andra anvandare. Nar en anvandare ska hamta
en lagrad fil visas "Min mapp" férst, vilket sparar tid.

For information om konfigurering av "Min mapp", se "Anvéandarlista” i

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.




'HUR DU SPARAR ETT JOBB
SNABBT (Snabbfil)

Som exempel visas nedan tillvigagangssattet for att anvanda "Snabbfil"
under kopiering.

Snabbfil &r det enklaste sattet att spara en fil pA med
dokumentarkiveringsfunktionen.

1 Placera originalet.

Né&r du anvander dokumentglaset
= ﬁ‘ ‘ ska originalet laggas i med

% ||| skanningssidan nedat mot glaset.

Sidan som ska scannas placeras uppat!

2 Vilj instéllningar pa
pekpanelen.
Valj installningar pd samma satt
som nér du ska kopiera.
(1) Peka pa [Snabbfil].

(2) Tryck pa [OK].

3 Ange dnskat antal kopior
och tryck sedan pa
[START].

D100,

@ @ @ Filen lagras pa harddisken samtidigt
kopieringen utfors.

@ @ } som

OlOID,

Korrigera [ Annullera scanning § Avbryt kopiering

©|® | @©
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'LAGGA TILL INFORMATION VID
LAGRING AV EN FIL (Fil)

Som exempel visas nedan tillvigagangssattet for att anvanda "Fil" under
kopiering. P4 samma sétt som Snabbfil, kan ett anvdndarnamn, filnamn och
mapp anges.

1 Placera originalet.

Né&r du anvander dokumentglaset
ska originalet lAggas i med

% ﬁ‘ ‘ | | | skanningssidan nedat mot glaset.

=) | 2 VAlj instéllningar pa

i pekpanelen.

Valj installningar pd samma satt
som nér du ska kopiera.

(1) Tryck pa [Fil].

Sidan som ska scannas placeras uppat!

S

[t Co= ) = (2) Peka pa [Anvandarnamn].
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= =
) |"m (4.)
) o —
= = )
[mamn ) (yamn J
(R s ] (Fom o 5]
(o ) (o 12 )
kN e e e e
-
[Frrinsommac [ i oK ]]I
D Konfidentiell
= (5) =) =
(6)
-
= = J]
(8)
Huvudmapp
(——) ) -
= (7) g
(hwvs ) (v s ) [+
(v s ] oo )
=0 ] (o 153!
ALL ppa: l ABCD l ‘EFGHT l TKLMN l 02! luwn( I
-
[Frintomma T (S _]]
9)
D Konfidentiell

Vilj instéllningar pa
pekpanelen. (Fortsattning)
(3) Peka pa [Namn 1].

(4) Tryck pa [OK].

(5) Peka pa [Filnamn].
En skarm fér inmatning av text
visas nu. Ange ett filnamn.

(6) Tryck pa knappen [Lagrad
i:].

(7) Tryck pa knappen [Anv. 1].
(8) Tryck pa [OK].

(9) Tryck pa [OK].

®Ee®
A 4
&

3 Ange dnskat antal kopior
och tryck sedan pa
[START].

Filen lagras pa harddisken samtidigt
som kopieringen utférs.

Korrigera

Annullera scanning | Avbryt kopiering
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'HUR DU SPARAR ETT DOKUMENT |
(Scanna t. HDD)

Du kan spara ett dokument utan att behdva utféra kopiering, utskrift eller sénd jobb.
Tillvagagangssattet for lagring av ett dokument i huvudmappen férklaras nedan.

- o BILD- DORUMENT -
© roriERG | G g I . ARKIVERING l
lamta Fi canna ti irddisk stat. drddisk stat.

1 Tryck pa knappen
[DOKUMENT
ARKIVERING].

Den grundlaggande sk&rmen for
dokumentarkivering visas.

st vopor [ nmeo | evenn v ] orarer oz ]

Sidan som ska scannas placeras uppat! 2 Placera originalet.

S Nér du anvander dokumentglaset
++| | I ska originalet laggas i med
— % skanningssidan nedat mot glaset.

Hamta Fil Is aaaaa i1l HDDII\érdmsk stat.IExt datadtk. ][ | 3 Peka pé [Scanna ti"
- harddisk].

=

uvudnapp Snabb Filmapp

v
Anv. 1

anv.

Anv.

(
(
=
(
(

B8 -

Anv.

(S S ] )

3
s
Anv. 7
s

anv. 10

)
)
)
)
)
)
J

e e e e e |

h 4

Skarmen fér scanning till harddisk
visas.

For att ange ett anvandarnamn,
filnamn och mapp, tryck pa
[Filinformation].

4 Tryck pa [START].
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'SKRIVA UT SPARAD FIL

@ KOPIERING

& Shonmve

DOKUMENT-
ARKIVERING

((Buvudnapp ]l ((snabb_rFilnapp )

=z (2 ) e )
(v s ) (v e )

(A5 ] (v s ]
(v 7 )] (v s ]
= ] (v 10 ]

Alla Mappar l ABCD l EFGHL I JKLMN I OPQRST I UVWXYZ

A 4

Winca Fil | scama cill HD| HArddisk stat | Ext. datadtk. | |
e [ [ rorssionse ]]I
[Filnam (Anvandarnama patum 4|
I[@‘ £il-01 Namn 1 04/04/2010 IQ
oL (3) T T

@ £il-03 Nam 3 04/04/2000 .
@ £il-04 Namn 4 M/na/zam] .
E; £1-05 Namn 5 04/04/20101

[ e J@® alla riler (veske. flera tiler]

b 4

Jobbinstallning: ([ Ang: ]-‘I
@ sil-o Namn 1 " Mono2

Jobbinstallningar / Utskrift [ Angra ]-‘I

@ fil-0

=
z

e )
Speciallagen

Du kan hdmta en lagrad fil genom att dokumentarkivera och skriva ut eller

sénda filen.
Detta avsnitt férklarar hur du hamtar upp och skriver ut en lagrad fil fran

huvudmappen.

Vilj filen och skriv ut den.

(1) Tryck pa knappen
[DOKUMENT
ARKIVERING].

(2) Tryck pa knappen
[Huvudmapp].

(3) Tryck pa knappen for den
fil som du vill hamta.
Tryck pa knappen [Byt skarm] for
att visa skdrmbilden fér skarmbyte.
Tryck pa knappen [Miniatyr] i
skarmbilden fér skarmbyte for att
visa miniatyrer i filknapparna.

(4) Tryck pa [Skriv ut].

(5) Tryck pa knappen
[Bildkontroll] for att
kontrollera innehaéllet i en
fil.

(6) Tryck pa knappen [Skriv ut
och spara data].
Om [Skriv ut och spara data] ar
valt, sparas filen efter utskrift.
For att ta bort filen efter utskrift,
valj [Skriv ut och radera data].
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System-installningar

Med systeminstéliningarna kan du anpassa maskinens
funktion efter behoven pé din arbetsplats. | det hér avsnittet
ges en kort introduktion systeminstéllningarna.

For detaljerade forklaringar av systeminstéllningarna, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.

P SYSTEMINSTALLNINGAR .. ....covvviiennnnnnnnn. 92
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'SYSTEMINSTALLNINGAR

Datum och klockslag kan stéllas in, fax- och scanningsdestinationer kan lagras,
dokumentarkiveringsmappar kan skapas och olika instéllningar relaterade till
maskinens anvandning kan konfigureras pa skarmen fér systeminstallningar.

| féljande exempel beskrivs hur du éppnar systeminstallningsskédrmen och dess
innehall.

For detaljerade forklaringar av systeminstalliningarna, se

"7. SYSTEMINSTALLNINGAR?" i bruksanvisningen.

Visa skarmen for systeminstallningar

SYSTEM- .
INSTALLNINGAR Tryck pa

[SYSTEMINSTALLNINGAR.

Skérmen med systeminstallningar
Oppnas.

Vilka knappar som visas beror pa
vilken kringutrustning som finns
ansluten.

Vad du kan gora i systeminstallningarna

Instéllningar Beskrivning

Totalrékneverk Denna display visar totala antalet utskrivna sidor per
jobbtyp s& som kopierings- och utskriftsjobb

Standardinstallningar | Den hér later dig stalla in klockan och &ndra
Knappbordets layout som anvands fér textinmatning.

Listutskrift Ger dig mojlighet att skriva ut en lista éver maskinens

(Anvandare) status och instéllningar.

Papperskassett Anvéands for installning av typ och format av papper som

Instaliningar anvands i respektive kassett, samt for att lagra nya
papperstyper.

Adresskontroll Destinationer f6r bildsandningsfunktionen kan lagras
under en knapp och instéllningar kan lagras under
programknappar.
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Instéllningar Beskrivning

Faxdata Ta Anvénds for att konfigurera instéllningar for att ta emot
Emot/Vidarebefordra fax och Internetfax, samt installiningar for att
vidarebefordra mottagna fax och Internetfax.

Villkorsstyrda Anvénds for att konfigurera instéllningar for utskrift utan

Instaliningar att anvanda skrivardrivrutinen och instéllningarna for
skrivarfunktionen.

Dokumentarkiverings- Anvénds for att lagra, redigera och ta bort mappar for

kontroll dokumentarkiveringsfunktionen.

Kontroll USB-enhet Anvénds for att kontrollera anslutningsstatus for en
USB-enhet.

Systeminstallningar (administrator)

Systeminstaliningarna (administratdr)* ar systeminstaliningar som bara kan
konfigureras av maskinens administratér. For att konfigurera de hér
instéllningarna maste administratérslésenordet anges.

N&r anvandarautentisering ar aktiverad kan dock anvandare som loggar in
med vissa anvandarrattigheter konfigurera de hér installningarna utan att
ange administratorsldsenordet. Kontrollera med administratoren.

* Aven om bruksanvisningarna fér maskinen indikerar systeminstéaliningar
som kraver administratérsrattigheter som "systeminstéliningar
(administratér)", ar detta endast for att lattare kunna férklara
installningarna. Ordet "administratdr" visas inte pa pekpanelen eller nagon
annanstans pa maskinen.

For komponenterna i systeminstallningarna (administrator), se
"7. SYSTEMINSTALLNINGAR" i bruksanvisningen.
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Felsokning

Det hér avsnittet innehaller svar pa vanliga fragor och
férklarar hur du tar bort felmatat papper.

P VANLIGA FRAGOR . . . oottt e et ee e eeeaaaans 96
» TA BORT FELMATATPAPPER ........covvvvnnnn. 102
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'VANLIGA FRAGOR

Kopiera original som inte ar i
standardstorlek

Proceduren fér att kopiera ett I6nebesked
eller annat original som inte ar i

standardstorlek forklaras nedan.

Speciallaget "Centrering" for E= 7> E=

kopieringslaget kan véljas for att placera

den kopierade bilden mitt pa pappret.

= 1 Placera originalen.

Lagg originalet pa dokumentglaset
@ om dokumentets X-matt (bredd) ar
M mindre &n 89 mm och dess Y-matt
- (hdjd) &r mindre &n 100 mm.
N&r du ska kopiera med automatisk
dokumentmatning anvander du

\\/' "Langsam scann" for ett tunt original.
A

- 2 Ange originalstorleken.

,,,,,,,, —
o Cree ) =
Tryck pé& [Original] fran
= (&) (200]) kopieringslagets grundskarm och
an pieringslgets g
sedan pé [Ange Storlek].
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= 3 Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

Handinmatningsfacket anvands
\ har for att kopiera pa papper som
inte &r laddat i nagon av
:l - maskinens pappersfack.

= . Typ: Ateranvant
J Storlek: A4

= 4 Valj handinmatningsfacket.

Fran kopieringslagets grundskarm, tryck pa [Pappersval] och sedan
pa "Papperstyp i handinmatningsfack".
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rTrycka pa kuvert

- 1 Fyll pa papper i handinmatningsfacket.

Proceduren for att trycka p& kuvert
férklaras nedan. Bara namn- och
adressidan av ett kuvert kan tryckas pa.
Vi rekommenderar att du gér en
provutskrift fér att kontrollera
utskriftsresultatet innan du anvander ett
kuvert.

Tryck pa namn-
och adressidan

4

Typ: Kuvert

Storlek:Valj kuvertstorlek
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- 3 Valj installningar i skrivardrivrutinen.

— T T (1) Valj kuvertstorleken i
i e ) "Pappersformat".
(1) (2) = 'pup n 2
i S (2) valj "Handmatn.fack" fran
— E ey "Papperskalla" i
= -] "Pappersval".

@ Nomakt tatu 3 sett... s g w -

Sl L@ (3) VAl [Kuvert] i

Zoom

"Papperstyp".

Om det behdvs, kryssa i
kryssrutan "Rotera 180 grader
(1#]) i "Bildorientering" under
fliken [Huvudmeny].

(4) Klicka pa knappen [OK].

L OKJ by | [ HEe |

4




‘ Andra pappersstorlek som anvands for
ett utskriftsjobb

Nar pappersstorleken som specificerats for
ett utskriftsjobb inte laddas i ndgon av
maskinens pappersfack, f6lj stegen nedan
for att &ndra pappersstorleken.

-1 Kontrollera jobbdetaljer.

Tryck pa knappen [JOBBSTATUS]
pa mandverpanelen for att visa
jobbstatusskarmen.

(1) Vélj jobbet som har statusen
[Papper Slut].

(2) Tryck pa knappen
[Information].

For att ta bort jobbet kan du trycka pa
knappen [Stopp/Rad.].

(3) Kontrollera vilken
pappersstorlek som valts for
wcaing: [ jobbet pa detaljskdrmbilden
och tyck pa knappen
[Pappersval].

Infd

— 2 Andra pappersstorleken som anvinds fér jobbet.

[P C= Valj den pappersstorlek du vill trycka
jobbet pa fran pappersstorlekarna.
Foér att undvika att beskéra delar av
bilden, vélj en pappersstorlek som &r
stérre &n den pappersstorlek som &r
vald fér jobbet.
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[ .
Justera ringvolymen

Om ringljudet som hérs nar maskinen
mottar en fax ar for hogt eller lagt, fol]
stegen nedan for att justera volymen.
Faxringvolymen justeras i

systeminstéllningarna (administrator).

Tryck pa knappen
[SYSTEMINSTALLNINGAR] pa
mandverpanelen och tryck sedan pa
féljande i den givna ordningen:
[Bilds&ndningsinstéllningar] -
[Faxinstallningar] - [Standardinstallningar
For Fax] - [Hogtalarinstallningar] -
[Ringsignalvolym]. Valj sedan den volym
som &6nskas.

Kontrollera maskinens
kommunikationshistorik

Foér att kontrollera maskinens
kommunikationshistorik med hjalp av
bildsédndningsfunktionen, f6lj stegen
nedan for att skriva ut aktivitetsrapporten
for bildsandning.

Aktivitetsrapporten for bildséndning skrivs
ut fran systeminstallningarna
(administratér).

Tryck pa knappen
[SYSTEMINSTALLNINGAR] pa
mandverpanelen och tryck sedan pa
féljande: [Listutskrift (Administratér)] -
[Aktivitetsrapport for bildséndning] for att skriva ut rapporten.
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'TA BORT FELMATAT PAPPER

Om en felmatning intréffar visas meddelandet "En felmatning har intraffat.”
visas pa pekpanelen och utskrift och skanning stoppas. Om detta hander, tryck
pa knappen [Information] pa pekpanelen. Nar du trycker pa knappen visas
instruktioner fér borttagning av felmatningar. Folj instruktionerna. Nér
felmatningen tagits bort férsvinner meddelandet automatiskt.

Den blinkande "F markeringen till vanster i bilden indikerar den ungefarliga
platsen fér felmatningen.
Tryck pa knappen [Information] fér

Position for papperssto
iti papp PP att visa féljande skarmbild.

(D) (A)Instruktioner fér borttagning
=) av felmatningen visas har.

(B)Animation som visar hur du
ska gora.

(C)Visa féregaende eller nasta
skarm.

(D)Denna stanger
informationsskarmen.
Informationsské&rmen kan inte
stdngas férran felmatningen tagits
bort.

» Utskrift och skanning kan inte aterupptas medan meddelandet visas.

* Om meddelandet inte férsvinner &ven efter att felmatningen tagits bort
kan det bero pa nedanstaende orsaker. Kontrollera igen.
- Det felmatade pappret togs inte bort pa ratt satt.
- En pappersbit sitter kvar i maskinen.
- En skyddsplat eller enhet som éppnades eller flyttades nar felmatningen
togs bort stdngdes eller flyttas inte tillbaka till sitt ursprungliga lage.

For detaljerade procedurer for borttagning av felmatningar, se "TA BORT
FELMATNINGAR" i "8. FELSOKNING" i bruksanvisningen.

.
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Observera

* For ytterligare upplysningar om ditt operativsystem, 1&s bruksanvisningen for ditt
operativsystem eller anvand funktionen fér online-hjalp.

* Forklaringarna fér sk&rmbilderna och procedurerna i Windows-miljé géller framst
for Windows Vista®. Skarmbilderna som visas kan variera beroende péa
operativsystem och programversion.

* Forklaringarna fér skdrmbilderna och procedurerna i Macintosh-milj¢ ar baserade
pa Mac OS X v10.4 for Mac OS X. Skarmbilderna kan variera beroende pa
operativsystemets och programmets version.

* Nér det star "MX-xxxx" i manualen ska du ersatta "xxxx" med namnet pa din
modell.

* Denna handbok har utarbetats med stor noggrannhet. Kontakta ditt lokala
servicekontor om du har ndgra kommentarer till eller frdigor om manualen.

* Denna produkt har genomgatt noggranna kvalitetskontroller och
kvalitetsbesiktningar. Om det mot férmodan skulle uppsta ett fel eller nagot annat
problem ber vi dig kontakta din aterférsaljare eller lokala auktoriserade
servicerepresentant.

¢ Férutom de fall som regleras enligt lag ansvarar SHARP ej for fel som uppstar vid
anvandning av produkten eller dess tillbehér, eller for fel pa grund av felaktig
anvandning av produkten eller dess tillbehér, eller dvriga fel eller for ndgon annan
skada som kan ha uppstatt pa grund av anvandning av produkten.

* Handboken innehaller referenser till faxfunktionen. Lagg dock maérke till att
faxfunktionen inte &r tillgénglig i vissa lander eller regioner.

Varning

* Reproduktion, anpassning eller éversattning av innehallet i denna manual ar ej
tillatet utan skrivet tillstand, férutom nér upphovsrattslagen tillater det.
¢ All information i denna bruksanvisning kan 4ndras utan tillkdnnagivande.

lllustrationer och mandverpanelen som visas i denna manual

Kringutrustningen &r vanligtvis tillganglig som tillbeh&r, men med vissa modeller ingar
en del tillbehdrsutrustning som standard.

Beskrivningarna i denna manual férutsatter att 500-arks papperskassetter (totalt fyra
kassetter) har installerats pa MX-B381-enheten.

For vissa funktioner och procedurer fdrmodas i férklaringarna att enheter andra &n
ovanstdende ar installerade.

Foénster, meddelanden och knappnamn som star i manualen kan
skilja sig mot vad maskinen visar pa grund av férbattringar och
modifieringar av produkten.
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